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INTEZKEDESE

a BRFK IL. keriileti Renddrkapitinysig masolatkészitési szabdlyzatirél

A BRFK I keriileti Renddrkapitanysdgra (tovabbiakban: rendérkapitanysag) érkezd
papiralapt dokumenticidirdl hiteles elektronikus masolat atalakitési rendjének szabdlyozisa
érdekében kiadom az alabbi

intézkedést:

1. Preambulum, a szabélyzat célja, hatilya

L. A rendérkapitinysag masolatkészitési szabélyzatinak (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja a
renddrkapitinysaghoz érkezett papiralapu kiildemények hiteles elektronikus irattd t6rténd
atalakitasira vonatkozé alapvetd és egységes szabalyok meghatirozdsa az elektronikus
tgyintczés és a bizalmi szolgéltatisok 4ltaldnos szabalyairél sz616 2015. évi CCXXIL torvény,
az elektronikus {igyintézés részletszabalyairdl sz6lo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapy kiildemények elektronikus iratt tsrténd
atalakitdsirél szo6lé 3/2017. (I. 24.) BM utasitis, valamint a Rendorség Tratkezelési
Szabalyzatarol sz616 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas és a Budapesti Rendér-fokapitanysag
masolatkészitési szabélyzatarol szolé 24/2017. (VIL24.) BRFK intézkedés figyelembe

vetelével.



2. A Szabilyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 8sszhangban tartalmazza a renddrkapitdnysédgra
érkezd papiralapi dokumentumrél hiteles elektronikus mésolat 4talakitdsanak eljarasi rendjét
¢és miszaki feltételeit.

3. A Szabilyzat alapjin a rendérkapitinysighoz érkezett — kivételi kdrbe nem tartozd —
papiralapti dokumentumok hiteles elcktronikus iratta alakitisara keriil sor.

II. Fogalmak

4. A Szabdlyzat vonatkozéisdban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron régzitett minden olyan szdveg, szdmadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkéz felhasznaldsdval és barmely
eljarassal keletkezett:

b) papiralapt kozokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartdsrdl sz616
1952. évi I1L. tSrvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;

¢) papiralapu, teljes bizonyité erejii maganokirat: papiralapu dokumentumba foglalt, a Pp. 196.
§ (1) bekezdése szerinti teljes bizonyité erejii maganokirat;

d) papiralapi szdmviteli bizonylat: papiralapu dokumentumba foglalt, a szamvitelrél sz6lé
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus mésolat: valamely papiralapti dokumentumrdl a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez8, és a kiilon Jjogszabalyban meghatarozott joghatds
kivéltdsara alkalmas elektronikus eszksz wtjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapu
dokumentumba foglalt adategyiittes;

) hitelesitett elektronikus mésolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzit
helyeztek el, és amelynek id6pontjat minésitett idébélyeg szolgaltatétdl szarmazod id6bélyeg
igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett dllomdny, amely az elektronikus m4solat elvalaszthatatlan
részét képezi;

) képi megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatds kivéltisa szempontjabol lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhet&ségét;

i} tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely szerint az — a hozza
kapcsolédé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum joghatés kivéltasa
szempontjdbol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

J) masolatkészitd rendszer: a masolatkészitds soran alkalmazott hardver, szoftver,
huméneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek e gylittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismerteté adatok.



HI. A maisolatkészités folyamata
Altaldnos szabilyok

5. A vpapiralapti dokumentumokrd] torténd  elekironikus masolat készitését, valamint
hitelesitését a rendérkapitinysag bidrmely erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet
ellété személye elvégezheti,

6. A feldolgozasi folyamat sordn az elektronikus masolat készitését, valamint annak
hitelesitését ugyanazon személy végezheti, azonban ennek feltétele a feladat fokozott
figyelemmel €s precizitdssal torténd elldtdsa. Az tigykezelé ezen munkafolyamatok soran
fellépd - az elektronikus rendszer mitk6désén kiviili - hibaért feleldsséggel tartozik.

7. Az elekironikus masolat készitésére és hitelesitésére feljogositott iigykezeltk nevérdl,
szolgalati helyérél, munkakérérsl és a jogosultsag idétartamarsl az iratkezelésért felelss vezetd
nyilvantartist vezet, Amennyiben a masolat készitésére és hitelesitésére feljogositott személyek
korében véltozds kévetkezik be, arrél - a nyilvantartas aktualizalasa érdekében - ay
iratkezelésért felelSs vezetét soron kiviil t4jékoztatni kell.

8. Amennyiben az irat hitelességével kapcsolatosan kétség meriil fel, az iratkezelésért feleids
vezetOvizsgdlata sordan megallapitia hogy a hitelesitést végrehajté személy rendelkezik-e a
sziikséges jogosultsdgokkal,

9. Az iratképzéd szervhez beérkezs papiralapt kiildemények kéziit e kell kiiloniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Rendérség Iratkezeldsi Szabalyzatirdl szélé
59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas 91/A. pontjaban és 5. mellékletében meghatarozott kivétel
kérbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

10. A mésolatkészitést vegz0 erre a feladstra kijelsht tigykezelési tevékenységet ellaté személy
a papiralapti dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi
felbontast, pdf formatumu dllomanyt készit.

11. Kivételes esetben, amennyiben a dokumentum Jellege azt indokoltts teszi, szines
elektronikus masolatot kell késziteni.

12. A mésolatkészités sordn a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

13. Kizérélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum adatait
teljes egészében tartalmazza, részleges masolat vagy elekfronikus kivonat nem készithet6.

14. Amennyiben a boriték t5bb kiildeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekral kiilon-kiilén kell
az elektronikus masolatot elkésziten;.

15. Az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt ligyviteli, iigyfeldolgozé és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a postabontisi adatokhoz kell

csatolni,
Az elektronikus mdsolat hitelesitése

16. A hitelesités sordn az ligykezelé megallapitja a papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését.

17. A képi és tartalmi megfelelGség egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

18. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithaté, azaz az eredeti papiralapt dokumentum tartalmj
¢s formai elemeinek megismerhetdsége biziositott.



19. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem 4llapithato meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitisira nem alkalmas dokumentumot
térdlni kell.

20. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasit kivetben az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott ligykezeld az elektronikus masolatot, mint bontdsi mellékletet hitelesiti €s befejezi
a postabontasi miiveletet,

21. A Robotzsaru rendszer a postabontdsi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elekironikus masolathoz az aldbbi metaadatokat
rendeli:

a) Papiralapt dokumentum megneverzése;

b) Papiralapii dokumentum fizikai méretei;

¢) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) Miésolatkészité neve;

e) Masolat képi vagy tartaimi cgyezésécrt felelbs személy neve;

1) Masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabdlyzat megnevezése és verzidszama;

h) Masolatkészités id6pontja;

i) Hitelesités idépontja;

J) Irdnyad6 maésolatkészitési rend elérhelbsége.

22. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsary rendszer cthelyezi a
hitelesitést végzs szemeély nevét tartalmazé elektronikus bélyegzdt és az idébélyeg
szolgaitatotol szdrmazé idébélyeget.

23. A misolatkészités miiszaki feltételeit tartalmazé miiszaki dokumentscis megegyezik az
ORFK misolatkészitési szabalyzaténak 2. szami melléklctével.

IV. Z4ré rendeikezések
24. A Szabélyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdméra elérhetd mdédon — kézzé
kell tenni, illetve amennyiben abban viltozas kovetkezik be, médositasardl és cseréjérdl a

rendérkapitinysag iratkezelds feltigyeletét ellité vezetdé a BRFK Hivatal 9tjan gondoskodik.
Az el6z6 &llapotot a honlapon 10 évi g kell megfrizni.

Jelen intézkedés a kihirdetést kijvetd napon lép hatdlyba.

Az intézkedés rendelkezéseit a rendérkapitinysag teljes személyi dlloméanyéaval dokumentalt
moédon ismertetni kell.
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