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INTEZKEDESE

A BRFK XX. és XXIII keriileti Rendérkapitinysag masolatkészitési szabalyzatarol

A BRFK XX. és XXIII. keriileti Rendérkapitanysagra (tovabbiakban: Rendorkapitanysag)
érkez6 papiralapti dokumentaciorél hiteles elektronikus masolat 4atalakitasi rendjének
szabalyozasa érdekében kiadom az alabbi

L

L.

b)

intézkedést:

Preambulum, a szabalyzat célja, hatalya

A Rendb6rkapitinysdg maésolatkészitési szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat)
célja a Rendorkapitdnysaghoz érkezett papiralapt killdemények hiteles elektronikus
iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altaldnos szabalyairol szélo 2015.
évi CCXXIL. toérvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016.
(XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapa
kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasardl szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas,
valamint a Rendorség Iratkezelési Szabalyzatardl szolo 59/2008. (OT 31.) ORFK
utasitas figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
Rendoérkapitanysdgra érkezd papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és mliszaki feltételeit.

A Szabélyzat alapjan a RendOrkapitanysagra érkezett - kivételi korbe nem tartozd -
papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

. Fogalmak

A Szabalyzat vonatkozisdban:

papiralap dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mds adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

papiralapu kézokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol sz616
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1952. évi II1. térvény (tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kdzokirat;
papiralapt, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyito erejii magénokirat;

papiralapu szamviteli bizonylat: papiralapi dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l szold
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

elektronikus masolat: valamely papiralapt  dokumentumrél a  Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivéltdsdra alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus mdsolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

hitelesitési zaradék: (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6™): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus mésolat
clvélaszthatatlan részét képezi;

képi megfelelés: az elektronikus madésolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum - joghatés kivaltasa szempontjabdl lényeges - tartalmi és formai
elemeinek megismerhetoségét;

tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsidga, amely szerint az - a
hozza kapcsolédd metaadatokkal egylittesen - biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

ITI. A masolatkészités folyamata

5.

Altalanos szabalyok

A papiralaptt dokumentumrdl torténd elektronikus masolat készitését, valamint
hitelesitését a Rendorkapitanysdg barmely erre a feladatra kijelolt tigykezelési
tevékenységet ellaté személye elvégezheti.

Az elektronikus masolat készitésére és hitelesitésére feljogositott igykezelok nevérol,
szolgéalati helyérdl, munkakorérdl €s a jogosultsag idotartamardl az iratkezelésért felelds
vezetd nyilvantartast vezet. Amennyiben a madsolat készitésére és hitelesitésére
feljogositott személyek korében valtozds kovetezik be, arrdl - a nyilvantartas
aktualizalasa érdekében - az iratkezeléséit felelds vezet6t soron kiviil tajékoztatni kell.

Amennyiben az irat hitelességével kapcsolatosan kétség mertiil fel, az iratkezelésért
felelés vezetd vizsgéalata soran megallapitja, hogy a hitelesitést végrehajté személy
rendelkezik-e a sziikséges jogosultsagokkal.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiléniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatarol
szolo 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas 91/A, pontjaban és 5. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzd erre a feladatra kijeldlt tigykezelési tevékenységet ellatd
személy a papiralapt dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 200 dpi,
maximum 300 dpi felbontast pdf formatuma allomanyt készit.
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Kivételes esetben, amennyiben a dokumentum jellege azt indokolttd teszi, szines
elektronikus masolatot kell késziteni.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként kertilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapd dokumentum
adatait teljes egészében tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készitheto.

Amennyiben a boriték tébb kiildeményt tartalmaz, tigy a kiilldeményekrél kiilon-kiilon
kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

Az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli, {igyfeldolgozo és
elektronikus iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a
postabontasi adatokhoz kell csatolni.

Az elektronikus masolat hitelesitése

A hitelesités soran az ligykezelési tevékenységet ellaté személy megéllapitja a
papiralapi dokumentum és az elektronikus mésolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg €s oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsdra nem alkalmas
dokumentumot t6rolni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kdvetden az ligykezeld az elektronikus
masolatot, mint bontasi mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi muvelet befejezésével egyidejlleg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi
metaadatokat rendeli:

Papiralapti dokumentum megnevezése;

Papiralapt dokumentum fizikai méretei;

Masolatkészitd szervezet megnevezése;

Masolatkészitd neve;

Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

Mésolatkészitd rendszer megnevezése;

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzioszama,

Masolatkészités idépontja;

Hitelesités idopontja;

Iranyadd masolatkészitési rend elérhetOsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mdsolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
a hitelesitést végz6 személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegzot és az id6bélyeg
szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.



22. A masolatkészités muszaki feltételeit tartalmazo muszaki dokumentacio megegyezik az
ORFK masolatkészitési szabalyzatanak 2. szamu mellékletével.

IV. Zaro rendelkezések

23. A Szabalyzatot a Renddérség hivatalos webhelyén - barki szamara elérheté modon -
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, mddositasarol és
cseréjérol az Renddrkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellato vezeté a BRFK Hivatal
Titokvédelmi, Ugykezelési és Kartéritési Osztaly utjan gondoskodik. Az elézé allapotot
a honlapon tiz évig kell meg0rizni.

24. Jelen intézkedés a kihirdetést kdvetd napon lép hatalyba.

25. Az intézkedés rendelkezéseit a Rendorkapitanysag teljes személyi allomannyal
dokumentalt mddon ismertetni kell.
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Kapjak: eloszto szerint



