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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Miskolci Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: renddrkapitanysag) Maésolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a renddrkapitanysaghoz érkezett —
kivételi korbe nem tartozd — papiralapt kiildemények, valamint a Renddrség
ligyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban
egylitt: papiralapti dokumentum) hiteles papiralapt kiilldemények hiteles elektronikus
iratta torténd atalakitadsara vonatkozo alapvetd €s egységes szabalyok meghatarozasa
az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairol szolo
2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyair6l szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a
papiralapu kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.)
BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a
renddrkapitanysaghoz érkezett és a renddrkapitanysag ligyintézoi altal keletkeztetett
papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus mésolat atalakitasanak eljarasi rendjét
és muszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a rendOrkapitanysaghoz érkezett és a renddrkapitanysag
tgyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara kertl sor.

Il. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan
értelmezhetd  adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt
adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
a hozzad kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapl
dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek
megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;



g) masolatkészitdé rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus maésolatot a renddrkapitanysag
barmely erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

6. Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumroél
elektronikus masolatot a papiralapii dokumentumot 1étrehoz6 ligyintézo készithet.

7. Az érkezett papiralapi dokumentumrol késziilt elektronikus madsolatot a
rendérkapitanysag érkeztetd pontjanak tigykezel6i hitelesitik.

8. Az lgyintéz6 altal készitett papiralapti dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot
az lgyintéz6 szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirasaban kijelolt
ligykezel6i feladatokat ellatd személy — igy kiilonosen eldado, titkarnd, tobb
munkafolyamatot ellato tigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

9. A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltérd személyek
valdsithatjak meg.

10. Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a
BM utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Rendérség Iratkezelési
Szabdlyzatardl szolo 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitds 91/A. pontjadban és 5.
mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozé iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

11. A masolatkészitést végzd személy a papiralapi dokumentumr6l a szkenner
segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines pdf formatumu
allomanyt készit.

12. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

13. Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készithetd.

14. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalldo papiralapia dokumentumot
tartalmaz, Ggy a papiralapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.



15. A maésolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli,
iigyfeldolgozo ¢és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat
keletkeztetésli papiralapu dokumentum esetén az tigyinditashoz vagy az tigyirat soron
kovetkez6 alszamahoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

16. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

17. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapt
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

18. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

19. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

20. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem
alkalmas dokumentumot tér6lni kell.

21. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott személy:
a) érkezett papiralaptt dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet;
b) sajat keletkeztetésli papiralapti dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

22. A Robotzsaru rendszer a hitelesités sordn az elektronikus madsolatot hitelesitési
zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) papiralapu dokumentum megnevezése;

b) papiralapt dokumentum fizikai méretei;

) masolatkészitd szervezet megnevezése,

d) masolatkészit6 neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelGs személy neve;
f) masolatkészité rendszer megnevezése;

g) masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) hitelesités id6pontja;

J) az iranyadd masolatkészitési rend elérhetdsége.

23. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz6 személy
nevét tartalmazo elektronikus bélyegz6t és az idObélyeg szolgaltatotdl szarmazo
idébélyeget.



24,

25.

26.

27.

28.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasa napjan Iép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendorség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, gy annak
modositasarol és cseréjérdl a renddrkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje
a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Rendér-fokapitanysag Hivatala (a tovabbiakban:
rendér-fokapitanysag) utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell
megorizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tajékoztatja az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdt, aki gondoskodik jelen
Szabalyzat 1. melléklet modositasarol és a renddr-fokapitanysag utjan a honlapon
torténd cseréjérol.

srer

rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezeté gondoskodik jelen Szabalyzat
2. melléklet sziikség szerinti modositasardl, illetdleg a rendér-fokapitanysag ttjan
annak honlapon torténé cseréjérol.

Készitette: Kovacsné Fontos Livia kozalkalmazott (Miskolci Rendérkapitanysag Hivatal)
Tel.: 31/24-75
E-mail: kovacsnefl@borsod.police.hu




1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Hudak Otténé Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal segédhivatal-vezetd
tobb
2 Banderné Takacs Miskolci Rend6érkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal munkafolyamatot
" | Katalin ellat6 tgyviteli
alkalmazott
3 | Berta Bva Miskolci Rendorkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal figykezel
4 | Donka Renata Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal figykezeld
tobb
5. | Eliasné Demjan Edina Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal mu’nlfe}folya}me}tot
ellato iigyviteli
alkalmazott
tobb
6. |Fényes Zsuzsanna Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal mu'nlr(e}.folye.lm&}tot
ellato iigyviteli
alkalmazott
7. | Gyarmati Noémi Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal eléado
8. |Kiss Zoltanns Miskolci Renddrkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal eléado
9. | Mitré Tamés Attilané Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal igykezeld
10. | Spisék Emese Miskolci Renddrkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal eléado
tobb
11. | Térok Barbara Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal mu’nlr(e}.folyé.lme}tot
ellato iigyviteli
alkalmazott
12 Triznerné Palfi Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal igykezeld
" | Orsolya
13. Butgenko Katalin Miskolci Rendérkapitanysag titkérné
Beata
14, K,O\_/acsne Fontos Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal titkarnd
Livia
15 Kovacsné Bocsor Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal humanpolitikai
" | Krisztina referens
16. ?ﬁ;g; Annamariar. Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal nyomozo tiszt
17. 1}(131;(;/11}] Valériar. Miskolci Rendérkapitanysag foeldado
tobb
o . . B e . munkafolyamatot
18. | Gogolya Andrasné Miskolci Renddrkapitanysag/Biiniigyi Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
tobb
19. | Téth Zoltanne Miskolci Rendérkapitanysag/Blintigyi Osztaly mu,nl'<§.folye'1m§tot
ellato tgyviteli
alkalmazott
Miskolci Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly/Eletvédelmi és
20. |Pocsai Zsoltr. szds. | Allamigazgatasi Alosztaly alosztalyvezeté




tobb
21 | Libics Krisztina MISkO.ICI Ren(’lolrkapltan’ysag/Bunugyl Osztaly/Eletvédelmi és mu’nlr(z%folya.lmqtot
Allamigazgatasi Alosztaly ellato iigyviteli
alkalmazott
29 | Marku Lasz16 1. szds. Mlskolrm Renddrkapitanysag/Biiniigyi Osztaly/Betorési alosztdlyvezetd
Alosztaly
tobb
23 Szolnokiné Takacs Miskolci Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly/Betorési munkafolyamatot
" | Zsuzsanna Alosztaly ellat6 tgyviteli
alkalmazott
24. | Watzula Péter r. szds. | Miskolci Renddrkapitanysag/Biinligyi Osztaly/Lopasi Alosztaly | alosztalyvezetd
25, szttyasovszky Attila | Miskolci Reniiorkaplt?nysag/Bunugyl Osztaly/Helyszinel6 és alosztalyvezetd
r. Orgy. Panaszfelvevo Alosztaly
6. | Barta Tamés r. szds. Mlskolfsl Renddrkapitanysag/Biuniigyi Osztaly/Felderitd alosztalyvezet
Alosztaly
tobb
27 | Simon Eszter Mlskolfsl Rendérkapitanysag/Blintigyi Osztaly/Felderité mu’nlr(z%folya.lmz%tot
Alosztaly ellaté tgyviteli
alkalmazott
Ifju Andrasné c. r. Miskolci Rendérkapitanysag/Bliniligyi Osztaly/Vagyonvédelmi . X
28. alezredes és Altaldnos ligyek Alosztalya alosztilyvezetd
tobb
29 | Boeskai Istvanné M1§k010} Renfiorkapltanysz'ig/Bunugyl Osztaly/Vagyonvédelmi mu,nlfzi.folygmqtot
és Altalanos ligyek Alosztalya ellat6 tgyviteli
alkalmazott
30. g:'g;amkas Csabar. Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd
Darag6 Tamas C. I. . . A i e , osztalyvezetd-
31. alezredes Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly helyettes
32. | Székely Eva Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly eléado
33 dr. Fazekas Andrasr. | Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati alosztalvvezetd
" | szds. Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly y
tobb
o Miskolci Rendorkapitanysag/Vizsgalati munkafolyamatot
34. | Fekete Istvinné Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly ellato iigyviteli
alkalmazott
tobb
, . Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgalati munkafolyamatot
35. | Szemén Zolténné Osztaly/Gazdasagvédelmi Alosztaly ellato tgyviteli
alkalmazott
36. Nagy Mark c. r. MlSkOlle Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/Vagyonvédelmi alosztalyvezets
alezredes Alosztaly
tobb
37 Nagyné Csontos Miskolci Rendérkapitanysag/Vizsgélati Osztaly/Vagyonvédelmi | munkafolyamatot
" | Eniko Alosztaly ellato tgyviteli
alkalmazott
38, Gondos Jozsef c. r. Ml,Sk,OICl, Rendlorkaplta’nysag/V1zsgalat1 Osztaly/Elet és alosztalyvezetd
alezredes Ifjisagvédelmi Alosztaly
) tobb
39. | Szirtes Robertné Ml,skrolmr Rendprkaplta}nysag/Vlzsgalau Osztaly/Elet és mu,nl,<a"f0|ya.1m§t0t
Ifjusagvédelmi Alosztaly ellato iigyviteli
alkalmazott
40. aBlzlgsgjeI;aszlo r Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd
Nagyné Mucsi Tiinde . . . i . R . osztalyvezetd-
41. or. alezredes Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly helyettes
42. Marton Erika c.r. Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt f6el6ado

orgy.




Borbély Andrea Judit

kiemelt foeléado

43. r.szds Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly
44. | Floérusz Klarar. szds. | Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féel6add
45, ?ga;f;koby Roland . Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt f6el6add
46. ??ﬁgg}e’ Molndr Judit Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly foeléado
Szabadosné Kormos . . ,, o . o . TR
47. Marianna r. hdgy. Miskolci Rendérkapitdnysag/Igazgatasrendészeti Osztaly foeldado
48. E;élsnkas Vikiéria c.r. Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly foeldado
49. ngﬁl Timea c.r. Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly segédel6ado
50. | Nikhazy Ottoné Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
51. | Nikhazy Gabor Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
52. | Hegymegi Gaborné Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléadd
tobb
53, | Magyar LdszI6 Miskolci Renddrkapitanység/Hivatal munkafolyamatot
Istvanné ellat6 tgyviteli
alkalmazott
tobb
Murvainé Bacskai . . " s . S . munkafolyamatot
54, Beata Miskolci Rendérkapitdnysag/Igazgatasrendészeti Osztaly ll4té tigyviteli
alkalmazott
tobb
55. | Némedi Andrea Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly mu’nlfe}folye}mgtot
ellato tgyviteli
alkalmazott
56. | Prokai Maria Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
57. g?sz(l)?;;y_Nagy Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
Nagy Sandor . . . B PSP, , . , osztalyvezet6-
58. alezredes Miskolci Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly helyettes
5. |KovécsLeventer. |y 10i Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztly osztalyvezetd-
szds. helyettes
tobb
60. |Készegi Laszloné | Miskolci Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly munkafolyamatot
ellato tgyviteli
alkalmazott
tobb
61 | Fetter Erzsébet I},/hskol(:} Rgndorkaf?ltanysag/Kozrendvedelm1 Osztaly/Jar6r- és mu,nlr(z{folya.lmqtot
Orszolgalati Alosztaly ellaté ugyviteli
alkalmazott
tobb
Markus Janosné . . B S, X — , munkafolyamatot
62. Fekete Viktoria Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly ell4to figyviteli
alkalmazott
Molnér Emil r. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly , "
63. osztalyvezetd
alezredes
64 Rozgonyi Zsolt c.r. Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd-
" |alezredes helyettes
65. | Florusz Judit r. hdgy. Miskolci Rendérkapitdnysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsghlb
66. |Idesz Robert r. hdgy. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly VIZSgalf)tISZt
baleseti
67. |Pocsai Csaba r. fhdgy. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsgalo baleseti
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Miskolci Rendérkapitdnysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly

68. | Takacs Judit r. ftérm. vizsgalo baleseti
69. X]edrge)s/s Eva Aniké r. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly fvizsgdl baleseti
70. Tral.<acs-Toszeg1 Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeldadd
Julianna c. r. ftzls.
71. Xé?;t%? Bedtac.r. Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly segédel6ado
72. | Muranyi Janos r. 6rm. segédelado
73. Eg?r?lcs Gergdr. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel6 baleseti
74. | Béres Ferenc c. 1. tzls. | Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
75. | Bikki Attilar. zls. Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
76. E;;;a Baldzs c.r. Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
77. ;? duczki Zsoltc. r. Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
78. | Nagy Gabor r. ftérm. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
79. gzsrf:lor Gaborr. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
80. fptiigkl Roland c. r. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszinel6 baleseti
81. |Pelyhe Gerg6 c. r. zls. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
82. tszlll;y()k Rébertc.r. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
83. | Szabo Gabor r .ftérm. | Miskolci Rendérkapitdnysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
84. | Szilvasi attila r. ftérm. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
85. | Végh Zsoltc.r. tzls. | Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
86. | Villas Zsoltr. ftzls. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
87. | Zagyi Gaborr. ftérm. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly helyszineld baleseti
tobb
88.. | Tothné Hajdu Judit Miskolci Rendérkapitanysag/Avasi Rendérérs mu’nlfgfolye}ma}tot
ellato tgyviteli
alkalmazott
tobb
89. | Kovées-Gees Karolina Miskolci Rendérkapitanysag/Avasi Rend6rérs mu,nlfe}.folygma}tot
ellato tgyviteli
alkalmazott
tobb
90. | Homa Edit Miskolci Rendérkapitanysag/Vasuti Rendérérs mu’nlr(z%folya.lmqtot
ellato tgyviteli
alkalmazott
tobb
91. | Zsilké Tiinde Ibolya Miskolci Rendérkapitanysag/Fels6zsolcai Renddrérs mu’nlfgfolya}mgtot
ellato iigyviteli
alkalmazott
tobb
92. | Fazekas Tamasné Miskolci Rendérkapitanysag/Diosgy6ri Rendérérs mu,nlr(e}.folye.lm&}tot
ellato iigyviteli
alkalmazott
tobb
93 Vadasziné Balog Miskolci Rendérkapitanysag/Emédi Rend6rors munkafolyamatot
" | Emese ellato iigyviteli
alkalmazott
94. | Gyorfi Eva Miskolci Rendérkapitanysag/Vasgyari Rend6rérs cléado
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Miskolci Rendérkapitanysag/Sajobabonyi Rend6rérs

tobb
munkafolyamatot

95. | Sziics Anita fr o o
ellato tgyviteli
alkalmazott

96 dr. Szildgyi Tibor Miskolci Rendérkapitanysag/Avasi Rend6rors drsparancsnok

" | Péter r. alezredes
Majoros Florian . . B S . .

97. Istvan r. alezredes Miskolci Rendérkapitanysag/Didsgy6ri Rendoérdrs Orsparancsnok

98. | Trizner Janos r. 6rgy. | Miskolci Renddrkapitanysag/Vasgyari Rend6érdrs Orsparancsnok

99. g;g;sz Jozsef Zoltdn r. Miskolci Renddrkapitanysag/Vasuti Rend6rérs Orsparancsnok

100. aBIZS;:eadre?Oh J6zsef r. Miskolci Rendérkapitanysag/Fels6zsolcai Rend6rors drsparancsnok

101. Koleszar Zoltdn r. Miskolci Rendérkapitanysag/Emédi Rendorors Orsparancsnok

alezredes

102. | Hudak Zsoltr. 6rgy. | Miskolci Renddrkapitanysag/Sajobabonyi Rend6rérs Orsparancsnok

103. rK(;EZIsS Gyula Csaba Miskolci Rendérkapitanysag/Emddi Rend6rérs alosztalyvezetd

104. (,?r:;eter Szabolcs c. Miskolci Rendérkapitanysag/Avasi Rend6rérs alosztalyvezetd

105. | Bak Norbert r. szds. Miskolci Rendérkapitanysag/Avasi Rendérors alosztalyvezetd

106. | Prokop Roland r. szds. | Miskolci Rendérkapitanysag/Vasgyari Rend6rérs alosztalyvezetd

107. Fe;lg;l;:gel:ekete Nora Miskolci Renddrkapitanysag/Vasgyari Rendorors alosztalyvezeto

Balogh Miklés c. r. . . . i . o drsparancsnok-

108. alezredes Miskolci Rendérkapitanysag/Vasuti Rendérérs helyettes

109.. aBllélz(?:él;SZSOIt er Miskolci Rendérkapitanysag/Diosgy6ri Rendérérs alosztalyvezetd

110. gldzssnylk Istvan r. Miskolci Renddrkapitanysag/Diosgy6ri Rendérors alosztalyvezetd

111. | Matyi Roland r. szds. Miskolci Rendérkapitanysag/Fels6zsolcai Rend6rérs alosztalyvezets

112. | Szigeti Szilérd r. Srey. Miskolci Renddrkapitanysag/Felsézsolcai Rendérors alosztdlyvezetd

113. Varga Zsolt Péter r. Mrls}«y)'lfl.Rendor!(apltanysag/Kozrendvedelml Osztaly/Fogda és aloszslyvezetd

szds. Kiséréori Alosztaly

114. | Hajdu Attila r. szds. Mrls}«?'lfl.Rendor!(apltanysag/Kozrendvede1m1 Osztaly/Fogda és | alosztalyvezetd-

Kiséréori Alosztaly helyettes
115, | Dobos Jnos .. Miskolci Renddrkapitanysag/Sajébabonyi Renddrérs Orsparancsnok-
Orgy. helyettes

116. |dr. Sajgo Palr. szds. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly csoportvezetd

117. Szzg;lto Krisztian r. Miskolci Renddrkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd

118. | Bobko Gaborr. szds. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly alosztélyvezetd-

helyettes
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2. melléklet
Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miiszaki feltételei
I. BEVEZETO

A papiralapii dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru rendszer 3.90 verzidja képes hiteles elektronikus masolat készitésére az
Robotzsaru Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumroél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a mésolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével pdf formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a Robotzsaru
rendszer végzi az Robotzsaru Signer modul segitségével.

A Robotzsaru rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tamogatasit a Renddrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
a Robotzsaru rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

A Robotzsaru Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe pdf allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt pdf dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairads, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,
RZS alkalmazés
szerver

) Elektronikus masolat
——.| hitelesitése, zéradék,

e elektronikus bélyegzo,
—_ N\ idobélyeg, metaadatok

/ \ Erkeztetési szam

| kézzelvalé rairasa
—_—

Papiralapt
kiildemény

e Hitelesités elektronikus masolat

kérése

=N
Hitelesitett,

RZS Signer

Dokumentum

szkennelése

Hitelesités
kérése

Szkennelt dokumentum
csaloldsa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1.4bra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését a Robotzsaru Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a

dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
tanusitvanyt a NISZ Nemzeti

Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges

Felhasznalok
munkaéallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

»Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —

Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar létezett.
Az idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatod Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat és az idobélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltato

hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz

RZS NEO|Feldolgozo szerver

Aldirando Aldirt

Id8bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum
v
< | |
| |
| |
| |
> | |
Elektronikus bélyegz6 tanusitas |
szolgéltato
RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltato

2.4bra: A Robotzsaru Signer hitelesités funkcio rendszerszint{i miikodése
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/ Meta XML :

[/

Ezyéb f4l

Hibara fut
konvert

Tobb 3l

3.4bra — A Robotzsaru Signer rendszerszintli miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
A Robotzsaru Signer sajat napldéallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idGpontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szol6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozd kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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