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VALTOZASKOVETES
Verzio | A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette
10 | Elsé valtozat 2017. augusztus 22. | DT Ozsvéth Zsoltr.
alezredes
11 | melléklet modositasra kerilt 2017. szeptember | Dr. Ozsvath Zsolt r.
18. alezredes
Masolatkészitési szabalyok ,
2.0 kiterjesztése az ligyintézés soran 2017. december 12. Dr. Ozsvath Zsolt 1.
i , . alezredes
keletkez6 papiralapu iratokra
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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Fejér Megyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: FMRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az FMRFK-hoz érkezett — kivételi korbe
nem tartozé — papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége soran
keletkezett hiteles papir alapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles
elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkoz6 alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozésa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyairdl
sz6l6 2015. évi CCXXIIL. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol sz6lo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt
kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol szold 3/2017. (I. 24.) BM utasitas
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza az FMRFK-hoz érkezett
¢s az FMRFK tiigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrél hiteles elektronikus
masolat atalakitdsanak eljardsi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az FMRFK-hoz érkezett és az FMRFK iigyintézoi altal keletkeztetett
papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertl sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozésaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznaldsaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg €s tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve
a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus maésolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralaptt dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészit0 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrél elektronikus maéasolatot az FMRFK barmely erre a
feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrél elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehozo ligyintézo készithet.

Az érkezett papiralapi dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az FMRFK érkezteto
pontjain, valamint az iigyfélfogadast végzo szervezeti elemeknél ligykezeldi tevékenységet
ellato személyek hitelesitik.

Az ligyintézé altal készitett papiralaput dokumentumrdl késziilt elektronikus madsolatot az
igyintéz0 szervezeti elem vezet6je altal erre munkakori leirdsban kijelolt tigykezeldi
feladatokat ellaté személy — igy kiilonosen eldado, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellato
tigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az elektronikus
masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltérdé személyek valosithatjak meg.

Az iratképz0 szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Rendorség Iratkezelési Szabalyzatarol szolo 59/2008.
(OT 31.) ORFK utasitas 91/A. pontjaban és 5. mellékletében meghatarozott kivételi korbe
tartoz¢ iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzd személy a papiralapt dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapi dokumentumot tartalmaz, ugy a
papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt tgyviteli,
iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer)
érkezett papiralapt dokumentum esetén a postabontdsi adatokhoz, sajat keletkeztetési
papiralapt dokumentum esetén az ligyinditashoz vagy az ligyirat soron kdvetkezd alszamahoz
csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

Az elektronikus mésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
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Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapt
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként kertil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum ¢és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapu dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot
torolni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kdvetden az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott személy:
a) érkezett papiralapt dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,
b) sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a)a papiralapt dokumentum megnevezése;
b)a papiralapu dokumentum fizikai méretei;
c)a masolatkészit6 szervezet elnevezése;
d)a masolatkészit neve;
e)a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f)a masolatkészit6 rendszer megnevezése;
g)a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h)a masolatkészités iddpontja;
i)a hitelesités idépontja;
Jj)az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetésége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz0 személy nevét tartalmazd
elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol €s cseréjérél az FMRFK
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetéje az FMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti ¢és
Ugykezelési Csoport utjan gondoskodik. Az elézé allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.
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26. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek

27.

korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja az
FMRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki az FMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti
és Ugykezelési Csoport utjan gondoskodik a melléklet mddositasarol és honlapon torténd
cseréjérol.

crer

gazdasagi rend6rfokapitany-helyettes tajekoztatja az FMRFK iratkezelés feliigyeletet ellatd
vezetdjét, aki az FMRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport utjan
gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.
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1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
1. |Téth Edina FMRFK ligykezeld
2. |Farkas Gaborné FMRFK/Hivatal igykezel
3 Kls§n§ Pataki FM RFK/HlyataI/ Biztonsag-feliigyeleti és segédhivatal-vezet
Noémi Ugykezelési Csoport
4. |Liszkoczi Péterné FM RFK/Hlyatal/B1zt0nsag-felugyelet1 ©s titkos iigykezeld
Ugykezelési Csoport
5 Kaposiné Vida FMRFK/Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és iovkezeld
" | Edit Ugykezelési Csoport £y
6. | Molnér Zoltnné FM RFK/H1yatal/ Biztonsag-feliigyeleti és iigykezeld
Ugykezelési Csoport
7 | S4bidn Tiborné FM RFK/Hlyatal/B1ztonsag-felugyelet1 és titkos tigykezeld
Ugykezelési Csoport
8. |Fodor Petra FMRFK/ Hlyatall Biztonsag-feliigyeleti és iigykezeld
Ugykezelési Csoport
Dr. Cséaktornyai
9. |Zsoltc.r. FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag kiemelt f6eldéado
alezredes
10 Borsits LaszIo 1. FMRFK/Biiniigyi Igazgatosa kiemelt féel6ado
" |alezredes EY1 15428 g
11. |Horvéath Gabriella | FMRFK/Biniigyi Igazgatosag iigykezeld
Dr. Voros FMRFK/Biiniigyi , )
12. | Ferencnéc. . Igazgatosag/Bliinmegeldzési Osztal osztalyvezetd
alezredes £azg £ g Y
. .. | FMRFK/Biniigyi . .
13. | Lovész Istvnné Igazgatosag/Blinmegeldzési Osztaly ugykezeld
14. t(atona Tiborr. F MR’FK/Bunugyl Igazgatdsag/Felderitd osztalyvezetd
Ornagy Osztaly
15. J ager Levente r. FMR’FK/Bunugyl Igazgatosag/Felderitd osztalyvezets-helyettes
szazados Osztaly
16. |Piricz Eva FMR’FIQBunugyl Igazgatosag/Felderitd igykezeld
Osztaly
Horvath Jozsefr. | FMRFK/Biiniigyi Igazgat6sag/Bliniigyi , 2
17. alezredes Technikai és Helyszinel6 Osztaly osztalyvezetd
Dr. Liedermajer | FMRFK/Biniigyi Igazgatosag/Biiniigyi . .
18. Laszl6 r. alezredes | Technikai és Helyszineld Osztaly osztdlyvezet-helyettes
o FMRFK/Buniigyi Igazgatosag/Blniigyi , .
19. | Csehi Szilvia Technikai és Helyszinel6 Osztaly ugykezel§
. FMRFK/Buniigyi Igazgatosag/Blniigyi . p
20. |Mérton Anna Technikai és Helyszinel6 Osztaly ugykezeld
21 Henyecz Tamas r. | FMRFK/Buniigyi osztalvveretd
" |alezredes Igazgatosag/Gazdasagvédelmi Osztaly v
Dr. Szelle Laszl6 | FMRFK/Biiniigyi , ”
22. r. alezredes Igazgatdsag/Gazdasigvédelmi Osztaly osztalyvezetd-helyettes
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23 Moritz Zoltan r. FMRFK/Bfiniigyi Kiemelt fénvomozé
" |alezredes Igazgatdsag/Gazdasigvédelmi Osztaly Y
Sztikné Magyar | FMRFK/Biliniigyi " .
24, Erika r. szazados | Igazgat6sag/Gazdasagvédelmi Osztaly f6nyomoz6
Szemanné Dr. e
25. |Béanszky Klaudia FMRFK’/I?unugyl L . , kiemelt fényomozo
Igazgatosag/Gazdasagvédelmi Osztaly
c. r. alezredes
26 Wolfné Vinter FMRFK/Biiniigyi fBnvomozé
" | Anitar. szazados |Igazgatdsag/Gazdasagvédelmi Osztaly Y
Dr. Karéezkal | R FK/Biiniigyi \ ,
27. | Balazsr. Igazgatosag/Gazdasagvédelmi Osztal f6nyomoz6
féhadnagy £azg & gv Y
28 Szakallné Gadanyi | FMRFK/Buniigyi Govintézd
" | Beata Igazgatosag/Gazdasagvédelmi Osztaly &y
29 Szemetiné FMRFK/Biuiniigyi iovkezeld
" | Agoston Melinda |Igazgatdsag/Gazdasagvédelmi Osztaly £y
30, Burjan Istvanr. FMRFIQBunugyl Igazgatosag/Biiniigyi osztélyvezetd
alezredes Osztaly
31 Ke'ph Evac.r. FMRFK/Bunugyl Igazgatosag/Biiniigyi osztalyvezets-helyettes
szazados Osztaly
3 §leagy1 Zsoltc. . FMRF K/Biiniigyi Igazgatosag/Bliniigyi Kiemelt fényomozé
Ornagy Osztaly
Pintér Ferenc c. r. | FMRFK/Biniigyi Igazgatdsag/Biiniigyi . ; ,
33. alezredes Osztly kiemelt f6nyomozo
34, I”’apl Koppéanyc.r. |F MRFK/Bunugyl Igazgatdsag/Biliniigyi Kiemelt f6vizsgalo
Ornagy Osztaly
35 Mz}darasz David r. FMRFIQBunugw Igazgatdsag/Bliniigyi Kiemelt fényomozo
szazados Osztaly
36, Sebeftyen Maria FMRFIQBunugyl Igazgatosag/Bliniigyi Kiemelt fovizsgald
c. r. Ornagy Osztaly
37. |Henyecz Tamésné FMRFK/Bunugyl Igazgatésig/Biiniigyi iigykezeld
Osztaly
Batai Laszlor. FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Vizsgalati , ,,
38. alezredes Osztaly osztdlyvezetd
39 E}yorﬁ Emese 1. FMRFK/Bunugyl Igazgatdsag/Vizsgalati osztalyvezetd-helyettes
Ornagy Osztaly
Balogh Krisztina | FMRFK/Biiniigyi Igazgatosag/Vizsgalati . w1,
40. o r. alezredes Osztaly kiemelt f6vizsgalo
a1 Dr. Simon Laszlo FMR’FK/Bunugyl Igazgatdsag/Vizsgalati Kiemelt fovizsgdld
c. r. alezredes Osztaly
4 ZSOId’OS Jlrjllanna FMRFIQBunugyl Igazgatdsag/Vizsgalati fvizsgdld
C. 1. zaszlos Osztaly
43 Tagtl Andras r. FMRFK/Bunugyl Igazgatosag/Vizsgalati fvizsgdld
szazados Osztaly
m Vqrga Szabinar. FMRF K/Biliniigyi Igazgatosag/Vizsgalati fvizsgdld
szazados Osztaly
Dr. Savanyo e AT a1
45. |Istvanr. FMR’FK/Bunugyl Igazgatosig/Vizsgdlati kiemelt f6vizsgalo
" Osztaly
féhadnagy
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46, S}ulyas Zoltan r. FMR’FK/Bunugyl Igazgatdsag/Vizsgalati Kiemelt f6vizsgalo
Ornagy Osztaly
47, §zalay Zitac.r. FMRFIQBunugm Igazgatosag/Vizsgalati fovizsgdld
Ornagy Osztaly
48, Be'nlczky Laszlo r. FMR'FIQBunugyl Igazgatdsag/Vizsgalati Kiemelt fovizsgalo
szazados Osztaly
19 | Kovacs Eva FMRFIQBunugw Igazgatdsag/Vizsgalati iigykezeld
Osztaly
50. {ankowcs Timear. FMRFK/Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6ado
6rnagy
51. i&glr?;ne Zsupek FMRFK/Rendészeti Igazgatosag iigykezeld
Vilagi Zita c. r. FMRFK/Rendészeti . P
52. alezredes Igazgatdsag/Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt fGelbado
Nagy Krisztinac. |FMRFK/Rendészeti . T
53. r. alezredes Igazgatdsag/Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt foeldado
FMRFK/Rendészeti .. .
54. | Herceg Andrea Igazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly igykezeld
55 Kaposvari Karoly | FMRFK/Rendészeti osztAlvvezetd
" | r. alezredes Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti Osztaly v
56 Kerkuska Laszlo6 r. | FMRFK/Rendészeti Kiemelt foeldads
" | 6rnagy Igazgatosag/K 6zlekedésrendészeti Osztaly
. FMRFK/Rendészeti . »
57. | Ténczos Stella Igazgatosag/K 6zlekedésrendészeti Osztaly igykezeld
CS}bl‘lkn? FMRFK/Rendészeti . .
58. | Csizmadia PR . . . igykezeld
N Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti Osztaly
Krisztina
59 Csibrik Csabar. | FMRFK/Rendészeti alosztélvvezets
" | alezredes Igazgatdsag/Kozlekedésrendészeti Osztaly o
60 Szi Ferencné Pods | FMRFK/Rendészeti iovkezeld
" | Erika Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti Osztaly £y
61 Farkas Tibor r. FMRFK/Rendészeti alosztalvvezetd
" | f6hadnagy Igazgatosag/K 6zlekedésrendészeti Osztaly v
. FMRFK/Rendészeti .. ,,
62. | Pletser Csabiné Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti Osztaly igykezeld
63 Halasz Attilar. FMRFK/Rendészeti osztAlvvezetd
" |alezredes Igazgatdsag/Tevékenység-iranyitasi Kézpont v
64 Dr. Rusz Tamas c. | FMRFK/Rendészeti oszialvvezets-helvettes
" |r. alezredes Igazgatdsag/Tevékenység-iranyitasi Kézpont v Y
, . FMRFK/Rendészeti . ”
65. | Marton Adrienne Igazgatosag/Tevékenység-iranyitasi Kozpont igykezeld
Dr. Papp A
; FMRFK/Rendészeti . ,,
66. | Zsigmondr. Igazgatdsag/Igazgatasrendészeti Osztal Osztdlyvezetd
alezredes gazg glgazg Y
Kreizinger .
67. |Koméliac. r. fhff E‘f(’)qsl;ejlldzszze:‘zésrendészeti Osztal Kiemelt foeldado
alezredes £az8 glgaze Y
68. Sturcz Timea c. r. | FMRFK/Rendészeti Kiemelt féeldads

Ornagy

Igazgatosag/Igazgatasrendészeti Osztaly
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Lasancz Beatar. | FMRFK/Rendészeti . T

69. ) s . N , kiemelt f6el6ado
szdzados Igazgatosag/Igazgatasrendészeti Osztaly

70. | Hergenrichter Edit | FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat lgykezeld

71. ;?Qrmladtmffer FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat ligykezeld

72. | Vamosi Eva FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat féeldado

73. | Szabo Zoltanné FMRFK/Humanigazgatasi Szolgalat ligykezeld

74, | Cemdk-OSZOUCS | oy iper Humdnigazgatasi Szolgalat iigykezeld
Andrea

75. | Dr- Ban Zoltinr. gy iR i /Bllendrzési Szolgalat szolgalatvezets
alezredes

7. | Dr Horvéth Csaba | gy rp e Bltengrzési Szolgalat kiemelt féellenér
Balazs c. r. 6rnagy
Dr. Kulcsar

77. |Arankac.r. FMRFK/Ellen6rzési Szolgalat kiemelt foellendr
alezredes
Keller Ferencc. r. o g . . . p

78. alezredes FMRFK/Ellendrzési Szolgalat kiemelt féellendr

79. |Molnar Lajosné FMRFK/Ellendrzési Szolgélat ligykezeld

80. |Bodoné Képli Eva | FMRFK/Gazdasagi Igazgatosag igykezeld

81 | sziklai Szilvia FMR’FIQGazdasagl Igazgatosag/Miiszaki igykezeld

Osztaly
82 Martané Jakocs FMRFK/Gazdasagi iovkezeld
" | Andrea Igazgatdsag/Kozgazdasagi Osztaly 24
83 Bartané Loranth | FMRFK/Gazdasagi iovkezeld
" |Marta Igazgatosag/K 6zgazdasagi Osztaly &y
84. | Végh Tiinde FMRFIQGaZdasagl Igazgatosag/Miszaki iigykezeld
Osztaly

Kisné Olah FMRFK/Gazdasagi Igazgatdosag/Miiszaki . ,,

8. Zsuzsanna Osztaly igykezeld
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdacio
Masolatkészités miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapi dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabélyait figyelembe véve a

Robotzsaru NEO integralt igyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer

modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)

az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt killdemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizlasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészit tevékenységét tamogatod
informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasait a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelel6en. Ennek kapcsén az elektronikus dokumentumokat egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal
elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozo
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairds, és a metaadat
konverzid szerver oldalon torténik.

Az celektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Elektronikus mésolat
hitelesitése, zaradék,

elektronikus bélyegzs,

Kézponti adatbazis,
RZS alkalmazas

szerver

W W idsbslyeg, metaadatok g g
. L/ Hitelesitett,
N - 5 4 -— a
// \, Erkeztetési szém ~A elektronikus masolat
( | kézzelvalé rairasa —
—_— = Hitelesités
— kérése
(e
Papiralapt RZS Signer
kildemény

Felhasznalok
munkadlloméasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése
Ugyintézé
munkagllomésa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / iigyhsz
hitelesitésre felajénlas

S
B

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapil dokumentum

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe

1. ébra: Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
hitelesitési zaradék szovege;

elektronikus dokumentum metaadatai;
elektronikus bélyegzo;

idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” — elhelyezésre
kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegzé hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd allitja
ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
1débélyegzés idopontjat, €s az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer valasz

NOVA Vezetéi Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz

7 RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

_@ v

)}
Aldirandé
Id6bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum

< [l

| |

| |

| |

| |

Elektronikus bélyegzé tanusitas |

szolgéltatd
RZS Signer
Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikécids
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszinti mikodése
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lgen

MS Konverter
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Alirt PDF

3. 4&bra— Az RZS Signer rendszerszintii miikddése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd szoftver
miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellen6rzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapd  dokumentumokrél — késziilt  hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo6 adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idépontja
¢és a miveletet indit6 felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és Onkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsdgi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrodl szold 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
—  Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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ZARADEK

A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett

O A DOKUNENTUM ELEKTRONKUS ALAIRASSAL HTELESITETT
Felterjesztette 2017.12.12 14:22
nova 1Dr. Ozsvath Zsolt r. alez [SK] ew @
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