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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Alairasi és Bélyegzési Szabslyzat célja

Az Elektronikus Aléirasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) meghatérozza az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzd
létrehozasdra ¢és  ellendrzésére vonatkozé azon szabalyokat, amelyek alapjan az
elektronikus alairds és elektronikus bélyegzé érvényesnek tekintheté az alaird és
ellendrzo felek szamaéra, valamint a harmadik fél elsit. '

A Szabalyzat célja a Nograd Megyei Rendor-fékapitanysagon (a tovabbiakban: NMRFK)

indult hivatali és hatosagi eljarasok sordn:

@) az. NMRFK  dokumentumainak hitelesitésére szolgald elektronikus aldirasok és
elektronikus bélyegzok alkalmazaséra, valamint

b) az NMRFK éltal elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzovel hitelesitett és az
tgyfelek vagy mas szervek részére megkiildstt dokumentumok ellenérzésére

vonatkozo szabalyok megallapitasa.

A Szabalyzat osszefoglalja az elektronikus  aldirdsra  vonatkozé Jogszabalyi
rendelkezéseket, fogalmakat és felhasznaloi cldirdsokat, annak érdekében, hogy az
NMRFK elektronikus alairassal rendelkezd és elektronikus bélyegz6 haszndlatara
feljogositott munkatérsai, valamint az NMRFK-val kapcsolatba keriild személyek, illetve
szervezetek az NMRFK altali alkalmazés szabalyait és feltételeit megismerhessék.

A Szabalyzat meghatarozza:

@) az NMRFK hatiskorébe tartozo eljarasok soran az NMRFK altal alkalmazhato
elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat,

b) a hitelesités-szolgaltatoval és iddbélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket,

¢) az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
crielmezésének és ellenérzésének szabalyait,

d) az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegzé érvényesitésére vonatkozé részében
azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus alairds és
elektronikus  bélyegz6 Iétrehozds soran az aldfréra, az elektronikus aldirds €s az
elektronikus bélyegzé ellenbrzése soran pedig az érvényesség ellendrzéjére vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

Alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzéen kriptografiai magénkulcs), melyet
az alairé az elektronikus alairas létrehozasahoz hasznal.

Alairas-létrehozé eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkoz, amelynek segitségével az
alair6 az alairds-1étrehoz6 adatok felhasznalasaval az elektronikus aldirast létrehozza.

Aldiré: az a természetes személy, aki az alairas-Iétrehozo eszkozt birtokolja és sajat vagy
mas személy nevében aldirasra jogosult, tovabba az a jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, amely az aldiras-létrehozo eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az
0t képviseld természetes személy (elektronikus alairassal torténd hitelesitésre jogosult) az
elektronikus aldirdst az elektronikus dokumentumon elhelyezi.
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Aldiré profil: olyan szabélyok Gsszessége, amely az alairdk szamara meghatarozza az
elektronikus aldirasi termékhey torténd hozzaférés modjat és az elektronikus aldiras,
valamint az idébélyeg tipusét ¢és annak alkalmazdsdnak sziikségességét.

Alany: a hitelesités-szolgaltaté altal kibocsdtott tanisitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kozhiteles nyilvantartisban szereplé jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a tantsitvdnyban  szerepl§ nyilvanos kuleshoz tartozo
magankulcsot birtokolja.

Alairast ellenérzé: az a személy vagy feliigyelt aldird automatizmus, aki, illetve amely
az alairt elektronikus dokumentum fogadoja, és aki, illetve amely ellenérzi az iizenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan aldirt elektronikus {izenet alairaskori, illetve
ellendrzéskori tartalmat Osszeveti, tovabba az alairg személyét azonositja az iizenet,
illetve a hitelesités-szolgaltaté  4ltal kozzétett alairds-ellenérzé adat, tanusitvany

.

visszavonasi informaciok, valamint a lanusitvany felhasznaldsaval.

Elektronikus aldiras: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbol logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvélaszthatatlanul Gsszekapesolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizaréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sérietlenségét,
¢s azonositja az alanyt, mint alairo személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az
clektronikus alairds az aldiro (alany) magénkulesaval késziil és kizarélag annak parjaval,
a nyilvénos kulecsal lehet ellendrizni az alairds eredetiségét, az aldirt elektronikus
dokumentum sértetlenségét.

Elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus
adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzirendelnek, hogy biztositsik a kapcsolt
adatok eredetét és sértetlenségét.

Ervényességi line: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon
cgymashoz rendelheté informaciok sorozata (igy kiiléndsen azon tanusitvanyok, a
tanusitvanyokkal kapcsolatos informéaciok, az aldirds-ellendrzs adatok, a tanusitvany
aktudlis allapotara, visszavonasara vonatkozé informaciok, valamint a tanusitvanyt
kiboesato szolgaltato alafras-ellendrz6 adatira és visszavondsara vonatkozo informéciok),
melyek segitségével megallapithatd, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett
fokozott biztonsagn vagy mindsitett aliras, illetve iddbélyeg, valamint az azokhoz

kapcsolodo tanusitvany az elekironikus alairas, illetve az idobélyegzs elhelyezésének
idépontjaban érvényes volt.

Felhasznalo: aki, illetve amely a szolgaltatasok keretében eléallitott kulesokat és
tanusitvanyokat, idébélyegeket rendeltetésiiknek megfeleléen hasznélja. Felhasznalé
lehet az alairo vagy az alairast ellenérzé fél. Eszkoz vagy alkalmazds is lehet felhaszn4ls.

Hitelesités-szolgaltato: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a
tantsitvanyt igényl személyét, részére tanisitvanyt bocsat ki, nyilvéantartasokat vezet,
fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos viltozasok adatait, valamint nyilvanossagra hozza
a tanusitvanyhoz tartozé szabalyzatokat, az aldirds-cllendrzé adatokat és a tanusitvany
aktualis allapotdra (kiilénssen esetleges visszavonasara) vonatkoz6 informaciokat.

Hitelesitési rend: olyan szabalygylijtemény, amelyben a szolgdltatd  valamely
tantsitvany felhasznaldsénak feltételeit eléirja a szolgaltatast igénybe vevd szamara.
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Idobélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolds (id6bélyegzo) rendelddik, amely tartalmazza az idébélyegzés hiteles idépontjat,
¢s amely a dokumentumhoz oly modon kapesolddik, hogy minden — az igazolds kiaddsat
kdvetd — modositas érzékelhetd.

Iddbélyegzo: az clektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag 6sszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
idébélyegzés idépontjaban valtozatlan forméban mar létezett.

Idébélyegrés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossdgl idéforrassal rendelkezd
szolgaltato, amely az id6bélyeget kérd eldfizetd szamara az 1d6bélyeget kidllitja és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

Kompromittalédas: olyan esemény, amely soran az aldirds-létrehozo adat (magéankulcs)
vagy az aldiras-létrehozd eszkoz illetéktelen személy altal torténéd hozzaférését korlatozo
jelszo illetéktelen személy birtokédba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy
kod bizalmassaga sériil.

Lenyomat: olyan meghatérozott hossziisagi, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmiien szarmaztathat6 az adott elektronikus dokumentumbol, és
amelybdl elvarhatd biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalménak meghatarozasa vagy a tartalomra t6rténé kovetkeztetés.

Tanusitvany: a hitelesités-szolgaltatd altal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos
kulesot az elektronikus alafrasrol szold térvény szerint egy meghatérozott személyhez (az
aldirohoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantalja a cimzett szamara az aldiré (alany)
személyének, magankulcsanak és nyilvanos kulcsanak egyméshoz tartozasat, és igazolja
¢ személy személyazonossagat vagy valamely mas tény fenndllasat, ideértve a hatosagi
(hivatalos) jelleget. Az alairasi tanusitvany tartalmazza az alairas-ellenérzé adatot
(nyilvdnos kules), az alaird megnevezését, és a tanusitvany kibocsato hitelesités-
szolgalato elektronikus alairasat.

Tanisitviny visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfliggesztett, azaz
Crvénytelenitett tanisitvanyok azonositéit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltaté bocsat ki. A tanusitvanyok allapot informacidja valamely lista
(CRL - Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol)
lekérdezésével és ellenérzésével térténhet meg.

III. ASZABALYZAT HATALYA

A Szabdlyzat hatdlya az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzdvel torténd
hitelesitésre jogszabaly vagy az NMRFK belsd szabalyzdja altal felhatalmazott
személyckre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

A Szabélyzat targyi hatalya az aldbbi tevékenységekre vonatkozik:
a) a kiadmanyozasra vagy aldirdsra jogosultak 4ltal az NMRFK hataskorébe tartozd
eljardsok soran az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus alairdssal és

iddbélyeggel vagy elektronikus bélyegzivel és idébélyeggel ellatott dokumentumok
készitésére:;
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b) az NMRFK 4ltal elektronikus alairdssal vagy elekironikus bélyegzdvel ellatott
killdemények hivatali kapun keresztiil vagy egyéb elektronikus tton térténd
megkiildésére;

¢) az NMRFK altal az tigyfélnek vagy mas szervnek megkiildott, elektronikus aldirassal,
vagy elektronikus  bélyegzével  ellatott dokumentumok  hitelességének  és
scrtetlenségének az ligyfél vagy maés cimzett szerv altali ellen6rzésére, valamint a
killd6 személy azonositésara;

d) az elektronikus alairdsnak és elektronikus bélyegzének az NMRFK altal tarolt és
elektronikus alairassal ellatott dokumentumok hosszi tavi megdrzési kotelezettsége
miatt sziikséges archivalasara.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

A Szabalyzatban régzitett elvarasok jogi hatterét az alabbi Jogszabalyok, valamint a

Rendérség elektronikus iigyintézési rendjét meghatarozo szabalyozok adjék:

@) a bels6 piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapcsolodd — elektronikus
azonositasrol €s bizalmi szolgaltatisokrél, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatalyon
kiviil helyezésérél sz616 az Eurépai Parlament és a Tanacs 2014. julius 23-1 910/2014/
EU rendelete;

b) az elektronikus tigyintézés és bizalmi szolgiltatasok altaldnos szabdlyairél sz616 2015,
¢vi CCXXIL térvény;

¢) az elektronikus itigyintézési szolgdltatasok nyujtasdra haszndlhaté  elektronikus
alairdshoz és bélyegzéhoz kapesolodo kdvetelményekrdl szolo 137/2016. (VL. 13)
Korm. rendelet;

d) az elektronikus tigyintézés részletszabalyairol szélé 451/2016. (XIL. 19.) Korm.
rendelet;

e) az egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapcsolodd szervezetek kijelolésérsl szol6
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 84/2012. Korm. rendelet);

S a Rendérség Iratkezelési Szabalyzatarol szolé 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: RISZ);

g) a Nograd Megyei Rend6r-fokapitanysag Masolatkészitési Szabélyzata.

V. SZEREPKOROK
Belsd szerepkirok
Az alairasra vagy kiadmsnyozdsra jogosult munkatars

Az NMRFK  alloméanyabol kiadméanyozasi vagy alafrasi jogot az a munkatdrs
gyakorolhat, akinek ezen jogosultsagat az NMRFK Szervezeti és Miiksdési Szabdlyzata,
illetve az NMRFK tigyrend kiadaséra kotelezett szervezeti egységének vagy szervezeti
clemének iigyrendje meghatarozza.

Az alairdsra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatérs

a) kizardlag az alairasra vagy kiadményozasra vonatkozé belss szabalyzdknak
megfelelden végezhet ilyen tevékenységet;

b) kizarolag intelligens chipkartya vagy token birtokdban és a hozza tartozé Jelszo
megadasaval  hozhat létre mindsitett clektronikus  aldirast az elekironikus
dokumentumon;
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¢) kizardlag statikus tartalma vagy PDF formatumt dokumentumot hitelesithet
elektronikus (PAJES tipust) aldirassal és mindsitett idobélyeggel.

Az elektronikus aldirdsra és az elektronikus bélyegz6 haszndlatira jogosult munkatarsak
nevét s tanusitvanyanak nyilvanos adatait az 1. melléklet tartalmazza.

Kiilsé szerepkorok
Az ligyfél

Az NMRFK a hataskorébe tartozo eljardsok soran természetes és jogi személyek, illetve
jogi személyiség nélkili szervezetek részére elektronikus formaban készitett és
elektronikusan aldirt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltaté

Az NMRFK eljardsaiban  hasznalhato clektronikus  alairasok eldallitasahoz a
kézigazgatédsban valo felhasznalsra alkalmas aldiras-létrehozo adat (kules) és alairasi
tanusitvany — amely teljesiti a Korm. rendeletben rogzitett tanusitvanyokra vonatkozé
elvarasokat — kizarlag a 84/2012. Korm. rendelet 4. § g alpontjaban foglalt
szolgaltatotol, a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szol galtatd Zrt.-t6l (a tovabbiakban:
NISZ) igényelhets.

Az NMRFK képviseletében elektronikus alairassal torténd kiadméanyozdsra jogosult
munkatarssal kapcsolatban veégzelt regisztracios eljéras soran a NISZ megbizonyosodik a
tanusitvany iranti kérelemben megjeldlt munkatars személyazonossagarol és adatai
helyességérol fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmdanyozasra vagy
alairdsra valo Jogosultsagarél és az aldiras 1étrehozé eszkoz birtoklasardl,

Az NMRFK elektronikus alairassal kiadmdnyozasra vagy aldirasra Jogosult munkatérsa
kiadményozési vagy aldirasi Jogénak igazoldsa a NISZ elétt az NMRFK Szervezeti és
Mikédési Szabalyzata és az NMRFK szervezell egységeinek és szervezeti elemeinek
tgyrendje alapjan torténik.

Az NMRFK elektronikus bélyegzojének igénylése a NISZ 4ltal meghatarozott
cljarasrendben, valamint az NMRFK ¢s a NISZ kozott megkotott szerzédésben
meghatérozott feltételek szerint torténik.

A NISZ éllitja el§ és bocsdtjia a munkatars rendelkezésére az elektronikus alairds
létrehozasahoz szitkséges alairdsi tanisitvanyt, amelyet sajat elektronikus alairsdval lat
el. A NISZ a kibocsétasra keriils tanusitvanyokat olyan aldiré profillal és hitelesitési
rendre térténd hivatkozassal hozza létre, amely 6sszhangban van az NMRFK elektronikus
tigyintézését meghatarozé Jogszabalyokkal.

A NISZ feladatksrébe tartozik a szolgaltatdst igénybe vevs munkatars szaméra
kibocsatott alairasi tantsitvanyanak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadasa és
feldolgozasa, a megujitasi kérelmek befogadasa és feldolgozésa, valamint sziikség esetén
a tanusitvany felfliggesztése vagy visszavonasa.

A NISZ, mint 1d8bélyegzés-szolgaltato fogadja a mar elektronikusan aldirt
dokumentumrél készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvilaszthatatlan médon az
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elektronikus alairashoz kapcsolja az id8bélyeget, azaz a lenyomatot az aktualis idéponttal
egeésziti ki, végiil az idébélyeget sajat elektronikus aldirasaval hitelesiti.

Az Adminisztrator

Az Adminisztrator a Hitelesités szolgaltatd erre a feladatra kijelslt munkatarsa. Az
(adminisztrator) végzi az orszagos rendérftkapitany képviseletében elektronikus alairasra
jogosult munkatarshoz tartozé alairds-létrehoz eszkdz megszemélyesitését, a hozza
tartoz6 adatok (magankules) generaldsat, valamint a nyilvanos kulesnak a felhasznaléhoz
rendelését.

Az adminisztritor az alairas-létrehoz6 eszkéz megszemélyesitését ¢s a hozza tartozod
adatok (magénkules) generaldsat az elektronikus aléirdssal rendelkezé munkatarssal
kozdsen végzi, amely soran a tanisitvanyban régzitendd felhasznaléi adatok, valamint a
kértyahoz tartoz6, az elektronikus alairas felhasznalasahoz sziikséges jelszé is bedllitasra
kerill. A védett kérnyezetben elkészitett, alairasi tanusitvany iranti kérelemnek a
hitelesités-szolgaltatd részére 16rténd tovabbitasa, valamint a kiadmanyozasra jogosult
munkatars személyének a hitelesités-szolgdltatd 4ltali azonositisa utan a tanusitvany
nyilvanos kulcsa kibocsatasra keriil, ennek a kulcsnak a felhasznaléhoz t6rténd rendelése
az elektronikus aldirdssal rendelkez6 munkatarssal kozdsen torténik.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ, ELEKTRONIKUS BELYEGZO0
ALKALMAZASA

Az NMRFK a hatdskorébe tartozé eljarasok soran a vonatkozo jogszabalyokban
rogzitetteknek  megfeleléen  elektronikus kérelembenyujtast, illetve elektronikus
kapcsolattartast biztosithat, valamint — amennyiben jogszabaly gy rendelkezik — tehet
kételez6vé tigyfelei és mas szervek szaméra,

Amennyiben az adott eljaras tekintetében erre lehetéség van, az NMRFEK elektronikus
formaban készit iratokat, és azokat elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzodvel
¢s id6bélyegzdvel latja el.

Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzével torténik, kivéve, ha
jogszabaly kifejezetten elektronikus alafrds alkalmazasat irja elé, vagy ha a Jogszabdly a
kiadméanyozis vagy alafras jogosultsagat személyhez rendeli. A kivételi korben az
elektronikus aldirassal rendelkez munkatars a kiadmanyozas vagy aldiras soran
elektronikus alairast alkalmaz.

Az NMRFK déntést nem tartalmazéd dokumentumainak és nagy tdmegben eldallitott
¢rtesitéseinek, tdjékoztatdinak hitelesitése elektronikus  bélyegzével és id6bélyeggel
torténik.

Szabad fajl formatums (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusu), PDF
formatumi dokumentumok (PAJES tipust), XML formatumt dokumentumok (XAdES
tipusi) elektronikus bélyegzével és id6bélyeggel hitelesithetsk.
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Az NMRFK kiadmanyozasi, illetve aldirasi jogosultsaggal rendelkezé munkatarsai 4ltal
hasznalt elektronikus alairds &s annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

g OB SBESRETORSRSTEETT
i Kiadmanyozas 2017 03.02 1408 | @ L5 E

- 12000-170/500- 112017 mi

a) A dokumentum személyes elektronikus alairdssal hitelesitett” sziveget;
b) az alairas datumat (év, ho, nap, ora, perc pontosséggal);
¢) az elektronikus aléirast létrehozé személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

Az NMRFK elektronikus bélyegzé hasznalatara jogosult munkatérsai 4ltal hasznalt
elektronikus bélyegzé és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

“Ov~ . Fiser Attilar. alez [SK] w
a) A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett” szdveget;
b) az alairas datumat (€v, ho, nap, éra, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus alairast létrehozo személy vezeték €s uténevét, valamint rendfokozatat.

Az NMRFK altal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairassal vagy
clektronikus bélyegzével ellatott, az iigyfél részére elektronikus Gton kézbesitésre keriils

Az NMRFK éltal elektronikus formdban készitett és elektronikus alairassal vagy
elektronikus bélyepzsvel ellatott, az tigyfél részére elektronikus witon nem kézbesithet
kiildemények a Magyar Posta hibrid szolgéltatasaval vagy levélpostai kiildeményként a
Magyar Posta Zrt. utjan keriilnek megkiildésre.

Az NMRFK az elektronikus formaban készitett és elektronikus  alairdssal vagy

elektronikus_.bélyegzével ellatott dokumentumait a KI:R rendszerbe bekapesolt részére
NOVA SZEUSZ kiildési méddal tovabbitja.

Az NMRFK altal elektronikuys forméban készitett és elektronikus alairdssal vagy
elektronikus bélyegzével elltott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt
szervek részére — amennyiben rendelkezik hivatal; kapuval — hivatali kapun, a Magyar
Posta hibrid szolgaltatdsaval, hagyomdnyos modon a Magyar Posta Zrt. Ugan, illetdleg az
Allami Futarszolgdlat vagy kiilon futdr, illetve kézbesits Utjan tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrél hiteles papiralapt masolat készitése

Amennyiben az Ugyfél vagy mas cimzett szerv részére az elektronikus ton
kiadményozott dokumentum clektronikus titon nem kiildhets meg — €s annak tovdbbi
feliételei fennallnak —, azt az NMRFK a Korm. rendelet 4. § n) alpontja szerint kijelalt
szolgaltato, a Magyar Posta Zrt. utjan hiteles papiralapi iratta alakittatja, vagy a
137/2016. Korm. rendeletben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén papiralapt iratta
alakitja, és igy tovabbitja az ligyfél részére.



32,

53.

54.

Az elektronikus irat hiteles papiralapil irattd torténd atalakitasdnak szabalyait a Magyar
Posta Zrt., valamint a Nograd Megyei Rendér-fokapitanysag  Masolatkészitési
Szabalyzata tartalmazza.

Az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzével rendelkezé dokumentumok
hosszi tavii megérzése (archivalasa)

Az NMRFK hatéskorébe tartozé eljarasok soran létrehozott és elektronikus alairassal
vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasagi
orszagos rendérfokapitany-helyettes gondoskodik arr6l, hogy a RISZ 1. fliggeléke
szerinti Irattari Terven meghatarozott megorzési id6 lejartaig az azokban foglaltak
értelmezheték (olvashatok) és visszakereshet6k maradjanak, valamint az elektronikus
alairds hitelessége bizonyithaté legyen, amennyiben az alairds tartalmaz LTV (Long
Term Validated - hossza tava érvényesitési) informaciokat.

Az NMRFK hatiskérébe tartozé eljarasok soran létrehozott ¢és elektronikus aldirgssal
vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasagi
orszagos rendSrfékapitany-helyettes a  vonatkozo jogszabalyokban rogzitettekkel
megegyezo modon megteszi a sziikséges intézkedéseket az archivalasi feladat ellatisa
¢érdekében a kovetkezok szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassagét és integritdsat, kiildnésen Jjogszeriitlen torlés,
véletlen megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizarja az utdlagos modositas lehetGségét;

¢) amennyiben t6bb dokumentumon egy elektronikus alairas vagy bélyegz6 keriilt
elhelyezésre, akkor a megdrzési ido leteltéig ezeket a dokumentumokat egylitt kezeli
(archivalja);

d) az adott dokumentumnak a RISY 1. fiiggeléke szerinti Irattari Tervében meghatarozott
megbrzési ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldirds hosszi tavi érvényesitéséhez
sziikséges informéciok, azaz az ervényességi lanc beszerzésérdl és megorzésérol,
valamint sziikség esetén id6bélyegz elhelyezésérdl az érvényességi lancon;

e) amennyiben az elektronikus alairas crvényesitéséhez sziikséges informaciok (online
tanusitvany-allapot és/vagy a hiteles idébélyeg) nem szerezheték be, ugy az alairod
eldontheti, hogy ezek hidnyaban hitelesiti a dokumentumat, azaz az online tanusitvany-
allapot és/vagy a hiteles 1débélyeg szolgdltatas kiesése esetén ezen informéciok
clhagyhatok;

) figyelemmel kiséri az elektronikus aldirassal és bélyegzivel kapcsolatos biztonsagi
eldirasokat, ¢és sziikség esetén gondoskodik idobélyegzd elhelyezésérdl a kordbban
elektronikus alairassal ellatott dokumentumokon.

VII. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus alairas és bélyegzé elfogadéjara (ellenérzéjére, cimzettre) vonatkozo

55.

szabalyok

Az elektronikus  aldirassal ellatott dokumentum cimzettiének a legnagyobb
koriiltekintéssel kell eljarmia az elektronikus aldiras és az ahhoz tartozéd tanuisitvany
clfogaddsa sordn, ezért az elektronikusan tvett dokumentumon az érvényességi lanc
vizsgalataval az elektronikus aldiris ellendrzésének elvégzése a cimzett felelosségi
korébe tartozik..
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60.

61.

Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellendrzése magaban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az alairas Ota nem valtozott);

b) a tanusitvanynak (az alirast az a személy vagy szery készitette, aki vagy amely
aldiroként meg van jelélve); valamint

¢) az id6bélyegnek (a dokumentumot az idébélyegben szereplé id6pontban irta ald az
alairé és az6ta annak tartalma nem valtozott meg)

az ellendrzését,

Az elektronikus algirds és az ahhoz tartozé tanusitvany ellenérzése az aldbbiakra terjed

ki:

@) az elektronikus alairashoz tartoze alairdsi tanusitvany segitségével azonositani kel| az
alairdsi tandsitvanyt kibocsaté hitelesitési—szolgéhat(’)t;

b) az alairasi tanusitvanyt kibocsaté hitelesitési-szolgaltato tanusitvanyanak segitségével
meg kell gy6z8dni az alairasi tanusitvany integritasarél;

¢) az alairasi tanusitvany és az azt kibocsats hitelesités-szolgaltato tanusitvanyanak
allapotat (Crvényességét) ellenérizni kel] a tanusitvany visszavonasi listak alapjan;

d) meg kell vizsgélni az aldirasi tandsitvany &sszes attribitumat, beleértve a hitelesitési
rendet is.

Nem fogadhatd el az elektronikus alairas, ha az elektronikus aldiras, az alairasi
tanusitvany vagy az érvényességi lanc valamely tanusitvanyanak, valamely adata az
alairas ¢rvénytelenségére utal.

Az elektronikus alairas allapotara vonatkozé ellendrzést és az elektronikys aldirassal
kapesolatos egyéb érvényességi feltételek megfelel6sségének igazoldsat ayz alairast
cllendrzé fél szoftveres és webes eszkdzok alkalmazasaval is elvégezheti.

Az id6bélyegzi és az id(’ibélycgzés-szolgéltaté alkalmazisira vonatkoze eléirasok

Az clektronikus aldfras idébel; érvényességét az elektronikus alafrason elhelyezett
id6bélyeg biztositja. Amennyibe az elektronikus aldirt vagy elektronikus bélyegzével
ellétott dokumentumon id6bélyeg is szerepel, akkor az aldiré — akinek az alairasi
tanusitvanya az aldirdshan szerepel — személyén ] bizonyithaté az is, hogy a
dokumentum az 1d6bélyegben szerepld idpont elétt keriilt aldirdsra és a dokumentum
tartalma azéta nem valtozolt meg. gy amennyiben az elektronikus alafrdsi vagy
elektronikus bélyegzési tantsitvanyt az azt kibocsatéd NISZ visszavonja, akkor is
igazolhato, hogy a lanusitvany visszavonasa elét késziilt aldirasok érvényesek.

Az 1d6bélyegzs ellenbrzése soran az elektronikus aldirs vagy elektronikus bélyegzé
clfogaddja az alabbiak szerint gy6zédhet meg arrol, hogy az 1d6bélyegzé valéban a
lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idobélyegzs szolgaltatd  altal
clhelyezett, az id6bélyeghez tartozo clektronikus aliras vagy elektronikus bélyegzé
érvényes-e:

a) azonositani kell az 1d6bélyegzés-szolgéliatot az iddbélyeghez tartozo alairds vagy
bélyegzés tanusitvanydban feltiintetett azonosito alapjan;

b) ellendrizni kell az id(")bélycgzés~szolgéltaté altal az iddbélyegen elhelyezett alairdshoz
vagy bélyegzéhéz tartozo aldirasi vagy bélyegzési tanusitvany érvényességét az
alairasi vagy bélyegzési tanusitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az aldirdsi
vagy bélyegzési tanusitvdny integritasat a kibocsato hitelesités-szolgaltato szolgaltatoi
tanusitvanyanak segitségével;

¢) a kibocsato hitelesités~szolgéltaté azonositoja alapjan meg kell gy6zddni az idobélyeg-
szolgaltato alairasi tanusitvanydt kibocsato hitelesités-szolgéltato kilétérol;



d) a tanusitvany visszavonasi listdk  felhasznalasaval ellendrizni kell a hitelesités-
szolgaltatd  alairdsi tantsitvanydnak és az az( kibocsdto hitelesités-szolgaltaté
szolgaltatsi tanusitvanyanak dllapotat.

62. Nem fogadhat6 el az idobélyeg, ha az idébélyegen elhelyezett clektronikus alairas vagy

elektronikus bélyegzé tanusitvanya vagy az ¢rvényességi lanc tanusitvanyanak valamely
adata annak érvénytelenségére utal,

VIIL. AZ NMRFK KEPVISELETEBEN HASZNALT ALAIRASI TANUSITVANYOK

63.

04.

65.

066.

67.

ERVENYESSEGE

Az alairasi tanusitviny érvénytelennek tekintendd és az elektronikusan alairt vagy

elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithaté, ha:

@) a tanusitvany érvényességi lanca nem epitheté fel egy megbizhaté  hitelesités-
szolgaltatoig, illetve a hitelesités-szolgéltato tanusitvanya kompromittalddott;

b) a Kkiallitott idébélyeghez tartozo szolgéltatoi tanusitvany ¢rvényességi lanca nem
¢pitheto fel egy megbizhatd hitelesités-szolgailtat(’)ig, illetve a hitelesités-szolgéltaté
tanusitvanya kompromittdlédott;

¢) az aldiras létrehozo adat kompromittélodott:

d) az alairashoz vagy a bélyegz6hiz, illetve az idobélyeghez tartozé tanusitvany a
hitelesités-szolgaltaté visszavonasi listdjan szerepel;

e) az alairds ellendrzg személy tudomasara jut, hogy az aldiras-létrehozs  adat
bizalmassaga sériilt, vagy azzal visszaélés tortént:

J) az elektronikus aliras alkalmazasakor hasznalt algoritmusok nem megfeleléek vagy

nem biztonsagosak:

&) az alairds vagy bélyegzés egy olyan id8pontban késziilt, amikor az aldirashoz vagy
bélyegz6hsz, illetve idébélyeghez tartozé tanisitvany érvényessége lejart, illetve a
tantsitvany még nem volt érvényes;

h) a taniisitvanyban szereplé adatok nem felelnek meg a valdsagnak;

i) az alairashoz vagy bélyegzéhoz kibocsatolt tanusitvany nem teljesiti a Korm.
rendeletben meghatérozott kovetelményeket;

J) atanusitvanybdl hidnyzik az aldiré neve.

A tantsitvany felfiiggesztése és visszavondsa

Abban az esetben, ha az elektronikus alairassal rendelkezé munkatérs az alairas-létrehozo
eszkdzt vagy annak hasznélatihoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjék, nyilvanossagra
kertil, illetve ezek gyanuja felmeriil, koteles arrgl haladéktalanul — a szolgalati ut
betartdsaval — a gazdasagi renddrfkapitany-helyettesnek jelentést tenni.

A gazdasagi rendérfokapitany-helyettes intézkedik a NISZ iranyaban a tanusitvany
felfiggesztésére vagy visszavonasara.

A kozvetlen vezetd — a szolgélati Gt betartdsdval — a gazdasagi rend6rfékapitany-
helyettesnél kezdeményezi azon munkatars aldir6-létrehozo eszkozének a visszavonasat,
akinek munkaviszonya megszinik, mdas iratképzé szervhez keriil  athelyezésre,
vezénylésre, vagy kiadméanyozasi, illetve aldirasi Jogosultsaga megsziinik.

Az aléiras-létrehozo eszkoz visszavonasarél a gazdasagi rend6rfékapitany-helyettes a
visszavonassal egyidében tdjckoztatast ad az NMRFK iratkezelésének feliigyeletét ellato
vezetdjének, aki intézkedik a Szabalyzat 1. mellékletének modositasara.
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A tanusitvanyt fel kel] fliggeszteni:

@) a magdnkulcs kompromittalodasa vagy annak gyanija esetén;

b) a magankulcsot véds jelszd vagy intelligens chipkértya, illetve token Jelszavéanak
kompromittalodasa vagy annak gyantja esetén;

¢) akuleshordozd eszkiy cltulajdonitdsa esetén: illetve

d) amennyiben az elektronikus aldirassal rendelkez6 munkatars munkavégzése sziinetel.

A visszaallitasi igényt a kézvetlen vezets — a szolgdlati it betartdsaval — kezdeményezi a
gazdasagi 1‘end61't6ka1)itziny~he[yettesné[, aki intézkedik a NISZ iranyaba a tanusitvany
felfiiggesztésének megszintetésérsl, errdl a Szabalyzat 1. mellékletének modositisa
¢rdekében tdjékoztatja az NMRFK iratkezelésének feltgyeletét ellato vezetjét.

A tanisitvany visszavonsisa

A tanUsitvany visszavondsat az elektronikus alairassal rendelkezé munkatérs a kézvetlen
vezetdje utjan kezdeményezheti. A visszavonassal a tanusitvany véglegesen érvényét
veszti, és a visszavont tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus alairas a tovabbiakban
dokumentum hitelesitésre nem alkalmas.

A tanusitvanyt vissza kell vonni:

@) a magénkules kompromittdlodasa vagy annak gyanija esetén;

b) a magdnkulcsot véds Jelszo vagy intelligens chipkartya, illetve tokenhez tartozs Jelszo
kompromittalodasa vagy annak gyanija esetén;

¢) a kuleshordozo eszkiy (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;

d) a munkatars nevében tortént valtozas esclén;

e) a hilelesftésnszolgéltalé adataiban tértént valtozasok esetén;

/) ahitelesités szolgaltaté szolgaltatasanak megsziintetése esetén;

£) a hitelesités szolgaltato magankulesanak kompromittdlédasa esetén;

h) az elektronikus alairdssal rendelkezé munkatars munkakérében tortént valtozds vagy
munkaviszonyanak megsziinése, tovabba kiadmanyozasi vagy alairasi joganak
megsziinése esetén.

Az aldirasi tanusitviny megnjitasa

A tantsitvanyt abban az esetben lehet megujitani:

@) amennyiben nem jért le az érvényessége, nem szerepel visszavonasi listdban, azaz nem
vontak vissza, és nincs felfiiggesztett allapotban sem, tovabba

b) a tanusitvanyban rogzitett adatok érvényességérsl és helyességérsl a szol galtatast
igénybe vevé irdsban nyilatkozik, vagy azokat megfeleléen aktualizalja.

A személyes adatok megvaltoziasianak kezdeményezése

Az elektronikus aldirashoz kibocsatott tantsitvdnyban régzitett adatok megvaltozasakor a
tanusitvany tulajdonosa kételes a kdzvetlen vezetsjének ezt bejelenteni.

Az adatok valtozasarol (visszavonas, megujitds, személyes adatok valtozasanak
kezdeményezése) a kozvetlen vezets irasban tajékoztatja a gazdasagi rendérfékapitany-
helyettest, aki az adatok megvaltozasarsl tdj¢koztatia a NISZ-t. A gazdasagi
rendérf6kapitany-helyettes a Szabélyzat 1. mellékletének modositasa érdekében az
adatok valtozasarol tdjékoztatja az NMRFK iratkezelésének feliigyeletét ellato vezetdjét.
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Az NMRFK szervezeti adatai megvaltozisanak kezelése

Az NMRFK iltal alkalmazott elektronikus alairashoz kibocsatott tanusitvanyban régzitett

szervezeti adatok megvéltozasarol a gazdasagi rendériékapitany-helyettes tajékoztatja a
NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZ0 ESZKOZ HASZNALATA

Az elektronikus alairds hasznalatira Jogosult munkatirs az elektronikus  aldirasi
jogosultsagat kizarélag az NMRFK hataskorébe tartozo eljarasok soran, az NMRFK
képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus aldirdas magancélra nem
hasznélhaté fel.

Az elektronikus alairds haszndlatira jogosult munkatars koteles a részére kiadott
intelligens chipkartyat, illetve tokent biztonsagos helyen tarolni. A kartydhoz tartozé
titkos jelszot illetéktelen személynek dtadni vagy elérhetévé tenni tilos.

Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittalddasa, valamint az
ahhoz hozzatartozé jelszo clfelejtése esetén a tanusitvany visszavonasa ligyében koteles a
munkatérs a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

Az NMRFK kiilss szereplOkkel folytatott elektronikus kommunikaciéjat rendezs
jogszabélyok esetleges modositasara, illetve a technolégia folyamatos fejlédése miatt az
elektronikus aldirasi és elektronikus  bélyegzési megoldasokat biztosité eljarasok
véltozasara figyelemmel a Szabalyzat feliilvizsgalatat az NMRFK iratkezelés feliigyeletét
ellato vezetsje évente koteles elvégeztetni.

Amennyiben a Jogszabélyi vagy technoldgiai véltozasok indokoljak, ugy a médositisokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil 4t kel vezetni. Az 1j, egységes szerkezetbe
foglalt verzio hatdlyba Iépésével a korabbi verzié hatalyat veszti.

Az NMRFK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje az elektronikus ligyintézési
szolgéltatasok nyujtasara hasznalhato elektronikus aldirashoz és bélyegz6hoz kapesolods
kovetelményekrél sz616 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen a Szabélyzatot és annak clvilaszthatatlan részét képezd 1.
mellékletét az ORFK Kommunikaciss Szolgélat ttjan Rendérség honlapjan kozzéteszi.

A Szabalyzat modosulasat kivetéen az NMRFK iratkezelés felugyeletét ellatd vezetbje
az ORFK Kommunikdcios Szolgalat Gtjan gondoskodik a Szabélyzat cseréjérél.
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