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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Aldirasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

Az Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabélyzat) meghatdrozza az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegz§
létrehozasira és ellendrzésére vonatkozd azon szabalyokat, amelyek alapjan az
clektronikus alairds és elektronikus bélyegzé érvényesnek tekinthetd az alaird és
ellendrz6 felek szamara, valamint a harmadik fél eldtt.

A Szabalyzat célja a Csenger Hatrrendészeti Kirendeltség (a tovdbbiakban: HRK) indult

hivatali és hatdsagi eljarasok soran:

a) a HRK dokumentumainak hitelesitésére szolgalo elektronikus alairdsok és
elektronikus bélyegzok alkalmazésara, valamint

b) a HRK 4ltal elektronikus alairdssal és elektronikus bélyegzOvel hitelesitett €s az
gyfelek vagy mas szervek részére megkiildtt dokumentumok ellendrzésére vonatkozd
szabalyok megallapitasa.

A Szabalyzat Osszefoglalja az elektronikus alafrdsra vonatkozd jogszabdlyi
rendelkezéseket, fogalmakat €s felhasznaléi eléirdsokat, annak érdekében, hogy a HRK
elektronikus alairéssal rendelkez6 és elektronikus bélyegz0 hasznélatira feljogositott
munkatarsai, valamint a HRK-val kapcsolatba keriilé személyek, illetve szervezetek a
HRK altali alkalmazas szabalyait és feltételeit megismerhessék.

A Szabalyzat meghatarozza:

a)a HRK hataskorébe tartozo eljarasok sordn a HRK éltal alkalmazhato elektronikus
alafrasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat,

b) a hitelesités-szolgaltatoval és id6bélyegzéssel kapesolatos megkotéseket,

¢) az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,

értelmezésének és ellendrzésének szabélyait,

d) az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegzd érvényesitésére vonatkozo részében
azokat a technikai és eljardsi kovetelményeket, amelyek az elektronikus alafrds és
elektronikus bélyegzé létrehozés sorén az alairéra, az elektronikus alafrds és az
elektronikus bélyegz6 ellenbrzése soran pedig az érvényesség ellendrzbjére vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

Alairas-létrehozoé adat: olyan egyedi adat (jellemz6en kriptografiai magankulcs), melyet
az alafr6 az elektronikus alairas 1étrehozasahoz hasznal.

Alairds-létrehozo eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszk6z, amelynek segitségével az
alaird az alairas-létrehozé adatok felhasznaldsaval az elektronikus alairast 1étrehozza.

Aldiro: az a természetes személy, aki az alairas-1étrehozo eszkozt birtokolja és sajat vagy
més személy nevében alirasra jogosult, tovabba az a jogi személy vagy jogi szemelyiség
nélkiili szervezet, amely az alairds-létrehozo eszkdzt birtokolja, és amelynek a nevében az
8t képviseld természetes személy (elektronikus aldirassal torténd hitelesitésre jogosult) az
elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.
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Al4iré profil: olyan szabalyok Osszessége, amely az alairdk szamara meghatdrozza az
elektronikus aldirasi termékhez torténd hozzaférés mdédjat és az elektronikus alairas,
valamint az id6bélyeg tipusét és annak alkalmazasdnak sziikségesseget.

Alany: a hitelesités-szolgaltat6 4ltal kibocsitott tanusitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kdzhiteles nyilvantartisban szerepld jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a tanusitvinyban szereplé nyilvanos kulcshoz tartozd
magankulcsot birtokolja.

Aldirast ellendérzé; az a személy vagy feliigyelt aldiré automatizmus, aki, illetve amely
az alairt elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellendrzi az lizenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan aldirt elektronikus tizenet alairaskori, illetve
ellenérzéskori tartalmat Osszeveti, tovdbba az aldird személyét azonositja az lizenet,
illetve a hitelesités-szolgdltato altal kozzétett aldirds-ellen6rz8 adat, tanusitvany
visszavondsi informaciok, valamint a tanusitvany felhasznalasaval.

Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositdsi célbol logikailag
hozzérendelt, vagy azzal elvélaszthatatlanul Osszekapcsolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizaréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenscgét,
és azonositja az alanyt, mint aldir6 személyt, illetve bizonyitja az alairds tényét. Az
elektronikus alairas az alairé (alany) magankulcsdval késziil és kizarolag annak parjaval,
a nyilvanos kulccsal lehet ellendrizni az aldirds eredetiségét, az aldirt elektronikus
dokumentum sértetlenséget.

Elektronikus bélyegzd: olyan elektronikus adatok‘, amelyeket mas elektronikus
adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzérendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt

- adatok eredetet €s sértetlenségét.

Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, ¢s azon
egymashoz rendelhetd informdciok sorozata (igy kiilondsen azon tanGsitvanyok, a
tantisitvanyokkal kapcsolatos informécidk, az aldirds-ellenérzd adatok, a tamisitvany
aktualis allapotara, visszavonasdra vonatkoz6 informéciok, valamint a tanUsitvanyt
kibocsaté szolgaltatd alafras-ellendrz6 adatéra és visszavonasira vonatkozd informéciok),
melyek segitségével megallapithatd, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett
fokozott biztonsagl vagy mindsitett aldirds, illetve id6bélyeg, valamint az azokhoz
kapcsolddd tanusitvany az elektronikus alairas, illetve az id6bélyegzd elhelyezésének
idépontjaban érvényes volt.

Felhasznalé: aki, illetve amely a szolghltatdsok keretében elddllitott kulcsokat es
tantsitvanyokat, idSbélyegeket rendeltetésiiknek megfelelden hasznalja. Felhasznalo
lehet az alaird vagy az alairast ellendrzd fél. Eszkdz vagy alkalmazas is lehet felhaszndlo.

Hitelesités-szolgaltato: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgiltatds kereteben azonositja a
tantisitvanyt igénylS személyét, részére tanusitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet,
fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos véltozdsok adatait, valamint nyilvanossagra hozza
a tanGsitvanyhoz tartozd szabalyzatokat, az alafrds-ellenérz0 adatokat €s a tanusitvany
aktualis Allapotara (kiilsndsen esetleges visszavonasara) vonatkozd informaciokat.
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Hitelesitési rend: olyan szabalygylijtemény, amelyben a szolgéltatdé valamely
tanusitvany felhasznalasanak feltételeit eldirja a szolgaltatast igénybe vevd szdmara.

Idobélyegzés: az a folyamat, melynek sordn az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolas (id8bélyegzd) rendelddik, amely tartalmazza az id6bélyegzés hiteles idépontjat,
és amely a dokumentumhoz oly médon kapcsoloédik, hogy minden — az igazolés kiadasat
kovetd — modositas érzékelhetd.

1d6bélyegzé: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzérendelt vagy azzal
logikailag Osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
id6bélyegzés id6pontjaban valtozatlan formaban mar létezett.

Idébélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossagli idéforrassal rendelkezd
szolgaltatd, amely az id6bélyeget kérd elofizetd szaméra az id6bélyeget kidllitja és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatéhoz kapcsolja.

Kompromittalédds: olyan esemény, amely sordn az aldiras-létrehozé adat (magankulcs)
vagy az alairas-l1étrehoz6 eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlatozo
jelsz6 illetéktelen személy birtokdba jut vagy ismertté vélik, azaz a védenddé adat vagy
kod bizalmassaga sériil.

Lenyomat: olyan meghatarozott hosszisigu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmiien szarmaztathat6 az adott elektronikus dokumentumbdl, és
amelybdl elvarhato biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatarozésa vagy a tartalomra torténo kovetkeztetés.

Tanusitvany: a hitelesités-szolgaltaté altal kibocsatott igazolds, amely a nyilvanos
kulcsot az elektronikus alairasrol szolo torvény szerint egy meghatarozott személyhez (az
alairéhoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantalja a cimzett szdmdira az aldiré (alany)
személyének, maginkulcsanak és nyilvanos kulcsénak egymashoz tartozasat, és igazolja
e személy személyazonossigat vagy valamely mas tény fenndllasat, ideértve a hat6sagi
(hivatalos) jelleget. Az alairdsi tandsitvany tartalmazza az aldirés-ellen6rzé adatot
(nyilvdnos kulcs), az alaird6 megnevezését, és a tanusitviny kibocsaté hitelesités-
szolgalato elektronikus alairasat.

Tantsitvany visszavonasi lista: valamely okbol visszavont vagy felfliggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvanyok azonositéit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltaté bocsat ki. A tanusitvanyok éallapot informécidja valamely lista
(CRL — Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol)
lekérdezésével és ellenérzésével torténhet meg.
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IIL. A SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat hatélya az elektronikus alafréssal és clektronikus bélyegzdvel torténd
hitelesitésre jogszabaly vagy a HRK belsé szabdlyzdja altal felhatalmazott személyekre,
illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

A Szabélyzat targyi hatélya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadményozasra vagy alairasra jogosultak altal a HRK hatdskorebe tartozo eljardsok
sordn az elektronikus forméaban létrehozott, elektronikus aldirassal és idébélyeggel
vagy elektronikus bélyegz6vel és id6bélyeggel ellatott dokumentumok készitésére;

b) a HRK 4ltal elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott
killdemények hivatali kapun keresztil vagy egyéb elektronikus uton torténd
megkiildésére;

¢) a HRK 4ltal az iigyfélnek vagy més szervnek megkildott, elektronikus aléirassal, vagy
elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumok hitelességének és sértetlenségének az
{igyfél vagy més cimzett szerv 4ltali ellenSrzésére, valamint a kild8 szemeély
azonositasara,

d) az elektronikus aléirasnak és elektronikus bélyegzének a HRK altal tarolt és
elektronikus aldirassal ellatott dokumentumok hosszl tavi megOrzési kotelezettsége
miatt sziikséges archivalasara.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

26.

A Szabélyzatban rogzitett elvardsok jogi hétterét az aldbbi jogszabalyok, valamint a

Rendérség elektronikus tigyintézési rendjét meghatérozo szabéalyozok adjak:

a) a belsé piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapcsolodd  elektronikus
azonositasrol és bizalmi szolgaltatisokrol, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatalyon
kiviil helyezésérél sz616 az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2014. julius 23-1 910/2014/
EU rendelete;

b) az elektronikus figyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015.
évi CCXXIL. torvény,

¢) az elektronikus iigyintézési szolgaltatasok nyujtasara hasznalhaté elektronikus
alairashoz és bélyegzohdz kapcesoldédod kovetelményekrdl szolo 137/2016. (VL 13.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 137/2016. (V1.13.) Korm. rendelet];

d) az elektronikus Uigyintézés részletszabalyairdl sz016 45 1/2016. (XI. 19.) Korm.
rendelet;

e) az egyes, az elektronikus tigyintézéshez kapcsolodd szervezetek kijelolésérol szolo
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 84/2012. ( IV. 21.) Korm.
rendelet];

/) a Rendérség Iratkezelési Szabalyzatarol sz6l6 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: RISZ);

g) az  Szabolcs-Szatmar-Bereg ~ Megyel Rend6r-f6kapitanysdg  Masolatkészitési
Szabdlyzata.




V. SZEREPKOROK
Bels6 szerepkirok

Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars

27. A HRK allomanyabol kiadmanyozasi vagy alairési jogot az a munkatars gyakorolhat,

28.
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akinek ezen jogosultsagat a Csenger HRK iigyrendje meghatarozza.

Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars

a) kizar6lag az alairdsra vagy kiadmdanyozasra vonatkozé belsé szabalyzoknak
megfelel6en végezhet ilyen tevékenységet;

b) kizarodlag intelligens chipkartya vagy token birtokdban és a hozzd tartozé jelszé
megadasaval hozhat létre mindsitett elektronikus alairdst az elekironikus
dokumentumon;

¢) kizar6lag statikus tartalmi vagy PDF forméatumt dokumentumot hitelesithet
elektronikus (PAdES tipust) aldirassal és mindsitett idobélyeggel.

Az elektronikus alairasra és az elektronikus bélyegzd hasznalatara jogosult munkatarsak
nevét és tanusitvanyanak nyilvanos adatait az 1. melléklet tartalmazza.

Kiilsé szerepkorok
Az iigyfél

A HRK a hataskorébe tartozo eljardsok soran természetes és jogi személyek, illetve jogi
személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus forméaban készitett és elektronikusan
alairt vagy elektronikus bélyegzovel ellatott dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltato

A HRK eljarasaiban hasznalhat6 elektronikus alairasok el6allitasadhoz a kozigazgatasban
valo felhasznalasra alkalmas alairds-létrehoz6 adat (kulcs) és alairasi tandsitvany — amely
teljesiti a 137/2016. (VL13.) Korm. rendeletben rogzitett tanusitvinyokra vonatkozo
elvarasokat — kizarélag a 84/2012. (IV.21.) Korm. rendelet 4. § g) alpontjdban foglalt -
szolgaltatotol, a NISZ Nemzeti Infokommunikéacids Szolgaltatd Zrt.-t61 (a tovabbiakban:
NISZ) igényelhetd.

A HRK képviseletében elektronikus alairassal t6rténd kiadmanyozésra jogosult
munkatarssal kapcsolatban végzett regisztracios eljards soran a NISZ megbizonyosodik a
tanfsitvany iranti kérelemben megjeldlt munkatars személyazonossagardl és adatai
helyességér6l fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmanyozasra vagy
alairasra valo jogosultsagardl és az alairas 1étrehozé eszkoz birtoklasérol.

A HRK elektronikus alairassal kiadmdanyozasra vagy alairdsra jogosult munkatérsa
kiadmanyozasi vagy aléirasi joganak igazolasa a NISZ el6tt a Csenger Hatarrendészeti
Kirendeltség tigyrendje alapjan torténik.
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A HRK elektronikus bélyegzéjének igénylése a NISZ altal meghatarozott elj arasrendben,
valamint az MRFK és a NISZ kozott megkotott szerzédésben meghatarozott feltételek
szerint torténik.

A NISZ allitja el és bocsatja a munkatdrs rendelkezesére az elektronikus alairas
létrehozéasahoz szilkséges alairasi tandsitvanyt, amelyet sajat elektronikus alairaséval lat
el. A NISZ a kibocsatasra keriil§ tantsitvanyokat olyan alairé profillal és hitelesitési
rendre torténd hivatkozassal hozza 1étre, amely Osszhangban van a HRK elektronikus
ligyintézését meghatérozo jogszabalyokkal.

A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgaltatdst igénybe vevé munkatdrs szamara
kibocsatott alairasi tanusitvanyanak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadasa €s
feldolgozasa, a megujitasi kérelmek befogadasa és feldolgozasa, valamint sziikség esetén
a tanusitvany felfiiggesztése vagy visszavonasa.

A NISZ, mint idébélyegzés-szolgaltaté fogadja a mar elektronikusan  aldairt
dokumentumrél készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan modon az
elektronikus alirashoz kapcsolja az id8bélyeget, azaz a lenyomatot az aktualis idéponttal
egésziti ki, végil az id6bélyeget sajat elektronikus alairasaval hitelesiti.

Az Adminisztrator

Az Adminisztrator a Hitelesités szolgaltatd erre a feladatra kijelolt munkatarsa. Az
(adminisztrator) végzi a megyei rendSrfokapitany képviseletében elektronikus alairdsra
jogosult munkatérshoz tartozé alairas-1étrehozd eszkdz megszemélyesitését, a hozza
tartozé adatok (magankulcs) generdlsat, valamint a nyilvinos kulcsnak a felhasznalohoz
rendelését.

Az adminisztrator az alafras-létrehozd eszkoz megszemélyesitését és a hozzd tartozd
adatok (magankulcs) generaldsat az elektronikus aléafrassal rendelkez6 munkatarssal
Kkozésen végzi, amely sordn a tanusitvanyban rogzitendd fethasznaléi adatok, valamint a
kartyéhoz tartozo, az elektronikus alairds felhasznélasdhoz sziikséges jelszo is bedllitasra
keril. A védett kornyezetben elkészitett, aldirasi tanGsitvany irénti kérelemnek a
hitelesités-szolgaltatd részére torténd tovabbitdsa, valamint a kiadmanyozasra jogosult
munkatérs személyének a hitelesités-szolgaltato altali azonositisa utdn a tandsitvany
nyilvanos kulcsa kibocsatasra kertil, ennek a kulcsnak a felhasznalohoz torténd rendelése
az clektronikus aldfrassal rendelkezd munkatarssal kozdsen torténik.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

A HRK hataskorébe tartozd eljarasok sordn a vonatkozé jogszabalyokban rogzitetteknek
megfeleléen elektronikus —kérelembenytjtast, illetve elektronikus  kapcsolattartast
biztosithat, valamint — amennyiben jogszabaly ugy rendelkezik — tehet kotelezdvé
ligyfelei és mas szervek szamara.

Amennyiben az adott eljards tekintetében erre lehetség van, a HRK elektronikus
forméban készit iratokat, és azokat elektronikus alairdssal vagy elektronikus bélyegzdvel
és idSbélyegzdvel latja el.
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Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzdvel torténik, kivéve, ha
jogszabaly kifejezetten elektronikus alairds alkalmazasat irja el6, vagy ha a jogszabaly a
kiadmanyozés vagy alairds jogosultsigat személyhez rendeli. A kivételi korben az
elektronikus alairdssal rendelkez6 munkatars a kiadmanyozas vagy alairds sordn
elektronikus alairast alkalmaz.

A HRK dontést nem tartalmazoé dokumentumainak és nagy tomegben el8allitott
értesitéseinek, tdjékoztatdinak hitelesitése elektronikus bélyegzdvel és idEbélyeggel
torténik.

Szabad f4jl formatumu (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusti), PDF
forméatum0 dokumentumok (PAJES tipust), XML forméatumu dokumentumok (XAdES
tipus) elektronikus bélyegzdvel és idSbélyeggel hitelesithetdk.

A HRK kiadményozasi, illetve alairdsi jogosultsiggal rendelkezd munkatarsai altal
hasznalt elektronikus alairas és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

Kladmanyazta: 2017.02.04 14:23
& Barna Jénos r. alez [SK] ea mova

% ALCHHETIH TR EL S LTS A RS ATRESTETT

a) ,,A dokumentum személyes elektronikus alairdssal hitelesitett” szoveget;
b) az alairas datumat (év, ho, nap, 6ra, perc pontossiggal);
¢) az elektronikus alairast 1étrehoz6 személy vezeték €s uténevét, valamint rendfokozatat.

A HRK elektronikus bélyegzé hasznalatdra jogosult munkatarsai &ltal hasznalt
elektronikus bélyegz6 és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

A DCKMETUN ELEXTROAS ALSRASORL HFELESITETY i

j lathingoyoasia 2017.03.11 11:18
nova g Bama Janos r. alez [SK) e

a) ,,A dokumentum elektronikus alairdssal hitelesitett” szoveget;
b) az alairas datumat (év, ho, nap, éra, perc pontossaggal);
c¢) az elektronikus alairast 1étrehoz6 személy vezetek és utdnevét, valamint rendfokozatét.

A HRK 4ltal elektronikus forméaban készitett €s elektronikus alairdssal vagy elektronikus
bélyegzbvel ellatott, az iigyfél részére elektronikus uton kézbesitésre keriilé iratok az
ligyfél rendelkezési nyilvantartasdban megjeldlt modon vagy tigyfélkapujan talalhaté
értesitési trhelyre keriilnek megkiildésre.

A HRK 4ltal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirassal vagy elektronikus
bélyegzbvel ellatott, az tigyfél részére elektronikus Uiton nem kézbesithetd kiilldemények a
Magyar Posta hibrid szolgaltatdsaval vagy levélpostai killdeményként a Magyar Posta
Zrt. Gtjan keriilnek megkiildésre.

A HRK az elektronikus formdban készitett és elektronikus alairdssal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt részére NOVA
SZEUSZ kiildési moddal tovabbitja.
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A HRK 4ltal elektronikus forméaban készitett és elektronikus aldirassal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt szervek részére —
amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar Posta hibrid
szolgaltatdsaval, hagyoményos modon a Magyar Posta Zrt. Gtjan, illetSleg az Allami
Futérszolgalat vagy kiilon futér, illetve kézbesitd Gtjan tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrol hiteles papiralapi masolat készitése

Amennyiben az {igyfél vagy mas cimzett szerv részére az elektronikus twton
kiadményozott dokumentum elektronikus tton nem kiildhet6 meg — €s annak tovéabbi
feltételei fennallnak —, azt a HRK a 84/2012. (IV.21.) Korm. rendelet 4. § n) alpontja
szerint kijeldlt szolgéltatd, a Magyar Posta Zrt. utjan hiteles papiralap irattd alakittatja,
vagy a 137/2016. (VL 13.) Korm. rendeletben meghatarozott feltételek fennallasa esetén
papiralapu irattd alakitja, és igy tovabbitja az tigyfél részére.

Az elektronikus irat hiteles papiralapt irattd torténd atalakitisanak szabdlyait a Magyar
Posta Zrt., valamint a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Renddr-fkapitinysag
Miésolatkészitési Szabalyzata tartalmazza.

Az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzével rendelkezé dokumentumok
hosszu tava megorzése (archivalasa)

A HRK hataskorébe tartozd eljarasok soran létrehozott és elektronikus aldirdssal vagy
elektronikus  bélyegzével hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasagi
rendSrf6kapitany-helyettes gondoskodik arr6l, hogy a RISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattari
Terven meghatarozott megSrzési id6 lejartdig az azokban foglaltak értelmezhet6k
(olvashatok) és visszakereshet6k maradjanak, valamint az elektronikus alairés hitelessége
bizonyithaté legyen, amennyiben az aldirds tartalmaz LTV (Long Term Validated -
hosszu tavu érvényesitési) informaciokat.

A HRK hataskorébe tartozod eljarasok soran létrehozott és elektronikus alairdssal vagy
elektronikus  bélyegzével hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasagi
rend6rfékapitany-helyettes a vonatkozé jogszabalyokban rdgzitettekkel megegyezd
mo6don megteszi a sziikséges intézkedéseket az archivalasi feladat ellatasa érdekében a
kovetkezOk szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritdsat, killondsen jogszeritlen torlés,
véletlen megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizérja az utélagos modositds lehetSseget;

¢) amennyiben tbb dokumentumon egy elektronikus alairds vagy belyegz6 kerilt
clhelyezésre, akkor a meglrzési id6 letelt¢ig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli
(archivalja);

d) az adott dokumentumnak a RISZ 1. fuggeléke szerinti Irattari Tervében meghatarozott
megbrzési ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldfrds hosszu tava érvényesitéschez
szikséges informaciok, azaz az érvényességi linc beszerzésérdl és meglrzésérdl,
valamint sziikség esetén id6bélyegzd elhelyezésérdl az érvényességi lancon,

e) amennyiben az elektronikus aldirds érvényesitéschez szikséges informaciok (online
tantsitvany-éllapot és/vagy a hiteles id6bélyeg) nem szerezhetSk be, ugy az alairo
eldontheti, hogy ezek hidnyédban hitelesiti a dokumentumét, azaz az online tanusitvany-
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allapot és/vagy a hiteles id6bélyeg szolgdltatds kiesése esetén ezen informécidk
elhagyhatok;

/) figyelemmel kiséri az elektronikus aldfrdssal €s bélyegzdvel kapcsolatos biztonsagi
eldirasokat, és szitkség esetén gondoskodik id6bélyegzé elhelyezésérdl a kordbban
elektronikus alairassal ellatott dokumentumokon.

VII. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aldiras és bélyegz6 elfogadéjara (ellenérzéjére, cimzettre) vonatkozo

55.

56.

57.

58.

59.

szabalyok

Az clektronikus alairassal ellatott dokumentum cimzettiének a legnagyobb
koriiltekintéssel kell eljarnia az elektronikus aldfrds és az ahhoz tartozo tanusitvany
elfogaddsa sordn, ezért az elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc
vizsgalatdval az elektronikus aldirds ellendrzésének elvégzése a cimzett feleldsségi
korébe tartozik..

Az elektronikusan aldirt dokumentum hitelességének ellenérzése magaban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az alairas 6ta nem vaéltozott);

b) a tanusitvnynak (az alairast az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely
alafroként meg van jeldlve); valamint

¢) az idébélyegnek (a dokumentumot az id6bélyegben szereplS iddpontban irta ald az
alaird és azdta annak tartalma nem valtozott meg)

az ellendrzését.

Az elektronikus alairds és az ahhoz tartoz6 tanusitvany ellenérzése az aldbbiakra terjed

ki:

a) az elektronikus alairdshoz tartozé aldirasi tanusitvany segitségével azonositani kell az
alairasi tanusitvanyt kibocsaté hitelesitési-szolgéltatot;

b) az alairasi tanusitvanyt kibocsatd hitelesitési-szolgaltaté tantisitvanyanak segitségével
meg kell gy6z3dni az alairasi tanusitvany integritisarol;

c¢) az aldirasi tanGsitvany és az azt kibocsaté hitelesités-szolgaltatd tantsitvanyanak
allapotat (érvényességét) ellendrizni kell a tantsitvany visszavonasi listak alapjan;

d) meg kell vizsgalni az aldirdsi tanusitvany Osszes attribitumat, beleértve a hitelesitési
rendet is.

Nem fogadhaté el az elektronikus aldirds, ha az elektronikus alairds, az aldirasi
tanusitvany vagy az érvényességi lanc valamely tanusitvanyénak, valamely adata az
alafras érvénytelenségére utal.

Az elektronikus alairds allapotara vonatkozo6 ellenérzést és az elektronikus alafrassal
kapcsolatos egy€b ervényességi feltételek megfelelésségének igazolasat az alairast
ellendrz6 fél szoftveres és webes eszkozok alkalmazasaval is elvégezheti.
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Az id6bélyegzé és az idbélyegzés-szolgaltaté alkalmazasdra vonatkoz6 eldirasok

Az elektronikus alairds idébeli érvényességét az elektronikus alafrdson elhelyezett
id8bélyeg biztositia. Amennyibe az elektronikus alairt vagy elektronikus bélyegzovel
ellatott dokumentumon id6bélyeg is szerepel, akkor az alair6 — akinek az aléirasi
tanUsitvanya az aldirasban szerepel — személyén til bizonyithatdé az is, hogy a
dokumentum az id8bélyegben szerepld idpont el6tt keriilt alairasra és a dokumentum
tartalma azota nem valtozott meg. fgy amennyiben az elektronikus alairdsi vagy
clektronikus bélyegzési tanGsitvanyt az azt kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is
igazolhato, hogy a tanusitvany visszavonésa el6tt késziilt alairasok érvényesek.

Az id8bélyegzé ellendrzése sordn az elektronikus alairds vagy elektronikus bélyegz6
elfogaddja az aldbbiak szerint gy6z6dhet meg arrol, hogy az id6bélyegzé valdban a
lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az id8bélyegz8 szolgaltato altal
elhelyezett, az id6bélyeghez tartozd elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegz6
érvényes-e:

a) azonositani kell az idébélyegzés-szolgaltatét az id8bélyeghez tartozd alairas vagy
bélyegzés tanusitvanyaban feltiintetett azonositd alapjan;

b) ellendrizni kell az id6bélyegzés-szolgaltato altal az id6bélyegen elhelyezett alairdshoz
vagy bélyegz6hdz tartozo alairasi vagy bélyegzési tanusitvany érvenyességét az
alairasi vagy bélyegzési tantsitvanyban megadott adatok alapjén, valamint az alairasi
vagy bélyegzési tanusitvany integritasat a kibocsato hitelesités-szolgaltatd szolgaltatoi
tanusitvanyanak segitségével;

¢) akibocsatd hitelesités-szolgaltato azonositéj&alapjén,megkeﬂ,gyézédmazidﬁbélyeg-—‘

szolgéltato alafrasi tantsitvanyat kibocsato hitelesités-szolgaltato kilétérdl,

d) a tantsitvany visszavonasi listak felhasznéldsaval ellenrizni kell a hitelesités-
szolgéltato alafrisi tanusitvanydnak és az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltato
szolgaltatasi tanusitvanyanak allapotat.

Nem fogadhaté el az id6bélyeg, ha az id6bélyegen elhelyezett elektronikus alairas vagy
clektronikus bélyegz6 tantsitvéanya vagy az érvényességi ldnc tantsitvanyéanak valamely
adata annak érvénytelenségére utal.

VIII. A HRK KEPVISELETEBEN HASZNALT ALATRASI TANUSITVANYOK
ERVENYESSEGE

. Az aldirdsi tanUsitvany érvénytelennek tekintendd és az elektronikusan aldirt vagy
elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithat6, ha:

a) a tanGsitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhat6é hitelesités-
szolgaltat6ig, illetve a hitelesités-szolgaltato tanasitvanya kompromittalodott;

b) a kidllitott id6bélyeghez tartoz6 szolgéltatéi tanusitvany érvényességi lanca nem
épithetd fel egy megbizhat¢ hitelesités-szolgltatoig, illetve a hitelesités-szolgaltato
tanusitvanya kompromittalodott;

¢) az alairas létrehozo adat kompromittalodott;

d) az alairashoz vagy a bélyegzéhdz, illetve az id6bélyeghez tartozd tanusitvany a
hitelesités-szolgaltatd visszavonasi listdjén szerepel;

e) az alairds ellendrz8 személy tudomésara jut, hogy az alairas-létrehozé adat
bizalmassaga sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;
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/) az elektronikus alairds alkalmazésakor hasznalt algoritmusok nem megfeleldek vagy
nem biztonsagosak;

g) az aldiras vagy bélyegzés egy olyan idSpontban késziilt, amikor az alairdshoz vagy
bélyegz6hdz, illetve iddbélyeghez tartozd tanusitvany érvényessége lejart, illetve a
tanusitvany még nem volt érvényes;

h) atanusitvanyban szerepl$ adatok nem felelnek meg a valosdgnak;

i) az aldirdshoz vagy bélyegzéhdz kibocsatott taniisitvany nem teljesiti a 137/2016
(VIL.13) Korm. rendeletben meghatarozott kvetelményeket;

j) atanusitvanybol hidnyzik az alair6 neve.

A tanusitvany felfiiggesztése és visszavondsa

Abban az esetben, ha az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatérs az alairas-létrehozo
eszkdzt vagy annak hasznélatdhoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjdk, nyilvanossagra
keriil, illetve ezek gyantja felmeril, koteles arr6l haladéktalanul — a szolgalati Gt
betartasaval — a gazdasagi rend6rfékapitany-helyettesnek jelentést tenni.

A gazdasagi renddrfSkapitany-helyettes az MRFK Gazdasagi Igazgatosig Informatika
Osztalyan keresztiil intézkedik a NISZ irdnyaban a tantsitvany felfiggesztésére vagy
visszavonasara.

A koOzvetlen vezeté — a szolgdlati Ut betartasdval — a gazdasidgi rend6rfékapitany-
helyettesnél kezdeményezi azon munkatérs alair6-létrehoz6 eszkdzének a visszavondsat,
akinek munkaviszonya megszlnik, mas iratképz6 szervhez Kkeriil 4thelyezésre,
vezénylésre, vagy kiadméanyozasi, illetve alairasi jogosultsdga megsziinik.

Az aléiras-létrehozé eszkdz visszavonasarél a gazdasagi rendorfSkapitany-helyettes a
visszavonassal egyiddben t4jékoztatdst ad a HRK iratkezelésének feliigyeletét ellato
vezetdjének, aki intézkedik a Szabalyzat 1. mellékletének modositasara.

A tanusitvanyt fel kell figgeszteni:

a) a magankulcs kompromittalédésa vagy annak gyantja esetén;

b) a maginkulcsot védd jelszo vagy intelligens chipkértya, illetve token jelszavanak
kompromittdlodasa vagy annak gyantja esetén;

¢) akuleshordozo eszkoz eltulajdonitasa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus aléirassal rendelkezé munkatars munkavégzése sziinetel.

A visszaallitasi igényt a kozvetlen vezetd — a szolgélati Ut betartdsaval — kezdeményezi a
gazdasagi renddrfGkapitany-helyettesnél, aki az MRFK Gazdasagi Igazgatosag
Informatika Osztaly Gtjan intézkedik a NISZ irdnyaba a tanlsitvany felfiiggesztésének
megsziintetésérdl, err6l a Szabalyzat 1. mellékletének modositasa érdekében tdjékoztatja
a HRK iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezet6jét.

A tanusitvany visszavenasa

A tanusitvany visszavonasat az elektronikus alairassal rendetkez6 munkatars a kdzvetlen
vezetdje Utjan kezdeményezheti. A visszavondssal a tanlsitvany véglegesen érvényét
veszti, és a visszavont tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus alairds a tovdbbiakban
dokumentum hitelesitésre nem alkalmas.
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A tanUsitvanyt vissza kell vonni:

a) a maginkulcs kompromittalodasa vagy annak gyantja eseten;

b) a magankulcsot véds jelszo vagy intelligens chipkartya, illetve tokenhez tartozo jelszé
kompromittalodasa vagy annak gyantja esetén;

¢) a kulcshordozo eszkdz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa eseten;

d) a munkatérs nevében tortént valtozas esetén;

e) a hitelesités-szolgaltaté adataiban tortént valtozésok esetén;

/) ahitelesités szolgaltatd szolgaltatdsinak megsziintetcse esetén;

g) a hitelesités szolgaltaté magankulcsanak kompromittalodésa esetén;

h) az clektronikus aldirassal rendelkezé munkatars munkakdrében tortént valtozas vagy
munkaviszonyanak megsziinése, tovibba kiadméanyozasi vagy alairdsi jogéanak
megsziinése esetén.

Az alairdsi tanasitvany megujitisa

A tanusitvanyt abban az esctben lehet megujitani:

a) amennyiben nem jért le az érvényessége, nem szerepel visszavondsi listaban, azaz nem
vontak vissza, és nincs felfliggesztett allapotban sem, tovabba

b) a tanusitvanyban rogzitett adatok érvényességérdl és helyességérol a szolgaltatast
igénybe vevd irdsban nyilatkozik, vagy azokat megfelelden aktualizélja.

A személyes adatok megvaltozasinak kezdeményezése

Az elektronikus alairdshoz kibocsétott tanasitvanyban rogzitett adatok megvaltozasakor a
tanusitvany tulajdonosa koteles a kozvetlen vezet6jének ezt bejelenteni.

Az adatok véltozésardl (visszavonds, megujitds, személyes adatok vdltozasanak
kezdeményezése) a kozvetlen vezetd irdsban téjékoztatja a gazdasagi renddrfkapitany-
helyettest, aki az MRFK Gazdasagi Igazgatésdg Informatika Osztalyon keresztiil az
adatok megvaltozasardl t4jékoztatja a NISZ-t. Az MRFK Gazdasagi Igazgatosag
Informatika Osztaly vezetdje a Szabalyzat 1. mellékletének modositisa érdekében az
adatok valtozasarol tajékoztatja a HRK iratkezelésének feliigyeletét ellaté vezetdjet.

A HRK szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése

A HRK 4ltal alkalmazott elektronikus alairashoz kibocsétott tanusitvanyban rogzitett
szervezeti adatok megvaltozasardl az MRFK Gazdasagi Igazgatosag Informatikai Osztaly
vezetbje tajékoztatja a NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZK(OZ HASZNALATA

Az elektronikus alirds hasznalatdra jogosult munkatars az elektronikus aldirdsi
jogosultsigat kizarolag a HRK hatéskorébe tartozo eljarasok soran, a HRK
képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairds magancélra nem
hasznélhat6 fel.

Az elektronikus alairds hasznalatira jogosult munkatars koteles a részére kiadott
intelligens chipkartyat, illetve tokent biztonsagos helyen tarolni. A kértydhoz tartozd
titkos jelszét illetéktelen személynek atadni vagy elérhetdvé tenni tilos.
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Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittalodasa, valamint az
ahhoz hozzatartozé jelszo elfelejtése esetén a tanusitvany visszavondsa tigyében koteles a
munkatars a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

A HRK Kkilsé szerepl6kkel folytatott elektronikus kommunikécidjat rendezd
jogszabalyok esetleges modositasara, illetve a technologia folyamatos fejlédése miatt az
elektronikus alairdsi és elektronikus bélyegzési megoldasokat biztositd eljarasok
véaltozaséra figyelemmel a Szabalyzat feliilvizsgalatat a HRK iratkezelés feliigyeletét
ellatd vezetdje évente koteles elvégeztetni.

Amennyiben a jogszabalyi vagy technologiai véaltozasok indokoljak, gy a médositasokat
haladéktalanul, de legkésdbb 30 napon beliil at kell vezetni. Az 1), egységes szerkezetbe
foglalt verzi6 hatalyba 1épésével a korabbi verzio hatéalyat veszti.

A HRK iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdje a 137/2016. (VL 13.) Korm. rendelet 13. §
(5) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a Szabalyzatot és annak elvalaszthatatlan
részét képezd 1. mellékletét a Renddrség honlapjan kozzéteszi.

A Szabélyzat médosulasat kovetéen a HRK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje
gondoskodik a Szabalyzat cseréjérdl.
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Barna Janos 1, alezredes kirendeltségvezetd igen igen 1F6FD36169BS7E9A | 58A2D040BACEDDSA

Csupor Zoltan 1. alezredes osztalyvezetd igen igen 1F6FD36169B57E9A | 129D83B329CF5550

Orosz Gyula 1. szdzados kiemelt f6el6add igen 1F6FD36169B57E9A

Pethé Péter r. szazados alosztalyvezetd igen 1F6FD36169B5S7ESA

Deék Krisztian 1. szizados alosztalyvezetd igen 1F6FD36169B57E9A

Vaszilovics Gabor r. szdzados alosztalyvezetd igen 1F6FD36169B57E9A

Lakatos Jézsef Levente r. szdzados alosztalyvezet$ igen 1F6FD36169BS7TE9A
).

& Vérosi: 06 (44) 520-080; BM: 03 (32) 75-50

X 4765 Csenger, Riské Ignic utca 4. Postafiok: 25

£ E-mail: Csenger HRK@szabolcs.police.hu

& Fax: 06 (44) 520-080; BM: 03 (32) 75-55
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