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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Karcagi Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a Karcagi Renddrkapitanysaghoz érkezett — kivételi kdrbe nem tartozo6 —
papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség {igyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum)
hiteles elektronikus irattd torténd atalakitdsara vonatkoz6 alapvetd €s egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus {ligyintézés ¢és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIIL. torvény, az elektronikus {igyintézés
részletszabalyairol szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapti kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo
3/2017. (I. 24.) BM utasitds (a tovabbiakban: BM utasitds), valamint az Iratkezelési
Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XIL. 29.) ORFK utasitds (a tovabbiakban ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal osszhangban tartalmazza a Karcagi
Rendérkapitanysaghoz érkezett és a Karcagi Rend6rkapitanysag iigyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapii dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak
eljaréasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Karcagi Rendérkapitanysaghoz érkezett és a Karcagi
Rendoérkapitdnysag tligyintézdi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles
elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapit dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotdl
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez$”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett dllomany, amely az elektronikus mésolat
elvélaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralaptt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adatok.
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. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

. Az érkezett papiralapt dokumentumrol elektronikus masolatot a  Karcagi

Rendérkapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd
személye készithet.

. Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrol elektronikus

masolatot a papiralapti dokumentumot létrehozo iigyintézo készithet.

. Az érkezett papiralaptt dokumentumrédl késziilt elektronikus madsolatot a Karcagi

Rendorkapitanysag érkeztetd pontjanak iigykezel6i hitelesitik.

. Az ligyintézd altal készitett papiralapu dokumentumrdl késziilt elektronikus masolatot az

ligyintéz6 hitelesiti.

A hiteles masolatkészitési eljarasi rendet ugy kell kialakitani, hogy a masolatkészités
folyamata garantalja a masolat teljes képi és tartalmi megfelelését.

Az iratképz0 szervhez beérkezd papiralapt kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapi dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
iigyfeldolgozd ¢és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat
keletkeztetésti papiralapti dokumentum esetén az ligyinditashoz vagy az iigyirat soron
kovetkezd alszamahoz csatolja.



Az elektronikus masolat hitelesitése

16. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

17. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapti
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

18. A képi és tartalmi megfelel6ség egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

19. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatdo, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

20. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

21. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetdéen az elektronikus maésolat
hitelesitésére feljogositott személy:
a) érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,
b) sajat keletkeztetésti papiralapti dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

22. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapt dokumentum megnevezése;
b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;
C) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;
d) a masolatkészit6 neve;
e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;
g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h) a masolatkészités id6pontja;
i) a hitelesités idopontja;
J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetésége.

23. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzé személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzot és az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

24. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.



IV. ZARO RENDELKEZESEK
25. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

26. A Szabalyzatot a Renddérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérdl a Karcagi Rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje az MRFK
Hivatala utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

27. Amennyiben az adott szervezeti clemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a Szervezeti elem vezetdje soron Kkiviil,
irasban tajékoztatja a Karcagi Rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét,
aki az MRFK Hivatala Gtjan gondoskodik a melléklet mddositasarol és honlapon térténd
cseréjérol.

ey

Masolatkészitési Szabalyzatanak moddosulasat kovetden a Karcagi Renddrkapitanysag
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje az MRFK Hivatala utjan gondoskodik a miiszaki
dokumentacio cseréjérol.



1. melleklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakdre
Karcagi Renddrkapitanysag
1. |Abraham Istvan r. ftérm. Biiniigyi Osztaly technikus
Helyszinel6 Alosztaly
. Karcagi Renddrkapitanysag . .
2. |Angyal Anita k. a. Hivatal tigykezeld
Karcagi Renddrkapitanysag
3. |Antal Szabolcsr. zls. Kozrendvédelmi Osztaly mb. alo. vez.
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
4. |Babdcsi Laszl6 r. 6rm Karcagi Renddrkapitanysdg jarérvezetd
' o Abédszaloki Rendérérs !
s N Karcagi Renddrkapitanysag i 2
5. |Bacsi Sandor r. térm. Kozlekedésrendészeti Osztaly jarérvezetd
. " Karcagi Renddrkapitanysag i
6. |Bakai Dalma r. 6rm. Abéadszaloki Rendérérs jardr
7. Balogh Evak. a. Karcagi Reqdorkapltanysag cléadsd
Hivatal
8. [Balogh Sandor r. ftzls. Kar(-:afgl R’en,d Qrkap 1t,2’1n,}/sag KMB
Kistjszallasi Renddrdrs
9. |Barna Robert r. ftorm. Karcagl Rendquaplte:nysag KMB
Kunmadarasi Rend6rérs
10. Boda Andor r. szds. Karcagi Renc_iorkap}'t anysag Ors. pk.
Kenderesi Rend6rérs
11. [Bordas Zsolt r. ftorm. Karcagi Rendprkap 1t”ar},ysag KMB
Kunhegyesi Rend6rérs
Karcagi Rendérkapitanysag
12. [Bo6di Ménika r. tzls. Biiniigyi Osztaly nyomozd
Nyomozo6 Alosztaly
13. [Budai Andras r. érm, Karcagi Rendérkapitinysig jéror
Kisujszallasi Rendorors
, Karcagi Rendérkapitanysag
14. |Buzalka Gabor r. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolg. pk.
Karcagi Rendérkapitanysag
15. |Csizi Tamas r. 6rm. Koézrendvédelmi Osztaly jarér
Jardr-és Orszolgalati Alosztaly
16. [Csoma Istvan r. tzls Karcagi Rendorkapitdnysig szolg. pk
' T Koézrendvédelmi Osztaly g. pi.
17. |Csotd Csaba c. 1. torm. Karcagi Ren(.lorkap}'t anysag jarérvezetd
Kenderesi Rend6rérs
18. |Czékman Gabriella r. hd Karcagi Rendérkapitanysdg fonyomozo
' -nagy: Biiniigyi Osztaly y
Karcagi Rendérkapitanysag
19. |Czinege Tibor r 6rm. Kézrendvedelmi Osztaly jaror
Jaroér-és Orszolgalati Alosztaly
. i Karcagi Renddrkapitanysag, , ,,
20. |Dajka Imre r. 6rgy. alosztalyvezetd

Kistjszallasi Rendorors




8

Karcagi Renddrkapitanysag

21. |Daniel Zsolt r. ftzls. Vizsgilati Osztaly vizsgalo
Karcagi Rendérkapitanysag
22. |Darabos Laszlo r. ftorm. Biiniigyi Osztaly nyomozo
Helyszinel6 Alosztaly
23. Dobos Zoltan r. ftérm. Karcagi Rendérkapitanysig nyomozd

Kunhegyesi Rend6rérs

24.

Domokos Kinga k. a.

Karcagi Renddrkapitanysag
Kunhegyesi Rend6rérs

tmf. ell. iigyv. alk.

25.

Farkas Rita k. a.

Karcagi Renddrkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

tmf. ell. iigyv. alk.

26.

Fekete Andras r. ftzls.

Karcagi Rendérkapitanysag

hivatali el6ado6

27.

Fekete Imre Lajos r. 6rm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly

Jar6r-és Orszolgalati Alosztaly

jarérvezetd

28.

Fekete Lajos Adam c. . szds.

Karcagi Renddrkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

kiemelt fényomozo6

29.

Fekete Zsolt r. ftorm.

Karcagi Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly

szolg. pk.

Fekete-Nagy Timea Judit c. r.

Karcagi Rend6rkapitanysag

30. alezredes Hivatal kiemelt f6eléado
1y 1 Karcagi Renddrkapitanysag ”
31. [Fenyvesvolgyi Richard r. szds. Abadszaloki RendSrérs ors. pk.
, Karcagi Renddrkapitanysag ,
32. [Ferge Klarar. zls. Kistijszlldsi Renddrors nyomozd
o . " Karcagi Renddrkapitanysag N
33. [Fodor Kalman Zoltan r. ftorm. . \ vizsgald
Vizsgalati Osztaly
L . Karcagi Renddrkapitanysag . . a1s
34. [Fodor Maria c. r. 0rnagy Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
I, N Karcagi Rendérkapitanysag Ry
35. |Foldhazi Edina c. r. torm. Kozrendvédelmi Osztaly segédelbado
36. |Gal Balazs Jozsef c. r. torm. Karcagi Rend.orkaplt,.,en}'ysag nyomozd
Kunhegyesi Rend6rérs
37. (Géz Attilar. s, Karcagi Rendérkapitinysig KMB
Kunhegyesi Rend6rérs
. . Karcagi Renddrkapitanysag N
38. |Gyenge Janos r. ftorm. Vizsgalati Osztaly vizsgald
39. |Hajdu Ferenc r. torm. Karcagi Rendérkapitinysig jarérvezetd

Kozlekedésrendészeti Osztaly

Karcagi Rendérkapitanysag

40. |Hérmanné Monoki Tiinde k. a. Biiniigyi Osztaly tmf. ell. igyv. alk.
(e . Karcagi Renddrkapitanysag
41. [lIés Tibor r. ftorm. Abéadszaloki Rendérérs KMB
Karcagi Rendérkapitanysag
42. [llyés Bélar. alezr. Kunhegyesi Rendorérs alo. vez.

Rendészeti Alosztaly

43.

Janosi Judit k. a.

Karcagi Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

tmf. ell. iigyv. alk.
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44,

Jenei Jozsef r. érnagy

Karcagi Renddrkapitanysag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

oszt. vez.

45,

Jo6 Marton Tibor c. r. 6rnagy

Karcagi Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
Vizsgalati Alosztaly

kiemelt fovizsgalo

46.

Juhasz Erik Martin r. 6rm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Kunhegyesi Rend6rérs
Rendészeti Alosztaly

jarér

47.

Juhasz Jozsef r. ftorm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Abadszaloki Rend6rors

KMB

48.

Kalman Imre Janos r. 6rm.

Karcagi Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly
Jarér-és Orszolgalati Alosztaly

jaror

49.

Kardos Klaudia Dominika r. 6rm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Kunhegyesi Rend6rors
Rendészeti Alosztaly

jaror

50.

Kasza Norbert r. ftorm.

Karcagi Renddrkapitanysag
Kunhegyesi Rendorérs

nyomozo

51

Katona Zoltan r. 6rm.

Karcagi Renddrkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly
Jaror-és Orszolgalati Alosztaly.

szolg. pk.

52.

Kele Janos r. 6rgy.

Karcagi Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly

osztalyvezetd

53.

Kelemen Tamas r. ftorm.

Karcagi Renddrkapitanysag
Abadszaloki Rend6rors

KMB

54.

Kerekes Laszlo r. thdgy.

Karcagi Rendérkapitanysag
Biiniigyi Osztaly
Helyszinel6 Alosztaly

alo. vez.

55.

Keszegh Szabolcs Andras k. a.

Karcagi Rendérkapitanysag
Vizsgalati Osztaly

féel6ado

56.

Kiraly Gyorgy Richard r. 6rm.

Karcagi Renddrkapitanysag
Kunhegyesi Rend6rors

jéaror

57.

Kiss Veronika k. a.

Karcagi Renddrkapitanysag
Kistjszallasi Renddrdrs

el6ado

58.

Kiss Zsolt c. r. ftzls.

Karcagi Renddrkapitanysag
Abadszaloki RendOrors

bliniigyi el6add

Karcagi Rendérkapitanysag

59. |Kis-Vén Zoltan r. tzls. Kistjszallasi Rendérors KMB
s . Karcagi Renddrkapitanysag e "
60. [Kollat Sandor c. r. ftérm. . o jarérvezetd
Kunhegyesi Rend6rors
61. Kovacs Andreak. a. Karcagi Ren_dorkapltanysag iigykezelo
Hivatal
62. Kovacs Kamilla r. 6rm. Karcagi Rend.orkaplt,.'eu},ysag jaror
Kunhegyesi Rend6rérs
Karcagi Renddrkapitanysag
63. [Kovéacs Krisztian r. rm. Koézrendvédelmi Osztaly KMB
Jaroér-és Orszolgalati Alosztaly.
64. [Kovacs Roland r. zls. Karcagi Rendérkapitinysig KMB

Abadszaloki Rendorérs
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Karcagi Renddrkapitanysag

65. [Kozak Ferencr. tzls. Kunhegyesi Renddrrs KMB
Karcagi Renddrkapitanysag
66. Kukk Csaba Bence r. 6rm. Kozrendvédelmi Osztaly jarérvezetd
Jarér-és Orszolgalati Alosztaly
. . " Karcagi Rendérkapitanysag i n
67. Kulik Krisztidn r. 6rm. Kézlekedésrendészeti Osztaly jarGr
68. [Labancz Mihaly r. ftzls. Karcagi Renddrkapitanysdg csoportparancsnok

Koézrendvédelmi Osztaly

69.

Laboncz Sandor r. alezr.

Karcagi Renddrkapitanysag
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6ado

Karcagi Renddrkapitanysag

70. |Laszl6é Martin r. hdgy. Biiniigyi Osztaly nyomozd
- . Karcagi Renddrkapitanysag
71. |Lazar Istvan r. ftzls. Abadszaloki RendSrérs KMB
72. |Ligart Tamas r. tzls. Karcagl Ren('iorkap}'t anysag KMB
Kenderesi Rend6rérs
. , Karcagi Rendérkapitanysag . ,,
73. |Ling Robert 1. alezr. Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
" , Karcagi Rendérkapitanysag i g
74. |Lérinc Zoltan r. hdgy. Kozlekedésrendészeti Osztaly fovizsgalod
75 Magi Gergely r. 8rm Karcagi Rendérkapitanysag P
- [Vagrbergely r. om. Abédszaloki Rendérérs !
, Karcagi Rendérkapitanysag o x
76. Magyar Istvan c. r. szds. lgazgatisrendészeti Osztily eléado
.. i " Karcagi Renddrkapitanysag i 2
77. Majzik Maté c. r. torm. Jardrvezetd

Kunhegyesi Rendorérs

78.

Meérten Kitti k. a.

Karcagi Renddrkapitanysag
Abédszaloki Renddrors

tmf ell. tigyv. alk.

Karcagi Renddrkapitanysag,

79. |Mészar Laszlo r. ftorm. Kunhegyesi Renddrors nyomozad
Karcagi Rendérkapitanysag
80. Mile Sandor r. 6rm. Kunhegyesi Rend6rors jarér
Rendészeti Alosztaly
81. [Nadas Benjamin m. v. Karcagi Rm‘j/‘;{gfp‘tanysag egyéb munkavallalé

82.

Nagy Alexandra r 6rm.

Karcagi Renddrkapitanysag
Koézrendvédelmi Osztaly

jéaror

83.

Nagy Bernadett k. a.

Karcagi Rendérkapitanysag
Hivatal

iigykezelés-vezetd

Karcagi Renddrkapitanysag

84. |Nagy Sandor r. tzls. Kunmadarasi Rendérérs Orsparancsnok

85. Nész Miklés r. rm. Karcagi Renddrkapitanysdg jérér
Kenderesi Rend6rérs

86. [Nasz Miklos r. zIs.. Karcagi Renc.iorkap lt anysag jarér
Kenderesi Renddrors

87. |Olah Ferenc r. hdgy. Karcagi Rendérkapitdnysdg eléado

Kozlekedésrendészeti Osztaly

88.

Olajos Laszlo m. v.

Karcagi Rendérkapitanysag
Hivatal

egyéb munkavallalo
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Karcagi Renddrkapitanysag

89. |Ordas Richard r. 6rm. Kunmadarasi Rendérérs jardrvezetd
. Karcagi Rendérkapitanysag
90. |Orlés Tibor r. ftzls. Biiniigyi Osztaly nyomozo
Nyomozo6 Alosztaly
91. |Padar Istvan r. hdgy. Karcill%lzigeérllst(i)rgzlzotl;?;lysag vizsgald
92. [Palfy Miklds c. r. éray. Karcagi Rendérkapitinysig feléads

Igazgatasrendészeti Osztaly

93.

Pantoné Kis Eva k. a.

Karcagi Renddrkapitanysag
Kozrendvédelmi Osztaly

tmf ell. Ggyv. alk.

Karcagi Rendérkapitanysag

94. |Papp Janos Attilar. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolg. pk.
95. |Parazs6 Miklos r. zls Karcagi Rendérkapitanysig technikus
’ T Abédszaloki Renddrors
96. [Par6czai Imre r. ftorm. Karcagi Ren('iorkap}'t anysag KMB
Kenderesi Rend6rérs

97. |Pintér Mark r. 6rm. Karc-:afg.l R’en,d (?rkap 1ti1n’ysag jarér
Kistjszallasi Renddrdrs

98. |Perge Laszl6 r. 6rm. Karcagi Rend'orkaplt”ar’l,ysag KMB
Kunhegyesi Rend6rérs

99. |Rab Gabriella k. a. Karcagi Ren_dorkap itanysag titkarn6

Hivatal

100. Rabi Krisztién r. ftorm, Karcagi RendGrkapitanysig KMB
Kistjszallasi Renddrdrs

101. Récz Istvan c. r. zIs. Karcagi RendSrkapitinysag KMB
Kisujszallasi Rend6rors

102. [Récz Karoly r. ftérm. Karcagi Renddrkapitinysig KMB
Kunhegyesi Rend6rérs

S , . Karcagi Rendérkapitanysag
103. Réczné Barta Erzsébet r. ftorm. referens

Igazgatasrendészeti Osztaly

104.

Reményi Janosné K. a.

Karcagi Renddrkapitanysag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

tmf. ell. Gigyv. alk.

Karcagi Rendérkapitanysag

105. [Rozsa Sandor r. 6rm. Kunhegyesi Rendérérs jarérvezetd
106. |Szabo Imre r. 6rm. Karcagi Rendquaplt?nysag jarér
Kunmadarasi Rendérérs
, . Karcagi Rendérkapitanysag
107. Szab6 Katalin r. tzls. Kozrendvédelmi Osztaly szolg. pk.
108. Szarka Boglarka r. 6rm Karcagi Renddrkapitdnysig jarérvezetd
' & ' ' Koézlekedésrendészeti Osztaly J
" Karcagi Renddrkapitanysag . p
109. |Szasz Evak. a. . tigykezeld
Hivatal
o Karcagi Rendérkapitanysag . p
110. [Szendrey Kalman r. alezr. Vizsgdlati Osztaly osztalyvezetd
111. [Seres Rita k. a. Karcagi Rendérkapitanysag ligykezeld
Hivatal
112. |Simon Albert r. ftorm. Karcagi RendSrkapitdnysdg KMB

Kunmadarasi Rendordrs
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Karcagi Renddrkapitanysag

113. [Stumpf Istvanr. zls. Kistjszallasi Rendérors KMB
114. [Susa Mihaly r. 7Is. Karcagi RendGrkapitanysdg KMB
Kunhegyesi Renddrérs
. Karcagi Rendérkapitanysag ,
115. [Takacs Jozsef c. r. ftzls. Abadszaloki Rendérérs nyomozd
116. [Takacsné Miklos Szilvia r. ftzls. Karcagi Renddrkapiténysdg segédelbado

Koézrendvédelmi Osztaly

Karcagi Rendérkapitanysag

helyszineld és

117. [Tamasi Csabar. zIs. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalo

118. [Tasi Vilmos r. fiorm. Karcagi RendSrkapitinysag KMB
Kunhegyesi Rendérérs

. . Karcagi Renddrkapitanysag , .

119. [Tasiné Fajkuczius Ivett r. szds. Kunhegyesi Rendérérs alosztalyvezetd

120. [Teleki Zoltan r. alezr. Karcagi Renddrkapitanysag kapitanysagvezeto

121. [Tokai Lajos r. alezr. Karcagi Rend_orkaplt”ar},ysag ors. pk.
Kunhegyesi Rendé6rérs

122. [Tokainé Hegedlis Zsuzsanna k. a. Karcagi Rendérkapitinysig eléado

Igazgatasrendészeti Osztaly

123.

Téth Eva r. szds.

Karcagi Rendérkapitanysag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

kiemelt fovizsgalo

124.

Turterebesi Bélar. zls.

Karcagi Rendérkapitanysag
Kunmadarasi Rendorérs

KMB

Karcagi Rendérkapitanysag

helyszinel6 és

125. \Vadasz Krisztidn c. r. fizls. Kozlekedésrendészeti Osztaly balesetvizsgalo
Karcagi Rendérkapitanysag
126. [Vajo Imre 1. tzls. Biiniigyi Osztaly mb. alo. vez.
Nyomozo6 Alosztaly

oo, Karcagi Rendérkapitanysag . p

127. [Vamosi Robert r. thdgy. lgazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd
N Karcagi Renddrkapitanysag .

128. |Varadi Miklos t. 6rgy. Kistiszallisi Renddrors Orsparancsnok
, . . Karcagi Rendérkapitanysag

129. |[Vékony Attila r. ftérm. KMB

Kunmadarasi Renddrdrs

130.

Veres Mihaly c. r. 6rgy.

Karcagi Rendérkapitanysag
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6add

131.

Vig Zoltan r. ftérm.

Karcagi Rendérkapitanysag
Kenderesi Rend6rérs

KMB

132.

\Vinis Zsolt. c. r. érgy.

Karcagi Rendérkapitanysag
Hivatal

hivatalvezetd
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt ligyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi  dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitisanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rendérség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgozoé szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas,
¢és a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,

hitelesitése, zaradék

—| Elektronikus masolat RZS alkalmazas =
E@ elektronkus bélyegzs, ___SZEMVEr E@ ‘e
W W id6bélyeg, metaadatok —an |:|
Hitelesitett,

elektronikus masolat
Felhasznalok

munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
Hielesités felajaniott
kérése dokumentummal
Ugyintézd
murkaaliomasa
hitelesitett
elekironikus
masolat iktatisa

Erkeztetési szam
kézzel vald rairasa
Hitelesités

kérése

SITHHE

RZS Signer

Papiralapa
kiildemény

Dokumentum
szkennelése

Dokumentum
/ %’Q} szkennelése

Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapu dokumentum A hitelesitést végzd
szamitogépe

Szkennelt dokumentum (elekironikus masolat)
csalolasa a postabontashoz / igyhoz
hitelesitésre felajanlas

1. é&bra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

111. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzé;

- id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez$” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatinak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosénak letagadhatatlansagét.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgéltato allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar 1étezett.
Az id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés
szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett
dokumentum lenyomatat, és az id6bélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy idébélyegzés
szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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R EO Kliens
Felhasznaldl kliens kérés

= RZS Signer valasz =®

NO‘!{MM&' Modul OREK

Felhasznaloi kliens ké{;ﬁ?‘z
RZS Signer valasz

eldolgozé

Alair

UOKLL

132

Idébélyegzés szplgaltatd

Elek Luuilxuo bél_y USLG tantisitas
szolgaltato

RZS Signer

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikéacids
Szolgaltatd

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintii mitkodése



/ Meta XML :

[/

Egyéb fajl Tobb 3l

Hibara fut az MS
konverter

3. abra— Az RZS Signer rendszerszint{i mitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaadllomasokon és a feldolgozast végzoé szervereken virusirtd
szoftver mitkodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az ¢lesiizemili kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet indité felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami ¢€s onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozd kovetelményekr6l szolé 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

Bizalmassag: 4. osztaly

Sértetlenség: 4. osztaly

Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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