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3
PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Nyirdbranyi Hatarrendészeti Kirendeltség (a tovabbiakban: HRK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az HRK-hoz érkezett - kivételi korbe
nem tartozé - papiralapt kiilldemények, valamint a Renddrség iigyintézési tevékenysége
soran keletkezett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egylitt: papiralapt
dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténé Aatalakitasara vonatkozd alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus {igyintézés ¢és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténé
atalakitasarol sz6l6 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint
az Iratkezelési Szabalyzatrol szold 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban:
ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az HRK-hoz
érkezett és a HRK {iigyintéz6i altal keletkezett papiralapti dokumentumrol hiteles

elektronikus masolat atalakitasadnak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az HRK-hoz érkezett és a HRK {igyintéz6i altal keletkezett
papiralaptt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6él a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategyittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetoségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsoloddé metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
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h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabilyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrdl elektronikus masolatot a HRK barmely erre a
feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehoz6 {igyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiilldemények koziil el kell kiiléniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozd iratokat és az abban foglaltaknak megfelelen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasq, szines pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptt dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapithatja a papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités estén a maésolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezel6 rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapt dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésli papiralapti dokumentum esetén a f6szamhoz
vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) apapiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) amasolatkészitd neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) amasolatkészitd rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) amasolatkészités idopontja;

i) ahitelesités idépontja;

J) aziranyadé masolatkészitési rend elérhet6sége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
a hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegzot
¢és az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a HRK vezetéjének jovahagyassal valik érvényessé és a kiadasat kdvetd
napon Iép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon —
kozzé kell tenni. Amennyiben a Szabalyzatban valtozas kovetkezik be, a webhelyen
torténé modositasrol és cserérél a HRK iratkezelést feliigyel6 kiemelt f6el6ado a Hajdu
Bihar Megyei Rendor-fékapitanysag Hivatala utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a
honlapon 10 évig kell megoérizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, HRK iratkezelést feliigyeld kiemelt féel6ado gondoskodik az 1. melléklet
modositasarol és a 21. pontban foglaltak szerint jar el.

crer

iratkezelést feligyelé kiemelt féeléadoja gondoskodik a miiszaki dokumentacid
cseréjérdl és a 21. pontban foglaltak szerint jar el.



1. melléklet

Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
hatarrendészeti
1. | Szentesi Balint Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | kirendeltség-vezetd
repiilésbiztonsagi
2. | Toth Istvan Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | alosztalyvezetd
mb. hatarrendészeti
3. | Kiss Gabor Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | osztalyvezetd
hatarrendészeti
4. |Jaszberényi Richard Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | alosztalyvezetd
mb. hatdsagi
5. |Szabo Arpad Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | alosztalyvezetd
6. |Mikula Maria Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | kiemelt f6el6adod
Kellenbergerné Togyer CA . 1 . tobb munkafolyamatot
7 | Andrea Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség ellat6 iigyviteli alkalmazott
8. |Kricsfalusi Nora Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség tOb,b ’rr.l.unka}foly amatot
ellaté iigyviteli alkalmazott
9. |Karacsné Kuvik Beata Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | referens
10. |Moré Gyula Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | referens
11. |Szabd Adrienn Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | kiemelt fohatarrendész
12. | Magyar-Almasi I1diko Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | fohatarrendész
13. | Szlics-Popovics Szilvia Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | szolgalatparancsnok
14. | Bor Jozsef Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | kiemelt féhatarrendész
15. | Zsurka Zsolt Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendészeti szakértd
16. |Martonné Deme Eleonora Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | szolgalatparancsnok
17. | Orosz Istvan Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség mb. he}tarrende?'szetl
alosztalyvezetd
18. | Sari Tivadar Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | foeldéado
19. | Tumbasz Gabriella Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | eléado
20. |Csik Judit Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendészeti szakértd
21. |Lippai Jozsefné Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | kiemelt fhatérrendész
22. |Kovacs Bacso Barnabas Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | gspagarrendész
23. | Veres Vivien Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | ¢, galatparancsnok
24. | Ujvari Gabor Nyirbrany Hatdrrendészeti Kirendeltség | ,4rrendeszeti szakérts
. , . Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | mb. hatarrendészeti
25. | Szlics Gabor Attila alosztalyvezetd
26. |Czentye Istvan Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség szolgalatparancsnok
27 | Bara Zoltan Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség szolgalatparancsnok
28. |Nagy Anita Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | p,.¢arrendészeti szakértd




Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség

hatarrendészeti

29. | Tornyai Zsuzsanna Monika alosztilyvezetd
30. |Hunyadi Sandor Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség szolgalatparancsnok
31. | Boros Jozsef Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség szolgalatparancsnok
32. | Pinkova Jozsef Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | yiemelt fohatérrendész
33. |Varga Ferenc Nyiradbrany Hatarrendészeti Kirendeltség szolgalatparancsnok
34. | Simpf Sandorné Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség |, galatparancsnok
35. | Farkas Janos Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség szolgalatparancsnok
36. | Medve Janos Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség szolgalatparancsnok
37. | Nemes J4nos Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség szolgélatparancsnok
38. | Pankotai Laszlo Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség szolgalatparancsnok
39. |Prekup Janos Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség szolgalatparancsnok
40. |Hramcsak Zsuzsanna Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | i, ]041atparancsnok
41. |Papp Laszld Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség segédeldado
42. | Biriki Istvan Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | p,arrendészeti szakérts
o ) HBMRFK Humanigazgatasi Szolgalat, t5bb munkafolyamatot
43. | Koromné Vincze Agnes Fegyelmi Alosztaly ellato tigyviteli alkalmazott
HBMRFK Huménigazgatési Szolgalat,
44. |Horvath Csaba Fegyelmi Alosztaly alosztalyvezetd
HBMRFK Humanigazgatasi Szolgalat,
45. | Torok Antal Fegyelmi Alosztaly kiemelt f6el6ado
HBMRFK Humanigazgatasi Szolgalat,
46. |Bécsi Barna Fegyelmi Alosztaly kiemelt féel6ado
HBMRFK Humanigazgatasi Szolgalat,
47. | Szilagyi Erika Fegyelmi Alosztaly kiemelt féel6ado
48. |Filep David Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | iomelt fohatarrendész
49. |Kajor Istvan Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | 1iemelt fhatarrendész
50. | Kerékgyért Jozsef Nyirébrany Hatarrendészeti Kirendeltség | kiemelt fghatérrendész
51. |Nagy Nikoletta Nyirébrany Hatérrendészeti Kirendeltség | yjemelt fghatarrendész
52. |Bradacs Anita Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | yjemelt fohatarrendész
53. | Gergely Jozsef Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | yjemelt fohatarrendész
54. |Péter Istvan Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | 1iemelt fohatérrendész
55. | Bardi Attila Nyirdbrany Hatérrendészeti Kirendeltség | gemelt fghatérrendész
56. | Toth Janos Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | iamelt fohatarrendész

S7.

Boldizsar Szabolcs

Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség

kiemelt f6hatarrendész




Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség

58. |Téth Laszlo kiemelt féhatarrendész
59. | Melko Tibor Nyirdbrany Hatdrrendészeti Kirendeltség | jemelt fohatarrendész
60. |Vegyenas Szabolcs Nyirébrény Hatarrendészeti Kirendeltség | yiemelt fohatarrendész
61. |Molnar Marta Timea Nyirbrany Hatdrrendészeti Kirendeltseg kiemelt féhatarrendész
62. |Kadar Krisztian Nyirabrany Hatdrrendészeti Kirendeltseg kiemelt féhatarrendész
63. |Nagy Gabor Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | yiomelt féhatarrendész
64. | Csontos Norbert Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | yiemelt fohatarrendész
65. |Jekli Robert Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | 1iemelt fohatarrendész
66. |Pinkova-Nyiri Andrea Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | 1iemelt fohatérrendész
67. | Gut Gabor Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | iamelt fohatarrendész
68. |Bulatké Sandor Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | gspatarrendész

69. | Kotabé Zsolt Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | pspatarrendész

70. | Tuss Jézsef Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | gspatarrendész

71. |Fekete Fruzsina Tiinde Nyirdbrany Hatdrrendészeti Kirendeltség | fghatarrendész

72. |Hamza Gyula Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | ot atarrendész

73. | Prém Laszlé Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | gapatarrendész

74. | Olah Zsolt Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | ot otarrendész

75. | Nagy Csaba Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | gspatarrendész

76. | Szijeyarto Andras Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | fspatarrendész

77. | Czentyéné Nagy Brigitta Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | fspatarrendész

78. |Barsony Klaudia Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | fspatarrendész

79. | Ratku Aniké Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | gspatarrendész

80. | Fancsiki Jozsef Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | gspatarrendész

81. |Mészaros Zoltan Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | gspatarrendész

82 | Mazlo Zsolt Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | . t4rrendész

83. | Farkas Norbert Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | ot otarrendész

84. |Heiisz Istvan Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | ot atarrendész

85. | Folytan Baldzs Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | fapatarrendész

86. | Széke Laszlé Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | patarendeész

87. | Szabo Janos Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | ¢4 endész

88. |Rajtik Nikolett Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | ¢4 rendész

89. |Kiraly Anett Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész




90. |Szabé Ferenc Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
91. |Kurtyan Richard Tibor Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
92. | Zilahi Tibor Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
93. | Tothné Sitku Alexandra Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
94. |Téth Szabina Ibolya Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
95. | Szabo Jozsef Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
96. | Beke Gabor Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | jardrtars

97. |Ferencz Istvan Nyiradbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
98. |Kovacs Krisztian Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
99. |Krepesik Richard Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
100. | Arvai Zsolt Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
101. |Varady Maté Adam Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
102. | Garan Kitti Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
103. | Doinka Dalma Beatrix Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
104. | Molnar Tamas Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
105. | Molnar Istvan Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
106. | Holik Marton Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
107. | Gaal Sandor Gyula Nyiradbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
108. | Fekete Szabolcs Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
109. | Kiss Tamara Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
110. | Amédi Tamas Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
111. |Kelemen Dévald Janos Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
112. | To6th Fanni Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
113. | Bontos Tamas Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
114. |Kiss David Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
115. | Zimonyi Istvan Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendészeti szakértd
116. | Brazda Ménika Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | hatarrendész
117. | Keresztessy Csaba Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | kutyavezetd
118. | Mez6 Zoltan Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | kutyavezetd
119. | Komadi Istvan Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | kutyavezetd
120. | Hajdu Imre Nyirdbrany Hatarrendészeti Kirendeltség | kutyavezetd
121. | Biré Sandor Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | kutyavezetd




Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | kutyavezetd

122. |Balla Lajos
123. | Lérinez Gabor Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | jar6rvezetd
124. | Daniel Péter Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | jarérvezetd
125. | Bartalos Laszl6 Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | jarérvezetd
126. | Sikesdi Csaba Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | jarérvezetd
127. | Kiss David Nyirabrany Hatarrendészeti Kirendeltség | jarortars
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2. melléklet
Miiszaki dokumentacio

Masolatkészités miiszaki megvalositasanak feltételei
I. BEVEZETO

A papiralapii dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi  dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
- iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT




A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus mésolat a maésolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdisdnak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tamogatisat, az Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleloen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF alloméanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. &bra: Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus mésolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT



A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;

- elektronikus bélyegzo;
- id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege -

»Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6” -

elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomaténak segitségével a
dokumentum sértetlenségét ¢s az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.

Az elektronikus

bélyegzé hasznalatahoz

sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti

Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (tovabbiakban: NISZ Zrt.)elektronikus tanusitvany

szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idGpillanatban mar 1étezett.
Az idObélyeget a NISZ Zrt. id6bélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat,
amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, és az id6bélyegzés id6pont;jat,
¢és az idobélyeget egy idObélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszint(i m(ikodése
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3.abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikkodése

3. dbra Az RZS Signer rendszerszintl m(ikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mitkodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga
A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idébélyeg

biztositja.

Naplozas



Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idopontja és a miveletet indit6 felhasznalod azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciodbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozd kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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