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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Mezotari Renddrkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a Mezotiri Renddrkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo
— papiralapt kiildemények, valamint a Renddrség iigyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapti dokumentum)
hiteles elektronikus irattd torténd atalakitdsara vonatkoz6 alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l
sz0l6 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus tligyintézés részletszabalyairol szolo
451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a
papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM
utasitds (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szo6ld
40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Mezothri
Rendorkapitanysaghoz érkezett és a Mezotari Renddrkapitanysag {igyintézoi altal
keletkeztetett papiralapu dokumentumr6l hiteles elektronikus masolat atalakitasanak
eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Mez6turi Rendérkapitanysaghoz érkezett és a Mez6tiri
Rendérkapitanysag tligyintézoi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles
elektronikus irattd alakitdsara keriil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg €s tartalmilag egyezd, €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan
értelmezhetd adategylittes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt
adategylittes;

) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralaptt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
a hozza kapcsolodé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu
dokumentum joghatas kivaltdsa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek
megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;
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g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabilyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumroél elektronikus
masolatot a papiralapt dokumentumot 1étrehozé iigyintéz0, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo
ligyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozé iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiilonalloé papiralapt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapti dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a mésolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsaira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a madsolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt ligyviteli, ligyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapi dokumentum esetén a foszdmhoz vagy az
ligyirat alszdméhoz csatolja €s azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) amasolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) amasolatkészit rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzioszama,

h) a masolatkészités idopontja;

i) ahitelesités idépontja;

J) aziranyad6 masolatkészitési rend elérhetGsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az 1d6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat 4.4 verzidja 2019. marcius 4-én 1ép hatalyba.
A Szabalyzat 4.3 verzidja 2019. marcius 3. napjan hatalyat veszti.

A Szabalyzatot a Rend6rség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérdl a
Mez6tari Rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje az MRFK Hivatala
utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megorizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kdvetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban tajékoztatja
a Mezo6tari Renddrkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetdjét, aki az MRFK
Hivatala utjan gondoskodik a melléklet modositasardl és honlapon torténd cseréjérol.

crer

Masolatkészitési Szabalyzatanak moddosuldsat kdvetden a Mezdturi Renddrkapitanysag
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje az MRFK Hivatala utjan gondoskodik a miiszaki
dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Bajari Attila Mez6tari Renddrkapitanysag Kapitanysagvezet
2. Kotél Ferenc Mezoturi Renddrkapitanysag Kiemelt foel6ado
3. Katonané Safar Andrea Mez6tari Rendérkapitanysag Ugykezeld (mn,,lOSltett
adatkezeld)
4. Chif Csaba Laszloné Mezoturi Renddrkapitanysag Ugykezeld
o e e Ugyviteli segédeldado
5. Magyar Istvanné Mez6tari Rendérkapitanysag (hivatali)
6. Gebei Erzsébet Mezoturi Renddrkapitanysag Ugyv1tel¥ sege.d eladd
(hivatali)
7. Babec Sandor Mezotari Rendérkapitanysag Informatikus
8. | Dzvonyar Jozsef Mez6tari Renddrkapitinysag Informatikus
9. Molnar Istvan Péter MezGtiri Rendorkapltanysag Bliniigyi Megbizott osztalyvezetd
Osztaly
10. | Szabé Timea Mezdtari Rendorkapltanysag Biniigyi Ugyv1tel} sggedeloado
Osztaly (blniigyi)
11. | Patkés Krisztina Mez6thri Rendorkapltanysag Biiniigyi Tobb mupkafolyamatot
Osztaly ellato tigyviteli alkalmazott
T At Mez6tari Rendérkapitanysag Bliniigyi . «
12. | Bir6 Laszlo Osztily Nyomozo Alosztaly Alosztalyvezetd
To6thné Szonda Brigitta Mezotari Renddrkapitanysag Bilintigyi " X
13. Katalin Osztaly Nyomozd Alosztaly Fényomozo
Mezotari Rendérkapitanysag Biiniigyi ,
14. | Szarka Imre Osztaly Nyomozo Alosztaly Nyomoz6
Qs . Mezotari Renddrkapitanysag Bilinligyi .
15. | Hajos Sandor Tibor Osztély Nyomozo Alosztaly Nyomoz6
. Mez6tari Rendérkapitanysag Biiniigyi i
16. | Busi Albert Osztaly Nyomozo Alosztaly Nyomoz6
f1n Mezotari Rendérkapitanysag Biiniigyi .
17. | Elek Liszl6 Osztaly Nyomozo Alosztaly Nyomoz6
. Mezétari Rendérkapitanysag Bliniigyi . e
18. | Gonda Zoltan Osztély Nyomozo Alosztaly Technikus (bliniigyi)
S Mezéturi Renddrkapitanysag Blniigyi i
19. | Kutich Jozsef Osztily Nyomozo Alosztaly Kutyavezetd
20. | Dr. Csaki Zoltan MezGtiri Renddrkapitdnysig Biinigyi Alosztélyvezetd

Osztaly Vizsgalati Alosztaly




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
. Mez6tari Rendérkapitanysag Blniigyi . g
21. | Pelle Zoltan Osztaly Vizsgalati Alosztaly Kiemelt fovizsgalo
. . Mezétari Rendérkapitanysag Blniigyi PR
22. | Juhdsz Séndor Osztaly Vizsgalati Alosztaly Fovizsgdlo
(o : Mezoturi Renddrkapitanysag Blniigyi N
23. | Juhészné Benke Eva Osztily Vizsgalati Alosztaly Vizsgalod
24. | Dr. Sipos Sandor Mezdtari Rendorkaplfanysag Rendészeti Oszthlyvezetd
Osztaly
25. | Tesényi Zsolt MezGtiri Rendorkapl?anysag Rendészeti Szolgalatparancsnok
Osztaly
26. | Adamcsik Nandor MezGtiri Rendorkaplfanysag Rendészeti Szolgélatparancsnok
Osztaly
27 | Barna Imre Mezotari RendorkaplFanysag Rendészeti Szolgdlatparancsnok
Osztaly
28. | Sinka Janos Mez6thri Rendorkapl?anysag Rendészeti Szolgalatparancsnok
Osztaly
29. | Boda Krisztian Péter Mez6tari RendorkaplFanysag Rendészeti Szolgalatparancsnok
Osztaly
30 | Adamesik Aniké Mezotari Rendorkaplfanysag Rendészeti Ugyviteli Sfegedfaloado
Osztaly (rendészeti)
31 | Horvathné Busi Gabriella Mez6thri Rendorkapl?anysag Rendészeti Ugyviteli nged§loado
Osztaly (rendészeti)
. . Mezétari Rendérkapitanysag Rendészeti . «
32. | Sziles Zoltdn Osztaly Kozrendvédelmi Alosztaly Alosztdlyvezetd
, Mez6tari Rendérkapitanysag Rendészeti I .
33. | Molndr Zsolt Osztaly Kozrendvédelmi Alosztaly Korzeti megbizott
. Mez6tari Rendérkapitanysag Rendészeti . ,
34. | Guth Tibor Osztaly Kézrendvédelmi Alosztaly Korzeti megbizott
. Mezétari Rendérkapitanysag Rendészeti . .
35. | Gonda Siindor Osztaly K6zrendvédelmi Alosztaly Korzeti megbizott
P Mez6tari Renddrkapitanysag Rendészeti I .
36. | Burjén Jinos Osztaly Kozrendvédelmi Alosztaly Kérzeti megbizott
, , Mezotari Rendérkapitanysag Rendészeti o W .,
37. | Sods Imre Péter Osztly Kozrendvédelmi Alosztaly Jardrvezetd (gépkocsizo)
. Mezotari Renddrkapitanysag Rendészeti o X o .
38. | Toth Bence Osztily Kozrendvédeimi Alosztaly Jar6rvezetd (gépkocsizo)
. Mez6tari Renddrkapitanysag Rendészeti I .
39. | Nagy Istvan Osztaly Kozrendvédelmi Alosztaly Korzeti megbizott
e Mezotari Renddrkapitanysag Rendészeti -
40. | Putnoki Gabor Osztély Kozrendvédelmi Alosztaly JarGr
. . Mezétari Rendérkapitanysag Rendészeti -
41. | Finta Gabor Osztaly Kozrendvédelmi Alosztaly Jardr
. . Mez6tari Rendérkapitanysag Rendészeti o e aa
42. | Kovacs Géabor Osztily Kozrendvédelmi Alosztily Jarér (szabalysértési)
Mezétari Rendérkapitanysag Rendészeti
43. | Benes Gréta Osztaly Kozrendvédelmi Alosztaly Csoportparancsnok
Szabalysértési E16készité Csoport
Mez6tari Rendérkapitanysag Rendészeti
44. | Gyenge David Osztaly Kozrendvédelmi Alosztaly Segédeléado

Szabalysértési E16készité Csoport




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
46. | Simon Tamas hg:;:;?;?gi?ifgggﬁg:jgﬁi?gfzﬁ; Vizsgalotiszt (baleseti)
47. | Seitigyi Sandor Ol Koslekedémendészeti Aloszdly | balesevizsild
e Rendiopiinyig i | il
50. | Horvth Gébor Ol Koslekedémendészeti Alosedly | balesevissild
51. | Nagy Zoltin Oy Koslekedémendészeti Aloszdly | balesevizsld
53. | Herczegh Tiinde MOesZzottali;I II; zzgg:ali(;i 11:?12/;25 i?cl)lgzéts;l;ﬁ Alosztalyvezetd
st | Kovis N eoortin i R | Kioml lnts
s5. | ket | ot Rendtaiele Rnded | a1

so. ks suioms | VAt Rendraptin Rl | U ai it
57. | Koods Robert Mez6tgrsizlzﬁ;(?él;ﬁgitezi}ngzi%;zrrlgészeti Orsparancsnok
58. | Toth Laszlo MeZ6tgrsizljécig(};’iél;sg‘ignl}{:én%(yizr;;iészeti Korzeti megbizott
59. | Takacs Andras Mezc’itgrsizlt{;;%ii;l;ﬁsiteé;ngziigzﬁgészeti Korzeti megbizott
60. | Varga Jozsef MeZ6tgiﬁig?ﬁﬁgﬁ%{z%gzgéSZeﬁ Jarérvezetd (gépkocsizo)
61. | Szabo Karoly Mez6tgrsizltkéelg(lT(jfrllssg\i;éinl}{:én%;erl;iészeti Jardrvezetd (gépkocsizd)
62. | Szegd Zoltan Mezc’itgrsizlt{;;ﬁiﬁ;l:sgi;ézngzi%(izﬁgészeti Jar6rvezetd (gépkocsizo)
Ve Rendipiistg Kndoas |
e I

66. | Herceg Lajos Mez6tari Rendérkapitanysag Rendészeti Jaror

Osztaly Turkevei Rend6rérs




2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabdlyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS

Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapi  dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumt fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito
tevékenységét tamogaté informatikai kdrnyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitdsat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok timogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolsra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairads, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1.4abra: Papiralapii dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
hitelesitési zaradék szovege;

elektronikus dokumentum metaadatai;
elektronikus bélyegzo;

idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezé” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatod Zrt. elektronikus tantisitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar 1étezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécioés Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy idébélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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2.

RZS Signer

abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintii mikodése
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3. éabra— Az RZS Signer rendszerszint(i miikodése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzd munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver mitkodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrél  késziilt  hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet indité felhasznalo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz6lo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozé kdvetelményekrél szo16 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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