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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Alairasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

1. Az Elektronikus Alairdsi és Bélyegzési Szabélyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) meghatdrozza az
elektronikus alairds és az elektronikus bélyegzd létrehozasara és ellendrzésére vonatkozé azon
szabdlyokat, amelyek alapjan az elektronikus alairas és elektronikus bélyegz6 érvényesnek tekinthetd
az alaird és ellenérzoé felek szamdra, valamint a harmadik fél elbtt.

2. A Szabilyzat célja a BRFK III. keriileti Rendérkapitanységon indult hivatali és hatésagi eljarasok
soran:

a) a BRFK IIL keriileti Rendérkapitanysdg dokumentumainak hitelesitésére szolgalé elektronikus
aléirasok és elektronikus bélyegz6k alkalmazasira, valamint

b) a BRFK III. keriileti Renddrkapitanysag altal elektronikus aléirassal és elektronikus bélyegzdvel
hitelesitett és az ligyfelek vagy mas szervek részére megkiildott dokumentumok ellenérzésére
vonatkoz6 szabélyok megdllapitdsa.

3. A Szabalyzat Osszefoglalja az elektronikus aldfrdsra vonatkozé jogszabélyi rendelkezéseket,
fogalmakat és felhaszndl6i elGirasokat, annak érdekében, hogy a BRFK III. keriileti
RendoOrkapitdnysag elektronikus alairdssal rendelkezd és elektronikus bélyegzé hasznalatara
feljogositott munkatarsai, valamint a BRFK III. keriileti Rendérkapitanysaggal kapcsolatba keriilé
személyek, illetve szervezetek a BRFK III. kertileti Rend6rkapitanysag dltali alkalmazds szabalyait
és feltételeit megismerhessék.

4. A Szabalyzat meghatarozza:

a) BRFK III. keriileti Rend6rkapitanysag hataskorébe tartozo eljardsok sordn a BRFK III. keriileti
Rendd6rkapitanysag altal alkalmazhat6 elektronikus alirési és elektronikus bélyegzési megoldasokat;
b) a hitelesitési-szolgaltatoval és idobélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket;

c) az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabalyait,

d) az elektronikus aldiras és az elektronikus bélyegz6 érvényesitésére vonatkozo részben azokat a
technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus alairas és elektronikus bélyegzd
létrehozdsa sordn az alairéra, az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegz6 ellendrzése soran
pedig az érvényesség ellendrzdjére vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

5. Alairas-létrehozo adat: olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai magankulcs), melyet az alairé
az elektronikus alairas létrehozdsahoz hasznal.

6. Alairas-létrehozé eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkoz, amelynek segitségével az alaird
az aldfras-1étrehozé adatok felhasznalasaval az elektronikus aldirast 1étrehozza.

7. Alairé: az a természetes személy, aki az aldirds-létrehoz6 eszkozt birtokolja és sajat vagy mas
személy nevében aldirdsra jogosult, tovdbba az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili
szervezet, amely az aldirds-1étrehozo eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képviseld
természetes személy (elektronikus alairassal torténd hitelesitésére jogosult) az elektronikus alairast
az elektronikus dokumentumon elhelyezi.
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8. Alairé profil: olyan szabalyok ©sszessége, amely az aldirék szdméra meghatdrozza az
elektronikus alairasi termékhez t6rténd hozzaférés madjat és az elektronikus alairas, valamint az
idébélyeg tipusat és annak alkalmazéasanak sziikségességét.

9. Alany: a hitelesités-szolgaltat6 dltal kibocsatott tandsitvanyban azonositott természetes személy,
jogi személy, kozhiteles nyilvantartdsban szerepld jogi személyiség nélkiili szervezet, aki, illetve
amely a tanusitvanyban szerepl6 nyilvanos kulcshoz tartozé magankulcsot birtokolja.

10. Alairast ellenérzé: az a személy vagy feliigyelt aldir6 automatizmus, aki, illetve amely az aldirt
elektronikus dokumentum fogadéja, és aki, illetve amely ellenérzi az {izenet sértetlenségét, azaz az
elektronikusan aldirt elektronikus tizenet alédiraskori, illetve ellendrzéskori tartalmat Gsszeveti,
tovdbba az aldiré személyét azonositja az iizenet, illetve a hitelesitési-szolgaltaté éltal kozzétett
aldirds-ellen6rz6 adat, tanusitvany visszavonasi informaciok, valamint a tanUsitvany
felhasznaldsdval.

11. Elektronikus aldiras: az elektronikus dokumentumhoz azonositdsi célbdl logikailag
hozzérendelt, vagy azzal elvéilaszthatatlanul Gsszekapcsolt elektronikus adatsor, mely minden
kétséget kizaréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja az
alanyt, mint aldiré személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az elektronikus alairds az alaird
(alany) magankulcsaval késziil és kizardlag annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet ellendrizni az
alairas eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum sértetlenségét.

12. Elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket més elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt adatok eredetét és
sértetlenségét.

13. Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon egyméshoz
rendelhet6 informaciok sorozata (igy kiilon6sen azon tanusitvanyok, a tanusitvanyokkal kapcsolatos
informdciok, az alairas-ellenérz6 adatok, a tantisitvany aktudlis dllapotara, visszavonasara vonatkozo
informécidk, valamint a tanusitvdnyt kibocsaté szolgaltatd aléirds-ellen6rzd adatira és
visszavondsara vonatkozé informdcidk), melyek segitségével megallapithatd, hogy az elektronikus
dokumentumon elhelyezett fokozott biztonsdgi vagy mindsitett alairas, illetve idobélyeg, valamint
az azokhoz kapcsolod tanusitvany az elektronikus alairas, illetve az idobélyegz6 elhelyezésének
idépontjaban érvényes volt.

14. Felhasznalé: aki, illetve amely a szolgaltatasok keretében eldallitott kulcsokat és
tandsitvanyokat, idébélyegeket rendeltetésiiknek megfelelden hasznalja. Felhasznalé lehet az alaird
vagy az alairast ellen6rz6 fél, valamint eszkdz vagy alkalmazas.

15. Hitelesitési-szolgaltaté: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatds keretében azonositja a tantsitvanyt igényld
személyét, részére tandsitvanyt bocsdt ki, nyilvantartdsokat vezet, fogadja a tanusitvanyokkal
kapcsolatos vdltozdsok adatait, valamint nyilvanossigra hozza a tandsitvdnyhoz tartozé
szabdlyzatokat, az aldirds-ellendrz6 adatokat s a tanusitvany aktualis allapotdra (kiilndsen esetleges
visszavonasdra) vonatkozé informdciokat.

16. Hitelesitési rend: olyan szabalygylijtemény, amelyben a szolgaltatd valamely tanusitvany
felhasznalasanak feltételeit eléirja a szolgaltatast igénybe vevo szamara.
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17. Idobélyegzés: az a folyamat, melynek sordn az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolds
(1d6bélyegz6) rendelddik, amely tartalmazza az id6bélyegzés hiteles idépontjat, és amely a
dokumentumhoz oly médon kapcsolddik, hogy minden - az igazolas kiadasat kovetd - modosités
érzékelhetd.

18. Idébélyegzo: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag
osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az id6bélyegzés
id6pontjaban viltozatlan formdban mar 1étezett.

19. Idébélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossagu idéforrassal rendelkezé szolgaltato,
amely az idobélyeget kéro elofizetd szamara az idébélyeget kiallitja és azt az elektronikusan alairt
elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

20. Kompromittalédas: olyan esemény, amely sordn az aldirds-1étrehozé adat (magankulcs) vagy
az aldiras-1étrehozo eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlatozo jelszd illetéktelen
személy birtokédba jut vagy ismertté valik, azaz a védendé adat vagy kod bizalmasséga sériil.

21. Lenyomat: olyan meghatarozott hosszisagu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt bitsorozat,
amely egyértelmiien szarmaztathato az adott elektronikus dokumentumbdl, és amelybdl elvarhatd
biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum tartalmanak meghatérozdsa vagy a
tartalomra tortén6 kovetkeztetés.

22. Tanusitvany: a Hitelesités-szolgaltaté altal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos kulcsot az
elektronikus alairdsrél sz6l6 torvény szerint egy meghatdrozott személyhez (az aldiréhoz, alanyhoz)
kapcsolja, azaz garantilja a cimzett szdmdira az alairé (alany) személyének, maginykulcsdnak és
nyilvanos kulcsanak egymadshoz tartozasat, és igazolja e személy személyazonossagat vagy valamely
mas tény fennalldsat, ideértve a hatésagi (hivatalos) jelleget. Az aldirasi tantsitvany tartalmazza az
alairds-ellenérz6 adatot (nyilvanos kulcs), az aldirdé megnevezését, és a tanudsitvany kibocsato

hitelesités-szolgéltat elektronikus aldirasat.

23. Tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfiiggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvanyok azonositdit tartalmazd elektronikus lista, amelyet a hitelesités-
szolgéltatd bocsat ki. A tanusitvanyok éllapot informicidja valamely lista (CRL - Certificate
Revocation List, OCSP - Online Certificate Status Protocol) lekérdezésével és ellendrzésével
torténhet meg.

III. A SZABALYZAT HATALYA

24. A Szabalyzat hatalya az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzdvel torténé hitelesitésre
jogszabédly vagy a BRFK IIL. keriileti Rendérkapitanysag belsé szabalyzdja altal felhatalmazott
személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

25. A Szabdlyzat targyi hatédlya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadmdnyozasra vagy aldirasra jogosultak altal a BRFK III. keriileti Rendérkapitanysag
hataskorébe tartozé eljarasok soran az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus aldirassal és
idobélyeggel vagy elektronikus bélyegzdvel és idobélyeggel ellatott dokumentumok készitésére;

b) a BRFK III. keriileti Rendérkapitanysag 4ltal elektronikus aldfrdssal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott kiildemények hivatali kapun keresztiil vagy egyéb elektronikus uton torténd
megkiildésére;

Cim: 1036 Budapest, Timar utca 9/a
Telefon: 06-1/430-4700; Fax: 0614304722
E-mail: 03rk@budapest.police.hu



c) a BRFK Il keriileti Rend6rkapitanysag 4ltal az tigyfélnek vagy mds szervnek megkiildott,
elektronikus aldirdssal, vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumok hitelességének és
sértetlenségének az ligyfél vagy mas cimzett szerv altali ellendrzésére, valamint a kiildé személy
azonositasara;

d) az elektronikus alairdsnak és elektronikus bélyegzének a BRFK III. keriileti Rendérkapitanysag
altal tarolt és elektronikus alairassal ellatott dokumentumok hosszu tavii megérzési kotelezettsége
miatt sziikséges archivalasara.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

26. A Szabalyzatban rogzitett elvarasok jogi hatterét az alabbi jogszabdlyok, valamint a Renddrség
elektronikus iigyintézési rendjét meghatdrozé szabalyok adjak:

a) a belsé piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsolddé elektronikus azonositdsrol és
bizalmi szolgéltatasokrol, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatélyon kiviil helyezésérél szolo az
Eurépai Parlament és a Tanacs 2014. julius 23-1 910/2014/EU rendelete;

b) az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgdltatasok altalanos szabdlyairdl szolé 2015. évi
CCXXIL. torvény;

c) az elektronikus ligyintézési szolgdltatdsok nyujtdsdra hasznilhaté elektronikus aldirdshoz és
bélyegz6hoz kapcsolddd kovetelményekrdl szolé 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet];

d) az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XIL 19.) Korm. rendelet;

e) az egyes, az elektronikus tigyintézéshez kapcsolddo szervezetek kijelolésérdl szolo 84/2012. (IV.
21.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet];

f) az Iratkezelési Szabalyzatardl sz616 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasités (a tovdbbiakban: ISZ);

g) a BRFK III. keriileti Renddrkapitanysag madsolatkészitési szabalyzatardl sz616 1/2017. (VIII.15)
intézkedés (a tovabbiakban: Masolatkészitési Szabalyzat)

h) az BRFK Elektronikus Aldirasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzata.

V. SZEREPKOROK
Belso szerepkorok
Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars

27. A BRFK III. keriileti Renddrkapitanysag dllomanyabél kiadményozdsi vagy aldirdsi jogot az a
munkatdrs gyakorolhat, akinek ezen jogosultsigdt a BRFK III. Keriileti Rendorkapitanység
tigyrendje meghatdrozza.

28. Az aldirasra vagy kiadmanyozdasra jogosult munkatérs:

a) kizardlag az aldirasra vagy kiadmanyozasra vonatkozo bels6 szabalyzoknak megfeleléen végezhet
ilyen tevékenységét;

b) minositett elektronikus alairas alkalmazasa esetén kizdrdlag intelligens chipkdrtya vagy token
birtokaban és a hozza tartozé jelszé megadasaval hozhat létre mindsitett elektronikus alairast az
elektronikus dokumentumon;

c) kizardlag statikus tartalmu vagy pdf formatumud dokumentumot hitelesithet elektronikus (PAJES
tipusu) alairassal és mindsitett idobélyeggel.
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29. Az elektronikus alafrdsra jogosult munkatérsak nevét és tandsitvanyanak nyilvanos adatait az 1.
szamu melléklet tartalmazza.

Kiilsé szerepkorok
Az ligyfél

30. A BRFK III. keriileti Rendérkapitanysag a hatdskorébe tartozo eljardsok sordn a természetes és
jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban készitett
és elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltaté

31. A BRFK III. keriileti Rend6rkapitanysag eljardsaiban hasznalhaté elektronikus aldirdsok
el6allitasdhoz a kozigazgatasban val6 felhasznaldsra alkalmas aldirs-létrehozé adat (kulcs) és
aldirdsi tanusitvany - amely teljesiti a 137/2016. (VL. 13.) Korm. rendeletben rogzitett
tantsitvdnyokra vonatkozé elvardsokat - kizér6lag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § 2
alpontjdban foglalt szolgidltat6tél, a Nemzetkdzi Infokommunikdciés Szolgiltaté Zrt-tél (a
tovabbiakban: NISZ) igényelhetd.

32. A BRFK III. kertileti Renddrkapitanysag képviseletében elektronikus aldirdssal torténd
kiadméanyozésra jogosult munkatdrssal kapcsolatban végzett regisztraciés eljards sordn a NISZ
megbizonyosodik a tandsitvany iranti kérelemben megjelolt munkatars személyazonossdgdarél és
adatai helyességérdl fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmanyozasra vagy alairasra
valo jogosultsagarél és az alairds 1étrehoz6 eszkoz birtoklasardl.

33. A BRFK III keriileti Rend6rkapitédnysag elektronikus aldirdssal kiadmdnyozésara vagy alairdsra
jogosult munkatarsa kiadméanyozasi vagy alairasi joganak igazolasa a NISZ elétt a BRFK III. keriileti
Rendérkapitanysag tigyrendje alapjan torténik.

34. A NISZ 4llitja el6 és bocsatja a munkatdrs rendelkezésére az elektronikus aldiras létrehozasdhoz
sziikséges aldirdsi tanusitvanyt, amelyet sajat elektronikus aldfrdsdval 14t el. A NISZ a kibocsétdsra
keriil6 tandsitvdnyokat olyan alair6 profillal és hitelesitési rendre t6rténd hivatkozassal hozza létre,
amely Osszhangban van a BRFK III. keriileti Rendé6rkapitanysag elektronikus iigyintézését
meghatdrozé jogszabalyokkal.

35. A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevé munkatars szamara kibocsatott
alairdsi tanusitvanydnak teljes életciklusa alatt az adatvéltozdsok fogaddsa és feldolgozdsa, a
megujitasi kérelmek befogaddsa és feldolgozdsa, valamint sziikség esetén a tandsitvany
felfliggesztése vagy visszavondsa.

36. A BRFK IIL keriileti Renddrkapitdnysag elektronikus bélyegzéjének igénylése a NISZ altal
meghatdrozott eljarasrendben, valamint a BRFK ¢és a NISZ kozott megkotstt szerzddésben
meghatarozott feltételek szerint torténik.

37. A NISZ, mint idobélyegzés-szolgaltatd fogadja a mdr elektronikusan aldirt dokumentumrél
készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan médon az elektronikus aldirdshoz kapcsolja
az id6bélyeget, azaz a lenyomatot az aktualis idéponttal egésziti ki, végiil az idébélyeget sajat
elektronikus alairdsaval hitelesiti.
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Az Adminisztrator

38. Az Adminisztrator a Hitelesités szolgéltaté erre a feladatra kijelolt munkatirsa. Az
Adminisztrator végzi a BRFK III. keriileti Rend6rkapitéanysag képviseletében elektronikus aldirdsra
jogosult munkatdrshoz tartoz6 aldirds-létrehozé eszkdz megszemélyesitését, a hozz4 tartozé adatok
(magénkulcs) generéldsat, valamint a nyilvdnos kulcsnak a felhasznél6hoz rendelését.

39. Az Adminisztritor az aldirds-létrehoz6 eszkoz megszemélyesitését és a hozzd tartozé adatok
(magdnkulcs) generédlasat az elektronikus alairdssal rendelkezé munkatarssal kozosen végzi, amely
soran a tanusitvanyban rogzitendo felhasznaléi adatok, valamint a kartyahoz tartozo, az elektronikus
alairas felhasznéldsédhoz sziikséges jelsz is bedllitdsra keriil. A védett koérnyezetben elkészitett,
alairasi tandsitvany irdnti kérelmeknek a hitelesités-szolgaltato részére torténd tovabbitasa, valamint
a kiadményozésra jogosult munkatars személyének a hitelesités-szolgaltaté éltali azonositdsa utdn a
tanusitvany nyilvdnos kulcsa kibocsatasara keriil, ennek a kulcsnak a felhasznalohoz torténd
rendelése az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatarssal kozdsen torténik.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

40. A BRFK III. keriileti Rendérkapitanysag a hataskorébe tartozé eljardsok sordn a vonatkoz6
jogszabalyokban rogzitetteknek megfelelden elektronikus kérelembenyjtast, illetve elektronikus
kapcsolattartast biztosithat, valamint - amennyiben jogszabély tigy rendelkezi - tehet kotelezové
ligyfelei és mas szervek szdmara.

41. Amennyiben az adott eljaras tekintetében erre lehetéség van, a BRFK III. Keriileti
Rendérkapitanysag elektronikus formdban készit iratokat, és azokat elektronikus aldirdssal vagy
elektronikus bélyegzdvel és idobélyegzovel latja el.

42. Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzével torténik, kivéve, ha
jogszabaly kifejezetten elektronikus alairds alkalmazésat irja elo, vagy ha a jogszabaly a
kiadményozéas vagy aldirds jogosultsdgat személyhez rendeli. A kivételi korben az elektronikus
alairassal rendelkez6 munkatars a kiadmanyozas vagy alairas soran elektronikus alairast alkalmaz.

43. A BRFK III. kertileti Rendérkapitanysag dontést nem tartalmazé dokumentumainak és nagy
tomegben eloallitott értesitéseinek, tdjékoztatdinak hitelesitése elektronikus bélyegzével és
idobélyeggel torténik.

44. A szabad f4jl formatumd (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusi), a pdf
formatumu dokumentumok (PAdES tipust), illetve xml formétumi dokumentumok (XAdES tipusti)
elektronikus bélyegzdvel és idobélyeggel hitelesithetok.

45. A BRFK III. keriileti Rendérkapitanysag kiadményozisi, illetve alairasi jogosultsaggal
rendelkez6 munkatarsai 4ltal hasznélt elektronikus aldirds és annak megjelenitése tartalmazza
legalabb:

Hincmsevwngts J010, 31 22 16:47
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a) "A dokumentum személyes elektronikus aldirassal hitelesitett" szoveget;
b) az aldirds datumdt (év, hé, nap, 6ra, perc pontossiggal);
¢) az elektronikus alafrast létrehoz6 személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

46. A BRFK III. keriileti Rendérkapitdnysdg elektronikus bélyegzd hasznalatira jogosult
munkatdrsai altal hasznalt elektronikus bélyegzd és annak grafikus megjelenitése tartalmazza
legaldbb:

T AT EERORLG AR ITELESTET

e ey
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a) "A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett" széveget;

b) az aldirds d4tumét (év, ho, nap, 6ra, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus alafrast 1étrehozé személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatét.

47. A BRFK III. keriileti Rendérkapitanysag éltal elektronikus formaban készitett és elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott, az ligyfél részére elektronikus uton kézbesitésre
keriil6 iratok az tigyfél rendelkezési nyilvantartasdban megjeldlt modon vagy iigyfélkapujan talalhaté
értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.

48. A BRFK III. keriileti Rendérkapitanysag éltal elektronikus formaban készitett és elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott, az iigyfél részére elektronikus dton nem
kézbesithetd kiildemények a Magyar Posta Hibrid szolgaltatasaval vagy levélpostai kiildeményként
a Magyar Posta Zrt. utjan keriilnek megkiildésre.

49. A BRFK III. keriileti Rend6rkapitanysag az elektronikus formdban készitett €s elektronikus
aldirassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt
szervek részére NOVA SZEUSZ kiildési méddal tovabbitja.

50. A BRFK III. keriileti Rend6rkapitanysag altal elektronikus forméaban készitett és elektronikus
aldirassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt
szervek rész€re - amennyiben rendelkezik hivatali kapuval - hivatali kapun, a Magyar Posta Hibrid
szolgéltatdsaval, hagyomanyos médon a Magyar Posta Zrt. utjan, illetdleg az Allami Futarszolgalat
vagy kiilon futar, illetve kézbesit6 utjan tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapti masolat készitése

51. Amennyiben az ligyfél vagy mds cimzett szervezet részére az elektronikus dton kiadményozott
dokumentum elektronikus Gton nem kiildhetd meg, és annak tovabbi feltételei fennallnak, azt a
BRFK III. keriileti Rend6rkapitanysag a 84/2012. (IV. 21) Korm. rendelet 4. § n) alpontja szerint
kijelolt szolgaltatd, a Magyar Posta Zrt. Utjdn hiteles papiralapu irattd alakittatja, vagy a 137/2016.
(VI. 13.) Korm. rendeletben meghatarozott feltételek fenndlldsa esetén papiralapy iratta alakitja, és
igy tovéabbitja az ligyfél részére.
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52. Az elektronikus irat hiteles papiralapu iratta térténé atalakitasanak szabalyait a Magyar Posta Zrt.
Misolatkészitési rendje, a Mésolatkészitési Szabalyzat, valamint az ISZ tartalmazza.

Az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzével rendelkezi dokumentumok hosszi
tavii megorzése (archivilasa)

53. A BRFK III keriileti Rendérkapitanysag hataskorébe tartozé eljdrdsok sordn létrehozott és
elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok tekintetében a
gazdasagi orszagos rendérfokapitany-helyettes gondoskodik arrél, hogy az ISZ 1. fiiggeléke szerinti
Irattari Tervben meghatdrozott megSrzési id6 lejartaig az azokban foglaltak értelmezhetdek
(olvashatéak) és visszakereshetdk maradjanak, valamint az elektronikus aldirds hitelessége
bizonyithat6 legyen, amennyiben az aldirds tartalmaz LTV (Long Term Validated - hosszi tdvd
érvényesitési) informéacidkat.

54. A BRFK III keriileti Rendérkapitanysag hatdskorébe tartozé eljardsok sordn létrehozott és
elektronikus aldfrassal vagy elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a
gazdasagi orszdgos rendérfokapitany-helyettes a vonatkozd jogszabalyokban rogzitettekkel
megegyez6 modon megteszi a sziikséges intézkedéseket az archivalasi feladat ellatisa érdekében a
kovetkezOk szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritasat, kiilondsen jogszeriitlen torlés, véletlen
megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizdrja az utélagos modositas lehetdségét;

¢) amennyiben tobb dokumentumon egy elektronikus alairas vagy bélyegzd keriilt elhelyezésre,
akkor a megdrzési ido leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli (archivalja);

d) az adott dokumentumnak az ISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattdri Tervben meghatarozott megdrzési
ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldirds hosszu tavi érvényesitéséhez sziikséges informacick,
azaz az érvényességi lanc beszerzésérdl és megbrzésérél, valamint sziikség esetén idobélyegzé
elhelyezésérol az érvényességi lancon;

e) amennyiben az elektronikus aldiras érvényesitéséhez sziikséges informacidk (online tandsitvany-
allapot és/vagy a hiteles id6bélyeg) nem szerezhetdk be, Ugy az alaird eldontheti, hogy ezek
hiényaban hitelesiti a dokumentumét, azaz az online tandsitvény allapot és/vagy a hiteles id6bélyeg
szolgaltatas kiesése estén ezen informécidk elhagyhatdk;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus alairassal és bélyegzdvel kapcsolatos biztonsagi el6irasokat, és
sziiksége estén gondoskodik id6bélyegzé elhelyezésérdl a korabban elektronikus alairdssal ellatott
dokumentumokon.

VII. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus alairas és bélyegzo elfogadojira (ellendrzdjére, cimzettre) vonatkozé
szabalyok

55. Az elektronikus aldirdssal elldtott dokumentum cimzettjének a legnagyobb koriiltekintéssel kell
eljarnia az elektronikus aldirds és az ahhoz tartoz6 tanusitvdny elfogaddsa sordn, ezért az
elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc vizsgalatdval az elektronikus aldfris
ellendrzésének elvégzése a cimzett felel6sségi korébe tartozik.

56. Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellendrzése magaban foglalja:
Cim: 1036 Budapest, Timar utca 9/a
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a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az aldiras 6ta nem valtozott);

b) a tandsitvanynak (az aldirast az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely aldirokét meg van
jelolve); valamint

c) az idébélyegnek (a dokumentumot az idébélyegben szerepld idépontban irta ala az aldir6 €s azota
annak tartalma nem véltozott meg) ellenérzését.

57. Az elektronikus alairas és az ahhoz tartozd tantisitvany ellen6rzése az alabbiakra terjed ki:

a) az elektronikus alairashoz tartozé aldirdsi tandsitvany segitségével azonositani kell az aléirdsi
tandsitvanyt kibocsato hitelesités-szolgaltatot;

b) az alairasi tanusitvanyt kibocsité hitelesités-szolgéltaté tanisitvdnydnak segitségével meg kell
gy6z6dni az alairasi tandsitvany integritasarol;

c) az aldfrdsi tandsitvdny és az azt kibocsdtd hitelesités-szolgiltaté tandsitvanydnak allapotat
(érvényességét) ellendrizni kell a tanisitvany visszavonadsi listak alapjan;

d) meg kell vizsgélni az aldirdsi tandsitvany 6sszes attribitumat, beleértve a hitelesitési rendet is.

58. Nem fogadhat6 el az elektronikus alairds, ha az elektronikus aldirds, az aldirdsi tandsitvany vagy
az érvényességi lanc valamely tandsitvanyanak, valamely adat az aléirds érvénytelenségére utal.

59. Az elektronikus aldirds dllapotara vonatkozo ellen6rzést és az elektronikus aldirassal kapcsolatos
egyéb érvényességi feltételek megfeleldségének igazolasat az alairdst ellenérzd fél szoftveres és
webes eszkozok alkalmazaséval is elvégezheti.

Az idébélyegzo és az idobélyegzés-szolgaltato alkalmazasara vonatkozo eldirasok

60. Az elektronikus aldirds és az elektronikus id6bélyegz6 idobeli érvényességét az elektronikus
alairason elhelyezett id6bélyeg biztositja. Amennyiben az elektronikusan alirt vagy elektronikus
bélyegzbvel ellatott dokumentumon id6bélyeg is szerepel, akkor az aldiré — akinek az aldirasi
tandsitvdnya az aldirasban szerepel — személyén til bizonyithaté az is, hogy a dokumentum az
idébélyegben szerepl6 idépont eldtt keriilt alairasra és a dokumentum tartalma azoéta nem véltozott
meg. Igy amennyiben az elektronikus aldirdsi vagy elektronikus bélyegzési tandsitvanyt az azt
kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is igazolhat6, hogy a tanusitvany visszavondsa eldtt késziilt
alafrasok érvényesek.

61. Az id6bélyegzé ellenérzése soran az elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegz6 elfogadoja
az aldbbiak szerint gy6z6édhet meg arrdl, hogy az iddébélyegzé valdban a lebélyegzett
dokumentumhoz tartozik-e, valamint az id6bélyegz6 szolgaltaté altal elhelyezett, az id6bélyeghez
tartozo elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegzd érvényes-e:

a) azonositani kell az iddbélyegzés-szolgaltatot az idobélyeghez tartozd alairds vagy bélyegzés
tandsitvanyaban feltiintetett azonosit6 alapjan

b) ellendrizni kell az id6bélyegzés-szolgaltatd altal az idébélyegen elhelyezett alairashoz vagy
bélyegzdhdz tartozo alairdsi vagy bélyegzési tanasitvany €rvényességét az aldirdsi vagy bélyegzési
tanusitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az aldirasi vagy bélyegzési tandsitvany integritdsat
a kibocsaté hitelesités-szolgaltaté szolgaltatoi tandsitvanydnak segitségével

c) a kibocs4té hitelesités-szolgéltaté azonositoja alapjan meg kell gy6z6dni az id6bélyeg-szolgaltatd
aldfrasi tandsitvanyat kibocsaté hitelesités-szolgaltato kilétérol

d) a tandsitvany visszavondsi listak felhasznalasaval ellendrizni kell a hitelesités-szolgaltat6 aldfrasi
tandsitvanyanak és az azt kibocsdto hitelesités-szolgaltato szolgiltatdsi tandsitvanyénak allapotat.
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62. Nem fogadhaté el az id6bélyeg, ha az idébélyegen elhelyezett elektronikus alairas vagy
elektronikus bélyegzé tantsitvanya vagy az érvényességi lanc tantisitvanyanak valamely adata annak
érvénytelenségére utal.

VIIL A BRFK IIL KERULETI REDNORKAPITANYSAG KEPVISELETEBEN
HASZNALT ALAIRASI TANUSITVANYOK ERVENYESSEGE

63. Az alairasi tantsitvany érvénytelennek tekintend6 és az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan
bélyegzett dokumentum visszautasithatd, ha:

a) a tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhaté hitelesités-szolgaltatoig, illetve
a hitelesités-szolgéltaté tandsitvanya kompromittalédott;

b) a kiallitott iddbélyeghez tartozd szolgaltatoi tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy
megbizhat6 hitelesités-szolgéltatoig, illetve a hitelesités-szolgaltatd tanisitvdnya kompromittélddott;
c) az alairas létrehoz6 adat kompromittalédott;

d) az alairdshoz vagy a bélyegzéhoz, illetve az idébélyeghez tartoz6 tandsitvdny a hitelesités-
szolgdltatd visszavonasi listajan szerepel;

e) az alairas ellen6rz6é személy tudomasara jut, hogy az aldiras-1étrehozé adat bizalmassdga sériilt,
vagy azzal visszaélés tortént;

f) az elektronikus aldirds alkalmazéasakor hasznalt algoritmusok nem megfeleléek vagy nem
biztonsagosak;

g) az aldiras vagy bélyegzés egy olyan idépontban késziilt, amikor az alairashoz vagy bélyegzéhoz,
illetve id6bélyeghez tartozé tanusitvany érvényessége lejart, illetve a tanUsitvany még nem volt
érvényes;

h) a tantsitvanyban szerepl6 adatok nem felelnek meg a valosagnak;

i) az alairashoz vagy bélyegz6hoz kibocsatott tantisitvany nem teljesiti a 137/2016. (VI. 13.) Korm.
rendeletben meghatérozott kovetelményeket;

j) a tanudsitvanybdl hidnyzik az aliré neve.

A tanusitvany felfiiggesztése és visszavonasa

64. Abban az esetben, ha az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus alairassal rendelkezé munkatars
az aldirds-létrehozé eszkozt vagy annak haszndlatdhoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjék,
nyilvdnossagra keriil, illetve ezek gyandja felmeriil, koteles arrdl haladéktalanul- a szolgalati tit
betartasdval —a BRFK Humanigazgatasi Szolgélat vezetdjét tajékoztatni.

65. A 64. pontban foglalt esetben a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetdje intézkedik a NISZ
irdnydban a tanisitvany felfiiggesztésére vagy visszavonaséra, valamint tdjékoztatja a BRFK IIL
keriileti Rendérkapitanysag elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét a
Szabdlyzat 1. szamu mellékletének médositasa érdekében.

66. A tanisitvanyt fel kell fliggeszteni:

a) a magankulcs kompromittaléddsa vagy annak gyanija esetén,

b) a magankulcsot védd jelsz6 vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavanak
kompromittdléddsa vagy annak gyanuja esetén;

¢) a kulcshordozd eszkoz eltulajdonitasa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars munkavégzése sziinetel.

67. Amennyiben a felfiiggesztésre okot ad6 koriilmény mar nem all fenn, a visszaallitdsi igényt a
kozvetlen vezetd — a szolgédlati Ut betartdsdval - kezdeményezi az e-HR-hez alkalmazandé
elektronikus alairas esetén a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetdjénél, aki intézkedik a NISZ
Cim: 1036 Budapest, Timér utca 9/a
Telefon: 06-1/430-4700; Fax: 0614304722
E-mail: 03rk@budapest.police.hu



13

irinyaba a tanusitvany felfiiggesztésének megsziintetésérdl, valamint a Szabélyzat 1. szamu
mellékletének moédositdsa érdekében tdjékoztatja a BRFK III keriileti Renddrkapitinysag
elektronikus tigyintézés és iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdjét.

68. A tandsitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankulcs kompromittdléddsa esetén;

b) a magankulcsot véd6 jelszd vagy intelligens chipkértya, illetve tokenhez tartozé jelszé
kompromittalédasa esetén;

¢) a kulcshordoz6 eszkoz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitdsa esetén;

d) a munkatars nevében tortént viltoz4s esetén;

e) a hitelesités-szolgaltat6 adataiban tortént valtoz4sok tekintetében;

f) a hitelesités-szolgaltat6 szolgaltatdsdnak megsziintetése esetén;

g) a hitelesités-szolgaltaté magankulcsanak kompromittdlodésa esetén;

h) az elektronikus aldirdssal rendelkez6 munkatars munkakorében tortént valtozas vagy
munkaviszonyanak megsziinése, tovabba kiadmanyozasi vagy alairasi joganak megsziinése esetén

69. A tantisitvany visszavonasat az elektronikus alairassal rendelkez$ munkatérs a kdzvetlen vezetéje
utjan kezdeményezheti. A visszavondssal a tandsitvany véglegesen érvényét veszti, €s a visszavont
tanusitvany alapjan Iétrehozott elektronikus aldirds a tovdbbiakban dokumentum hitelesitésre nem
alkalmas.

70. A kdzvetlen vezetd — a szolgalati tt betartdsdval — az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus alafrds
esetén a BRFK Humadnigazgatasi Szolgalat vezet6jénél kezdeményezi azon munkatdrs alairé-
létrehoz6 eszkdzének a visszavonasat, akinek munkaviszonya megsziinik, mas iratképzd szervhez
keriil athelyezésre, vezénylésre, vagy kiadmanyozasi, illetve alairasi jogosultsaga megsziinik.

71. Az alairas-1étrehozé eszkoz visszavonasardl az e-HR-hez alkalmazand6 elektronikus alairds
esetén a BRFK Humadnigazgatasi Szolgalat vezetdje a visszavonassal egyiddben tajékoztatdst ad a
BRFK III. keriileti Rendérkapitanysag elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetdjének, aki intézkedik a Szabdlyzat 1. szam mellékletének modositasara.

Uj alairasi tandsitvany igénylése

72. A tanusitvany érvényességét, valamint az abban rogzitett adatok érvényességét és helyességét az
alairo kotelessége nyomon kovetni. Az adatok valtozasat kévetden haladéktalanul, illetve az
érvényességi id6 lejarat megel6z6 30 nappal kezdeményezi az vj tandsitvany kiaddsét az e-HR-hez
alkalmazand6 elektronikus aldiras esetén a BRFK Humanigazgatdsi Szolgalat vezetdjénél, aki
intézkedik a NISZ megkeresésérol

A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

73. Az elektronikus aldirdshoz kibocsétott tandsitvanyban rogzitett adatok megvaltozdsakor a
tantsitvany tulajdonosa koteles a kdzvetlen vezet6jének ezt bejelenteni.

74. Az adatok véltozdsar6l (visszavonds, megujitds, személyes adatok véltozasdnak
kezdeményezése) a kozvetlen vezetd irdsban tajékoztatja az e-HR rendszerhez alkalmazandé
elektronikus alafrds esetén a BRFK Humaénigazgatdsi Szolgalat vezet6jét, aki az adatok
megvaltozasardl tdjékoztatja a NISZ-t. A BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetdje / a BRFK
Rendészeti Szervek, Kozlekedésrendészeti Féosztaly vezetdje a Szabdlyzat 1. szdmud mellékletének
mddositdsa érdekében az adatok véltozdsdrol tdjékoztatja a BRFK III. keriileti Renddrkapitédnysag

elektronikus tigyintézés és iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdjét.
Cim: 1036 Budapest, Timar utca 9/a
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A BRFK szervezeti adatai megvaltozasinak kezelése

75. A BRFK TII. keriileti Rendérkapitdnység 4ltal alkalmazott elektronikus alairashoz kibocsatott
tantsitvanyban rogzitett szervezeti adatok megvaltozasérdl az e-HR-hez alkalmazando elektronikus
aldiras estén a BRFK Huménigazgatési Szolgélat vezet8je tajékoztatja a NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

76. Az elektronikus aldiras hasznalatdra jogosult munkatérs elektronikus alairdsi jogosultsagat
kizarélag a BRFK IIL keriileti Rendérkapitanysag hataskorébe tartoz6 eljarasok soran, a BRFK IIL
keriileti Renddrkapitdnysdg képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus aldirds
magéncélra nem hasznélhato fel.

77. Az elektronikus aldiras hasznalatira jogosult munkatérs koteles a részére kiadott intelligens
chipkartyit, illetve tokent biztonsdgos helyen tarolni. A kartyahoz tartozé titkos jelszot illetéktelen
személynek atadni, vagy elérhetévé tenni tilos.

78. Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittdlédasa, valamint az ahhoz
hozzatartozé jelszé elfelejtése esetén a tanusitvany visszavonisa tigyében koteles a munkatérs a
Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

79. A BRFK III. keriileti Rend6rkapitinysdg kiilsé szereplokkel folytatott elektronikus
kommunikéciojat rendezé jogszabélyok esetleges moédositasara, illetve a technoldgia folyamatos
fejlédése miatt az elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat biztosito eljarasok
véltozasara figyelemmel a Szabélyzat feliilvizsgalatat a BRFK III. keriileti RendSrkapitinysag
elektronikus tigyintéz€s és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje évente kdteles elvégeztetni.

80. Amennyiben a jogszabalyi vagy technolégiai valtozasok indokoljdk, igy a modositdsokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon belil at kell vezetni. Az 0j, egységes szerkezetbe foglalt
verzi6 hatalyba lépésével a korabbi verzi6 hatalyat veszti.

81. A BRFI III. keriileti Rendérkapitdnysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét elldto
vezetdje a 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a
Szabélyzatot és annak elvélaszthatatlan részét képezé 1. szémi mellékletét a Renddrség honlapjan

kozzéteszi.

82. A Szabalyzat modosulasat kovetoen a BRFK III. keriileti Rendérkapitanysag elektronikus
ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje a BRFK IIL. keriileti Rendérkapitanysag utjan
gondoskodik a Szabalyzat cseréjérél. Wy

Késziilt: 1 eredeti példanyban
Kapjak: eloszto szerint

Cim: 1036 Budapest, Timar utca9/a
Telefon: 06-1/430-4700; Fax: 0614304722
E-mail: 03rk@budapest.police.hu
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