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a Budapesti Renddér-fokapitanysag I'V. Keriileti Renddrkapitinysag elektronikus alairasi és
clektronikus bélyegzési szabalyzatinak kiadasarél

Az elektronikus figyintézési szolgéaltatdsok nyujtasara felhasznalhaté elektronikus aldirdshoz és
bélyegz6hoz kapcsolddd kévetelményekrdl szolé 137/2016. ( VI 13. ) Korm. rendelet 14. § (5)
bekezdése alapjan, figyelemmel az elektronikus bélyegzési szabalyzat kiaddsarél szolo 28/2017. (
X.02.) BRFK intézkedésben foglaltak alapjan ( egységes szerkezetben a 43/2018. (X1.09. ) BRFK
intézkedéssel ) kiadom az alabbi

intézkedést:

1. Az intézkedés mellékleteként kiadom a BRFK IV. keriileti Rendérkapitanysdg elektronikus
alairasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatat.

2. Az intézkedés a kiadasat kdvetd napon 1ép hatalyba €s rendelkezéseit a mmal
ismertetni kell. ~
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Kibocsatd szervezet: A BRFK 1V, kertileti Rendérkapitanysag
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Aldirasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

1. Az Elektronikus Alairssi és Bélyegzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) meghatarozza az
elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegz0 létrehozasdra és ellenGrzésére vonatkozd azon
szabalyokat, amelyek alapjan az elektronikus alairas és elektronikus bélyegzs érvényesnck tekinthetd
az alaird és ellendrzé felek szamara, valamint a harmadik £él el6tt.

2. A Szabidlyzat célja a BRFK IV. kerlileti Rend6rkapitinységon (a tovabbiakban: Kapitanysag)
indult hivatali és hatosagi eljarasok soran:

a) a Kapitanysidg dokumentumainak hitelesitésére szolgdld elektronikus alafrdsok és elektronikus
bélyegz6k alkalmazaséra, valamint

b) a Kapitanysag altal elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzdvel hitelesitett és az ligyfelek
vagy mas szervek részére megkiildott dokumentumok ellendrzésére vonatkozé szabélyok
megillapitasa.

3. A Szabalyzat osszefoglalja az elektronikus alairdsra vonatkozd jogszabdlyi rendelkezéseket,
fogalmakat és felhaszndl6i eldirdsokat, annak érdekében, hogy a Kapitdnysag elekironikus alairassal
rendelkez és elektronikus bélyegzé hasznalatira feljogositott munkatirsai, valamint a
Kapitanysaggal kapcsolatba keriild személyek, illetve szervezetek a Kapitanysdg altali alkalmazas
szabdlyait és feltételeit megismerhessék.

4. A Szabalyzat meghatdrozza:

a) a Kapitanysag hataskdrébe tartozo eljarasok soran a Kapitanysdg 4ltal aikalmazhaté elektronikus
alairasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat;

b) a hitelesitési-szolgaltatoval és id8bélyegzéssel kapcsolatos megkotéscket;

¢) az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabalyait,

d) az elektronikus aldiras és az elektronikus bélyegzé érvényesitésére vonatkozd részben azokat a
technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus aléirds és elektronikus bélyegz6
létrehozAsa sordn az alafréra, az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzé ellenbrzése soran
pedig az érvényesség cllendrzdjére vonatkoznak.

IT. FOGALOMTAR

5. Aldirds-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemz&en kriptogréfiai magankulcs), melyet az alaird
az elektronikus alairas létrehozasahoz hasznal.

6. Aldirds-1étrehozé eszkéz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az alaird
az alairas-létrehozé adatok felhasznalasaval az elektronikus alairist 1étrehozza,

7. Aldiré: az a természetes személy, aki az alairas-létrehozé eszkozt birtokolja és sajdt vagy mas
személy nevében alairdsra jogosult, tovabbd az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili
szervezet, amely az aldiras-létrehozo eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képviseld
természetes személy (elektronikus alairassal torténd hitelesitésére jogosult) az elektronikus alairast
az elektronikus dokumentumon elhelyezi.



8. Aldiré profil: olyan szabalyok Osszessége, amely az aldirok szamdra meghatérozza az
elektronikus aldirasi termékhez torténd hozzaférés maodjat és az elektronikus alairas, valamint az
1d6ébelyeg tipusat €s annak alkalmazasanak sziikségességét.

9. Alany: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott tantsitvanyban azonositott természetes személy,
jogi személy, kozhiteles nyilvantartasban szerepld jogi személyiség nélkiili szervezet, aki, illetve
amely a tandsitvanyban szerepl6é nyilvanos kuleshoz tartozé magankulcsot birtokolja.

10. Aldirdst ellenbrzé: az a személy vagy feliigyelt alairé automatizmus, aki, illetve amely az aldirt
elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellendrzi az {izenet sértetlenségét, azaz az
elektronikusan alairt elektronikus iizenet alairdskori, illetve ellenérzéskori tartalmat Gsszeveti,
tovabba az alairé személyét azonositja az lizenet, illetve a hitelesitési-szolgaltaté altal kozzétett

alairas-ellenérz6 adat, tanusitvdny visszavondsi informdcidk, valamint a tanuisitviny
felhasznalasaval.

11. Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi c€lbol logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul Gsszekapcesolt elekironikus adatsor, mely minden
kétséget kizdréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, ¢s azonositja az
alanyt, mint alairé személyt, illetve bizonyitja az aldirds tényét. Az elektronikus aldirds az aldir6
(alany) magankulcsaval késziil és kizarélag annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet ellenérizni az
alairds eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum sértetlenségét.

12. Elekfronikus bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elekironikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsék a kapesolt adatok eredetét és
sértetlenségét. A

13. Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon egyméshoz
rendethetd informacik sorozata (igy killondsen azon tanusttvanyok, a tanusitvanyokkal kapcsclatos
informacidk, az alairas-ellendrzd adatok, a tantisitvany aktualis Allapotara, visszavonasdra vonatkozo
informacidk, valamint a tanlsitvanyt kibocsatd szolgaltaté aldiras-ellenbrz6 adatara és
visszavonasara vonatkozo informéciok), melyek segitségével megallapithato, hogy az elektronikus
dokumentumon clhelyezett fokozott biztonsagu vagy minbsitett alairds, illetve idébélyeg, valamint
az azokhoz kapcsoléd tantsitvany az clektronikus alairds, illetve az idébélyegz6 elhelyezésének
id6pontjaban érvényes volt.

14, Felhasznalo: aki, illetve amely a szolgaltatisok keretében eldéllitott kulcsokat és
tantsitvanyokat, id6bélyegeket rendeltetésliknek megfeleléen hasznalja. Felhasznald lehet az alaird
vagy az alairast ellen6rz6 fél, valamint eszk6z vagy alkalmazas.

15. Hitelesitési-szolgdltaté: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatds keretében azonositja a tanfsitvanyt igényld
személyét, részére tanusitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja a tanusitvanyokkal
kapcsolatos  valtozdsok adatait, valamint nyilvdnossigra hozza a tanisitvanyhoz tartozd
szabalyzatokat, az alairas-ellendrzd adatokat és a tanuisitvany akiudlis allapotara (kiiléndsen esetleges
visszavonasara) vonatkozo informécidkat.

16. Hitelesitési rend: olyan szabalygytijtemény, amelyben a szolgéltaté valamely tanisitvany
felhasznalasdnak feltételeit eldirja a szolgaltatast igénybe vevd szamdra.



17. Idébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas
(idobélyegzd) rendelddik, amely tartalmazza az idObélyegzés hiteles iddpontjat, és amely a
dokumentumhoz oly médon kapcsolédik, hogy minden - az igazolds kiadasat kovetd - modositas
érzékelheto.

18. Idébélyegzd: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag
Osszekapesolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzés
id6pontjaban véltozatlan formaban mar létezett.

19. Idébélyegzés-szolgaltato: olyan hiteles és nagy pontossagu idoforrassal rendelkez6 szolgaltato,
amely az id6bélyeget kérd eldfizetd szamara az id6bélyeget kidllitja és azt az elektronikusan alirt
elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatéhoz kapcsolja.

20. Kompromittalodas: olyan esemény, amely soran az aldirds-létrehozé adat (magankulcs) vagy
az aliras-1étrehozo eszkoz illetéktelen személy altal térténd hozzaférését korlatozo jelszo illetéktelen
személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védend6 adat vagy kod bizalmassaga sériil.

21. Lenyomat: olyan meghatdrozott hosszlség(, az elektronikus dokumentumhoz rendelt bitsorozat,
amely egyértelmilien szarmaztathaté az adott elektronikus dokumentumboél, és amelybdl elvérhatd
biztonsagi szinten felill lehetséges az elektronikus dokumentum tartalmanak meghatdrozasa vagy a
tartalomra torténo kovetkeztetés.

22. Tanusitvany: a Hitelesités-szolgaltaté altal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos kulcsot az
elektronikus alairasrdl sz6l6 torvény szerint egy meghatarozott személyhez (az alairohoz, alanyhoz)
kapcsolja, azaz garantalja a cimzett szdmdra az aldir6 (alany) személyének, maganykulcsanak és
nyilvanos kulcsanak egymashoz tartozasat, €s igazolja e személy személyazonossagat vagy valamely
mas tény fennalldsat, ideértve a hatosagi (hivatalos) jelleget. Az aldirasi tanusitvany tartalmazza az
aldiras-ellen6rz6 adatot (nyilvanos kules), az aldird megnevezését, és a tanlsitvany kibocséaté
hitelesités-szolgaltatd elektronikus alairasat.

23. Tanusitviny visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfiiggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvanyok azonositéit tartalmazé elekironikus lista, amelyet a hitelesités-
szolgdltaté bocsat ki. A tantsitvanyok allapot informécidja valamely lista (CRL - Certificate
Revocation List, OCSP - Online Certificate Status Protocol) lekérdezésével és ellenbrzésével

torténhet meg.

II. A SZABALYZAT HATALYA

24, A Szabalyzat hatdlya az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével torténé hitelesitésre
jogszabaly vagy a Kapitdnysdg belsé szabalyzoja altal felhatalmazott személyekre, illetve ilyen
automatizmusokra terjed ki.

25. A Szabdlyzat targyi hatalya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadmanyozdsra vagy aléirasra jogosultak altal a Kapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok sordn
az elektronikus formdban létrehozott, elektronikus aldirdssal és idobélyeggel vagy elektronikus
bélyegzével és idobélyeggel ellatott dokumentumok készitésére;

b) a Kapitanysag altal elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott kuldemenyek
hivatali kapun keresztiil vagy egyéb elekironikus tton torténd megkiildésére;



c) a Kapitanysag altal az ligyfélnek vagy mds szervnek megkiildott, elektronikus aldirdssal, vagy
elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumok hitelességének €s sértetlenségének az tigyfel vagy
mas cimzett szerv altali ellenérzésére, valamint a kiildé személy azonositasara;

d) az elektronikus aldirdsnak és elektronikus bélyegzének a Kapitinysag altal tarolt és elektronikus
aldirassal ellatott dokumentumok hosszii tavi megdrzési kotelezettsége miatt sziikséges
archivalasara.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

26. A Szabélyzatban rogzitett elvarisok jogi hatterét az alabbi jogszabalyok, valamint a Renddrség
elektronikus ligyintézési rendjét meghatarozé szabalyok adjék:

a) a belsd piacon torténd elektronikus tranzakciékhoz kapesol6dé elektronikus azonositisrol és
bizalmi szolgdltatisokrél, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl sz6lo az
Eurépai Parlament és a Tandcs 2014. julius 23-1 910/2014/EU rendelete;

b) az elektronikus igyintézés és bizalmi szolgaltatisok dltalinos szabdlyair6l sz6lé 2015. évi
CCXXII. torvény; '

¢) az elektronikus Ggyintézési szolgaltatdsok nytjtdsara hasznalhaté elekironikus aldirdshoz és
bélyegzéhdz kapesolodéd kovetelményekrdl szold 137/2016. (VI 13.) Komm. rendelet [a
tovabbiakban: 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet];

d) az elektronikus tigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet;

e) az egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapcsolddé szervezetek kijeldlésérdl szo16 84/2012. (IV.
21.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet];

f) az Iratkezelési Szabalyzatarol sz616 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: 1S7);

g) a BRFK IV. keriileti Rendérkapitanysag masolatkészitési szabalyzatardl szol6 1/2017. (09. 11}
intézkedés (a tovdbbiakban: Mésolatkészitési Szabalyzat)

h) a BRFK Elektronikus Alairdsi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzata.

V. SZEREPKOROK
Belsd szerepkirok
Az aldirasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars

27. A Kapitanysag alloményabol kiadmanyozasi vagy alafrdsi jogot az a munkatéars gyakoroihat,
akinek ezen jogosultsagat a BRFK IV. keriileti Rendorkapitanysag tigyrend kiaddsara kotelezett
szervezeti egységének vagy szervezeti elemének ligyrendje meghatdrozza,

28. Az alafrasra vagy kiadméanyozasra jogosult munkatdrs:

a) kizardlag az aldirdsra vagy kiadmanyozasra vonatkozd belsd szabalyzoknak megfelel6en végezhet
ilyen tevékenységét;

b)mindsitett elektronikus alairds alkalmazdsa esetén kizdrdlag intelligens chipkértya vagy token
birtokdban és a hozza tartozd jelszé megadasaval hozhat 1étre mindsitett elektronikus alairist az
elektronikus dokumentumon;

¢) kizarélag statikus tartalmid vagy pdf formétum( dokumentumot hitelesithet elekironikus (PAdES
tipusu) alairdssal és mindsitett idobélyeggel.



29. Az elektronikus alairasra jogosult munkatarsak nevét és tandsitvanyénak nyilvanos adatait az 1.
szamu melléklet tartalmazza.

Kiilsé szerepkirik
Az iigyfél

30. A Kapitanysag a hataskorébe tartozé eljarasok soran a természetes és jogi személyek, illetve jogi
személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban készitett ¢s elektronikusan alairt vagy
elektronikus bélyegzdvel ellstott dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgiltaté

31. A Kapitanysag eljarasaiban hasznalhaté elektronikus alairasok eloallitasahoz a kizigazgatasban
vald felhaszndlasra alkalmas aldirds-1étrehozé adat (kulcs) s alairdsi tanusitvany - amely teljesiti a
137/2016. (V1. 13.) Korm. rendeletben régzitett tantisitvanyokra vonatkozo6 elvardsokat - kizdrélag a
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § g) alpontjdban foglalt szolgaltatotol, a Nemzetkozi
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt-t6l (a tovabbiakban: NISZ) igényelhetd.

32. A Kapitinysag képviseletében elektronikus alairdssal torténd kiadmanyozasra jogosult
munkatarssal kapcsolatban végzett regisztracios eljaras soran a NISZ megbizonyosodik a tanusitvany
irdnti kérelemben megjeldlt munkatdrs személyazonossagarol és adatai helyességérdl fényképes
igazolvany segitségével, valamint a kiadmanyozasra vagy alairasra vald jogosultsagarél s az alairas
1étrehoz6 eszkoz birtoklasarél.

33. A Kapitanysag elektronikus aldirdssal kiadmanyozasira vagy aldirdsra jogosult munkatirsa
kiadményozdsi vagy aldirasi joganak igazoldsa a NISZ el6tt a BRFK IV. keriileti Renddrkapitanyséag
tigyrendje alapjan torténik.

34, A NISZ dllitja el6 és bocsatja a munkatérs rendelkezésére az elektronikus aldiras létrehozasdhoz
szilkséges aldirasi tantsitvanyt, amelyet sajat elektronikus aldirdsdval 14t el. A NISZ a kibocsatasra
keriilé tanusitvanyokat olyan alairé profillal és hitelesitési rendre t6rténd hivatkozassal hozza Iétre,
amely 8sszhangban van a Kapitanysag elektronikus tigyintézését meghatérozo jogszabalyokkal.

35. A NISZ feladatkdrébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevd munkatars szamara kibocsatott
alairasi tanusitvanyanak teljes éleiciklusa alatt az adatvaltozasok fogadasa és feldolgozasa, a
megljitasi kérelmek befogaddsa ¢&s feldolgozdsa, valamint szikség esetén a tanusitvany
felfiiggesztése vagy visszavondsa.

36. A Kapitdnysag elektronikus bélyegzéjéneck igénylése a NISZ 4ltal meghatdrozott eljarasrendben,
valamint a BRFK és a NISZ k&zdtt megkotttt szerzodésben meghatirozott feltételek szerint térténik.

37. A NISZ, mint id6bélyegzés-szolgaltaté fogadja a mar elektronikusan aldirt dokumentumrél
készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan médon az elektronikus aldirdshoz kapesolja
az idébélyeget, azaz a lenyomatot az aktudlis iddponttal egésziti ki, végiil az id6bélyeget sajat
elektronikus alairdsaval hitelesiti.



Az Adminisztrator

38. Az Adminisztrator a Hitelesités szolgaltaté crre a feladatra kijelolt munkatirsa. Az
Adminisztritor végzi a Kapitanysdg képviseletében elektronikus alairdsra jogosult munkatarshoz
tartozo  alairds-létrehozd eszkiz megszemélyesitését, a hozzd tartozd adatok (magénkules)
generaldsat, valamint a nyilvanos kulcsnak a felhasznaléhoz rendelését.

39. Az Adminisztritor az alairas-létrehozd eszkdz megszemélyesitését és a hozza tartozo adatok
(magankulcs) generalasat az elektronikus alairdssal rendelkezdé munkatarssal kdzésen végzi, amely
soran a tannuisitvanyban régzitendd felhasznaldi adatok, valamint a kartyahoz tartozo, az elektronikus
aldirds felhasznalisdhoz sziikséges jelszoé is bedllitasra keriil. A védett kdmyezetben elkészitett,
aldirdsi tanisitvany iranti kérelmeknek a hitelesités-szolgaltatd részére torténd tovabbitisa, valamint
a kiadmanyozasra jogosult munkatdrs személyének a hitelesités-szolgaltat6 altali azonositdsa utan a
tantisitvany nyilvanos kulcsa kibocsatasara keriil, ennck a kulesnak a felhaszndlohoz torténd
rendelése az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatarssal kozosen torténik.

V1. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS IS AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

40. A Kapitanysag a hataskorebe tartozo eljarasok soran a vonatkozo jogszabalyokban rigzitetteknek
megfeleléen elektronikus kérelembenynjtdst, illetve elektronikus kapesolattartast biztosithat,
valamint - amennyiben jogszabdly Ugy rendelkezi - tehet kotelezéve ligyfelei és mas szervek szamadra.

41. Amennyiben az adott eljards tekintetében erre lehet6ség van, a Kapitnysdg elektronikus
formaban készit iratokat, és azokat elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzével és
idébélyegzdvel latja el.

42. Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzével torténik, kivéve, ha
jogszabdly kifejezetten elektronikus aldirds alkalmazasat irja eld, vagy ha a jogszabdly a
kiadményozas vagy aldirds jogosultsigat személyhez rendeli. A kivételi korben az elektronikus
alairassal rendelkezd munkatars a kiadményozas vagy aldirds soran elektronikus alairast alkalmaz.

43, A Kapitanysag dontést nem tartalmazé dokumentumainak és nagy tdmegben el6éllitott
értesitéseinek, tajékoztatdinak hitelesitése elektronikus bélyegzdvel és idobélyeggel torténik.

44, A szabad fijl formatumt (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusd), a pdf
formatuma dokumentumok (PAdES tipusit), illetve xml formatumt dokumentumok (XAdES tipust)
elektronikus bélyegzével &s idobélyeggel hitelesithetok.

45, A Kapitdnysdg kiadmanyozasi, illetve aldirasi jogosultsdggal rendelkez6 munkatdrsai altal
hasznalt elektronikus alairas és annak megjelenitése tartalmazza legalabb:

. Jévahagyom 2018.11.14 13:43 -
= Buchwald Milanr. alez [SK] wyvov

% ADOKUAEAT SEENELES FLETRARUS ALARISSY HTELESTETT

a) "A dokumentum személyes elektronikus alairdssal hitelesitett" szoveget;
b) az alairds datumat (év, hé, nap, ora, perc pontossaggal);



¢) az elektronikus alairast létrehozo személy vezeték és utonevét, valamint rendfokozatat.

46. A Kapitanysag elektronikus bélyegz0 haszndlatara jogosult munkatirsai 4ltal hasznalt
elektronikus bélyegzd és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

CJO ADOKUNENTUM ELEXTRONKUS ALAIRASSAL WITELESTETT <7 \

Jovahagyom 2018.11.09 12:36 [T/}
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a) "A dokumentum elektronikus alairassal hitelesitett”" széveget;
b) az alairas datumat (év, hd, nap, ora, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus aldirast 1étrehozé személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

47. A Kapitanysag 4ltal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirdssal vagy elekironikus
bélyegzdvel ellatott, az ligyfél részére elektronikus dton kézbesitésre keriild iratok az ugyfél
rendelkezési nyilvantartdsdban megjelslt modon vagy tigyfélkapujan talalhato Crtesitési tarhelyre
keriilnek megkiildésre.

48. A Kapitanysag altal elektronikus forméban készitett és elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegzovel ellatott, az figyfél részére elektronikus Uton nem kézbesithetd kiildemények a Magyar
Posta Hibrid szolgaltatasival vagy levélpostai killdeményként a Magyar Posta Zrt. Gtjan keriilnek
megkiildésre.

49. A Kapitanysag az elektronikus forméaban készitett és elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt szervek részére NOVA SZEUSZ
kiildési moddal tovabbitja.

50. A Kapitanység altal elektronikus formaban készitett ¢s elektronikus aldiréssal vagy elektronikus
bélyegzivel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt szervek részére -
amennyiben rendelkezik hivatali kapuval - hivatali kapun, a Magyar Posta Hibrid szolgaltataséval,
hagyomanyos mddon a Magyar Posta Zrt. Gtjan, illetdleg az Allami Futrszolgilat vagy kiilon futdr,
illetve kézbesitd Gtjan tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapii masolat készitése

51. Amennyiben az ligyfél vagy més cimzett szervezet részére az elektronikus fiton kiadméanyozott
dokumentum elektronikus Gton nem kiildhetd meg, és annak tovabbi feltételei fenndllnak, azt a
Kapitanysdg a 84/2012. (IV. 21) Korm. rendelet 4. § n) alpontja szerint kijelolt szolgaltats, a Magyar
Posta Zrt. tjan hiteles papiralapi irattd alakittatja, vagy a 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendeletben
meghatdrozott feltételek fennalldsa esetén papiralapy irattd alakitja, és igy tovabbitja az tigyfél
részére.

52. Az elektronikus irat hiteles papiralapii irattd torténd atalakitasinak szabalyait a Magyar Posta Zrt.
Masolatkészitési rendje, a Masolatkészitési Szabalyzat, valamint az ISZ tartalmazza.



Az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzivel rendelkezdé dokumentumok hossza
tavii megorzése (archivilasa)

53. A Kapitdnysag hatdskdrébe tartozd eljarasok soran létrehozott és elekironikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasagi orszégos
renddrfokapitany-helyettes gondoskodik arrdl, hogy az ISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattari Tervben
meghatdrozott megorzési id6 lejartdig az azokban foglaltak értelmezhetSek (olvashatéak) €s
visszakereshet6k maradjanak, valamint az elektronikus aldirés hitelessége bizonyithat6é legyen,
amennyiben az aldirds tartalmaz LTV (Long Term Validated - hossz( tdvi érvényesitési)
informéaciokat.

54. A Kapitanysag hataskorébe tartozé eljarasok sordn létrehozott €s elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasdgi orszagos
rendérf8kapitany-helyettes a vonatkozd jogszabalyokban rogzitettekkel megegyezé modon megteszi
a szitkséges intézkedéseket az archivalasi feladat ellatasa érdekében a kovetkezdk szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritdsat, kiilondsen jogszeriitlen torlés, véletien
megsemmisilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizarja az utélagos modositas lehetoségét;

¢) amennyiben tébb dokumentumon egy elektronikus aléirds vagy bélyegzd keriilt elhelyezésre,
akkor a megbrzési idd leteltéig ezeket a dokumentumokat egytitt kezeli (archivalja);

d) az adott dokumentumnak az ISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattdri Tervben meghatérozott meg6rzési
ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldiras hosszii tavii érvényesitéséhez sziikséges informaciok,
azaz az érvényességi lanc beszerzésérol és meglrzésérdl, valamint szitkség esetén idébélyegzd
elhelyezésérdl az érvényességi lancon;

e) amennyiben az elektronikus alairas érvényesitéséhez sziikséges informaciok (online tandsitvany-
allapot és/vagy a hiteles id6bélyeg) nem szerezhetk be, gy az aldiré eldontheti, hogy ezek
hianyéaban hitelesiti a dokumentumét, azaz az online tantisitvany allapot és/vagy a hiteles iddbélyeg
szolgaltatas kiesése estén ezen informaciok elhagyhatok;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus aldirassal és bélyegzovel kapesolatos biztonsagi eléirasokat, és
szitksége estén gondoskodik id6bélyegz6 elhelyezésérol a korabban elektronikus aldirdssal ellatott
dokumentumokon.

VII. AZ ELEKTRONIKUS ALAiRAS’ ES BEI:YEGZ(") ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aldirds és bélyegzi elfogaddjara (ellenérzdjére, cimzettre) vonatkozo
szabalyok

55. Az elektronikus alafrdssal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb kériiltekintéssel kell
eljarnia az elektronikus aldirds ¢és az ahhoz tartozé tanusitviny clfogadasa soran, ezért az
elektronikusan atvett dokumentumon az ¢rvényességi lanc vizsgéalatdval az elektronikus alairds
ellenérzésének elvégzése a cimzett feleldsségi korébe tartozik.

56. Az elektronikusan aldirt dokumentum hitelességének ellendrzése magéban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az alairas 6ta nem valtozott);

b) a tandsitvanynak (az alairdst az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely alairokét meg van
jelélve); valamint

¢) az idébélyegnek (a dokumentumot az id6bélyegben szerepld idépontban irta ald az alafré és azota
annak tartalma nem valtozott meg) ellendrzését.



57. Az elektronikus aldirds és az ahhoz tartoz tanusitvany ellendrzése az alabbiakra tetjed ki:

a) az elektronikus aldirashoz tartozé alairasi tanusitvany segitségével azonositani kell az aldirasi
tanfsitvanyt kibocsato hitelesités-szolgaltatdt;

b) az alafrasi tanGsitvanyt kibocsatd hitelesités-szolgaltatd tanisitvanyanak segitségével meg kell
gy6z8dni az alairasi tanasitvany integritdsarol;

¢) az alairasi tanusitviny és az azt kibocsato hitelesités-szolgaltatd tantisitvanyanak allapotat
{érvényességét) ellendrizni kell a tantisitvany visszavondsi listak alapjan,

d) meg kell vizsgalni az aldirasi tantsitvany §sszes attributumét, beleértve a hitelesftési rendet is.

58. Nem fogadhato el az elektronikus aliras, ha az elektronikus aldirds, az aldirdsi tanUsitvany vagy
az érvényességi lanc valamely tandsitvanyanak, valamely adat az alairds érvénytelenségére utal.

59. Az elektronikus alairas allapotra vonatkozd ellenérzést és az elektronikus alairassal kapesolatos
egyéb érvényességi feltételek megfeleldségének igazolasat az aldirast ellendrzd fél szoftveres és
webes eszkozok alkalmazasaval is elvégezheti.

"

Az id6bélyegzo és az idobélyegzés-szolgaltaté alkalmazdsira vonatkozé eldirasok

60. Az elektronikus aldiras €s az elektronikus idébélyegz6 idébeli érvényességét az elektronikus
aldirason elhelyezett id6bélyeg biztositja. Amennyiben az elekironikusan aldirt vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott dokumentumon id6bélyeg is szerepel, akkor az alairé — akinek az alairasi
tanusitvdnya az al4irdsban szerepel — személyén tul bizonyithaté az is, hogy a dokumentum az
id8bélyegben szerepl6 iddpont eldtt kertilt alirasra és a dokumentum tartalma azdta nem valtozott
meg. Igy amennyiben az elektronikus alairdsi vagy elektronikus bélyegzési tanusitvanyt az azt
kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is igazolhat6, hogy a tanlsitvany visszavondsa elott késziilt
alairasok érvényesek.

61. Az id6bélyegzd ellendrzése soran az elektronikus alairds vagy elekironikus bélyegz elfogaddja
az aldbbiak szerint gy6z6dhet meg arrol, hogy az id6bélyegzé valdban a lebélyegzett
dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idobélyegzd szolgaltatd altal elhelyezett, az idobélyeghez
tartozd elekironikus aldirds vagy elektronikus bélyegz0 érvényes-e:

a) azonositani kell az idobélyegzés-szolgiltatét az id6bélyeghez tartozé alairas vagy bélyegzés
tanusitvanydban feltlintetett azonosité alapjan '

b) ellendrizni kell az idébélyegzés-szolgéltato altal az id6bélyegen elhelyezett alairashoz vagy
bélyegz&hdz tartozd aldirasi vagy bélyegzési tanusitvany érvényességeét az alairasi vagy bélyegzési
tantisitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az alairasi vagy bélyegzési tanfisitvany integritasat
a kibocsato hitelesités-szolgéltatd szolgéltatdi tanisitvanyédnak segitségével

c) akibocsato hitelesités-szolgdltatd azonositoja alapjan meg kell gy6z6dni az id6bélyeg-szolgaltatod
alairdsi tanusitvanyat kibocsato hitelesités-szolgaltato kilétérol

d) a tanusitvany visszavonasi listak felhasznalasdval ellendrizni kell a hitelesités-szolgaltato aldirasi
taniisitvanyanak és az azt kibocsatd hitelesftés-szolgltato szolgéltatasi tandsitvanyanak allapotat.

62, Nem fogadhat6 el az id6bélyeg, ha az idobélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy
elektronikus bélyegzd tanusitvanya vagy az érvényességi lanc tamisitvanyanak valamely adata annak
érvénytelenségére utal.



VIIL A KAPITANYSA(’} KEPVISELETEBEN HAS’ZN[\LT ALAIRASI
TANUSITVANYOK ERVENYESSEGE

63. Az alairasi tantsitvany érvénytelennek tekintendé és az elektronikusan aléirt vagy elektronikusan
bélyegzett dokumentum visszautasithat, ha:

a) a tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhato hitelesités-szolgaltatéig, illetve
a hitelesités-szolgaltatd tantisitvanya kompromittalodoit;

b) a kiallitott idébélyeghez tartozd szolgaltatéi tanisitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy
megbizhaté hitelesités-szolgaltatoig, illetve a hitelesités-szolgaltatd tanusitvanya kompromittalodott;
c) az alairas létrehozd adat kompromittalodott;

d) az alairashoz vagy a bélyegzdhéz, illetve az id6bélyeghez tartozd tanusitvany a hitelesités-
szolgaltaté visszavonasi listdjan szerepel,

¢) az aldiras ellenbrzd személy tudomaséra jut, hogy az alairds-létrehoz6 adat bizalmassaga sértilt,
vagy azzal visszaélés toriént;

f) az elektronikus aldirds alkalmazasakor hasznalt algoritmusok nem megfeleloek vagy nem
biztonsagosak;

g) az aldiras vagy bélyegzés egy olyan idépontban késziilt, amikor az aldirdshoz vagy bélyegzohiz,
illetve idébélyeghez tartozd tanisitvany €rvényessége lejart, illetve a tanusitviny még nem volt
érvényes;

" h) a tantsitvanyban szerepld adatok nem felelnek meg a val6sagnak;

i) az aldirashoz vagy bélyegzohoz kibocsatott tanuisitvany nem teljesiti a 137/2016. (VI. 13.) Korm.
rendeletben meghatarozott kovetelményeket;

j) a tanusitvanybdl hidnyzik az alaird neve.

A tanisitvany felfitggesztése és visszavonisa

64. Abban az esetben, ha az e-HR-hez alkalmazando elektronikus aldirdssal rendelkezé munkatars
az alairas-létrechozd eszkdzt vagy annak hasznélatahoz szlikséges jelszot elveszti, azt ellopjak,
nyilvanossagra keriil, illetve ezek gyanuja felmeriil, koteles arr¢l haladéktalanul- a szolgélati vt
betartisdval —~a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetjét tdjékoztatni.

65. A 64. pontban foglalt esetben a BRFK Huménigazgatdsi Szolgdlat vezetdje intézkedik a NISZ
irdnyaban a tanlisitvany felfiggesztésére vagy visszavondsara, valamint tijékoztatja a Kapitanysag
elektronikus ligyintézés és iratkezelés felligyeletét elldtd vezetdjét a Szabalyzat 1. szamu
mellékletének modositasa érdekében.

66. A tantsitvinyt fel kell fliggeszteni:

a) a magankulcs kompromittalodésa vagy annak gyantja esetén,

b) a magéankulcsot védd jelszé vagy intelligens chipkértya, illetve token jelszavanak
kompromittalodasa vagy annak gyantja esetén;

¢) a kulcshordozé eszkoz eltulajdonitasa esetén,; illetve

d) amennyiben az elektronikus alairdssal rendelkez6 munkatirs munkavégzése sziinetel.

67. Amennyiben a felfiiggesztésre okot ad6 koriilmény mar nem 4ll fenn, a visszaallitasi igényt a
kdzvetlen vezetd — a szolgdlati ut betartdsdval - kezdeményezi az e-HR-hez alkalmazandé
elektronikus alairas esetén a BRFK Humanigazgatasi Szolgélat vezet6jénél, aki intézkedik a NISZ
irdnyaba a tantsitvény felfiiggesztésének megsziintetésérdl, valamint a Szabalyzat 1. szamu
mellékletének moddositisa érdekében tajékoztatja a Kapitanysdg elektronikus tigyintézés és
iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdjét.



68. A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankulcs kompromittalodasa esetén;

b) a magankulcsot védoé jelszd vagy intelligens chipkrtya, illetve tokenhez tartozd jelszd
kompromittdlodasa esetén;

¢) a kulcshordoz6 eszkoz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitésa esetén;

d) a munkatars nevében tortént valtozas esetén;

¢) a hitelesités-szolgaltato adataiban tdrtént véltozasok tekintetében;

f) a hitelesités-szolgaltaté szolgéltatisdnak megsziintetése esetén;

g) a hitelesités-szolgaltaté magankulcsanak kompromittalodasa esetén;

h) az elektronikus aldirdssal rendelkezé munkatars munkakdrében tortént véltozas vagy
munkaviszonyénak megszlinése, tovabba kiadmanyozasi vagy alairasi joganak megsziinése esetén.

69. A tanfsitvany visszavondasat az elektronikus alairassal rendelkezf munkatars a kézvetlen vezetbje
utjan kezdeményezheti. A visszavonassal a tanusitvany véglegesen €rvényét veszti, és a visszavont
tandsitvany alapjan létrehozott elektronikus alafras a tovabbiakban dokumentum hitelesitésre nem
alkalmas.

70. A kdzvetlen vezetd — a szolgdlati Gt betartasaval — az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus alairds
esetén a BRFK Humaénigazgatasi Szolgéalat vezetjénél kezdeményezi azon munkatars aldfrd-
létrehozo eszkbzének a visszavondsat, akinek munkaviszonya megsziinik, mas iratképzé szervhez
keriil thelyezésre, vezénylésre, vagy kiadmanyozasi, illetve aldirdsi jogosultsiga megszlnik.

71. Az alairas-létrehoz6 eszkdz visszavondsardl az e-HR-hez alkalmazand6 elektronikus aldirds
esetén a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetGie a visszavonassal egyidében tdjékoztatast ad a
Kapitanysag elekironikus iigyintézés és iratkezelés felligyeletét ellatd vezet6jének, aki intézkedik a
Szabalyzat 1. szamt mellékletének modositasara.

Uj aldirasi tanusitvany igénylése

72. A tandsitvany érvényességét, valamint az abban rgzitett adatok érvényességét és helyességét az
alaird kotelessége nyomon kovetni. Az adatok valtozasat kévetben haladéktalanul, illetve az
érvényességi id6 lejarat megeldz6 30 nappal kezdeményezi az 0 tanisitvany kiad4sat az e-HR-hez
alkalmazandé elektronikus alairds esetén a BRFK Huménigazgatasi Szolgalat vezet6jénél, aki
intézkedik a NISZ megkeresésérol.

A személyes adatok megvaltozasdnak kezdeményezése

73. Az elektronikus alairdshoz kibocsédtott tanusitvanyban rogzitett adatok megvaltozdsakor a
tantisitvany tulajdonosa kiteles a kdzvetlen vezet6jének ezt bejelenteni.

74. Az adatok valtozasarél (visszavonds, megQjitds, személyes adatok vdltozasanak
kezdeményezése) a kozvetlen vezetd irasban tdjékoztatja az e-HR rendszerhez alkalmazandé
elektronikus alafras esetén a BRFK Huménigazgatasi Szolgilat vezet$jét, aki az adatok
megvaliozasardl tajékoztatja a NISZ-t. A BRFK Huménigazgatasi Szolgalat a Szabalyzat 1. szdma
mellékletének mddositdsa érdekében az adatok valtozdsarél tajékoztatja a Kapitanysag elektronikus

ner

{igyintézés és iratkezelds feliigyeletét ellato vezetdjét.



A BRFK V. keriileti Rendérkapitanysdg szervezeti adatai megvaltozasinak kezelése

75. A Kapitanysag altal alkalmazott elektronikus aldirashoz kibocsatot! tanisitvanyban rigzitett
szervezeti adatok megvaltozasardl az e-HR-hez alkalmazandd elektronikus alairds estén a
Kapitanysag elektronikus {igyintézés és iratkezelés feliigyeletét cllatdo vezetGje a BRFK
Huménigazgatasi Szolgélat vezetdjén keresztill tajékoztatja a NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

76. Az elektronikus alairas haszndlatdra jogosult munkatars elektronikus aldirdsi jogosultsagat
kizardlag a Kapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok sordn, a Kapitdnysag képviseletében eljarva
alkalmazhatja. Az elektronikus alairds magancélra nem hasznélhato fel.

77. Az elektronikus alairds haszndlatara jogosult munkatars koteles a részére kiadott intelligens
chipkartyat, illetve tokent biztonsagos helyen tarolni. A kéartydhoz tartozd titkos jelszot illetéktelen
személynek atadni, vagy elérhetdvé tenni tilos.

78. Az intelligens chipkartya, illetve token elvesziése, illetve kompromittalédasa, valamint az ahhoz
hozzatartozé jelszo elfelejtése esetén a tanusitvany visszavondsa ligyében koteles a munkatars a
Szabdalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

79. A Kapitanysag kiils6 szereplékkel folytatott elektronikus kommunikéciojat rendez6 jogszabalyok
esetleges modositasara, illetve a technologia folyamatos fejlodése miatt az elektronikus aldirasi és
elektronikus bélvegzési megoldisokat biztositd eljarasok valtozasara figyelemmel a Szabalyzat
feliilvizsgalatat a Kapitanysag elektronikus tigyintézés &s iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje
évente koteles elvégeztetni.

80. Amennyiben a jogszabdlyi vagy technolégiai viltozdsok indokoljak, gy a modositdsokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil at kell vezetni. Az {ij, egységes szerkezetbe foglalt
verzio hatalyba 1épésével a korabbi verzi¢ hatalyat veszti.

81. A Kapitdnysag elekironikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetbje intézkedik a
137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a Szabalyzat és
annak elvalaszthatatlan részét képezé 1. szdmu mellékletének a Rendérség honlapjan torténd
kozzétételére.

Szabalyzat cseréjérdl.
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