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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Baranya Megyei Rend6r-foékapitinysag (a  tovabbiakban: fbkapitanysag)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a fokapitanysaghoz
érkezett — kivételi korbe nem tartozd — papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség
ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban
egyiitt: papiralapu dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd és egységes szabdlyok meghatdrozdsa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szolo 2015. évi CCXXII. térvény, az elektronikus
iigyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapi kiildemények elektronikus iratta torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (tovabbiakban: BM utasités), valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozé jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a f6kapitanysaghoz
érkezett és a fékapitanysag {igyintéz6i altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a fékapitanysaghoz érkezett és a fOkapitanysag ligyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapa dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez6, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz titjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapii dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szdrmaz6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus méasolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolddd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol [ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismerteté adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumroél elektronikus masolatot a fékapitanysag barmely
erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellato személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrél elektronikus
masolatot a papiralapt dokumentumot létrehoz6 {igyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozd
iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz0 szervhez beérkezé papiralapu killdemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A hitelesitett elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzd személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapu dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelelGség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a mésolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsaira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapi dokumentum esetén a fészdmhoz vagy az
iigyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.
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A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) a masolatkészitl neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) amasolatkészité rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités id6épontja;

J) az iranyadé masolatkészitési rend elérhetGsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansdgat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendorség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérdl a
fokapitanysag elektronikus Ugyintézés ¢és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a
fokapitanysag Hivatal biztonsagfeliigyeleti és tigykezelési csoportvezetdje utjan
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irdsban tajékoztatja
a fOkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki a biztonsagfeliigyeleti és
iigykezelési csoportvezetdje utjan gondoskodik a melléklet mddositasarol és honlapon
torténd cseréjérol.

ey

fokapitanysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a
fékapitanysag biztonsagfeliigyeleti és tigykezelési csoportvezet6je utjan gondoskodik a
muszaki dokumentacio cseréjérol.



1 melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
1. | Sodsné Géjer Andrea | RFK torzs kiemelt iigykezel6
2. Batdriné Frank RFK torzs iigykezeld
Agnes
3. | Popovics Dejan RFK torzs f6el6ado
4. | Turnacker Eva RFK torzs foeldado
5 Dr. Nagy Krisztina | RFK torzs kiemelt tgyintézg
' - Nagy (koltségvetési belso ellendr)
6. | Varga Zsofiallona | Hivatal szakiigyintéz0 (hivatali)
. Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és .
7. | Steib Norbert Usgykezelési Csoport csoportvezetd
8 Csondorné Kulesar | Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és iovkezeld
* | Katalin Ugykezelési Csoport &y
9 Gadarné Kovacs Hivatal Biztonsagfeligyeleti es iovkezeld
" | Tiinde Ugykezelési Csoport &y
10. | Kis Anita Zsuzsanna Hivatal Bl,zt.onsagfelugyeletl és iigykezel$ (mindsitett
Ugykezelési Csoport adatkezel8)
1 Szab6 Marianna Hivatal Biztonsagfeliigyeleti ¢s tigykezeld (mindsitett
" | Virag Ugykezelési Csoport adatkezel8)
Eskiidtné Arvai Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és . ,,
121 Adrienn Ugykezelési Csoport ligykezeld
Kovacsovics Luca Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és . ,,
13. Doéra Ugykezelési Csoport ligykezeld
14, Lel_1mann-ne Adam Ellenérzési Szolgalat ugyv1ty§3h ’sejgedeloado
Anita (ellendrzési)
15, |Zsiliné Molndr Ellendrzési Szolgalat foellendr
Timea
16, | Dr- Boroezné dr. Ellendrzési Szolglat kiemelt féellendr
Bén Anita
17. | Toth Balazs Ellendrzési Szolgalat kiemelt foellendr
18. | Molnar Istvan Ellendrzési Szolgalat féellendr
. . g . mobil ellendrzési
19. | Szabo Zoltan Ellen6rzési Szolgalat .
csoportvezetd
20. |Dr. Ambrus Agnes | Biiniigyi Igazgatosag kiemelt foel6ado




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore

21. | Wingert Robert Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi O. | osztalyvezetd

22. | Dr. Kertész Gabor | Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi O. | osztalyvezet6-helyettes
23. |Banyai Andrea Biniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi O. | igykezeld

26. | Sz0sz Anita Biniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi O. | féligyintéz6 (forevizor)
27. |Lipovszky Déra Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi O. | fonyomozo

28. |Szentpali Andrea Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi O. | kiemelt fonyomozo

29. | Jbzsa Marta Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi O. | forevizor

30. |Dr. Szabo Erika Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi O. | kiemelt fonyomozo

31. |Palfai Miklos Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi O. | kiemelt fonyomozo

32. |Hof Csaba Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi O. | fonyomozo

33 |\\//|1;Z|Z r;?]niké glsl,;ltl;i}//l Igazgatosag Elemzé Ertékeld iigykezel§

34 | Ferenczi Eva g:;:;i}l/l Igazgatosag Elemz6 Ertékeld ?liif:iig}llii)segédeléadé
35. |Lévai Krisztina Erika Eferr?lr;}({iaé\r/ltz’i}e]fé Péesgifi;fékapiténység nyomozd

36. | Katai-Urban Csaba g?er;lnz}éa]%\ft?’:i}elleé I(()esgiié('i;fékapiténység kiemelt fényomozo

37. | Dr. Szilagyi Attila Biiniigyi Igazgatosag Biniigyi Osztaly osztalyvezetd

38. | Katai Rafael Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly osztalyvezet6-helyettes
39. |Zsiga Lajos Arpadné |Biiniigyi Igazgatésag Biiniigyi Osztaly igykezeld

40. |Emddy Szilard Biiniigyi Igazgatosag Buiniigyi Osztaly fonyomozo

41. |Szeman Balazs Biiniigyi Igazgatosag Blinligyi Osztaly kiemelt fényomozo

42. | Gulyas Jozsef Biiniigyi Igazgatosag Blinligyi Osztaly kiemelt fényomozo

43. |Rado Antal Zsolt Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozo

44. | Dr. Nagy Janos Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt f6nyomozo

45. | Dr. Rubint Valter Biiniigyi Igazgatosag Biiniigyi Osztaly kiemelt f6nyomozo




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
46. | Téth Gabor Biiniigyi Igazgatosag Biniigyi Osztaly blnigyi tigyintézd
. Biiniigyi Igazgatosag Blinmegel6zési . ,,
47. | Dr. Ambrus Zoltan , osztalyvezetd
Osztaly
48. |Papai Balazsné Bliniigy1 Igazgatosag Biinmegelozési kiemelt féeldadé
Osztaly
49. | palfi Szabina Bunl%gyl Igazgatdsag Binmegeldzési fseléads
Osztaly
. , Biiniigyi Igazgatosag Biinmegeldzési TR
50. |Csirke Karoly , foeldado
Osztaly
51 Ko.Vac.s’-Hegedus Bunu’gyl Igazgatosag Blinmegel6zési segédeldadsd
Krisztian Osztaly
52 | Szabo Tamas Bunl%gyl Igazgatdsag Blniigyi Technikai osztalyvezetd
Osztaly
53. |Marton Lajos g:;;i}:l Igazgatosag Biiniigyi Technikai osztalyvezet6-helyettes
54 Gomboczné Gomboc Bunu,gyl Igazgatdsag Biniigyi Technikai figykezels
Emese Osztaly
55. | Csabi Gyorgy Bunu’gy1 Igazgatésig Biinigyi Technikal kiemelt f6technikus
Osztaly
56. | Varaljai Lidia Bunu’gy1 Igazgatsdg Biiniigyi Technikai kiemelt f6technikus
Osztaly
57. | Gaspar Péter Biiniigyi Igazgatosag Biinigyi Technikai |00 1 giechnikus
Osztaly
58. |Banusz Diana Bunu'gyl Igazgatsdg Biiniigyi Technikai fétechnikus
Osztaly
50 | Pasztor Attila Bunu’gy1 Igazgatosag Buniigyi Technikai foeléads
Osztaly
60. | Velényi Zoltan Bunu'gyl Igazgatosag Bliniigyi Technikai technikus/kutyavezetd
Osztaly
61. |Nagy Akos g:;tl:i}: i Igazgatosag Biiniigyi Technikai technikus/kutyavezetd
62. | Walter Tamas BunL{gyl Igazgatosag Biiniigyi Technikai technikus/kutyavezet6
Osztaly
63. |Patai Arpad CB)ISI;:‘%}}’I i Igazgatésag Biiniigyi Technikai technikus/kutyavezetd
64. | Kiss Attila Bunu,gyl Igazgatosag Buniigyi Technikai technikus
Osztaly
65. | Kisfali Tibor Bunu’gyl Igazgatdésag Bliniigyi Technikai technikus
Osztaly
66. | Antalovics Erika Bumfgyl Igazgatéség Biinigyi Technikai technikus
Osztaly
67. | Gyurké Zoltan Bunu’gyl Igazgatésag Bliniigyi Technikai technikus
Osztaly
68. | Bankfi Zsolt Bunu,gyl Igazgatosag Buniigyi Technikai technikus
Osztaly
69. |Nagy Ferenc Bunu’gyl Igazgatdsag Bliniigyi Technikai technikus
Osztaly
70. | Kulesar Gabor Biiniigyi Igazgatosag Blinligyi Technikai technikus

Osztaly




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
71 | Gal Istvan BunL}gyl Igazgatosag Buniigyi Technikai technikus
Osztaly
72. | Erés Otto Bliniigyi gazgatosdg Biindgyi Technikai | o0 fyicchnikus
Osztaly
73. | Kovacs Krisztian Bunu’gyl Igazgatésig Biinigyi Technikai technikus
Osztaly
74. | Papp Péter Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly osztalyvezetd
75. |Batori Péter Biiniigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly osztalyvezet6-helyettes
76. | Tompo Borbala Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly igykezel6
77. |Hargitai Zs. Tamara | Biintigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly tigykezeld
78. |Ruszak Laszlo Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly | osztalyvezetd
79. | Albrecht Zsolt Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly | kiemelt fovizsgalo
80. |Dr. Er6s Eszter Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly | fovizsgalo
81. |Majzik Marta Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly | vizsgalo
82. | Neuhauser Attila Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly | vizsgald
83. | Balogh Balazs Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly | vizsgalo
84. | Tako Anita Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly | {ligykezeld
rendészeti
85. |Balogh Laszlo Rendészeti Igazgatosag rendérfékapitany-
helyettes
86. |Dr. Németh Tamas |Rendészeti Igazgatosag védelmi tiszt
Pusztainé Farkas T . szakligyintéz6
87. . o
Anita Rendészeti Igazgatosag (rendészeti)
Poszovacz Orsolya S . féel6ado (rendészeti
88. PN
Eszter Rendészeti Igazgatosig elemz0, értékeld)
Horvathné Baracz |Rendészeti Igazgatosag . ,,
89. \ Lo , osztalyvezetd
Zsuzsanna Igazgatasrendészeti Osztaly
. . Rendészeti Igazgatosag . ,,
90. |Ri riell . e , kezel
deg Gabriella Igazgatasrendészeti Osztaly ugykezelo
91 | Fiizi Gabor Rendes%etl Ige}zgatgsag ’ eflge:,delyugyl kiemelt
Igazgatasrendészeti Osztaly féeldado
Kotcian Rendészeti [gazgatosag . T
92. . . . o .
Rajmundné Igazgatasrendészeti Osztaly igyviteli segédeldads
Loérinczné Borsos | Rendészeti Igazgatosag . T
93. o . o 4 .
I1diko Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt f6el6ads
, Rendészeti Igazgatosag . 2
4. . : .
94. | Vasa Sandor Kézrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
S Rendészeti Igazgatosag . ”
95. - , : , -
Bakonyi Jozsef Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezet6-helyettes
96. |Nevelds Nora endészeti Igazgatosig kiemelt féeléado

Kozrendvédelmi Osztaly
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Ssz.

Személy neve

Szolgalati helye

Munkakore

97.

Paterné dr. Plangar
Katalin

Rendészeti Igazgatosag
Kozrendvédelmi Osztaly

kiemelt féel6ado

Rendészeti Igazgatosag

98. | Nagy Tibor Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt foel6ado
, Rendészeti Igazgatosag y 1n 1
99. | Varga Gabor Kozrendvédelmi Osztaly féeldado
, Rendészeti Igazgatosag Orségparancsnok-
100. | Hentz Péter Kézrendvédelmi Osztdly helyettes
. . Rendészeti Igazgatosag igyviteli segédeldadod
101.| Bozsing Alida | 1 dvedelmi Osztaly (rendészeti)
o . Rendészeti Igazgatosag . ,,
102. | Bozsing Gyorgy Hatarrendészeti Szolgalat szolgalatvezetd
Turbokné Kneif Rendészeti Igazgatosag .. ,,
103. Marta Hatarrendészeti Szolgalat gykezeld
Buchmiillerné Rendészeti Igazgatosag . T
104. Horvath Andrea Hatarrendészeti Szolgalat kiemelt f6el6ado
105. | Kéntor Tibor Rendészeti [gazgat6sig féeléado
Hatarrendészeti Szolgalat
Rendészeti Igazgatosag
106. | Lubastyik Zoltan | Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezetd
Hatarrendészeti Osztaly
Rendészeti Igazgatosag
107.| Osz Janos Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezetd-helyettes
Hatarrendészeti Osztaly
Rendészeti Igazgatosag
108. | Maté Jozsef Hatarrendészeti Szolgalat kiemelt f6eldado

Hatéarrendészeti Osztaly

Kincsesné Németh

Rendészeti [gazgatosag

109. Zsuzsanna Hatarrendészeti Szolgalat iigykezeld

Hatarrendészeti Osztaly

, . Rendészeti Igazgatosag 1 1

110. | Kovacs Rita Hatarrendészeti Osztaly segédeldado

Scheffer-Miiller Rendészeti Igazgatosag RTT

111 Beatrix Hatarrendészeti Osztaly segédel6ads
Rendészeti Igazgatosag

112. | Kalmar Adam Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezetd

Idegenrendészeti Osztaly

Rendészeti Igazgatosag

113. | Sz¢élig Gyongyi Hatarrendészeti Szolgalat kiemelt foeléado
Idegenrendészeti Osztaly
Pék Tamés Rendészeti Iga;gatésa’tg _
114. |, ) Hatarrendészeti Szolgalat kiemelt foel6add
6rnagy

Idegenrendészeti Osztaly

115.

Dézsiné Lengvari
Réka

Rendészeti Igazgatosag
Hatarrendészeti Szolgalat
Idegenrendészeti Osztaly

fohatarrendész
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
, Rendészeti Igazgatosag . R
116. gseillllear -};\Lelgerila Hatarrendészeti Szolgalat zlr%zfl\élgilefggedeloado
& Idegenrendészeti Osztaly
- Rendészeti [gazgatosag . 2
117.| Szlauké Tibor Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd
, . Rendészeti [gazgatosag . RTIY
118. | Terndczky Zoltan Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt foel6adod
, Rendészeti Igazgatosag . w1,
119. | Lutz Gébor Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt f6vizsgalo
Bertané Wingert Rendészeti Igazgatosag . W 1n 12
120. Erzsébet Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt fGeldadd
. Rendészeti Igazgatosag A1 s
121. | Fellegi Andrea Kozlekedésrendészeti Osztaly segédelbads
Almasiné Gerényi | Rendészeti Igazgatosag o .
122.| Brigitta Kozlekedésrendészeti Osztaly Jarorvezeto
...+, | Rendészeti Igazgatosag .. ,,
123. . kezel
Harcos Szildrdné Kozlekedésrendészeti Osztaly ugyRezelo
. , Rendészeti Igazgatosag 1 s
124.|B R . 1
OZSOVICS BAMONA | 5.1 ekedésrendészeti Osztaly segédeldads
Rendészeti Igazgatosag
125. | Késa Anett Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
Forgalomellenérzo Alosztaly
Rendészeti [gazgatosag
126. | Boday Miklos Kozlekedésrendészeti Osztaly szolgalatparancsnok
Forgalomellendrzé Alosztaly
T Rendészeti [gazgatosag
127. Kl.Sp eterne Rick Kozlekedésrendészeti Osztaly iigykezeld
Szilvia P .
Forgalomellenérzd Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
128. | Dr. Frick Tamas Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd

Autdpalya Alosztaly

129.

Deli Norman Vid

Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Autopalya Alosztaly

alosztalyvezet6-helyettes

130.

Haraszti Zsolt

Rendészeti [gazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Autdpalya Alosztaly

szolgalatparancsnok

131.

Harmat Istvan

Rendészeti [gazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Autopalya Alosztaly

szolgalatparancsnok

132.

Séardi Robert

Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Autopdlya Alosztaly

szolgalatparancsnok

133.

Sarosi Tibor

Rendészeti Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Autopalya Alosztaly

szolgalatparancsnok

134.

Wilkesz Edward

Rendészeti Igazgatosag

szolgalatparancsnok
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Autopalya Alosztaly
Rendészeti [gazgatosag
135. | Wagner Szilvia Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeléado
Autopdlya Alosztaly
145. | Mondom Attila Rendészeti Igazgatosag TIK osztalyvezetd
146. | Fischer Ildiko Rendészeti Igazgatosag TIK osztalyvezeto-helyettes
A Rendészeti Igazgatosag . 2
148. ; .
8. | Babracsan Tibor Kapcsolattartasi Szolgalati Hely alosztalyvezetd
149. | Pokorny Eva Rendészeti Igazgatosag TIK iigykezeld
150. | Riegl Adrian Rendészeti Igazgatosag MEKTO osztalyvezetd
151.| Nyul Ferenc Rendészeti Igazgatosag MEKTO segédeldado
Hekeli Karoly Rendészeti Igazgatosag MEKTO . p
152. Baldzs MEALO alosztalyvezetd
. s Rendészeti Igazgatosag MEKTO p
154. | Perintfalvi Szilard MEALO csoportvezetod
Rendészeti Igazgatosag MEKTO . ,,
155. | Ambrus Ede KTALO alosztalyvezetd
. . Rendészeti Igazgatosag MEKTO . y 1n 1
156. | Dr. Sz¢l Attila KTALO kiemelt foeléado
157. | Dr. Ekkert Jozsef Gazdasagi Igazgatosag gazdaségi rendrfdkapitany-
N helyettes
158. | Dr. Garadnay Kinga | Gazdasagi Igazgatosag kiemelt tigyintéz6 (jogi)
159. | Léhmann Livia Gazdasagi Igazgatosag igykezel
160. | Banky Tibor Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly | osztalyvezetd
161. | Miliczki Gyula Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly | csoportvezetd
, , L " . . , szakiigyintéz6 (miiszaki-
162. | Pora Zoltan Gazdasagi gazgatosag Miiszaki Osztaly gazdalkodas)
: . g . . féligyintéz6 (miiszaki-
163. | Balog Mirandella Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly sazdalkodds)
. . .- - . . . iizemeltetési segédeléado
164. | Vankd Tamas Gazdasagi Igazgatosag Miszaki Osztaly (eszkozgazdalkodasi)
. (s L " . . . iizemeltetési eldadd
165. | Hegediis Tamasné Gazdasagi Igazgatdsag Miiszaki Osztaly (eszkozgazdalkodsi)
166. | Szilagyi Bernadett Gazdasagi [gazgatosag Miiszaki Osztaly | eldado
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
S . L . . . lizemeltetési segédeldadod
167. | Krasznai Jend Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly (eszkozgazdalkodssi)
168. | Nagy Gaborné Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly | ligykezeld
169. | Rad¢6 Krisztina Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly | tigykezel6
170. | Nagy Gabor Gazdasagi [gazgatosag Igazgatasi Osztaly |osztalyvezetd
171. | Szlipcsevics Moénika | Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly |szakiigyintézo (hivatali)
172. | Selmeczi Balazs Gazdasagi [gazgatosag Igazgatasi Osztaly |kiemelt féeldado
jos T - - [ 1. | tgyviteli segédeldado
173. | Erd6si Vivien Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly > .
(hivatali)
174. | Hauck Brigitta Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly |szakiigyintézo (hivatali)
Molnarné Schvab - - L. . | Ugyviteli segédeldado
176. Agnes Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly (hivatali)
177. | Balogh Bettina Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly |eldado
Kertész-Szalai . . L . . | Ugyviteli segédeléadod
178. Krisztina Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly (hivatali)
179. | Filop Adrienn Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly |eldado
180. | Kiss Viktor gz;gi;agl Igazgatosag Informatikai osztalyvezetd
181. | Vajdics Ildiko g:;?ﬁ;agl Igazgatosdg Informatikai csoportvezetd
182. | Balla Péter Gaz@asagl Igazgatdsag Informatikai cléads
Osztaly
183, R’el'sch—Nadasdy Gazd,asagl Igazgatosag Informatikai figykezels
Livia Osztaly
Krizsanné Kabdebd | Gazdasagi Igazgatosag Informatikai o
184. Eszter Osztily fotigyintézo (IT)
185. | Birghoffer Zsolt g:;f;;agl Igazgatosdg Informatikai foiigyintéz6 (IT)
) Gazdasagi Igazgatosag Informatikai e
186. | Bodor Janos Osztaly fotigyintézo (IT)
. ) Gazdasagi Igazgatosag Informatikai Lo
187. | Francizi Istvan Osztaly eléado
. Gazdasagi Igazgatosdg Informatikai o
188. | Hahn Tibor Osztaly foligyintéz6 (IT)
Gazdasagi Igazgatosag Informatikai . L
189. | Kalabér Laszlo iizemeltetési eléado (IT)

Osztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
100. | Karsai Istvan Gazd’asaigi Igazgatosag Informatikai Uzemeltetési segédel8add
' Osztaly (miiszaki-gazdéalkodasi)
. Gazdasagi Igazgatosag Informatikai )
191. | Koncz Ménika Osztaly fotigyintéz6 (IT)
) Gazdasagi Igazgatdsag Informatikai i
192. | Kovacs Attila Osztaly iizemeltetési eléado (IT)
Gazdasagi Igazgatosag Informatikai o
193. | Nagy Csaba Osztaly segédeléado
. Gazdasagi Igazgatosag Informatikai . L
194. | Perjési Szabolcs Osztaly iizemeltetési eléado (IT)
Gazdasagi Igazgatosag Informatikai . )
195. | So6s Zsolt Osztaly iizemeltetési eléado (IT)
) ] Gazdasagi Igazgatosag Informatikai . L
196. | Varady Béla Osztaly tizemeltetési eléadd (IT)
i Gazdasagi [gazgatosag Informatikai i
197. | Weisz Sandor Osztaly iizemeltetési eléado (IT)
Eichertné Makovics | Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi , ,,
198. Zsuzsanna Osztaly osztalyvezetd
199. | Sipos Agnes Gazd’asagl Igazgatosig Kozgazdasdgi igyviteli el6adod (pénziigy)
Osztaly
200. | Foris Szilvia Gazd’asagl Igazgatosag Kozgazdasagi tob’b ’n.l.unka}folyamatot
Osztaly ellaté tigyviteli alkalmazott
201. | Palné Erdei Barbara Gazd,asagl Igazgatosig Kozgazdasgi eldado
Osztaly
202. | Angyal Gabriella Gazd,asagl Igazgatosag Kozgazdasagi figykezeld
Osztaly
Heresznyei . L . . "
203. Zsuzsanna Humanigazgatasi Szolgalat szolgalatvezetd
204. | Dr. Csepregi Tamas | Humanigazgatasi Szolgalat mb. alosztalyvezetd
205. | Balazs Gabor Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt foel6ado
206. | Dr. Szita Csilla Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6ado
207. | Marxer Laszlo Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6ado
208. | Tukora Moénika Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt féel6ado
209. | Schlepp Antonia Humanigazgatasi Szolgalat szakiigyintéz6 (HR)
210. E;.t;}iz;alne Egri Humanigazgatasi Szolgalat igyviteli segédeldadé (HR)
211. | Harmati-Gregin Eva Humanigazgatasi Szolgalat Egészségiigyi iigykezel

¢és Pszichologiai Alosztaly
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Ssz.

Személy neve

Szolgalati helye

Munkakore

212.

Tatai-Szabd Zsolt

Humanigazgatasi Szolgalat Egészségiigyi
¢és Pszichologiai Alosztaly

féeléadod
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeszités miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezel rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi  dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— ¢érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus madasolat a maésolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitisanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok timogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabdlyzatdnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekertilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

—| Etetronikus masolat RZS alkalmazas —
—.| hitelesitése, zaradék, =
:@ elektronikus bélyegzs szerver ==
W\ idsbslyeg, metaadatok - 1

Hitelesitett,

\ Erkeztetési szam « elektronikus masolat
kézzel valo rairasa —
—_— = Hitelesités

— kérése
=

Papiralapu RZS Signer

kiildemény

Felhasznalok

munkaallomasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése

Ugyintézs
munkadllomésa

Dokumentum hitelesitett

szkennelése elektronikus

masolat iktatasa

Szkennelt dokumentum (elektronikus mésolat)
csatolasa a postabontashoz / igyhdz
hitelestésre felajanlas

S
s

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum

Szkenner

A hitelesitést végzo
szamitégépe

1. ébra: Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintti
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus mésolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegz6;

— 1idobélyeg.

A Thitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécioés Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens =

Felhasznaloi kliens kérés

< RZS Signer vélasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kéré:

RZS Signer vélasz

RZS NEO|Feldolgozo szerver

Aldirando Aldirt

Id8bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum
v
< | |
| |
| |
| |
> | |
Elektronikus bélyegz6 tanusitds |
szolgéltato
RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mitkodése



I
[/

Ezyéb 2]l Tobb 3l

Nem————{  Konténerezd

Hibara fut =
konverter

3. ébra— Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése



20

IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat napldéallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idGpontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szol6 41/2015. (V1. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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