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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. AFiizesabonyi Renddrkapitanysag (a tovabbiakban: Fiizesabonyi RK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Fiizesabonyi RK-hoz érkezett pa-
piralapu kiildemények, valamint a Rend6rség ligyintézési tevékenysége soran keletke-
zett hiteles papiralapti iratok ( a tovabbiakban egyiitt: papairalapu dokumentum) hiteles
elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meg-
hatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l
sz616 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a pa-
piralapu kiilldemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.)
BM utasitas, valamint a 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitas ( a tovabbiakban: ISZ) ren-
delkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Fiizesabonyi RK-
ra érkez6 €s a Fiizesabonyi RK itigyintézoi altal keletkeztetett papiralaptt dokumentum-
rol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Fiizesabonyi RK-hoz érkezett — kivételi kdrbe nem tartozo — és
a Flizesabonyi RK iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapa dokumentumok hiteles
elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

1. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznala-
saval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg €s tartalmilag egyez0, és a kiilon jogszabaly-
ban meghatarozott joghatéds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan ér-
telmezhet6 adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategytit-
tes;

) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektroni-
kus bélyegzot helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szol-
galtatotol szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett dllomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabodl 1ényeges — tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az
— a hozza kapcsolodo metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapu doku-
mentum joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megis-
merhet0ségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.



III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A Fiizesabonyi RK-hoz érkez6 papiralapti dokumentumokrol elektronikus masolat ké-
szitését a Fiizesabonyi RK barmely erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet
ellato személy készithet €s hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység sordn keletkeztetett papiralapti dokumentumrdl elektroni-
kus masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehozo ligyintézo, vagy a szervezeti egy-
ség vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étre-
hoz6 iigyintézo, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt sze-
mély hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartal-
mazza.

Az iratképz0 szervhez beérkez0 papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 91. pontjaban és 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijelolt személy a papiralapti dokumentumrol
a szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, .pdf formatumi
allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben a boriték tobb killdeményt tartalmaz, ugy a killdeményekrdl kiilon-kiilon
kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot tartal-
maz, ugy a papiralapt dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzo személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az elekt-
ronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg
és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus ma-
solat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumen-
tum tartalmi és formai elemeinek megismerhetosége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a mésolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas do-
kumentum torlésére intézkedni kell.
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A masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum esetén
az ligyinditashoz vagy az ligyirat soron kovetkez6 alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradék-
kal 1atja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli

a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészité neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;

f) amasolatkészitd rendszer megnevezése;

0) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) ahitelesités idépontja;

j) azirdnyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhe-
lyezi a hiteles elektronikus masolatot készit6 személy nevét tartalmazo elektronikus bé-
lyegz6t és az idobélyeg szolgaltatotdl szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo, va-
lamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek sze-
rint

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egy idében a 2018. szeptember 05-én
kiadott a Flizesabonyi Renddrkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata hatalyat veszti.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérol a Flizesabonyi RK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a HMRFK Hivatala
utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig meg kell 6rizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas ko-
vetkezik be, az érkeztetd pontot magéaba foglald szervezeti egység vezetdje, soron kiviil,
irasban tajékoztatja a Fiizesabonyi RK hivatali feladatokat ellatd kiemelt féeléadojat,
aki gondoskodik a melléklet modositasarol és a honlapon torténé cseréjérol.

crer

Masolasi Szabalyzatanak modosulasat kovetden a Fiizesabonyi RK hivatali feladatokat
ellato kiemelt féeldaddja gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére és hitelesitésére feljogositott

személyek
Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
L | Suszter Zsolt r. alezredes Fiizesabonyi RK kapitanysagvezetd
2. | Kertesi Adrienn c.r. 6rnagy |Fiizesabonyi RK kiemelt f6el6ado
3. |J6nas Janos Matyas Fiizesabonyi RK ;ggwteh alkalma-
4. | Hudak Tiborné Fiizesabonyi RK, Segédhivatal iigykezeld
3. Karpati Laszloné Fiizesabonyi RK, iigykezeld
6. Kaposztas Andrasné Fiizesabonyi RK, Segédhivatal részlegvezetd
7. | Soltész Csaba r. alezredes Flizesabonyi RK, Biinligyi Osztaly osztalyvezet
8. | Szaboné Ferencz Kinga Fiizesabonyi RK, Bliniigyi Osztaly igyviteli segédel6ado
9. | Eo6tvos Sandor r. alezredes Fuzesajbonyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderito alosztalyvezetd
Alosztaly
10. | Sz6ke Ferenc r. szazados Fuzesa!oonyl RK, Biiniigyi Osztly, Felderitd kiemelt fényomozo
Alosztaly
11. | Nyeste Attila . hadnagy Fuzesa’bonyl RK, Biiniligyi Osztaly, Felderit6 f8nyomozo
Alosztaly
17, | Dr. Csontos-Kiss Angelikar. | Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd .
. . nyomozo
hadnagy Alosztaly
Horvath Krisztina r. féhad- | Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Felderit6 | ., .
13. , fényomozd
nagy Alosztaly
14. | Toth Zoltan c.r. zls Fuzesa!aonyl RK, Blniigyi Osztaly, Felderitd nyomoz6
Alosztaly
15. | Syabo Krisztidn c.r.tzls Fuzesa!aonyl RK, Biiniligyi Osztaly, Felderit6 nyomoz6
Alosztaly
16. | Szabé Péter r. ftérm Fuzesaponyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderito nyomozb
Alosztaly
17. | Olah Petra r. 6rm. Fuzesa!aonyl RK, Blniigyi Osztaly, Felderitd nyomozé
Alosztaly
18, | Hidas Gergely Istvan c.r. 6r- Fuze§abony1 ,RK, Biiniigyi Osztély, Nyo- alosztélyvezetd
nagy moz6 Alosztaly
19. | Berd6 Péter r. alezredes Fuze§ abonyi R K, Biiniigyi Osztaly, Nyo- kiemelt fényomozo
mozo6 Alosztaly
50, |Bartha- Ludman Katalin r. f6- | Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Nyo- ,
: , . nyomozo
hdgy moz6 Alosztaly
21. |Nagy Imre c.r. tzls Fuze§abony1 ,RK, Biiniigyi Osztaly, Nyo- nyomozb
moz6 Alosztaly
22. | Fried Gergé Gébor r. 8rm Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Nyo- nyomoz6

mozo6 Alosztaly




Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztéaly, Nyo-

23. | J6nas Tamas r. ftérm moz6 Alosztaly nyomozo

24. | Balazsi Ritar. zls ;izze;aijﬁ) rg}[ ;}I]{’ Biiniigyi Osztaly, Nyo- nyomozd

25. | Balogh Gergely c.r. ftzls ?ézﬁ;aitﬁgingsc}?é}?unugyl Osztdly Biiniigyi csoportparancsnok

26. | Budai Ferenc c.r. tzls Egiﬁi?ﬁg?&?;’r?unugyl Osztély Blintigyl | yo0pnikus

27, |Nyikes Lisclor fism | Fozesabonyt RK. Bindyi Osztdly Banieyt [ g

26, | Bara Norbrt . fsrm | Fozesabonyt R Bindyd Osztly Banteyt [ g

29. | Kakuk Krisztian r. ftérm Egiﬁi?ﬁg?é;?;’r?unugyl Osztdly Biintigyi technikus

30. Muranyi Istvan r. alezredes | Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly osztalyvezetd

31. Valyon Attila r. ftérm Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatparancsnok

32. | Bodnar Péter . tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatparancsnok

33. Csorg6 Marcell r. tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatparancsnok

34. Besenyei Sandor r. tzls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatparancsnok

35 | Bartok Jozsef . fizls Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatparancsnok

36. Andrassy Szabolcs r. tzls Flizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatparancsnok

37. | T4thné Csaszar Ménika Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, ligykezeld

38. | Szabo Attila r. Srnagy FA?(Z):;?;(;IHYI RK, Rendészeti Osztaly, KVK alosztalyvezetd

39. |Kriston Balint r. hdgy Fuzesa!aonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK fov1_zsgalo (bal-
Alosztaly eseti)

40. | Kiss Zoltén c.r. fizls Fuzesa!oonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys.zme%o’es bal-
Alosztaly esetvizsgalo

41. | 7biské Péter c.r. fizls Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys.zme%ores bal-
Alosztaly esetvizsgalo

42. |Vass Pél oor. fizls Fuzesa!)onyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helyslzme!o’es bal-
Alosztaly esetvizsgald

43. | Szabé Robert r.z1s Fuzesa!oonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys.zme%ores bal-
Alosztaly esetvizsgalo

44. | Molnar Janos c. r. fizls. il;zesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys.zme%ores bal-

osztaly esetvizsgalo

45. | Kovécs Norbert r. tzIs Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK helys.zme!o,es bal-
Alosztaly esetvizsgalo

46. | Németh Tamas r. 6rm i‘ﬁ:;?;;nyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK jarérparancsnok

47. | Varga Zoltan c. r. tzls FAT(Z):;?;;)IHYI RK, Rendészeti Osztaly, KVK jardrvezetd

48. | Tésér Richard r.6rm Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK jérérparancsnok

Alosztaly




Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK

49. | Dob6 Nikolett r. 6rm Alosztaly jarortars

50. | Barankai Gébor r. srm i?g:;?;;nyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK ., o

51. | Szalai Tamas Kristof r. 6rm iiiz):zl;(})}nyi RK, Rendészeti Osztdly, KVK jardrtars

52. | Szabé Séndor r. 6rm iii(z):;?;(})’nyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK jarr

53. | Fidler Laura Nikoletta r. 6rm FAili(z):;?;;nyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK jaror

54. | Syeredi Martin . &rm iii(z):;il;(})/nyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK jarr

55. | Pazmandi Balazs c.r. térm iiii(z):;?;(}),nyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK jardrvezetd

56. | Balogh Zsolt c.r. térm iiiz):;?;(})’nyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK jarérvezetd

57. | Kovacsné Bartha Zita c.r. tzls iili(z):;?;;nyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK jarbrvezetd

58. | Ferencz Zoltan r. 8rnagy llitli(z):;?;(}),nyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB alosztalyvezetd
59. | Téth Tamas . tzls i?(z)z;?;;nyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB csoportparancsnok
60. | Gal Roland r. ftérm iili(z):;?;(})’nyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
61. | Csillag Andras c.r.tzls llitli(z):;?;c})’nyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
62. |Kozma Akos Gergd r. ftérm iii(z):;il;(})}nyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
63. | Jonas Sandor r. ftérm il'lig:r;(;nyi RK, Rendészeti Osztély, KMB korzeti megbizott
64. | Nyikes Zsoltr. zls i?(z):;?;;nyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
65. |Nagy Attila r. ft6rm iili(z):;?;(})Inyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
66. | Kormos Daniel r. ftérm iilig:zl;;nyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
67. | Szab6 Jozsefr. tzls iiii(z):;?;(})/nyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
68. | Zsak Laszlo r.ftérm iilii:;?;?’nyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
69. | Nagy Gabor r. ftérm iiii(z):;?;(}),nyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
70. | Rozsa Balazs r. térm iili(z):;?;)lc})lnyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK korzeti megbizott
71. | Koroknai Istvan r. ftérm iiig:;:t:l;(})/nyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
72. | Veres Andrés r. fiérm Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB

Alosztaly

korzeti megbizott




Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB

73. 4 4 .. . ,
Domanszky Dénes r.tzls Alosztaly korzeti megbizott
74. | Nagy Viktor r.ftérm Fuzesa’bonyl RK, Rendészeti Osztly, KMB korzeti megbizott
Alosztaly
75. | Bagi Jénos r.ftérm Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztaly, KMB Korzeti megbizott
Alosztaly
Boldizsar Balazs Borisz Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB |, . . ,
76. . ) korzeti megbizott
r.ftérm Alosztaly
77. | Oszkocsil Déniel r.ftérm Fuzesa!)onyl RK, Rendészeti Osztaly, KMB korzeti megbizott
Alosztaly
78. | Princz Zoltan c.r. ftzls Fuzesaponyl RK, Rendészeti Osztily, KMB korzeti megbizott
Alosztaly
A Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Sza-
79. ) s
Hajdu Attila r.tzls balysértési Elskészitd Csoport csoportparancsnok
. - B Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Sza-
80. ’ ’
Németh Déniel r. rm balysértési Elikészits Csoport referens
. ,, Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Sza-
81. ’ ’
Stadler Marina c.r.t6rm balysértési Elokészité Csoport referens
g, | Mlinkoné Tdzsér Gyorgyi r. Fuz’esabor’lyl RK, Rend’eszetl Osztaly, Igaz- alosztélyvezetd
alezredes gatasrendészeti Alosztaly
83. | Szeles Roland r. fhdgy Fuzesabonyl RK, Rendészeti Osztaly, lgaz- |y eit felgado
gatasrendészeti Alosztaly
g4 | Balint Balazs r. f6torzs6rmes- | Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Igaz-
: . oo . referens
ter gatasrendészeti Alosztaly
85. | Ferenczné Siitd Katalin Fuze§ab0py1 RK, ’Rendeszetl Osztaly, Igazgatas- iigykezeld
rendészeti Alosztaly
86. |Gal Ernéné Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Igazgatés- igykezeld

rendészeti Alosztaly
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2. szamu melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészites miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Sig-

ner modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-

szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok digitali-
zalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a mésolatkészité tevékenységét
tdmogato informatikai kdrnyezet beallitdsanak megfelel tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azono-
sitoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO
rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsoldédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertéalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,
RZS alkalmazas

—! hitelesitése, zaradek,
E@ elektronikus bélyegzo, Szerver
A\ idébélyeg, metaadatok —
[/ =}
— = __
/ \ Erkeztetési szam “ - = >
| kezzelvalo rairasa = Hitelesitett,
s - - Hitelesités @ elektronikus mésolat g g
Lo i

kérése
Papiralapu
Felhasznalok

kildemény
munkaalloméasai
szignalasra, iktatasra
Hitelesites felajanlott
kerése dokumentummal

"] Elektronikus masolat

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitogépe

1. abra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegz6;

— id6ébélyeg.

A  hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatahoz sziikséges tanUsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacioés Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allija ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaléi kliens kérés

RZS Signer véla

A

NOVA Vezeti Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

< RZS Signer valasz

RZS NEO|Feldolgoz pzerver

y

Aldirandd Alirt
Id8bélyegzés szolgaltatd dokumentum dokumentum
A
< |
| |
| |
| |
| |
Elektronikus bélyegzd tanusitds |
szolgéltato
RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli miikodése
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/ Meta XML :

PDF

[/

Ezyéb f4]l

Tobb f3jl

Hibara fut a2 MS
konverter

3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenorzését.

Az élesiizemii kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre kertil-
nek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapii dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6-
pontja és a miveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
zokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrol szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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