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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Békés Megyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: MRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az MRFK-hoz érkezett — kivételi korbe
nem tartozo — papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége
soran keletkeztetett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapt
dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozd alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyair6l szold 2015. évi CCXXIIL. torvény, az elektronikus iigyintézés
részletszabalyair6l szolo 451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapa kiildemények elektronikus irattd torténé atalakitasarol
szoloé 3/2017. (I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas) rendelkezéseinek
figyelembe vételével, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.)
ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal osszhangban tartalmazza az MRFK-hoz
érkezett és az MRFK iigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapa dokumentumrdl hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és muiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az MRFK-hoz érkezett és az MRFK iigyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FoGcALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumr6ol a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategytittes, kivéve a papiralaptt dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idébélyeg igazolja,

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltdsa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolddd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az iigyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapt dokumentumot l1étrehoz6 tigyintéz6 készithet.

Az ligyintéz0 altal készitett papiralapu dokumentumrél késziilt elektronikus masolatot az
ligyintéz6 szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirasaban kijeldlt iigykezel6i
feladatokat ellatd személy — igy kiilondsen eléado, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellatd
tigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

Az érkezett papiralapt dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az MRFK érkezteto
pontjanak iigykezeldi hitelesitik.

Az iratképz6 szervhez beérkezo papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines, .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizéroélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiilldemény t6bb kiilonalld papiralaptt dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitjia a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi ¢és tartalmi megfelelése megallapithatoé, azaz az eredeti papiralapu dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt iigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapi dokumentum esetén a foszdmhoz vagy az
ligyirat alszaméahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

¢) a masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a méasolatkészitd neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idopontja;

i) a hitelesités idépontja;

j) az irdnyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus méasolaton a RobotZsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzot és
az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a RobotZsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat a kiadas napjan lép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl az
MRFK elektronikus tligyintézés és az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje az MRFK
adatvédelmi tisztvisel6je utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell
megorizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
az MRFK elektronikus {igyintézés és iratkezelés felligyeletét ellatdo vezetdjét, aki
gondoskodik a szabdlyzat modositasarol, és az adatvédelmi tisztviseldje utjan a honlapon
torténd cseréjérol.

srer

Gazdasagi Igazgatosaga tajékoztatja az MRFK elektronikus tigyintézés és az iratkezelés
feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a miiszaki dokumentaci6 cseréjérol.



1. melléklet

Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1 Dr Vargané dr. Szombati Andrear. MREK sajt6szovive
Ornagy
2.| Ttiri Zsanett r. hadnagy MRFK sajtoreferens
3.| Dr. Feuerwerker Béla c. r. alezredes MRFK sajtoreferens
4.| Kovacs Zoltanné r. alezredes Hivatal/Titkarsagi Alosztaly alosztalyvezetd
L . s Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és «
5. Kissné dr. Vozar Annamaria Ugykezelési Csoport (Békéscsaba) csoportvezetd
N AT A Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és . A
6.| Mracsko Mihalyné Ugykezelési Csoport (Békéscsaba) részlegvezetd
7.| Schroth Anita Hivatal/Titkarsagi Alosztaly kiemelt tigykezeld
8.| Vargéné Téth Katalin Hivatal ligyviteli segédeloads
(hivatali)
9.| Dr. Fekécs Zita Hivatal jogtanacsos
10.| Dr. Kovacs Tamas Hivatal jogtanacsos
11.| Molnar Magdolna c. r.0rnagy Hivatal kiemelt féeléado
A4 A - - szakiigyintézd
12.| Nagyné Olah Agnes Diana Hivatal (hivatali)
13.| Dr. Tarko Valéria Hivatal szakiigyintéz§
(hivatali)
o . Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és .. .
14.| Kovacsné Bukva Ibolya Eniké Ugykezelési Csoport (Békéscsaba) igykezeld
L i Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és . "
15. | Kissné Antal Eniko Ugykezelési Csoport (Békéscsaba) igykezeld
. Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és . A
16.| Hajdu llona Ugykezelési Csoport (Békéscsaba) igykezeld
. . Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és .. .
17.| Seres Katinka Gizella Ugykezelési Csoport (Békéscsaba) igykezeld
- . . - i Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és ORI
18.| Kiraly Vilmosné c. r. f6t6rzszaszlos Ugykezelési Csoport (Békéscsaba) segédeldado
. . Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és iigykezel6 (mindsitett
19.| Debreczeni Istvanné Ugykezelési Csoport (Békéscsaba) adatkezel0)
, . Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és igykezeld (mindsitett
20.| Bokrosné Vozir Magdolna Ugykezelési Csoport (Békéscsaba) adatkezeld)
oo . s Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és 1z 1
21.| Bobvos Szilvia c. r. térzszaszlos Ueykezelési Csoport (Oroshdza) segédeldado
. . o Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és iigykezeld (mindsitett
22.| Simonn¢ Aradi Aniko Ugykezelési Csoport (Oroshaza) adatkezel0)
T Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és tigykezel6 (mindsitett
23.| Geleesényi Brigitta Ugykezelési Csoport (Oroshéza) adatkezel0)
24| Simon Olivér Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és igykezeld

Ugykezelési Csoport (Oroshaza)




25.

Lada Gyula r. ftzls.

Hivatal/Futar Csoport

csoportvezetd

26.

Benyovszkiné Tarnyik Erika

Ellendrzési Szolgalat

igyviteli segédeléado

(ell.)

217.

Banszki Aniké

Ellendrzési Szolgalat

igyviteli segédeldado
(hivatali)

ugyviteli segédeldado

28.| Doginé Boros Gyongyi Humanigazgatasi Szolgalat (HR)
29.| Szaitz Noémi Humanigazgatasi Szolgalat tigyviteli segédel6ado
gazdasagi
30.| Seres I1diko r.ezredes Gazdasagi Igazgatosag rendérfékapitany-
helyettes
31.| Wegrosta I1diko Gazdasagi Igazgatosag ligykezeld
32.| Vértesné Vamos Il1diko Gazd'asagl Igazgatosig/Kdzgazdasgi osztalyvezetd
Osztaly
33.| Perei I1diko Gazd,asagl Igazgatésig/Kozgazdasigi részlegvezetd
Osztaly
34.| Bordasné Fodor Irén Gazd’asagl Igazgatosig/Kozgazdasigi igykezeld
Osztaly
S . Gazdasagi Igazgatosag/Informatikai .. .
35.| Szilagyi Melinda Osztily igykezeld
36.| Dr. Polyakné Kurucz Tdiko Gazdasagi Igazgatsig/Informatikai | pe o oniers 1)

Osztaly

igyviteli segédeldado

37.| Nagy Nikolett Gazdasagi Igazgatosag/Miiszaki Osztaly | (miiszaki-
gazdalkodas)

38.| Okros Laszloné Gazdasagi Igazgatosag/Miszaki Osztaly | ligykezeld

39.| Gorgényi Zita Biiniigyi Igazgatosag igykezeld

40.| Ragalyi Szilvai Biiniigyi Igazgatdosag igykezeld
. i Biiniigyi Igazgatosag/Bliniigyi tigyviteli segédel6ado

41| Kaposi Angela Technikai Osztaly (blintigyi)
T e P . iigyviteli segédel6ado

42.| Filo Attilané Biniigyi Igazgatosag/Vizsgalati Osztaly (biiniigyi)
43.| Nagy Hajnalka Bliniigyi Igazgatdsag/Biiniigyi Osztaly tigyviteli segédelbado

(bliniigyi)

4. Jancso Brigitta Bunu,gyl Igazgatosag/Gazdasagvédelmi SZili:kl'J'.gyl.ntQZO
Osztaly (blintigyi)
45.| Dr. Katonané Gombos Andrea r. 6rnagy Biiniigyi Igazgatosig/Gazdasigvedelmi vizsgald

Osztaly

46.

Halasz Edit

Biiniigyi Igazgatosag/Elemz Ertékeld
Osztaly

igyviteli segédeldado
(blintigyi)

47.

Mazan Laszloné

Biiniigyi Igazgatosag/Blinmegeldzési
Osztaly

igyviteli segédeldado
(bliniigyi)

48.

Griecsné Kaszanyi [1diko

Biiniigyi Igazgatosag/Felderit Osztaly

tigyviteli segédel6ado
(blintigyi)

49.

Nagy Csaba c. r. alezredes

Rendészeti Igazgatdsag

kiemelt féel6ado

50.

Brlazs Zsolt c. r. Grnagy

Rendészeti [gazgatosag

kiemelt foel6add




ugyviteli segédeldadod

51.| Kabodi Erzsébet Rendészeti Igazgatosag (rendészeti)
L, - Rendészeti igyviteli segédeléado
52.| Csatariné Kutasi Mirta Igazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly (rendészeti)
Rendészeti iigyviteli segédeléads
53.| Sinka Maria Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti ( rge}tll dészeti)g
Osztaly/Kozrendvédelmi Osztaly
Rendészeti tigyviteli segédeldado
54.| Készegi Laszloné Igazgatdsag/Kozlekedésrendészeti ( ri}rll désze ti)g
Osztaly/Kozrendvédelmi Osztaly
Rendészeti igyviteli segédeléado
55.| Szaboné Boda Krisztina Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti ( rge}r]1 désze ti)g
Osztaly/Kozrendvédelmi Osztaly
Rendészeti szakiiovintézs
56.| Pasztorné Uhrin I1diko Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti (rzen(lllégs};eti)z
Osztaly/K6zrendvédelmi Osztaly
Rendészeti igyviteli segédeléado
57.| Varga Mihaly Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti ( ri}rll désze ti)g
Osztaly/Kozrendvédelmi Osztaly
o . . . Rendészeti ugyviteli segédeldadod
58.| Kmicsné Susdnszki Borbdla Igazgatosag/Igazgatasrendészeti Osztaly | (rendészeti)
(s . . Rendészeti . A
59.| Horvathné Molnar Katalin r. alezredes Igazeatosag/Igazgatasrondészeti Osztaly osztalyvezetd
60.| Molnarné Szin Réza r. alezredes Rendesz,etrl , A .| kiemelt féeléado
Igazgatosag/Igazgatasrendészeti Osztaly
ot « Rendészeti . W a1
61.| Feketéné Kota Andrea r. 6rnagy Igazgatosig/Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féeléado
62.| Gulyasné Kondacs Gabriella Renderszeu Igazgatosag/Hatarrendészeti ugyv1Feh sggedeloado
Szolgalat (rendészeti)
63.| Sztics Katalin Rendészeti Igazgatosag/Hatarrendészeti | tigyviteli segédeldado
' Szolgalat (rendészeti)
ot x Rendészeti Igazgatosag/Hatarrendészeti |, . TR
64.| Darabos Laszl6 r. 6rnagy Szolgdlat/Hatérrendészeti Osztaly kiemelt foel6ado
. Rendészeti Igazgatosag/Hatarrendészeti | iigyviteli segédeldado
65. | Hanesz Erika Szolgalat/Idegenrendészeti Osztaly (rendészeti)
Rendészeti Igazgatosag/Mélységi
66.| Kovacs Natalia C. r. torzszaszlos Ellendrzési és Kozteriileti Tamogato segédeldado
Osztaly
Rendészeti Igazgatosag/Mélységi P
67.| Kovacsné Bertok Klara Ellendrzési és Kozteriileti Tamogato ugyv1Feh sggedeloado
Osztaly (rendészeti)
Zatykoné Zsibrita Szilvia c. 1. Rend?SZ?tl. Irgazg.atosa}.g/l\./[el}/segl , C4a g
68.| . . Ellendrzési és Kozteriileti Tamogatd segédeldado
fétorzsdrmester

Osztaly

69.

Kissné Megyesi Andrea

Rendészeti [gazgatosag/Mélységi
Ellendrzési és Kozteriileti Tamogato
Osztaly/Kozteriileti Tamogatd Alosztaly

igyviteli segédeldado
(rendészeti)

70.

Agota Laszl6 r. 6rnagy

Rendészeti Igazgatosag/Mélységi
Ellenérzési és Kozteriileti Tamogatd
Osztaly/Kozteriileti Tamogatd Alosztaly

alosztalyvezet

71.

Goblyds Sandor r. 6rnagy

Rendészeti Igazgatosag/Mélységi
Ellenérzési és Kozteriileti Tamogatd
Osztaly/Kozteriileti Tamogatd Alosztaly

csoportvezetd

72.

Nagy Karoly Robert C. r. 6rnagy

Rendészeti Igazgatosag/Mélységi
Ellendrzési és Kozteriileti Tamogato
Osztaly/Kozteriileti Tamogato Alosztaly

csoportvezetd




73.

Budai Nikolett

Rendészeti Igazgatosag/Migracios Or-és
Kisér6or Osztaly

eléado

Rendészeti Igazgatosag/Migracids Or-és

igyviteli segédeléado

74.| Bakk Henrietta Kisér6or Osztaly (rendészeti)
75.| Somogyi Ferenc r. alezredes R?nd?s,z?u I‘gaZgatosag/Tevekenyseg' osztalyvezetd
iranyitasi Ko6zpont
. ,, Rendészeti Igazgatosag/Tevékenység- | osztalyvezeto-
76.| Kiss Norbert r. Srnagy iranyitasi Kozpont helyettes
77.| Juhiisz Tiborné Liptak Tidiké Erzsébet Rsysndtes'ze.:u I.gazgatosag/Tevekenyseg- ugyv1Feh sggedeloado
iranyitasi Kézpont (rendészeti)
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus mésolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az lgyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekertilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

—| Elekironikus mésolat RZS alkalmazas —
— hitelesitése, zéradék, P
:@ elektronikus bélyegzé, szerver E@
N W idsbélyeg, metaadatok iy Y

— Hitelesftett,
/ N\, Erkeztetési szam elektronikus masolat
(. kézzel valo rairasa —
—_ = Hitelesités
— kérése
e
Papiralapl RZS Signer
kiildemeény -
Felhasznalok
Dokumentum munkaallomasai
szkennelése szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal
Ugyintéz6é
munkagllomasa
Dokumentum hitelesitett
& szkennelése elektronikus
masolat iktatasa
L Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / iigyhtz
hitelesitésre felajanlas
Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralap dokumentum A hitelesitést végz6

szamitogépe

1. abra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelelGek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idOpontjat, és az id6bélyeget egy idobélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer vélasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valasz

Idébélyegzés szolgéltato

RZS NEO|Feldolgoz bzerver

A

Aldirandd Aldirt
dokumentum dokumentum

A

Elektronikus bélyegzé tanusitas
szolgéltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatds

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintii miikodése
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konverter

3.

Tobb 3l

Nem—————p

abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemii kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsdgi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrdl szo616 41/2015. (V1. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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