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. PREAMBULUM , A SZABALYZAT CELJA , HATALYA

1. A Bacs-Kiskun Megyei Reréa-fékapitanysag Kalocsai Reéikapitanysag (a tovabbiak-
ban: Rendrkapitanysag) Masolatkészitési Szabalyzatanak @btwakban: Szabalyzat)
célja, a Rendrkapitanysaghoz érkezett — kivéeteli korbe nem trte papiralapu kilde-
mények, valamint a Reficség Ugyintézési tevékenysége soran keletkeztatetes pa-
piralapu iratok (a tovabbiakban egyutt: papiraldpklumentum) hiteles elektronikus irat-
ta tortéd atalakitasara vonatkozo alapvets egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltat&dtadanos szabalyairdl sz6ld 2015. évi
CCXXIl. térvény, az elektronikus Ugyintézés résztaibalyairdl szolo 451/2016. (XII.
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelealamint a papiralapu kildemé-
nyek elektronikus iratta tortératalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utas{&sovab-
biakban: BM utasitds), valamint az Iratkezelésibéhmatrol sz6lo 40/2017. (XI1.29.)
ORFK utasitas (a tovabbiakban: 1SZ) rendelkezékdiggelembe vételével.

2. A Szabdlyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhanggdalmazza a Refickapitany-
saghoz érkezett és a Rénkhpitanysag uUgyintéi altal keletkeztetett papiralapd doku-
mentumrol hiteles elektronikus méasolat atalakitakasljarasi rendjét ésimzaki feltét-
eleit.

3. A Szabalyzat alapjan a Refrllapitanysaghoz érkezett és a Ra@kdpitanysag ugyinte-
z6i &ltal keletkeztetett papiralapt dokumentumok legteelektronikus iratta alakitdsara
kertl sor.

. F OGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron régzitett minden olyan szdéveg, szamadats
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, arbétynely eszkdz felhasznalaséval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnegfe-
leléen készilt, azzal képileg és tartalmilag edy€s a kilon jogszabalyban megha-
tarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronileszktdz utjan értelmezidet
adategyuttes, kivéve a papiralapt dokumentumbalfaglategyuttes;

c) hitelesitett elektronikus méasolat:olyan elektronikus méasolat, amelyen elektronikus
bélyegdt helyeztek el, és amelyneképbntjat mirbsitett iddbélyeg szolgaltatotol
szarmazo idbélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,Az eredeti papiralapi dokumetummal egye®”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett aloyn amely az elektronikus masolat
elvélaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés:az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, ametgditja a papir-
alapu dokumentum — joghatés kivaltasa szempontj@éb§eges — tartalmi és formai
elemeinek megismerhietégét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, anzasird az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egylttesen — Hiztasipapiralapd dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges tartalemeinek megismerhitégét, de
nem biztositja a képi megfelelést;
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g) masolatkészié rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver,\aroftu-
manebforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismefietdatok.

ll. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrdl elektronikiésaotatot az erre a feladatra kijelolt
Ugykezelési tevékenységet ellatd személye késAthkitelesithet.

Az Ugyintézési tevékenység soran keletkeztetetirplapu dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapt dokumentumot létrehozé tégdinvagy a szervezeti egység ve-
zebje altal kijelolt személy készithet, és azt az wtekkus masolatot |étrehozé Ugyinté-
z6, vagy a szervezeti egység végetltal erre a feladatra kijelolt személy hitellesti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogosgaemelyeket az 1. melléklet tartalmaz-
za.

Az iratképd szervhez beérkézpapiralapu kuldemények kozil el kell kulonitenBsl
utasitas 2. 8 (2)-(3) bekezdéseiben, valamint Zz6lSnellékletében meghatarozott kive-
teli kdrbe tartozo iratokat és az abban foglalt&kmagfeleben kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A mésolatkészitést végzmszemély a papiralapt dokumentumrél a szkennetssegivel
legaldbb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, spdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalarkefiitnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetmely a papiralapd dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagyrelgkus kivonat nem keészittiet

Amennyiben az érkezett kildemény tébb kulonallGizdgpd dokumentumot tartalmaz,
agy a papiralapd dokumentumokrél kilon-kilon kelledektronikus masolatot elkészite-
ni.

A masolatkészitést vegzszemely megallapitja a papiralapt dokumentum éteddroni-
kus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képiattalmi megfelélség egyedileg és
oldalanként kerdl elleirzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiraakuimentum és az elektronikus maso-
lat képi és tartalmi megfelelése megallapithatézaaz eredeti papiralapd dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismetisgtge biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem éahapd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfétemegallapitasara nem alkalmas do-
kumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészig#t az elektronikus masolatot a Ro-
botzsaru integralt tgyviteli, tgyfeldolgozé és etehkikus iratkezel rendszerben (a to-
vabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralagumentum esetén a postabontasi
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adatokhoz, sajat keletkezteigsapiralapt dokumentum esetérbszimhoz vagy az ugy-
irat alszdmahoesatolja és azt azonnal hitelesiti

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az etektrs masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el és az elektronikus masolathoz az alablaadatokat rendeli:
a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

c) a masolatkésZitszervezet elnevezése,;

d) a masolatkésiitneve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért dslszemély neve;

f) a masolatkészitrendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezeése ésszmTia;

h) a masolatkészitésddontja;

i) a hitelesités idpontja;

j) az irAnyad6 masolatkészitési rend elérbége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus piasn a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készgzemély nevét tartalmazo elektronikus bélyegs az
id6bélyeg szolgaltatotol szarmaz®imlyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagéaelektronikus bélyegz vala-
mint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. meltbkle foglalt niszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabdlyzat a kiadas napjan lép hatalyba.

A Szabalyzatot a Reddség hivatalos webhelyén — barki szamara elérimgtdon — kdz-
zé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozasekkezik be, médositasardl és cserejé-
rél a Rendrkapitanysag elektronikus tgyintézés és iratkeAelégyeletét ellato vezéje
gondoskodik. Az €iz6 allapotot a honlapon 10 évig kell néegni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hitelesoratkészitésre feljogositott szemé-
lyek kdrében valtozas kovetkezik be, a szervezeterezebje soron kivil, irasban tajé-
koztatja a Renttkapitanysag elektronikus Ugyintézés és iratkeztdégyyeletét ellatd
vezetjét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol @sldpon tortéd cserejébl.



1. melléklet
Elektronikus masolat készitésére feljogositott sebrak

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakdre
1. | Ambrus Attila c. r. ftzls. Kalocsai Retikapitanysag csoportparancsnok
2. | Antoni Attila r. férm. Kalocsai Rengrkapitanysag korzeti megbizott
3. | Aranyiné Perkuti Stella r. szds. Kalocsai Rgkdpitanysag alosztalyvezet
4. | Bago Gergely rétm. Kalocsai Rengtkapitanysag jdrparancsnok
5. | Balogh Zsolt rérgy. Kalocsai Rengrkapitanysag osztalyvezehelyettes
6. | Banyainé Tinnyei Edit ra. Kalocsai Rénkbpitanysag részlegvedet
7. | Barta Zsoltr. firm. Kalocsai Rengtkapitanysag korzeti megbizott
8. | Bediné SzobéHi Erika ra. Kalocsai Reridkapitanysag ugykezél
9. | Bleszak Csaba c.r. ftzls. Kalocsai Rémdpitanysag nyomozo
10. | Bodog Péterrr. zls. Kalocsai Réndpitanysag korzeti megbizott
11. | Bogar Istvan c. r. alezr. Kalocsai Rérdpitanysag osztalyveZehelyettes
12. | Bogéarné Labas Edina c. 6rin. Kalocsai Rengtkapitanysag jé
13. | Bognar Mihaly c. r. érm. Kalocsai Rengtkapitanysag jdrvezet
14. | Borbényi Attila c. r. szds. Kalocsai Rénkhpitanysag deléado
15. | Boz6 Krisztina ra. Kalocsai Refrtapitanysag ugykezél
16. | Bukor Zalan r. &rm. Kalocsai Rengrkapitanysag korzeti megbizott
17. | Buséné Mészéros Rita ra. Kalocsai Rekabitanysag ugykezél
18. | Dani Attila c. r. zls. Kalocsai Retikapitanysag jdirvezet
19. | Demeter Géabor r. ftzls. Kalocsai Réridhpitanysag tndgyi technikus
20. | Domotérné Gyenge Livia ra. Kalocsai Réhapitanysag ugykezél
21. | dr. T6th Sandor c. érgy. Kalocsai Rengtkapitanysag dnyomozé
22. | dr. Téth Sandorné P. Brigitténgy. | Kalocsai Rengrkapitanysag osztalyvezet
23. | Fehérvari Tibor 6rm. Kalocsai Rengtkapitanysag jé
24. | Fekete Adrienn ra. Kalocsai Rénkhpitanysag tgyviteli segédeldo
25. | Fekete Zoltan c. r. alezr. Kalocsai Rétdpitanysag kiemeltshyomozo
26. | FOocske Krisztian c. r. zls. Kalocsai Réndpitanysag tnugyi technikus
27. | Focskéné dr. Banyai Edit corgy. | Kalocsai Rengrkapitanysag dvizsgald
28. | Galauner Janosrr. tzls. Kalocsai Regkdpitanysag korzeti megbizott
29. | Glaszta Edinar. hdgy. Kalocsai Rérkpitdnysag éhado 1.
30. | Greksa Dénes c. 6rin. Kalocsai Rengrkapitanysag korzeti megbizott
31. | Hagymasi-Lakatos Lilla c. r. zls. Kalocsai Rérkapitanysag helyszineb és balesetvizsg
32. | Haszillo Attilar. zls. Kalocsai Rebikapitanysag korzeti megbizott
33. | Heck Tamas r.4tm. Kalocsai Rengrkapitanysag korzeti megbizott
34. | Hegedls Tamas Karoly érm Kalocsai Renérkapitanysag jdtars
36. | Herczeg Gabor r. alezr. Kalocsai Rétdpitanysag osztalyvezet
37. | Horvath David r. firm. Kalocsai Rengtkapitanysag szolgalatiranyito pk.
38. | Horvath Zsolt c. r. rm. Kalocsai Rengtkapitanyséag jdrvezet
39. | Hubanov-Dimitrov Tamas r. szds. Kalocsai Rekapitanysag tndgyi technikus
40. | lllés Gabor c. r. &rm. Kalocsai Rengrkapitanysag szolgalatiranyito pk.
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41. | lllés Imre c. r. tzls. Kalocsai Refrtapitanysag helyszineb és balesetvizsg
42. | lvan Tamas c. rétm. Kalocsai Rengtkapitanysag helyszineb és balesetvizsg
43. | Jagicza J6zsefné ra. Kalocsai Rekapitanysag ugykezél

44. | Kapitany-Lovas Klara c. r. tzls. Kalocsai Réridpitanysag vizsgalo

45, | Kardos Péterné ra. Kalocsai Rénkapitanysag ugykezél

46. | Kecskés Zsolt firgy. Kalocsai Rengtkapitanysag alosztalyvezet

47. | Kocsis Judit c. krgy. Kalocsai Rengrkapitanysag kiemeltshyomozo
48. | Kocsis Zsolt Viktor r. firm. Kalocsai Rengtkapitanysag helyszineb és balesetvizsg
49. | Kormos-Bukor Csilla c. r. fhdgy. Kalocsai Réricapitanysag éhdo

50. | Kovacs Adam Gyorgy c. 6rm. Kalocsai Rengtkapitanysag korzeti megbizott
51. | Kovécs Istvan r.dtm. Kalocsai Rengrkapitanysag korzeti megbizott
52. | Kulcsér Janos c. r .tzls. Kalocsai Rémdpitanysag nyomozo

53. | Kulcsarné Farkas Viktoria c. r. tzls|  KalocRaindrkapitanysag korzeti megbizott
54. | Kurucz Zoltanr. ftzls. Kalocsai Refrtapitanysag csoportparancsnok
55. | Lakatos Istvan c. érgy. Kalocsai Rengtkapitanysag dvizsgélo

56. | Liptak Reginar. zls. Kalocsai Rémilapitanysag korzeti megbizott
57. | Lovasi Déra c. r. ftzls. Kalocsai Rémkiapitanysag nyomozo

58. | Lérincz Istvan c. r. alezr. Kalocsai Rémilapitanysag kiemeltiizsgald

59. | Lérinczné Farkas Anna c. r. alezr. Kalocsai Rekdpitanysag kiemelteloadd

60. | Madacsi Attila rérm. Kalocsai Rengtkapitanysag korzeti megbizott
61. | Marké Tamas mv. Kalocsai Reémklapitanysag ugyviteli alkalmazott
62. | Matos Zsolt c. r. ftzls. Kalocsai Rémilapitanysag korzeti megbizott
63. | Matotané Katona Anett c. r. tzls. Kalocsai Rekdpitanysag vizsgalo

64. | Mayer Jézsef r. ezds. Kalocsai Rékdpitanysag kapitAnysagveéet
65. | Melkvi Zoltan r. alezr. Kalocsai Refritapitanysag hivatalvezet

66. | Mezei Gabriella ra. Kalocsai Rémilapitanysag ugykezel

67. | Miskeiné Balint Maria ra. Kalocsai Rdimkapitanysag ugykezel

68. | Molnar Zsolt Ferenc r. tzls. Kalocsai Réridpitanysag tndgyi technikus
69. | Mozga David LaszI6 rm. Kalocsai Rengtkapitanysag jdrvezet

70. | Muranyiné Kovacs Mériar. zls. Kalocsai Rérkéhpitanysag korzeti megbizott
71. | Nagy Imre c. r. &rm. Kalocsai Rengtkapitanysag jdrvezet

72. | Nagy Laszlé c. r.étm. Kalocsai Rengrkapitanysag jdir

73. | Nagy Roébert c. r. tzls. Kalocsai Rérichpitanysag helyszineb és balesetvizsg
74. | Németh Bertold 6rgy. Kalocsai Rengtkapitanysag osztalyvezet

75. | Nyul Krisztian c. r. ftzls. Kalocsai Refittapitanysag csoportparancsnok
76. | Orsi-Nagy Hajnalka r. firm. Kalocsai Rengtkapitanysag vizsgalo

77. | Pavelko Lillac.r. ftzls. Kalocsai Reitllapitanysag nyomozo

78. | Petro Zsolt c. r. 6tm. Kalocsai Rengrkapitanysag jdirparancsnok

79. | Radnai Szabolcsr. tzls. Kalocsai Rirkdpitanysag csoportparancsnok
80. | Radoczi Krisztian c. rm. Kalocsai Rengtkapitanysag jarérvezet

81. | Ratkai Erfi c. r. alezr. Kalocsai Refitkapitdnysag kiemelteloado

82. | Réfy Csaba c. érgy. Kalocsai Rengtkapitanysag dnyomozé

83. | Répasi Tamas Karolyné cérgy. Kalocsai Rengrkapitanysag deléado

84. | Répasi Zsoltr. szds. Kalocsai Rérkapitanysag csoportvezdet

85. | Révészné Farkas Monikar. alezr. Kalocsai Bevaghitanysag osztalyvezet

86. | Rideg Gabor r. fhdgy. Kalocsai Rérkhpitanysag eléado 1.
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87. | Ridegné Pesti Anita ra. Kalocsai Rérk@pitanysag ugykezél

88. | Rideg Renaté Sandororm. Kalocsai Rengrkapitanysag jdirvezet

89. | Rig6 Istvan r. tzls. Kalocsai Reitkapitanysag szolgalatiranyito pk.
90. | Rohoska Andrés r.gitm. Kalocsai Rengtkapitanysag korzeti megbizott
91. | Rohoska Balazsrr. zls. Kalocsai Rétdpitanysag korzeti megbizott
92. | Rohoskané Németh Rita Ménika ra  Kalocsai Re@pitanysag ugykezél

93. | Ruppéaner Andras c. r. zls. Kalocsai Rghkdpitanysag korzeti megbizott
94. | Sebestyén Zoltan rofim. Kalocsai Rengtkapitanysag nyomozo

95. | Simonné Andrési Terézia ra. Kalocsai Rekdpitanysag ugyviteli segédaldo
96. | Sulyok Zoltan c. r. hdgy. Kalocsai Rénkhpitanysag nyomozotiszt

97. | Szabadi Gyula c. r. szds. Kalocsai Rekapitanysag dvizsgald

98. | Szabd Gabor c.drgy. Kalocsai Rengtkapitanysag kiemelkizsgald

99. | Szabd Gellért Laszl6 c. r. zls. Kalocsai Rekdpitanysag korzeti megbizott
100. | Szabd Kitti Julia c. r. hdgy. Kalocsai Réricpitanysag vizsgalotiszt

101. | Szabé Zoltan c. r.éfm. Kalocsai Rengtkapitanysag jdrvezet

102. | Szakall llona ra. Kalocsai Rémilapitanysag ugykezel

103. | Szalontai Attila r. szds. Kalocsai Réricpitanysag alosztalyvezet

104. | Szép Ferenc mv. Kalocsai Rérkpitanysag ugyviteli alkalmazott
105. | Sztupinszky Attilar. tzls. Kalocsai Rénklpitanysag szolgalatiranyité pk
106. | Tallér Tibor r. hdgy. Kalocsai Refr#tapitanysag éhado 1.

107. | Teillerné Lehoczki Zita c. r.gitm. Kalocsai Rengtkapitanysag jé

108. | Temesvari Csaba c. r. ftzls. Kalocsai Rekabitanysag szolgalatiranyité pk
109. | Toth Andrea ra. Kalocsai Rémkiapitanysag ugykezél

110. | Téth Andrea c. r. fhdgy. Kalocsai Rérkhpitanysag vizsgaldtiszt

111. | Toth Karoly c. r. zls. Kalocsai Reitllapitanysag nyomozo

112. | T6th Miklos r. zls. Kalocsai Retdkapitanysag korzeti megbizott
113. | Téth Sandor r. ftzls. Kalocsai Rénkhpitanysag szolgalatiranyité pk
114. | Téth Tamas r.dtm. Kalocsai Rengrkapitanysag tndgyi technikus
115. | Tothné Sics Krisztina c. r. zls. Kalocsai Refr#tapitanysag helyszineb és balesetvizsg
116. | Varajti Jozsef Krgy. Kalocsai Rengrkapitanysag ékado

117.| Varga Istvan c.r. alezr. Kalocsai Réhapitanysag alosztalyvezet

118. | Varga Méaria c. r. zls. Kalocsai Rénikhpitanysag korzeti megbizott
119. | Varga Rébert rgy. Kalocsai Rengrkapitanysag érsparancsnok

120. | Varga Zoltén c. r. tzls. Kalocsai Rérichpitanysag szolgalatparancsnok
121. | Vargané Gaal Anita ra. Kalocsai Rérkahpitanysag tgyviteli segédeldo
122. | Vén Adrien c. r. fhdgy. Kalocsai Rémkiapitanysag vizsgalotiszt

123. | Vén Tamas tirm. Kalocsai Rengtkapitanysag segédado

124. | Vigh Zoltan r. tirm. Kalocsai Rengrkapitanysag korzeti megbizott
125. | Vords Janos c. drgy. Kalocsai Rengrkapitanysag deléado

126. | Voros Marta ra. Kalocsai Reitllapitanysag ugykezél




2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités dszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratekitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NE@ntegralt Ggyviteli, tgyfeldolgozo és elektronikmatkezeb rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hitelektelaikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az eggsgrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirdsai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus n#soészitése (a tovabbiakban: masolat-
készités) az iratkezelési folyamat soran két endtiréenhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: béjpapiralapu kildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkettgtapiralapi dokumentumok digita-
lizalasa.

[I. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenhdlienseknél kezédik, ahol a digitalizalas szkennerek segitsé-
gével PDF formatumu f4jlba torténik. Az elektrorskonasolat a masolatkészievékenyse-
gét tamogatd informatikai kdrnyezet bedllitAsanagimleb tarhelyen kerul letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles tetrkkus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folydokatamogatasat, a Refrdég Iratkeze-
lési Szabalyzatanak megféleh. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokgtdeg
azonositéval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésregy eballitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elértierart, biztonsagos adatbazisba kerilnek letaralasra

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshezckafbdd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az lgyviteli rendszerbe PDF allgkédm érke# dokumentumokat a fel-
dolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvestabhgyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elekius példanyra torténbekertlésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja
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Kézponti adatbazis,
] Elektronikus mésolat R7S alkalmazas. ==

'—=| hitelesitése, zaradok i
=(3) elewtronikus bélyeges, | SEerver =)
A\ igobélyeg, metaadatok A

' L Hitelesitet!

elekironikus masclat
Felhasznalok

munkaallomasai
szignalasra, iktatdsra
felajaniott
dokumentummal

v

Erkeztetési szém

] iras

Hitelesités
kérésa

Papiralapi RZS Signer

kildemény

Dokumentum
szkennelése

Ugyintézé
munkaallomasa
hitelesitett
elektronikus
rasclal iktatasa

Daokumentum
& szkennslése

Lj

Ugyintézés soran SIRHET
keletkezietett hiteles
papiralapl dokumentum A hitelesitést végzd
szamitogépe

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csalolasa a postabontashoz | Ggyhéz
hitelesitésre felajanias

1. é&bra: Papiralapd dokumentumrdl hiteles elektronikésolat készitésének rendszerszint
feldolgozasi folyamata

[ll. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotéeleme

— hitelesitési zaradék szbvege,;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyedy,

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,Az eredeti pdgd@a dokumentummal egy&z —
elhelyezésre kerul az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak nhel¢ék.

Az elektronikus bélyed¥ biztositia az adott dokumentum lenyomatanak séggisel a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus #yiedpjdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyedr hasznalatahoz szikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzet
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikusiaivany szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum etpttadspillanatban mar létezett.
Az idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szoldalért. idsbélyegzés szolgaltatd
allitia ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza dbétiegzett dokumentum
lenyomatat, és az dthélyegzés idpontjat, és az ithélyeget egy iébélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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3. abra— Az RZS Signer rendszerstimikbodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzamunkaallomésokon és a feldolgozast wegzervereken virusirtd
szoftver niikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumakisellerbrzését.

Az élestizerti kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitéslgiaimatosan telepitésre kertl-
nek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansga

A papiralapt dokumentumokrél készult hiteles etmhitus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott eleikins bélyegé és idbélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkeziglymek maximalis mérete 200 GB.

A napldé adatokbdl visszakerestiet hitelesitési modul altal végzetiivelet, a niivelet idb-
pontja és a riveletet indito felhasznalo azonositodja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikusinfaciobiztonsagaroél sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonségamint a biztonsagos informéciés eszko-
zOkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalgbbiZonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményeldl sz6l6 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjanemdszer jelenlegi besoro-
lasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztély

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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