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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Rendorségi Oktatasi és Kiképz6 Kozpont (a tovabbiakban: ROKK) Mésolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a ROKK-hoz érkezett — kivételi korbe
nem tartozo6 — papiralapt kiilldemények, valamint a ROKK iigyintézési tevékenysége soran
keletkezett hiteles papir alapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu dokumentum)
hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l
sz60l6 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyair6l szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a
papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténo atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM
utasitds (a tovabbiakban: BM utasitds), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrdl szolo
40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a ROKK-ra érkezett
¢s a ROKK iigyintézoi altal keletkezett papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus
masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a ROKK-hoz érkezett és a ROKK iigyintézo6i altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznaldséval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6él a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezod, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzbt helyeztek el, és amelynek id6épontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
1. Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus masolatot a ROKK az erre a feladatra
kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatdo személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralaptt dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot létrehoz6 ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus mésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez (ROKK-hoz) beérkezd papiralapi kiildemények kozil el kell
kiiléniteni a BM utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell
eljarni.

2. A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzd személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines, pdf formatumi allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithet, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleléség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus
masolat képi ¢és tartalmi megfelelése megallapithaté, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum tdrlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, ligyfeldolgozd és elektronikus iratkezelé rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapu dokumentum esetén a f6szdmhoz vagy az
iigyirat alszamahoz csatolja ¢s azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési Szabalyzat megnevezése €s verzidszama,

h) a masolatkészités id6pontja;

i) ahitelesités idépontja;

j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetOsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabélyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be a mdodositasarol és cseréjérol a
ROKK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetSje gondoskodik. Az eléz6 allapotot a honlapon
10 évig kell meg0rizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, a szervezeti elem(ek) vezetdje soron kiviil, irdsban tajékoztatja a ROKK
iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasardl és
honlapon torténd cseréjérol.

crer

kapcsolatosan a gazdasagi orszagos rendérfokapitany-helyettes tajékoztatasa alapjan a
ROKK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik a ROKK Masolatkészitési
Szabalyzatanak modositasarol, a miszaki dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
L. Kiss Eva Zsuzsa ROKK Ugyviteli eléado
2 Pongo Livia ROKK Ugyviteli eléadd
3. Dr. Csontos Andras ROKK Ugyintézc’ii alkalmazott
4. S ROKK Szervezetfejlesztési és Osztilvvezetd

Solymosi Krisztina Tréningszervezési Osztaly w
5. Toéthné Farkas Edit ROKK Ellenérzési Csoport Kiemelt foeldadd
6. Bobak Péter ROKK Személyiigyi Csoport Féiigyintézd
T Kovéacs Orsolya Matild ROKK Szemeélytigyi Csoport Ugyviteli eléado
8. ROKK Polgari Valsagkezelési . .
Fekete Tamas Alosztaly Alosztalyvezetd
9. ) ROKK Polgari Valsagkezelési , o
Kertész Agnes Alosztaly Kiemelt féeldado
10. ROKK Polgari Valsagkezelési . e n 1
Kulcsar Attila Alosztily Kiemelt f6eléado
11. ROKK Polgari Valsagkezelési . y 1n 12
Németh Gabor Alosztaly Kiemelt f6eléado
12. ROKK Polgari Valsagkezelési . w1
Stelmach Laszld Alosztaly Kiemelt féel6ado
13. | Dr. Babosa Istvan ROKK Titkarsagi Osztaly Osztalyvezet6
14, ROKK Titkarsagi Osztaly

Dr. Wacha Nikoletta

Normael6készitési és Jogi Alosztaly

Osztalyvezet6-helyettes




15. S ROKK Titkarsagi Osztaly . . 1n 12
Orsovai Krisztina Normaeldkeszitési és Jogi Alosztaly Kiemelt féeldado
16. ROKK Titkérsagi Osztaly L
Mészaros Jozsef Normael6készitési és Jogi Alosztaly Ugyintézdi alkalmazott
17. ROKK Titkérsagi Osztaly Ugyviteli . v n 12
Kovics Istvanné Csoport Kiemelt féel6ado
18. ROKK Titkarsagi Osztaly Ugyviteli . . .
Kovics Tamas Csoport Kiemelt iigykezel
19. Fiile Béla E;l;gtTltkarsagl Osztaly Ugyviteli Ugyviteli alkalmazott
20. ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és - r
Fehér Tamara Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzesi | o8y Viteli alkalmazott
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly
21, ROKK Tanintézeti és Mddszertani .
Kréti Judit Féosztaly Ugyviteli alkalmazott
22. ROKK Tanintézeti és Modszertani Uewiteli alkal
Juhasz Kinga Ibolya Féosztaly gyvitell alkalmazott
23. ROKK Tanintézeti és Modszertani , B
Vasvari Adrienn Foosztaly Tanintézeti Osztaly Osztélyvezetd-helyettes
24, ) ROKK Tanintézeti és Modszertani Kiemelt féeldads
Fiirjes Béla Foosztaly Tanintézeti Osztaly
25. | Munkacsiné Varga RS)KK'TamntF:ze’tl & Mod§zertam Kiemelt féeldads
Adrienn Foosztaly Tanintézeti Osztaly
26. . ROKK Tanintézeti és Modszertani Kiemelt féeléads
Dr. Csonka Adam Fdosztaly Tanintézeti Osztaly cemelt foeloado
27. Dr. Nagyné Dietrich R?KK'Tamnt?ze’tl és M0d§zertam Kiemelt iigyintéz6
Zsuzsanna Foosztaly Tanintézeti Osztaly
28. ROKK Tanintézeti és Médszertani

Kokényesi Diana
Mercédesz

Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

Osztalyvezet6-helyettes




29.

Horvath-Szab6 Debora

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

Kiemelt féel6ado

30.

Brajer Pal Jozsef

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

Kiemelt féeléado

3L

Sz6ke Csilla

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

Kiemelt foeloado

32.

Ovari Brigitta

ROKK Tanintézeti és Mddszertani
Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

Kiemelt foel6add

33.

Csik Anita

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

Kiemelt foeléado

34.

Peitli Titanilla

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Fdosztaly Képzésszervezési Osztaly

Foéligyintéz6

35.

Nagy Adrienn

ROKK Tanintézeti és Mddszertani
Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

Ugyintézdi alkalmazott

36.

Suhai Tekla

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Fdosztaly Képzésszervezési Osztaly

Ugyviteli alkalmazott

37.

Kovacs Ivett

ROKK Tanintézeti és Mddszertani
Foosztaly Képzésszervezési Osztaly

Ugyviteli alkalmazott

38.

Fiilop Istvan

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Fo6osztaly Tudomanyszervezési és
Maoadszertani Osztaly

osztalyvezetd

39.

Dr. Kantor Istvan Jozsef

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Fdosztaly Tudomanyszervezési és
Maoddszertani Osztaly

Kiemelt foel6ado

40.

Kuszi Viktoria

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Fo6osztaly Tudomanyszervezési és
Maoadszertani Osztaly

Szakiigyintéz6

41.

Németh Gyula

ROKK Tanintézeti és Modszertani
Foosztaly Tudomanyszervezési és
Modszertani Osztaly

Kiemelt foel6ado




42,

Nyerluczné
Kosznovszky Klara

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Fdosztaly

Ugykezelé

43.

Vadaszné Barakka
Szilvia

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly

Ugyviteli segédeldado

44,

Galgodczi Dora

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly

Kiemelt féeloado

45.

Roézsa Laszloné

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly

Ugykezelé

46.

Nagyné Pénzes Judit

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezesi Osztaly

Ugyviteli alkalmazott

47.

Fabian Attila

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési €s
Tanfolyamszervezési Osztaly

Ugyviteli segédeléadd

48.

Molnar Maria

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Fbosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly

Ugyviteli segédeldado

49.

Szabd Attila

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezesi Osztaly
Rendészeti és Biiniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Kiképzésvezetd

50.

Kozakné Gonczi Brigitta

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Fbosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Biiniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Kiképzésvezetd

51.

Hegediis Arpad

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Biiniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Kiképzésvezetd
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52.

Bellér Zsolt

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Fbosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Biiniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Kiképzésvezetd

53.

Veress Anita

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Bliniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Kiképzésszervezo

54.

Szilard Viktoria

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Biiniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Kiképzésszervezo

55.

Szaniszloné Martyan
Gyorgyi

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Tovabbképzési és
Tanfolyamszervezési Osztaly
Rendészeti és Biiniigyi Tovabbképzési
Alosztaly

Ugyviteli segédeléado

56.

Gér Andras Kornél

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Alosztalyvezetd

57.

Buga Laszlo

ROKK Kiképzési €s Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Kiemelt foel6ado

58.

Szabados Anna lvett

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Kiemelt foeléado

59.

Nemes Janos

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Kiemelt foel6ado
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60.

Fonbank Roland

ROKK Kiképzési €s Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Kiemelt féeléado

61.

Bokkon Maria

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Szakoktato

62.

Gerendai Gabor

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Szakoktato

63.

Istok Balazs

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly Lokiképzési
és Lotér Uzemeltetési Alosztaly

Szakiigyintézd

64.

Dr. Varga Viktor

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Fdosztaly Lokiképzési és
Intézkedéstaktikai Osztaly
Intézkedéstaktikai Alosztaly

Kiemelt féel6ado

65.

Kovacs Mark

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Osztalyvezet6-helyettes

66.

Ko6sa Moénika

ROKK Kiképzési €s Tovabbképzési
Fbosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Kiemelt foel6ado

67.

Hugyi Viktor

ROKK Kiképzési €s Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Kiemelt foeléado

68.

Vanya Csaba Tamas

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmi-vezetéstechnikai
Osztaly

Szakoktato

69.

Homonnai Péter

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Szakoktato
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70.

Nagy Barna Olivér

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Szakoktato

71.

Svecz Attila

ROKK Kiképzési €s Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Szakoktato

72.

Jordan Attila

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Szakoktato

73.

Valiné Horvath Henriett
Melinda

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly

Ugyviteli segédeldado

74.

Fejes Eniko

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly Kozlekedéspszichologiai
Alosztaly

Pszicholégus

75.

Dampf Nora

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Fbosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly Kozlekedéspszichologiai
Alosztaly

Pszichologus

76.

Elek-Bodogan Judit

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly Kozlekedéspszichologiai
Alosztaly

Egészségiigyi asszisztens

77.

Préger Anett

ROKK Kiképzési €s Tovabbképzési
Foosztaly Jarmii-vezetéstechnikai
Osztaly Kozlekedéspszichologiai
Alosztaly

Egészségiigyi asszisztens

78.

Kalacska Ferenc

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképzd
Kozpont

Osztalyvezet6-helyettes

79.

To6th Barna

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképz6
Ko6zpont

Kiemelt foeléado
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80.

Farkas Péter

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképzé
Kozpont

Kiemelt foel6ado

81.

Mészaros Miklos Gabor

ROKK Kiképzési €s Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképz6
Ko6zpont

Kiképzésvezetd

82.

Kovacs Zoltan

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképzé
Kozpont

Kiképzésvezetd

83.

Czupper Szilvia
Zsuzsanna

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Fdosztaly Alparancsnoki Tovabbképzd
Ko6zpont

Kiképzésszervezo

84.

Magasi Attila

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképzo
Ko6zpont

Szakoktato

85.

Ferenczi Zsolt

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképzd
Kozpont

Szakoktato

86.

Németh Laszlo Zsolt

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképz6
Kozpont

Ugyviteli segédeléadd

87.

Bublané Csertan Anna

ROKK Kiképzési €s Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképzé
Kozpont

Ugyviteli segédeléadd

88.

Lestyan Szilvia

ROKK Kiképzési és Tovabbképzési
Féosztaly Alparancsnoki Tovabbképzd
Ko6zpont

Ugykezelé

89.

Dr. Kurucz Sandor

ROKK Rendérségi Szabadido- és
Sportcentrum

Fbosztalyvezet6-helyettes

90.

Hortobagyi Gabor

ROKK Rendérségi Szabadidd- és
Sportcentrum

Osztalyvezet6-helyettes

91.

Drevenka Dora

ROKK Rendérségi Szabadido- és
Sportcentrum

Ugyviteli segédeléado
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92.

Balint Ferenc Levente

ROKK Rend6rségi Szabadidé- és
Sportcentrum Sportszervezési Alosztaly

Alosztalyvezetd

93.

Macsar Gabor

ROKK Rendérségi Szabadido- és
Sportcentrum Sportszervezési Alosztaly

Kiemelt féeléado

94.

Gyo6ri Laszlo

ROKK Rendérségi Szabadido- és
Sportcentrum Sportszervezési Alosztaly

Kiemelt foeloado

95.

Horvath Renata

ROKK Rendérségi Szabadidd- és
Sportcentrum Sportszervezési Alosztaly

Ugyviteli segédeldadd

96.

Varga Judit

ROKK Renddrségi Szabadido- és
Sportcentrum Sportszervezési Alosztaly

Szakiigyintézo

97.

Kovacs Szilvia

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly

Kiemelt foel6ado

98.

Dani Andrea

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly

Ugykezelé

99.

Pék Szilvia

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Foosztaly

Ugyviteli alkalmazott

100.

Folk Henrik

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képzo és Kutyakiképz6 Osztaly

Foosztalyvezet6-helyettes

101.

Turdczi Tamas Andras

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képz6 és Kutyakiképzd Osztaly

Osztalyvezet6-helyettes

102.

dr. Fotos Adrienn

ROKK Kutyavezetd-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képzo és Kutyakiképzd Osztaly

Kiemelt féeléado

103.

Dr. Stajer Attila

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képzo és Kutyakiképzd Osztaly

Kiemelt foeléado

104.

Pergel Gyorgy

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképz6 Osztaly

Kiképzésvezetd
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105.

Schindl Rébert

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezet-
képz6 és Kutyakiképz6 Osztaly

Kiképzésvezetd

106.

Zsoldi Tamas

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képz6 és Kutyakiképz6 Osztaly

Szakoktato

107.

Janosi Veronika

ROKK Kutyavezetd-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképzd Osztaly

Szakoktato

108.

Sasvari Frigyes

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képzo és Kutyakiképzd Osztaly

Szakoktato

1009.

Hajdu Tamas

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképz6 Osztaly

Szakoktato

110.

Bakondyné Erd6s
Szilvia

ROKK Kutyavezet6-képz6 és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezet-
képz6 és Kutyakiképz6 Osztaly

Szakoktato

111.

Kiss Tamas

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képzo és Kutyakiképz6 Osztaly

Szakoktato

112.

Madarasz Zsolt

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Foosztaly Kutyavezetd-
képz6 és Kutyakiképz6 Osztaly

Szakoktato

113.

Vigh Aniké

ROKK Kutyavezetd-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képz6 és Kutyakiképzd Osztaly

Referens

114.

Acs Anita

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képz6 és Kutyakiképzd Osztaly

Fizikai alkalmazott
(allattenyésztd)

115.

Benedek Gabriella

ROKK Kutyavezetd-képzo és
Allatfeliigyeleti Fdosztaly Kutyavezeto-
képz6 és Kutyakiképzd Osztaly

Szakiigyintézd
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116.

Ravasz Gaborné

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezet-
képz6 és Kutyakiképz6 Osztaly

Ugyviteli segédeléadd

117.

Molnar Andrea

ROKK Kutyavezet6-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képz6 és Kutyakiképz6 Osztaly

Ugykezelé

118.

Morva Laszlo

ROKK Kutyavezetd-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Szolgalati
Allat-feliigyeleti Osztaly

Osztalyvezetd

1109.

Takacs Krisztian

ROKK Kutyavezetd-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Kutyavezeto-
képz6 és Kutyakiképz6 Osztaly

Szakoktato

120.

Juhészné Ujlaki Eniko

ROKK Kutyavezetd-képzo €s
Allatfeliigyeleti Féosztaly Szolgalati
Allat-feliigyeleti Osztaly

Kiemelt foel6add

121.

Preisler Krisztina
Katalin

ROKK Kutyavezetd-képz6 és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Szolgalati
Allat-feliigyeleti Osztaly

Kiemelt féel6ado

122.

Kormos Laszlo

ROKK Kutyavezetd-képzo és
Allatfeliigyeleti Féosztaly Szolgalati
Allat-feliigyeleti Osztaly

Szakiigyintéz6
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészites miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzioja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rendérség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



18

’ ) Ko6zponti adatbazis,
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My

szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. ébra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszinti feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— id6ébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznélatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanfisitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6ébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idGpontjat, €s az idobélyeget egy id6bélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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Felhasznaléi kliens kérés

RZS Signer valas

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valas

RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

A

Alairandé
dokumentum dokumentum

Id6bélyegzés szolgaltatd

Elektronikus bélyegz§ tanusitas
szolgéltato

RZS Signer

Visszavonasi lista ellendérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltatd

abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikodése
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3. abra— Az RZS Signer rendszerszintli miikddése
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V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miveletet inditod felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsigi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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