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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. Az FErdi Renddrkapitanysag (a tovabbiakban: kapitanysdg) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett
papiralapu kiilldemények hiteles elektronikus iratta torténé atalakitasara
vonatkozo alapveto és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés
¢s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l sz616 2015. évi CCXXII. torvény, az
elektronikus iligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus
irattd torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM
utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol sz616 40/2017. (X11.29.) ORFK utasitas
(a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabdlyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a kapitanysaghoz
érkezett és a kapitdnysag alloméanya altal keletkeztetett papiralapi dokumentumroél
hiteles elektronikus mésolat atalakitasanak eljarasi rendjét és muiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és a kapitanysag személyi alloméanya
altal keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitdsara
kertl sor.

Il. FOGALMAK
4. A Szabalyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapit dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢s barmely eljaréassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz tjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzbt helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl Iényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé kapcsol6dd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.



10.

11.

12.

13.
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15.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus masolatot a kapitdnysag barmely
erre a feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapat dokumentumrol
elektronikus maésolatot a papiralapi dokumentumot létrehozo iigyintézd, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot 1étrehoz6 ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra
kijelolt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzd személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasti, - amennyiben szines a papiralapt
dokumentum — szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralaput dokumentumot
tartalmaz, ugy a papiralapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz0 szemeély megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelelOség
egyedileg €s oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralaptt dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi €és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot torolni kell.



16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo6 €s elektronikus iratkezeld rendszerben ( a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésii papiralapu dokumentum esetén a f0szdmhoz
vagy az ligyirat alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.

17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zéaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapt dokumentum megnevezése;
b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;
€) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;
d) a masolatkészitd neve;
e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) a masolatkészité rendszer megnevezése;
g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama,
h) a masolatkészités idépontja;
1) a hitelesités id6pontja;
J) az iranyadé masolatkészitési rend elérhetdsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus madsolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz6 személy nevét
tartalmazo elektronikus bélyegzdt és az idobélyeg szolgaltatotdl szarmazd idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansdgat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt muszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabdlyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté mddon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a kapitanysag
hivatalvezetdje a Pest MRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd szerv vezetdjének azt
megkiildi a kozzététel céljabol. Az eldzo allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a kapitanysag hivatalvezet6je gondoskodik
a melléklet modositasarol és honlapon torténd csere céljabol a Pest MRFK iratkezelés
feliigyeletét ellatd szerv vezetdjének vald megkiildésrol.

Erd, 2020. majus 5.



Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

1. melléklet

ssz. | személy neve szolgalati helye munkakore

1. Andork¢ Tibor Gyula r.zls. Kozrendvédelmi Osztaly | korzeti megbizott

2. Angel Ivett Orsolya c.r.6rgy Vizsgalati Osztaly fovizsgalod

3. Angyal Jozsef r.ftorm. Kozrendvédelmi Osztaly | korzeti megbizott

4, Arnold Laszl6 r.ftzls. Torokbalint Rendordrs korzeti megbizott

5. Asztalos Dezsoné rendv. alk. | Igazgatasrendészeti segédeldado
Osztaly

6. Abraham Péter c.r.ftrom. Igazgatasrendészeti segédel6ado hivatasos
Osztaly

7. Bajnok Eszter r.6rm. Kozrendvédelmi Osztaly | segédeldado hivatasos

8. Balogh David r.torm. Torokbalint Rend6rors jaror

9. Béatori Miklos r.ftzls. Tarnok Renddrdrs jarérvezetd

10. | Batyi LaszIo r.orgy. Szazhalombatta Orsparancsnok
Rendorors

11. | Batyiné Gombos Brigitta mv. | Hivatal tigykezeld

12. | Becsei Istvan r.torm. Tarnok Renddrdrs jarérvezetd

13. | Bogardi Gydngyi r.alez. Igazgatasrendészeti Osztalyvezetd
Osztaly

14. | Bomba Beatrix c.r.ftorm. Igazgatasrendészeti segédeldado hivatasos
Osztaly

15. | Borzas Gabriella rendv.alk. Biiniigy Osztaly tigyviteli segédeldado

16. | Borcsok Laszlo Karoly Biintligyi Osztaly nyomozd

C.r.torm.

17. | Czifra Judit r.zls Biinligyi Technikai —és | nyomoz6
Helyszinelé Alosztaly

18. | Csanitz Jozsef c.r.ftzls Biiniigyi Technikai — és technikus
Helyszinel6 Alosztaly

19. | Csapo Istvan c.r.ftzls Biinligyi Technikai —és | technikus
Helyszinel6 Alosztaly

20. | Cseh Tiinde rendv.alk Vizsgalati Osztaly tgyviteli segédeldadod

21. | Demeter Lajos r.torm. Torokbalint Renddrdrs jardérvezetd

22. | Derneiné Gulyban Edina Vizsgélati Osztaly osztalyvezet6-helyettes

r.0rgy
23. | Dobos Karoly r.szds Kozrendvédelmi Osztaly | alosztalyvezetd




24. | Dudés Anita rendv.alk Kozrendvédelmi Osztaly | iigyviteli segédeldadd
25. | Erdélyi Csilla rendv.alk Hivatal tgyviteli segédel6ado
26. | Er6s Tiinde c.r.zls Igazgatasrendészeti segédeldado hivatasos
Osztaly
27. | Farkas Péter r.ftorm. Nyomozo6 Alosztaly nyomozo
28. | Fehérné Pogacs Bernadett Hivatal tgykezeld
rendv.alk
29. | Frecsk6-Varga Renata Kozrendvédelmi Osztaly | segédeldado
c.r.ftorm.
30. | Gajarszki Adam r.ftorm Kozrendvédelmi Osztaly | korzeti megbizott
31. | Gal Hella mv. Hivatal tigykezeld
32. | Gécsek David r.torm. Torokbalint Renddrérs korzeti megbizott
33. | Gorzé Laszlo Istvanné Hivatal tgykezeld
rendv.alk
34. | Gulécsik Balazs c.r.tzls. Biiniigyi Technikai —és | nyomoz6
Helyszinel6 Alosztaly
35. | Gurubi Janos r.szds Kozrendvédelmi Osztaly | osztalyvezetd
36. | Gyenes Balézs r.ftorm. Biiniigyi Technikai —és | nyomoz6
Helyszinel6 Alosztaly
37. | Gyulai Attila r.fhdgy Biniigyi Technikai —és | alosztalyvezet6-
Helyszinelé Alosztaly helyettes
38. | Gyuliané Csillag Ilona r.alez. | Hivatal kiemelt féeléado
39. | Hamar Klara c.r.szds. Igazgatasrendészeti csoportvezetd
Osztaly
40. | Hanyiszko Istvan r.ftzls. Torokbalint Rendorors Orsparancsnok-helyettes
41. | Hopka Janos c.r.alez. Nyomozo6 Alosztaly alosztalyvezeto-
helyettes
42. | Hopkané Varga Monika r.zls. | Vizsgalati Osztaly vizsgalo
43. | Ivanka Attila r.ft6rm. Nyomozo6 Alosztaly nyomozd
44. | Jobbik Tamas r.ftorm. Nyomozo6 Alosztaly nyomozd
45. | Jonas-Gergelyfi Julianna r.0rm | K6zlekedésrendészeti vizsgalod
Osztaly
46. | Juhasz Péter r.0rgy. Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
47. | Juhasz Viktor Péter Kozrendvédelmi Osztaly | alosztalyvezetd
48. | Juhdszné Németh Livia Vizsgélati Osztaly vizsgalo

c.r.ftzls




49. | Kajari Péter r.ftzls. Ko6zrendvédelmi Osztaly | szolgélatparancsnok
50. | Kanti Péter r.ftzls. Torokbalint Rendordrs korzeti megbizott
51. | Katona David r.0rm Nyomozo6 Alosztaly nyomozdé
52. | Kertész Balazs r.ftorm Kozrendvédelmi Osztaly | korzeti megbizott
53. | Képes Krisztian r.torm. Torokbalint Renddrdrs jaroérvezetd
54. | Kisné Venczko Szilvia Hivatal gazdasagi eléado
rendv.alk.
55. | Kiss Timea rendv.alk. Kozlekedésrendészeti igyviteli segédeldado
Osztaly
56. | Klemm Gébor r.tzls. Biiniigyi Technikai —és | nyomozo
Helyszinel6 Alosztaly
57. | Klemm Richéard r.ftorm. Nyomozd Alosztaly nyomozo
58. | Knyasko Lilla r.ftzls. Kozlekedésrendészeti vizsgélo
Osztaly
59. | Kocsis Leticia c.r.0rgy. Vizsgélati Osztaly vizsgalo
60. | Kolozsvari Laszl6 r.zls. Biiniigyi Technikai —és | technikus
Helyszinel6 Alosztaly
61. | Kovécs Csaba r.ftorm. Torokbalint Rendorérs korzeti megbizott
62. | Kovacsné Burd Bernadett Nyomozd Alosztaly tgyviteli segédeldadod
rendv.alk.
63. | Kovics Gabor r.tzls. Tarnok Rendordrs korzeti megbizott
64. | Kiirti Istvan Tibor r.alez. Kozlekedésrendészeti osztalyvezetd
Osztaly
65. | Lakatos Nikolett r.zls. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
66. | Lipcsey Andrea r.6rm. Téarnok Renddrdrs jardr
67. | Vilmos Hajnalka rendv.alk. Hivatal tgyviteli segédeldado
68. | Lokos Szilvia c.r.ftzls Vizsgélati Osztaly vizsgalo
69. | Lugosi Gabor Laszlo r.zls. Vizsgélati Osztaly vizsgalo
70. | Lukacs Andras Sandor Hivatal tizemeltetési eldado (IT)
rendv.alk.
71. | Magyar Akos r.tzs. Téarnok Renddrdrs korzeti megbizott
72. | Mil4sz Monika rendv.alk. Torokbalint Rend6rérs igyviteli segédeldadod
73. | Molnar Akos r.hdgy. Vizsgélati Osztaly vizsgalo
74. | Molnar Szilard r.zls. Vizsgalati Osztaly vizsgalo




75. | Munkacsi Tamas r.tzls. Nyomozo6 Alosztaly nyomozd

76. | Nagy Andras r.ftzls. Kozrendvédelmi Osztaly | korzeti megbizott

77. | Nagy Andrea rendv.alk. Kozrendvédelmi Osztaly | tigyviteli segédeldadod

78. | Nagy Barbara rendv.alk. Hivatal tigyviteli segédeldado

79. | Nagy Judit rendv.alk. Vizsgalati Osztaly tgyviteli segédeldadod

80. | Orovecz Marianna Biiniigyi Technikai —és | nyomoz6
Helyszinelé Alosztaly

81. | Pavlovics Kitti r.hdgy. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

82. | Pal Péter r.orgy. Téarnok Renddrdrs drsparancsnok

83. | Péllai Tamas r.ftzls. Torokbalint Rend6rors korzeti megbizott

84. | Patrik Alexandra rendv.alk. Igazgatasrendészeti igyviteli segédeldadod
Osztaly

85. | Pé¢li Tamas r.ftérm. Nyomozd Alosztaly nyomozo

86. | Pindzsulya Robert r.0rm. Torokbalint Rend6rors jaror

87. | Pintér Orsolya r.tzls. Kozlekedésrendészeti vizsgalod
Osztaly

88. | Piricsi Agnes r.szds. Igazgatasrendészeti segédel6ado hivatasos
Osztaly

89. | Prepog Anett c.r.tzls. Igazgatasrendészeti segédeldado hivatasos
Osztaly

90. | Rajnai Szilvia c.r.alez. Biinligyi Technikai — és | alosztalyvezetd
Helyszinelé Alosztaly

91. | Roénai Julia r.6rm. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

92. | Sajben Mihaly r.szds. Biiniigyi Technikai —és | nyomoz6
Helyszinel6 Alosztaly

93. | Sasi Zoltan r.zls. Biiniigyi Technikai — és | technikus
Helyszinelé Alosztaly

94. | Scherer Dora r.ftorm. Kozlekedésrendészeti vizsgalo
Osztaly

95. | Simon Julianna rendv.alk. Biiniigyi Technikai — és | tigyviteli segédeldéadd
Helyszinel6 Alosztaly

96. | Simon Krisztina r.0rgy. Kozlekedésrendészeti alosztaly vezetd
Osztaly

97. | Sipos Zsolt r.ftérm. Ko6zrendvédelmi Osztaly | korzeti megbizott

98. | Somodi Sandor r.alez. Di6sd Renddrdrs drsparancsnok

99. | Soo6s Péter r.hdgy. Nyomozd Alosztaly nyomozo
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100. | Sothy Viktoria c.r.szds Biintigyi Technikai — és nyomozd
Helyszinel6 Alosztaly
101. | Szabacsik Krisztian r.szds. Nyomozo6 Alosztaly alosztalyvezetd
102. | Szab¢ Janos r.ftorm. Biiniigyi Technikai —és | technikus
Helyszinel6 Alosztaly
103. | Szentpéteri Gabor r.ftorm. Biiniigyi Technikai — és technikus
Helyszinelé Alosztaly
104. | Széles Timea r.zls. Di6sd Rendordrs korzeti megbizott
105. | Szigetvari Agnes r.tzls Kozrendvédelmi Osztaly | csoportvezetd
106. | Szilagyi Tamas r.6rm. Torokbalint Rend6rors jarérvezetd
107. | Dr. Szilagyi Nikoletta r.alez. | Hivatal hivatalvezet6
108. | Takéacsné Balogh Erzsébet Igazgatasrendészeti segédeldado
rendv. alk. Osztaly
109. | Tapolczai Zsuzsanna r.ftzls. Nyomozo6 Alosztaly nyomozo
110. | Toma Zoltan r.ftoérm. Biiniigyi Technikai —és | technikus
Helyszinel6 Alosztaly
111. | Tomasevity Szandra r.torm. Kozrendvédelmi Osztaly | segédeldado
112. | Trik6 Georgina rendv.alk. Hivatal tgyviteli segédel6ado
113. | Urban Olivér Lasz16 mv. Hivatal informatikai el6ado
114. | Vas Péter Marton r.ftorm. Torokbalint Rendérdrs korzeti megbizott
115. | Varkonyi Istvanné rendv.alk. | Hivatal csoportvezetd
116. | Villanyiné Jani Aniko Hivatal tgyviteli segédeldado
rendv.alk.
117. | Vilmos Hajnalka rendv.alk. Hivatal tigyviteli segédeléado
118. | Virag Zoltan r.torm. Tarnok Renddrors jarérvezetd
119. | Wein-Nagy Zsuzsanna Kozlekedésrendészeti vizsgélo
r.hadnagy Osztaly
120. | Wlachné Pésztor Henriett Torokbalint Rend6rérs Orsparancsnok
r.0rgy.
121. | Zierer I1dik¢ r.szds. Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd
122. | Zima Bernadett rendv.alk. Vizsgélati Osztaly tigyviteli segédeldado
123. | Zubor Aniko c.r.ftzl.s Vizsgélati Osztaly vizsgalo
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészitées miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoé és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontds folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizélésa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizéalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumt fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok timogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsdn az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomadnyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver aldirt PDF dokumentumokka konvertélja, vagyis az elektronikus alairas, ¢és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldiras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,

—| Eiektronikus masolat RZS alkalmazas
— hitelesitése, zaradék,
:@ elektronikus bélyegzé, szerver
W W idsbelyeg, metaadatok E:

» » Hitelesitett,
Hltglgslles el elektronikus masolat
kérése

Felhasznalok
munkadllomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kerése dokumentummal

// \ \,  Erkeztetési szam

[ | kézzelvalo rairasa
—_—

Papiralapt
kildemény

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatoldsa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe

1. éabra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

111. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zdradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzd;

— 1ddbélyeg.

A Thitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagt.
Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltato Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltatd allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatdé Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés iddpontjat, €s az idObélyeget egy idObélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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A

Felhasznaldi kliens kérés

NOVA Vezetéi Modul ORFK

RZS Signer valasz

A

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélas

Id6bélyegzés szolgaltato

Elektronikus bélyegz§ tanusitas

szolgéltatd

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

A

Alairando
dokumentum

RZS NEO(Feldolgoz6 pzerver

A

Alairt
dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikdcids

Szolgéltato

RZS Signer



2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikodése

/ Meta XML :

[/

FDF Egyéb f4jl Tobb f3jl

Hibara fut az MS
konverter




15

3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii miikddése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirto
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az ¢lesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploalloménnyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
iddpontja és a miiveletet indit6 felhasznal6 azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az 4llami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VIIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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