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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Szombathelyi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: RK) Masolatkészitési Szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az RK-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozé -papiralapt
kiildemények, valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus iratta
torténd atalakitasara vonatkozo alapvetod €s egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi CCXXII. torvény,
az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szold 451/2016. (XI1.19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténd
atalakitasarol szold 3/2017. (1.24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol sz6lo
40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az RK-hoz érkezett és
az RK ligyintéz6i altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és muszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan az RK-hoz érkezett ¢s az RK {ligyintézdi altal keletkeztetett papiralapt
dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.
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4. A Szabalyzat vonatkozéaséaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép, vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhaszndldsédval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumroél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg €s tartalmilag egyezd €s a kiilon jogszabalyban meghatdrozott joghatés
kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapa
dokumentumba foglalt adategyiittest;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg-szolgaltatotol szarmazd idobélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett dllomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan
részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodo metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, a jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.



III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az RK-hoz érkezett papiralapu dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra
kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatdé személy készithet és hitelesithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehozé ligyintézd, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozé ligyintéz6, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti. A masolat
készitésekor a készit6 és a hitelesitést végz6 személy ugyanaz is lehet.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A mésolatkészitést végzd személy a papiralapti dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines pdf formatumu allomanyt készit.

10. A mésolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat, vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

12. Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptt dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi €s tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg
¢és oldalanként kertiil ellendrzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum ¢és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
¢s formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

15. Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, ligyfeldolgozé ¢és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapu dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapti dokumentum esetén a fdszamhoz vagy az iigyirat
alszamahoz csatolja €s azt azonnal hitelesiti.



17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapu dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

¢) a masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) a masolatkészitd neve;

) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) a Masolatkészitési Szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

1) a hitelesités idOpontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetosége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamit a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzot és az id6bélyeg-szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagét az elektronikus bélyegzd, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja, a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat a kiaddsa napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl az RK
iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon tiz évig
kell megdrizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolat készitésére feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irasban
tajékoztatja az RK iratkezelésének felligyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet
modositasarol és a honlapon torténd cseréjérol.

crer

iratkezelésének feliigyeletét ellato vezetdje gondoskodik a miiszaki dokumentécio cseréjérol.



1. melléklet

Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgélati helye Munkakore
1. Dr. Gulyas Ferenc RK kapitanysagvezeto
2. T6th Monika RK Hivatal hivatalvezet6
3. | Orosz-Raffal Adrienn RK Hivatal mb. segédeldads
Katalin
4, Horvath Magdolna RK Hivatal részlegvezetd
5. Polgér Eszter RK Hivatal tigyviteli segédeldado (hivatali)
Kovécs-Staritzbiichler . . CRTITUR .
6. Vikioria RK Hivatal igyviteli segédeldado (hivatali)
7. Jankovu‘:s Zf)ltan RK Hivatal tigykezeld
Istvanné
g, | Moriczne Bejezy RK Hivatal figykezel
Gyongyi
Sorosné Nazar . g g
9. Krisztina RK Hivatal szakiigyintéz6 (HR)
10. | Tatar Istvan Laszloné RK Hivatal ligykezeld
11. | Prikrillné Kosa Ildiko RK Hivatal ligykezeld
12. Bakos Krisztina RK Hivatal ligykezeld
13. Horvath Karolyné RK Hivatal tigyviteli alkalmazott
14. Guttmann David RK Hivatal tigyviteli alkalmazott (IT)
15. Réba Gabor RK Hivatal gyviteli alkalmazott (IT)
16. Toth Robert RK Hivatal fizikai alkalmazott (kézbesit6)
17. Bokor Gyongyi RK Biiniigyi Osztély igyviteli segédeldado (biinligyi)
18. Dervalics Zita RK Biiniigyi Osztaly tigyviteli segédelbado (biiniigyi)
19, | Seilesine Nardai RK Biiniigyi Osztily iigyviteli segédeldads (biiniigyi)
Hadésziné Heiner o , . Y .
20. Rendta RK Biiniigyi Osztaly blinmegeldzési tanacsado
blinmegeldzési, blinligyi
. . o . adatelemzési, a polgaror
21. Farkasdi Istvan RK Biiniigyi Osztaly cayesiiletek mellé delegalt rendér
0sszek6td
T RK Biiniigyi Osztaly , p
22. Pintér Laszlo Biiniildozési Alosztaly alosztalyvezetd
. N RK Biiniigyi Osztaly . " .
23. Kovatsik Anita Rita Biiniildozési Alosztaly kiemelt fdnyomozé
. RK Biiniigyi Osztaly . " ,
24. Sebestyén Gergely Biiniildozési Alosztaly kiemelt fényomozo
s RK Biiniigyi Osztaly . " ,
25. Karasz Ferenc Biiniildozési Alosztaly kiemelt fdnyomoz6
. , RK Biiniigyi Osztaly ; ,
26. | Németh Zoltdn Andor Biiniildozési Alosztaly fényomozo
, , RK Biiniigyi Osztaly ,
27. | Mesko Norbert Jozsef Biiniildozeési Alosztaly nyomozo
28. | Petényi Laszl6 Istvan RK Biiniigyi Osztaly nyomozo




Biiniildozési Alosztaly

w1 T RK Biiniigyi Osztaly ,
29. Volgyi Robert Biiniildozési Alosztaly nyomozo
. o RK Biiniigyi Osztaly , "
30. | Kocsisné Varga Il1diké Felderitd Alosztily alosztalyvezet6
. , RK Biiniigyi Osztaly . " ,
31. Vincze Janos Felderitd Alosztaly kiemelt fényomozé
RK Biiniigyi Osztaly . " ,
32. Gazdag Zsolt Felderitd Alosztaly kiemelt fényomozo
. . RK Biiniigyi Osztaly " .
33. Tima Gabriella Felderits Alosztaly fényomozo
. RK Biiniigyi Osztaly " .
34. Pungor Péter Felderitd Alosztaly fonyomozo
. . RK Biiniigyi Osztaly »
35. | Németh Roland Sandor Felderit Alosztaly nyomozotiszt
, , RK Biiniigyi Osztaly s
36. Bertok Zoltan Felderits Alosztdly nyomozotiszt
. , RK Biiniigyi Osztaly ,
37. Gydri Csaba Istvan Felderit Alosztaly nyomozo
) , RK Biiniigyi Osztaly ,
38. Szilasy Balazs Felderits Alosztdly nyomozo
. . RK Biiniigyi Osztaly ,
39. Dienes Monika Felderit Alosztaly nyomozo
. RK Biiniigyi Osztaly . p
40. Kasparik Zsolt Nyomozo Alosztaly alosztalyvezet6
41. | Matyas Laszl6 Andras RK Bunugyl Oszt,a ly kiemelt fényomozo
Nyomoz6 Alosztaly
42. | Németh Andor Tamas RK Bunug A Oszt,a ly kiemelt fonyomozo
Nyomozd Alosztaly
. . RK Biiniigyi Osztaly . .
43. Soltész Robert Nyomozo Alosztaly fényomozo
44, Kocsis Zsolt Ernd RK Bunug A Oszt,a ly fonyomozo
Nyomozd Alosztaly
, RK Biiniigyi Osztaly s
45. Molnér Eszter Nyomozé Alosztaly nyomozotiszt
, RK Biiniigyi Osztaly ,
46. Nyul Janos Nyomoz6 Alosztaly nyomozo
, , RK Biiniigyi Osztaly ,
47. Horvéth Tamas Nyomoz6 Alosztaly nyomozo
. . RK Biiniigyi Osztaly ,
48. Erds Hajnalka Nyomozé Alosztaly nyomozo
. s RK Biiniigyi Osztaly , "
49. | Németh Kalman Zsolt Biiniigyi Készenléti Alosztaly alosztalyvezetd
o . RK Biiniigyi Osztaly . " ,
50. Mihaly Attila Biiniigyi Készenléti Alosztaly kiemelt fdnyomozo
RK Biiniigyi Osztaly . .
51. Berta Zsuzsanna Biiniigyi Készenléti Alosztaly fényomozo
52. Kiss Atila RK Blindgyi Osztaly elado 1.

Biiniigyi Készenléti Alosztaly




53. Farkas Balazs Bﬁnii{gléi]?(llérlsgif}é%sztf; Z,z aly nyomozd

54, Jurasits Miklos Bﬁné{gl;]?sén;iﬁé%sztﬂ Z,z taly nyomozd

55. Palik Tamas Zoltan Bﬁni?gl;]?élénsiiﬁé(t)isztﬂ Z,z taly nyomozd

56. Polgar Laszlo Bﬁnig;i]?éiénsiﬁfle%sztﬁ Z]z taly nyomozo

S7. Simon Zoltan Bﬁné{gl;]?éiénsiﬁfle%sztﬁ ZIZ aly nyomozo

58. So6s Zoltan Bﬁni?g?iiﬁénszgilé(t)isztﬁzztély nyomozo

59. Kozma Peter Bﬁni?gl;]?éiénszailé(t)is/itﬁgztély nyomozo

60. Lasz16 Antal Karoly Bﬁnii%i?&?si%ﬁé?iszg Zz ly nyomozo

61. Németh Péter Bﬁnili{gI;i]?éjé?si%iilé(t)iszg Z]z taly nyomozo

62. Csonka Andras Bﬁnili{gI;i]?éjénsi%iiléCt)iSZi} zz taly fényomozo

63. Tima Péter RK Vizsgélati Osztaly osztalyvezetd

64. Dob6 Beata RK Vizsgalati Osztaly tigyviteli segédel6ado (biiniigyi)

65. | Barath-Koch Szilvia RK Vizsgalati Osztaly tigyviteli segédelbado (biiniigyi)

66. Kelemen Gy6z6 11151;];;;%;1:121?:22:;1}}; alosztalyvezet6

67. Horvath Endre 1?51;];;;%;1:1212:22;;1}}; alosztalyvezet6-helyettes

68. Dr. Bodor Tamas lil\(/illslgzlgi[liazl(g:;;l}}; fovizsgalod

69. Horvath Zsolt 1}5;’;;:%;?23:;;3 fvizsgdld

70. Katai Barbara Eva lilé/i;]si;zlgiliazlgsszz‘;;g vizsgalotiszt

71 Kozmé_né Polgar RK ‘Viz§gél.ati Oszt:cily vizsgdld
Hajnalka |.Vizsgalati Alosztaly

72. | Taschler Csaba Ferenc 1?5&2;2%3?23;;:;3’ vizsgalo

73. Poor Andras Ferenc Iiléi\zfsi;‘lgiliazlg:zz:;l;’ vizsgalo

74. Kopacsi-Berki Rita lil\(/i\zfsigzlgiliazl(gszzgﬁ}}: vizsgalo

75, Séllei Maria lflélggjiﬂaﬁﬁjjfj‘fyy vizsgalé

76. Schvarcz Erzsébet lilé/i\z/sigesilgziliaglgsszz::g vizsgalo

77. Fehér Szilvia ﬁ%ﬁl@iﬁiﬁg zgg alosztalyvezetd

78. | Tanczos Stefania Maria RK Vizsgdlati Osztdly alosztalyvezet6-helyettes

I1.Vizsgélati Alosztaly




. RK Vizsgalati Osztaly g
9. Varga Erika I1.Vizsgalati Alosztaly fGvizsgalod
, . RK Vizsgalati Osztaly g
80. Horvath Katalin I1Vizsgilati Alosztaly fovizsgalod
o RK Vizsgalati Osztaly g
81. Csordas Sandor I1Vizsgilati Alosztaly vizsgalo
., , RK Vizsgalati Osztaly i
82. Kiraly Gabor I1.Vizsgalati Alosztaly vizsgald
. RK Vizsgalati Osztaly i
83. Hajgato-Fekete Ida L Vizsgalati Alosztaly vizsgalo
, o RK Vizsgalati Osztaly i
84. Pék-Bokor Ildikd I1Vizsgilati Alosztaly vizsgélo
85. Bako Krisztina RK Kozrendvédelmi Osztaly dgyviteli S’eged§10ad0
(rendészeti)
. . RK Ko6zrendvédelmi Osztaly tgyviteli segédeldado
86. Kutits Veronika Hatarrendészeti Alosztaly (rendészeti)
RK Kozrendvédelmi Osztaly dovviteli seoedeldado
87. Kiss Csilla Szabalysértési Elkészitd EYVILEH SCECC
Alosztalyc (rendészeti)
88. Bercse Laszlo RK Kozl?:zcizf}r]endeszetl osztalyvezetd
89. | Varga Krisztian Gyula RK Kozl%:zizf}r]endeszeu osztalyvezeté-helyettes
90. Odor Judit RK KOZ]%‘:;ZT;G““ZG“ Kiemelt feléads
91. | Végvari Janos Zoltan RK KOZI?:;[ZT;endeSZGU kiemelt foeléado
92. Krenner Jozsef RK KOZI%‘:;ZT;GMGSZG“ vizsgalotiszt (baleseti)
93. | Zeller-Horvath Ménika | & K"Zlg‘:z(if;;endesze“ helyszineld és balesetvizsgils
94, Moricz Tamés RK K"Zlg‘:z(if;;endesze“ helyszinelé és balesetvizsgalé
95. | Forjan Sebastian RK K"Zlg‘:z(if;;endesze“ helyszineld és balesetvizsgils
Komp Adrienn RK Kozlekedésrendészeti o .
96. Veronika Osztaly jaroér (ellendrzo)
Y . RK Kozlekedésrendészeti igyviteli segédeldadod
3. Szép Gdborné Osztély (rendészeti)
Szakacs Szabolcs RK Igazgatasrendészeti , p
%8. Liszléns Osztaly osztalyvezetd
99 Andor Zsoltné RK Igazgatasrendészeti igyviteli segédeldadod
' Osztaly (rendészeti)
100. | Molnérné Pilt Andrea RK Igazgatas,rendeszetl ugyviteli s?gedc?loado
Osztaly (rendészeti)
101 Vocseiné Bako RK Igazgatasrendészeti igyviteli segédeldadod
' Henriett Osztaly (rendészeti)
102. | Szabo-Racz Bernadett RK Igazgatasrendeszeti osztalyvezet6-helyettes

Osztaly
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Szabalysértési Alosztaly

RK Igazgatasrendészeti
103. Go6th Beatrix Osztaly foeléado
Szabalysértési Alosztaly

RK Igazgatasrendészeti
104. Szab6 Timea Osztaly foeldado
Szabalysértési Alosztaly

RK Igazgatasrendészeti
105. Czeglédy Edina Osztaly referens
Szabalysértési Alosztaly

Igazgatasrendészeti Osztaly

106. Kovacs Eva Klaudia Szabalysértési Alosztaly

el6ado 1.

RK Igazgatasrendészeti
Osztaly alosztalyvezetd
Rendészeti Csoport

Karasz Klementina

107. Renata

RK Igazgatasrendészeti
108. | Eberhardt Zoltan Jend Osztaly referens
Rendészeti Csoport

RK Igazgatasrendészeti
109. Nyul Csaba Osztaly referens
Rendészeti Csoport

2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
A masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, ligyfeldolgozoé és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.
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Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirdsai tartalmazzak.

Papiralaptt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- az érkeztetés-postabontas folyamata: a bejovo papiralapt kiildemények digitalizalésa;
- az iktatas folyamata: a munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével, PDF formatumua f3jlba torténik. Az elektronikus madsolat a madsolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitasanak megfelel tarhelyen kertil
tarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi, az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tdmogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF alloméanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus aldiras és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerveroldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,
RZS alkalmazas

——| Elektronikus masolat
—— = hitelesitése, zaradék,
— elektronikus bélyegzé,

LA idébélyeg, metaadatok —
% - =@
— o ‘ — g h
<
: A -— R
// . Erkeztetési szam a— < >
kézzel valo rairasa Hitelesitett,
—_— - " :
= Hitelesités ° elektronikus masolat
= e

kérése
Papiralapu
Felhasznalok

kildemény
munkadllomasai
szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
keérése dokumentummal

szerver

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolésa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe

1. abra: Papiralapu iratrdl hiteles elektronikus mésolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

- ahitelesitési zaradék szovege;

- az elektronikus dokumentum metaadatai;
- az elektronikus bélyegzo;

- azidébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez8” - elhelyezésre
kertil az elektronikus dokumentumon.

A metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikdacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tantisitvany-szolgaltaté allitja ki.

Az 1d6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban méar 1étezett.
Az idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés-szolgaltato
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat, az idObélyegzés idOpontjat, és az iddbélyeget egy idObélyegzés-szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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A

Felhasznaldi kliens kérés

NOVA Vezet6i Modul ORFK

RZS Signer valasz

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valasz

Id6bélyegzés szolgaltato

Elektronikus bélyegz tanusitds
szolgéltatd

Visszavonadsi lista ellenérzé szolgaltatas

RZS NEO(Feldolgoz6 kzerver

y

A

NISZ Nemzeti Infokommunikdcids
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli mitkodése

Aldirandd
dokumentum dokumentum
A

|

| |

| |

| |

q | |

|

RZS Signer
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S
[/

Tobb 31

lgen

Hibara fut az MS
konverter

3. abra — Az RZS Signer rendszerszintii miitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, amely biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éles lizemu kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapl  dokumentumokrol  készilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploalloménnyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napldadatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
iddpontja és a miiveletet indit6 felhasznal6 azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és onkormdnyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatirozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informdacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsdgi osztidlyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrol sz616 41/2015. (VII.15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

- bizalmassag: 4. osztaly,
- sértetlenség: 4. osztaly,
- rendelkezésre allés: 4. osztaly.
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