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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Zala Megyei Rendér-fokapitanysag (a tovabbiakban: Zala MRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Zala MRFK-hoz érkezett — kivétel
korébe nem tartozd - papiralapi kiildemények, valamint a Renddrség lgyintézési
tevékenysége sordn keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapit dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitdsara vonatkozo
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XIIL. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapi kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szolé 3/2017. (I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Gsszhangban tartalmazza a Zala MRFK-ra
érkezd és a Zala MRFK {igyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Zala MRFK-hoz érkezett és a Zala MRFK iigyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papir alapt dokumentumr6l a Szabélyzatnak
megfelelden készitett, azzal képileg €s tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategytittes, kivéve a papir alapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzét helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus madsolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapti dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetéségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;
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0) masolatkészitdé rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdéforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
iigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet és hitelesithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehozo {ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet és hitelesithet.

A hiteles masolatkészitést tigy kell megszervezni, hogy a masolatkészités és a hitelesités
folyamata garantalja a masolat teljes képi és tartalmi megfelelését.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szamt melléklet
tartalmazza.

Az iratkezel6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Iratkezelés szabalyair6l szold 40/2017.
(XIL.29.) ORFK utasitas 6. szamtl mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozo
iratokat és az abban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasq, szines .pdf formatumi allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallé papiralapa dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapi dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végz0 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus
masolat képi ¢és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.
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Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, ligyfeldolgozod és elektronikus iratkezel$ rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésti papiralapii dokumentum esetén a foszamhoz
vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi
metaadatokat rendeli:

a) a papiralapii dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai mérete;

C) amasolatkészit6 szervezet elnevezése

d) a masolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése s a verzidszama,

h) a méasolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idépontja;

J) aziranyad6 masolatkészitési rend elérhetOsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzét és
az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer a 2. szamu melléklet szerinti a miiszaki dokumentacio
szerint biztositja .

IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, moddositasarol és
cseréjérél a Zala MRFK iratkezelést feliigyeld vezetdje gondoskodik. Az el6z6 allapotot a
honlapon 10 évig kell megdrizni.

A Szabalyzatot a Zala MRFK Intranet halozatan a Hivatal szakmai anyagai kozott el kell
helyezni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a Szervezeti elem vezetdje soron kiviil,
irasban tajékoztatja a Zala MRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki
gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérdl.
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megyei rendorfokapitany-helyettes tajékoztatja a Zala MRFK iratkezelést feliigyeld
vezetdjét, aki gondoskodik a miiszaki dokumentacid cseréjérol.



1. szamu melléklet a Zala MRFK Masolatkészitési Szabalyzatahoz

3.6 verzid
Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek
Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. |Nadai Tiborné ria. Zala MRFK R,e nde.szetl Igazgatosag iigykezeld
Igazgatasrendészeti Osztaly
Benczéné Kalamar | Zala MRFK Humanigazgatasi , .
2. e . igykezeld
Szilvia ria. Szolgalat
. .. | Zala MRFK Hivatal Biztonsag- , .
3. | Sprincsics Erika ria. feliigyeleti és Ugykezelési Csoport igykezeld
4 |Bardi Anita ria. Zalua MRF'K’ Hivatal Blz’to'nsag- csoportvezetd
feliigyeleti és Ugykezelési Csoport
5 | Keri Bélané ria. Zala MRFK Hivatal ug_yv1tel_1 segédeldado
(hivatali)
6. |dr. Toth Erikaria. | Zala MRK Hivatal fGiigyintéz6 (jogtandcsos)
7. |Molndmé Deregi | .1 \RFK Hivatal Kiemelt tigykezeld
Magdolna ria.
. .. | Zala MRFK Humanigazgatasi . g
8. | Simony Katalin ria. Szolgilat szakiigyintéz6 (HR)
9. gﬁe I;OCSI Arpad . Zala MRFK Ellen6rzési Szolgalat szolgalatvezeto
10, |Olaszné Szanyi 7.1 MRFK Ellenérzési Szolgalat | 18YViteli segedeldadd
Gyongyi ria. (ellendrzési)
. . .. | Zala MRFK Humanigazgatasi . Ry
11. |Pintér Krisztina ria. Szolgalat iigyviteli segédeloadé (HR)
12. | Korpics Timea ria. Zala MRFK Gazdasdgi Igazgatosig igykezeld
13 | Tozsef TIdiké ria. Zala MRFK Gazd’asagl Igazgatdsag ug}/VlEell segédeldadd
Igazgatasi Alosztaly (pénziigy)
14 Desics Krisztianné | Zala MRFK Gazdasagi [gazgatdsag igyviteli segédeldado
" |ria. Miiszaki Osztaly (miszaki-gazdalkodés)
15 Téthné Cseke Zala MRFK Gazdasagi Igazgatdosag lizemeltetési segédeldado
" | Andrea ria. Miiszaki Osztaly (eszkbzgazdalkodasi)
Németh-Vass Zala MRFK Gazdasagi Igazgatdosag igyviteli segédeldado
16. . X < . , .
Boglarka ria. Kozgazdasagi Osztaly (pénziigy)
17 Németh Beatrix Zala MRFK Gazdasagi [gazgatdsag igyviteli segédeldado
" | Timea ria. Kozgazdasagi Osztaly (pénziigy)
18 Némethné Lukacs |Zala MRFK Gazdasagi Igazgatosag rendszergazda
" | Krisztina mv. Informatikai Osztaly g
19 Rétvari Janos Zala MRFK Gazdasagi [gazgatosag szakiigyintéz6 (muszaki-
" | Szilveszter ria. Informatikai Osztaly gazdalkodas)
, . Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag , "
20. Takacs Lilla c. . Kézlekedésrendészeti Osztdly mb. alosztalyvezeto

Ornagy

Baleseti Helyszinel Alosztaly 2.

helyettes




21. |Kovacs Aniké ria. | Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag tgykezeld
22. |Hancz Nikolett ria. | Zala MRFK Rendészeti Igazgatdsag igykezel6
23. |Péter Gabor r. alez. Zal? MRFK Rgndesze:u 1gazgatosag szolgalatvezetd
Hatarrendészeti Szolgalat
Horvathné Ujvary | Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag | .. p
24. Diana ria. Hatarrendészeti Szolgalat igykezel6
Sinkovics Robert 1. Zalar MRFK Rgndesze:u Igazgatdsag ' )
25. alez Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezetd
' Hatarrendészeti Osztaly
Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag
26. |Nagy Zoltan r. alez. | Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezetd
Idegenrendészeti Osztaly
, . ) Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag . p
27. | Téth Tibor r. érnagy Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
28. | Horvath Rita ria. Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag igykezel

Koézrendvédelmi Osztaly

29.

Bencze Laszlor.
Ornagy

Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag
Koézrendvédelmi Osztaly

Kiemelt foel6ado

Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag

30. éntal Péterr. Igazgatasrendészeti Osztaly Kiemelt féeldado
6rnagy
31. |Hantos Katalin ria | Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag igyviteli segédel6ado
30 Gelencsérné Arkus | Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag iovkezeld
" | I1diko ria. Igazgatasrendészeti Osztaly i
33 Szakal Ferenc r. Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag osztélyvezets

alez.

Tevékenyég-iranyitasi Kozpont

34.

Bertok Béla r. alez.

Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag
Tevékenyég-iranyitasi Kdzpont

Osztalyvezet6-helyettes

Il1ésné Pet6 Csilla

Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag

35. ria. Tevékenyég-iranyitasi Kdzpont ugykezeld
Zala MRFK Rendészeti [gazgatosag
Mimon Henrietta r. | Tevékenyég-iranyitasi Kézpont K6zos . .
36. Ornagy Kapcsolfitagrtési gzolgélati II){ely - alosztalyvezetd
Dolga Vas
Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag
37 Varga Timea Tevékenyég-iranyitasi Kozpont K6z6s cléadsd
" |c.r.fizls Kapcsolattartasi Szolgalati Hely -
Dolga Vas
. , Zala MRFK Rendészeti Igazgatosa
gg, |Horvath Gaborr. |y coi Ellensrzési és Igéztgerﬁletig osztalyvezetd
alez. . . .
Tamogat6 Osztaly
Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag
dr. Ratkai Norbert r. | Mélységi Ellen6rzési €s Koztertileti , .
39. alosztalyvezeto

drnagy

Tamogatd Osztaly Kozteriileti
Tamogatoé Alosztaly




Salamonné Németh

Zala MRFK Rendészeti [gazgatosag

40. Timea ria. I\/I’elyseglrEllenc’)rzem és Koztertileti igykezeld
Tamogatd Osztaly
41. | Anti Andrasr. alez. Zala MRFK Rendészeti Igazgatosig osztalyvezetd

Kozlekedésrendészeti Osztaly

Pintér Laszlo r.

Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag

42 ez, Kézlekedésrendészeti Osztaly Kiemelt felGads
. Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag
43. Valgut Zoltén r. Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezet6
alez. s .
Autopalya Alosztaly
Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag iovviteli seeédeléads
44. | Fiilop Arpadné ria. | Kozlekedésrendészeti Osztaly EYVICH 5eg
. . (rendészeti)
Autopalya Alosztaly
45. | Ferencz Dora ria. Zala MRFK Biiniigyi [gazgatosag tgykezeld
46. |Kerkai Timearia. | Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag tgykezeld
47, Vizlendvay Jozsef r. Zaylyla"Ml'{FK B}lnugyl Igazgatosag osztalyvezetd
alez. Biiniigyi Osztaly
48. |Kiss Alfrédné ria, | 2213 MREK Blinigyi Igazgatosig |00y oo

Biiniigyi Osztaly

49.

Séfer Jozsefr. alez

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Nyomozo6 Alosztaly

osztalyvezet6-helyettes

50.

dr. Jando Zoltan
c.r.alez.

Zala MRFK Biintigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Nyomozo6 Alosztaly

Kiemelt fényomozo

dr. Bont6 Katalin r.

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag

*L Jalez Biiniigyi Osztly Vizsgalati Alosztaly | 2124lyVezeto
. e Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
52. Heiner Szilérd c.r. Biiniigyi Osztaly Gazdasagvédelmi alosztalyvezet6

alez.

Alosztaly

Dr. Szabd Péter

53. . Zala MRFK Hivatal kartéritési el6ado
c.r.dragy
Antal-Dobos Zé},la..MRFK B,u esy! Iga,Zgatosag . . p
54, et Buniigyi Osztaly Gazdasagvédelmi iigykezeld
Moénika ria. ;
Alosztaly
Téth Lasz1 Zala MRFK Blinigyi Igazgatosig , )
55. | 7, Biiniigyi Osztaly Biinmegel6zési alosztalyvezeto
r.0rnagy ;
Alosztaly
Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
56. |Kiss Virag ria. Biiniigyi Osztaly Blinmegel6zési igykezeld
Alosztaly
y 1o Zala MRFK Biiniigyi Igazgatdsag , 2
57. |Szabo Palr. alez. Felderit Osztaly osztalyvezetd
Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag . " .
58. | Gyenge Zsolt r.alez. Felderité Osztily Kiemelt fényomozo

59.

Szekeres Lajos
c.r.alez.

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Felderit6 Osztaly

fonyomozo
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60. Németh Attila Zala MRFK Blrlnugyl Igazgatosag Kiemelt fényomozo
c.r.alez. Felderité Osztaly
61 MaJ' or Mark Zala MRFK Blrmugy1 Igazgatosag Kiemelt fényomozo
c.r.frnagy Felderité Osztaly
Horvath Erné Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag " .
62. Karoly c.r.szazados | Felderitd Osztaly f6nyomoz6
Czoczek Istvan Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
63| ¢ 1 fals. Felderits Osztaly 1yomozo
Kovacs Gergely Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
64. c.r.tzls. Felderit6 Osztaly fyomozo
Keresztes Istvanné | Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag . 2
65. ria. Felderit6 Osztaly igykezel6
. Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag RTIT
66. | Varga Judit r.ftzls. Elemzé-értékelé Osztaly segédelbadd
. o Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag , p
67. | Simon Il1diko ria. Elemzé-értékeld Osztaly igykezeld
Dénes Laszlo r. Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag , p
68. alez. Biiniigyi Technikai Osztaly osztdlyvezetd
Molnér Bélar. Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag ’ .
69. szazados Biiniigyi Technikai Osztaly f6technikus
Dr. Nagy Viktoria |Zala MRFK Gazdasagi Igazgatosag kiemelt tigyintéz6
70. | . L . . .
ria. Igazgatasi Alosztaly (jogtanacsos)
71 | Kardos Csabané ria. Zala MRFK Gazd’asagl Igazgatosag ug_yv1tel_1 segédeldado
Igazgatasi Alosztaly (hivatali)
Némethné Pataki Zala MRFK Gazdasagi Igazgatdsag , ,,
2. Maria ria. Kobzgazdasagi Osztaly osztdlyvezetd
73. | Pal Erzsébet ria. Zz}'la MRFK Gazda§ag1 Igazgatosag szamviteli csoportvezetd
Kozgazdasagi Osztaly
74 | Kovées Natélia ria. Zz'l'la MRFI? Gazdas,agl Igazgatdsag ugryw't.eh segédeldadod
Kozgazdasagi Osztaly (pénziigy)
75 Kramarlcs Tiborné Za}a MRFK Qazdasagl [gazgatdsag segédeldadd
ria. Miszaki Osztaly
76. | Luczi Gabor ria. Zala MRFK Gazdfisagl Igazgatosig csoportvezetod
Informatikai Osztaly
77 Kreznar Csaba c. r. | Zala MRFK Gazdasagi Igazgatosag rendszergazda

drnagy

Informatikai Osztaly

Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag

78. | Ban Gyula r. 6rnagy Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt féeldado
79 Pummer Csabar. Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag alosztalvvezetd
" | alezredes Kozlekedésrendészeti Osztaly v
Szabo Balazs r. Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag T
80 | szds. Kozlekedésrendészeti Osztaly fGelbado
81 Wolf Zoltan Zsoltné | Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag iovkezeld
" | ria. Kozlekedésrendészeti Osztaly il
82 (;satarl Hajnalka Zala MREK Hivatal ugykezeloﬂ (mindsitett
ria. adatkezeld)
83, Howgthne Korcz Zala MREK Hivatal ugykezelo” (mindsitett
Aniko ria. adatkezeld)
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84.

Arkovics Jozsef'r.
alez.

Zala MRFK Rendészeti [gazgatosag
Igazgatasrendészeti Osztaly

osztalyvezetd

Szaraz Istvan

Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag

8. c.r. alez. Igazgatasrendészeti Osztaly Kiemelt foelado

86. Kovacs Ibolya Zala MRFK R’ende.szetl Igazgatosag csoportvezetd
c.r.ftzls. Igazgatasrendészeti Osztaly

g7. | Poczak Veronika | 710 MRFK Hivatal figykezeld

ria.

88, Gelsei Zita ria. Zala MREK Hivatal ﬁgykezelo" (mindsitett
adatkezeld)
go, |Dr Voros Vikioria | ;. MRFK Hivatal el6adod

c. r. ftérm.

90.

Sznopek Zoltan c. 1.
alezredes

Zala MRFK Humanigazgatasi
Szolgélat

kiemelt féeléado (fegyelmi)

9L

Buti Krisztinar.
Ornagy

Zala MRFK Humanigazgatasi
Szolgalat

kiemelt f6eldado

Zala MRFK Humanigazgatasi

92. |Radnéti Attila ria. . foligyintéz6 (munkavédelmi)
Szolgalat

93 | Rusz Ménika mv. Zala MRFK Humanigazgatasi ugyv1’teh alkalmazott
Szolgalat (human)

. ... | Zala MRFK Hivatal Biztonsag- . .
94. | Palkovics Cintia ria. feliigyeleti és Ugykezelési Csoport igykezeld
Véghné Balaicz L . elovezetési
95. Gyorayi mv. Zala MRFK Gazdasagi Igazgatdsag Koltségnyilvéntartd
96. |Bolgar Karolina ria. | Zala MRFK Gazdasagi Igazgatosag ugyviteli segedelbado

(pénziigy)

97.

Danhardt Alexandra
r. alez.

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Nyomoz6 Alosztaly

kiemelt fényomozd

Kutasi Csaba r.

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag

98. alez. Biiniigyi Osztily Nyomozo Alosztaly kiemelt fonyomozo
Lelkes Endre r. Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag ]
B | torzsdszlos Biiniigyi Osztaly Nyomoz6 Alosztaly nyomozo

100.

Gelencsér Péter r.
alez.

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Nyomozd Alosztaly

kiemelt fényomozd

101.

Dr. Stajer Gabriella
r. érnagy

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Vizsgal6 Alosztaly

kiemelt f6vizsgalo

102.

Csaszar Csabarr.
alez.

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biniigyi Osztaly Vizsgalo Alosztaly

kiemelt fovizsgald

103.

Dr. Szabd Anitar.
szazados

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Vizsgalo Alosztaly

fovizsgalo

104.

Kévesdiné Dely
Erzsébet r. 6rnagy

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Biinmegel6zési
Alosztaly

kiemelt f6el6add

105.

Csizmazia Péter ria.

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Biinmegel6zési
Alosztaly

bliniligyi szakiigyintéz6

106.

Molnarné Musta
Monika ria.

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biiniigyi Osztaly Biinmegelézési
Alosztaly

bliniligyi szakiigyintéz6
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107.

Folnagy Aliz c. r.
drnagy

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biniigyi Osztaly Binmegeldzési
Alosztaly

eloado

108.

Szabd Marianna r.
alez.

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Buniigyi Osztaly Gazdasagvédelmi
Alosztaly

kiemelt fényomozd

100.

Németh Laszlo
Ferenc r. 6rnagy

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biniigyi Osztaly Gazdasagvédelmi
Alosztaly

kiemelt fényomozd

110.

Koller Judit r. alez.

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatosag
Biuiniigyi Osztaly Gazdasagvédelmi
Alosztaly

kiemelt fonyomozd

Mester Judit r.

Zala MRFK Biiniigyi Igazgatdsag

111. féhadnagy Bunug}ll Osztaly Gazdasagvédelmi fonyomozd
Alosztaly
Horvath Adam r. Zz,i,la..MI.{FK B,u nueyl Iga’zga‘fosag . .
112 Biiniigyi Osztaly Gazdasagvédelmi nyomozo
fétorzsérmester y
Alosztaly
113 Molnarné Marton | Zala MRFK Hivatal Biztonsag- iiovkezeld
" | Judit ria. feliigyeleti és Ugykezelési Csoport il
114, Dr. Kiss Viktor r. Zala MRFK Humanigazgatasi féeléads
alez. Szolgalat
Labodi Judit c. 1. Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag o,
115 Ornagy Kozlekedésrendészeti Osztaly f6vizsgald
— Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag
116. I:Ig;lk Karolyr. ¢ s7lekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
' Baleseti Helyszinel6 Alosztaly 1.
. Zala MRFK Rendészeti Igazgatosag
117. g{(e);/ak Rudolfr. Kozlekedésrendészeti Osztaly mb. alosztalyvezeto
' Baleseti Helyszinel6 Alosztaly 2.
Zala MRFK Gazdasagi [gazgatdsag
118. | Horvath Ildiké ria. | K6zgazdasagi Osztaly Pénziigyi csoportvezetd
Csoport
Zala MRFK Gazdasagi [gazgatdsag
119. | Horvath Eszter ria. |Ko&zgazdasagi Osztaly Pénziigyi szakligyintéz0 (pénziigyi)
Csoport
Zala MRFK Gazdasagi Igazgatdsag . L 1anax
120. | Kiss Beata ria. Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi 1(1gé};vzlitieh is)egedeloado
Csoport p £y
Zala MRFK Gazdasagi Igazgatosag . ORIy
121. | Kokas Karolyné ria. | Kézgazdasagi Osztaly Pénziigyi ug’yw.t.eh S egédeloads
(pénziigyi)
Csoport
Zala MRFK Gazdasagi Igazgatdosag
122.| Zabb Karoly ria. Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi szakiigyintézo (pénziigyi)

Csoport
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2. szamu melléklet a ZMRFK Masolatkészitési Szabalyzatahoz
3.6 verzio

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapl dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralap kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdodik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus méasolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tdmogatasat, a RendOrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF dllomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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. ) Kézponti adatbazis,
—| Elekironikus masolat RZS alkalmazéas
—==| hitelesitése, zaradék,
:@ elektronikus bélyegzs, ______SZever
W W idsbélyeg, metaadatok —
N . o - A
p N, Erkeztetési szam a—
( | kezzelvalé rairasa — Hitelesitett,
— kérése
T
Papiralapi RZS Signer
kildemény T
= Felhasznalok
Dokumentum — munkaallomasai
szkennelése LI szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal
Szkennelt dokumentum
csatolésa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas
Szkenner
A hitelesitést végz6
szamitégépe
’ ’ ;. r . .
1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus

masolat készitésének rendszerszintli feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegz0 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz0 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett.
Az id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allija ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
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lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens =

Felhasznaléi kliens kéré

< RZS Signer véla

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer vaélasz

RZS NEO|Feldolgoz6 szerver

y

Alairando
Id6bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum
v

| F—

| |

| |

| |

> | |

Elektronikus bélyegzé tanusitds |

szolgéltato
RZS Signer
Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas
NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato
2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio

rendszerszintl mikodése



/ Meta XML :

FDF

a—4

Egyéb 3 Tobb 3

Hibara fut a2z MS

konverter

abra — Az RZS Signer rendszerszintli
mikodése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemii kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naploé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkorményzati szervek elektronikus informécidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozd kovetelményekrdl szoldo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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