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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Aldirasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

1. Az Elektronikus Aléirési és Bélyegzési Szabélyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) meghatérozza az
elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzd létrehozasara és ellenérzésére vonatkozé azon
szabalyokat, amelyek alapjén az elektronikus al4irés és elektronikus bélyegz érvényesnek tekinthets
az alairé és ellenorzo felek szamara, valamint a harmadik fél elétt.

2. A Szabiélyzat célja a BRFK XI. keriileti Rendérkapitdnysagon indult hivatali és hatésagi eljarasok
soran:

a) a BRFK XI. kertileti Rendérkapitanysag dokumentumainak hitelesitésére szolgilé elektronikus
alairasok és elektronikus bélyegzdk alkalmazasara, valamint

b) a BRFK XI. keriileti Rendérkapitanysag altal elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével
hitelesitett és az tigyfelek vagy maés szervek részére megkiildétt dokumentumok ellenérzésére

vonatkozé szabélyok megéllapitasa.

3. A Szabalyzat Osszefoglalja az elektronikus aldirisra vonatkoz6 jogszabélyi rendelkezéseket,
fogalmakat és felhaszndl6i el6irdsokat, annak érdekében, hogy a BRFK XI. keriileti
Rendbrkapitdnysdg elektronikus aldirassal rendelkezd és elektronikus bélyegzd hasznalatéra
feljogositott munkatérsai, valamint a BRFK XI. keriileti Rendérkapitanysaggal kapcsolatba keriilé
személyek, illetve szervezetek a BRFK XI. keriileti Rendérkapiténysag altali alkalmazés szabélyait

¢s feltételeit megismerhessék.

4. A Szabdalyzat meghatérozza:
a) BRFK XI. keriileti Rend6rkapitanysag hataskorébe tartozé eljarasok soran a BRFK XI. keriileti

Rendbrkapitanysdg éltal alkalmazhato elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldéasokat;
b) a hitelesitési-szolgéltatoval és id6bélyegzéssel kapcsolatos megkostéseket;

c) az clektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabdlyait,

d) az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegzé érvényesitésére vonatkozé részben azokat a
technikai €s eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus aldirds és elektronikus bélyegzo
létrehozésa soran az aldiréra, az elektronikus aldiras és az elektronikus bélyegz6 ellendrzése sordn
pedig az érvényesség ellenbrzéjére vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

5. Aldiras-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai magankulcs), melyet az alaird
az elektronikus alairas létrehozasdhoz hasznal.

6. Alairas-létrehozé eszkdz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az alairé
az alairas-létrehozo adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast létrehozza.

7. Alairé: az a természetes személy, aki az alairds-létrehozo eszkozt birtokolja és sajat vagy més
személy nevében aldirdsra jogosult, tovabba az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili
szervezet, amely az al4iras-létrehoz6 eszkdzt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képvisel6
természetes személy (elektronikus aldirassal torténd hitelesitésére jogosult) az elektronikus alairast
az elektronikus dokumentumon elhelyezi.
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8. Alairé profil: olyan szabdlyok Osszessége, amely az aldirOk szdméra meghatirozza az
elektronikus alairasi termékhez térténé hozzaférés modjat €s az elektronikus aldiras, valamint az
idébélyeg tipusat és annak alkalmazasanak sziikségességét.

9. Alany: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott tanisitvanyban azonositott természetes személy,
jogi személy, kozhiteles nyilvantartdsban szerepl6 jogi személyiség nélkiili szervezet, aki, illetve
amely a tanusitvanyban szereplé nyilvanos kulcshoz tartozé magankulcsot birtokolja.

10. Alairast ellendrzé: az a személy vagy feliigyelt alairé automatizmus, aki, illetve amely az alairt
elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellenérzi az lizenet sértetlenségét, azaz az
elektronikusan alairt elektronikus lizenet aldiraskori, illetve ellenOrzéskori tartalmat Osszeveti,
tovabba az alairé személyét azonositja az lizenet, illetve a hitelesitési-szolgaltatd éltal kozzétett
aldiras-ellenérz6 adat, tanusitvdny visszavondsi informdaciok, valamint a tanisitvany

felhasznalasaval.

11. Elektronikus aldirds: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbol logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvélaszthatatlanul Osszekapcsolt elektronikus adatsor, mely minden
kétséget kizaroan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, €s azonositja az
alanyt, mint alairé személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az elektronikus alairas az aldird
(alany) magankulcsaval késziil és kizdrolag annak parjdval, a nyilvanos kulccsal lehet ellendrizni az
alairas eredetiségét, az aldirt elektronikus dokumentum sértetlenségét.

12. Elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt adatok eredetét és

sértetlenségét.

13. Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, €s azon egymashoz
rendelhetd informacidk sorozata (igy kiiléndsen azon tanusitvanyok, a tanusitvanyokkal kapcsolatos
informéciok, az aldirds-ellendrz0 adatok, a tantsitvany aktudlis allapotara, visszavondasara vonatkozo
informéciok, valamint a tanusitvdnyt kibocsdté szolgaltaté aldiras-ellen6rz6 adatara és
visszavonasara vonatkozé informaciok), melyek segitségével megallapithato, hogy az elektronikus
dokumentumon elhelyezett fokozott biztonsdgu vagy mindsitett aldiras, illetve idébélyeg, valamint
az azokhoz kapcsoldd tanisitvany az elektronikus alairas, illetve az id6bélyegzé elhelyezésének

idépontjaban érvényes volt.

14. Felhasznalo: aki, illetve amely a szolgaltatdsok keretében eldallitott kulcsokat és
tanisitvanyokat, idobélyegeket rendeltetésiiknek megfeleléen hasznélja. Felhasznalé lehet az aldiré
vagy az aldirast ellendrzé fél, valamint eszkéz vagy alkalmazas.

15. Hitelesitési-szolgaltatd: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a tanisitvanyt igényld
személyét, részére tanusitvanyt bocsat ki, nyilvantartdsokat vezet, fogadja a tanusitvanyokkal
kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossigra hozza a tanusitvanyhoz tartozo
szabélyzatokat, az alairas-ellendrzé adatokat és a tanusitvany aktualis allapotéra (kiilondsen esetleges
visszavonasdra) vonatkoz6 informécidkat.

16. Hitelesitési rend: olyan szabdlygyijtemény, amelyben a szolgdltaté valamely tanusitvany
felhasznélasanak feltételeit eldirja a szolgéltatast igénybe vevo szamara.
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17. Idébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas
(id6bélyegz6) rendelddik, amely tartalmazza az id6bélyegzés hiteles idépontjat, és amely a
dokumentumhoz oly médon kapesolddik, hogy minden - az igazolas kiadasat kovetd - médositas
érzékelhet6.

18. Idébélyegzd: az elekironikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag
6sszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzés

id6pontjaban véltozatlan forméban mér létezett.

19. 1d6bélyegzés-szolgaltatéd: olyan hiteles €s nagy pontossagu idéforrdssal rendelkezé szolgaltatd,
amely az idobélyeget kéro elofizetd szamara az idobélyeget kiallitja és azt az elektronikusan alairt
elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

20. Kompromittalédas: olyan esemény, amely sordn az alairds-létrehozo adat (magénkulces) vagy
az alairds-létrehozo eszkoz illetéktelen személy dltal torténd hozzaférését korlatozo jelszé illetéktelen
személy birtokdba jut vagy ismertté vilik, azaz a védendd adat vagy kod bizalmassiga sériil.

21. Lenyomat: olyan meghatérozott hosszisagu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt bitsorozat,
amely egyértelmiien szarmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbol, és amelybdl elvarhatd
biztonségi szinten felill lehetséges az elektronikus dokumentum tartalmanak meghatirozésa vagy a
tartalomra torténd kovetkeztetés.

22, Tanusitvany: a Hitelesités-szolgéltatd altal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos kulcsot az
elektronikus alairasré] sz616 torvény szerint egy meghatdrozott személyhez (az aliréhoz, alanyhoz)
kapcsolja, azaz garantdlja a cimzett szdmdra az alairé (alany) személyének, maganykulcsanak és
nyilvanos kulcsdnak egymaéshoz tartozasat, és igazolja e személy személyazonossagit vagy valamely
mas tény fennallasat, ideértve a hatésagi (hivatalos) jelleget. Az alirdsi tanusitvany tartalmazza az
alairas-ellen6rz6 adatot (nyilvanos kulcs), az alaird megnevezését, és a tantsitvany kibocsato
hitelesités-szolgaltatd elektronikus alairasat.

23. Tantusitvany visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfliggesztett, azaz
érvénytelenitett tamisitvdnyok azonositdit tartalmazd elektronikus lista, amelyet a hitelesités-
szolgiltatd bocsat ki. A tanusitvanyok éllapot informéaciéja valamely lista (CRL - Certificate
Revocation List, OCSP - Online Certificate Status Protocol) lekérdezésével és ellendrzésével

torténhet meg.

III. A SZABALYZAT HATALYA

24. A Szabalyzat hatdlya az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével torténd hitelesitésre
jogszabaly vagy a BRFK XI. keriileti Rend6rkapitinysdg belsé szabélyzdja éltal felhatalmazott
személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

25. A Szabalyzat targyi hatalya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadményozasra vagy aldirdsra jogosultak &ltal a BRFK XI. keriileti Rendérkapitdnysag
hataskérébe tartozo eljarasok soran az elektronikus formaban 1étrehozott, elektronikus alairassal és
id6bélyeggel vagy elektronikus bélyegzovel és idobélyeggel ellatott dokumentumok készitésére;

b) a BRFK XI. keriileti Rendorkapitdnysag dltal elektronikus aldirdssal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott killdemények hivatali kapun keresztiil vagy egyéb elektronikus uton torténéd

megkiildésére;
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¢) a BRFK XI. keriileti Rendbrkapitdnysag 4ltal az ligyfélnek vagy mas szervnek megkiildott,
elektronikus aldirassal, vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumok hitelességének és
sértetlenségének az ligyfél vagy mas cimzett szerv altali ellenérzésére, valamint a kiildé személy
azonositasara;

d) az elektronikus aléirasnak és elektronikus bélyegzének a BRFK XI. keriileti Rend6rkapitanysag
altal tarolt és elektronikus aldirdssal elldtott dokumentumok hosszi tavii megdrzési kotelezettsége

miatt sziikkséges archivalasara.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

26. A Szabélyzatban rogzitett elvarasok jogi hatterét az alabbi jogszabélyok, valamint a Rendérség
clektronikus ligyintézési rendjét meghatarozé szabalyok adjak:

a) a belsd piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapcsolédé elektronikus azonositasrdl és
bizalmi szolgaltatasokrol, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatilyon kiviil helyezésér6l sz6l6 az
Eurépai Parlament és a Tanacs 2014. julius 23-i 910/2014/EU rendelete;

b) az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgéltatasok altalanos szabdlyairdl szolé 2015, évi
CCXXIL torvény;

c) az elektronikus iigyintézési szolgaltatasok nyujtdsara hasznilhaté elektronikus alairashoz és
bélyegz6h6éz kapcsolodd kovetelményekrdl szolé 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet];

d) az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet;

e) az egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapcsolodd szervezetek kijelslésérsl szolo 84/2012. (TV.
21.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet];

f) az Iratkezelési Szabalyzatardl szo16 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ);

g) a BRFK XI. keriileti Rend6rkapitanysag masolatkészitési szabélyzatarol szol6 1vV/2017. (IX. 13)
intézkedés (a tovabbiakban: Masolatkészitési Szabalyzat)

h) az BRFK Elektronikus Alairasi €s Elektronikus Bélyegzési Szabalyzata.

V. SZEREPKOROK
Belsé szerepkirik
Az alairasra vagy kiadmdnyozdsra jogosult munkatdrs

27. A BRFK XI. keriileti Rend6rkapitdnysdg dllomé&nyabol kiadmanyozasi vagy aldirasi jogot az a
munkatdrs gyakorolhat, akinek ezen jogosultsagat a BRFK XI. keriileti Rendérkapitanység iigyrend
kiadaséra kitelezett szervezeti egységének vagy szervezeti elemének ligyrendje meghatarozza.

28. Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars:

a) kizarélag az alairasra vagy kiadmanyozasra vonatkozo belsé szabalyzoknak megfelelden végezhet
ilyen tevékenységét;

b) mindsitett elektronikus alairds alkalmazésa esetén kizar6lag intelligens chipkartya vagy token
birtokdban €s a hozza tartozé jelszé megadasdval hozhat létre mindsitett elektronikus alairast az
elektronikus dokumentumon;

¢) kizérélag statikus tartalmi vagy pdf formatumi dokumentumot hitelesithet elektronikus (PAJES
tipusu) alairdssal és mindsitett idobélyeggel.

29. Az elektronikus aléirasra és elektronikus bélyegz6 hasznalatara jogosult munkatarsak nevét és
tanusitvanyanak nyilvanos adatait az 1. szami melléklet tartalmazza.
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Kiils6 szerepkorik

Az iigyfél

30. A BRFK XI. keriileti Rendérkapitanysag a hataskorébe tartozo eljarasok soran a természetes és
Jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban készitett
és elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzovel ellatott dokumentumot tovabbit,

A hitelesitési szolgaltato

31. A BRFK XI. keriileti Rendérkapitanysag eljardsaiban hasznalhaté elektronikus alirdsok
el6allitisdhoz a kozigazgatasban vals felhasznalasra alkalmas aliras-létrehozé adat (kulcs) és
alafrasi tantsitvany - amely teljesiti a 137/2016. (VL. 13.) Komm. rendeletben rogzitett
tantsitvanyokra vonatkozd elvardsokat - kizérélag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § g)
alpontjaban foglalt szolgaltat6tol, a Nemzetk6zi Infokommunikécids Szolgéltatd Zrt-tél (a
tovabbiakban: NISZ) igényelhets,

32. A BRFK XI. keriileti Rend6rkapitanysdg képviseletében elektronikus aldirdssal torténé
kiadmaényozasra jogosult munkatarssal kapcsolatban végzett regisztracios eljaras sordn a NISZ
megbizonyosodik a tantsitvany iranti kérelemben megjel6lt munkatars személyazonossagarol és
adatai helyességérol fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadményozasra vagy aldirdsra
val6 jogosultsagarol és az alairds 1étrehozé eszko6z birtoklasardl.

33. ABRFK XI. keriileti Rend6rkapitanysag elektronikus alirassal kiadméanyozaséra vagy aldirésra
jogosult munkatérsa kiadményozési vagy aldirési joganak igazoldsa a NISZ el6tt a BRFK XI. keriileti
Rendérkapitanység tigyrendje alapjan torténik.

34. ANISZ dllitja el és bocsétja a munkatars rendelkezésére az elektronikus aldirds létrehozasihoz
szilkséges al4irasi tanusitvanyt, amelyet sajat elektronikus aldirdsival lat el. A NISZ a kibocsatasra
keriil$ tanusitvényokat olyan alair6 profillal és hitelesitési rendre t6rténé hivatkozassal hozza létre,
amely Osszhangban van a BRFK XI. keriileti Rend6rkapitanysag  elektronikus lgyintézését
meghatérozo6 jogszabalyokkal.

35. A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgaltatdst igénybe vevé munkatérs szémara kibocsétott
alairasi tantsitvanydnak tcljes életciklusa alatt az adatvéltozasok fogadasa és feldolgozisa, a
megijitdsi kérelmek befogadisa &s feldolgozédsa, valamint szikség esetén a tanusitvany
felfliggesztése vagy visszavonssa.

36. A BRFK XI. kertileti Rendérkapitéanysag elektronikus bélyegzéjének igénylése a NISZ 4ltal
meghatdrozott eljdrdsrendben, valamint a BRFK d&s a NISZ kozott megkétott szerzédésben
meghatérozott feltételek szerint torténik.

37. A NISZ, mint 1d0bélyegzés-szolgaltatd fogadja a mér elektronikusan alirt dokumentumré!
készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan médon az elektronikus al4iréshoz kapcsolja
az 1d0bélyeget, azaz a lenyomatot az aktuilis idSponttal egésziti ki, végil az id6bélyeget sajat
elektronikus aldirasaval hitelesiti.
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Az Adminisztrator

38. Az Adminisztrator a Hitelesités szolgaltato erre a feladatra kijel6lt munkatarsa. Az
Adminisztrator végzi a BRFK XI. keriileti Rendérkapitanység képviseletében elektronikus aldirasra
jogosult munkatarshoz tartozé alairds-létrehozd eszk6z megszemélyesitését, a hozza tartozé adatok
(magankulcs) generélasat, valamint a nyilvanos kulcsnak a felhasznaléhoz rendelését.

39. Az Adminisztrator az alairas-létrehoz6 eszk6z megszemélyesitését és a hozza tartozd adatok
(magénkulcs) generaldsét az elektronikus alairassal rendelkezé munkatérssal kézbsen végzi, amely
sordn a tanusitvanyban rogzitendé felhasznal6i adatok, valamint a kartyahoz tartoz6, az elektronikus
alairas felhasznalasdhoz sziikséges jelszo is bedllitdsra keriil. A védett kdmyezetben elkészitett,
aldirasi tanusitvany irdnti kérelmeknek a hitelesités-szolgaltaté részére torténé tovabbitasa, valamint
a kiadmanyozasra jogosult munkatars személyének a hitelesités-szolgéltaté altali azonositasa utan a
tandsitvany nyilvdnos kulcsa kibocsatasara kerill, ennek a kulcsnak a felhasznilohoz torténd
rendelése az elektronikus alairassal rendelkezé munkatarssal kozdsen torténik.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

40. A BRFK XI. keriileti Rendérkapitanysag a hataskorébe tartozd eljardsok sordn a vonatkozé
jogszabélyokban rogzitetteknek megfelelden elektronikus kérelembenytjtast, illetve elektronikus
kapcsolattartast biztosithat, valamint - amennyiben jogszabaly tigy rendelkezi - tehet kotelezdvé
tigyfelei és mas szervek szamara.

41. Amennyiben az adott eljards tekintetében erre lehetéség van, a BRFK XI. keriileti
Rendérkapitanysag elektronikus formdaban készit iratokat, és azokat elektronikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzdvel és iddbélyegzodvel latja el.

42. Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzovel torténik, kivéve, ha
jogszabaly kifejezetten elektronikus aldirds alkalmazasit irja eld, vagy ha a jogszabaly a
kiadmanyozés vagy aldirds jogosultsiagit személyhez rendeli. A kivételi korben az elektronikus
alairassal rendelkez6 munkatars a kiadmanyozas vagy aléirds soran elektronikus aldirast alkalmaz.

43. A BRFK XI. keriileti Rendérkapitanysag dontést nem tartalmazé dokumentumainak €s nagy
tomegben elballitott értesitéseinek, tdjékoztatéinak hitelesitése elektronikus bélyegzével és
idobélyeggel torténik.

44, A szabad f4jl formatumi (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipust), a pdf
formatumu dokumentumok (PAdES tipusi), illetve xml forméatumi dokumentumok (XAdES tipust)
elektronikus bélyegzGvel és idobélyeggel hitelesithetok.

45. A BRFK XI. keriileti Rendérkapitinysdg kiadményozasi, illetve alairdsi jogosultsiggal
rendelkezé munkatarsai 4ltal hasznalt elektronikus alairds és annak megjelenitése tartalmazza

legaldbb:

"  Kiadményozta 2019,07.18 11:45 ¢ |
7 JagerIstvanr. alez [SK] . nova|

Cim: 1113 Budapest, Bocskai 0t 90.
Telefon: 06-1/381-4314; Fax: 406-1/381-4374
E-mail: 11rk@budapest.police.hu



a) "A dokumentum személyes elektronikus alairdssal hitelesitett" szoveget;
b) az alairas datumat (év, ho, nap, 6ra, perc pontossiggal);
c) az elektronikus aldirast 1étrehozé személy vezeték és utonevét, valamint rendfokozatat.

46. A BRFK XI. keriileti Rendérkapitanysag elektronikus bélyegz6 hasznélatara jogosult
munkatérsai altal hasznélt elektronikus bélyegzé és annak grafikus megjelenitése tartalmazza

legalabb:

= AIKNETNEETORISAARS IEESTE ¢ |
Alalrta 2019 07.17 16:31 | |

i nova g Jager Istvan r. alez [SK]e o ‘

a) "A dokumentum elektronikus alairassal hitelesitett" szoveget;
b) az alairas datumat (év, ho, nap, 6ra, perc pontossaggal);
c) az elektronikus aldirast 1étrehozé személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

47. A BRFK XI. keriileti Rend6rkapitanysag altal elektronikus forméban készitett és elektronikus
alafrassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott, az iigyfél részére elektronikus titon kézbesitésre
keriil§ iratok az iigyfél rendelkezési nyilvantartasaban megjelslt modon vagy tigyfélkapujan talalhato
értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.

48. A BRFK XI. keriileti Rend6rkapitanysédg altal elektronikus forméban készitett és elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzovel ellatott, az ligyfél részére elektronikus uton nem
kézbesithet6 kiildemények a Magyar Posta Hibrid szolgaltatasaval vagy levélpostai kiilldeményként
a Magyar Posta Zrt. utjan keriilnek megkiildésre.

49. A BRFK XI. kertileti Rendérkapitanysag az elektronikus forméban készitett és elektronikus
alairassal vagy eclektronikus bélyegzovel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapesolt
szervek részére NOVA SZEUSZ kiildési méddal tovabbitja.

50. A BRFK XI. kertileti Rend6rkapitanysag altal elektronikus formaban készitett és elektronikus
alairassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapesolt
szervek részeére - amennyiben rendelkezik hivatali kapuval - hivatali kapun, a Magyar Posta Hibrid
szolgaltatisaval, hagyomanyos médon a Magyar Posta Zrt. Gitjén, illetdleg az Allami Futarszolgalat
vagy kiilon futdr, illetve kézbesito Gtjan tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapi masolat készitése

51. Amennyiben az ligyfé€]l vagy mas cimzett szervezet részére az elektronikus tton kiadmanyozott
dokumentum elektronikus tton nem kiildheté meg, és annak tovébbi feltételei fennallnak, azt a
BRFK XI. keriileti Rend6rkapitanysag a 84/2012. (1V. 21) Korm. rendelet 4. § n) alpontja szerint
kijelolt szolgaltatd, a Magyar Posta Zrt. utjan hiteles papiralapu iratta alakittatja, vagy a 137/2016.
(VL 13.) Korm. rendeletben meghatérozott feltételek fennalldsa esetén papiralapu irattd alakitja, és
igy tovéabbitja az iigyfél részére.

52. Az elektronikus irat hiteles papiralap iratta torténd atalakitdsanak szabalyait a Magyar Posta Zrt.
Masolatkészitési rendje, a Masolatkészitési Szabélyzat, valamint az ISZ tartalmazza.
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Az elektronikus aldirdssal és elektronikus bélyegzével rendelkezé dokumentumok hosszi
tavi megoirzése (archivilisa)

53. A BRFK XI. keriileti Rendérkapitanysag hatdskorébe tartozd eljarasok sordn létrehozott és
elektronikus alairdssal vagy elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a
gazdaséagi orszagos rendérfékapitany-helyettes gondoskodik arrdl, hogy az ISZ 1. fiiggeléke szerinti
Irattari Tervben meghatarozott megOrzési id6 lejartdig az azokban foglaltak értelmezhetbek
(olvashatbak) ¢€s visszakereshettk maradjanak, valamint az elektronikus alairas hitelessége
bizonyithat6 legyen, amennyiben az aléirds tartalmaz LTV (Long Term Validated - hossza tava
érvényesitési) informéaciokat.

54. A BRFK XI. keriileti Rendorkapitanysag hatéskorébe tartozd eljarasok soran létrehozott és
elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok tekintetében a
gazdasdgi orszdgos rendOrfékapitdny-helyettes a vonatkozé jogszabalyokban rogzitettekkel
megegyezé modon megteszi a sziikséges intézkedéseket az archivalasi feladat ellatdsa érdekében a
kovetkezok szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassagat €s integritdsat, kiilénosen jogszeriitlen torlés, véletlen
megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizarja az utélagos modositas lehetdségét;

c¢) amennyiben tobb dokumentumon egy elektronikus alairas vagy bélyegzd keriilt elhelyezésre,
akkor a megorzési ido6 leteltéig ezeket a dokumentumokat egylitt kezeli (archivalja);

d) az adott dokumentumnak az ISZ 1. fliggeléke szerinti Irattari Tervben meghatirozott megdrzési
ideje alatt gondoskodik az elektronikus aléirds hosszi tdvi érvényesitéséhez sziikséges informaciok,
azaz az €rvényességi lanc beszerzésérdl és megorzésérol, valamint sziikség esetén idobélyegzo
elhelyezésérol az érvényességi lancon;

¢) amennyiben az elektronikus aldirs érvényesitéséhez sziikséges informaciok (online tantsitvany-
allapot €s/vagy a hiteles idobélyeg) nem szerezheték be, Uigy az alairé eldontheti, hogy ezek
hidnyaban hitelesiti a dokumentumat, azaz az online tanusitvany éllapot és/vagy a hiteles id6bélyeg
szolgaltatds kiesése estén ezen informaciok elhagyhatok;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus alairdssal és bélyegzdvel kapcsolatos biztonsagi eléirdsokat, és
sziiksége estén gondoskodik id6bélyegz6 elhelyezésérdl a korabban elektronikus alairdssal ellatott

dokumentumokon.

VIL AZ ELEKTRONIKUS ALARAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aldirads és bélyegzo elfogadéjdra (ellendrzéjére, cimzettre) vonatkozé
szabdlyok

55. Az elektronikus aldirassal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb koriiltekintéssel kell
eljdrnia az elektronikus aldirds és az ahhoz tartozé tanusitvany elfogaddsa soran, ezért az
elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi linc vizsgélataval az elektronikus aléiras
ellendrzésének elvégzése a cimzett felel6sségi korébe tartozik.

56. Az elektronikusan aldirt dokumentum hitelességének ellendrzése magaban foglalja:
a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az alairds 6ta nem valtozott);
b) a tantisitvanynak (az aldirast az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely alairokét meg van
jeldlve); valamint
c) az id6bélyegnek (a dokumentumot az idébélyegben szerepld idopontban irta ala az alaird és azota
annak tartalma nem valtozott meg) ellenorzését.
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57. Az elektronikus aldiras és az ahhoz tartozo tanusitvany ellen6rzése az alébbiakra terjed ki:

a) az elektronikus aldirdshoz tartozd aldirdsi tanusitviny segitségével azonositani kell az aldirasi
tanusitvanyt kibocsaté hitelesités-szolgaltatot;

b) az aldirdsi tanisitvanyt kibocsaté hitelesités-szolgaltatd tanusitvanyinak segitségével meg kell
gy06z06dni az alairdsi tanusitvany integritasarol;

¢) az aldirdsi tanusitviny és az azt kibocsato hitelesités-szolgaltaté tantsitvanydnak allapotat
(érvényességét) ellendrizni kell a tandsitvany visszavonasi listak alapjan;

d) meg kell vizsgalni az alairdsi tanusitvany Osszes attributumat, beleértve a hitelesitési rendet is.

58. Nem fogadhat6 el az elektronikus aldiras, ha az elektronikus aléiras, az alairasi tanusitvany vagy
az érvényességi lanc valamely tanusitvanyanak, valamely adat az alairds érvénytelenségére utal.

59. Az elektronikus alairés dllapotira vonatkozo ellendrzést és az elektronikus alairassal kapcsolatos
egyéb érvényességi feltételek megfeleléségének igazoldsit az alairast ellenérzé fél szoftveres és
webes eszk0zok alkalmazasaval is elvégezheti.

Az idébélyegzd és az idébélyegzés-szolgiltaté alkalmazasira vonatkozo el6irdsok

60. Az elektronikus aldirds és az elektronikus id6bélyegzo id6beli érvényességét az elektronikus
alairason elhelyezett idobélyeg biztositja. Amennyiben az elektronikusan alairt vagy elektronikus
bélyegzovel ellatott dokumentumon idobélyeg is szerepel, akkor az aldir6 — akinek az aldirdsi
tanusitvanya az alairdsban szerepel — személyén til bizonyithaté az is, hogy a dokumentum az
idébélyegben szerepld idépont elott keriilt alairasra és a dokumentum tartalma azéta nem véltozott
meg. Igy amennyiben az elektronikus al4irasi vagy elektronikus bélyegzési tanisitvanyt az azt
kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is igazolhatd, hogy a tantsitvany visszavonasa el6tt késziilt
alairasok érvényesek.

61. Az id6bélyegzé ellendrzése soran az elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzé elfogadéja
az alébbiak szerint gy6z6dhet meg arr6l, hogy az idébélyegzé valdban a lebélyegzett
dokumentumhoz tartozik-e, valamint az id6bélyegzé szolgaltaté altal elhelyezett, az idébélyeghez
tartozo elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzé érvényes-e:

a) azonositani kell az id6bélyegzés-szolgdltatot az id6bélyeghez tartozé aldirds vagy bélyegzés
tanusitvanyaban feltiintetett azonosité alapjén

b) ellenérizni kell az id6bélyegzés-szolgiltato édltal az idébélyegen elhelyezett alairdshoz vagy
bélyegzohoz tartozd aldirasi vagy bélyegzési tanUsitvany érvényességét az aldirasi vagy bélyegzési
tanisitvanyban megadott adatok alapjén, valamint az alairdsi vagy bélyegzési tanisitvany integritasat
a kibocsatd hitelesités-szolgaltato szolgaltatdi tanusitvanyénak segitségével

¢) a kibocsété hitelesités-szolgaltatd azonositéja alapjan meg kell gyézédni az idébélyeg-szolgaltatd
alairasi tanusitvanyat kibocsaté hitelesités-szolgaltaté kilétérol

d) a tanusitvany visszavonasi listdk felhaszndldsaval ellendrizni kell a hitelesités-szolgéltatd alairasi
tanisitvanyénak és az azt kibocsato hitelesités-szolgdltato szolgéltatasi tanisitvanydnak dllapotét.

62. Nem fogadhaté el az id6bélyeg, ha az id6bélyegen elhelyezett elektronikus alairds vagy
elekironikus bélyegz0 tantisitvinya vagy az érvényességi lanc tandsitvanyanak valamely adata annak
érvénytelenségére utal.

VIIL. A BRFK XI. KERULETI RENDORKAPITANYSAG KEPVISELETEBEN
HASZNALT ALAIRASI TANUSITVANYOK ERVENYESSEGE
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63. Az aldirasi tanusitvany €rvénytelennek tekintendo €s az elektronikusan alairt vagy elektronikusan
bélyegzett dokumentum visszautasithato, ha:

a) a tantisitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhaté hitelesités-szolgéltatoig, illetve
a hitelesités-szolgaltat6 tantsitvanya kompromittalodott;

b) a kiéllitott idébélyeghez tartozo szolgaltatdi tantsitvany érvényességi lanca nem épithet6 fel egy
megbizhatd hitelesités-szolgaltatdig, illetve a hitelesités-szolgaltat6 tanusitvanya kompromittalodott;
c) az alairas létrehozo adat kompromittalédott;

d) az aldirashoz vagy a bélyegzohdz, illetve az idébélyeghez tartozoé tanusitvany a hitelesités-
szolgaltatd visszavonasi listdjan szerepel;

e) az alairéds ellenorzé személy tudomdséra jut, hogy az aldiras-létrehozd adat bizalmassaga sériilt,
vagy azzal visszaélés tortént;

f) az elektronikus aldirds alkalmazasakor hasznalt algoritmusok nem megfeleléek vagy nem
biztonsagosak;

g) az alairas vagy bélyegzés egy olyan id6pontban késziilt, amikor az alairashoz vagy bélyegz6héz,
illetve idobélyeghez tartozé tanusitvany érvényessége lejart, illetve a tanudsitvany még nem volt
érvényes;

h) a tanusitvanyban szerepl6 adatok nem felelnek meg a valésagnak;

i) az alairashoz vagy bélyegz6hoz kibocsatott tantisitvany nem teljesiti a 137/2016. (V1. 13.) Korm.
rendeletben meghatarozott kovetelményeket;

j) a tanusitvanybol hidnyzik az alairé neve.

A tanusitvany felfiiggesztése és visszavonasa

64. Abban az esetben, ha az e-HR-hez alkalmazand6 elektronikus aldirassal rendelkezé munkatars
az alairds-létrehozé eszkdzt vagy annak hasznalatidhoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjéak,
nyilvanossagra keriil, illetve ezek gyanija felmeriil, a kézvetlen vezetd koteles arrdl haladéktalanul—-
a szolgalati 0t betartasaval —a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetdjét tdjékoztatni.

65. A 64. pontban foglalt esetben a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetdje intézkedik a NISZ
irdnydban a tanusitvany felfliggesztésére vagy visszavondsédra, valamint tdjékoztatja a BRFK XI.
keriileti Renddrkapitanysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés felligyeletét ellaté vezet§jét a
Szabdlyzat 1. szamu mellékletének modositasa érdekében.

66. A tanusitvanyt fel kell fliggeszteni:

a) a magankulcs kompromittaloddsa vagy annak gyandja esetén;

b) a magankulcsot védé jelszo vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavanak
kompromittalédasa vagy annak gyanija esetén;

¢) a kuleshordozo eszkoz eltulajdonitisa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus alairdssal rendelkez6 munkatirs munkavégzése sziinetel.

67. Amennyiben a felfiiggesztésre okot adé kérillmény mar nem 4ll fenn, a visszaallitdsi igényt a
kozvetlen vezetd — a szolgdlati Ut betartisaval - kezdeményezi az e-HR-hez alkalmazandé
elektronikus aléirds esetén a BRFK Humanigazgatasi Szolgélat vezetdjénél, aki intézkedik a NISZ
irdnydba a tanlsitvany felfliggesztésének megsziintetésérdl, valamint a Szabdlyzat 1. szami
mellékletének modositisa érdekében tdjékoztatjia a BRFK XI. kerilleti Rend6rkapitdnysag
elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetsjét.

68. A tanusitvanyt vissza kell vonni:
a) a magankulcs kompromittaloddsa esetén;
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b) a magénkulcsot védé jelszo vagy intelligens chipkértya, illetve tokenhez tartozd jelszo
kompromittalodésa esetén;

c) a kulcshordoz6 eszkdz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;

d) a munkatars nevében tortént valtozas esetén;

¢) a hitelesités-szolgéltatd adataiban tértént valtozésok tekintetében;

f) a hitelesités-szolgaltaté szolgaltatasanak megsziintetése esetén;

g) a hitelesités-szolgaltaté magénkulcsanak kompromittalédésa esetén;

h) az elektronikus aldirissal rendelkezd munkatars munkakérében tortént valtozas vagy
munkaviszonyanak megsziinése, tovabba kiadmanyozasi vagy al4frasi joganak megsziinése esetén

69. A tanusitvany visszavonasat az elektronikus al4irassal rendelkezé munkatars a kzvetlen vezetdje
utjan kezdeményezheti. A visszavonéssal a tanusitva y véglegesen érvényét veszti, és a visszavont
tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus al4iras a tovébbiakban dokumentum hitelesitésre nem

alkalmas.

70. A kézvetlen vezetd — a szolgalati it betartisaval — az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus alairas
esetén a BRFK Huménigazgatasi Szolgélat vezetOjénél, kezdeményezi azon munkatars aldiro-
létrehozé eszkdzének a visszavondsiat, akinek munkaviszonya megsz{inik, mas iratképz6 szervhez
keriil 4thelyezésre, vezénylésre, vagy kiadméanyozasi, illetve alairasi jogosultsiga megsziinik.

71. Az aléiras-létrehoz6 eszkdz visszavonasirél az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus alairas
esetén a BRFK Huménigazgatasi Szolgélat vezetéje a visszavonassal egyidében tajékoztatast ad a
BRFK XI. keriileti Rendérkapiténysdg elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellats
vezetdjének, aki intézkedik a Szabalyzat 1. szamu mellékletének modositdsara.

Uj aldirasi tanusitvany igénylése

72. A tanusitvany érvényességét, valamint az abban ro gzitett adatok érvényességét és helyességét az
aldiré kotelessége nyomon kévetni. Az adatok valtozést kévetden haladéktalanul, illetve az
érvényességi id6 lejartat megeldzo 30 nappal kezdeményezi az 0j tanusitvany kiad4sat az e-HR-hez
alkalmazandé elektronikus alairas esetén a BRFK Humiénigazgatasi Szolgalat vezetéjénél, aki
intézkedik a NISZ megkeresésérsl

A személyes adatok megviltoz4sinak kezdeményezése

73. Az elektronikus aliirashoz kibocsatott tanusitvanyban rogzitett adatok megvaltozasakor a
tantsitvany tulajdonosa kételes a kézvetlen vezetdjének ezt bejelenteni.

74. Az adatok valtozasardl (visszavonds, megujitds, személyes adatok valtozasanak
kezdeményezése) a kozvetlen vezetd irdsban tajékoztatjia az e-HR rendszerhez alkalmazandé
elektronikus aldirds esetén a BRFK Humanigazgatasi Szolgélat vezetdjét, aki az adatok
megviltozasardl tajékoztatja a NISZ-t. A BRFK Humdnigazgatési Szolgélat a Szabalyzat 1. szamua
mellékletének modositasa érdekében az adatok valtozasirdl tagjékoztatia a BRFK XI. Kkeriileti
Rendérkapitdnysag elektronikus igyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellat6 vezetsjét.
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A BRFK XI. keriileti Redérkapitinysag szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése

75. A BRFK XI. keriileti Rendérkapitanysag altal alkalmazott elektronikus aladirashoz kibocsatott
tanusitvanyban rogzitett szervezeti adatok megvaltozasarol az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus
aldiras estén a BRFK XI. keriileti RendOrkapitanysag elektronikus ligyintézés és iratkezelés
feliigyeletét ellaté vezetdje a BRFK Huménigazgatdsi Szolgalat vezet6jén keresztiil tajékoztatja a

NISZ-t.
IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

76. Az elektronikus aldiras hasznalatara jogosult munkatars elektronikus alairasi jogosultsagat
kizardlag a BRFK XI. keriileti Rendérkapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok sorén, a BRFK XI.
keriileti RendOrkapitanysdg képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairéas
magancélra nem hasznalhat6 fel.

77. Az elektronikus aldirds hasznalatira jogosult munkatars koteles a részére kiadott intelligens
chipkartyat, illetve tokent biztonsagos helyen tarolni. A kartydhoz tartozo titkos jelszot illetéktelen
személynek 4tadni, vagy elérhetévé tenni tilos.

78. Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittalédasa, valamint az ahhoz
hozzétartozo6 jelszo elfelejtése esetén a tanusitvany visszavondsa iligyében koteles a munkatérs a
Szabdlyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

79. A BRFK XI. keriileti Rendérkapitanysidg kiils6 szereplokkel folytatott elektronikus
kommunikaciojat rendezé jogszabalyok esetleges médositasara, illetve a technolégia folyamatos
fejlédése miatt az elektronikus aldirasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat biztosito eljarasok
valtozasara figyelemmel a Szabélyzat feliilvizsgéalatdit a BRFK XI. keriileti Renddrkapitidnysag
elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdje évente koteles elvégeztetni.

80. Amennyiben a jogszabdlyi vagy technoldgiai véltozdsok indokoljak, ugy a modositasokat
haladéktalanul, de legkés6bb 30 napon beliil at kell vezetni. Az 0j, egységes szerkezetbe foglalt
verzi6 hatalyba lépésével a korabbi verzid hatalyat veszti.

81. A BRFK XI. keriileti Rend6rkapitinysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetbje intézkedik a 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden a Szabalyzat és annak elvélaszthatatlan részét képezdé 1. szdmu mellékletének a
Rendérség honlapjan térténd kdzzétételérdl.

82. A Szabdlyzat modosulasdt kévetéen a BRFK XI. keriileti Renddrkapitanysag elektronikus
ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje a BRFK XI. keriileti Rendorkapitdnysag

Hivatala utjan gondoskodik a Szabalyzat cseréjérél
/»%w

Késziilt: 1 eredeti példanyban
Kapjék: eloszt6 szerint
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