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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Tiszavasvari Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: RK) Masolatkészitési Szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az RK-hoz érkezett papiralapu kiildemények hiteles
elektronikus  irattd  tortén0  atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus {ligyntézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
sz0lo  2015. ¢évi CCXXIL térvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl szold
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.rendelet), valamint a papiralapu
kildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (I. 24.) BM utasitas,
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitds (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza az RK-ra érkezet és az
RK tgymtézéi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételett.

3. A Szabdlyzat alapjan az RK-hoz érkezett és az RK {igyintézdi altal keletkeztetett papiralapu
dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kerdl sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:
A Szabalyzat vonatkozisdban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus  masolat:  valamely papiralapit dokumentumrél a  Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatdrozott joghatds kivaltdsara alkalmas eszkoz tUtjan értelmezhetd adategyiittes,
kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategyiittes;

C) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi

e) képi megfelelés: az elektronkus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi  dokumentum — joghatds kivaltdsa szempontjabol Inyeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetéségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papfralaput dokumentum
joghatas kivaltdsa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

0) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertetd adatok.



111.A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
lgykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

6.Az lgyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot létrehozo ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal kijelolt személy készthet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo ligyintéz6, vagy a
szervezeti egység vezetGje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezO papiralapti kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ. 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végz0 személy a papiralaptt dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumtt dllomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készitheté, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

12. Amemnyben az érkezett killdemény tobb kiilonallo papfralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapi dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus méasolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masikat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg
és oldalanként keriil ellendrzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralaptt dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfeleles megallapitisara nem alkalmas
dokumentum torlése rant intézkedni kell

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkésztést végzo az elektronkus masolatot a
Robotzsaru integralt tgyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkezésti papiralapi dokumentum esetén a fOszamhoz vagy az ligyirat

alszamahoz csatolja €s azt azonnal hitelesiti.
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17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) Papiralapti dokumentum megnevezése;
b) Papiralapii dokumentum fizikai méretei;
C) Masolatkészité szervezet elnevezése;
d) Masolatkészité neve;
€) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) Masolatkészité rendszer megnevezése;
g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzibszima,
h) Masolatkészités id6pontja;
i) Hitelesités idépontja;
j) Iranyado masolatkészitési rend elérhetsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronkus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazod
elektronikus bélyegzot és az id6bélyeg szolgaltatotdl szarmazo idobélyeget.

19. Az clektronkus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronkus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a RendOrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyben abban valtozds kovetkezik be, modositasardl és cseréjérol a
helyi szerv iratkezelésért felelos vezetéje az MRFK hivatalvezetdje felé intézkedik. Az el6zd
allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

22. Amennyben az adott szervezeti elemnél a  hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviill, frdsban
tajékoztatja az RK matkezelés feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki wasban tajékoztatja az MRFK
iratkezelésért felelds vezet6jét, aki gondoskodik a modositott melléklet honlapon torténd
cseréjérol.

e

szervtdl beérkez$ tdjékoztatas alapjan MRFK iratkezelés feligyeletét ellato vezetSje, aki az
MRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport bevonasaval gondoskodik a
miiszaki dokumenticio cseréjérol.

Tiszavasvari, 2020. julius 1.



Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

1. melléklet

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Kovacs Tiinde r.szazados RK kiemelt f6eléado
2. | Molnar Eniko RK segédhivatal részlegvezetd
3. | Fabian Ferencné RK segédhivatal ligyintéz0 (hivatal)
4. | Komjathi Gyorgyné RK segédhivatal tigyntéz0 (HR)
5. | Kozik Lajos RK segédhivatal lizemeltetési eldado
6. | Sods David RK segédhivatal elbadd
7. | lllés Zoltdin Attila r.szdzados RK Biiniigyi Osztaly mb.osztalyvezetd
8. | Koreiné Erdei Odett RK Biiniigyi Osztaly igyviteli segédeldado
9. | Molnar Istvanné RK Biiniigyi Osztaly igyviteli segédel6ado
10. | Juhdsz Adam r.6magy RK Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
1 Orosz Krisztian r.szazados RK Biiniigyi Osztaly, alosztalyvezetd
' Nyomozd Alosztaly
Pépai Zsolt c.r.alezredes RK Biiniigyi Osztaly, kiemelt fonyomozo
12. . .
Nyomozo Alosztaly
Fecsko Zoltan r.hadnagy RK Biniigyi Osztaly, fonyomozo
13. . .
Nyomoz6 Alosztaly
Eperjesi Jozsef c.r. f6torzszaszIos RK Biiniigyi Osztaly, nyomozo
14. , .
Nyomozo Alosztaly
1 Képes Laszlo c.r. f0torzszaszlos RK Biiniigyi Osztaly, nyomozo
5. . .
Nyomoz6 Alosztaly
Nagy Istvan c.r.f6torzszaszlos RK Biiniigyi Osztaly, nyomozo
16. , .
Nyomozd Alosztaly
Hunyadvari Tamas c.r.torzszaszlos RK Biinligyi Osztaly, Nyomozo bliniigyi technikus
17. Alosztaly, Biiniigyi Technikai
Csoport
Palfi Gyorgy r.fotorzsdrmester RK Biiniigyi Osztaly, Nyomozo biiniigyi technikus
18. Alosztaly, Biinligyi Technikai
Csoport
Zelinkd Viktor r.f8torzsérmester RK Biiniigyi Osztaly, Nyomozd mb.segédtechnik us
19. Alosztaly, Biniigyi Technikai
Csoport
Komis Istvan c.r.zaszlos RK Biiniigyi Osztaly, Nyomozd segédtechnikus
20. Alosztaly, Biiniigyi Technikai
Csoport
21 Némedi-Varga Kinga c.r.fdhadnagy | RK Biniigyi Osztaly, fOvizsgalo
' Vizsgalati Alosztaly
99 Hock Tibor r.hadnagy RK Biiniigyi Osztaly, vizsgalotiszt
' Vizsgalati Alosztaly
23 Molnar Jozsef r.fotorzsérmester RK Biiniigyi Osztaly, vizsgalo
' Vizsgalati Alosztaly
24 Szegedi Zoltan r.fotorzsérmester RK Biniigyi Osztaly, vizsgalo
' Vizsgalati Alosztaly
o5 Juhdsz Tamas r.hadnagy RK Biniigyi Osztaly, vizsgalotiszt
' Vizsgalati Alosztaly
26. | Vékony llona r.alezredes RK Biniigyi Osztaly, Vizsgalati kiemelt fOvizsgalo
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Alosztaly

27 Toth Zoltan c.r.torzszaszlos RK Biniigyi Osztaly vizsgalo
28 Horvath Roébert r.alezredes RK Rendészeti Osztaly, mb.osztalyvezetd
' Tiszadob Rend6rérs
29. | Szab6 Gabor r.alezredes RK Rendészeti Osztaly foeléado
30. | Voloczi Laszlo RK Rendészeti Osztaly igyviteli segédeldado
31. | Koblos Gréta RK Rendészeti Osztaly tgyviteli segédeldado
32 Szaboné Hublyak Valéria RK Rendészeti Osztaly, tgyviteli segédeldado
' Igazgatasrendészeti Alosztaly
33 Dankovics Taméas r.hadnagy RK Rendészeti Osztaly, f6eléado
' Igazgatasrendészeti Alosztaly
34 Toth Janos r. érnagy RK Rendészeti Osztaly, alosztalyvezetd
' Igazgatasrendészeti Alosztaly
35 Korei Taméas r. hadnagy RK Rendészeti Osztaly, f6eléadod
' Igazgatasrendészeti Alosztaly
36 Baloghné Bddor Mariann r.hdgy. RK Rendészeti Osztaly, eldéado
' Igazgatasrendészeti Alosztaly
37 Toth Zoltan r.zaszlos RK Rendészeti Osztaly mb.szolgalatiranyitd
‘ parancsnok
38 Péak Tibor r. fOtorzszaszlos RK Rendészeti Osztaly szolgalatiranyitd
' parancsnok
39 Szalanczi Miklos 1.f6t6rzszaszIos RK Rendészeti Osztaly szolgalatiranyito
' parancsnok
40 Ujlaki Janos r.torzszaszlos RK Rendészeti Osztaly szolgalatiranyitd
' parancsnok
a1 Sipos Szilvia r.t0rzszaszlos RK Rendészeti Osztaly szolgalatiranyitd
' parancsnok
42 Balogh Ferenc r.f6t6rzszaszlos RK Rendészeti Osztaly szolgalatiranyito
' parancsnok
43 Vighné Ling Diana r.torzsormester RK Rendészeti Osztaly, segédeloadd
' Kozrendvédelmi Alosztaly
44 Eszenyi Zsolt r.f0térzsérmester RK Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
' Kozrendvédelmi Alosztaly
Lakatos Gyula r.fotorzsérmester. RK Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
45, N , . .
Kozrendvédelmi Alosztaly
46 Kadar Csabané r.f6torzszaszlos RK Rendészeti Osztaly, baleseti helyszinelo
' Kozekedésrendészeti Alosztaly vizsgalo
Buzsik Laszlo c.r.zaszos RK Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
47. R oz
Tiszalok Renddrdrs
48 Kérolyi Balazs r.f6torzsdrmester RK Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
' Tiszalok Renddrors
49 Kisari Jozsef r. zaszlos RK Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
' Tiszalok Renddrérs
50 Boézsar Sandor r.f6torzsérmester RK Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
' Tiszalok Renddrors
51 Fébian Ferenc c.r.torzsOrmester RK Rendészeti Osztaly, mb.korzeti megbizott

Tiszadob Rend6rors
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Maross Daniel Zsolt r.ftérm.

RK Rendészeti Osztaly,

korzeti megbizott

52 Tiszadob Rendérérs

53 Szilagyi Adam r.fotérzsérmester RK Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott
' Tiszadob Rend6rérs

54 Kiss Sandor r.fotorzsérmester RK Rendészeti Osztaly, korzeti megbizott

Tiszadob Rend6rors




2. melléklet
Miiszaki dokumentacio

Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralaptt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozd és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS

Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

lefrasai tartalmazzak.

Papiralapt  dokumentumr6l  hiteles  elektronikus masolat  készitése (a  tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralaptl kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt  dokumentumok
digitaliza lasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamatdban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizdlds szkennerek
segitségével PDF formatumi fijlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitisanak megfeleld tarhelyen kerdil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositia az ligyviteli folyamatok tamogatasat, a RendOrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleloen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF dllomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgozd szerver aldirt PDF dokumentumokka konvertdlja, vagyis az elektronikus alairds, és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alafrds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsadgat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



. Kézponti adatbazis,
—| Elektronikus masolal - p7g alkalmazas
——! hitelesitése, zaradek,

E@ elekironikus bélyegzs, ____ SZerver
A% idsbélyeg, metaadatok =

N . - [ pd A

y . Erkeztetési szam ‘ —

( ) keézzel valé rairasa = Hiislesftett,

—_— | T ité " .
Hitelesités elektronikus masolat

p— kérése
L

Papiralapt RZS Signer

kildemény

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kerese dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe
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I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronkus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6” -
elhelyezésre kerlil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegz0 biztositja az adott dokumentum lenyomatinak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzO hasznalatdhoz sziikséges tanlsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvAny szolgaltatd allitja ki

Az idObélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett.
Az id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatdt, és az id6bélyegzés idopontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens =

Felhasznaloi kliens kéré

RZS Signer valasz

NOVA Vezeti Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer vélasz

>

RZS NEO(F goz06 szerver

A y

Aldirandé
dokumentum dokumentum

Id8bélyegzés szolgaltatd

Elektronikus bélyegz§ tanusitas
szolgéltato

RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

1 abra: Az RZS Sigper hitelesités funkcid rendszerszintii mikddése
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/ Meta XML :

[/

Ezyéb f4]l Tobb 4

Nem—————  Konténerezé

Libre Office

2.

Alirt PDF

abra — Az RZS Signer rendszerszintli mikkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkadllomasokon és a feldolgozast végz6 szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellen6rzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi fiissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrol — készilt  hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbol visszakereshet0 a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a miivelet
idopontja és a miiveletet inditd felhasznalé azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és Onkormanyzati szervek -elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozod kovetelményekrol szolo 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
—  Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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