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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Csongrad-Csanad Megyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: Csongrad-Csanad
MRFK) Maésolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az Csongrad-
Csanad MRFK-hoz érkezett - kivételi korbe nem tartozd - papiralapu kiilldemények,
valamint a Renddrség iigyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapt iratok
(a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasara vonatkozoé alapvetd és egységes szabalyok meghatirozasa az elektronikus
ligyintézés ¢és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXIL.
torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus iratta
torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas),
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol sz6ldo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitds (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozé jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Csongrad-Csanad
MRFK-hoz érkezett és a Csongrad-Csanad MRFK {ligyintéz6i altal keletkeztetett papiralapu
dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és miiszaki
feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az Csongrad-Csandd MRFK-hoz érkezett és a Csongrad-Csanad
MRFK iigyintézdi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta
alakitasara kertiil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rdgzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyfittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus maésolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmaz6 idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatéds kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetoségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodé metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralaptt dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;
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g) masolatkészitd rendszer: a madsolatkészités sordn alkalmazott hardver, szoftver,
humaneré6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertetd adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralaptt dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
iigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralaput dokumentumot 1étrehozo iligyintézé készithet, vagy a szervezeti
egység vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozd
iigyintézd, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezé papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzd személy a papiralapti dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines vagy fekete-fehér .pdf formatumi
allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizérélag olyan elektronikus masolat készithet6, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papairalapt dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum €s az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasaira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA. Irat egyiittes integralt iigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt
dokumentum esetén a postabontési adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapti dokumentum
esetén a f6szdmhoz vagy az tligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) apapiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

¢) amasolatkészitd szervezet megnevezése;

d) amasolatkészité neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezésért felelds személy neve;

f) amasolatkészité rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idépontja;

j) aziranyadd mésolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint
az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a cseréjérél a Csongrad-
Csanad MRFK elektronikus {igyintézés ¢és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a
Csongrad-Csanad MRFK adatvédelmi tisztvisel6je Gtjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a
honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irdsban tajékoztatja
a Csongrad-Csanad MRFK elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetdjét, aki a Csongrad-Csanad MRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési
Csoport Gtjan gondoskodik a Szabalyzat modositasardl €s honlapon torténd cseréjérol.

srer

Renddr-fokapitanysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje
tajékoztatja a Csongrad-Csanad MRFK elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét
ellatd  vezetdjét, aki a Csongrad-Csandd MRFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és
Ugykezelési Csoport utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérél.



1. melléklet

Elektronikus madsolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Molnarné Siroki Erika Fékapitanyi kozvetlen Kiemelt tigykezeld
2. | dr. Kovacs Katalin Maria | Fékapitanyi kozvetlen KéltSéegl‘{:;iii belsd
3. | Szabo Szilvia Katalin Fokapitanyi kdzvetlen (Sajto) Kiemelt féel6ado
4. | Kurucsai I1diko Fokapitanyi kozvetlen (Sajto) Ugykezeld
5. | Farkas Csilla Maria Hivatal Ugykezeld
6. | Toth Janos Hivatal Ugyintézé
7. | dr. Petrik-Somogyi Helga | Hivatal Titkarsagi Alosztaly Jogtanacsos
8. | dr. Gyurcsy Franciska Hivatal Titkarsagi Alosztaly Jogtanacsos
9. | Boldog Judit I(L:I;\(;;t;ll}tBiztonség—feliigyeleti és Ugykezelési Csoportvezetd
10. | Beds Katalin Ié;r;t(?:tBiztonség—felﬁgyeleti és Ugykezelési Ugykezeld
11. | Szabski Melinda Ié;\(;;t(:;l;Biztonség-felﬁgyeleti és Ugykezelési Ugykezelé
12. | Korom Agnes Szilvia Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Ugykezel

Csoport




Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési

13. | Jakso6 Imre Roland Csoport Ugykezeld
14. | Timéar Zsofia Zita Ié;\(;;t(z:rltBiztonség-felﬁgyeleti és Ugykezelési Ugykezels
1. | Kiss Zsofia Ié;\(;;t;ltBiztonség—feliigyeleti és Ugykezelési (minégi}t/tk:g;ﬁzelé)
16. | Faur-Kérmendi Monika Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Ugykezelé

Csoport

(mindsitett adatkezeld)

17. | Uhrin Melinda Katalin Ellendrzési Szolgalat Ugykezeld
18. | Gergely Péterné Ellenérzési Szolgalat Segédelbado
9, | Szeles-Juhdszné Csikos Humanigazgatasi Szolgalat Ugykezeld

Moénika

20.

dr. CsOke Andrea

Humanigazgatasi Szolgalat Személyligyi
Alosztaly

Mb. Alosztalyvezetd

21.

Banyai Karolyné

Humanigazgatasi Szolgalat Személyligyi
Alosztaly

Foiligyintézo

22.

Gémes Laszloné

Humanigazgatasi Szolgalat Személyiigyi
Alosztaly

Kiemelt foeloadd

23.

Dobrossi Zoltan

Humanigazgatési Szolgalat Személyligyi
Alosztaly

Kiemelt féel6add

Humanigazgatasi Szolgalat Személyligyi

24. | Gal Andrea . Kiemelt féel6adod
Alosztaly

25. | Becskereki Géza Humarygazgatam Szolgdlat Személyigyi Kiemelt f6el6ado
Alosztaly

26. | dr. Mézes Déra Huménigazgatdsi Szolgdlat Személytigyi Kiemelt foeléado
Alosztaly

27. | dr. Siflis-Marton Petra Humanrlgazgatam Szolgalat Személytigyi Féligyintézo
Alosztaly

28. | dr. Fekete Barbara Humanrlgazgatam Szolgdlat Személyligyi Szakiigyintéz6
Alosztaly

29 | Janek Anetta Humanigazgatasi Szolgalat Személytigyi Szakiigyintézé

Alosztaly




30. | dr. Emddi Attila Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Csoport Csoportvezetd
31. | Kardos Zsolt Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Csoport Féel6ado
32. | Terbe Eva Humanigazgatési Szolgéalat Fegyelmi Csoport Féel6add
33. E;;glgﬁiadr' Neémeth Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Csoport Féeldado
34, | Lazar Norbert Humanigazgatasi Szolgalat Kiképzési Csoport Csoportvezetd
35. | Bereczki Maté Humanigazgatasi Szolgalat Kiképzési Csoport Féel6ado
36. | Baukoné Ugrd Zsanett Humanigazgatasi Szolgalat Kiképzési Csoport si{e%z:/lig:jié
37. | Nagyné Torok Marta I[;Iil;;ljtr;iliazgatési Szolgalat Egészségiigyi Ugykezel
38. | Tanacs Beata Rendészeti Igazgatdsag Ugykezelé
39. | Bodécz-Nagy Marta S;géiifﬁ Igazgatosag Hatarrendészeti Ugykezels
40. | Racz-Fodor Timéteus IS{Z)]IC; ééslzftli{ﬁg;iﬁatéség Hatdrrendészeti Alosztalyvezetd
42. | Papp Laszlo Rendészeti Igazgatdsag Idegenrendészeti Osztaly Osztalyvezetd
43, | Pere Csaba Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Osztaly Féeloadd
44. | Gal Adrienn Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Osztaly Referens
45. | Kobori-Kovacs Edina Rendészeti Igazgatdsag Idegenrendészeti Osztaly Referens
46. | Pozsik Réka Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Osztaly |  Kiemelt foeléadd
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47. | Kosz6 Robert Rendészeti [gazgatosag Idegenrendészeti Osztaly Referens
48. | Kinneth Zsolt Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Osztaly Referens
49. | Jonas Daniel Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Osztaly Referens
50. | Csorba Jozsef Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Osztaly Referens
51. | Nagy Gabor Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Osztaly Referens
52. | Vida Gabor Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Osztaly Féel6ado
53. | Endrédi Zsofia Rendészeti Igazgatosag Idegenrendészeti Osztaly Féeloadd
54. | Cstri Anita Rendészeti 1gazgat6sag Hatdrrendészeti Egyéb munkav4llalé
Tamogato Osztaly
55 | 1ski TIdiko Rc’:ndesze’tl Igaz,gatosag Hatarrendészeti Egyéb munkavallals
Tamogat6 Osztaly
- Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti . "
56. | Mészaros Csaba Osztly Autopélya Alosztly Maké Alosztalyvezetd
s Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti . "
>7. | Kardos LaszI6 Osztaly Forgalomellen6rzo Alosztaly Alosztdlyvezetd
1 Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti . ,,
58. | Molnar Jozsef Osztily Autopalya Alosztaly Baldstya Alosztalyvezetd
Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi
59. | Dr. Tuczakov Szilvana Kozpont/Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Alosztalyvezetd
Roszke
Rendészeti [gazgatdsag Tevékenység-iranyitasi
60. | Pap Gabor Ko6zpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Féeldado
Roszke
Rendészeti [gazgatosag Tevékenység-iranyitasi )
61. | Zsotér Tibor Koézpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Ugyeletes
Roszke
Rendészeti Igazgatdsag Tevékenység-iranyitasi )
62. | Kadar-Németh Zoltan Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Ugyeletes
Roszke
Rendészeti [gazgatdsag Tevékenység-iranyitasi )
63. | Sz¢ll Szilvia Ildikd Ko6zpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely Ugyeletes

Roszke
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64.

Deak Ferenc Robert

Rendészeti [gazgatosag Tevékenység-iranyitasi
Kézpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely
Roszke

Ugyeletes

65.

Valkusz Gyorgy

Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi
Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely
Roszke

Ugyeletes

66.

Farkas Csaba Zsolt

Rendészeti [gazgatdsag Tevékenység-iranyitasi
Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely
Kiszombor

Alosztalyvezetd

67.

Prazsmari Maria

Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi
Koézpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely
Kiszombor

Foeloado

68.

Maczelka Antal

Rendészeti [gazgatosag Tevékenység-iranyitasi
Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely
Kiszombor

Ugyeletes

69.

Cserhati Daniel Istvan

Rendészeti [gazgatdsadg Tevékenység-iranyitasi
Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely
Kiszombor

Ugyeletes

70.

Boboicsov Antal

Rendészeti Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi
Kozpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely
Kiszombor

Ugyeletes

71.

Porkolab Szalma Petra

Rendészeti [gazgatosag Tevékenység-iranyitasi
Koézpont Kapcsolattartasi Szolgalati Hely
Kiszombor

Ugyeletes

72.

Nagy Tiborné

Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti
Osztaly

Osztalyvezetd

73.

Endrédiné Fiiredi Monika

Rendészeti Igazgatdsag Kozlekedésrendészeti
Osztaly

Ugykezeld

74.

Kalman-Tari Csilla

Rendészeti Igazgatdsag Kozlekedésrendészeti
Osztaly

Ugykezeld

Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti

75. | Gila Csaba . Kiemelt féel6adod
Osztaly

76. | Bonyak Ildiko Rend’eszetl Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Kozfoglalkoztatott
Osztaly

77 | Kiss Attila Jozsef Rend'eszetl Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Vizsgald
Osztaly

78. | Szandané Dudés Katalin Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Féeldads

Osztaly

79.

Eleven Istvan

Rendészeti Igazgatosag Kozlekedésrendészeti
Osztaly

Kiemelt féeléadd

80.

Bak Erika

Rendészeti [gazgatdsag Kozlekedésrendészeti
Osztaly

Kiemelt Féel6add
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Rendészeti Igazgatdsag Kozlekedésrendészeti

81. | Toth I1diko Osztaly Segédeldado

82. | Nagyné Szekeres Mirta Rend’eszetl Igazgatdsag Kozlekedésrendészeti Segédeldado
Osztaly

83, | Boresok Bernadett Rendreszetl Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Kozfoglalkoztatott
Osztaly

84, | Hodi Franciska Rend'eszetl Igazgatosag Kozlekedésrendészeti Kozfoglalkoztatott
Osztaly

85. | Palfi Martonné Rendészeti Igazgatosag Kozrendvédelmi Osztaly Ugykezeld

86. | Laczkoné Vargha Katalin Rendészeti Igazgatosig Igazgatasrendészeti Mb. Osztalyvezetd

Osztaly

Rendészeti Igazgatdsag Igazgatasrendészeti

Mb. Osztalyvezeto-

87. | Galantai Zoltan Osztaly helyettes

88. | Szabé Tiborné Rend’eszetl Igazgatosag Igazgatasrendészeti Ugykezeld
Osztaly

89, | Sziics Gaborné Rendészeti Igazgatdsag Igazgatasrendészeti Segédeldadsd

Osztaly

90.

Faragé Ibolya

Rendészeti Igazgatdsag Igazgatasrendészeti
Osztaly

Kiemelt Foeloado

91.

Ro6zsa Marianna

Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti
Osztaly

Kiemelt Féel6ado

Rendészeti Igazgatdsag Igazgatasrendészeti

92. | Patocs Tamas . Kiemelt Féel6ado
Osztaly

93. | Zelei Péterné Rend’eszetl Igazgatosag Igazgatasrendészeti Segédeléadod
Osztaly

94 | dr. Sérés Roland R?ndeszetl Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi Osztilyvezets
Kozpont

95. | Varga Miklés R?ndeszetl Igazgatosag Tevékenység-iranyitasi Osztalyvezetd-
Kézpont helyettes

96. Gyurisné Krisztin R?ndeszetl Igazgatdsag Tevékenység-iranyitasi Ugykezeld

Petronella Kozpont
97. | Arva Boglérka Rendészeti [gazgatdsdg Mélységi Ellendrzési és Ugykezels

Kozteriileti Tamogato Osztaly
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Rendészeti Igazgatosag Mélységi Ellenorzési és

98. | Dénes Moénika Kézteriileti Tamogatd Osztaly Mélységi Alosztalyvezet6
Ellendrzési Alosztaly
99. | K6variné Pacsa Gyongyi | Gazdasagi Igazgatosag Ugykezeld
100. | Varga Mihaly Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly Osztalyvezetd
dr. Csiszar Maria L. , L. , Kiemelt ligyintéz6
101. Magdolna Gazdasagi Igazgatosag Igazgatési Osztaly (jogtandcsos)
102. | dr. Jagodics Ivett Csilla | Gazdasagi Igazgat6sag Igazgatasi Osztaly Féligyintéz6 (jogi)
Uzemeltetési
103. | Osvald Ferencné Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly segédeldado
(eszkdzgazdalkodasi)
Uzemeltetési
104. | Danyiné Becski Brigitta | Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly segédel6add
(eszkdzgazdalkodasi)
L Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly «
105. | Lukovicsné Nagy Ibolya Leltarozo Csoport Csoportvezetd
. Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly Uzemeltetési
106. | Pioker Petra Szvetlana L segédel6add
Leltarozo6 Csoport .. . L
(eszkozgazdalkodasi)
107. | Arva Ferenc GazsiaS'flgl Igazgatdsag Igazgatasi Osztaly Raktdrvezetd
raktarbazis
108. | dr. Toth Szilvia Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi Osztaly Osztalyvezetd
109. | Heipl Marianna Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi Osztaly Ugykezeld
110. | Bankuti Melinda Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi Osztaly Ugyviteli eldado
111. | Gardian Szilvia Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi Osztaly Segédiigyintézd
112. | Osvald Ferenc Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Mb. Osztalyvezetd
113. |Illyés Irma Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Ugykezeld
114. | Takacs Kata Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Segédelbado




14

115. | Pethe6 Nora Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Segédeldado
116. | Adamik Andrea Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly El6ado
117. | Szabd Lajos Péter Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Eldado
118. | Kada Mariann Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Ruhézati
) segédeldado
119. | Gera Csilla Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Ruhézati
’ segédeldado
120. | Lévai llona Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Segédeldado
121. | Margita Agnes Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Segédelbado
122. | Eperjesi Istvan Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Segédels’iad()
’ (energetikus)
123. | Seres Attila Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Uzemeltetesa
csoportvezetd
Gépjarmu-
124. | Maczké Jozsef Csaba Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly tizemeltetési
csoportvezetd
125. | Molnar Janos Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly Segédeléado
. . . . . . Egyéb munkavallalo/
126. | Balog Tibor Bence Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly logisztikus
127. | Ruff Jozsef Gazdasagi Igazgatosag Informatikai Osztaly Osztalyvezet6
128. | Kovacsné Dobd Moénika | Gazdasagi Igazgatosag Informatikai Osztaly Ugykezeld
129. | Sajerné Gurdics Erzsébet | Biinligyi [gazgatosag Ugykezeld
130. i/r[.élxaozesne Toronykdy Biniigyi Igazgatésag Biinmegel6zési Osztaly Osztalyvezet6
131. | Gal-Verebélyi Beata Biiniigyi Igazgatosag Blinmegelzési Osztaly Ugykezeld
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132. | Csete Agnes Biiniigyi Igazgatdsag Blinmegel6zési Osztaly Kiemelt Féeléado
133. | Barhécs Istvan Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékelé Osztaly Osztalyvezet6
134. | Labadi Lasz16 Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékelé Osztaly Ositjll;/evt‘zgté'
135. | Ladényi-Csaszar Adrienn | Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékeld Osztaly Ugykezeld
136. | Onozo6 Szabina Biiniigyi Igazgatosag Elemz6 Ertékeld Osztaly Ugykezeld
137. | Vaczi Beatrix Biiniigyi Igazgatosag Elemzé Ertékelé Osztaly Fényomozo
138. | Kiss Zoltan Biiniigyi Igazgatosag Elemzé Ertékelé Osztaly Fényomozo
139. | Szalayné Szabo Marianna | Biiniigyi Igazgatosag Elemzé Ertékelé Osztaly Foreferens
140. | Kerekes Jozsef Biniigyi Igazgatosag Bliniigyi Technikai Osztaly Osztalyvezet6
141. | Szabd Ferenc Biiniigyi Igazgatosag Blintigyi Technikai Osztaly Ositjg!;::té_
142. | Tanczosné Kajtar Beata | Blinligyi Igazgatosag Blniigyi Technikai Osztaly Ugykezeld
143. | Varr6 Zoltan Biniigyi Igazgatésag Bliniigyi Technikai Osztaly Technikus
144. | Timar Ferenc Jozsef Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Technikai Osztaly Kie?lelt bﬁnﬁgyi
fotechnikus
145. | Tetlak Tibor Biiniigyi Igazgatosag Biinligyi Technikai Osztaly Technikus
146. | Balog Zoltan Biiniigyi Igazgatosag Blniigyi Technikai Osztaly Technikus
147. | Békési Csaba Janos Biiniigyi Igazgatdsag Bliniigyi Technikai Osztaly Technikus
148. | Csanyi Csaba Biiniigyi Igazgatosag Blintigyi Technikai Osztaly Technikus
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149. | Gombos Karoly Biniigyi Igazgatésag Bliniigyi Technikai Osztaly Technikus
150. | Kiraly Beata Biniigyi Igazgatosag Bliniigyi Technikai Osztaly Technikus
151. | Kuk Arnold Biiniigyi Igazgatosag Biintigyi Technikai Osztaly Technikus
152. | Marjanucz Ionel Biiniigyi Igazgatosag Buniigyi Technikai Osztaly Technikus
153. | Suranyi Jozsef Biniigyi Igazgatésag Bliniigyi Technikai Osztaly Technikus

154. | Kohan Péter Biiniigyi Igazgatosag Blintigyi Technikai Osztaly Technikus
155. | Raffai Matyas Biiniigyi Igazgatosag Biintigyi Technikai Osztaly Technikus

156. | Nagy Péter Biiniigyi Igazgatdsag Blinligyi Technikai Osztaly Technikus

157. | Juhasz Boka Laszlo Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya Osztalyvezetd
158. | Papp Péter Daniel Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya Mb. izlz}t,iggsezeté-
159. | Patyi Ditta Biiniigyi Igazgatésag Migracios Ugyek Osztalya Ugykezeld
160. | Téth Sandor Bliniigyi Igazgatosag Migraciés Ugyek Osztalya | Kiemelt fényomozo
161. | Belicza Bence Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya Nyomozd

162. | Turi Tamas Biiniigyi Igazgatésag Migracios Ugyek Osztalya Nyomozd

163. | Nagyné Matyas Melinda | Biiniigyi Igazgatosag Migraciés Ugyek Osztalya Fényomozo
164. | Turi Norbert Biiniigyi Igazgatosag Migraciés Ugyek Osztalya | Kiemelt fényomozo
165. | Papdi Adam Biiniigyi Igazgatésag Migracios Ugyek Osztalya Nyomoz6
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166. | Gydri Balazs Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya Nyomozd

167. | Toth Istvan Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya Fényomozo
168. | Zambori Attila Biiniigyi Igazgatosag Migracios Ugyek Osztalya Nyomoz6

169. | dr. Nadasdi Tamas Biiniigyi Igazgatosag Blniigyi Osztaly Osztalyvezetd
170. | Czombal Miklos Biniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly Osi[jll}};;;::té_
171. gﬁ:;é Vany6 Vivien Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly Ugykezeld
172. | Berta Istvan Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly Kiemelt fényomozd
173. | Kerepes Tamas Biiniigyi Igazgatdsag Blinligyi Osztaly Kiemelt fonyomozo
174. | dr. Lazar Szvetozar Aurél | Biniigyi Igazgatésag Bliniigyi Osztaly Kiemelt fonyomozo
175. | Renké Csaba Norbert Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly Kiemelt fényomozo
176. | Nagy Sandor Biiniigyi Igazgatosag Blniigyi Osztaly Kiemelt fonyomozo
177. | dr. Czar Zsanett Biiniigyi Igazgatdsag Blinligyi Osztaly Fényomozo
178. | Bellényi Robert Biniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly Nyomozd

179. | Kardos Mihaly Robert Biiniigyi Igazgatésag Biliniigyi Osztaly Nyomozd

180. | Torony Laszlo Biiniigyi Igazgatdsag Blinligyi Osztaly Foényomozo
181. | Illésné Horvath Adrienn | Bliniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly Fényomozo
182. | Szekeres Tibor Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly Osztalyvezet6
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183. | Farag6 Csaba Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly Osit:ll}};:;::té_
184. | Miksiné Kalics Erika Biniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly Ugykezeld
185. | Tisza Zsolt Biiniigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly Nyomozd

186. | Ménesi Gyorgy Biiniigyi Igazgatosag Felderitd Osztaly Kiemelt fonyomozo
187. | Magyar Attila Biiniigyi Igazgatdosag Felderité Osztaly Kiemelt fonyomozo
188. | Lantos Csaba Laszl6 Biiniigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly Kiemelt fonyomozo
189. | Toth Attila Zsolt Biiniigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly Kiemelt fényomozo
190. | Téth Zoltan Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly Kiemelt fonyomozo
191. | Korom Norbert Biniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly Kiemelt fonyomozo
192. | Balazs Gabriella Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Osztalyvezet6
193. | dr. Tolgyes Tamas Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Osit;ill}}g;:seté-
194. | Raczné Varga Rita Biliniigyi Igazgatdsag Vizsgalati Osztaly Ugykezeld
195. | Debreczeny Dénes Karoly | Bliniigyi Igazgatdsag Vizsgalati Osztaly Kiemelt févizsgald
196. | Kerecsen Laszl6 Biinigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Kiemelt fovizsgald
197. | Kocsis Karoly Biniigyi Igazgatsag Vizsgalati Osztaly Kiemelt fovizsgalo
198. | Mogyoros Attila Biniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Kiemelt fovizsgalo
199. | Molnar Ferenc Tamas Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Kiemelt fovizsgalo
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200. | Farkas Szilvia Anita Biiniigyi Igazgatdsag Vizsgalati Osztaly Fovizsgalo
201. | dr. Kddar-Német Tamas | Biinligyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Févizsgalo
202. | Katona Tibor Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly Févizsgalo
203. | Csanyi Illés Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly Osztalyvezetd
204. | dr. Bernath Krisztina Biniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly Osi[jll}};;;::té_
205. | Korom Bernadett Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly Ugykezeld
206. | Szabd Tamas Béla Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly Szakiigyintézd
207. | Siposné Hunya Moénika Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly | Kiemelt fényomozo
208. | dr. Tenk Tamas Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly | Kiemelt fonyomozo
209. | dr. Vigh Attila Balazs Biliniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly | Kiemelt fényomozo
210. | Santha Gergely Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly | Kiemelt fonyomozo
211. |dr. Torok-Berta Zita Biliniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly | Kiemelt fényomozo
212. | Szabo Elek Karoly Biniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi Osztaly | Kiemelt fonyomozo
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egylittes integralt iigyviteli, ligyfeldolgozéi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
- iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizélasa.

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A mésolatkészités a szkennelé klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumt fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositdval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6é dokumentumokat a
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feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertéalja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kézponti adatbazis,

—| Elektronikus masolat - p7g alkalmazas —
—! hitelesitése, zaradék,

={} elektronikus bélyegzs, Szerver :@
A\ idsbélyeg, metaadatok ),

Hitelesitett,
elektronikus masolat

e
=
>

\

y/ Erkeztetési szam
| _kezzel vals rairasa
_—

—— Hitelesités
— kérése

Papiralapt RZS Signer

kildemény
Felhasznalok

munkaéalloméasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése
Ugyintézé
munkasllomésa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolésa a postabontashoz / ligyhoz
. hitelesitésre felajanlas
Ugyintézés sqrén Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapu dokumentum A hitelesitést végz6
szamitoégépe

A hitelesitést végz6 szamitogépe

1. abra: Papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

M. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

- id6ébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezd”
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabdlyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tantsitvany
szolgaltato allitja ki.
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Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar 1étezett.
Az id6bélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltatd allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat,
amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idépontjat és
az id6bélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.

RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kérés

> RZS Signer valas

NOVA Vezet6i Modul

Felhasznaléi kliens kérés

< RZS Signer valasz

RZS NEO fFeldolgoz6 $zerver

=& ,

Alairando

Id6bélyegzés szolgaltatd dokumentum dokumentum
v
< [l
NISZ kommunikacigs : :
ltatd
| |
> | |
Elektronikus bélyegzé tanusitas |
szolgaltato

RZS Signer

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgaltatas

NISZ Nemzetilnfokommunikacios
Szolgaltato

2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése
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3. dbra — Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése

1Iv. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirto
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemll kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga
A papiralapt  dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok

megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd ¢és
id6bélyeg biztositja.
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Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi
L. térvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozd kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
06000/483/2021 .4l1t.
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