ORSZAGOS RENDOR-FOKAPITANYSAG
HIVATAL

AZ ORSZAGOS RENDOR-FOKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

A Szabalyzat verzidszama: 6.10

Kibocsato szervezet: Orszagos Rendor-fokapitanysag

Alkalmazasi teriilet: az Orszagos Rendor-fokapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok
A kibocsatas datuma: 2021. marcius 30.

A hatalyba lépés datuma: 2021. marcius 30.

Ervényessége: 2021. marcius 30. napjatol visszavonésig

dr. Gombos Sandor r. dandartabornok
renddrségi fétanacsos
elektronikus tigyintézés ¢€s iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetd

Cim: 1139 Budapest, Teve u. 4-6., 1903 Bp. Pf.: 314/15
Telefon: (1) 443-5797 BM tel: 30-777,;
E-mail: hivatal.orfk@orfk.police.hu



VALTOZASKOVETES

Verzio | A valtozas leirasa Hatalybalépés Készitette
w2 o dr. Gombds Sandor
1.0 Els6 valtozat 2017. julius 5. c. r. dandértabornok
1.1 1. melléklet kiegészitésre keriilt | 2017. oktober 16. dr. GombGs Sandor
c. r. dandartdbornok
Masolatkészitési szabalyok . 1 Qs
2.0 Kiterjesztése az ligyintézés soran 2017. november 14. dr. Gombf)s S éndor
. . .. c. r. dandartabornok
keletkezo papiralapu iratokra
Normavaltozas kovetése, , dr. Gombos Sandor
3.0 1. melléklet kiegészitésre kertilt 2018. februér 06. r. dandartabornok
. C . .. dr. Gombos Sandor
3.1 1. melléklet kiegészitésre keriilt 2018. majus 2. ¢ dandartabornok
A masolatkészitési rend dr. Gémbés Sandor
4.0 megvaltoztatasra és az 1. melléklet | 2018. julius 9. ) .
NSO . r. dandartabornok
kiegészitésre kertilt
41 Adminisztracios hiba folytan ezen verzidszam alatt a 4.0 verzio keriilt
' kibocsatasra 2018. julius 9-én
42 | 1. melléklet kiegészitésre kerillt | 2018, augusztus 1, | 9 GOmbOs Séndor
. . melléklet kiegészitésre kerii . aug . ¢ dandértabornok
. L . dr. Gombds Sandor
4.3 1. melléklet kiegészitésre kertilt 2018. augusztus 16. ¢ dandartabornok
44 | 1. melléklet kiegészitésre keriilt | 2019. februar 26. dr. Gombos Sandor
r. dandartadbornok
. C . L dr. Gombos Sandor
45 1. melléklet kiegészitésre keriilt 2019. aprilis 29. ¢ dandartabornok
. S . o dr. Gombos Sandor
4.6 1. melléklet kiegészitésre kertilt 2019. junius 25. ¢ dandértabornok
. L . dr. Gombos Sandor
4.7 1. melléklet kiegészitésre keriilt 2019. augusztus 13. ¢ dandértabornok
. L . dr. Gombos Sandor
4.8 1. melléklet kiegészitésre keriilt 2019. szeptember 4. ¢ dandartabornok
. C . , dr. Gombos Sandor
4.9 1. melléklet kiegészitésre kertilt 2019. oktober 3. v dandartabornok
. L . dr. Gombos Sandor
4.10 1. melléklet kiegészitésre keriilt 2019. november 4. r. dandértabornok
411 | 1. melléklet kicgészitésre keriilt | 2019. december 4, | 0F- G9mbds Sandor
r. dandartabornok
412 | 1. melléklet modositasra keriilt 2020. januar 15. dr. Gombos Sandor
r. dandartabornok
. L . L dr. Gombos Sandor
4.13 1. melléklet kiegészitésre keriilt 2020. januar 27. ¢ dandartabornok
414 1. melléklet kiegészitésre kertilt 2020. februar 6. dr. Gon?b(?s Séndor
r. dandartabornok
. L . S dr. Gombds Sandor
4.15 1. melléklet kiegészitésre kertilt 2020. aprilis 1. ¢ dandartabornok
. C . o dr. Gombds Sandor
4.16 1. melléklet kiegészitésre kertilt 2020. aprilis 17. v dandértabornok




Verzio

A valtozas leirasa

Hatalybalépés

Keészitette

dr. Gombds Sandor

4.17 1. melléklet modositasra keriilt 2020. janius 11. ¢ dandértabornok
, C . o dr. Gombos Sandor
418 1. melléklet kiegészitésre kertilt 2020. julius 16. ¢ dandartabornok
Szervezeti valtozasok kovetése, dr. Gombos Sandor
50 || melléklet modositasra kerilt 2020. augusztus 12. | "4 dartabornok
5.1 1. melléklet modositasra keriilt 2020. szeptember 23. dr. Gorrrlb(,)s Sandor
r. dandartabornok
5.2 1. melléklet modositasra keriilt 2020. oktober 7. dr. Gombds Sdndor
r. dandartabornok
1. melléklet kiegészitésre és , dr. Gombds Sandor
5.3 modositasra keriilt 2020. oktéber 12. r. dandartabornok
Iratkezeld rendszer tantsitasa dr. Gombés Sandor
6.0 kapcsan jelentkez6 valtozasok 2020. november 2. ) i
, , r. dandartabornok
atvezetese
1. melléklet kiegészitésre és dr. Gombos Sandor
6.1 modositasra keriilt 2020. november 5. r. dandartabornok
6.2 1. melléklet modositasra keriilt 2020. december 1. | 4 G9mbos Sandor
r. dandartabornok
63 | 1. melléklet kiegészitésre kerilt | 2020. december 9, | f- GOmb0s Séndor
r. dandartabornok
1. melléklet kiegészitésre és L dr. Gombds Sandor
6.4 modositasra keriilt 2021. januar 7. r. dandartabornok
1. melléklet kiegészitésre és S dr. Gombds Sandor
6.5 modositasra kerilt 2021. januar 12. r. dandartabornok
. C .. ., dr. Gombos Sandor
6.6 1. melléklet kiegészitésre keriilt 2021. januar 26. ¢ dandartabornok
1. melléklet kiegészitésre és L, dr. Gombds Sandor
6.7 modositasra kerult 2021. janudr 28. r. dandartabornok
1. melléklet kiegészitésre és . dr. Gombds Sandor
6.8 modositasra kertlt 2021. februdr 8. r. dandartabornok
6.9 1. melléklet modositasra keriilt 2021. marcius 11. dr. GOl’Irlb(’)S Séndor
r. dandartabornok
6.10 | 1. melléklet modositasra keriilt 2021, mércius 303, | dr- Gombos Séndor

r. dandartabornok




PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

Az Orszagos RendOr-fokapitanysdg (a tovdbbiakban: ORFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az ORFK-hoz érkezett — kivételi kdrbe
nem tartozo — papiralapu kiildemények, valamint a Rendérség tigyintézési tevékenysége
soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapt
dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyair6l szolo 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus {igyintézés
részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténé atalakitasardl szolo 3/2017.
(I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol
sz0l6 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek
figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az ORFK-hoz érkezett
és az ORFK tigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrél hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az ORFK-hoz érkezett és az ORFK iigyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg ¢€s tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetoségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
igykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot 1étrehozé iligyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkez6 papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az I1SZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz0 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOV A.Irat egyiittes integralt igyviteli, ligyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az tigyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.



17.

18.

19.

24.

25.

26.

217.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapi dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) amasolatkészitd neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;

f) a masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzioszama;

h) a masolatkészités id6pontja;

i) a hitelesités idépontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzét és
az id6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté médon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasardl és cseréjérdl az
ORFK elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje az ORFK Hivatal
Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi Féosztaly utjan gondoskodik. Az elézé allapotot a
honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
az ORFK elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki az ORFK
Hivatal Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi Féosztaly utjan gondoskodik a melléklet
modositasardl és honlapon torténd cseréjérol.

srer

orszagos renddrfékapitany-helyettes tdjekoztatia az ORFK elektronikus ligyintézés és
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki az ORFK Hivatal Elektronikus Ugyviteli és
Adatvédelmi Féosztaly utjan gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.
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Foosztaly
ORFK Gazdasagi Foigazgatosag Igazgatasi . Ny
41 | Varga Andrea F8osztély Elemzd-értékeld Csoport kiemelt iigyintéz0
42. | Katanics Szonja Judit O,B FK,Gazdasagyly F,OlgaZg,,a 0sdg Igazgatisi kiemelt f6el6ado
Foosztaly Elemzo-értékelé Csoport
p ORFK Gazdasagi Féigazgatosag Igazgatasi . . “
43. | Pels6czy Anna Féosztaly Gazdasigi Jogi Osztaly kiemelt tigykezeld
o ORFK Gazdasagi Féigazgatosag Igazgatasi . p
44. | Beke Ildiko Féosztaly Titkdrsag Osztaly osztalyvezetd
. T _— ORFK Gazdasagi Foéigazgatosag Igazgatasi g
45. | Simonffy-Lukacs Krisztina Féosztély Titkérség Osztély fotigyintéz6
. ORFK Gazdasagi Féigazgatosag Igazgatasi X «
46. | Bodai Bernadet Féosztaly Titkarsagi Osztaly Ugykezelé Csoport részlegvezetd
47. | Nagyné Mink¢ Katalin ORFK Gazdasdgi Foigazgatosag Igazgatisi kiemelt tigykezel6

Féosztaly Titkarsagi Osztaly Ugykezelé Csoport




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
- L ORFK Gazdasagi Foigazgatosag Igazgatasi . . .

48. | Szaboné Malkovics Eva Féosztaly Titkarsagi Osztaly Ugykezeld Csoport kiemelt tigykezelé

49. | Neémeth Agnes O}{FK 'Gazdasagl Féigazgatosag Informatikai Kiemelt iigykezel
Fosztaly

. . ORFK Gazdasagi Féigazgatosag Informatikai e

50. | Hebelkovd Jarmila Foosztaly Fejlesztéstervezési Osztaly fBugyintéz6
ORFK Gazdasagi Féigazgatosag Informatikai

51. | Horvath Marianna Fosztaly Informatikai Rendszeradminisztracios kiemelt tigykezeld

Osztaly

ORFK Gazdasagi Féigazgatosag Informatikai

52. | Mérkus Judit Féosztaly Kiemelt Rendszerek Uzemeltetési Osztaly kiemelt ligykezel

AL (s ORFK Gazdasagi Féigazgatosag Informatikai . . .
53. | Kissné Kékedi Csilla Féosztaly Kiemelt Rendszerek Uzemeltetési Osztaly kiemelt ligykezeld
54. | Hegyiné Szaz Katalin ORFK Gazdasagi Féigazgatosag Informatikai Kiemelt iigykezel

Féosztaly Kiemelt Rendszerek Uzemeltetési Osztly

55.

Olah Tamas Sandorné

ORFK Gazdasagi Fdigazgatésag Informatikai
Foosztaly Koordinacios és Uzemeltetéstamogatasi
Osztaly

kiemelt tigykezeld

56.

Baloghné Bartha Bernadett

ORFK Gazdasagi FSigazgatosag Informatikai
Foosztaly Kozponti Infrastruktiura Uzemeltetési
Osztaly

kiemelt iigykezeld

ORFK Gazdasagi Féigazgatosag Informatikai

57. | Agirdi Nikoletta Foosztaly E-biztonsag Feligyeleti Osztaly kiemelt ligykezeld
58. | Nagy Monika ORFK Gazdasagi Féigazgatosag Miiszaki Féosztaly | kiemelt iigykezel
59. | Bozsé Eva tzls. ORFK Gazdarsagl lj'o.lgazgerltosag Miiszaki Foosztaly referens
Ingatlangazdalkodasi Osztaly
S . ORFK Gazdasagi Foigazgatosag Muszaki Féosztaly |. . .. ., .,
60. | Kinicsné Gal Gabriella Miiszaki Osztaly igyviteli eldado
61. | Perjési Andrea ORFK Személyiigyi Foigazgatosag Titkarsagi iigykezelé

Osztaly

ORFK Személyligyi Foéigazgatosag Titkarsagi

62. | Wunsch Eva Edit Osztély kiemelt tigykezeld

63. | Bertha Fruzsina ORFK Személyligyi Foigazgatosag Titkdrsdgi kiemelt tigykezeld
Osztaly

64. | Dr. Kardos Sandor ORFK Személyligyi Fdigazgatosig kiemelt féreferens

Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Osztaly

65.

Molnar Janos

ORFK Személyiigyi Féigazgatosag
Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Osztaly

kiemelt foreferens

66.

Blaumann Janos

ORFK Személyiigyi Féigazgatosag
Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Osztaly

kiemelt foreferens

67.

Dr. Prokai Krisztina

ORFK Személyiigyi Foéigazgatosag
Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Osztaly

kiemelt foreferens

68.

Vandor Balazs

ORFK Személyiigyi Foéigazgatosag
Humaénigazgatési Szolgélat Fegyelmi Osztaly

kiemelt foreferens

ORFK Személyiigyi Figazgatosag

69. | KésaImre Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Osztaly kiemelt foreferens

| niti ol ORFK Személyiigyi Foigazgatosag R
70. | Farkas-Lajti Szilvia Humanigazgatasi Szolgalat Fegyelmi Osztaly igyviteli elgadd
71. | Bérandi Anita ORFK Személyiigyi Féigazgatésig fBigyintézd

Huménigazgatési Szolgalat

ORFK Személyiigyi Féigazgatosag

72. | Kacsik Dorottya Humanigazgatasi Szolgalat Utanpoétlas-tervezés kiemelt foel6ado
Osztaly
73. | Ferenc Judit ORFK Személyligyi Fiigazgatésig Egészségligyi ugyviteli alkalmazott

Szakiranyit6 és Hatosagi Féosztaly
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74, | Pécz Gabor ORF.KVSzeV:nrle'Iyugylr Fr()l'gaz"gatos'ag Egészségligyi ugylntez:) (munkavédelmi
Szakiranyit6 és Hatosagi Féosztaly feligyeld)
75. | Mihalyko Viktéria ORF.K,SZ?H,le,Iyugyl, F,o 1ga%gato§ag Egészsceligyi adminisztrator
Szakiranyit6 és Hatosagi Féosztaly
s o o he kiemelt foeléado
76. | Witzing Zoltan ORF.K,Szc?n,le,lyugyly F,O 1ga{gato§ag Egeszscgligyl (kozegészségligyi -jarvanyiigyi
Szakiranyit6 és Hatosagi Féosztaly P, P
fofeliigyeld)
77. | Linczer Edit Linda ORF_K,Szc?nrle,lyugylr F91ga%gat0§ag Egészségligyi kogegeszﬂsegugyl és jarvanyligyi
Szakiranyit6 és Hatosagi Foosztaly felugyeld
78. | Horvath Anita ORFK'Szc?I{l?lyugy{ F,()l.gaz”gatosrag Egészségligyi ko;’egeszﬂsegugyl és jarvanyligyi
Szakiranyit6 és Hatosagi Foosztaly feligyeld
79. | Szolnokiné Czippén Andrea ORFK'Szc?I{lglyugy{ F91ga%gat0§ag Egészségligyi kozegeszﬂsegugyl és jarvanyligyi
Szakiranyit6 és Hatosagi Foosztaly feligyel
- - ORFK Személyiigyi Foigazgatosag Egészségiigyi , , A
80. | Dr. Sipos Edina Szakiranyit6 és Hatosagi Féosztaly fGosztélyvezetd
. ORFK Személyiigyi Foigazgatosag Egészségligyi . ”
81. | Dr. Nagy Péter Szakiranyit6 és Hatosagi Féosztaly mb. osztalyvezet
82. | Szeles Erika ORF'K'Sz§n,1e,1yugy1r F,O l.gaz,,gatos,ag Egészsegligyi osztalyvezetd
Szakiranyit6 és Hatosagi Féosztaly
83. | Burza Bedta Mérta ORF'K'Szgr,le,lyugylr F91ga%gato§ag Egészségiigyi f?ug}fmtezf) (munkavédelmi
Szakiranyit6 és Hatosagi Foosztaly fofeliigyeld)
ORFK Személyiigyi Féigazgatosag
84. | Kerecsenné Kovacs Monika | Humanigazgatasi Szolgalat Személyiigyi Féosztaly | tigyviteli eléadd
Személyzeti és Munkaiigyi Osztaly
ORFK Személyiigyi Féigazgatosag
85. | Mihaczi Marta Humanigazgatasi Szolgalat Személyiigyi Féosztaly | tigyviteli eldado
Személyzeti és Munkaiigyi Osztaly
ORFK Személyiigyi Foigazgatdsag
86. | Hegediis Eva Judit Humanigazgatasi Szolgalat Személyiigyi Féosztaly | tigyviteli eldado
Személyzeti és Munkaiigyi Osztaly
87. | Bacsi Zsuzsanna ORFK Rendészeti Figazgatosag Titkarsagi Osztaly | kiemelt tigykezeld
88. | Havasi Gyorgyi ORFK Rendészeti Foigazgatosag Titkarsagi Osztaly | tigyviteli eléado (rendészeti)
s . , ORFK Rendészeti Figazgatosag W P
89. | Kovacsné Juhasz Dora Tgazgatasrendészeti Fosztily tigyviteli el6adé (rendészeti)
ORFK Rendészeti Foigazgatosag
90. | Téthné Sabjan Erzsébet Igazgatasrendészeti Foosztaly Szabalysértési és igyviteli el6ado (rendészeti)
Igazgatasi Osztaly
ORFK Rendészeti Foigazgatosag
91. | Magyarné Tordé Timea Igazgatasrendészeti Féosztaly Szabalysértési igyviteli eldado
Jogsegély Osztaly
. o ORFK Rendészeti Féigazgatosag T .
92. | Nagy Tibor Andrasné Igazgatasrendészeti Féosztaly Rendészeti Osztaly igyviteli el6ado (rendészeti)
93. | Kecskés Gaborné OBFK Rep desze@ Fo.lgé,z gatqsag kiemelt foreferens
Kozlekedésrendészeti Féosztaly
S ORFK Rendészeti Foigazgatosag . . P
94. | Kalocsai Lidia Kozlekedésrendészeti Féosztaly kiemelt tigykezeld
ORFK Rendészeti Foigazgatosag
95. | Csallé Zsuzsanna Kozlekedésrendészeti Féosztaly Kozigazgatasi tigyviteli eléado (rendészeti)
Hatoséagi Osztaly
ORFK Rendészeti Foigazgatosag
96. | Gyori Judit Kozlekedésrendészeti Fosztaly kiemelt tigykezeld
Kozlekedésrendészeti Szakiranyitd Osztaly
ORFK Rendészeti Féigazgatosag
97. | Gordg Nikolett Kozlekedésrendészeti Foosztaly igyviteli eldado (rendészeti)

Kozlekedésrendészeti Fejlesztési Osztaly
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ORFK Rendészeti Foigazgatosag
98. | Soti Margit Kozlekedésrendészeti Foosztaly Balesetmegel6zési | kiemelt iigykezeld
Osztaly
99. | Szabé Imre ORFK Rendészeti Féigazgatosag Védelmi Igazgatasi Kiemelt foreferens
Osztaly
100. | Horvath Péter ORFK Rendészeti Féigazgatosag Védelmi Igazgatasi Kiemelt foreferens
Osztaly
101. | Gubis Tibor ORFK Rendészeti Foigazgatosag Védelmi Igazgatasi Kiemelt feléado
Osztaly
102. | Bilik Erika ORFK Rendészeti Foigazgatosag Védelmi Igazgatasi cléado
Osztaly
103. | Endrédi Tamas ORFK Rendészeti Foigazgatosag Védelmi Igazgatasi Kiemelt foreferens
Osztaly
104. | Pall Nikoletta ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Féosztaly | kiemelt foreferens
105. | Nagy Zsuzsanna ORFK Rendészeti Foigazgatosag Ugyeleti Féosztaly | tigyviteli eléadd (rendészeti)
. o ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Féosztaly |, . . .
106. | Garayné Lengyel Szilvia Usgyeleti Osztdly kiemelt iigykezeld
107. | Boldvavélgyi Déra O'l'{FK,Rendeszetl Foigazgatosag Hatarrendészeti Kiemelt iigykezel
Féosztaly
g ORFK Rendészeti Féigazgatosag Hatarrendészeti . . "
108. | Zsemle Katalin Vivien Foosztaly Hatarrendészeti és Kompenzacios Osztaly kiemelt ligykezeld
1 L ORFK Rendészeti Féigazgatosag Hatarrendészeti . . .
109. | Lasz16 Kitti Foosztaly Hatarképviseleti Osztaly kiemelt iigykezel
12 Ty ORFK Rendészeti Foigazgatosag Hatarrendészeti . . .
110. | Erd6-Kol116 Déra Féosztély Dokumentaciés Osztaly kiemelt tigykezeld
- ORFK Rendészeti Foigazgatosag Hatarrendészeti . . .
111. | Laczké Nikoletta Féosztély Idegenrendészeti Osztaly kiemelt tigykezeld
112. | Bocka Szilvia ORFK Rendészeti Figazgatosig Kozrendvédelmi | o0 oo (rondészeti)
Foosztaly
113. | Ol4h Alexandra O}{FK ,Rendeszetl Foigazgatosag Kozrendvédelmi kiemelt tigykezel
Foosztaly
. ,, ORFK Rendészeti Foigazgatosag Kozrendvédelmi . . .
114.1 Molndr Eméke Féosztaly Csapatszolgalati Osztaly kiemelt ligykezel
T feA ORFK Rendészeti Foigazgatosag Kozrendvédelmi . P
115. | dr. Szabd Laszlo Féosztaly Csapatszolgalati Osztaly mb. osztalyvezetd
116. | Boda Vikiéria O}{FK Bendeszetl Fmgazgatosag Kozrendvédelmi Kiemelt féreferens
Foosztaly Csapatszolgalati Osztaly
117. | Bkes Zoltan O}(FK Bendeszetl Fmgazgatosag Kozrendvédelmi Kiemelt freferens
Féosztaly Csapatszolgalati Osztaly
. ORFK Rendészeti Féigazgatosag Kozrendvédelmi . .
118. | Fenyvesi Arnold Féosztaly Csapatszolgalati Osztaly kiemelt féreferens
119. | dr. Kristof Ferenc O,l,{ FK,Rendeszetl Fmgazgatosag Kozrendvédelmi kiemelt foreferens
Féosztaly Csapatszolgalati Osztaly
120. | dr. Téth Beéla O}{FK,Rendeszetl Fmgazgatosag Kozrendvédelmi Kiemelt fércferens
Foosztaly Csapatszolgalati Osztaly
121. | dr. Zs6lyomi Emese O}{FK,Rendeszetl Fmgazgatosag Kozrendvédelmi Kiemelt foreferens
Foosztaly Csapatszolgalati Osztaly
. . ORFK Rendészeti Foigazgatosag Kozrendvédelmi . . .
122. | Umhauserné Kardos Beita Féosztaly Kozteriileti és Orszolgalati Osztaly kiemelt Gigykezel
o X ORFK Rendészeti Foigazgatosag Rendészeti g R
123. | Dohandiné Nagy Réka Elemzé-Ertékelé Osztdly f6tigyintéz6 (rendészeti)
124. | Forgécs Andrea ORFK Rendészeti Foigazgatosag Rendészeti Kiemelt foreferens

Elemz6-Ertékeld Osztaly
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. , ORFK Rendészeti Féigazgatosag Rendészeti . ,
125. | Balogh Tibor Jozsef Elemzé-Ertékelé Osztdly kiemelt foreferens
. ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Féosztaly . M
126. | dr. Balazs Zsolt Szombathelyi Hivésfogad Kozpont osztalyvezetd
. . ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Féosztaly . .
127. | dr. Horvath Andréas Barna Szombathelyi Hivésfogadd Kozpont osztalyvezeté-helyettes
. ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Féosztaly | tigyintézéi alkalmazott
128. | Bakos Patricia Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
129. | Trmes Kristof Ferenc ORFK Rende?ssztl ,F01gazgato§ag Ugyeleti Fosztaly | ligyintézoi alk”almazott
Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
. - ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Fdosztaly | ligyintézsi alkalmazott
130. | Czika Szilvia Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
ce g ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Fdosztaly | ligyintézsi alkalmazott
131.| Szildgyi Addm Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
132, | Kocsé Vanda Odett ORFK Rendgsze?tl ,F mgazg'ato"sag Ugyeleti Féosztaly | ligyintéz6i alk”a]mazott
Szombathelyi Hivasfogadd Kozpont (csoportvezetd)
oo ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Fdosztaly | ligyintézéi alkalmazott
133. | Herceg Viktoria Szombathelyi Hivasfogadé Kozpont (csoportvezetd)
134. | dr. P4l Péter ORFK Rendgsze?tl rFmgazgatoﬂsag Ugyeleti Fosztaly | tigyintéz6i alk”a]mazott
Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
135 dr. Gombosné Marczi Judit | ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Fdosztaly | igyintéz6i alkalmazott
" | Paula Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
.. R ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Fdosztaly | ligyintézsi alkalmazott
136. | Kaisinger J6zsef Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
. ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Fdosztaly | ligyintézdi alkalmazott
137. | Kovdcs Petra Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
ORFK Rendészeti Foigazgatosag Ugyeleti Féosztaly | tigyintézéi alkalmazott
138. | Salamon Csaba Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
, s ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Féosztaly | tigyintézéi alkalmazott
139. | Odor Viktéria Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
e . ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Féosztaly | tigyintézéi alkalmazott
140. | Varga-Hajnal Nikolett Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezet6)
141. | Szetei Adél Beatrix ORFK Rende?ssztl ,F01gazgato"sag Ugyeleti Fosztaly | ligyintéz6i alknalmazott
Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
142. | Fixl Bence Milan ORFK Rende?ssztl ,F01gazgato"sag Ugyeleti Fosztaly | ligyintéz6i alknalmazott
Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
g ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Fdosztaly | ligyintézsi alkalmazott
143. | Veszeli Ildiko Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
. . ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Fdosztaly | ligyintézdi alkalmazott
144. | Szalai Rendta Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
- ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Fdosztaly | ligyintézsi alkalmazott
145. | Szabolesi Zsolt Szombathelyi Hivasfogado Kozpont (csoportvezetd)
S ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Fdosztaly | ligyintézdi alkalmazott (anyagi-
146. | Ridavits Eszter Szombathelyi Hivasfogado Kozpont pénziigyi féel6ado)
s A ORFK Rendészeti Foigazgatosag Ugyeleti Féosztaly | tigyintézéi alkalmazott (elemzo-
147. | Karolyi Attila Szombathelyi Hivasfogado Kozpont értékeld)
. . . ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Fosztaly | . . ., . T
148. | Kiss Bianka Katalin Szombathelyi Hivésfogad Kozpont tigyintéz6i alkalmazott (f6eldado)
. ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Féosztaly | .. ., . RYIT
149. | Forgacs Eszter Szombathelyi Hivésfogad Kozpont tigyintéz6i alkalmazott (f6eldado)
. ORFK Rendészeti Féigazgatosag Ugyeleti Fosztaly | ligyintézoi alkalmazott (jogi-
150. | dr. Nagy Kéroly Szombathelyi Hivasfogado Kozpont igazgatasi foel6ado)
151. | Kiss Annaméria ORFK Rendészeti Foigazgatosag Ugyeleti Féosztaly | ligyintézdi alkalmazott

Szombathelyi Hivasfogado Kozpont

(miiszakvezetd)
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére

T ] e

T il

156. | Toth Eniké ORFK Rendé?szeti Féigazgatosag Ugyeleti Féosztaly | {igyintézdi alkalmazott
Szombathelyi Hivasfogadd Kozpont (miszakvezet§-helyettes)

1. Ko sia | ONEK Rl Gl Toosaly [yl ot

1| yiyisina | ONEK Rl P Gl Ty [yl ot

159. | Babucs Bernadett gzlj)l:nlzi}?gli éiS:I?Sél:?ggz(zi%a]tfgjﬁogtgyeleti Foosztaly ligyintéz6i alkalmazott (oktatasi)

160. | Kolozsi Eszter gzlffn . iﬁg&fs;ftvlai ?;gzzial?gjﬁogtgyeleﬁ Foosztaly | ;ovintézsi alkalmazott (oktatdsi)

162. | Bakuczné Toth Csilla gzlzfi;gggéiSé";ﬁi?éggﬁ%*‘gjﬁogtgyeleti Fooszaly | o viteli alkalmazott

163. | Bertok Boglarka Zsofia g;f)iﬁ::g:& éiSé?g;:?ggzziagsjsogfyeleti Foosztaly ugyviteli alkalmazott

10, Némeis Kovies g | ORPK et g Do Fosaly |l s o

165. | Szabd Anett gzlziﬁ;:g:g éis;i}iél;‘?égzz(gﬁa}t{(ﬁ;ezisog'[gyeleti Foosztaly tgyviteli alkalmazott (el6ado)

166. | Lehner Krisztina gzlgiiﬁgfyéiSéigéiﬁggzggéalfgjﬁogtgyeleti FoosZaly | o viteli alkalmazott (eléads)

17, Vinze saps sre | ONEK Kl Fmagns Gl Ty [l o s

i gty D Pl Gl oot

O i gty D Pl |Gl oot

170. | Flér Piroska (S)ifnli::flggéiS;‘;g;?gg:g%ﬁfgjﬁo%yeleﬁ Foosztaly | 4o+ viteli alkalmazott (titkérnd)

171. | P6lczmann Gergely gifi::ﬁz& éitSﬁ?ﬁéﬁ?ﬁgig%al?gjﬁoggyeleti Féosztaly igyviteli alkalmazott (operator)

172. | dr. Bona Gyula ggi;;ﬁ?ﬁ;iféﬁsg&?ség Ugyeleti Féosztély osztalyvezetd

173. | Horvathné Palécs Krisztina &iilglgeg?f;:g ig:fgglzéi;tsﬁfg Ugyeleti Fdosztaly tgyviteli alkalmazott

174. | Pandi-Kiss Nikoletta S/Ilfiljlgegfjjszg;é’;glgﬁiﬁf‘g Ugyeleti FSosztdly | o el alkalmazott

175 | Ladinyi Henrieta ORPK Rendeészet Foigazgutsi Ugyeled FSostly |y

R Rediced il gl Fooaly | 1h kit i

177. | Nagy Viktoria ORFK Biiniigyi Féigazgatosag Titkarsagi Osztaly kiemelt tigykezel6

178. | Nagyné Benké Noémi ORFK Biiniigyi Foigazgatosag Titkarsagi Osztaly kiemelt tigykezel6
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179. | Kiss Nikoletta ORFK Biiniigyi Foigazgatosag Biiniigyi F6osztaly kiemelt tigykezelé
180. | Egervariné Bozsoky Diana ORFK Bunugyl Foigazgat6sig Bliniigyi Féosztély kiemelt tigykezeld
Biintigyi Osztaly
181. | Kompoltiné Berényi Anita ORFK Bunugyl Féigazgatdsig Bliniigyi Féosztdly kiemelt tigykezeld
Biiniigyi Osztaly
- ORFK Biiniigyi Foéigazgatosag Biiniigyi Fosztaly e
182. | Szaboné Elek Ilona Biinmegelézési Osztly igyviteli eléado (blniigyi)
ORFK Biiniigyi Féigazgatosag Biiniigyi Féosztaly . . A
183. | Nyerges Dalma Felderité Osztaly kiemelt tigykezeld
. . ORFK Biiniigyi Féigazgatosag Biiniigyi Féosztaly . . A
184. | Kleiner Diana Korrupcid és Gazdasagi Biindzés Elleni Osztaly kiemelt ligykezeld
185. | Bakos Katalin QR,FK ]”3ur}ugy1 ,FOIgaZgatosag Blinigyi Elemz- referens
Ertékel6 Foosztaly
186. | Schober Krisztina ORF K l?ul}ugyl ,F01gazgatosag Biiniigyi Elemz6- kiemelt tigykezeld
Ertékel6 Foosztaly
ORFK Biiniigyi Foigazgatosag Biiniigyi Elemz6-
187. | Pergel Gyorgyné Ertékeld Féosztaly Bliniigyi Adatkezelési és kiemelt iigykezeld
Alkalmazas-feliigyeleti Osztaly
ORFK Biiniigyi Féigazgatosag Biniigyi Elemz4-
188. | Csabi Erika Ertékeld Féosztaly Bliniigyi Adatkezelési és kiemelt iigykezeld
Alkalmazas-Feliigyeleti Osztaly
ORFK Biniigyi Foigazgatosag Biiniligyi Elemz6-
189. | Koradi Szilvia Ertékeld Foosztaly Bliniigyi Adatkezelési és kiemelt tigykezeld
Alkalmazas-Feliigyeleti Osztaly
ORFK Biiniigyi Féigazgatosag Biniigyi Elemz4-
190. | Bacso Judit Ertékeld Féosztaly Blniigyi Elemz6-Ertékeld kiemelt tigykezeld
Osztaly
191. | Kui Maria ORFK Ellendrzési Szolgalat kiemelt tigykezel6
192. | Haraszti Zsuzsanna ORFK Ellendrzési Szolgalat Szakmai Ellenérzési Kiemelt tigykezel
Osztaly
193. | Bognarné dr. Erdei Beata ORF,K Ellendrzési Szolgalat Szakmai Ellendrzési kiemelt foreferens
Osztaly
194. | Kénczol Katalin ORFK Ellendrzési Szolgalat Kozponti Panasziroda | kiemelt tigykezel
195. | Dr. Oletics Zsolt ORFK Ellendrzési Szolgalat Kozponti Panasziroda | osztalyvezetd
196. | Dr. Tamas Timea ORFK Ellenérzési Szolgalat Kozponti Panasziroda | kiemelt foreferens
197. | Bokros Timea ORFK Ellendrzési Szolgalat Kozponti Panasziroda | kiemelt f6ellendr
198. | Pikéné Oravetz Katalin ORFK Ellendrzési Szolgalat Mobil Ellenérzési Kiemelt iigykezel
Osztaly
199. | Popradi Kalménné ORF¥( Ellendrzési Szolgalat Vezet6i Ellenorzések Kiemelt igykezel
Osztalya
200. | dr. Ban Laszlo ORFK Koltségvetési Ellenorzési Iroda féosztalyvezetd
201. | Balla Klaudia ORFK Koltségvetési Ellen6rzési Iroda kiemelt féreferens
202. | Tuboly Jozsef ORFK Koltségvetési Ellenorzési Iroda kiemelt foreferens
203. | Reizinger Kinga ORFK Koltségvetési Ellenorzési Iroda kiemelt foel6ado
204. | dr. Fulop Aliz ORFK Koltségvetesi Ellendrzési Iroda férevizor
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205. | Nyir6 Balazs ORFK Koltségvetési Ellendrzési Iroda férevizor

206. | Peszeki Bulesu ORFK Koltségvetési Ellendrzési Iroda férevizor

207. | Toth Imréné ORFK Koltségvetési Ellendrzési Iroda férevizor

208. | Csoknyai Zoltan ORFK Koltségvetési Ellenorzési Iroda férevizor

209. gﬁ%ﬁz Orbén Katalin ORFK Koltségvetési Ellenorzési Iroda kiemelt iigykezeld

210. | Fogarasy Eva ORFK Koltségvetési Ellen6rzési lroda kiemelt féel6ado

211. | Kovacs Attilané ORFK Kommunikacios Szolgalat igyviteli eldadd (kommunikacio)

212. | Gorfol Antonia Lilla ORFK Kommunikacios Szolgalat kiemelt tigykezeld
213. | Bir6 Laszlo ORFK Kommunikacios Szolgalat Zsaru Magazin kiemelt féreferens
214. | Kocsis Janosné ORFK Kommunikacios Szolgalat Zsaru Magazin kiemelt tigykezel6
215. | Szalonnasné Keleti Katalin | ORFK Titkarsagi Féosztaly kiemelt tigykezelé
216. | Ghile Gabriella Ildiko ORFK Titkarsagi Féosztaly Titkarsagi Osztaly ugyviteli eléadd
217. | Schreierné Kobor Agnes ORFK Titkarsagi Féosztaly Titkarsagi Osztaly kiemelt tigykezel6
218. | Toth Hajnalka ORFK Titkarsagi Féosztaly Titkarsagi Osztaly ugyviteli eléadd
219. | Balazs Timea ORFK Titkarsagi Féosztaly Titkarsagi Osztaly fétigyintézo

220. | Toma Adrienn ORFK Titkarsagi Féosztaly Nemzetkozi figyviteli eldadd

Kapcsolatok Osztalya
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a madsolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgozod szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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] Elektronikus masolat
—= hitelesitése, zaradék,
:@ elektronikus bélyegz6,
— W\ idébslyeg, metaadatok

Kozponti adatbazis,

RZS alkalmazas
szerver

Hitelesitett
elektronikus masolat

\‘ Erkeztetési szam
| kézzel valé rairasa
= Hitelesités
kérése

Papiralapu RZS Signer

kildemény

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

felajanlott
dokumentummal

kérése
Ugyintézo

munkadllomasa
hitelesitett
elektronikus

masolat iktatasa

Dokumentum

& szkennelése
>

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhsz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe

1. ébra: Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznélatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idObélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idOpontjat és az
id6bélyeget, amit az idObélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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Felhaszndloi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul

RZS Signer valasz

Felhasznaléi kliens kéré

RZS Signer valas.

Id8bélyegzés szolgdltato

Elektronikus bélyegz6 tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgéltatas

RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

Aldirandd Alirt

dokumentum dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

RZS Signer

2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése
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abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikddése
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V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miveletet inditod felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsigi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrél szo16 41/2015. (V1. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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