a ADCKUNENTUN STEELYESEEXTRONKUS ALARASSAL HTELESTETT

i Kiadmanyozta 2021.08.31 14:38 X
% = Bajari Attila r. ezds [SK] cw nov A
Iktatészam: 16070/829-15/2018. a1t

16070/829-15/2018.4lt.

TOROKSZENTMIKLOSI RENDORKAPITANYSAG

Jovahagyom:

Bajari Attila r.ezredes
mb. kapitanysagvezeto

A T()R()KSZENTMI}(L(:)S! RENDéRKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

A szabalyzat verzidoszama: 5.2

Kibocsato szervezet: Torokszentmiklosi Rendorkapitanysag

Alkalmazasi teriilet: a Torokszentmiklosi Renddrkapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok
A Kibocsatas datuma: 2021. augusztus 31.

Ervényessége: 2021. szeptember 2. napjatol visszavonasig

dr. Barath Eva r.6rnagy
kiemelt foel6ado
elektronikus ligyintézés és iratkezelést feliigyeletét ellatd vezetd

Cim: 5200 Torokszentmiklos Kossuth Lajos ut 143 Pf.:28
Telefon: 56/590-110;
e-mail: ugyelet.torokszentmiklosrk@jasz.police.hu



-2-

VALTOZASKOVETES
Verzié | A valtozis leirasa Kibocsatva Készitette
1.0 Els6 valtozat 2017. jalius 25. dr. Barath Eva r.szds.
2.0 Masolatkészitési szabalyok 2017. december 7. | dr. Barath Eva r.szds.
kiterjesztése az ligyintézés
soran keletkezo papiralapu
iratokra
3.0 Feljogositott személyek 2018. februar 28. dr. Barath Eva r.szds.
bovitése, jogszabaly valtozas
4.0 Feljogositott személyek 2018. julius 28 dr. Barath Eva r.szds.
bovitése, jogszabaly valtozas | .
4.1 melléklet aktualizalasa 2019. marcius 19. | dr. Barath Eva c.r.6rnagy
4.2 melléklet aktualizalasa 2019. jalius 01. dr. Barath Eva c.r.6rnagy
4.3 melléklet aktualizalasa 2019. november dr. Barath Eva c.r.6rnagy
06.
4.4 melléklet aktualizalasa 2020. junius 17. dr. Barath Eva r.6rnagy
4.5 melléklet aktualizalasa 2020. december dr. Barath Eva r.6rnagy
17.
50 iratkezel rendszer tanusitasa | 2021. januar 20. dr. Barath Eva r.6rnagy
kapcsan jelentkez6 valtozasok
atvezetése, 1. szamu melléklet
modositasa
5.1. melléklet aktualizalasa 2021. majus 17. dr. Barath Eva r.6rnagy
5.2. melléklet aktualizalasa 2021. augusztus dr. Barath Eva r.6ragy

31.




1.

3.

I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Torokszentmiklos Rendérkapitanysdg (a tovabbiakban: Rk.) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az Rk-hoz érkezett — kivételi korbe nem
tartozo - papiralapt kiildemények, valamint a Rend6rség tigyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu dokumentum)
hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozé alapvetd €s egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
sz6l6 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabélyair6l sz6ld
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a
papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM
utasitas ( tovabbiakban: BM utasitas ), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szo6ld
40/2017. (XII 29.) ORFK utasitas (tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az Rk-hoz érkezett és
az Rk. lgyintéz6i altal keletkeztetett papiralaptt dokumentumrdl hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az Rk-hoz érkezett és az Rk. ligyintézdi altal keletkeztetett papiralapu
dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6ol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adat egyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adat egyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatdtol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetéségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalinos szabalyok

Az Rk-ra érkezett papiralapti dokumentumro6l elektronikus masolatot az Rk. barmely erre a
feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papir alapti dokumentumot Iétrehozo6 iligyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus madsolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. szamu mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat €s az abban foglaltaknak megfelel6en kell eljarni.

Az elektronikus masolat elkészitése, hitelesitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapi dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontasq, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megéllapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus
iratkezeld rendszerben ( a tovabbiakban: RZS NEO rendszer ) érkezett papiralapu
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dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu
dokumentum esetén a foszamhoz vagy az iigyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejiileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus mésolathoz az aldbbi
metaadatokat rendeli:

a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) masolatkészitd szervezet megnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) a masolatkészité rendszer megnevezése,

g) a masolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése s verzidoszama;

h) a masolatkészités id6pontja;

i) hitelesités idépontja

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazd
elektronikus bélyegzét és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat 2021. majus 12-én 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérdl az
Rk. elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a Jasz-Nagykun-
Szolnok Megyei Rendér-fékapitanysag Hivatala ( tovabbiakban: MRFK Hivatal ) utjan
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megorizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, az érkeztetd pont vezetdje, illetve a szervezeti elem
vezetdje soron kiviil, irdsban tdjékoztatja az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetot, aki a
MRFK Hivatala értesitésével gondoskodik a melléklet modositasardl és honlapon térténd
cseréjérol.

crer

Masolatkészitési Szabalyzatanak moédositasat kovetden az elektronikus {ligyintézés és
iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezeté az MRFK Hivatala utjan gondoskodik a miiszaki
dokumentécid cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Szs. Személy neve Szolgalati hely munkakore
Bajari Attila
1. r.ezredes Torokszentmiklés Rendorkapitanysag kapitanysagvezet6
2. Kérodi Zoltanné Torokszentmiklés Renddrkapitanysag iigykezel
3. Cs. Toth Zoltanné Torokszentmiklos Rendorkapitanysag ligykezel6
Tamasiné Fodor
4. Gizella Torokszentmiklés Rendérkapitanysag iigykezeld
dr. Barath Eva
5. r.6rnagy Torokszentmiklés Rendérkapitanysag kiemelt foel6ado
Szeleiné Pasztor iigyviteli segédel6ado
6. Katalin Torokszentmiklés Rendérkapitanysag hivatali
Nyeso Péter Torokszentmiklos Rendérkapitanysag
7. r.alezredes Rendészeti Osztaly osztalyvezeto
Szelei Gabor Torokszentmiklés Rendorkapitanysag
8. r.alezredes Rendészeti Osztily Kozrendvédelmi Alosztaly alosztalyvezet
Torokszentmiklos Rendérkapitanysag
Goblyos Tibor Rendészeti Osztaly Kozlekedésrendészeti
9. r.szds. Alosztaly alosztalyvezet
Torokszentmiklés Rendérkapitanysag iigyviteli segédeléado
10. Gulyas Kitti Rendészeti Osztaly rendészeti
Szollésiné Galsi Torokszentmiklos Rendérkapitanysag iigyviteli segédeléado
11. Szilvia Rendészeti Osztaly rendészeti
Szémanné Gulyas Torokszentmiklés Rendorkapitanysag iigyviteli segédel6ado
12. Aniko Rendészeti Osztaly rendészeti
Torokszentmiklés Rendérkapitanysag helyszinel6 és
13. Bagdi Gergé Rendészeti Osztaly balesetvizsgalé
Torokszentmiklés Renddrkapitanysag
14. Bezsella Fanni Rendészeti Osztaly jaror
Torokszentmiklés Rendérkapitanysag
15. Bojsza Brigitta Rendészeti Osztaly segédeloado
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag szolgalatiranyito
16. Csatari Lajos Rendészeti Osztaly parancsnok
Torokszentmiklés Renddrkapitanysag
17. Csiga Gabor Rendészeti Osztaly korzeti megbizott
Torokszentmiklos Rendérkapitanysag
18. Csik Attila Rendészeti Osztaly baleset helyszinelo
Torokszentmiklos Renddrkapitanysag
19. Farkas Kristof Rendészeti Osztaly baleset helyszineld
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag szolgalatiranyité
20. Fiilop Gergely Rendészeti Osztaly parancsnok
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag
21. Fodor Ferenc Rendészeti Osztaly jaror
Torokszentmiklés Renddrkapitanysag
22. Forrai Agota Rendészeti Osztaly jaror
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Gall Ferenc Torokszentmiklos Rendérkapitanysag
23. Richard Rendészeti Osztaly jaror
Torokszentmiklos Rendorkapitanysag
24. Juhasz Zoltan Rendészeti Osztaly jarorvezetd
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag
25. Kollar Zoltan Rendészeti Osztaly jardrvezetd
Dorkané Kollar Torokszentmiklés Renddrkapitanysag
26. Bettina Rendészeti Osztaly jarér
Torokszentmiklés Rendérkapitanysag
27. Kriszte David Rendészeti Osztaly baleset helyszinelo
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag
28. Ladanyi Erika Rendészeti Osztaly segédeloado
Torokszentmiklés Rendérkapitanysag
29. Molnar Attila Rendészeti Osztaly csoportvezetd
Torokszentmiklés Rendérkapitinysag
30. Molnar Gergo Rendészeti Osztaly korzeti megbizott
Torokszentmiklés Renddrkapitanysag szolgalatiranyité
31. Pat6 Zoltan Rendészeti Osztaly parancsnok
Perjésiné Torokszentmiklés Rendérkapitanysag
32. | Kenyeres Regina Rendészeti Osztaly jarér
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag
33. Pere Attila Biiniigyi osztaly biiniigyi technikus
Torokszentmiklés Renddrkapitanysag
34. Pogany Maté Rendészeti Osztaly korzeti megbizott
Polyak Alex Torokszentmiklos Rendérkapitanysag
35. Andras Rendészeti Osztaly jaror
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag szolgalatiranyito6
36. Rajna Adam Rendészeti Osztaly parancsnok
Torokszentmiklés Renddrkapitanysag
37. Miga Gyula Rendészeti Osztaly jaror
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag
38. Sarkadi Imre Rendészeti Osztaly korzeti megbizott
Torokszentmiklés Rendérkapitinysag szolgalatiranyito
39. Szaszi Gergé Rendészeti Osztaly parancsnok
Torokszentmiklos Renddrkapitanysag
40. Toth Laszlo Rendészeti Osztaly korzeti megbizott
Torokszentmiklés Renddrkapitanysag
41, Tulipan Béla Rendészeti Osztaly korzeti megbizott
Torokszentmiklés Rendérkapitinysag
42. Zelenak Nandor Rendészeti osztaly jaror
Némethné Varga
Zsuzsanna Torokszentmiklés Rendorkapitanysag
43. r.alezredes Igazgatasrendészeti Alosztaly alosztalyvezeto
Torokszentmiklos Rendérkapitanysag
44, Fenyvesi Zsofia Igazgatasrendészeti Alosztaly iigykezelo
Torokszentmiklés Rendérkapitinysag
45, Gyiire Natalia Igazgatasrendészeti Alosztaly referens
Torokszentmiklos Renddrkapitanysag iigyviteli segédeléado
46. | Kormos Szabina Igazgatasrendészeti Alosztaly rendészeti
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Trencsényi Torokszentmiklos Renddrkapitanysag
47. Laura Igazgatasrendészeti Alosztaly kiemelt foel6ado
Torokszentmiklos Rendorkapitanysag
48. Czédli Gyula Igazgatasrendészeti alosztaly eléado
Kegyes Attila Torokszentmiklos Rendérkapitanysag
49. r.6rnagy Fegyvernek rendérors Orsparancsnok
Csécsei Kalman Torokszentmiklés Renddrkapitanysag iigyviteli segédel6ado
50. Zoltanné Fegyvernek rendorors rendészeti
Torokszentmiklés Rendérkapitanysag
51. Toth Tamas Fegyvernek rendorors korzeti megbizott
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag
52. Szabé Gaborné Fegyvernek rendérors jaror
Széman Torokszentmiklés Rendérkapitanysag
53. Alexandra Fegyvernek rendérors jaror
Torokszentmiklés Rendérkapitinysag
54, Kacsor Jozsef Fegyvernek rendorors korzeti megbizott
Torokszentmiklés Renddrkapitanysag
55. Kozma Zsolt Fegyvernek renddrors biiniigyi technikus
Torokszentmiklés Rendérkapitanysag
56. Niszper David Fegyvernek renddérors korzeti megbizott
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag
57. Nagy Magdolna Fegyvernek rendérors Nnyomozo
Torokszentmiklés Renddrkapitanysag
58. Berta Sandor Fegyvernek Rendorors korzeti megbizott
Torokszentmiklos Rendérkapitanysag
59. Szabé Gyorgy Fegyvernek rendorors nyomozo
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag
60. Dobos Zoltan Fegyvernek rendorors alosztalyvezeto
Kubicsek Torokszentmiklos Rendérkapitanysag
61. Norbert Fegyvernek rendorors jaror
Teleki Zoltan Torokszentmiklés Renddrkapitanysag
62. r.alezredes Biiniigyi Osztaly osztalyvezeto
Dr. Gal Ferenc Torokszentmiklés Rendérkapitinysag
63. r.alezredes Biiniigyi Osztaly Vizsgalati Alosztaly alosztalyvezet6
Fejszés Ferenc Torokszentmiklés Renddrkapitanysag
64. r.6rnagy Biiniigyi Osztialy Nyomozo6 Alosztaly alosztalyvezetd
Dobrosiné
Végvari Eva Torokszentmiklés Rendorkapitanysag iigyviteli segédel6ado
65. Cintia Biiniigyi Osztaly biiniigyi
Kicsiné Csikos Torokszentmiklés Rendérkapitanysag iigyviteli segédel6ado
66. Aniké Biiniigyi Osztaly biiniigyi
Torokszentmiklos Renddrkapitanysag
67. Balazsi Zoltan Biiniigyi Osztaly biiniigyi technikus
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag
68. Bene Judit Biiniigyi Osztaly vizsgalo
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag
69. Bellak Istvan Biiniigyi Osztaly nyomozo
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Torokszentmiklos Renddrkapitanysag

70. Ferge Klara Biiniigyi osztaly vizsgalo
Torokszentmiklos Rendorkapitanysag

71. Galsi Imre Biiniigyi Osztaly vizsgalo
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag

72. Kiss Gabor Biiniigyi Osztaly nyomozo
Torokszentmiklés Renddrkapitanysag

73. Molnar Judit Biiniigyi osztaly vizsgalo

Nadudvari Torokszentmiklés Rendérkapitanysag

74. Roland Biiniigyi Osztaly nyomozo
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag

75. Nyes6 Péter Biiniigyi Osztaly vizsgalo
Torokszentmiklés Rendérkapitanysag

76. Simai Ferenc Biiniigyi Osztaly nyomozo
Torokszentmiklés Rendérkapitinysag

77. Sziraki Attila Biiniigyi Osztaly nyomozo
Torokszentmiklés Renddrkapitanysag

78. Vigh Tamas Biiniigyi Osztaly biiniigyi technikus
Torokszentmiklés Rendérkapitanysag

79. Kovacs Tamas foiligyintézoé (IT)
Torokszentmiklés Rendorkapitanysag

80. Szab6 Istvan rendészeti alkalmazott
Torokszentmiklés Renddrkapitanysag

81. Gulyis Csaba munkavallalé
Torokszentmiklos Rendérkapitanysag szolgalatiranyito

82. Dékany Imre Rendészeti osztaly parancsnok
Torokszentmiklos Rendérkapitanysag iigyviteli segédeléado

83. |Rékasi Timea Biiniigyi osztaly biiniigyi

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészites miiszaki feltételei

|. BEVEZETO

2. melléklet

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS

Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumroél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.
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Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a madsolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendérség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi

azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kozponti adatbazis,
—] Elektronikus masolat

'—==| hitelesitése, zaradek, RZS alkalmazas

E@ elektronikus bélyegzs, _____SZE€Ver E@
A % idsbélyeg, metaadatok At
Hitelesitett,

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkaéllomasai
szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
dokumentummal

/ N, Erkeztetési szam

/
¢ kézzel valé rairasa
—_—

Papiralapl
kildemény

Hitelesités
kérése

111

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

kérése
Ugyintézo
munkadllomasa

Dokumentum hitelesitett

& szkennelése
>

Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum A hitelesitést végzo
szamitoégépe

— elektronikus
masolat iktatasa

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhsz
hitelesitésre felajanlas

1.4bra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
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— elektronikus bélyegzo;
— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” -
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét ¢s az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allija ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idObélyegzés idopontjat, és az idébélyeget egy iddbélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kérés

< RZS Signer valasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer valasz
RZS NEO|Feldolgozé §zerver
Aldirando Alirt
Id6bélyegzés szolgaltatd dokumentum dokumentum
v
< | |
| |
| |
| |
> | |
Elektronikus bélyegz6 tanusitas |
szolgaltatd
RZS Signer
Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltatd

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszinti miikodése



-13-

/ Meta XML :

[/

Ezyéb f4]l

Tobb 4

Nem———p

lgen

Hibara fut az MS . Libre Cffice

konverter er

Konténerezd

Alirt PDF

3. abra— Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizem{i kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapl  dokumentumokrdl  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idGpontja és a mitveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kdvetelményekrol sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
16070/829-15/2018 .41t .
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