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1/2017. ( ) szamu
INTEZKEDESE

a BRFK VIII. Keriileti Rendérkapitinysiag masolatkészitési szabalyzatarél

A BRFK VIIL Keriileti Rendérkapitinysagra (tovabbiakban: rendérkapitinység) érkezéd
papiralapu dokumentécidirdl hiteles elektronikus masolat talakitasi rendjének szabalyozasa
érdekében kiadom az alabbi

intézkedést:

I. Preambulum, a szabalyzat célja, hatalya

1. A renddrkapitanysdg masolatkészitési szabalyzatanak (a tovdbbiakban: Szabalyzat) célja a
rendérkapitanysaghoz érkezett papiralapi killdemények hiteles elektronikus iratta torténd
atalakitdsdra vonatkozé alapvetd és egységes szabilyok meghatdrozasa az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altalinos szabélyair6l sz616 2015. évi CCXXIL. térvény,
az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szoldé 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu killdemények elektronikus iratts térténd
talakitasardl szolo 3/2017. (I. 24) BM utasitis, valamint a Rendérség  Iratkczelési
Szabalyzatar6l s2616 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas és a Budapesti Rendér-fékapitanysag
masolatkeszitési szabalyzatérol szolé 24/2017. (VII.24.) BRFK intézkedés figyelembe
vételével.



2. A Szabélyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a renddrkapitanysagra
érkez6 papiralapt dokumentumré! hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét
€s miszaki feltételeit.

3. A Szabdlyzat alapjan a rend6rkapitanysaghoz érkezett — kivételi kérbe nem tartozé
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

IL. Fogalmak

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron régzitctt minden olyan szOveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mis adat, amely barmely cszkdz felhasznalasival és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kézokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartdsré] sz616
1952. éviIll. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kézokirat;

¢) papiralapu, teljes bizonyit erejii magéanokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Pp. 196.
§ (1) bekezdése szerinti teljes bizonyité erejii maganokirat:

d) papiralapu szamviteli bizonylat: papiralapi dokumentumba foglalt, a szamvitelré] sz616
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus mésolat: valamely papiralapti dokumentumré! a Szabélyzatnak megfelelden
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezé, és a kiilon jogszabalyban meghatérozott joghatas
kivaltdsara alkalmas elektronikus eszk6z Gtjan értelmezhets adategyiittes, kivéve a papiralapu
dokumentumba foglalt adategyiittes;

/) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus mésolat. amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatétdl szarmazo idobélyeg
igazolja,

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomény, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan
részét képezi;

) képi megfelelés: az elcktronikus masolat azon tulajdonséga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatds kivéltasa szempontjab6l lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodo metaadatokkal egyiittesen - biztositja a papiralapi dokumentum Jjoghatas kivaltisa
szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

J) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertetd adatok.

III. A misolatkészités folyamata
Altalinos szabalyok
5. A papiralapn dokumentumokrol torténd elektronikus masolat készitését, valamint

hitelesitését a renddrkapitdnysag barmely erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet
ellatd személye elvégezheti.



6. A feldolgozdsi folyamat soran az elektronikus masolat készitését, valamint annak
hitclesitését ugyanazon személy végezheti, azonban ennek feliétele a feladat fokozott
figyelemmel és precizitassal torténd ellatasa. Az iigykezeld ezen munkafolyamatok soran
fellépd - az elektronikus rendszer mitkgdésén kiviili - hibaért felelésséggel tartozik.

7. Az clektronikus masolat készitésére és hitelesitésére feljogositott ligykezel6k nevérsl,
szolgalati helyérdl, munkakorérol és a jogosultsag id6tartamard! az iratkezelésért felelés vezetd
nyilvantartast vezet. Amennyiben a mésolat készitésére és hitelesitésére feljogositott személyek
korében viltozds kovetkezik be, a6l - a nyilvantartis aktualizalasa érdekében - az
iratkezelésért felelds vezetot soron Kiviil tajékoztatni kell.

8. Amennyiben az irat hitelességével kapcsolatosan kétség meriil fel, az iratkezelésért felelés
vezetdvizsgalata soran megallapitja, hogy a hitelesitést végrehajté személy rendelkezik-e a
sziikséges jogosultsdgokkal.

9. Az iratképzé szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kitloniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Rendérség Iratkezelési Szabalyzatardl szolo
59/2008. (OT 31.) ORFK utasitds 91/A. pontjaban és 5. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

10. A masolatkészitést végzé erre a feladatra kijeldlt iigykezelési tevékenységet cllato személy
a papiralapii dokumentumrél a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi
felbontasa, pdf formatumu dllomanyt készit.
11. Kivételes esetben, amennyiben a dokumentum jellege azt indokoltta teszi, szines
elektronikus masolatot kell késziteni.
12. A masolatkészités soran a dokumentumok oldatanként keriilnek szkennelésre.
13. Kizarélag olyan elektronikus mésolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum adatait
teljes egészében tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.
14. Amennyiben a boriték t6bb kiildeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekrdl kiilon-kiilén kell
az elektronikus masolatot elkésziteni.
15. Az elektronikus mdasolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli, ugyfeldolgozo és elektronikus
iratkezel rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a postabontasi adatokhoz kell
csatolni.

Az elektronikus masolat hitelesitése

16. A hitelesités sordn az tigykezeld megallapitja a papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését.

17. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keril cllendrzésre.

18. A masolatkészités sikeres, ha az credeti papiralapli dokumentum és az elektronikus mésolat
kepi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapii dokumentum tartalmi
€s formal elemeinek megismerhetdsége biztositott.

19. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem 4llapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumenturmot
torélni kell.

20. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetéen az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott ligykezels az elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet hitelesiti és befejezi
a postabontasi miiveletet.



21. A Robotzsaru rendszer a postabontisi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja cl, és az elektronikus mésolathoz az alabbi meta adatokat
rendeli:

a) Papiralapi dokumentum megnevezése;

b) Papiralapti dokumentum fizikai méretei;

¢) Masolatkészitd szervezet elncvezése;

d) Mdsolatkészitd neve;

e} Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) Mésolatkészitd rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) Masolatkészités idépontja;

1) Hitelesités idépontja;

J) Iranyadé masolatkészitési rend elérhetésége.

22. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer clhelyezi a
hitelesitést végz6 személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegz6t és az idébélyeg
szolgdltatoto! szarmazo idébélyeget.

23. A masolatkészités miiszaki feltételeit tartalmazé miiszaki dokumentacié megegyezik az
ORFK masolatkészitési szabalyzatanak 2. szamu mellékletével.,

1V, Zaro rendelkezések

24. A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetd modon — kézzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kévetkezik be, moédositasaro] és cseréjérdl a
rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellato vezeté a BRFK Hivatal utjan gondoskodik.
Az ¢el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

Jelen intézkedés a kihirdetést kdvetd napon lép hatalyba.

Az intézkedés rendelkezéseit a rendérkapitanysag teljes személyi dllomanyaval dokumentalt
modon ismertetni kell.
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név rendfokozat | szolgéalati hely munkakdr

Molnar Gabor r.alez BRFK VIII. ker. Rk. | kapitanysagvezeto

Dauda Marta r.szds. BRFK VIII. ker. Rk. | osztalyvezetd
Hivatal

Farago-Szuhay r.alez. BRFK VIII. ker. Rk. | osztalyvezetd

Agnes Igazgatasrendészeti
Osztaly

Miskolci Hajnalka r.szds. BRFK VIII. ker. Rk. | csoportvezetd
Igazgatasrendészeti
Osztaly

dr. Kerek Béla r.alez. BRFK VIII. ker. Rk. | osztalyvezetd
Vizsgalati Osztaly

Szabo Gy6z0oné ka BRFK VIII. ker. Rk. | iigykezelo
Vizsgalati Osztaly

Orosz Tiinde c.r.orgy. BRFK VIII. ker. Rk. | alosztalyvezetd
Vizsgalati Osztaly

Szabé Zoltan r.orm. BRFK VIII. ker. Rk. | el6ado
Vizsgalati Osztaly

Csatari Mihaly r.orm. BRFK VIII. ker. Rk. | eléadd
Vizsgalati Osztaly

Kornécziné Kecskés | r.6rm. BRFK VIII. ker. Rk. | vizsgalo

Katalin Vizsgalati Osztaly

Pergel Maté r.ftérm. BRFK VIII. ker. Rk. | nyomozé
Vizsgalati Osztaly

Olah Zoltan c.r.ftzls. BRFK VIII. ker. Rk. | nyomozdtiszt
Vizsgalati Osztaly

Jobbik Tamas r.ftérm. BRFK VIII. ker. Rk. | vizsgald
Vizsgalati Osztaly

Mikula Matér r.szds. BRFK VIIIL. ker. Rk. | alosztilyvezet6
Vizsgalati Osztaly

Ragany Péter r.térm. BRFK VIII. ker. Rk. | vizsgalo
Vizsgalati Osztaly

Narai Balazs r.fiérm. BRFK VIII. ker. Rk. | vizsgalo
Vizsgalati Osztaly

Cim: 1084 Budapest, Vig utca 36., 1431 Bp. Pf; 161,
Telefon: (06-1) 477-3700 48-192; Fax: (06-1) 477-3724, 48-406

E-mail: 08rk@budapest.police.hu




Papp Laszlo r.torm. BRFK VIII. ker. Rk. | el6adé
Vizsgalati Osztaly

Nagy Sandor | r.torm, BRFK VIII. ker. Rk. | vizsgalé

Gergely Vizsgélati Osztaly

Hruska Jozsef r.6rm. BRFK VIII. ker. Rk. | vizsgalo
Vizsgalati Osztaly

Kremper Janos | r.ftorm. BRFK VIII. ker. Rk. | vizsgalo

Roland Vizsgalati Osztaly

Gonczol Lilla r.hdgy. BRFK VIII. ker. Rk. | vizsgalotiszt
Vizsgalati Osztaly

Vitanyi David r.hdgy. BRFK VIII. ker. Rk. | vizsgalotiszt
Vizsgalati Osztaly

Hegediis Laszlo r.alez. BRFK VIII. ker. Rk. | kapitanysagvezeto-
Biiniigyi Osztély helyettes

osztalyvezetd

Csank Zsuzsanna r.érgy. BRFK VIII. ker. Rk. | alosztalyvezetd
Bliniigyi Osztaly

Macsai Erzsébet r.fizls. BRFK VIIL ker. Rk. | vizsgald
Bliniigyi Osztaly

Szépvolgyi Adam r.thdgy. BRFK VIII. ker. Rk. | alosztalyvezetd
Biiniigyi Osztaly

Nemes Noémi r.ftérm. BRFK VIII. ker. Rk. | nyomozd
Biniigyi Osztaly

Horvéth Klara r.6rgy. BRFK VIII. ker. Rk. | kiemelt
Biiniigyi Osztaly fonyomozo

Kocsis Gabriella r.orgy. BRFK VIII. ker. Rk. | nyomozotiszt
Kdzponti
Szabalysértési
Elokészitd Oszidly

Kalman Laszlo r.alez. BRFK VIIIL. ker. Rk. | kiemelt
Kézponti fonyomozo
Szabalysértési
Elokészitd Osztaly

Steib Roland r.ftérm. BRFK VIII. ker. Rk. | nyomozo
Kézponti
Szabdalysértési
Elokészitd Osztaly

Simd Szilveszter r.ftzls. BRFK VIII. ker. Rk. | nyomozd
Kézponti
Szabalysértési
Elokészito Osztaly

Nagy Zsolt r.szds. BRFK VIIL. ker. Rk. | alosztalyvezeté

Kézponti
Szabalysértési
Elokészitd Osztaly




Molnar Réka

r.thdgy.

BRFK VIII. ker. Rk.

Kozponti
Szabalysértési
Elokészitd Osztaly

csoportvezetd

Dézsa Noémi Anita

r.thdgy.

BRFK VIII. ker. Rk.

Kézponti
Szabalysértési
Elokészito Osztaly

csoportvezetd

Simora Péter

r.hdgy.

BRFK VIII. ker. Rk.

Kdézponti
Szabalysértési
Elokészité Osztaly

nyomozotiszt

Vago Dalma

r.thdgy.

BRFK VIII. ker. Rk.

Koézponti
Szabalysértési
Elékészitd Osztaly

vizsgalotiszt

Schmidt Roland

r.ftérm.

BRFK VIII. ker. Rk.

Kézponti
Szabalysértési
Elokészitd Osztaly

nyomozé

Lehdcz Janos

r.ftérm.

BRFK VIII. ker. Rk.

Kozponti
Szabalysértési
Elbkészitd Osztaly

nyomozo

Psora Péter

r.ftorm.

BRFK VIII. ker. Rk.

Kézponti
Szabalysértési
El6készitd Osztaly

nyomozo

Kovacs Tibor

r.alez.

BRFK VIII. ker. Rk.

Rendészeti Osztaly

osztalyvezetd

Homoki Sandor

r.szds.

BRFK VIII. ker. Rk.

Rendészeti Osztaly

alosztalyvezetd

Berecz Richard

Jozsef

r.hdgy.

BRFK VIII. ker. Rk.

Rendészeti Osztaly

eldadd

Petranyi Nikolett

ka

BRFK VIII. ker. Rk.

Rendészeti Osztaly

iigykezeld
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Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapi dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt igyviteli, ligyfeldolgozé és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEOQO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu killdemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapn dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba toérténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendérség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy elédllitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérheto zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az lgyviteli rendszerbe PDF dllomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra t6érténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
Cim: 1084 Budapest, Vig utca 36., 1431 Bp. Pf.: 161.

Telefon: (06-1) 477-3700 48-192; Fax: (06-1) 477-3724, 48-406
E-mail: 08rk{@budapest.police.hu
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1. abra: Papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintli feldolgozasi
folyamata

ITI. RENDSZERSZINT( MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotéelemei:

— hitelesitési zaradek szévege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzi;

— idobélyeg.

A hitelesitesi zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon,

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét €s az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé haszndlatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltato Zrt. elektronikus taniisitvany szolgaltatd allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltato Zrt. idébélyegzés szolgiltatd



allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens

Felhasznaldikliens kéres

RZ5 Signer valasz

NOVA Vezetdi Modul ORFK

Felhasznalai kliens kérés

RZS Signer valasz

RZS NEO [Feldolgozt kzerver

=® ‘

Aldirandd Alairt

|débélyegzés szolgltaté dokumentum dokumentum
r
Elektronikus bélyegz§ tandsitas ! !
szolgéltatd )
RIS Signer

Visszavondsi lista ellendrzé szolgahtatas

NISZ Nemzeti Infokommunik ciés
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaillomasokon €s a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver milkodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élestizemil kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapn  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és id6bélyeg
biztositja.

Naplédzas
Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbdl visszakeresheté a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
1dépontja €s a miiveletet indité felhasznald azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz6lo 2013. évi L.
torvenyben meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kdvetelményekrol szélé 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



