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INTEZKEDESE

a BRFK XXI. keriileti Rendérkapitinysag masolatkészitési szabalyzatardl

A BRFK XXI. keriileti RendoOrkapitanysagra érkezé papiralapt dokumentacioirol hiteles
elektronikus masolat atalakitasi rendjének szabalyozasa érdekében kiadom az alabbi

intézkedést:

I. Preambulum, a szabalyzat célja, hatdlya

1. A BRFK XXI. kertileti Rendoérkapitanysag masolatkészitési szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a BRFK XXI. kertileti Renddrkapitanysaghoz érkezett papiralapu kiildemények
hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozd alapvetdé és egységes szabalvok
meghatdrozédsa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo
2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XI1.
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildemények
elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitds, valamint a Rendérség
Iratkezelési Szabélyzatarél szolo 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitdis és a Budapesti
Rendér-fokapitanysag masolatkészitési szabalyzatarol szolo 24/2017. (VIL.24.) BRFK intézkedés
figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a BRFK XXI. keriilet
Rendorkapitanysagra érkezd papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitisanah
eljarasi rendjét és muszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a BRFK XXI. keriileti Rendérkapitanysaghoz érkezett — kivételi kirbe nem
tartozo — papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratt4 alakitasara kertil sor.



II. FOGALMAK

4. A Szabdlyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznaldsaval és barmely eljarassal keletkezett:
b) papiralapu kozokirat: papiralapu dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol szolo 1952.
évi I11. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;

¢) papiralapu, teljes bizonyitd erejlii maganokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Pp. 196. §
(1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapt szdmviteli bizonylat: papiralapi dokumentumba foglalt, a szamvitelrol szolo 2000.
évi C. térvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapti dokumentumrél a Szabalyzatnak megfelel6en késziilt.
azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara
alkalmas elektronikus eszkdz Utjan értelmezheté adategytittes, kivéve a papiralapit dokumentumba
foglalt adategyiittes;

) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyeezot
helyeztek el, és amelynek id6épontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szarmazd idobelvey
igazolja;

) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6™): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus médsolat elvalaszthatatlan részét
képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum - joghatds kivaltisa szempontjabdl lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdséget;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodo metaadatokkal egytittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de nem biztositja a kepi
megfelelést;

J) masolatkészitd rendszer: a mésolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver. humaner6forras.
jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.

IT1. A masolatkészités folyamata )
Altalanos szabalyok

5.A papiralapti dokumentumokrol torténé elektronikus masolat készitését, valamint hitelesitését a
BRFK XXI. keriileti Rendérkapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenyscget
ellato személye elvégezheti.

6. A feldolgozasi folyamat sordn az elektronikus madsolat készitését, valamint annak hitelesitését
ugyanazon személy végezheti, azonban ennek feltétele a feladat fokozott figyelemmel ¢s
precizitassal torténd ellatasa. Az tigykezel6 ezen munkafolyamatok sordn fellép - az elektronikus
rendszer miikodését kiviili - hibaért felelosséggel tartozik.

7. Az elektronikus masolat készitésére €s hitelesitésére feljogositott iigykezel6k nevérdl, szolgalati
helyér6l, munkakérérdl és a jogosultsag iddtartamardl az iratkezelésért felelds vezetd nyilvantartast
vezet. Amennyiben a masolat készitésére €s hitelesitésére feljogositott személyek korében valiozis
kovetkezik be, arr6l - a nyilvantartas aktualizalasa érdekében - az iratkezelésért felels vescion
soron kiviil tdjékoztatni kell.

8. Amennyiben az irat hitelességével kapcsolatosan kétség meriil fel, a BRFK vizsgalata soran
megallapithatja hogy a hitelesitést végrehajto személy rendelkezik-e a sziikséges jogosultsagokkal.



9. Az iratképzd szervhez beérkez6 papiralapt killdemények koziil el kell kiiléniteni a BM utasitas
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatardl szolo 59/2008. (O
31.) ORFK utasitds 91/A. pontjaban és 5. mellékletében meghatdrozott kivételi korbe tartoso
iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

10. A masolatkészitést végzd erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellato személy a
papiralapi dokumentumrél a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontast,
pdf formatumu allomanyt készit.

11. Kivételes esetben, amennyiben a dokumentum jellege azt indokoltta teszi, szines elektronikus
masolatot kell késziteni.

12. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

13. Kizérélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum adatait teljes
egészében tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

14. Amennyiben a boriték tobb kiildeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekrol kiilon-kiilon kell az
elektronikus masolatot elkésziteni.

15. Az elektronikus masolatot A Robotzsaru integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a postabontasi adatokhoz kell

csatolni.
Az elektronikus masolat hitelesitése

16. A hitelesités sordn az iigykezel6 megallapitja a papiralapti dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelését.

17. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

18. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapii dokumentum tartalmi ¢s
formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

19. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem éllapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsdra nem alkalmas dokumentumot
torolni kell.

20. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat hitelesitéscre
feljogositott ligykezeld az elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet hitelesiti €s befejezr a
postabontasi muveletet.

21. A Robotzsaru rendszer a postabontdsi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat
rendeli:

a) Papiralapi dokumentum megnevezése;

b) Papiralapi dokumentum fizikai méretei;

¢) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) Masolatkészité neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) Masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama,

h) Masolatkészités id6pontja;

1) Hitelesités idépontja;

1) Iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

22. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelvezi
hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szolgaltaioiol
szarmazo idobelyeget.



23. A masolatkészités miiszaki feltételeit tartalmazé muszaki dokumentacio megegyezik az ORFK
masolatkészitési szabalyzatanak 2. szamu mellékletével.

IV. Zaro rendelkezések

24. A Szabalyzatot a Rend6rség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhet6 modon — kozze kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kévetkezik be, modositasarol és cseréjérol a BRFK XXI.
keriileti Rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje a BRFK Hivatala agan
gondoskodik. Az el6z§ allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Jelen intézkedés a kiadas napjan 1ép hatéalyba.

Az intézkedés rendelkezéseit a BRFK XXI. keriileti Rendorkapitanysag teljes személyi
allomanyaval dokumentalt modon ismertetni kell. o
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RENDORKAPITANYSAG XXI. KERULET
Kapitanysagvezetd Szilagyi Sandor alezredes

RENDORKAPITANYSAG HIVATALA (ONALLO ALOSZTALY JOGALLASU)
Hivatalvezetd /alosztaly jogallag Lovasné Toth Gabriella  [c. alezredes
BUNUGYI OSZTALY

mb. osztalyvezetd Tiiri Arpad szazados
Kiemelt fényomozd Czibula Edina c. Ornagy
Csoportvezetd (készenléti) Oravecz Agnes c. Ornagy
Csoportvezetd (készenléti) dr. Toth-Liebe Ildikd c. alezredes
Csoportvezetd (készenléti) Zupkd Zsolt szazados
Csoportvezetd (készenléti) Kovécs Tamas szazados
Csoportvezetd (készenléti) Romhati-Reicher Ildiké  [c. 6rnagy
Csoportvezetd (készenléti) Fodor Julianna Erika drnagy
BUNULDOZESI ALOSZTALY

alosztalyvezetd Osikoczki Andrea szazados
Kiemelt fényomozo Kiss Huba c. Ornagy
Kiemelt fényomozo Hegediis Edina c. Ornagy
Kiemelt fényomozo Borocz Gabriella c. Ornagy
Kiemelt fényomozo Kovacs-Vass Andrea szazados
Fotechnikus (biintigyi) Toth Gabor c. szazados
Fotechnikus (biiniigyi) Csapé Janos c. szazados
Fotechnikus (blniigyi) Kecsedi Gabor ¢c. szazados
Fonyomozd Balogh Gabor hadnagy

mb. alosztalyvezetd Nagy Szabolcs Norbert hadnagy
Fonyomozd Dornné Flibért Maria c. széazados
Nyomozotiszt Németh Daniel hadnagy
Nyomozotiszt Furka Szilvia hadnagy
Nyomozo Janosi Béla c. ziszlos
Nyomozd Takacs Laszlo c. torzszaszlos
Nyomozd Balog Monika torzszaszlos
Nyomozo Nagy Jozsef c. fotorzszaszlos
Nyomozé Tamas Krisztina c. torzszaszlds
Nyomozo6 Karsay Péter c. fotorzszaszlos
Technikus (biiniigyi) Agics Attila c. fotdrzszaszlos
Technikus (biintigyi) Fodor Gébor torzszaszlos
VIZSGALATI ALOSZTALY

Alosztalyvezeto Stegner Beatrix ornagy
Kiemelt févizsgalo Harmatos Gyorgyi drnagy
Kiemelt févizsgald Takacs Attila c. Omagy
Kiemelt fovizsgald Mészaros Erika drnagy
Févizsgalod Révfalvi Angéla hadnagy
Fovizsgdld Bakos Gdbor hadnagy
Fovizsgald Vlasics Roland hadnagy
Vizsgalotiszt Csogor Péter hadnagy
Vizsgaldtiszt Dragon Klaudia hadnagy
Vizsgalo Toth Krisztian fotorzsormester
Vizsgald Kanyo Attila c. torzszdszlos
Vizsgalo Ferenczi Mark torzsdrmester
Vizsgild Doka Richard Csaba torzsdrmester
Vizsgdlo Simo-Angyal Viktoria fotorzsdrmester
Vizsgidld Ferencz Zoltan c. fbtorzsziszlos

Tobb munkafolyamatot ellatd iid Riebel Tiinde kozalkalmazott




Tobb munkafolyamatot ellato iidFranek Jozsefné

kozalkalmazott

GAZDASAGVEDELMI ALOSZTALY

Alosztalyvezetd Szabo Edit c. alezredes
Kiemelt fényomozo Varga Judit fohadnagy
Fényomozo Havaj Tamas hadnagy
Nyomozdtiszt Szoke Akos hadnagy
Nyomozd Sallai Zsolt fotorzsdrmester
Nyomozo6 Cozma Laszlo fotorzsérmester
RENDESZETI OSZTALY

mb. osztalyvezetd dr. Szabé Laszlo c. alezredes
KORZETI MEGBIZOTTI ALOSZTALY

Alosztalyvezetd ZsarnoczKi Laszlo szazados
Korzeti megbizott Kovacs Zoltan c. fotorzszaszlos
Korzeti megbizott Nagy Sandor c. torzszaszlos
Korzeti megbizott Lazar Péter c. zaszlos

Korzeti megbizott Nagy Norbert f6torzsérmester
Korzeti megbizott Nagy Timea fotorzsérmester
Korzeti megbizott Gydéri Ferenc c. torzsdrmester
Korzeti megbizott Kosztyu Laszlo c. zaszlos

Korzeti megbizott Dankd Tamds c. torzsérmester
Korzeti megbizott Kiraly Istvan fotérzsérmester
Kdrzeti meghbizott Tumik Sandor c. zaszlos

Korzeti megbizott Paladi Zoltan fotorzsérmester
JARORSZOLGALATI ALOSZTALY

Alosztalyvezetd Sérosi Péter szazados
Kiemelt féeloadod Labbancz Miklds szazados
Szolgalatiranyito parancsnok  |Csirke Levente féhadnagy
Szolgalatiranyito parancsnok  |Pesti Zoltan torzszaszlos
Szolgalatirdnyito parancsnok  |Németh Béla c. tdrzszaszlos
Szolgalatiranyito parancsnok  |Ercsényi Csaba t0rzszaszlos
Szolgalatiranyitod parancsnok  |Magyar Lajos torzszaszlos
Szolgdlatiranyitod parancsnok | Veress Miklds fotorzszaszlos
OR- ES KISEROSZOLGALATI ALOSZTALY

Alosztalyvezetd [Sari Didna szazados
IGAZGATASRENDESZETI OSZTALY

Osztalyvezetd Dr. Skorka Tamas alezredes
Kiemelt foel6ado Kissné Katay Judit c. alezredes
Kiemelt foeldadd Szekeres Laszloné c. Ornagy

Féeléado Takacs Aniko c. fohadnagy
Foeldado Péczos Erzsébet fohadnagy
Segédeldado Oldh Rita c. zdszlds
Segédeloado Zilahi Tamas Jozsefné c. fOtdrzsdrmester




BUDAPESTI RENDOR-FOKAPITANYSAG
XXI. KERULETI RENDORKAPITANYSAG
VEZETOJE

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészitées miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapi dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo ¢€s elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldés részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapl dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— ¢érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumt fajlba torténik. Az elektronikus maésolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasainak megfeleld tarhelyen kertiil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok timogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsdn az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.

Cim: 1211 Budapest Szent Imre tér 23.
Telefon: 061/427-46-15: Fax: 061/427-46-16
e-mail: 21rk@budapest.police.hu



Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo6 szerver aldirt PDF dokumentumokka konvertéalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kozponti adatbazis,

hitelesitése, zaradék,
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1. abra: Papiralapt iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszinti feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1ddbélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6”
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosdnak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.



Az 1dObélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacioés Szolgaltatdo Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idépontjat, és az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens =

Felhasznaloi kliens kérés

< RZS Signer valasz

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer valas
RZS NEO(Feldolgoz6 kzerver
A
Y
Alairand6
Id6bélyegzés szolgéltatd dokumentum dokumentum
y

A

Elektronikus bélyegzé tanusitds
szolgdltatd

RZS Signer

Visszavonadsi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikéaciés
Szolgaltato



2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintii miikodése

Meta XML

[/

Hibara fut az MS
konverter

3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii miikddése



1VV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢lesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansdgat a hitelesités sordn alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetdé a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informécids
eszkozokre, termékekre, tovabbad a biztonsagi osztidlyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly

Cim: 1211 Budapest Szent Imre tér 23.
Telefon: 061/427-46-15: Fax: 061/427-46-16
e-mail: 21rk@budapest.police.hu






