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BUDAPESTI RENDOR-FOKAPITANYSAG ™
XXIL KERULETI RENDORK APITANYSAG

A BRFK XXII. KERULETI RENDORKAPITANYSAG VEZETOJENEK
A.2017. @15
INTEZKEDESE

a BRFK XXII. keriileti Rendérkapitinysdg masolatkészitési szabilyzatirol

A BRFK XXII. keriileti Rendérkapitinysdgra (a tovébbiakban: Rendé6rkapitanysag) érkezé
papiralapi dokumentéciérol hiteles elektronikus masolat atalakitasi rendjének szabalyozdsa
érdekében kiadom az alabbi

intézkedést.

. Preambulum, a szabalyzat célja, hatdlya

. A Rend6rkapitanysidg masolatkészitési szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a
BRFK-hoz érkezett papiralapu kiildemények hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara
vonatkozo6 alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a
bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabdlyairdl szélé 2015. évi CCXXIL térvény, az
elektronikus tigyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapti kiildemények elektronikus irattd
torténd atalakitdsarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas, valamint a Rendérség Iratkezelési
Szabalyzatarél sz6l6 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitis és a Budapesti Rendér-
fokapitanysag masolatkészitési szabilyzatarol sz6l6 24/2017. (VIL 24.) BRFK intézkedés
figyelembe vételével.

. A Szabalyzat a vonatkozé jogszabalyokkal Gsszhangban tartalmazza a
Renddrkapitanysagra érkezé papiralapti dokumentumré]l hiteles elektronikus mésolat
atalakitisanak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

. A Szabélyzat alapjdn a Rendérkapitanysdghoz érkezett - kivételi korbe nem tartozéd -
papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Fogalmak

4. A Szabalyzat vonatkozéisaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szdmadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kozokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Polgéri Perrendtartésrol szolo
1952. évi IIL. térvény (tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kézokirat;

¢) papiralapu, teljes bizonyité erejii maganokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Pp.
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196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejil magéanokirat;
papiralapt szdmviteli bizonylat: papiralapi dokumentumba foglalt, a szdmvitelrd] szolé
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

elektronikus masolat: ~ valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilén Jjogszabalyban
meghatérozott joghatds kivéltasara alkalmas elektronikus eszkéz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek iddpontjat minGsitett idébélyeg szolgaltatdtol
szarmazo6 idébélyeg igazolja;

hitelesitési zaradék: (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez5”): a Korm. rendelet
szerinti  adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum - joghatds kivaltasa szempontjabol lényeges - tartalmi és formai elemeinek
megismerhetéségét;

tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az - a hozza
kapesolodé metaadatokkal egyiittesen - biztositja a papiralapi dokumentum joghatas
kivaltisa szempontjabdl lényeges tartalmi eclemeinek megismerhetéségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;

masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
huméneréforrés, jelen Szabélyzat, valamint ezek e gylittese;

metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismerteté adatok.

ITI. A masolatkészités folyamata

Altalanos szabilyok

A papiralapii  dokumentumrél torténd elektronikus masolat készitését, valamint
hitelesitését a Rendérkapitanysig barmely erre a feladatra kijelslt tgykezelési
tevékenységet ellatd személye elvégezheti.

A feldolgozdsi folyamat sorin az elektronikus mésolat készitését, valamint annak
hitelesitését ugyanazon személy végezheti, azonban ennck feltétele a feladat fokozott
figyelemmel és precizitassal torténé ellatasa. Az tigykezeld ezen munkafolyamatok soran
fellépd - az elektronikus rendszer mitkédésén kiviili - hibaért felelésséggel tartozik.

Az elektronikus maésolat készitésére és hitelesitésére feljogositott figykezelSk nevérdl,
szolgélati helyérl, munkakorérdl és a jogosultsdg idGtartamardl az iratkezelésért felelds
vezetd nyilvéntartdst vezet. Amennyiben a masolat készitésére és hitelesitésére
feljogositott személyek kérében véltozds kovetezik be, arrél - a nyilvantartas
aktualizaldsa érdekében - az iratkezelésért felelés vezetdt soron kiviil tajékoztatni kell.

Amennyiben az irat hitelességével kapcsolatosan kétség mertil fel, az iratkezelésért felelgs
vezet§ vizsgalata soran megéllapitja, hogy a hitelesitést végrehajtd személy rendelkezik-e
a sziikséges jogosultsagokkal.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiilgniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Rendérség Iratkezelési Szabalyzatarol
sz0l6  59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas 91/A. pontjdban és 5. mellékletében
meghatdrozott kivételi kdrbe tartozo iratokat.
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Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé erre a feladatra kijelslt tigykezelési tevékenységet ellatd
személy a papiralapii dokumentumrél a szkenner segitségével legalabb 200 dpi,
maximum 300 dpi felbontasi pdf formatumu alloményt készit.

Kivételes esetben, amennyiben a dokumentum Jellege azt indokoltta teszi, szines
elektronikus masolatot kell késziteni.

A misolatkészités sordn a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum adatait
teljes egészében tartalmazza, részleges mdsolat vagy elektronikus kivonat nem
készitheto.

Amennyiben a boriték t5bb kiildeményt tartalmaz, Ugy a kiildeményekrsl kiilon-kiilon
kell az elektronikus mésolatot elkésziten;.

Az elektronikus mésolatot a Robotzsaru integralt tgyviteli, iigyfeldo] £0z6 és elektronikus
iratkezelé rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a postabontasi adatokhoz
kell csatolni.

Az elektronikus misolat hitelesitése

A hitelesités soran az ligykezeld megallapitja a papiralapi dokumentum é&s ay
elektronikus mésolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleléség egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az credeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithaté, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megéllapitdsira nem alkalmas
dokumentumot t5rélni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megéllapitisat kivetben az ligykezelé az elektronikus
masolatot, mint bontési mellékletet hitelesiti €s befejezi a postabontasi miiveletet.

A Robotzsaru rendszer a postabontdsi mivelet befejezésével egyidejiileg az elektronikus
maésolatot hitelesitési zaradekkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alibbi
metaadatokat rendeli:

a) Papiralapt dokumentum megnevezése;

b) Papiralapt dokumentum fizikai méretei;

c) Masolatkészitd szervezet megnevezése;

d) Masolatkészits neve:

€) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
1) Masolatkészitd rendszer megnevezeése;

g) Masolatkészitési szabdlyzat megnevezése és verzioszama;

h) Misolatkészités iddpontja;

1) Hitelesités id6pontja;

) Iranyad6 masolatkészitési rend elérhet6sége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
a hitelesitést végzs személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzét és az id6bélyeg
szolgaltatotdl szarmazé idébélyeget.

A masolatkészités miiszaki feltételeit tartalmazs miiszaki dokumentacio megegyezik az
ORFK mdésolatkészitési szabalyzatdnak 2. szdmu mellékletével.
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IV, Zaro rendelkezések

A Szabélyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén - barki szaméra elérhet6 médon - kézzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarsl és cseréjérdl a

Rendorkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdje a BRFK Hivatal atjan
gondoskodik.

Jelen intézkedés a kihirdetést kvetd napon lép hatélyba.

Az intézkedés rendelkezéseit a Rend6rkapitinysag teljes személyi 4lloméanyaval
dokumentalt médon ismertetni kell.
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