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g) hitelesitési zdradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”). a Komm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

i} tartalmi megfelelés: az elektronikus mdsolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

Jj) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) metaadat: a tirolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

ITII. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A papiralapu dokumenturnokrél térténé elektronikus médsolat készitését a Bacsalmas
Hatarrendészeti Kirendeltség barmely erre a feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet
ellatd személye is elvégezheti, azonban az elektronikus masolat hitelesitése a Bacsalmas
Hatarrendészeti Kirendeltség érkeztetd pontjan torténik,

A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat sorin az
elektronikus mdsolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltér6 személyek
valosithatjak meg.

A feldolgozasi folyamatban a mésolatkészitést végzé erre a feladatra kijeldlt Gigykezelési
tevékenységet ellatd személy, valamint az Erkezteté pont hitelesitést végzé iigykezeldje
VesZ részt.

Az iratképzd szervhez beérkez6 papiralapi killdemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatardl
sz0l6 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitdis 91/A. pontjaban és 5. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozé iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése
A maésolatkészitést végzd erre a feladatra kijeldlt iigykezelési tevékenységet ellatd
személy a papiralapl dokumentumrél a szkenner segitségével legalabb 200 dpi,
maximum 300 dpi felbontasu, szines pdf formatuma allomanyt készit.

A maésolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben a boritek tébb kiildeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekrol kiilén-kiilén
kell az elektronikus masolatot elkésziteni.



IV. ZARO RENDELKEZESEK
24. A Szabalyzat a kiadasat kdvetd harmadik napon 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

25. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamdra elérheté modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjér6l az Bacsalmas Hatarrendészeti Kirendeltség vezetoje gondoskodik. Az elézo
allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

26. Amennyiben a hiteles madsolatkészitésre feljogositott személyek koérében valtozas
kovetkezik be a Bacsalmas Hatarrendészeti Kirendeltség vezetdje gondoskodik a
melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérdl.

[y

27. A masolatkészitd rendszer miiszaki dokumentacidjdban tortént valtozas esetén a
Bacsalmas Hatarrendészeti Kirendeltség vezetdje gondoskodik a miiszaki dokumenticid
cseréjérdl.

28. A Szabalyzatot a személyi dllomany részére dokumentéltan oktatni kell.

Schﬁmredes

mb. hatarrendészeti kirendeltség-vezetod

Ellenjegyzem:

Marton Attila r. ezredes
gazdasagi rendorfokapitany-helyettes



2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabdlyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, iigyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségéevel.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus madsolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizélasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa,

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamatdban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus mdsolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kdrnyezet bedllitdsdnak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az {igyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rendoérség
Iratkezelési Szabalyzatdnak megfelelden. Ennek kapesan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbézisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemnii kérnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvéltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és id6bélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6é adatokbdl visszakeresheté a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miveletet indité felhasznalé azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az dllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids
eszkdzbkre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztilyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozé kovetelményekrdl sz6lé 41/2015. (VII. 15.)) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besoroldsa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezeésre allas: 4, osztaly



ZARADEK

A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett

O ADOKUMENTUM ELEKTRONIKUS ALAIRASSAL HITELESITETT
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