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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Miskolci Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: renddrkapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a renddrkapitanysaghoz érkezett
papiralapu kiildemények hiteles elektronikus irattd torténd 4talakitasara vonatkozd
alapvetod ¢s egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés €s a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szol6 2015. évi CCXXIL. térvény, az elektronikus
igyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus iratta
torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

A Szabélyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a megyei rendér-
fokapitanysagra érkezd papiralapti dokumentumrdl hiteles elektronikus madsolat
atalakitasanak eljaréasi rendjét és muiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a renddrkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo —
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

II. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢s barmely eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kozokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol
sz616 1952. évi IIl. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti
kozokirat;

¢) papiralapu, teljes bizonyit6é ereji maganokirat: papiralapu dokumentumba foglalt,
a Pp. 196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapu szamviteli bizonylat: papiralapi dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l
$z016 2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapl dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltdsara alkalmas elektronikus eszkoz 1tjan
értelmezheté adategyiittes, kivéve a papiralapt dokumentumba foglalt
adategytittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 id6bélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;
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h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —
a hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu
dokumentum joghatas kivaltdsa szempontjabdl Iényeges tartalmi elemeinek
megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;

j) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertetd adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalinos szabalyok

A papiralapi  dokumentumokrol torténé elektronikus masolat készitését a
rendoérkapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellato
személye is elvégezheti, ezt kovetéen az elektronikus masolat hitelesitése a
rendérkapitanysag érkeztetd pontjain és az iigyfélfogadasban kozremiikodd személy
részvételével torténik.

A masolatkészitést gy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltér6 személyek
valdsithatjak meg.

A feldolgozasi folyamatban a masolatkészitést végzd erre a feladatra kijelolt
ligykezelési tevékenységet ellatdé személy, valamint az érkeztetd pont hitelesitést
végzo iigykezeldje, illetve az ligyfélfogadasban kdzremiikddd személy vesz részt.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények kozil el kell kiiloniteni a
BM utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatar6l szolo 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitds 91/A. pontjdban és 5.
mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése
A maésolatkészitést végz0 erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatd
személy a papiralaptt dokumentumr6l a szkenner segitségével legaldbb 200 dpi,
maximum 300 dpi felbontésu, szines pdf formatumu allomanyt készit.
A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.
Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralaput dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem

készithetd.

Amennyiben a boriték tobb kiilldeményt tartalmaz, tigy a kiildeményekrol kiilon-kiilon
kell az elektronikus masolatot elkésziteni.
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A masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli,
igyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) a postabontasi adatokhoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

Az ¢érkeztetd pontok és az tgyfélfogadasban részt vevd elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott ligykezelOket az 1. melléklet tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott tigykezelé megallapitja a
papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasara nem
alkalmas dokumentumot t6rolni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitdsat kovetden az elektronikus méasolat
hitelesitésére feljogositott {ligykezeld az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi mivelet befejezésével egyidejlileg az
elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az
alabbi metaadatokat rendeli:

a) papiralapu dokumentum megnevezése;

b) papiralapt dokumentum fizikai méretei;

c) masolatkészitd szervezet megnevezése;

d) masolatkészitd neve;

e) masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
) masolatkészité rendszer megnevezése;

2) masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

1) hitelesités idopontja;

) az iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az
idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt feltételek szerint.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabélyzat a kiad4sa napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendorség hivatalos webhelyén
(www.police.hu/ugyintezes/elektronikus-ugyintezes) — barki szamara elérhetd6 modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, gy annak
modositasarol €s cseréjérdl a rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetdje a
Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Renddr-fokapitanysag Hivatala (a tovabbiakban: rendér-
fokapitanysag) utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, az érkeztetd pont vezetdje soron kiviil, irasban tdjékoztatja az iratkezelés
feliigyeletét ellatd vezetot, aki gondoskodik jelen Szabalyzat 1. melléklet modositasarol
¢s a rendor-fokapitanysag utjan a honlapon torténd cseréjérol.

crer

rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetd gondoskodik jelen Szabalyzat 2.
melléklet sziikség szerinti modositasarol, illetdleg a renddr-fokapitanysag utjan annak
honlapon torténd cseréjérdl.

Készitette: Kovécsné Fontos Livia kozalkalmazott (Miskolci Rendérkapitanysag Hivatal)

Tel.:

31/24-75



E-mail: kovacsnefl@borsod.police.hu
1. melléklet
Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek
Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Hudak Ottoné Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal ‘s/eeizf[lé}illvatal-
tobb
) Banderné Takacs Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal munkafolyamatot
" |Katalin ellat6 tgyviteli
alkalmazott
3 | Berta Bva Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal figykezeld
4. | Donka Rendta Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal figykezeld
tobb
5. | Elidsné Demjan Edina Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal Inu’nlfafolye}mgtot
ellat6 tgyviteli
alkalmazott
tobb
6. |Fényes Zsuzsanna Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal mllrnlfzi..folyz}mgtot
ellato iigyviteli
alkalmazott
7. | Gyarmati Noémi Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal eléado
8 |Kiss Zoltanné Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal eléado
0 | Mitr6 Tamas Attilané Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal tigykezel
10. | Spisak Emese Miskolci Rendorkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal eléado
tobb
11. | Térok Barbara Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal munkafolyamatot
' ellato tgyviteli
alkalmazott
12 Triznerné Palfi Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal/Segédhivatal tigykezeld
" | Orsolya
13. gz:;nké Katalin Miskolci Rendérkapitanysag GitkArnd
14, Ei(i]\i/;icsné Fontos Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal titkdmé
15 Kovacsné Bocsor Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal humanpolitikai
| Krisztina referens
Szab6 Annamaria r. . . B S, L
16. fhdgy Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal nyomoz0 tiszt
17. XIZZ(;HY Valériar. Miskolci Rendérkapitanysag foeldadod
tobb
fo . . A o . munkafolyamatot
18. | Gogolya Andrasné Miskolci Rendérkapitdnysag/Bliniigyi Osztaly ll4té tigyviteli
alkalmazott
tobb
19. | Toth Zoltanné Miskolci Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly munkafolyamatot
’ ellato tgyviteli
alkalmazott
Miskolci Rendérkapitinysag/Biiniigyi Osztaly/Eletvédelmi és
20. | Pocsai Zsolt r. szds. Allamigazgatési Alosztaly alosztalyvezetd




tobb
21 | Libics Krisztina Mlsko.lm Rencrio_rkapltar}ysag/Bunugyl Osztaly/Eletvédelmi és mu,nlfatfoly'c.lmgtot
Allamigazgatasi Alosztaly ellato iigyviteli
alkalmazott
22. | Marku Laszlo r. szds. | Miskolci Renddrkapitanysag/Biniigyi Osztaly/Betorési Alosztaly | alosztalyvezetd
tobb
Szolnokiné Takécs . . B i . g . munkafolyamatot
23. Zsuzsanna Miskolci Renddrkapitanysag/Biintigyi Osztaly/Betorési Alosztaly ell4to tgyviteli
alkalmazott
24. | Watzula Péter . szds. | Miskolci Renddrkapitanysag/Biniigyi Osztaly/Lopasi Alosztaly | alosztalyvezetd
25 M?ttyasovszky Attila | Miskolci Renflorkaplt?nysag/Bunugyl Osztaly/Helyszinel6 és alosztalyvezetd
r. Orgy. Panaszfelvevé Alosztaly
26. | Barta Tamas r. szds. Miskolci Rendérkapitanysag/Bintigyi Osztaly/Felderitd Alosztaly | alosztalyvezetd
tobb
. . . ,, S, . ‘o .1 | munkafolyamatot
27. | Simon Eszter Miskolci Rendérkapitdnysag/Buniigyi Osztaly/Felderité Alosztaly ll4to tigyviteli
alkalmazott
28 Ifju Andréasné c. r. MlSk(?lCl Iﬁendorkapltan,ysag/Bunugyl Osztaly/Vagyonvédelmi és alosztdlyvezetd
alezredes Altalanos iigyek Alosztalya
tobb
29 | Boeskai Istvénné Mlsk9101 }%endorkapltar}ysag/Bunugyl Osztaly/Vagyonvédelmi és ml{nlfg.folygmgtot
Altalanos iigyek Alosztalya ellato tgyviteli
alkalmazott
30. g;;azekas Csabar |\ kolci Rendérkapitanysig/Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd
Darag6 Tamas c. . . . . g . osztalyvezetd-
31. alezredes Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly helyettes
32. |Székely Eva Miskolci Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly eléado
33 dr. Fazekas Andras r. Mlskol,m Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/Gazdasagvédelmi alosztlyvezetd
szds. Alosztaly
tobb
34 | Fekete Istvanné MlSkOl,Cl Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/Gazdasagvédelmi mu,nlfatfolyé‘lmgtot
Alosztaly ellat6 tgyviteli
alkalmazott
tobb
35. | Szeman Zoltdnné Mlskolrm Renddrkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/Gazdasagvédelmi mu’nl,<a“folya.1ma}tot
Alosztaly ellato tgyviteli
alkalmazott
36, Nagy Mark c. 1. Mlskol,m Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/Vagyonvédelmi alosztalyvezetd
alezredes Alosztaly
tobb
37 Nagyné Csontos Miskolci Rendorkapitanysag/Vizsgalati Osztaly/Vagyonvédelmi | munkafolyamatot
" | Enikd Alosztaly ellat6 tgyviteli
alkalmazott
38 Gondos Jozsef c. 1. Ml,Sk,OICI, RendprkapltE}nysag/Vmsgalatl Osztaly/Elet és alosztdlyvezetd
alezredes Ifjisagvédelmi Alosztaly
] tobb
39 | Szirtes Robertné M1’sk’olc1’ Rend'orkaplta}nysag/Vlzsgalatl Osztaly/Elet és mu’nl,<a"folya‘1m.':}tot
Ifjusagvédelmi Alosztaly ellato tgyviteli
alkalmazott
40. aBlerur):;eI;aszlo t Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd
Nagyné Mucsi Tiinde . . " i . S . osztalyvezetd-
41. or alezredes Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly helyettes
42. | Marton Erika c.r. 6rgy. | Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féeldado
43. 13(;;121651}/ Andrea Judit Miskolci Rendérkapitdnysag/Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt f3e16ado
44. | Florusz Klarar. szds. | Miskolci Renddrkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt foeldado
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kiemelt f6el6add

45. fhdgy Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly
46. ]32;{32; Molndr Judit Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly foeléado
Szabadosné Kormos . . " ca . S . PR
47. Marianna r. hdgy. Miskolci Rendérkapitdnysag/Igazgatasrendészeti Osztaly foeldadod
48. i’;(lilsnkas Vikidria c.r. Miskolci Rendoérkapitdnysag/Igazgatasrendészeti Osztaly féel6ado
49. ngrfllll Timea c.r Miskolci Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly segédeléado
50. Zf;;l Judit Mérta . Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
51. | Nikhazy Ottoné Miskolci Rendorkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
52. | Nikhazy Gébor Miskolci Rendérkapitdnysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
53. | Hegymegi Gaborné Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
tobb
54, | Magyar Laszlo Miskolci Rendérkapitanysag/Hivatal munkafolyamatot
Istvanné ellat6 tgyviteli
alkalmazott
tobb
Murvainé Bacskai . . " NP . S . munkafolyamatot
55. Beata Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly ellto figyviteli
alkalmazott
tobb
X . . . ,, i . o . munkafolyamatot
56. | Némedi Andrea Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly ellité iigyviteli
alkalmazott
57. | Prokai Maria Miskolci Rendérkapitanysag/Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
tobb
58. | Készegi Laszloné Miskolci Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly mu’nlfanf olygmgtot
ellat6 tgyviteli
alkalmazott
tobb
59 | Fetter Erzsébet Mlskolc; Re;ndorkagtanysag/Kozrendvedelml Osztaly/Jarér- és mllrnlfzi..folyz}mgtot
Orszolgalati Alosztaly ellato iigyviteli
alkalmazott
tobb
Mérkus Janosné . . A S, . e . munkafolyamatot
60. Fekete Viktoria Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly ellité tigyviteli
alkalmazott
61, Molnar Emil r. Miskolci Rend6rkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly osztilyvezetd
alezredes
62 Rozgonyi Zsolt c.1. Miskolci Rendérkapitanysag/Kdzlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd-
" | alezredes helyettes
63. | Florusz Judit . hdgy. Miskolci Rendérkapitdnysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsghld
64. |1desz Robert r. hdgy. Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly Vlzsgalptlszt
baleseti
65. i’f{:sms Lajos e \fiskolei Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly féeléado
K tesné Sand . . . . , . , o
66. Aflijiiza iill;él:?:_ (r)r Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly VlZSgalptISZt
baleseti
szds.
67. Szr?rek Tamas Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly fvizsgalé baleseti
Gyorgy c.r. szds.
68. | Takacs Judit r. ftorm. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly vizsgalo baleseti




69, Xg;s Eva Aniko 1. Miskolci Rendérkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly fvizsgalé baleseti
0. T,alfacs-Toszegl Miskolci Rendérkapitdnysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeléads
Julianna c. r. ftzls.
71. X;“)If; Bedta c.r. Miskolci Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeldado
tobb
72. | Tothné Hajdu Judit Miskolci Renddrkapitanysag/Avasi Rend6rérs mu,nlfatf olygmgtot
ellato tgyviteli
alkalmazott
tobb
73 | Kovécs-Gees Karolina | Miskolci Renddrkapitanysag/Avasi Rend6rérs mll,nlfanfolye‘lma?tot
ellat6 tgyviteli
alkalmazott
tobb
74. | Homa Edit Miskolci Rendérkapitanysag/Vasati Renddrérs mu’nlfztfolyz.lma}tot
ellato tgyviteli
alkalmazott
tobb
75. | Zsilké Tiinde Tholya Miskolci Rendérkapitanysag/Fels6zsolcai Rendérérs Inu’nlfa"folyz}mgtot
ellato tgyviteli
alkalmazott
tobb
76. | Fazekas Tamasné Miskolci Renddrkapitanysag/Diosgy6ri Rend6érors ml{nlfgfolygmgtot
ellato igyviteli
alkalmazott
tobb
77 Vadésziné Balog Miskolci Rendérkapitanysag/Emadi Rend6rérs munkafolyamatot
" | Emese ellato tgyviteli
alkalmazott
78. | Gyérfi Eva Miskolci Rendérkapitanysag/Vasgyari Rendérérs clado
tobb
79 | Sziics Anita Miskolci Rendérkapitinysag/Sajobabonyi Rend6rrs mu’nlfelufolya‘lm.':}tot
ellato tgyviteli
alkalmazott
80 dr. Szildgyi Tibor Miskolci Rendérkapitdnysag/Avasi Rend6rérs Orsparancsnok
" | Péterr. alezredes priany P
Majoros Florian . . A e " p
81. Istvén 1. alezredes Miskolci Renddrkapitanysag/Diosgy6ri Rendérors Orsparancsnok
82. | Trizner Janos r. 6rgy. | Miskolci Renddrkapitanysag/Vasgyari Rendorors Orsparancsnok
83. ilrlgssz Jozsef Zoltén r. Miskolci Rendérkapitanysag/Vasuti Rendérdrs Orsparancsnok
g4, |Bodndr Zsolt Jozsef 1. |y riy 1 i Rendérkapitinysag/Felsézsolcai Rendérdrs Srsparancsnok
alezredes
85. Koleszdr Zoltan . Miskolci Rendérkapitanysag/Emddi Renddrérs Orsparancsnok
alezredes
86. | Hudak Zsolt r. 6rgy. Miskolci Renddrkapitanysag/Sajobabonyi Rendorérs Orsparancsnok
87. f‘s’gfl‘: Gyula Csaba |\ i1 olci Rendérkapitanysag/Emédi Renddrors alosztalyvezetd
88. bl?regr}r]leter Szaboles c. . Miskolci Renddrkapitanysag/Avasi Rendérdrs alosztalyvezetd
89. | Prokop Roland r. szds. | Miskolci Renddrkapitanysag/Vasgyari Rendorors alosztalyvezetd
oo, |BaloghMiklosc.r. |\ kv o16i Rendérkapitanysg/Vastiti Renddrérs Orsparancsnok-
alezredes helyettes
91. Bukszdr Zsolt c. . Miskolci Renddrkapitanysag/Diosgy6ri Rend6érors alosztalyvezetd

alezredes
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92. |Matyi Roland r. szds. | Miskolci Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly fizscz)ltgalatlranylto

93 Varga Zsolt Péter r. l\/lrls}«'),llt':l'Rendorkapltanysag/Kozrendvede1m1 Osztaly/Fogda és alosztalyvezetd
szds. Kiséréori Alosztaly

94.

2. melléklet
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Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miiszaki feltételei
I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru rendszer 3.90 verzidja képes hiteles elektronikus masolat készitésére az
Robotzsaru Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralap dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalésa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével pdf formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tdmogatd informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a Robotzsaru
rendszer végzi az Robotzsaru Signer modul segitségével.

A Robotzsaru rendszer biztositja az {igyviteli folyamatok tamogatasait a Rendorség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
a Robotzsaru rendszer altal elérheto zart, biztonsadgos adatbazisba keriilnek letarolasra.

A Robotzsaru Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédé technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe pdf dllomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt pdf dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és a
metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kdzponti adatbazis,

Elektronikus masolat

= o P RZS alkalmazas
—.| hitelesitése, zéradék,
={&} elektronikus bélyegzs, szerver
AW idobélyeg, metaadatok . 7,

—AN

Hitelesitett,
elektronikus mésolat

/ N\, Erkeztetési szam
| kézzelvalé rairasa

/

Hitelesités
kérése

Papiralapu RZS Signer

kildemény

Dokumentum

= Felhasznalok
szkennelése =

munkaéalloméasai
szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kerése dokumentummal

Szkennelt dokumentum
csatolésa postabontéshoz
hitelesitésre felajanls

Szkenner

A hitelesitést végzd
szamitégépe

1.4bra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének
rendszerszintli feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését a Robotzsaru Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6” —

elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzdé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti

Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az idébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett.
Az idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat és az idobélyegzés id6pontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd

hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhaszndloi kliens kéré.

A

RZS Signer vdlas

NOVA Vezetéi Modul ORFK

Felhaszndloi kliens kérés

RZS Signer vdlas.

A

RZS NEO |Feldoldoz6 $zerver

Aldirando

Idébélyegzés szolgdltaté dokumentum

Elektronikus bélyegzé tanusitds
szolgdltato

RZS Signer

Visszavondsi lista ellenérzd szolgdltatds

NISZ Nemzeti Infokommunikdciés
Szolgdltato

2.abra: A Robotzsaru Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikodése



A
A

v v b

POF Egyéh f3 Tabb 31

Hibara futaz M5 ) Libre Office
konverter konverter

Alairt PDF

3.4bra — A Robotzsaru Signer rendszerszintli mikodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
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Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az éleslizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapl  dokumentumokrél  késziilt hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
A Robotzsaru Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbodl visszakeresheté a hitelesitési modul altal végzett muvelet, a mivelet
idOpontja és a miiveletet inditod felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozd kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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