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1.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Elektronikus Alairasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

Az Elektronikus Aldirasi és Elektronikus Bélyegzési Szabdlyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) meghatarozza az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzd
létrehozdsara és ellendrzésére vonatkozé azon szabalyokat, amelyek alapjan az
elektronikus aldirds és elektronikus bélyegzd érvényesnek tekintheté az alaird és
ellendrzé felek szamara, valamint a harmadik fél elétt.

A Szabalyzat c¢élja a Dunatjvarosi Rendérkapitanysagon (a tovabbiakban: DRK) indult
hivatali és hatdsagi eljarasok soran:

a) a DRK dokumentumainak hitelesitésére szolgald elektronikus aldirasok és
elektronikus bélyegzok alkalmazasara, valamint

b) a DRK altal elektronikus alairassal €s elektronikus bélyegzdvel hitelesitett és az
tigyfelek vagy mads szervek részére megkiildott dokumentumok ellendrzésére vonatkozo
szabalyok megallapitasa.

A Szabéalyzat Osszefoglalja az elektronikus aldirdsra vonatkozd jogszabalyi
rendelkezéseket, fogalmakat és felhasznéloi eldirdsokat, annak érdekében, hogy az DRK
elektronikus aldirassal rendelkezé és elektronikus bélyegzd haszndlatara feljogositott
munkatdrsai, valamint a DRK-val kapcsolatba keriilé személyek, illetve szervezetek a
DRK altali alkalmazas szabalyait és feltételeit megismerhessék.

A Szabalyzat meghatdrozza:

a)  aDRK hatdskérébe tartozo eljarasok soran a DRK altal alkalmazhato elektronikus
alairasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat;

h)  ahitelesités-szolgaltatoval és idobélyegzéssel kapesolatos megkdtéseket;

¢) az clektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok
elkiildésének, értelmezésének és ellenérzésének szabalyait;

d)  az elektronikus aldiras és az elektronikus bélyegzd dérvényesitésére vonatkozo
részében azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus alairas
és elektronikus bélyegzd létrehozas soran az aldirora, az elektronikus alairas és az
elektronikus  bélyegz6é ellendrzése soran pedig az érvényesség ellendrzdjére
vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

Alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai magankulcs),
melyet az aldird az elektronikus aldirds létrehozdsahoz hasznal.

Aldiras-létrehozo eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével
az alaird az aldirds-1étrehozd adatok felhasznildasaval az elektronikus alairast 1étrehozza.

Alairé: az a természetes személy, aki az aldiras-létrehozd eszkdzt birtokolja €s sajat
vagy mds személy nevében aldirdsra jogosult, tovabba az a jogi személy vagy jogi
személyiség nélkiili szervezet, amely az aldiras-létrehozé eszkdzt birtokolja, €s
amelynek a nevében az 6t képviseld természetes személy (elektronikus aldirassal t6rténd
hitelesitésre jogosult) az elektronikus aldirast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.
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Alairé profil: olyan szabdlyok &sszessége, amely az alairok szamdra meghatdrozza az
elektronikus aldirasi termékhez torténé hozzaférés modjat és az elektronikus aléiras,
valamint az idébélyeg tipusat és annak alkalmazasanak sziikségességét.

Alany: a hitelesités-szolgaltatd altal kibocsétott tantsitvdnyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kozhiteles nyilvantartdsban szerepld jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a tanGsitvdnyban szereplé nyilvénos kulcshoz tartozd
magankulcsot birtokolja.

Alairast ellendrzo: az a személy vagy feliigyelt aldirdé automatizmus, aki, illetve amely
az alairt elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellenérzi az iizenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan aldirt elektronikus lizenet aldiraskori, illetve
ellendrzéskori tartalmat Gsszeveti, tovabba az aldird személyét azonositja az lizenet,
illetve a hitelesités-szolgaltatd altal kozzétett aldiras-ellendrzd adat, tanudsitvany
visszavonasi informaciok, valamint a tanusitvany felhasznalasaval.

Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi c€lbdl logikailag
hozzdrendelt, vagy azzal elvélaszthatatlanul &sszekapcesolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizdrdan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét,
sértetlenségét, és azonositja az alanyt, mint alaird személyt, illetve bizonyitja az aldirds
tényét. Az elektronikus aldirds az aldird (alany) magankulcsaval késziil és kizdrolag
annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet ellenérizni az aldirds eredetiségét, az alairt
elektronikus dokumentum sértetlenségét.

Elektronikus bélyegz6: olyan elektronikus adatok, amelyeket maés elektronikus
adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzdrendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt
adatok eredetét és sértetlenségét.

Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon
egymashoz rendelheté informdciok sorozata (igy kiilondsen azon tandsitvanyok, a
tandsitvanyokkal kapcsolatos informaciok, az aldiras-ellenérzé adatok, a tanusitvany
aktudlis allapotdra, visszavonasara vonatkozo informaciok, valamint a tantsitvanyt
kibocsaté  szolgaltatd  aldirds-ellenérz6 adatdra és visszavondsdra vonatkozo
informaciok), melyek segitségével megallapithatd, hogy az elektronikus dokumentumon
elhelyezett fokozott biztonsdgl vagy mindsitett alairas, illetve idébélyeg, valamint az
azokhoz kapcsolodd tanusitvany az elektronikus alairds, illetve az 1ddbélyegzd
elhelyezésének id6pontjaban érvényes volt.

e or

Felhasznalé: aki. illetve amely a szolgaltatdsok keretében elddllitott kulcsokat ¢&s
tanusitvanyokat, idébélyegeket rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalja. Felhasznalo
lehet az aldird vagy az alairist ellendrzd fél. Eszkdz vagy alkalmazis is lehet
felhasznalo.

Hitelesités-szolgaltatd: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatds keretében azonositja a
tanusitvanyt igényld személyét, részére tanlsitvanyt bocsat ki, nyilvantartisokat vezet,
fogadja a tantsitvanyokkal kapcsolatos véltozasok adatait, valamint nyilvdnossagra
hozza a tanUsitvanyhoz tartozd szabdlyzatokat, az aldirds-ellendrzé adatokat és a
tanusitvany aktudlis allapotdra (kiilondsen esetleges visszavonasdra) vonatkozd
informaciokat.

Hitelesitési rend: olyan szabdlygyljtemény, amelyben a szolgdltatdé valamely
tanusitvany felhasznaldsanak feltételeit eldirja a szolgaltatast igénybe vevd szamara.
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Id6ébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolas (idébélyegzo) rendelddik, amely tartalmazza az idébélyegzés hiteles idépontjat,
és amely a dokumentumhoz oly mddon kapcesolddik, hogy minden — az igazolds
kiaddsat kdvetd — mddositds érzékelhetd.

Idébélyegzd: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag &sszekapesolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum
az idébélyegzés idpontjaban valtozatlan formaban mar létezett.

Id6bélyegzés-szolgaltat6: olyan hiteles és nagy pontossdgi idéforrdssal rendelkezd
szolgaltatd, amely az id6bélyeget kérd eléfizetd szamara az idobélyeget kiallitja és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

Kompromittalédas: olyan esemény, amely sordn az aldirds-létrehozd adat
(magankulcs) vagy az alairds-létrehozd eszkdz illetéktelen személy altal torténd
hozzaférését korlatozo jelszo illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz
a védendd adat vagy kod bizalmassaga sériil.

Lenyomat: olyan meghatdrozott hosszlsagu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmtien szdrmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbdl,
és amelybdl elvarhatéd biztonsagi szinten feltl lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatdrozasa vagy a tartalomra torténd kdvetkeztetés.

Tanusitvany: a hitelesités-szolgaltatd altal kibocsatott igazolds, amely a nyilvanos
kulesot az elektronikus aldirasrdl szdld térvény szerint egy meghatdrozott személyhez
(az alairchoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantdlja a cimzett szdmara az alaird (alany)
személyének, magankulcsanak és nyilvanos kulcsanak egymashoz tartozasat, és igazolja
e személy személyazonossdgat vagy valamely mas tény fennallasat, ideértve a hatdsagi
(hivatalos) jelleget. Az aldirasi tanusitvany tartalmazza az alairas-ellendrz6 adatot
(nyilvdnos kulcs), az aldird megnevezését, és a tanusitvany kibocsatd hitelesités-
szolgaltatd elektronikus alairasat.

Tantsitvany visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfliggesztett, azaz
érvénytelenitett tandsitvanyok azonositoit tartalmazd elektronikus lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltatd bocsat ki. A tantsitvanyok allapot informécidja valamely lista
(CRL — Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol)
lekérdezésével és ellendrzésével torténhet meg.

III. ASZABALYZAT HATALYA

A Szabdlyzat hatilya az elektronikus aldirdssal és elektronikus bélyegzével torténd
hitelesitésre jogszabdly vagy a DRK belsé szabalyzoja 4ltal felhatalmazott személyekre.
illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

A Szabdlyzat targyi hatdlya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadmanyozdsra vagy aldirdsra jogosultak 4ltal a DRK hataskdrébe tartozo
eljarasok soran az elektronikus formdban létrehozott, elektronikus aldirdssal €s
idébélyeggel vagy elektronikus bélyegzdvel és idébélyeggel ellatott dokumentumok
készitésére;

b) a DRK 4ltal elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzovel ellatott
kiildemények hivatali kapun keresztil vagy egycb elektronikus dGton torténd
megkiildésére;
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¢) aDRK dltal az ligyfélnek vagy mas szervnek megkiildott, elektronikus alairassal,
vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumok  hitelességének  és
sértetlenségének az ligyfél vagy mas cimzett szerv altali ellendrzésére, valamint a kiildé
személy azonositasara;

d)  az elektronikus aldirasnak és elektronikus bélyegzének a DRK altal tarolt és
elektronikus aldirdssal ellatott dokumentumok hossz tdvi megdrzési kotelezettsége
miatt szlikséges archivalasara.

IV.IRANYADO JOGSZABALYOK

A Szabalyzatban rdgzitett elvarasok jogi hatterét az alabbi jogszabalyok, valamint a
Rendorség elektronikus tigyintézési rendjét meghatarozd szabalyozok adjak:

a) a belsé piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsolddd elektronikus
azonositasrdl és bizalmi szolgaltatdsokrdl, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatalyon
kiviil helyezésérdl szold az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014. julius 23-1 910/2014/
EU rendelete;

b)  az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgéltatasok altaldnos szabdlyairdl szo6lo
2015. évi CCXXII. torvény;

¢) az elektronikus ligyintézési szolgaltatdsok nyujtisara haszndlhatd elektronikus
alairashoz és bélyegz6hdz kapesolddd kdvetelményekrdl szolo 137/2016. (V1. 13.)
Korm. rendelet [a tovdbbiakban: 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet];

d)  az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szolé 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet;

e) az egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapcsolodd szervezetek kijellésérdl
52016

84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet];
/) a Rendérség Iratkezelési Szabdlyzatardl szolé 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: RISZ);

g) a Dunaijvarosi Renddrkapitdnysdg Masolatkészitési Szabélyzata.

V.SZEREPKOROK
Belso szerepkorok
Az aldirisra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars

A DRK éllomanyabdl kiadmanyozési vagy alairasi jogot az a munkatars gyakorolhat,
akinek ezen jogosultsdgat a DRK tigyrendje meghatarozza.

Az alairdsra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatdrs:

a)  kizardlag az alairdsra vagy kiadmdnyozisra vonatkozd belsé szabdlyzoknak
megfelelden végezhet ilyen tevékenységet:

b)  kizardlag intelligens chipkértya vagy token birtokdban és a hozza tartozé jelszo
megadésaval hozhat létre mindsitett elektronikus alairdst az elektronikus
dokumentumon;

¢)  kizdrdlag statikus tartalmd vagy PDF formatumi dokumentumot hitelesithet
elektronikus (PAdES tipust) aldirassal ¢és mindsitett idébélyeggel.
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Az elektronikus aldirasra és az elektronikus bélyegzd hasznélatdra jogosult munkatdrsak
nevét és tandsitvanydnak nyilvanos adatait az 1. melléklet tartalmazza.

Kiils6 szerepkordk

Az iigyfél

A DRK a hataskdrébe tartozo eljarasok sordn természetes és jogi személyek, illetve jogi
személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban készitett és
elektronikusan aldirt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltaté

A DRK eljarasaiban hasznalhaté elektronikus alairasok eléallitasdhoz a kdzigazgatdsban
valé felhaszndldsra alkalmas aldirds-létrehozo adat (kulcs) és aldirdsi tanisitvany —
amely teljesiti a 137/2016. (VL. 13.) Korm. rendeletben régzitett tanGsitvanyokra
vonatkozé elvarasokat — kizardlag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § g)
alpontjaban foglalt szolgéltatotol, a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.-
tél (a tovabbiakban: NISZ) igényelhetd.

A DRK képviseletében elektronikus aldirdssal torténd kiadményozasra jogosult
munkatirssal kapcsolatban végzett regisztracios eljards soran a NISZ megbizonyosodik
a tanUsitvany irdnti kérelemben megjeldlt munkatdrs személyazonossdgarol €s adatai
helyességérdl fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmanyozasra vagy
aldirasra vald jogosultsdgardl és az aldiras létrehozd eszkoz birtoklasarol.

A DRK elektronikus alairdssal kiadmanyozasra vagy aldirasra jogosult munkatarsa
kiadményozasi vagy aldirasi jogdnak igazoldsa a NISZ el6tt a DRK ligyrendje alapjan
térténik.

A DRK clektronikus bélyegzdjének igénylése a NISZ dltal meghatarozott
eljarasrendben, valamint a Fejér Megyei Renddr-fokapitanysdg és a NISZ kozott
megkdtdtt szerz6désben meghatarozott feltételek szerint torténik.

A NISZ allitja eld és bocsitja a munkatars rendelkezésére az elektronikus aldiras
létrehozasahoz sziikséges aldirdsi tandsitvanyt, amelyet sajat elektronikus aldirasaval lat
el. A NISZ a kibocsatdsra keriild tanusitvanyokat olyan aldird profillal és hitelesitési
rendre torténd hivatkozassal hozza létre, amely dsszhangban van a DRK elektronikus
{igyintézését meghatdrozé jogszabalyokkal.

A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgéltatdst igénybe vevé munkatdrs szdamara
kibocsatott alairasi tanusitvanyanak teljes életciklusa alatt az adatvéltozdsok fogadasa és
feldolgozdsa, a megujitdsi kérelmek befogaddsa és feldolgozdsa, valamint sziikség
esetén a tandsitvany felfliggesztése vagy visszavondsa.

A NISZ, mint idébélyegzés-szolgaltaté fogadja a mdar elektronikusan aldirt
dokumentumrdl készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan modon az
elektronikus aldirdshoz kapcsolja az idébélyeget, azaz a lenyomatot az aktudlis
idéponttal egésziti ki, véglil az idébélyeget sajat elektronikus alairasaval hitelesiti.
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Az Adminisztrator

Az Adminisztrator a Hitelesités szolgdltaté erre a feladatra kijeldlt munkatirsa. Az
(adminisztrator) végzi az orszagos rendbrfékapitiny képviseletében elektronikus
aldirasra jogosult munkatarshoz tartozd aldiras-1étrehozé eszkdz megszemélyesitését, a
hozza tartozd adatok (magankulcs) generdldsat, valamint a nyilvanos kulesnak a
felhasznalohoz rendelését.

Az adminisztrator az alairas-létrehozd eszkdz megszemélyesitését €s a hozza tartozé
adatok (magdnkulcs) generaldsat az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatarssal
kdzdsen végzi, amely soran a tanusitvanyban rgzitendd felhaszndldi adatok, valamint a
kartydhoz tartozd, az elektronikus aldiras felhasznéalasdhoz sziikséges jelszd s
bedllitisra keriil. A védett kornyezetben elkészitett, alairdsi tanUsitvany irdnti
kérelemnek a hitelesités-szolgaltatd részére torténd tovabbitasa, valamint a
kiadmanyozasra jogosult munkatirs személyének a hitelesités-szolgaltatd altali
azonositdsa utdn a tandsitvany nyilvdnos kulcsa kibocsatasra kertil, ennek a kulesnak a
felhasznalohoz torténd rendelése az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatarssal
kdzdsen térténik.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

A DRK a hatdskdrébe tartozd eljarasok sordn a vonatkozd jogszabalyokban
rogzitetteknek megfeleléen elektronikus kérelembenyujtast, illetve elektronikus
kapcsolattartast biztosithat, valamint — amennyiben jogszabdly gy rendelkezik — tehet
kételezdvé tigyfelei €s mas szervek szamara.

Amennyiben az adott eljards tekintetében erre lehetdség van, a DRK elektronikus
formdban készit iratokat, és azokat elektronikus aldirdssal vagy elektronikus
bélyegzdvel és idébélyegzdvel latja el.

Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzdvel torténik, kivéve,
ha jogszabdly Kkifejezetten elektronikus aldirds alkalmazasit irja el6, vagy ha a
jogszabély a kiadmédnyozds vagy aldirds jogosultsagat személyhez rendeli. A kivételi
korben az elektronikus alairdssal rendelkezé munkatars a kiadmanyozas vagy alairas
soran elektronikus alairast alkalmaz.

Az DRK dontést nem tartalmazé dokumentumainak és nagy tomegben eléallitott
értesitéseinek, tdjékoztatéinak hitelesitése elektronikus bélyegzbvel és idébélyeggel
torténik.

Szabad fjl formatuma (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusu), PDF
formatumu dokumentumok (PAdES tipust), XML formatumi dokumentumok (XAdES
tipust) elektronikus bélyegzével és idobélyeggel hitelesithetok.

Az DRK kiadményozasi, illetve alairdsi jogosultsdggal rendelkezd munkatdrsai dltal
hasznalt elektronikus alairas és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:
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07030-170/578/2017.mi_

a) A dokumentum személyes elektronikus alairassal hitelesitett” szoveget;

b)  az aldirds datumat (év, ho, nap, éra, perc pontossaggal);

¢) az elektronikus aldirast létrehozd személy vezeték és utdnevét, valamint
rendfokozatat.

A DRK elektronikus bélyegzd haszndlatira jogosult munkatdrsai altal hasznalt
elektronikus bélyegzo és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

O A CORUMENTLA ELEKTRONK

SAL KITELESTENT \
Alairta: 2016.12.16 13:21 \ 2

nova saHegedis Editc. r. alez [SK]ss ‘Mj

07030-101/58-1/2016.5z.

a) A dokumentum elektronikus alairassal hitelesitett™ szoveget;

b)  az aldiras datumat (év, hd, nap, ora, perc pontossaggal);

¢) az elektronikus aldirdst létrehozd személy vezeték és utdnevét, valamint
rendfokozatat.

A DRK 4ltal elektronikus forméban készitett és elektronikus aldirdssal vagy
elektronikus bélyegzovel ellatott, az tgyfél részére elektronikus uton kézbesitésre
keriil6 iratok az Ugyfél rendelkezési nyilvantartdisdban megjeldlt modon vagy
tgyfélkapujan taldlhatd értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.

A DRK dltal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel ellatott, az tgyfél részére elektronikus Gton nem kézbesithetd
kiildemények a Magyar Posta hibrid szolgaltatdsdval vagy levélpostai kiildeményként a
Magyar Posta Zrt. Gitjan keriilnek megkiildésre.

A DRK az elektronikus forméban készitett €s elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt részére NOVA
SZEUSZ kiildési maddal tovabbitja.

A DRK dltal elektronikus formdban készitett és elektronikus aldirdssal vagy
elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapesolt
szervek részére — amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar
Posta hibrid szolgaltatdsaval, hagyoméanyos mdodon a Magyar Posta Zrt. Gtjdn, illetdleg
az Allami Futdrszolgélat vagy kiilon futdr, illetve kézbesité Gtjan tovébbitja.

Az elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapi masolat készitése

Amennyiben az ligyfél vagy més cimzett szerv részére az elektronikus uton
kiadméanyozott dokumentum elektronikus dton nem kiildheté meg, és annak tovabbi
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feltételei fennallnak, azt a DRK a Korm. rendelet 4. § ») alpontja szerint kijeldlt
szolgaltatd, a Magyar Posta Zrt. utjan hiteles papiralapt irattd alakittatja, vagy a
137/2016. (VI. 13.) Korm. rendeletben meghatarozott feltételek fennallasa esetén
papiralapu iratta alakitja, és igy tovabbitja az ligyfél részére.

Az elektronikus irat hiteles papiralapt iratta torténd atalakitasanak szabalyait a Magyar
Posta Zrt., valamint a DRK Mdsolatkészitési Szabdlyzata tartalmazza.

Az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzdvel rendelkezé dokumentumok

hosszu tava mego6rzése (archivilisa)

A DRK hataskorébe tartozd eljardasok soran létrehozott és elektronikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasagi orszagos
rendérfékapitany-helyettes gondoskodik arrdl, hogy a RISZ 1. fuggeléke szerinti [rattari
Terven meghatdrozott megdrzési idd lejartdig az azokban foglaltak értelmezhetdk
(olvashatdk) és wvisszakeresheték maradjanak, valamint az elektronikus alairas
hitelessége bizonyithaté legyen, amennyiben az alairas tartalmaz LTV (Long Term
Validated - hosszd tdvi érvényesitési) informacidkat.

A DRK hataskorébe tartozd eljarasok soran létrehozott és elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasagi orszagos
rend6rfékapitdny-helyettes a vonatkozd jogszabalyokban rdgzitettekkel megegyezd
modon megteszi a sziikséges intézkedéseket az archivalasi feladat ellatdsa érdekében a
kdvetkezdk szerint:

a)  védi a dokumentumok bizalmassagat és integritdsat, kiildndsen jogszeriitlen tdrlés,
véletlen megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b)  kizarja az utdlagos modositas lehetdségét;

¢) amennyiben tébb dokumentumon egy elektronikus aldirds vagy bélyegzé keriilt
elhelyezésre, akkor a megdrzési id6 leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli
(archivélja);

d) az adott dokumentumnak a RISZ 1. fluggeléke szerinti Irattdri Tervében
meghatdrozott megérzési ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldirds hosszi tava
érvényesitéséhez sziikséges informaciok, azaz az érvényességi lanc beszerzésérdl és
meglrzésérdl, valamint szikség esetén idébélyegzd elhelyezésérdl az €rvényességi
lancon;

e) amennyiben az elektronikus aldirds érvényesitéséhez sziikséges informaciok
(online tandsitvany-dllapot és/vagy a hiteles idébélyeg) nem szerezhetdk be, agy az
alairé elddntheti, hogy ezek hidnyaban hitelesiti a dokumentumat, azaz az online
tantsitvanyéllapot és/vagy a hiteles idébélyeg szolgaltatds kiesése esetén ezen
informacidk elhagyhatdk;

/) figyelemmel kiséri az elektronikus aldirdssal és bélyegzével kapesolatos
biztonsagi eldirdsokat, és sziikség esetén gondoskodik idébélyegzd clhelyezésérdl a
koriabban elektronikus alairassal ellatott dokumentumokon.

VII. AZ ELEKTRONIKUS ALMRAS ES BEI’JYEGZ(") ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aldiras és bélyegzo elfogaddjira (ellenérzéjére, cimzettre) vonatkozo

szabalyok
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Az elektronikus alairdssal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb
koriiltekintéssel kell eljarnia az elektronikus aldirds és az ahhoz tartozé tanGsitvany
elfogadasa soradn, ezért az elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc
vizsgélataval az elektronikus aldirds ellendrzésének elvégzése a cimzett felelésségi
korébe tartozik.

Az elektronikusan aldirt dokumentum hitelességének ellenérzése magaban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az aldirds ota nem
valtozott);

b)  atanuisitvanynak (az aldirdst az a személy vagy szerv készitette, aki, vagy amely
alairoként meg van jeldlve); valamint

¢)  az id6bélyegnek (a dokumentumot az idébélyegben szerepldé idépontban irta ala
az aldird és azdta annak tartalma nem valtozott meg) az ellendrzését.

Az elektronikus alairds €s az ahhoz tartozo tanusitvény ellendrzése az aldbbiakra terjed
ki:

a)  az elektronikus aldirdshoz tartozd aldirdsi tanusitvany segitségével azonositani
kell az aldirasi tantsitvanyt kibocsdto hitelesitési-szolgaltatot;

b) az alairasi tanusitvanyt kibocsato hitelesitési-szolgaltatd tanUsitvanyanak
segitségével meg kell gy6z6dni az aldirasi tantsitvany integritdsarol;

¢)  az alairdsi tandsitvany és az azt kibocsato hitelesités-szolgaltatd tandsitvanyanak
allapotat (érvényességét) ellendrizni kell a tantsitvany visszavonasi listak alapjan;

d) meg kell vizsgdlni az alairdsi tanGsitvany Osszes attribltumat, beleértve a
hitelesitési rendet is.

Nem fogadhato el az elektronikus aldiras, ha az elektronikus aldirds, az alairasi
tandsitvany vagy az érvényességi lanc valamely tandsitvanyanak, valamely adata az
alairas érvénytelenségére utal.

Az elektronikus alairds allapotara vonatkozo ellendrzést és az elektronikus alairassal

kapcsolatos egyéb érvényességi feltételek megfeleldsségének igazoldsat az alairdst
ellendrzé fél szoftveres és webes eszk6zok alkalmazasaval is elvégezheti.

Az idobélyegzé és az idobélyegzés-szolgaltaté alkalmazdsara vonatkozo eldirasok

Az elektronikus aldiras idobeli érvényességét az elektronikus aldirdson elhelyezett
id6ébélyeg biztositja. Amennyibe az elektronikus alairt vagy elektronikus bélyegzdvel
ellatott dokumentumon id6bélyeg is szerepel, akkor az alairé — akinek az alairasi
tantsitvanya az aldirdasban szerepel — személyén til bizonyithatd az is, hogy a
dokumentum az id6bélyegben szereplé id6pont elétt kerdilt aldirdsra és a dokumentum
tartalma azota nem valtozott meg. [gy amennyiben az elektronikus aldirdsi vagy
elektronikus bélyegzési tantsitvanyt az azt kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is
igazolhato, hogy a tantsitvany visszavonasa el6tt késziilt alairdsok érvényesek.

Az id6bélyegzd ellendrzése sordn az elektronikus aldiras vagy elektronikus bélyegzé
elfogaddja az aldbbiak szerint gyézddhet meg arrdl, hogy az idébélyegzd valoban a
lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idébélyegzd szolgaltatd altal
elhelyezett, az idébélyeghez tartozd elektronikus aldiras vagy elektronikus bélyegzo
érvényes-e:

a)  azonositani kell az idébélyegzés-szolgaltatot az idobélyeghez tartozo aldirds vagy
bélyegzés tantsitvanydban feltiintetett azonositd alapjan;
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b)  ellendrizni kell az idébélyegzés-szolgaltatd altal az id6bélyegen elhelyezett
aldirashoz vagy bélyegz6hoz tartozd aldirdsi vagy bélyegzési tantsitvany érvényességét
az alairasi vagy bélyegzési tantsitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az alairasi
vagy bélyegzési tanusitvany integritasat a kibocsato hitelesités-szolgaltatd szolgaltatoi
tandsitvanyanak segitségével;
¢) a kibocsatd hitelesités-szolgaltatd azonositdja alapjan meg kell gyézddni az
idébélyeg- szolgaltato aldirasi tanusitvanyat kibocsato hitelesités-szolgdltatd kilétérdl;
d) a tanasitvany visszavondsi listdk felhaszndlasaval ellenérizni kell a hitelesités-
szolgaltatd alairasi tanusitvanyanak és az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltatd
szolgaltatdsi tanusitvanyanak allapotat.
Nem fogadhatd el az iddbélyeg, ha az iddbélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy
elektronikus bélyegz6 tandsitvanya vagy az érvényességi lanc tantsitvanyanak valamely
adata annak érvénytelenségére utal.

VIII. ADRK KEPVISELETEBEN HASZNALT ALAIRASI TANUSITVANYOK

ERVENYESSEGE

Az alairasi tanusitvany érvénytelennek tekintendd és az elektronikusan aldirt vagy
elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithatd, ha:

a) a tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhatd hitelesités
szolgaltatdig, illetve a hitelesités-szolgaltatd tanisitvanya kompromittalodott;

h)  a kiallitott idébélyeghez tartozd szolgdltatdi tantsitvany érvényességi lanca nem
épithetd fel egy megbizhatd hitelesités-szolgdltatdig, illetve a hitelesités-szolgaltatd
tandsitvanya kompromittalodott;

¢)  azaldiras létrehoz6 adat kompromittaladott;

d)  az alairashoz vagy a bélyegzéhoz, illetve az idébélyeghez tartozd tantsitvany a
hitelesités-szolgdltato visszavonasi listdjan szerepel;

e) az alairds ellen6rzd személy tudomdsdra jut, hogy az aldirds-létrehozd adat
bizalmassaga sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;

b)) az elektronikus aldirds alkalmazdsakor haszndlt algoritmusok nem megfelel6ek
vagy nem biztonsagosak;

g) az alairas vagy bélyegzés egy olyan idépontban késziilt, amikor az aldirdshoz
vagy bélyegzdhoz, illetve idébélyeghez tartozd tantsitvany érvényessége lejart, illetve a
tanasitvany még nem volt érvényes;

h)  atanisitvanyban szerepld adatok nem felelnek meg a valdsdgnak:

i) az alairashoz vagy bélyegzohdz kibocsatott tanusitvany nem teljesiti a Korm.
rendeletben meghatarozott kdvetelményeket;

j)  atanusitvanybdl hianyzik az aldird neve.

A tanusitvany felfiiggesztése és visszavonasa

Abban az esetben, ha az elektronikus alairdssal rendelkez6 munkatars az alairas-
létrehozé eszkdzt vagy annak haszndlatahoz szitkséges jelszot elveszti, azt ellopjak,
nyilvdnossdgra keriil, illetve ezek gyanija felmeriil, koteles arrél haladéktalanul — a
szolgdlati Ut betartdsaval — a gazdasdgi orszagos rendérfékapitany-helyettesnek jelentést
tenni.
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A DRK vezetdje — a szolgalati ut betartdsaval — az ORFK Gazdasagi Féigazgatdsag
Informatikai Uzemeltetési Foosztilydn keresztiil intézkedik a NISZ irdnyiban a
tanUsitvany felfliggesztésére vagy visszavonasara.

A kozvetlen vezetd — a szolgalati Gt betartdsaval — a gazdasagi rendérfokapitany-
helyettesnél kezdeményezi azon munkatars aldird-1étrehozd eszkdzének a visszavondsat,
akinek munkaviszonya megszlnik, mas iratképzd szervhez keriil Aathelyezésre,
vezénylésre, vagy kiadmanyozasi, illetve alairasi jogosultsaga megsziinik.

Az alairas-létrehozd eszkdz visszavondsdrol a gazdasdgi renddrfékapitany-helyettes a
visszavonassal egyiddben tdjékoztatdst ad a DRK iratkezelésének feliigyeletét elldto
vezetdjének, aki intézkedik a Szabalyzat 1. mellékletének mddositasara.

A tantsitvanyt fel kell figgeszteni:

a)  amagankulcs kompromittdldddsa vagy annak gyanuja esetén;

b)  a magdnkulcsot védo jelszd vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavanak
kompromittalodasa vagy annak gyanuja esetén;

c) a kulcshordozoé eszkdz eltulajdonitasa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatars munkavégzése
szlinetel.

A visszaallitasi igényt a kdzvetlen vezetd — a szolgalati Gt betartasaval — kezdeményezi
a gazdasagi renddérfokapitany-helyettesnél, aki az ORFK Gazdasagi Féigazgatosig
Informatikai Uzemeltetési Fdosztaly utjan intézkedik a NISZ irdnydba a tanusitvany
felfliggesztésének megsziintetésérdl, err6l a Szabdlyzat 1. mellékletének modositdsa
érdekében tdjékoztatja a DRK iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdjét.

A tanusitvany visszavonasa

A tanUsitvany visszavondsat az elektronikus aldirassal rendelkezd munkatars a
kézvetlen vezetdje Gtjan kezdeményezheti. A visszavondssal a tandsitvany véglegesen
érvényét veszti, és a visszavont tanlsitvany alapjan létrehozott elektronikus alairas a
tovabbiakban dokumentum hitelesitésre nem alkalmas.

A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a)  amagankulcs kompromittaloddsa vagy annak gyanQja esetén;

b)  a magankulcsot védd jelszd vagy intelligens chipkartya, illetve tokenhez tartozoé
jelszo kompromittdlodddsa vagy annak gyantja esetén;

¢)  akulcshordozod eszkdz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitdsa esetén;

d) a munkatars nevében tortént valtozas esetén;

e)  ahitelesités-szolgaltatd adataiban tortént valtozdsok esetén;

f)  ahitelesités szolgaltatd szolgaltatdsdnak megsziintetése esetén;

g)  ahitelesités szolgéltaté magankulcsanak kompromittdlodasa esetén;

h)  az elektronikus aldirassal rendelkezd munkatdrs munkakdrében tortént véltozas
vagy munkaviszonydnak megsziinése, tovabbd kiadményozasi vagy aldirasi jogdnak
megsziinése esetén.

Az aldirasi tandsitvany megujitisa

A tanGsitvanyt abban az esetben lehet megujitani:
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a) amennyiben nem jart le az érvényessége, nem szerepel visszavonasi listdban, azaz
nem vontak vissza, és nincs felfliggesztett allapotban sem, tovabba

b)  atanusitvadnyban rogzitett adatok érvényességérdl ¢s helyességérdl a szolgaltatast
igénybe vevd irasban nyilatkozik, vagy azokat megfeleléen aktualizélja.

A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

Az elektronikus aldirdshoz kibocsatott tantsitvanyban régzitett adatok megvéltozasakor
a tandsitvany tulajdonosa koteles a kdzvetlen vezetdjének ezt bejelenteni.

Az adatok valtozasardl (visszavonds, meguljitas, személyes adatok valtozasanak
kezdeményezése) a kdzvetlen vezetd irdsban — a szolgdlati Gt betartdsaval - tajékoztatja
a gazdasagi rendorfékapitdny-helyettest, aki az ORFK Gazdasagi Fdigazgatdsag
Informatikai Uzemeltetési Féosztalyon keresztiil az adatok megvaltozasarél tajékoztatja
a NISZ-t. A MRFK Informatikai Osztdly vezetdje a Szabalyzat 1. mellékletének
modositiasa érdekében az adatok valtozasardl tajékoztatja a DRK iratkezelésének
feltigyeletét ellatd vezetdjét.

Az DRK szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése

Az DRK 4dltal alkalmazott elektronikus aldirashoz kibocsatott tantsitvanyban rdgzitett
szervezeti adatok megvaltozdsardl az ORFK Gazdasdgi Foigazgatdsdg Informatikai
Uzemeltetési Féosztily vezetdje tajékoztatja a NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

Az elektronikus aldiras haszndlatdra jogosult munkatirs az elektronikus aldirasi
jogosultsagat kizardlag a DRK hataskorébe tartozd eljarasok soran. a DRK
képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus aldirds magéncélra nem
hasznalhato fel.

Az elektronikus aldirds haszndlatara jogosult munkatars koteles a részére kiadott
intelligens chipkartyat, illetve tokent biztonsdgos helyen tarolni. A kartyahoz tartozo
titkos jelszot illetéktelen személynek atadni vagy elérhetdvé tenni tilos.

Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittaldéddsa, valamint
az ahhoz hozzatartozd jelszd elfelejtése esetén a tanusitvany visszavondsa iligyében
koteles a munkatars a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabdlyzat 2017. szeptember 14-én [ép hatalyba és visszavondsig érvényes.

A DRK kiilsé szereplokkel folytatott elektronikus kommunikédcidjat rendez6
jogszabalyok esetleges mddositasdra, illetve a technoldgia folyamatos fejlddése miatt az
elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat biztositd eljardsok
viltozdsara figyelemmel a Szabdlyzat felilvizsgélatdt az DRK iratkezelés felligyeletét
ellato vezetdje évente koteles elvégeztetni.
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Amennyiben a jogszabdlyi vagy technoldgiai valtozdsok indokoljak, ugy a
médositasokat haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beltl at kell vezetni. Az 1,
egységes szerkezetbe foglalt verzid hatalyba Iépésével a korabbi verzi6 hatdlyét veszti.

A DRK iratkezelés felligyeletét ellatdé vezetéje az elektronikus ligyintézési
szolgéltatdsok nyuUjtdsdra haszndlhatd elektronikus aldirdshoz és bélyegzéhoz
kapcsolodo  kovetelményekrdl szolo  137/2016. (VI 13.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
Szabalyzatot és annak elvdlaszthatatlan részét képez6 1. mellékletét a Renddrség
honlapjan kdzzéteszi.

A Szabalyzat modosuldsat kdvetden az DRK iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje az
MRFK Hivatal utjan gondoskodik a melléklet mddositdsardl és honlapon torténd
cseréjérdl.
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1. szama melléklet
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