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|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Gyo6ri Rendér-kapitanysag (a tovabbiakban: Gy6ri Rk.) Masolatkészitési
Szabélyzatanak (a tovabbiakban: Szabdalyzat) célja a Gydri Rk-hoz érkezett — kivételi
korbe nem tartoz6 — papiralapti kiildemények, valamint a Renddrség iigyintézési
tevékenysége sordn keletkeztetett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozé
alapvetd €s egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII. térvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (I. 24.) BM utasitds (a tovabbiakban: BM utasités)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Gydri Rk.-ra
érkez6 és a Gyo6ri Rk. iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol hiteles

elektronikus mésolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabilyzat alapjan a GyOri Rk.-hoz érkezett és a Gyodri Rk. ligyintézéi altal
keletkeztetett papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

FOGALMAK

4) A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapdt dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, €és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralaptt dokumentumba foglalt adategyiittes;

) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idObélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezé”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett dllomény, amely az elektronikus masolat
elvélaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapti dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) artalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé kapcsolédd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum
joghatés kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok
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I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapt dokumentumrol elektronikus masolatot a Gyor Rk. barmely erre a
feladatra kijelolt tigykezelési, ligyintézési tevékenységet ellatoé személye készithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumroél elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehozo ligyintézo készithet.

Az érkezett papiralapi dokumentumrdl késziilt elektronikus masolatot a Gyori Rk.
szervezeti egységeinél a kijelolt személyek hitelesitik.

Az ligyintéz¢6 altal készitett papiralapti dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az
iigyintézd szervezeti elem vezetdje altal erre munkakdri leirdsaban kijelolt személy - igy
kiilonosen eléado, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli alkalmazott - hitelesiti.

A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltérd személyek
valodsithatjak meg.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatarol
sz616 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitds 91/A. pontjaban ¢és 5. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartoz6 iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijelolt tligykezelési tevékenységet ellatod
személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 200 dpi,
maximum 300 dpi felbontasu, szines, pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben a boriték tobb kiildeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekrdl kiilon-kiilon
kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz0 az elektronikus maésolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
igyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontdsi adatokhoz, sajat
keletkeztetésti papiralapu dokumentum esetén az iigyinditadshoz vagy az {igyirat soron
kovetkezd alszamahoz csatolja.
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Az elektronikus masolat hitelesitése

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott ligykezeld megallapitja a papiralapt
dokumentum ¢s az elektronikus méasolat képi €s tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként kertil ellenérzésre.

A maésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat

hitelesitésére feljogositott személy:

a) érkezett papiralaput dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,

b) sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejiileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi
metaadatokat rendeli:

a) Papiralapti dokumentum megnevezése;

b) Papiralapu dokumentum fizikai méretei;

€) Masolatkészit6 szervezet megnevezése;

d) Masolatkészitd neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) Masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése, verzidszama;

h) Masolatkészités idopontja;

i) Hitelesités id6pontja;

J) Az iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az idObélyeg
szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. szami mellékletben foglalt miiszaki
feltételek szerint.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadast kovetd napon 1¢ép hatalyba.

A Szabélyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamdéra elérheté mddon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és
cseréjérdl a rendorkapitanysag iratkezelést feliigyelé vezetdje a Gydr-Moson-Sopron
Megyei Rendor-fokapitanysag iratkezelést feliigyeld vezetdje Utjdn gondoskodik. Az
el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megérizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, a renddrkapitanysag iratkezelést feliigyelé vezetdje a modositott 1.sz.
melléklet kozzétételérél a  Gydr-Moson-Sopron Megyei  Renddr-fokapitanysag
iratkezelést felligyel6 vezetdje utjan gondoskodik.

cyey

be, a renddrkapitanysag iratkezelést feliigyeld vezet6je a modositott 2. sz. melléklet
kozzétételérdl a Gydr-Moson-Sopron Megyei RendOr-fokapitanysag —iratkezelést
feliigyeld vezetdje utjan gondoskodik.

Gyo6r, 2017. december 18.



1. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott iigykezelok

Sorszam: Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1 | Ceavamé Varga Agotar. Gyér Rk. Hivatal kiemelt féeldadé
érnagy
2 Horvath Szilvia r. szds. Gyor Rk. Hivatal kiemelt féeldadod
3 Farkasn? Horvath Gyoéri Rk. Hivatal TUK iigykezeld
Gyongyi
4 Horvithné Grész Gybri Rk. Hivatal foelado
Andrea
5 Horvath- ITakner Gy6r Rk. Hivatal eléado
Veronika
6 Téth Istvan r. drnagy Gyor Rk. Hivatal kiemelt féeléado
7 Bir6 Erika Gydri Rk Hivatal tigykezeld
Kalmanné Huszér " . . ”
8 Aniké Gyori Rk Hivatal igykezeld
9 Magyar Zoltanné Gyori Rk Hivatal tigykezeld
10 Majsane N’agy Johanna Gyori Rk Hivatal tigykezeld
Livia
11 Nagyné Kukla Ibolya Gyori Rk Hivatal titkarnd
Perjamosy-Humhal " . segédhivatal-
12 Henriett Gybri Rk Hivatal vezetd
13 Szab6 Lajosné Gyori Rk Hivatal iigykezeld
14 Algécs Jozsef c. r. tzls. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo




15 Baan Tamas c. r. zls. Gyo6ri Rk. Buniigyi Osztaly nyomozo
Baranyai .Evelinr. o P . kiemelt
16 s7ds. Gyori Rk. Buntigyi Osztaly f8nyomozé
17 Bognar Istvan c. r. Gyéri Rk. Biiniigyi Osztly fényomozo
fhdgy.
18 Bognar Zsolt r. thdgy. Gyori Rk. Buntigyi Osztaly fonyomozo
Braunsteinter Gyorgy s e , .
19 Gyo6ri Rk. Buniigyi Osztaly nyomozo
c. r. ftzls.
20 Buranyi Peter c. T. Gyéri Rk. Biiniigyi Osztaly Kiemelt
orgy. fényomozo
21 | CoendesHisslocr Gyéri Rk. Biiniigyi Osztily fényomozo
22 Cseszrer:]g(gjlgljahnt r Gyo6ri Rk. Bliniligyi Osztaly nyomozo
23 Datan Zsolt c. r. ftzls. Gyo6ri Rk. Buniigyi Osztaly nyomozo
24 | Detkovis Akosc.r Gyéri Rk. Biiniigyi Osztily nyomozo
25 Dr. ASZté.l.IOS Zsoltr. Gy6ri Rk. Bliniligyi Osztaly nyomozo
ftorm.
dr. Eperjes Katalin c. r. " e . alosztalyvezetd-
26 drgy. Gyori Rk. Buintigyi Osztaly helyettes
27 r. HOChrle;thdeg Adrienn Gy6ri Rk. Bliniigyi Osztaly fényomozo
dr. Matyofalvi Aron c. " P , kiemelt
28 ¢ szds. Gyori Rk. Buintigyi Osztaly f8nyomozé
29 Dunszt I?tl;llssztlan «r Gy6ri Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo
30 Firtk6 Tamas r. hdgy. Gyori Rk. Buniigyi Osztaly fényomozo




31

Gecsei Angélac. r.

Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly

fényomozo

alezredes
32 Gontz Marta c. 1. tzls. Gyori Rk. Buntigyi Osztaly nyomozd
33 Hécz Gabriella r. thdgy Gyo6ri Rk. Buniigyi Osztaly nyomozo
34 Hegyi Zsolt c. r. tzls. Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
35 Horvith Ilj)’.azlflsz.s Peter c. Gyo6ri Rk. Buniigyi Osztaly nyomozo
36 Horvéthtlz\/llg.kl(')s I Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
37 Horvath dlz;land r Gyéri RK. Biiniigyi Osztaly f8nyomozé
38 Howi‘;gz%gétssn I Gydri Rk. Bliniigyi Osztaly Oszﬁil}g:;ézté_
39 Ka';f’:zfe(gésc' r Gyéri RK. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezets
40 Kislaki-Gaborné Gyo6ri Rk. Buniigyi Osztaly eléado
41 Kiss Ldrinc r. ftorm. Gy6ri Rk. Bliniligyi Osztaly nyomozo
42 Kiss Robert c. r. thdgy. Gyori Rk. Buintigyi Osztaly nyomozd
43 KiSS-Gef gely Zsofiar. Gy6ri Rk. Bliniigyi Osztaly fényomozo

Ornagy

44 KOCkaniCZIEéSZIé e Gyéri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
45 Kovacs Barbara Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly adatrogzitd
46 K"Véginiigv;a c.T Gyéri Rk. Biiniigyi Osztaly foﬁgnnf(')tzo
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Kozma Zoltan c. r.

10

Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly

fényomozo

szds.
tobb
Kranitzné Kovacs o o , munkafolyamatot
48 Katalin Gy6ri Rk. Biintigyi Osztaly ellat6 iigyviteli
alkalmazott
49 Ladik Richard c. r. zls. Gyori Rk. Buntigyi Osztaly nyomozd
Lendvai Emé c. r. ) e . kiemelt
50 alezredes Gyo6ri Rk. Buniigyi Osztaly fényomozo
51 Limpdk Péter r. szds. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
52 Lovasz Jéanos r. ftorm. Gyo6ri Rk. Buniigyi Osztaly nyomozo
53 Magyar Martin r. hdgy. Gyori Rk. Biniigyi Osztaly nyomozo
54 Miletics Mor c. r. tzls. Gyori Rk. Buiniigyi Osztaly nyomozo
55 Molnar Norbert r. szds. Gyo6ri Rk. Buniigyi Osztaly ”klemelt .
fényomozo
56 Mozsi (S)ngé)lya b Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly kiemelt féeléado
57 Nagy Alexandra Gyo6ri Rk. Buniigyi Osztaly adatrogzito
Nagy Miklo6s r. e . , kapitanysagvezeto-
58 alezredes Gy6ri Rk. Bliniligyi Osztaly helyettes
59 Nagy Péter r. ftorm. Gyori Rk. Buiniigyi Osztaly nyomozo
Németh Miklos r. " . , ,
60 P, Gy6ri Rk. Bliniigyi Osztaly nyomozo
61 Orban Adrienn Gyo6ri Rk. Biniigyi Osztaly el6ado
62 Otoltics LaszI6 c. 1. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd

alezredes
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63 Papp Krisztina c. r. tzls. Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
64 Papp Mlidgzs dI;evente < Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
65 Pet6 Katalin c. r. ftzls. Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly referens
Ratkai Karoly c. r. o . , , p
66 alezredes Gyori Rk. Buntigyi Osztaly alosztalyvezetd
67 Ruzsits tSZIZ;lard «r Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
Sator Zsuzsanna c. r. " P , " .
68 Gydri Rk. Bliniigyi Osztaly fényomozo
fhdgy.
69 Schmidt Attilar. zls. Gy6ri Rk. Biniigyi Osztaly nyomozo
70 Szente Richard r. hdgy. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo tiszt
Szollinger Zsolt r. o o , .
71 fSrm. Gyo6ri Rk. Buniigyi Osztaly nyomozd
72 Sziics Balint r. hdgy. Gyori Rk. Buintigyi Osztaly nyomozo tiszt
73 Sziics Viktor r. ftorm. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
74 Takac§ Zoltan c. r. Gyéri R. Biiniigyi Osztaly ”klemelt ’
drnagy fényomozo
75 Temes Sandorc. r. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd
alezredes '
76 Toth Gabor c. r. zls. Gyori Rk. Buniigyi Osztaly nyomozo
77 Toth Marietta r. hdgy. Gydri Rk. Biiniigyi Osztaly fényomozo
78 | Turi Korél c. r. szds. Gyéri Rk. Biniigyi Osztaly Kiemelt

fényomozo
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79 Varga Balazs c. r. ftzls Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
80 Varga Péter c. r. zls. Gyori Rk. Buntigyi Osztaly nyomozd
81 Vass Zsolt c. r. 6rna Gyori Rk. Biiniigyi Osztal kiemelt
o gy Y ' gy y fonyomozo
gp | WalczerZsuzsannac.t.| G gy Biniigyi Osztily foeléado
érnagy
83 Zambo Tamas r. ftorm. Gyori Rk. Biiniigyi Osztaly nyomozo
Balogh Henrietta r. Gyori Rk. Igazgatasrendészeti szabalysértési
84 . . P
szds Osztaly alosztalyvezetd
85 Boz6 Zsanett r. hdgy. Gy®ri Rk. Igazg?tasrendeszen féeldado
Osztaly
86 Csollan Noéra c. 1. tzls. Gy®ri Rk. Igazgfltasrendeszetl segédeldado
Osztaly
87 F ekets Maria c. 1. Gydri Rk. Igazgfltasrendeszetl Kiemelt féeléads
Ornagy Osztaly
tobb
88 Gintliné Koncz Szilvia Gyori Rk. Igazgfltasrendeszetl mun’kfflf?lyamat.ot
Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
89 Hegediis Andrea c. r. Gyori Rk. Igazgfltasrendeszetl segédeldadod
tzls. Osztaly
90 Kissné Koss1s Monika Gydri Rk. Igazgfltasrendeszetl Kiemelt féeléads
c. 1. Ornagy Osztaly
91 Kovacs Judit r. Gyori Rk. Igazgfltasrendeszetl osztdlyvezets
alezredes Osztaly
92 Letal-Horva}th Erzsébet Gydri Rk. Igazg?tasrendeszetl segédeldado
r. ftorm. Osztaly
93 Nagy Zsofia r. 6rm. Gy®ri Rk. Igazg?tasrendeszetl segédel6ado
Osztaly
94 Pércsi Konstantina c. r. Gyori Rk. Igazgatasrendészeti segédeléadd

ftorm.

Osztaly
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Gyo6ri Rk. Igazgatasrendészeti

95 Pintér Evar. zls. Osztaly eléado
96 Polgar Andrea c. 1. zls. Gyri Rk. Igazg ?tasrendeszetl segédeldado
Osztaly
97 Stecina Rita Gyori Rk. Igazgfltasrendeszetl cléadsd
Osztaly
98 Szalai-Czifrik Réka c. Gyori Rk. Igazgfltasrendeszetl segédeldadod
r. zls. Osztaly
Szelecz Laszloné r. Gyori Rk. Igazgatasrendészeti rendészeti
99 . . .
alezredes Osztaly alosztalyvezetd
100 Sziics Laszloné Gy®ri Rk. Igazgfltasrendeszetl féeléado
Osztaly
101 |T6th Beatrix c. r. frorm, | Oyt Rk Igazgatasrendészeti segédeléadd
Osztaly
tobb
102 Weiszné Horvéth Edit Gyori Rk. Igazgfltasrendeszetl mun,sz‘ff?lyamatf)t
Osztaly ellato tgyviteli
alkalmazott
103 Bélafalvi Péter c. r.tzls. Gybri Rk. Kozlek,edesrendeszeu balesethelyszineld
Osztaly
104 Boros Tamas c. 1. zls. Gy6ri Rk. Kozlek,edesrendeszetl balesethelyszineld
Osztaly
105 Cseszregi-Kondor Gyori Rk. Kozlekedésrendészeti vizsodld
Katalin r. hdgy. Osztaly &
.z Gydri Rk. Kozlekedésrendészeti osztalyvezetd-
106 Csiszar Akos r. szds. Osztaly helyettes
107 Erki Tamas c. 1. tzls. Gyori Rk. Kozlek,edesrendeszen balesethelyszineld
Osztaly
108 Horvath Péter r. szds. Gybri Rk. Kozlek,edesrendeszeh alosztalyvezetd
Osztaly
109 Karancsi Péter c. r. Gydri Rk. Kozlek,edesrendeszetl Kiemelt fovizsgald
alezredes Osztaly
110 | Karner Norinar. figrm, | OYOr Rk Kozlekedésrendészeti 1y ooty zinels

Osztaly
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Gyo6ri Rk. Kozlekedésrendészeti

111 Kontds Rita c. r. ftzls. Osztaly vizsgald
112 Lo6dor Ferenc c. 1. ftzls. Gy®ri Rk. Kozlek’edesrendeszeu balesethelyszineld
Osztaly
113 Major Richard r. ftérm. Gy6ri Rk Kozlek,edesrendeszeh balesethelyszineld
Osztaly
Makai Zsuzsanna c. r. Gyo6ri Rk. Kozlekedésrendészeti .y
114 . . eléado
orgy. Osztaly
115 Molnéar Lajos r. zls. Gy®ri Rk. Kozlek’edesrendeszen balesethelyszineld
Osztaly
116 Neuperger Roland Gyori Rk. Kozlek,edesrendeszetl alosztalyvezetd
r.szds. Osztaly
Tomoziné Toth Gydri Rk. Kozlekedésrendészeti .
117 \ eléado
Zsuzsanna Osztaly
118 Varga Helén c. r. ftzls. Gy®ri Rk. Kozlek,edesrendeszeu balesethelyszineld
Osztaly
119 | APrahirviEsss DA | Gysri Rk. Kozrendvédelmi Osztdly eléado
120 Czeglédi Edit Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly eléado
Csicsai Attilar. ) . . . . alosztalyvezetd-
121 alezredes Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly helyettes
122 Csicsainé Meltreder |5 o2 1 Kozrendvédelmi Osztaly eléado
I1diko
Csikos Botond dr. r. ) ; . . . o
123 alezredes Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly elado
124 Domicser Jozsef Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly eléado
125 Grobné Bolla Piroska | Gydri Rk. Koézrendvédelmi Osztaly el6ado
126 Hancz Gaborr. Gyéri Rk. Kozrendvédelmi Osztaly | OS7tlyvezetd-

alezredes

helyettes
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Horvath Szilveszter c.r.
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Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly

osztalyvezetd

alezredes
szabalysértési
128 Icsey Marta r. alezredes | Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly | elokészitd alosztaly
vezetdje
129 Juhasz Csabané Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly el6ado
Karacsonyi Szilveszter ) , . . , Y
130 Gyoéri Rk. Kozrendvédelmi Osztaly eléado
r. alezredes
131 | Rardesonyi Szilveszterné | - 5 - py K szrendvédelmi Osztaly cléads
r. ftorm.
132 Kovacs Monika Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly eléado
Marki Istvan r. " " . . , . "
133 alezredes Gyo6ri Rk. Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezet6
134 Mok Andrea r. szds. Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly osztdlyvezett-
helyettes
135 Molnar Erika r.ftorm. | Gydri Rk. Kézrendvédelmi Osztaly el6ado
136 Molnamé Dobos | i py Kozrendvédelmi Osztaly eléado
Erzsébet
137 Nagy Rita r. ftorm. Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly el6ado
138 Perjési Emil r. Gyébri Rk. Kézrendvédelmi Osztaly eléads
alezredes '
Pintérné . . . . . P
139 Hammerschmidt Eva Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly elado
14p | SHameDOWIERKAL | Gy Rk, Kozrendvedelmi Osztdly eléads
141 Siska Mark Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly el6ado
142 Székely Akos r. hdgy. | Gyéri Rk. Kozrendvédelmi Osztaly eléado
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143 Tokosné _Vegh Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly eléado
Angelika
144 Tokozi Istvan Gyoéri Rk. Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
145 | ToRepdnedvigr | Gy Rk. Kozrendvédelmi Osztaly cléads
146 Turi Gergely Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly el6ado
147 Viragne nglmK”SZtma r Gyori Rk. Kozrendvédelmi Osztaly eléado
148 Horvith Zoltan r. Gydri Rk. Pannonhalmi Rend6rors ren(’leszetl p
alezredes alosztalyvezet6
149 Roka Attilar. 6rnagy | Gyo6ri Rk. Pannonhalmi Rend6rérs Orsparancsnok
150 Toth Karoly r. szds. Gyori Rk. Pannonhalmi Rend6rérs bupugyl p
alosztalyvezetd
151 Vorosné Nagy Andrea | Gyori Rk. Pannonhalmi Renddrdrs eléado
15p | Horvthne Markus Gyéri Rk. Téti Rendérérs el6add
Maria
Kis Janos c. r. " i i rendészeti
153 alezredes Gy®ri Rk. Téti Renddrors alosztalyvezetd
154 | Szabad Leventec.r. Gyéri Rk. Téti Rendérérs blinigyl
alezredes alosztalyvezetd
155 Varga Péter r. 6rnagy Gydri Rk. Téti Rend6rdrs drsparancsnok
156 | Ballané Pozsgai Anita | 5w py Vizcodlati Osztaly vizsgdlo
c. r. ftzls.
157 | Balogh Andreac.r. Gyéri RK. Vizsgdlati Osztaly Kiemelt
szds. fényomozo
158 Bedecs Laszlo c. r. zls. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
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159 Beke Péter r. szds. Gyo6ri Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezet6
Domonkosné Szakacs e N . L
160 Katalin c. . alezredes Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald
161 dr. Bako Péterr. Gyéri Rk. Vizsgalati Osztly fvizsgald
alezredes
162 dr. ‘Sk'lamc%-Nagy Gyo6ri Rk. Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
Szilvia. r. Ornagy
163 | 9" Szabos‘z*d‘l“enn ¢ | GydriRk. Vizsgalati Osztaly | kiemelt fovizsgalé
164 Erdds Robert r. tzls. Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
Ferency Robertné r. " T ) . "
165 alezredes Gyo6ri Rk. Vizsgalati Osztaly alosztalyvezet6
166 Fuldpné Viczina Agnes Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
C. r.szds.
Galosiné Szabd e T , T
167 Gertrid Gyo6ri Rk. Vizsgalati Osztaly eléado
168 Horvath Adam r. ftorm. Gyo6ri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald
169 Horvith ZSéllardne r Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
Horvathné Lovasz " . , N
170 Anitac.r. tzls. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald
tobb
. " N , munkafolyamatot
171 Jagicza Andrea Gyo6ri Rk. Vizsgalati Osztaly ell4to tigyviteli
alkalmazott
172 Kdvago Petra c. r. szds. Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly févizsgalod
Mazséri-Forika Szeréna e . ) a1,
173 c. r. fhdgy. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
174 Mészaros Arpad r. Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalod

drnagy
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Mileticsné Buda Eszter
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Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly

vizsgald

r. tzls.
176 Mori Danielné r. ftorm. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald
177 Miiller Attila r. ftorm. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
178 Nemethrﬁlzriimana ¢ Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald
179 | Puxbaum Szabolcsr. Gyéri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgdld
ftorm.
180 Raffai Zsolt r. ftzls. Gyori Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
181 Sebo Matyas r. hdgy. Gyo6ri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald
182 Sirhan Tibor c. 1. zls. Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
183 Téth Benjamin r. 6rm. Gyo6ri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgald
184 | Vamos (;‘ﬁggg‘;Kamly T Gyéri Rk. Vizsgalati Osztaly | kiemelt fovizsgald
Vidakovichné Kiss " TP . o
185 Timea c. r. fizls. Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
Visyné Sipos Evar. i . . . a1y
186 s7ds Gyo6ri Rk. Vizsgalati Osztaly kiemelt f6vizsgalo
Zimonyi Rozalia c. r. " T . g
187 Gydri Rk. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

tzls.
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészitées miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo ¢€s elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat sordn két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapu dokumentumok
digitalizalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumt fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, a RendOrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver aldirt PDF dokumentumokka konvertélja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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. i Koézponti adatbazis,
—_] Elektronikus masolat RZS alkalmazas
—— = hitelesitése, zaradék,

E@ elektronikus bélyegzs, _____SZever
A W idobelyeg, metaadatok -

=

Hitelesitett,
° elektronikus masolat

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

Hitelesités
kérése

Erkeztetési szam
kézzel valo rairasa
—

Papiralapu
kildemény

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitégépe

1. abra: Papiralapt iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszinti feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1ddbélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd”
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelel6ek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatod Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az 1débélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett.
Az idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
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allitja ki. Az iddbélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

A

RZS Signer vélasz

NOVA Vezetéi Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

A

RZS Signer valasz

RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

A

Aldirandd Aldirt

Idébélyegzés szolgéltatd dokumentum dokumentum
Y
< [l
| |
| |
[ |
> | |
Elektronikus bélyegz6 tanusitds |
szolgéltato
RZS Signer

Visszavonadsi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgéltato
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abra: Az RZS Signer hitelesités funkcioé rendszerszintli miikodése

/ Meta XML :

[/

Egyéb f3jl Tobb f3jl

Hibara fut az MS
konverter
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3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii miikddése

1VV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢lesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  készilt hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo ¢s idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabbd a biztonsagi osztidlyba és biztonsdgi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
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