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L. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Komaromi Renddrkapitanysdg Masolatkészitési Szabdlyzatinak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a Komaromi Rendérkapitdnysaghoz érkezett papiralapu kiildemények hiteles
elektronikus irattd torténd atalakitdsdra vonatkozd alapvetd és egységes szabélyok
meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
szolo 2015. évi CCXXIIL torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabdlyairdl szdld
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt
killdemények elektronikus irattd torténd atalakitasardl szolo 3/2017. (I. 24.) BM utasitds
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Komaromi
Renddrkapitanysadgra érkezd papiralapd  dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rend;jét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Komaromi Rendorkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozd
— papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

IT. FOGALMAK

A Szabdlyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szdmadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznaldsaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kozokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartdsrol szolo
1952. evi 1L térvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kbzokirat;

c) papiralapy, teljes bizonyitd erejli maganokirat: papiralapii dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyito erejii maganokirat;

d) papiralapt szdmviteli bizonylat: papiralapi dokumentumba foglalt, a szamvitelr6] sz616
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus mésolat: valamely papiralapi dokumentumroél a Szabalyzatnak megfelelSen
készilt, azzal képileg €s tartalmilag egyezs, és a killon jogszabalyban meghatirozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz Gtjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve
a papiralapi dokumentumba foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus mésolat, amelyen -elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idGpontjat mindsitett id6bélyeg szolgaltatotol
szarmazo 1d6belyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti  adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvélaszthatatlan részét képezi;

h) kepi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

1) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolédo metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatis
kivaltisa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja
a képi megfelelést;
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j) masolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
huméneréforrds, jelen Szabélyzat, valamint ezek egyiittese;
k) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertetd adatok.

ITI. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A papiralapi  dokumentumokrdl torténd elektronikus masolat készitését a Komdaromi
Rendérkapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd személye
is elvégezheti, azonban az elektronikus masolat hitelesitése a Komaromi Rend6rkapitanysag
érkeztetd pontjain és az ligyfélfogadasban kozremiikdds személy részvételével torténik.

A feldolgozasi folyamatban a masolatkészitést végzé erre a feladatra kijelolt tigykezelési
tevékenyseget ellato személy, valamint az Erkeztet$ pont hitelesitést végzé ligykezelgje, illetve
az ugyfélfogadasban kézremiikdds személy vesz részt.

A Komaromi Renddrkapitanysaghoz beérkezé papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni
a BM utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Rendérség Iratkezelési Szabalyzatarol
sz016 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas 91/A. pontjdban és 5. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat,

Az elektronikus masolat készitése, hitelesitése

A masolatkészitést végzé erre a feladatra kijel5lt tigykezelési tevékenységet ellatd személy a
papiralapti dokumentumrdl a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi
felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités sordn a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre, kivéve a teljesen
tres — sem képi, sem szdveges informéciét nem tartalmazo — oldalakat, lapokat.

Kizarolag olyan elektronikus mdsolat készithets, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben a boriték tobb killdeményt tartalmaz, Ggy a kiildeményekrél kiilon-kiilon kell az
elektronikus masolatot elkésziteni.

Az elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papir alapu
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi kellékeit.

A képi ¢s tartalmi megfelel3ség egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus mdsolat
képi ¢s tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhet&sége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem dllapithaté meg, a méisolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitisara nem alkalmas dokumentumot
torolni kell.
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A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus

masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat

rendeli:

a) amasolatkeszito szervezet megnevezése;

b) a masolatkészit6 személy neve;

c) masolat képi egyezéséért felelos személy neve;

d) a masolatkészité rendszer, illetve a masolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése €s
verzioszama,

e) amasolatkészités idépontja;

f) azirdnyadé masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végz0 személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az id6bélyeg
szolgaltatotol szarmazoé idobélyeget.

A masolatkészitést, valamint a hitelesitést végz6 az elektronikus masolatot a Robotzsaru
integralt iigyviteli, ligyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban:
Robotzsaru rendszer) a postabontasi adatokhoz csatolja, mint a bontasi mellékletet hitelesiti és
befejezi a postabontdsi miiveletet.

Az elektronikus dokumentum megvéltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja.

Az elektronikus masolat készitésére és hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szdmu
melléklet tartalmazza.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasat kovetd 6tddik napon 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositisarél és cseréjérdl
gondoskodni kell.

Komarom, 2017. jalius 12.



1. szamu melléklet

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. Sallainé Pénzes Mariaka | Komaromi Rk Hivatal segeédhivatal vezetd
2 Simon Erzsébet ka. Komaromi Rk Hivatal lgykezeld
Radokiné Szakacs o A L m,u?l?.afol).fan"latot
3. Komaromi Rk Hivatal ellato tgyviteli
Orsolya ka
alkalmazott
4, Kurdiné Tatai Nikolett ka | Komaromi Rk Hivatal féel6ado
5. NUaRHIE Al;(t;ﬂ Zsuzsanna Komaromi Rk Hivatal eléado
6. Takécs Edina c.r . szds. Komaromi Rk Hivatal hivatali kiemelt f6eléado
Molnarné Lencse Beata | Komaromi Rk Biiniigyi tehie rn’ur'ﬂiafoI}lfan}atot
7. Ka Osztal ellaté tigyviteli
Y alkalmazott
. __— tobb munkafolyamatot
8. Mandel Csilla ka Somarour Rk Bunugy! ellato tigyviteli
Osztaly
alkalmazott
— Komaromi Rk Rendészeti ks nl’ur}k"afolyan}atot
9. Sallai Kitta ka. ; ellato tgyviteli
Osztaly
alkalmazott
P Komaromi Rk Rendészeti b m’u{lliafolyarr.latot
10. Marton Noémi ka. " ellato tgyviteli
Osztaly
alkalmazott
T i Komaromi Rk Rendészeti "
11. | Laposi Szilvia c.r . 6rnagy Osztély csoportvezetd
12. Sardi Timea r. ftérm. Kol Rk, REHCEIZEu ja ror’ve’ze'to / :
Osztaly szabalysertési eldado
13. Tircsi Gabor r. ftérm. SECTBATI: Rk Rendeszeti referens
Osztaly
14 Lazarné Balom Eva c. . | Koméaromi Rk Rendészeti f6el6ado / mb.
' 6rmagy Osztaly alosztalyvezetd
15. | Takécs Norbert c.r. ftzls. iptugoon Rk,Rendeszen referens
Osztaly
- Komaromi Rk Rendészeti e
16. Nagy Didna r. .hdgy Osztaly eldadd
17, Sods Sandoms & Abn, Komaéaromi Rk, Rendészeti Jar(?rpa,rar}c§n0}’{/ '
Osztaly szabalysértési eloado
; - Komaromi Rk Rendészeti fabb munka foI)_/arr}atot
18. Kéanfor Noémi ka. . ellatd tgyviteli
Osztaly
alkalmazott
19. | Borvendég Szilardné ka. Souaromt Rk, Aeticieszet] eléado
Osztaly
Mlinkovicsné Szeitner | Komaromi Rk Rendészeti v 1
20. eldado

Ren4ta ka.

Osztaly







