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|.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Alairasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

Az Elektronikus Alairasi ¢és Elektronikus Bélyegzési Szabélyzat (a tovabbiakban:
Szabélyzat) meghatdrozza az elektronikus aldirds &s az elektronikus  bélyegzé
létrehozdsara és ellendrzésére vonatkozé azon szabalyokat, amelyek alapjan az
clektronikus alairds és elektronikus bélyegzé érvényesnek tekintheté az aldird és
ellendrzo felek szamara, valamint a harmadik £él el6it.

A Szabilyzat célja a Balassagyarmati Rendérkapitanysagon indult hivatali és hatésagi

eljarasok soran:

a) a Balassagyarmati Rendérkapitanysig  dokumentumainak hiteles{tésére szolgalo
elektronikus aldirasok és elektronikus bélyegzdk alkalmazasara, valamint

b) a Balassagyarmati Rendbrkapitanysag altal elektronikus alafrdssal és elektronikus
bélyegzbvel hitelesitett és az iigyfelek vagy mas szervek részére megkiildott
dokumentumok ellenérzésére

vonatkoz6 szabalyok megéllapitasa.

A Szabilyzat osszefoglalia az elektronikus  aldirdsra  vonatkozé Jogszabalyi
rendelkezéseket, fogalmakat és felhasznaloi cléirasokat, annak érdekében, hogy a
Balassagyarmati Renddrkapitanysig elektronikus aldirdssal rendelkezd és elektronikus
bélyegz6 hasznalatira  feljogositott munkatdrsai, valamint a Balassagyarmati
Rendorkapitanysaggal — kapesolatba  keriilé személyek, illetve  szervezetek a
Balassagyarmati  Rendérkapitanysdag  dltali  alkalmazas szabilyait és feltételeit
megismerhessék.

A Szabalyzat meghatarozza:

a) a Balassagyarmati Rendbrkapitanysdg  hataskérébe  tartozo eljarasok soran a
Balassagyarmati Rendérkapitanysdg  4ltal  alkalmazhato  elektronikus  aliirasi és
elektronikus bélyegzési megoldasokat,

b) a hitelesités-szolgaltatoval és idobélyegzéssel kapesolatos megkotéseket,

c) az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabdlyait,

d) az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegzd érvényesitésére vonatkozé részében
azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus alairds &s
elektronikus bélyegzd létrehozas sordn az aldirora, az elektronikus aldirds és az
clektronikus bélyegzé ellendrzése soran pedig az érvényesség ellendrzéjére vonatkoznak.

Il. FOGALOMTAR

Aldiras-létrehozé adat: olyan egyedi adat (Jellemzden kriptografiai magankulcs), melyet
az aldir6 az elektronikus alairis 1étrehozasdhoz haszndl.

Alairas-létrehozé eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkéz, amelynek segitségével az
aldiro az aldiras-létrehozé adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast létrehozza.

Alairé: az a természetes személy, aki az alairas-létrehoz6 eszkézt birtokolja és sajat vagy
mas személy nevében aldirasra jogosult, tovabbé az a jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, amely az alairas-1étrehozé eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az
Ot képviseld természetes személy (elektronikus alairassal t6rténd hitelesitésre jogosult) az
elektronikus alairdst az elektronikus dokumentumon elhelyezi.



Aliiré profil: olyan szabalyok ésszessége, amely az alirok szaméra meghatarozza az
clektronikus aldirdsi termékhez t6rténé hozzaférés modjat ¢és az elektronikus aldiras,
valamint az id6bélyeg tipusat és annak alkalmazasanak sziikségességét.

Alany: a hitelesités-szolgaltatd 4ltal kibocsatott tantsitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kozhiteles nyilvantartisban szerepld jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a tandsitvanyban szereplé nyilvanos kulcshoz tartozd
magankulcsot birtokolja.

- Alairast ellenérzé: az a személy vagy feliigyelt alairé automatizmus, aki, illetve amely

az alairt elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellenérzi az iizenet
sertetlenségét, azaz az elektronikusan aldirt elektronikus iizenet alairaskori, illetve
cllendrzéskori tartalmét @sszeveti, tovabba az alaird személyét azonositja az {izenet,
illetve a hitelesités-szolgaltatd  altal kozzétett  aldiras-ellendrz adat, tanisitviny
visszavonasi informdciok, valamint a tantsitvany felhasznaldsaval.

Elektronikus aldiras: az clektronikus dokumentumhoz azonositési célbdl logikailag
hozzirendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul osszekapesolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizdroan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét,
¢s azonositja az alanyt, mint aldiré személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az
elektronikus alairds az aldiré (alany) magénkulcsaval késziil és kizardlag annak parjival,
a nyilvanos kulcesal lehet ellenérizni az aldiras eredetiségét, az aldirt elektronikus
dokumentum sértetlenségét.

- Elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus

adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt
adatok credetét és sértetlenségét.

. Ervényességi linc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon

egymashoz rendelheté informécick sorozata (igy kiiléndsen azon tantsitvanyok, a
tanusitvanyokkal kapcsolatos informaciok, az alairas-ellenérzéd adatok, a tanusitvany
aktudlis allapotara, visszavondsdra vonatkozo informéciok, valamint a tanusitvanyt
kibocsato szolgaltato alairds-cllendrzo adatéra és visszavonasara vonatkozo informadciok),
melyek segitségével megallapithatd, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett
fokozott biztonsigh vagy mindsitett alairas, illetve id6bélyeg, valamint az azokhoz
kapesolddd tantsitvany az elektronikus aldiras, illetve az iddbélyegzé elhelyezésének
idépontjdban érvényes volt.

- Felhasznilé: aki, illetve amely a szolgaltatasok keretében eléallitott kulcsokat és

tanisitvanyokat, id6bélyegeket rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalja. Felhasznald
lehet az alairé vagy az alairast ellenérz6 fél. Eszkoz vagy alkalmazas is lehet felhasznala.

. Hitelesités-szolgaltaté: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség

nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a
tanusitvanyt igényl6 személyét, részére tanusitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet,
fogadja a tantsitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossagra hozza
a tanusitvanyhoz tartozo szabalyzatokat, az aldirds-ellendrzd adatokat és a tanusitvany
aktualis dllapotdra (kiilondsen esetleges visszavonasdra) vonatkozé informaciokat,

- Hitelesitési rend: olyan szabélygyiijtemény, amelyben a szolgaltaté  valamely

tanusitvany felhasznaldsanak feltételeit eldirja a szolgaltatdst igénybe vev szamara.
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. 1ddbélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan

igazolds (id6bélyegz6) rendelddik, amely tartalmazza az idébélyegzés hiteles idépontjat,
¢s amely a dokumentumhoz oly médon kapesolddik, hogy minden — az igazolds kiaddsat
kovetd — modositas érzékelhetd.

. 1débélyegzé: az clektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal

logikailag dsszckapesolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
id6bélyegzés idopontjaban valtozatlan formaban mar létezett.

. 1débélyegzés-szolgaltato: olyan hiteles és nagy pontossagi idéforrassal rendelkezd

szolgaltatd, amely az idobélyeget kérd elofizetd szamara az idSbélyeget kidllitja és azt
elektronikusan aldirt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

Kompromittilodas: olyan esemény, amely sordn az aldiras-létrehozo adat (magénkules)
vagy az alairas-1étrehozo eszkoz illetéktelen személy altal térténd hozzaférését korlatozo
jelszo illetéktelen személy birtokdba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy
kod bizalmassaga sériil.

Lenyomat: olyan meghatarozott hosszisagi, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmilen szarmaztathatd az adott elektronikus dokumentumbdl, és
amelybdl elvirhaté biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatdrozdsa vagy a tartalomra (6rténé kovetkeztetés.

Tanusitviny: a hitelesités-szolgaltato dltal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos
kulesot az elektronikus aldirasrol sz616 torvény szerint egy meghatarozott személyhez (az
alairchoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantdlja a cimzett szamara az aldird (alany)
személyének, magankulesanak és nyilvanos kulesanak egymashoz tartozésat, és igazolja
¢ személy személyazonossigat vagy valamely més tény fennallasat, ideértve a hatdsdgi
(hivatalos) jelleget. Az aldirasi tandsitvany tartalmazza az aldirds-ellenérzé adatot
(nyilvanos kulcs), az alairé megnevezését, és a tantsitvany kibocsdté hitelesités-
szolgalato elektronikus alairasat.

. Tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbol visszavont vagy felfiiggesztett, azaz

¢rvénytelenitett tantsitvanyok azonositéit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltatd bocsat ki. A tanusitvanyok allapot informaciéja valamely lista
(CRL — CertificateRevocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol)
lekérdezésével és ellendrzésével térténhet meg,

1. A SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat hatdlya az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzovel torténd
hitelesitésre jogszabdly vagy a Balassagyarmati Rendérkapitanysag belsé szabalyzoja
altal felhatalmazott személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

A Szabélyzat targyi hatdlya az alibbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a  kiadmdnyozasra  vagy aldirdsra  jogosultak 4ltal a  Balassagyarmati
Renddrkapitanysag hataskorébe tartozé eljarasok soran az elektronikus formaban
létrehozott, elektronikus alairassal és idbélyeggel vagy elektronikus bélyegzével és
idébélyeggel ellatott dokumentumok készitésére;

b) a Balassagyarmati Rendorkapiténysag altal elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegzoével cllatott killdemények hivatali kapun keresztill vagy egyéb elektronikus
uton torténd megkiildésére;
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C) a Balassagyarmati Rendérkapitinysig altal az tgyfélnek vagy mds szervnek
megkuildott, elektronikus  alairdssal, vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott
dokumentumok hitelességének és sértetlenségének az ligyfél vagy mas cimzett szerv
altali ellendrzésére, valamint a kiildé személy azonositdsdra;

d) az elektronikus aldirdsnak és  elektronikus bélyegzonek a Balassagyarmati
Renddrkapitdnysag dltal tarolt és elektronikus alairdssal ellatott dokumentumok hossz
tavi meg6rzési kotelezettsége miatt szitkséges archivaldséra.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

A Szabélyzatban rogzitett elvardsok jogi hétterét az alabbi jogszabalyok, valamint a

Rendorség elektronikus tigyintézési rendjét meghatarozo szabalyozok adjak:

a) a belsé piacon t6rténé elektronikus  tranzakcidkhoz kapesolédd  elektronikus
azonositasrél és bizalmi szolgaltatasokrél, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatdlyon
kiviil helyezéscrél szolo az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014 julius 23-1 910/2014/
EU rendelete;

b) az elektronikus iigyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalinos szabalyairol szolo 2015.
évi CCXXIL. torvény;

c) az elektronikus tigyintézési szolgaltatasok nydjtasara  hasznédlhaté elektronikus
aldirashoz és bélyegz6hdz kapesolédd kévetelményekrél szols 137/2016. (VL. 13))
Korm. rendelet;

d) az elektronikus tigyintézés részletszabalyairél szolo 451/2016. (XIL. 19.) Korm.
rendelet;

€) az cgyes, az elektronikus Ggyintézéshez kapesolédo szervezetek kijeldlésérdl szolo
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: 84/2012. Korm. rendelet);

f) a Rendérség Iratkezelési Szabalyzatardl sz6lé 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitds (a
tovabbiakban: RISZ);

g) a Nogrdd Megyei Rendér-fokapitanysag Masolatkészitési Szabdlyzata.

V. SZEREPKOROK
Belsé szerepkirik
Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatirs

A Balassagyarmati Renddrkapitanysdg dllomanydbal kiadményozasi vagy alairasi jogot
az a munkatars gyakorolhat, akinek ezen Jogosultsagat a Balassagyarmati
Rendorkapitinysig Szervezeti ¢s Mikodési Szabilyzata, illetve a Balassagyarmati
Renddrkapitanysdg tigyrend kiadasara kotelezett szervezeti egységének vagy szervezeti
elemének tigyrendje meghatarozza.

Az aldirdsra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars

a) kizarolag az alairdsra vagy kiadmanyozisra vonatkozé belsé  szabdlyzoknak
megfeleléen végezhet ilyen tevékenységet;

b) kizarélag intelligens chipkartya vagy token birtokaban és a hozzd tartozé jelszd
megadasdaval hozhat léwre mindsitett elektronikus  alairast az  elektronikus
dokumentumon;

c) kizardlag statikus tartalmi vagy PDF forméatumd dokumentumot hitelesithet
elektronikus (PAAES tipust) alairdssal és mindsitett idébélyeggel.



29. Az clektronikus aldirasra ¢és az elektronikus bélyegzo haszndlatdra jogosult munkatdrsak
nevét €s tantisitvanyanak nyilvanos adatait az 1. melléklet tartalmazza,

Kiilsd szerepkérik
Az iigyfél

30. A Balassagyarmati Rendérkapitanység a hataskorébe tartozé eljarasok sordn természetes
¢s jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus
formaban készitett és elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott
dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltaté

- A Balassagyarmati Rendérkapitdnysdg cljirasaiban hasznalhaté elektronikus aldirdsok
cléllitasdhoz a kozigazgatasban valo felhasznalasra alkalmas aldiras-1étrehozd adat
(kules) ¢és aldirdsi tantsitvany — amely teljesiti a Korm. rendeletben régzitett
tandsitvanyokra vonatkozoé elvarasokat — kizarolag a 84/2012. Korm. rendelet 4. § g)
alpontjdban foglalt szolgaltat6tol, a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltato Zit.-
16l (a tovabbiakban: NISZ) igényelhets.

32. A Balassagyarmati Renddrkapitanysig képviseletében elektronikus aldirdssal (6rténé
kiadmanyozasra jogosult munkatarssal kapcsolatban végzett regisztrécids eljaras sordn a
NISZ megbizonyosodik a tanisitvany irdnti kérelemben megjelélt  munkatars
személyazonossagarél és adatai  helyességérl fényképes igazolvany segitségével,
valamint a kiadméanyozasra vagy alairisra valo jogosultsagardl és az aldiras létrehozd
eszkoz birtoklasardl.

5]
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. A Balassagyarmati Rendb6rkapitanysag elektronikus aldirdssal kiadmanyozasra vagy
alairdsra jogosult munkatarsa kiadmanyozési vagy aldirdsi joganak igazoldsa a NISZ eltt
a Balassagyarmati Rendérkapitanysag Ugyrendje alapjan torténik.

34. A Balassagyarmati Rendérkapiténysig elektronikus bélyegzdjének igénylése a NISZ altal
meghatarozott eljarasrendben, valamint a Balassagyarmati Renddrkapitanysag és a NISZ
kozott megkotott szerzodésben meghatdrozott feltételek szerint térténik.

35. A NISZ dllitja eld és bocsitja a munkatdrs rendelkezésére az elektronikus aldiras
Iétrehozdsdhoz sziikséges aldirasi tanusitvanyt, amelyet sajat elektronikus aldirasaval 14t
el. A NISZ a kibocsatasra keriil$ tanusitvanyokat olyan alaird profillal és hitelesitési
rendre térténd hivatkozassal hozza létre, amely Osszhangban van a Balassagyarmati
Renddrkapitanysag elektronikus tigyintézését meghatarozoé jogszabalyokkal.

36. A NISZ feladatkérébe tartozik a szolgdltatast igénybe vevdé munkatirs szamara
kibocsatott aldirasi taniisitvanydnak teljes életciklusa alatt az adatvéltozasok fogadasa és
feldolgozdsa, a megujitasi kérelmek befogadasa és feldolgozasa, valamint sziikség esetén
a tanusitvany felfiiggesztése vagy visszavonasa.

37. A NISZ, mint 1dobélyegzés-szolgiltatd  fogadja a mar elektronikusan  aldirt
dokumentumrél készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvilaszthatatlan médon az
elektronikus alairashoz kapcsolja az idébélyeget, azaz a lenyomatot az aktudlis idéponttal
egesziti ki, végiil az idobélyeget sajat elektronikus alairasaval hitelesiti.
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Az Adminisztrator

Az Adminisztrdtor a Hitelesités szolgaltatd erre a feladatra kijelolt munkatirsa, Az
(adminisztrator) végzi az orszagos rendérfokapitiny képviseletében elektronikus alairasra
Jogosult munkatarshoz tartozé alairas-létrehozo eszk6z megszemélyesitését, a hozza
tartoz6 adatok (magdnkules) generalasat, valamint a nyilvanos kulesnak a felhasznalohoz
rendelését.

. Az adminisztritor az aldirds-létrehozé eszkoz megszemélyesitését és a hozza tartozd

adatok (magankulcs) generdlast az elektronikus aldirissal rendelkezé munkatarssal
kozosen végzi, amely sordn a tanusitvanyban régzitendd felhasznaloi adatok, valamint a
kirtydhoz tartozo, az clektronikus alairds felhasznalisahoz sziitkséges jelszd is bedllitasra
keriil. A védett kornyezetben elkészitett, alairdsi tanlsitvany irdnti kérelemnek a
hitelesités-szolgaltatd részére t6rténd tovabbitasa, valamint a kiadményozésra jogosult
munkatars személyének a hitelesités-szolgaltatd dltali azonositisa utan a tanusitvany
nyilvénos kulesa kiboesatdsra keriil, ennek a kulesnak a felhaszndlohoz torténd rendelése
az elektronikus aldirdssal rendelkezé munkatérssal kézosen torténik.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

A Balassagyarmati Rendrkapitanysag a hataskérébe tartoz6 eljarasok sordn a vonatkozé
Jogszabalyokban rogzitetteknek megfelelden elektronikus kérelembenyujtast, illetve
clektronikus  kapesolattartist biztosithat, valamint — amennyiben jogszabaly gy
rendelkezik — tehet kételezdvé tigyfelei és més szervek szamara,

Amennyiben az adott cljards tekintetében erre lehetéség van, a Balassagyarmati
Rendédrkapitanysdg  elektronikus formaban  készit iratokat, és azokat elektronikus
aldirdssal vagy elektronikus bélyegzével és idébélyegzivel latja el.

Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzovel torténik, kivéve, ha
Jogszabily kifejezetten clektronikus aldiras alkalmazésat irja ¢l6, vagy ha a jogszabély a
kiadményozds vagy aliras Jogosultsdgat személyhez rendeli. A kivételi kérben az
elektronikus aldirassal rendelkezé munkatars a kiadmanyozds vagy aldirds sorin
clektronikus alafrast alkalmaz.

. A Balassagyarmati Rendérkapitinysag dontést nem tartalmazé dokumentumainak és

nagy t(é6megben elballitott értesitéseinek, tajckoztatdinak hitelesitése elektronikus
bélyegzovel és idobélyeggel torténik.

Szabad f4jl formatumi (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusu), PDF
formdtumu dokumentumok (PAAES tipusit), XML formatumi dokumentumok (XAdES
tipust) elektronikus bélyegzovel és id6bélyeggel hitelesithetdk.

A Balassagyarmati Renddrkapitinysag kiadmanyozasi, illetve aldirasi jogosultsaggal
rendelkezé6 munkatdrsai  4ltal hasznalt elektronikus  aldirds és annak grafikus
megjelenitése tartalmazza legalabb:
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a) ,,A dokumentum személyes elektronikus aldirassal hitelesitett” szdveget;
b) az alairds datumat (év, ho, nap, ora, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus alairdst Iétrehozo személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

A Balassagyarmati Rendérkapitanysag elektronikus bélyegz0 hasznilatara jogosult
munkatarsai altal hasznalt elektronikus bélyegzé ¢s annak grafikus megjelenitése
tartalmazza legalabb:

1202019-105/2017 4lt

a) ,,A dokumentum elektronikus alairassal hitelesitett” szGveget;
b) az aldiras datumat (év, ho, nap, éra, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus alirast 1étrehozé személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

A Balassagyarmati Renddrkapitinysag 4ltal elektronikus formdban készitett ¢s
elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzovel ellatott, az iigyfél részére
elektronikus uton kézbesitésre keriilé iratok az ligyfél rendelkezési nyilvantartasaban
megjeldlt modon vagy iigyfélkapujan taldlhat6 értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.

A Balassagyarmati Rendérkapitanysag  4ltal elektronikus forméban készitett és
elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzével elltott, az tigyfél részére
elektronikus aton nem kézbesithet kiilldemények a Magyar Posta hibrid szolgaltatasaval
vagy levélpostai kiildeményként a Magyar Posta Zt. atjan keriilnek megkiildésre.

A Balassagyarmati Rendérkapitanysag az elektronikus formdban készitett ¢s elektronikus
aldirassal vagy elektronikus bélyegzével ellitott dokumentumait a KER rendszerbe
bekapesolt részére NOVA SZEUSZ kiildési moddal tovabbitja.

A Balassagyarmati Rendérkapitanysag 4ltal elektronikus  formaban készitett ¢és
elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumait a KER
rendszerbe be nem kapesolt szervek részére — amennyiben rendelkezik hivatali kapuval —
hivatali kapun, a Magyar Posta hibrid szolgaltatasaval, hagyomanyos médon a Magyar
Posta Zrt. Utjan, illetéleg az Allami Futdrszolgalat vagy kiilon futér, illetve kézbesits
tjan tovdbbitja.

Az elektronikus dokumentumrdél hiteles papiralapi masolat készitése

Amennyiben az iigyfél vagy més cimzett szerv részére az elektronikus tton
kiadmanyozott dokumentum elektronikus Gton nem kiildhetd meg — ¢&s annak tovdbbi
feltételei fennallnak —, azt a Balassagyarmati Rendérkapitanysag a Korm. rendelet 4. § n)
alpontja szerint kijelslt szolgiltato, a Magyar Posta Zrt. utjan hiteles papiralapy iratta
alakittatja, vagy a 137/2016. Korm. rendeletben meghatdrozott feltételek fennalldsa
esetén papiralapu irattd alakitja, és igy tovabbitja az ligyfél részére.

Az elektronikus irat hiteles papiralapu irattd torténé atalakitisinak szabdlyait a Magyar
Posta Zrt., valamint a Noégrad Megyei Rendér-fékapitanysdg  Masolatkészitési
Szabalyzata tartalmazza.



Az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzivel rendelkezé dokumentumok
hosszii tavih megirzése (archivilisa)

53. A Balassagyarmati Rendorkapitanysag hatéskorébe tartozé cljarasok soran létrehozott és
elektronikus  aldirdssal vagy eclektronikus bélyegzovel hitelesitett dokumentumok
tekintetében a gazdasigi orszagos rendorfékapitany-helyettes gondoskodik arrél, hogy a
RISZ 1. fuggeléke szerinti Irattari Terven meghatdrozott megorzési idé lejartaig az
azokban foglaltak értelmezhetSk (olvashatok) és visszakereshetdk maradjanak, valamint
az clektronikus aldirds hitelessége bizonyithat6 legyen, amennyiben az alairas tartalmaz
LTV (Long Term Validated - hosszu tavd érvényesitési) informacickat.

54. A Balassagyarmati Rend6rkapitanysig hataskorébe tartozo eljdrasok sordn létrehozott és
elektronikus  alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel hitelesitett  dokumentumok
tekintetében  a  gazdasigi  orszdgos rendérfGkapitany-helyettes  a  vonatkozd
Jogszabalyokban rogzitetiekkel megegyezd modon megteszi a sziikséges intézkedéseket
az archivalasi feladat ellatasa érdekében a kévetkezdk szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritdsdt, kiilondsen jogszerfitlen torlés,
véletlen megsemmisiilés, megsemmisités, valamint Jjogosulatlan hozzaférés ellen:;

b) kizdrja az utolagos médositas lehetéségét;

c) amennyiben tbb dokumentumon egy elektronikus aldirds vagy bélyegzd keriilt
clhelyezésre, akkor a megérzési ido leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli
(archivdlja);

d) az adott dokumentumnak a RISZ 1. figgeléke szerinti Irattari Tervében meghatdrozott
megdrzési ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldiras hosszd tava érvényesitéséhez
sziikséges informdciok, azaz az érvényességi lanc beszerzésérdl és megorzésérol,
valamint sziikség esetén idébélyegzo elhelyezésérél az érvényességi ldncon;

€) amennyiben az elektronikus aldirs ¢rvényesitéséhez szitkséges informacick (online
tanusitvany-allapot és/vagy a hiteles id6bélyeg) nem szerezhetdk be, ugy az alafré
cldontheti, hogy ezek hidnyaban hitelesiti a dokumentumat, azaz az online tandsitvany-
allapot és/vagy a hiteles id6bélyeg szolgdltatds kiesése esetén ezen informaciok
clhagyhatok;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus aldirassal és bélyegzdvel kapesolatos biztonsagi
cloirdsokat, és szitkség esetén gondoskodik idébélyegzd elhelyezésérél a korabban
clektronikus aldirassal ellatott dokumentumokon.

VIl. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az clektronikus aldiras és bélyegzé elfogadéjira (ellendrzdjére, cimzettre) vonatkozd
szabalyok

55. Az elektronikus  aldirassal ellatott  dokumentum cimzettjének  a  legnagyobb
koriiltekintéssel kell eljarnia az elektronikus alairds és az ahhoz tartozé tanisitvany
elfogaddsa sordn, ezért az elektronikusan dtvett dokumentumon az érvényességi lanc
vizsgilatival az elektronikus alairas ellenérzésének elvégzése a cimzett felelosségi
korébe tartozik.

56. Az elektronikusan alafrt dokumentum hitelességének ellendrzése magaban foglalja:
a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az alairds 6ta nem valtozott);
b) a tanusitvanynak (az aldirist az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely
alairoként meg van jeldlve); valamint
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c) az id6bélyegnek (a dokumentumot az idobélyegben szerepld iddpontban irta ala az
aldir6 és azota annak tartalma nem valtozott meg)
az cllendrzését,

Az elektronikus aldirds és az ahhoz tartozo tantsitvany ellenérzése az alabbiakra terjed

ki:

a) az clektronikus aldirashoz tartozé aldirasi tantsitvany segitségével azonositani kell az
alairasi tanusitvanyt kibocsatd hitelesitési-szolgaltatot;

b) az aldirasi tanusitvanyt kibocsditd hitelesitési-szolgaltatd tantisitvanyanak segitségével
meg kell gydz6dni az alairdsi tantsitvany integritasardl;

C) az aldirasi tanisitvany és az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltaté tantsitvanydnak
allapotat (érvényességét) ellendrizni kell a tandsitvany visszavondsi listak alapjan;

d) meg kell vizsgilni az alairasi tanusitvany osszes attribatumat, beleértve a hitelesitési
rendet is.

Nem fogadhatd el az elektronikus alirds, ha az elektronikus aldirds, az alairasi
tantsitvany vagy az érvényességi ldnc valamely tantsitvanyanak, valamely adata az
aldirds érvénytelenségére utal.

Az clektronikus aldirds allapotdra vonatkozé ellendrzést s az elektronikus alairdssal
kapcsolatos egyéb érvényességi feltételek megfeleldsségének igazoldsat az alirdst
ellendrzo fél szoftveres és webes eszkozok alkalmazasaval is elvégezheti.

Az idébllyegzo és az idébélyegzés-szolgaltaté alkalmazisira vonatkozo eldirasok

Az elektronikus alairds idobeli érvényességét az elektronikus aldirason elhelyezett
id6bélyeg biztositja. Amennyibe az elektronikus aldirt vagy elektronikus bélyegzbvel
ellatott dokumentumon idébélyeg is szerepel, akkor az aldiré — akinek az aldirisi
tantsitvanya az alairasban szerepel — személyén til bizonyithaté az is, hogy a
dokumentum az idébélyegben szerepld idépont elstt keriilt aldirisra és a dokumentum
tartalma azéta nem valtozott meg. fgy amennyiben az elektronikus aldirdsi vagy
elektronikus bélyegzési tandsitvanyt az azt kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is
igazolhato, hogy a tantsitvany visszavondsa elétt késziilt aldirasok érvényesek.

Az 1d6bélyegzo ellendrzése soran az elektronikus aldiras vagy clektronikus bélyegz6
clfogaddja az aldbbiak szerint gydzédhet meg arrdl, hogy az idébélyegz6 valdban a
lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idébélyegzo szolgiltats altal
clhelyezett, az idébélyeghez tartozé elektronikus aldirds vagy clektronikus bélyegzé
érvényes-e:

a) azonositani kell az id6bélyegzés-szolgaltatot az idShélyeghez tartozo alairds vagy
bélyegzés tantsitvanyéaban feltiintetett azonosité alapjan;

b) ellendrizni kell az id6bélyegzés-szolgaltatd altal az idébélyegen elhelyezett alairashoz
vagy belyegz6hoz tartozé alairdsi vagy bélyegzési tanisitviny érvényességét az
alairdsi vagy bélyegzési tanusitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az alirdsi
vagy bélyegzési tantsitvany integritasat a kibocsatd hitelesités-szolgdltat6 szolgaltatoi
tanusitvanyanak segitségével;

c) a kibocsato hitelesités-szolgaltato azonositdja alapjan meg kell gy6z6dni az idébélyeg-
szolgdltato alairdsi tandsitvanyat kibocsato hitelesités-szolgaltato kilétérsl;

d) a tanisitviny visszavonasi listdk felhasznaldsaval ellendrizni kell a hitelesités-
szolgdltatd alairasi tanusitvanyanak ¢s az azt kibocsaté hitelesités-szolgaltatd
szolgaltatisi tanusitvanyanak allapotat.



62. Nem fogadhat6 cl az idébélyeg, ha az iddbélyegen elhelyezett elektronikus alairds vagy
elektronikus bélyegz tandsitvanya vagy az érvényességi lanc tandsitvanyanak valamely
adata annak érvénytelenségére utal.

VITl. A BALASSAGYARMATI RENDORKAPITANYSAG KEPVISELETEBEN
HASZNALT ALAIRASI TANUSITVANYOK ERVENYESSEGE

63. Az aldirdsi tanisitviny érvénytelennck tekintendd &s az clektronikusan aldirt vagy
elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithato, ha:

a) a tanlsitvany érvényességi lanca nem ¢pithetd fel egy megbizhatd hitelesités-
szolgaltatoig, illetve a hitelesités-szolgiltatd tantisitvanya kompromittalodott;

b) a kiallitott idébélyeghez tartozo szolgaltatéi tanusitviny érvényességi lanca nem
¢pithetd fel egy megbizhato hitelesités-szolgdltatoig, illetve a hitelesités-szolgiltatd
tanisitvanya kompromittalédott:

¢) az aldirds létrehozé adat kompromittalédott;

d) az alairashoz vagy a bélyegzohoz, illetve az 1d6bélyeghez tartozd tanusitvany a
hitelesités-szolgaltatd visszavonasi listdjdn szerepel;

€) az aldirds ellendrzd személy tudomdsdra jut, hogy az aldirds-létrehozo adat
bizalmassaga sériilt, vagy azzal visszaélés toreént;

f) az elektronikus alairis alkalmazasakor hasznalt algoritmusok nem megfeleléek vagy
nem biztonsdgosak;

g) az aldirds vagy bélyegzés cgy olyan idSpontban késziilt, amikor az aldirdshoz vagy
bélyegz6hoz, illetve idébélyeghez tartozo tantsitvany érvényessége lejart, illetve a
tanusitvany még nem volt érvényes;

h) a tanusitvanyban szerepld adatok nem felelnek meg a valdsagnak;

i) az aldirashoz vagy bélyegzohoz kibocsitott tanusitvany nem teljesiti a Korm.
rendeletben meghatarozott kovetelményeket;

J) atanusitvanybol hianyzik az aliré neve.

A tandsitvany felfiiggesztése és visszavonasa

64. Abban az esetben, ha az elektronikus aldirassal rendelkez6 munkatars az aldiras-létrehozo
eszkozt vagy annak hasznilatdhoz sziikséges jelszot elveszti, azt cllopjak, nyilvanossagra
keriil, illetve ezek gyandja felmeriil, koteles arrdl haladéktalanul — a szolgélati ut
betartdsaval — a gazdasigi rend6rfdkapitiny-helyettesnek jelentést tenni.

65. A gazdasagi rendorfékapitany-helyettes intézkedik a NISZ iranydban a tandsitvany
felfiiggesztésére vagy visszavonaséra.

66. A kozvetlen vezetd — a szolgalati Ut betartasaval — a gazdasagi renddrfokapitany-
helyettesnél kezdeményezi azon munkatars aldirg-létrehozo eszkozének a visszavondsat,
akinek munkaviszonya megsziinik, mds iratképzé  szervhez keriil athelyezésre,
vezénylésre, vagy kiadmanyozési, illetve aldirési Jogosultsaga megsziinik.

67. Az aldiras-létrehozo eszkoz visszavondsarol a gazdasagi renddrfdkapitany-helyettes a
visszavonassal egyidiben tdjckoztatast ad a Balassagyarmati Rendérkapitinysag
iratkezelésének  feliigyeletét  cllato vezetdjének, aki intézkedik a Szabélyzat 1.
mellékletének modositdsara.

68. A tanusitvanyt fel kell fiiggeszteni:
a) a magankules kompromittdlodasa vagy annak gyanija esetén;



69.

70.
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72,

74.

b) a magankulesot védo jelszo vagy intelligens chipkartya, illetve token Jelszavanak
kompromittdlodasa vagy annak gyanuja esetén;

c) a kuleshordozé eszkoz eltulajdonitasa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus aldirassal rendelkez munkatdrs munkavégzése sziinetel.

A visszadllitasi igényt a kozvetlen vezetd — a szolgdlati Ut betartasaval — kezdeményezi a
gazdasdgi renddrfékapitany-helyettesnél, aki intézkedik a NISZ irdnyaba a tanusitviny
felfiggesztésének megsziintetésérél, errdl a Szabalyzat 1. mellékletének médositasa
¢rdekeben tdjékoztatja a Balassagyarmati Rendérkapitanysag iratkezelésének feliigyeletét
ellatd vezetdijét.

A tanusitvany visszavondsa

A tanlsitvany visszavondsat az clektronikus aldirassal rendelkezd munkatirs a kézvetlen
vezetSje UGan kezdeményezheti. A visszavonassal a tanusitvany véglegesen érvényét
veszti, €s a visszavont tantisitvany alapjan létrehozott elektronikus aliras a tovabbiakban
dokumentum hitelesitésre nem alkalmas.

A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankules kompromittalédasa vagy annak gyanija esetén;

b) a magankulcsot véds Jelszo vagy intelligens chipkartya, illetve tokenhez tartozé jelszo
kompromittalodasa vagy annak gyanilja esetén;

¢) a kuleshordozo eszkoz (szofiveres vagy hardveres) eltulajdonitisa esetén:

d) a munkatérs nevében tortént valtozas esetén;

€) a hitelesités-szolgaltat adataiban tortént valtozasok esctén;

f) ahitelesités szolgaltato szolgidltatasanak megsziintetése esetén:

g) a hitelesités szolgaltaté magénkulcsdnak kompromittalédasa esetén;

h) az elektronikus alirassal rendelkezé munkatdrs munkakorében tértént valtozas vagy
munkaviszonyanak megsziinése, tovabba kiadmanyozasi vagy alairasi Jjogdnak
megsziinése esetén.

Az aldirdsi tandsitviny megnjitasa

A tanusitvanyt abban az esetben lchet megujitani:

a) amennyiben nem jart le az ¢érvényessége, nem szerepel visszavondsi listaban, azaz nem
vontdk vissza, és nincs felfiiggesztett allapotban sem, tovabba

b) a tanusitvanyban régzitett adatok ervényességérél és helyességérol a szolgaltatast
1génybe vevd irasban nyilatkozik, vagy azokat megfeleléen aktualizalja.

A személyes adatok megvaltozdsanak kezdeményezése

. Az elektronikus aldirashoz kibocsatott tanusitvanyban régzitett adatok megvaltozasakor a

tantsitvany tulajdonosa kételes a kézvetlen vezetdjének ezt bejelenteni.

Az adatok véltozdsarol (visszavonas, meguljitas, személyes adatok véltozasinak
kezdeményezése) a kézvetlen vezetd irasban tajékoztatja a gazdasagi rendorf6kapitany-
helyettest, aki az adatok megvéltozisarél tajékoztatja a NISZ-t. A gazdasagi
rendorfokapitany-helyettes a Szabélyzat 1. mellékletének médositisa érdekében az
adatok viltozasardl tajékoztatja a Balassagyarmati Rendérkapitanysig iratkezelésének
feliigyeletét ellaté vezetsjét.
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A Balassagyarmati Rendérkapitanysag szervezeti adatai megviltozasanak kezelése

A Balassagyarmati Rendérkapitanysag  dltal  alkalmazott elektronikus alairashoz
kibocsdtott tandsitvanyban rogzitett szervezeti adatok megviltozasarsl a gazdasagi
renddrfékapitany-helyettes tajékoztatja a NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ, HASZNALATA

Az elektronikus alairds hasznalatdra Jogosult munkatirs az elektronikus aldirasi
Jogosultsdgat kizardlag a Balassagyarmati Rendérkapitanysdg  hatiskorébe tartozé
eljarasok  soran, a Balassagyarmati Rendérkapitanysag  képviseletében eljrva
alkalmazhatja. Az elektronikus alairis magancélra nem hasznalhato fel.

Az clektronikus aldirds hasznalatira Jjogosult munkatars koteles a részére kiadott
intelligens chipkartyat, illetve tokent biztonsdgos helyen tarolni. A kartyahoz tartozo
titkos jelszot illetéktelen személynek atadni vagy elérhetdvé tenni tilos,

Az intelligens chipkartya, illetve token elvesziése, illetve kompromittalodasa, valamint az
ahhoz hozzitartoz6 jelszo clfelejtése esetén a tandsitvany visszavondsa igyében kételes a
munkatirs a Szabélyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

A Balassagyarmati Rendorkapiténysag  kiilsd szereplokkel  folytatott elektronikus
kommunikéciéjat rendezd Jogszabdlyok esetleges médositasdra, illetve a technolégia
folyamatos fejlédése miatt az elektronikus aldirasi és  elektronikus bélyegzési
megoldasokat biztosito eljarasok valtozisira figyelemmel a Szabalyzat feltilvizsgalatat a
Balassagyarmati Rendérkapitanysag  iratkezelés felugyeletét ellatd vezetdje évente
koteles elvégeztetni.

Amennyiben a jogszablyi vagy technoldgiai véltozasok indokoljik, ugy a mddositasokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil at kell vezetni. Az 1), cgységes szerkezetbe
foglalt verzio hatilyba Iépéscvel a kordbbi verzié hatalyét veszti.

A Balassagyarmati Rendbrkapitinysag iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje az
elektronikus tigyintézési szolgéltatdsok nyijtaséra hasznalhaté elektronikus alairashoz és
bélyegzéhoz kapesoldds kévetelményekrél szol6 137/2016. (VL. 13.) Korm. rendelet 13,
§ (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Szabdlyzatot és annak elvilaszthatatlan
részét képezé 1. mellékletét a szolgalati it betartdsdval, az ORFK Kommunikécios
Szolgélat itjan a Rendorség honlapjan kézzéteszi.

A Szabalyzat modosuldsat kovetden a Balassagyarmati Rendorkapitinysdg iratkezelés
feliigyeletét ellaté vezetdje a szolgdlati Ut betartdsaval az ORFK Kommunikécids
Szolgélat atjan gondoskodik a Szabalyzat cseréjérol.
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