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I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Aldirasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

Az Elektronikus Aldirasi és Elektronikus Bélyegzési Szabdlyzat (a tovabbiakban:
Szabilyzat) meghatirozza az clektronikus  aldirds és az elektronikus bélyegzi
létrehozdsara és  ellenérzésére  vonatkozé azon szabalyokat, amelyek alapjan az
clektronikus alairas és elektronikus bélyegzd érvényesnek tekintheté az aldirs és
ellendrzo felek szamara, valamint a harmadik ¢l el6tt.

A Szabalyzat célja a Pasztoi Rendérkapitanysagon (a tovabbiakban: PRK) indult hivatali

¢s hatosagi eljarasok soran:

@) a PRK dokumentumainak hitelesitésére szolgalo elektronikus alairdsok és elektronikus
bélyegziék alkalmazésara, valamint

b) a PRK dltal elektronikus aldirissal és clektronikus bélyegzével hitelesitett és az
tgyfelek vagy mas szervek részére megkiildott dokumentumok ellendrzésére

vonatkoz6 szabalyok megillapitésa.

A Szabalyzat osszefoglalja  az  elektronikus  aldirdsra vonatkozé  jogszabélyi
rendelkezéseket, fogalmakat és felhasznaléi cléirdsokat, annak érdekében, hogy a PRK
elektronikus aldirassal rendelkezs és elektronikus bélyegzé haszndlatara feljogositott
munkatarsai, valamint a PRK-val kapcsolatba keriil személyek, illetve szervezetek a

PRK ltali alkalmazds szabélyait és feltételeit megismerhessék.

A Szabalyzat meghatarozza:

a)a PRK hataskorébe tartozod eljardsok soran a PRK altal alkalmazhato elektronikus
alairasi és clektronikus bélyegzési megoldasokat,

b) a hitelesités-szolgaltatval és id8bélyegzéssel kapesolatos megkotéseket,

¢) az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellenérzésének szabalyait,

d) az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegz6 érvényesitésére vonatkozé részében
azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus alairas és
clektronikus bélyegz8 létrehozas sordn az aliréra, az elektronikus aldirds és az
elektronikus bélyegzé ellenérzése sordn pedig az érvényesség ellendrzdjére vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

Alairas-létrehozé adat: olyan cgyedi adat (jellemzoen kriptografiai magankulcs), melyet
az aldir$ az elektronikus alairas 1étrehozdsahoz hasznal,

Aldirds-létrehozo eszkiz: olyan hardver vagy szoftver eszkoz, amelynek segitségével az
alair6 az alairas-létrehoz6 adatok felhasznaldsdval az elektronikus aldirdst létrehozza.

Aldiré: az a természetes személy, aki az alairas-létrehozé eszkdzt birtokolja és sajat vagy
mds személy nevében aldirdsra jogosult, tovébba az a jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, amely az alairds-létrehozé eszkdzt birtokolja, és amelynek a nevében az
0t képviseld természetes személy (elektronikus aldirassal torténé hitelesitésre jogosult) az
elektronikus aldirast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.
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Aldiré profil: olyan szabdlyok Gsszessége, amely az alairék szamara meghatarozza az
elektronikus aldirasi termékhez t6rténd hozzaférés modjat és az elektronikus aldiras,
valamint az id6bélyeg tipusit és annak alkalmazasénak sziikségességét.

Alany: a hitelesités-szolgaltaté 4ltal kibocsatott tanusitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kézhiteles nyilvintartasban szereplé jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a tanisitvanyban szereplé nyilvanos kuleshoz tartozé
magankulesot birtokolja.

Aldirast ellenérzé: az a személy vagy feliigyelt aldiré automatizmus, aki, illetve amely
az aldirt elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellendrzi az {izenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan aldirt elektronikus lizenet aldiraskori, illetve
ellenérzéskori tartalmat sszeveti, tovabba az aldiré személyét azonositja az iizenet,
illetve a hitelesités-szolgdltaté altal kézzétett aldiras-ellenérz6  adat, tandsitvany
visszavonasi informaciok, valamint a tandsitvany felhasznalasaval.

Elektronikus aldirds: az clektronikus dokumentumhoz azonositasi célbél logikailag
hozzérendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul Osszekapesolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizdréan bizonyitja a dokumentum credetét, hitelességét, sértetlenségét,
¢s azonositja az alanyt, mint alaird személyt, illetve bizonyitja az alafras tényét. Az
elektronikus alirds az alairé (alany) magankulcsaval késziil és kizarélag annak parjaval,
a nyilvanos kulcesal Iehet ellendrizni az aldirds eredetiségét, az aldirt elektronikus
dokumentum sértetlenségét.

Elektronikus bélyegz: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus
adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzérendelnek, hogy biztositsik a kapcsolt
adatok eredetét és sértetlenségét,

. Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon

egymashoz rendelheté informdcidk sorozata (igy kiilénésen azon tanasitvanyok, a
tanusitvanyokkal kapcsolatos informaciok, az alairds-ellendrzé adatok, a tanlsitvany
aktudlis allapotara, visszavondsara vonatkozo informaciok, valamint a tanusitvanyt
kibocsato szolgaltatd alairas-ellendrzé adatdra és visszavonasara vonatkozé informécidk),
melyek segitségével megillapithato, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett
fokozott biztonsagh vagy mindsitett aldirds, illetve id6bélyeg, valamint az azokhoz
kapcsolddo tantsitvany az elektronikus alairas, illetve az id6bélyegzé elhelyezésének
idépontjaban érvényes volt.

. Felhasznalé: aki, illetve amely a szolgaltatisok keretében eléallitott kulcsokat és

tanusitvanyokat, idébélyegeket rendeltetésiiknek megfeleléen haszndlja, Felhasznald
lehet az aldir6 vagy az alirast ellenérzé £él. Eszkoy vagy alkalmazas is lehet felhasznalé.

. Hitelesités-szolgaltato: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség

nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a
tanisitvinyt igényld személyét, részére tanusitvinyt bocsdt ki, nyilvantartisokat vezet,
fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos véltozasok adatait, valamint nyilvanossdgra hozza
a tantsitvinyhoz tartozd szabilyzatokat, az alairds-cllenérzd adatokat és a tanusitvany
aktudlis allapotdra (kiilénésen esetleges visszavondséara) vonatkozé informécidkat.
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Hitelesitési rend: olyan szabalygyiijtemény, amelyben a szolgdltatd  valamely
tanusitvany felhasznalasanak feltételeit clbirja a szolgaltatdst igénybe vevé szaméra.

Idébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolds (id6bélyegz8) rendelddik, amely lartalmazza az id8bélyegzés hiteles idépontjat,
¢s amely a dokumentumhoz oly médon kapesolodik, hogy minden — az igazolds kiadasat
kévets — modositis érzékelhets.

Idébélyegzo: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzérendelt vagy azzal
logikailag ésszekapesolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
id6bélyegzés idépontjaban viltozatlan formaban mar létezett.

Idébélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossagi id6forrdssal rendelkezé
szolgaltato, amely az idébélyeget kérd eléfizets szaméra az idébélyeget kidllitja és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcesolja.

Kompromittilédis: olyan esemény, amely soran az aldirds-létrehozoé adat (magankulcs)
vagy az aldiras-1étrehoz6 eszkoz illetéktelen személy dltal térténd hozzaférését korlatozo
Jelszo illetéktelen személy birtokdba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy
kéd bizalmassaga sériil.

Lenyomat: olyan meghatirozott hosszisdgu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmiien szdrmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbdél, és
amelybdl elvarhat6 biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatérozasa vagy a tartalomra torténd kavetkeztetés.

Tanisitviny: a hitelesités-szolgdltaté 4ltal kibocsatott 1gazolds, amely a nyilvinos
kulesot az elektronikus aldirasrol sz6lo torvény szerint egy meghatérozott személyhez (az
aldiréhoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantdlja a cimzett szdmdra az alairo (alany)
személyének, magankulesdnak és nyilvanos kulcsinak egymashoz tartozasat, és igazolja
¢ személy személyazonossagat vagy valamely mas tény fennallasat, ideérive a hatdsagi
(hivatalos) jelleget. Az alairasi tanusitvany tartalmazza az aldirds-ellendrzé adatot
(nyilvanos kulcs), az aldird megnevezését, ¢s a tanusitvany kibocsatd hitelesités-
szolgilato elektronikus alairasat.

3. Tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbol visszavont vagy felfiggesztett, azaz

érvénytelenitett tandsitvanyok azonositéit tartalmazé clektronikus lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltaté bocsat ki. A tanisitvanyok allapot informéciGja valamely lista
(CRL - Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol)
lekérdezésével és ellendrzésével torténhet meg,

IIl. A SZABALYZAT HATALYA
A Szabalyzat hatilya az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzovel torténd

hitelesitésre jogszabaly vagy a PRK belsé szabdlyzéja dltal felhatalmazott személyekre,
illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.
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A Szabdlyzat targyi hatalya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadméanyozasra vagy alairasra jogosultak altal a PRK hatéskérébe tartozé eljardsok
sordan az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus aldirdssal és idobélyeggel
vagy elektronikus bélyegzovel és idobélyeggel ellatott dokumentumok készitésére;

b)a PRK altal elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzivel ellatott
killdemények hivatali kapun keresztil vagy egyéb elektronikus uton térténd
megkiildésére;

¢) a PRK altal az iigyfélnek vagy mas szervnek megkiildétt, elektronikus aldirdssal, vagy
elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumok hitelességének és sértetlenségének az
ligyfél vagy mds cimzett szerv altali ellendrzésére, valamint a kiildé személy
azonositasara;

d) az elektronikus aldirdsnak ¢s elektronikus bélyegzének a PRK altal tarolt és
elektronikus alairassal ellatott dokumentumok hossz( tavii megérzési kotelezettsége
miatt sziikséges archivalasara.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

A Szabdlyzatban rogzitett clvarasok jogi hatterét az aldbbi jogszabdlyok, valamint a

Rendérség elektronikus tigyintézési rendjét meghatirozé szabalyozok adjak:

a) a belsé piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapesolddd  elektronikus
azonositasrol és bizalmi szolgaltatasokrdl, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatdlyon
kiviil helyezésérol szolo az Eurdpai Parlament és a Tanéacs 2014, julius 23-i 910/2014/
EU rendelete;

b) az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgaltatisok altalinos szabdlyairol sz6lo 2015.
¢vi CCXXIL torvény;

¢) az clektronikus tgyintézési szolgaltatdsok nynjtdsara hasznalhaté elektronikus
alairashoz és bélyegz6hoz kapesolddd kivetelményekrdl szolo 137/2016. (VI 13.)
Korm. rendelet;

d) az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XIL 19.) Korm.
rendelet;

e) az egyes, az clektronikus tigyintézéshez kapesolodd szervezetek kijelélésérdl szélo
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 84/2012. Korm. rendelet);

/) a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatardl szold 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitds (a

tovabbiakban: RISZ);
g) a Pasztoi Rendorkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata.
V. SZEREPKOROK
Belsé szerepkorok
Az alairdsra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars

A PRK dllomanyabdl kiadmanyozasi vagy aldirdsi jogot az a munkatars gyakorolhat,
akinek ezen jogosultsagat a PRK ligyrendje meghatarozza.

Az aldirasra vagy kiadmdanyozasra jogosult munkatars
a) kizardlag az aldirasra vagy kiadmanyozasra vonatkozd belsé szabalyzoknak
megfelelden végezhet ilyen tevékenységet;
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b) kizarolag intelligens chipkdrtya vagy token birtokdban €s a hozzi tartozéd jelszo
megadasdval  hozhat  létre  minésitett elektronikus — aldirdst  az elektronikus
dokumentumon;

¢) kizarlag  statikus tartalmg vagy PDF formatumi dokumentumot hitelesithet
elektronikus (PAAES tipusi) aldirdssal ¢és mindsitett idébélyeggel.

Az elektronikus alairasra és az clektronikus bélyegzé hasznalatara Jogosult munkatarsalk
nevet ¢s tanusitvanyanak nyilvinos adatait az 1. melléklet tartalmazza.

Kiilsé szerepkorik

Az iigyfél

A PRK a hataskérébe tartozé eljdrasok soran természetes és jogi személyek, illetve jogi
személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formdban készitett és elektronikusan
alairt vagy elektronikus bélyegzével ellitott dokumentumot tovabbit,

A hitelesitési szolgiltaté

. A PRK ecljardsaiban hasznalhatd elektronikus aldirdsok eldallitisahoz a kozigazgatisban

valo felhaszndlasra alkalmas aldiras-létrehozé adat (kulcs) és alirasi tandsitvany — amely
teljesiti a Korm. rendeletben régzitett tantsitvinyokra vonatkozé elvardsokat — kizarélag
a 84/2012. Korm. rendelet 4. § g alpontjdban foglalt szolgaltatotdl, a NISZ Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt.-t81 (a tovaibbiakban: NISZ) igényelhets.

2. A PRK képviseletében clektronikus  alairassal  torténé kiadmanyozasra jogosult

munkatarssal kapcsolatban VEgzetl regisziracios eljaras soran a NISZ megbizonyosodik a
tantsitvany iranti kérelemben megjelélt munkatdrs személyazonossagarél és adatai
helyességérsl fényképes igazolviny segitségével, valamint a kiadmanyozasra vagy
aldirdsra valo Jogosultsagirél és az alairas Iétrehoz6 eszkoz birtoklasarsl.

A PRK elektronikus alairdssal kiadmanyozasra vagy aldirasra Jogosult munkatirsa
kiadmanyozasi vagy alairdsi jogénak igazolisa a NISZ eléit a PRK iigyrendje alapjan
torténik.

A PRK elektronikus bélyegzbjénck igénylése a NISZ altal meghatarozott eljarasrendben,
valamint az ORFK és a NISZ kozéit megkotott szerzodésben meghatdrozott feltételek
szerint tériénik.

A NISZ illitja els és bocsatja a munkatars rendelkezésére az elektronikus alairas
Iétrehozasahoz sziikséges alairsi tanusitvanyt, amelyet sajat clektronikus alairasaval |4t
el. A NISZ a kibocsatasra keril tantsitvanyokat olyan alairé profillal és hitelesitési
rendre térténd hivatkozassal hozza létre, amely 6sszhangban van az ORFK elektronikus
ligyintézését meghatarozo Jogszabalyokkal.

A NISZ feladatkérébe tartozik a szolgdltatdst igénybe vevé munkatars szdmdra
kibocsdtott aldirdsi tanusitvanydnak teljes életciklusa alatt az adatvaltozdsok fogaddsa és
feldolgozasa, a megujitasi kérelmek befogaddsa ¢s feldolgozasa, valamint sziikség esetén
a tanusitvany felfiiggesztése vagy visszavonasa,
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A NISZ, mint idobélyegzés-szolgaltaté fogadja a mar elektronikusan alairt
dokumentumrél készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan mddon az
elektronikus aldirashoz kapesolja az idobélyeget, azaz a lenyomatot az aktualis idéponttal
egésziti ki, végiil az id6bélyeget sajat elektronikus alirasaval hitelesiti.

Az Adminisztritor

Az Adminisztrator a Hitelesités szolgaltaté erre a feladatra kijelolt munkatirsa. Az
(adminisztritor) végzi a kapitinysagvezetd képviseletében clektronikus alairdsra Jogosult
munkatarshoz tartozé alairas-létrehozé eszkoz megszemélyesitését, a hozza tartozo
adatok (magankules) generalasat, valamint a nyilvanos kulesnak a felhasznaléhoz
rendelését.

Az adminisztritor az aldirds-1étrehozo eszkéz megszemélyesitését és a hozza tartozéd
adatok (magdnkules) generdlasit az elektronikus alairassal rendelkezé munkatirssal
kézosen végzi, amely sordn a tandsitvanyban rogzitendd felhaszndloi adatok, valamint a
kdrtydhoz tartozo, az elektronikus aldiras felhasznalasihoz szitkséges jelszo is bedllitasra
kertil. A védett kérnyezetben elkészitett, alairasi tanusitvany iranti kérelemnek a
hitelesités-szolgaltaté részére térténd tovabbitdsa, valamint a kiadmédnyozasra jogosult
munkatars személyének a hitelesités-szolgaltaté altali azonositdsa utdn a tandsitvany
nyilvanos kulesa kibocsatasra keriil, ennek a kulcsnak a felhasznaléhoz torténd rendelése
az elektronikus aldirassal rendelkezd munkatarssal kézosen torténik.

VL. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

A PRK a hataskorébe tartozé eljardsok soran a vonatkozoé Jjogszabalyokban régzitetteknek
megfeleléen elektronikus kérelembenyujtast, illetve elektronikus kapesolattartast
biztosithat, valamint — amennyiben jogszabdly gy rendelkezik — tehet kételezdvé
igyfelei és mas szervek szamara.

Amennyiben az adott eljaras tekintetében erre lehetdség van, a PRK elektronikus
formdban készit iratokat, és azokat elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzovel
¢s 1dobélyegzovel litja el.

Az elekironikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzbvel térténik, kivéve, ha
Jogszabaly kifejezetten elektronikus alairas alkalmazasit irja el6, vagy ha a jogszabély a
kiadmanyozas vagy aldiras Jogosultsagit személyhez rendeli. A kivételi korben az
clektronikus aldirdssal rendelkez6 munkatirs a kiadmdnyozds vagy aldirds sordn
elektronikus alairast alkalmaz.

A PRK dontést nem tartalmazé dokumentumainak és nagy témegben eldéllitott
ertesitéseinek, tdjékoztatéinak hitelesitése elektronikus bélyegzovel és idobélyeggel
torténik.

Szabad fajl formatumu (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusu), PDF
formatumi dokumentumok (PAJES tipust), XML formatumi dokumentumok (XAdES
tipusu) elektronikus bélyegzével és iddbélyeggel hitelesithetdk.
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A PRK kiadmanyozasi, illetve alirasi Jogosultsdggal rendelkezé munkatarsai altal
hasznlt clektronikus aldiras és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

A AN LS E TR SRS AL

ki Kiadmanyozta: 2017.08 1743 |
% = Szics Bélar. alez [SK] w nama

a) A dokumentum személyes elektronikus alairdssal hitelesitett” széveget;
b) az aldiras datumat (év, hé, nap, ora, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus alairast létrehozo személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

A PRK elektronikus bélyegzd hasznalatdra Jogosult munkatarsai  altal hasznalt
elektronikus bélyegzé és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

¢y AUCKAENT EEKTRONGIS AARASSH, TR
Kiadmanyosta: 2017.09.12 07:57 %

| MOV g Dr. Tindik Gybzo r. alez [SK] o

a) A dokumentum elektronikus alairassal hitelesitett” szdveget;
b) az alairds datumat (v, ho, nap, ora, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus alairast 1étrehozé személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

A PRK dltal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirdssal vagy elektronikus
bélyegzovel elldtott, az iigyfél részére elektronikus uton kézbesitésre keriil iratok az
tigyfél rendelkezési nyilvantartasaban megjeldlt modon vagy tgyfélkapujin talalhato
értesitési tirhelyre keriilnek megkiildésre.

A PRK iltal elektronikus formaban készitett és elekironikus aldirassal vagy elektronikus
bélyegzvel ellatott, az tigyfél részére elektronikus Gton nem kézbesitheté kiildemények a
Magyar Posta hibrid szolgaltatasaval vagy levélpostai kiildeményként a Magyar Posta
Zrt. atjan keriilnek megkiildésre.

A PRK az elektronikus formdban készitett ¢s elektronikus aldirdssal vagy clektronikus
bélyegzovel elldtott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt részére NOVA
SZEUSZ kiildési moddal tovabbitja.

A PRK iltal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairdssal vagy elektronikus
bélyegzovel ellitott dokumentumait a KIIR rendszerbe be nem kapcsolt szervek részére —
amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar Posta hibrid
szolgdltatdsaval, hagyomanyos médon a Magyar Posta Zrt. utjan, illetbleg az Allami
Futdrszolgalat vagy kiilon futdr, illetve kézbesité (tjdn tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrél hiteles papiralapi masolat készitése

Amennyiben az igyfél vagy més cimzett szerv részére az elektronikus tton
kiadményozott dokumentum elektronikus titon nem kiildhet6 meg — és annak tovébbi
feltételei fenndllnak —, azt a PRK a Korm. rendelet 4. § n) alpontja szerint kijelalt
szolgdltaté, a Magyar Posta Zrt, Utjan hiteles papiralapi iratta alakittatja, vagy a
137/2016. Korm. rendeletben meghatarozott feltételek fenndlldsa esetén papiralapu iratta
alakitja, és igy tovabbitja az tigyfél részére.
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52. Az elektronikus irat hiteles papiralapy iratta t6rténé atalakitdsénak szabalyait a Magyar
Posta Zrt,, valamint a Pasztéi Rendbrkapitanysdg  Masolatkészitési  Szabdlyzata
tartalmazza,

Az elektronikus aldirdssal és elektronikus bélyegzivel rendelkezé dokumentumok
hosszii tAvii megérzése (archivalisa)

53. A PRK hatdskérébe tartozé eljarasok soran létrehozott és elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasdgi orszagos
rendérfokapitany-helyettes gondoskodik arrél, hogy a RISZ 1. fliggeléke szerinti Irattari
Terven meghatarozott megérzési ido lejartdig az azokban foglaltak értelmezheték
(olvashatdk) és visszakeresheték maradjanak, valamint az elektronikus aldiras hitelessége
bizonyithaté legyen, amennyiben az aldirds tartalmaz LTV (Long Term Validated -
hosszu tavi érvényesitési) informaciokat.

54. A PRK hataskorébe tartozé eljardsok soran létrehozott és elektronikus aldirdssal vagy
elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasagi orszdgos
renddrfdkapitany-helyettes a vonatkozd jogszabalyokban rogzitettekkel megegyezd
modon megteszi a sziikséges intézkedéseket az archivaldsi feladat ellitdsa érdekében a
kovetkezok szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritasat, kiilonosen jogszeriitlen torlés,
véletlen megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizarja az utélagos modosités lehetdségét;

¢) amennyiben tébb dokumentumon egy elektronikus alairas vagy bélyegzd keriilt
elhelyezésre, akkor a megdrzési idé leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli
(archivalja);

d) az adott dokumentumnak a RISZ 1. fiiggeléke szerinti Trattéri Tervében meghatarozott
megorzesi ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldiras hosszi tavi érvényesitéséhez
szilkséges informdciok, azaz az crvényességi lanc beszerzésérdl és megbrzésérél,
valamint sziikség esetén id8bélyegzé elhelyezésérol az érvényességli lancon;

¢) amennyiben az clektronikus aldiras érvényesitéséhez sziikséges informacidk (online
tanusitvany-dllapot és/vagy a hiteles idébélyeg) nem szerezheték be, Ggy az alairo
eldontheti, hogy ezek hidnyaban hitelesiti a dokumentumét, azaz az online tanusitvany-
allapot és/vagy a hiteles iddbélyeg szolgltatds kiesése esetén ezen informéciok
elhagyhatdk;

) figyelemmel kiséri az elektronikus aldirdssal és bélyegzével kapesolatos biztonsagi
eldirdsokat, ¢és sziikség esetén gondoskodik 1d6bélyegz6 elhelyezésérdl a korabban
elektronikus alairassal ellitott dokumentumokon.

VIL. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aldiras és bélyegz elfogadéjira (ellendrzéjére, cimzettre) vonatkozo
szabalyok

55. Az elektronikus aldirassal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb
kortiltekintéssel kell eljarnia az elektronikus aldiras és az ahhoz tartozé tandsitvany
clfogadésa sordn, ezért az clektronikusan dtvett dokumentumon az érvényességi lanc
vizsgilatdval az elektronikus aldirds ellenérzésének elvégzése a cimzett feleldsségi
korébe tartozik.



56.

57,

58.

59.

60.

61.

Az clektronikusan alirt dokumentum hitelességének ellendérzése magdban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az aldiras ota nem viltozott);

b) a tanisitvanynak (az alairast az a személy vagy szery készitette, aki vagy amely
aldiroként meg van jelélve): valamint

¢) az id6bélyegnek (a dokumentumot az 1débélyegben szerepl§ idSpontban irta als az
aldir6 és azota annak tartalma nem véltozott meg)

az ellendrzését.

Az elektronikus aldirds és az ahhoz tartoz6 tanusitvany ellenérzése az alébbiakra terjed

ki:

a) az elektronikus alafrashoy tartozé aldirasi tanusitvany segitségével azonositani kell az
alairasi tanisitvinyt kibocsité hitclcsitési-szolgfnltatét;

b) az alairasi tanusitvanyt kibocsaté hitelesitési-szolgdltato tanusitvanyanak segitségével
meg kell gy6z6dni az aldirasi tanusitvany Integritdsarél:

¢) az alairasi tandsitvény és az azt kibocsats hitelesités-szolgéltaté tanusitvanyanak
allapotat (érvényességét) ellendrizni kell a tanusitvany visszavonssi listak alapjdn;

d) meg kell vizsgini az aldirasi tanusitvany Gsszes attributumat, beleértve a hitelesitési
rendet is.

Nem fogadhaté el az elektronikus aldirds, ha az elektronikus alairas, az alairasi
tanusitvany vagy az érvényességi lanc valamely tanusitvanyanak, valamely adata az
alairas ¢rvénytelenségére utal.

Az elektronikus aldiras allapotira vonatkozé cllendrzést és az elektronikus aldirassal
kapesolatos egyéh rvényességi feltételek megteleldsségének igazolasdt az alafrdst
ellendrzd fél szoftveres és webes eszkdzok alkalmazasaval is elvégezheti.

Az idobélyegzé és az id6bélyegzés-szolgsltats alkalmazisara vonatkozé eloirasok

Az elektronikus alairds idébel; érvényességét az elektronikus aldirdson elhelyezett
1dobélyeg biztositja. Amennyibe az elektronikuys alairt vagy elektronikus bélyegzével
cllatott dokumentumon idébélyeg is szerepel, akkor az alaire — akinek az aldirasi
tanusitvanya az aldirdsban szerepel — személyén il bizonyithaté az is, hogy a
dokumentum az idébélyegben szerepld idépont elétt keriilt alairdsra és a dokumentum
tartalma az6ta nem véltozott meg. gy amennyiben az elektronikus aldfrigi vagy
elektronikus bélyegzési tanlsitvanyt az azt kibocsats NISZ visszavonja, akkor is
igazolhato, hogy a tanisitvany visszavondsa elétt késziilt aldirasok érvényesek.

Az id6bélyegzé ellendrzése sordn az elektronikus alairds vagy elektronikus bélyegzd

elfogaddja az aldbbiak szerint gy6zédhet meg arrél, hogy az id6bélyegzs valéban a

lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az id6bélyegzs szolgaltatd  altal

elhelyezett, az id6bélyeghez tartozo elektronikus alafras vagy elektronikus bélyegzi

érvényes-e:

a) azonositani kell az idobélyegzés-szolgaltator az id8bélyeghez tartozo aliras vagy
bélyegzés tanusitvanyaban feltiintetett azonosito alapjan;
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b) ellendrizni kell az idébélyegzés-szolgaltato altal az idébélyegen elhelyezett alairashoz
vagy bélyegzohoz tartozd aldirdsi vagy bélyegzési tanusitvany érvényességét az
alairdsi vagy bélyegzési tantsitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az alirasi
vagy bélyegzési tantsitvany integritasat a kibocsitd hitelesités-szolgaltatéd szolgiltatoi
lanusitvinyanak scgitségével;

¢) akibocsaté hitelesités-szolgaltatd azonositdja alapjan meg kell gy6z6dni az idébélyeg-
szolgiltatd aldirasi tantsitvanyat kibocsto hitelesités-szolgdltatd kilétérdl;

d) a tanusitvany visszavonasi listak felhaszndlaséaval ellendrizni kell a hitelesités-
szolgaltatd aldirasi tanusitvanydnak és az azt kibocsitd hitelesités-szolgdltatd
szolgiltatdsi tanusitvanydnak allapotat.

Nem fogadhat6 el az idébélyeg, ha az idébélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy
elektronikus bélyegz tantsitvanya vagy az érvényességi lanc tantsitvinydnak valamely
adata annak érvénytelenségére utal.

VIIL. A PRK KEPVISELETEBEN HASZNALT ALAIRASI TANUSITVANYOK
ERVENYESSEGE

. Az aldivdsi tanusitvany érvénytelennek tekintendd és az elektronikusan aldirt vagy

elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithato, ha:

@) a tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhatd hitelesités-
szolgiltatéig, illetve a hitelesités-szolgéltato tanusitvanya kompromittalédott;

b) a kidllitott idébélyeghez tartozo szolgdltatéi tandsitvany érvényességi lanca nem
¢pithetd fel egy megbizhato hitelesités-szolgaltatéig, illetve a hitelesités-szolgaltato
tantsitvanya kompromittalédott:

¢) az alairas létrehozo adat kompromittalédott:

d) az aldivishoz vagy a bélyegz6hoz, illetve az 1d6bélyeghez tartozd tandsitvany a
hitelesités-szolgaltaté visszavonasi listdjan szerepel;

e) az aldirds ellenérzd személy tudomdsara jut, hogy az aldiras-létrehozé adat
bizalmassaga sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;

/) az elektronikus aldiras alkalmazasakor haszndlt algoritmusok nem megfeleldek vagy
nem biztonsdgosak;

&) az alairds vagy bélyegzés egy olyan idépontban késziilt, amikor az alairashoz vagy
bélyegzohéz, illetve idébélyeghez tartozo tanusitvany érvényessége lejart, illetve a
tanisitvany még nem volt érvényes;

h) a tantsitvanyban szerepld adatok nem felelnek meg a valdsagnak;

1) az aldirdshoz vagy bélyegzohdz kibocsatott tanisitviny nem teljesiti a Korm.
rendeletben meghatarozott kévetelményeket;

J) atanisitvanybél hidnyzik az aldiré neve.

A tanusitvany felfiiggesztése és visszavonasa

Abban az esetben, ha az elektronikus alairassal rendelkezd munkatdrs az alairds-1étrehozé
eszkézt vagy annak hasznélatahoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjak, nyilvanossigra
kerill, illetve ezek gyanija felmeriil, koteles arrél haladéktalanul — a szolgalati t
betartdsaval — a gazdasagi rendGrfokapitiny-helyettesnck jelentést tenni.

A gazdasigi renddrfSkapitany-helyettes intézkedik a NISZ irdnyaban a tanusitvany
felfiggesztésére vagy visszavondséra,
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66. A kozvetlen vezets — a szolgdlati Gt betartdsaval — a gazdasdgi rendtrfokapitany-
helyettesnél kezdeményezi azon munkatérs aldirg-létrehozé eszkozének a visszavonasat,
akinek munkaviszonya megsziinik, mas iratképzé szervhez keriil dthelyezésre,
vezénylésre, vagy kiadmanyozdsi, illetve aldirdsi Jogosultsiga megsziinik.

67. Az alairis-létrehozo eszkiz visszavonasardl a gazdasagi rend6rfdkapitany-helyettes a
visszavonassal egyidében tajékoztatist ad a PRK iratkezelésénck feliigyeletét ellatd
vezet§jének, aki intézkedik a Szabalyzat 1. mellékletének médositdsara,

68. A tanusitvanyt fel kell figgeszteni:
a) a magankules kompromittalodasa vagy annak gyanuja esetén;
b) a magéankulcsot véds jelszo vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavanak
kompromittalodasa vagy annak gyantja esetén;
¢/ akuleshordoz6 eszkoz eltulajdonitasa esetén; illetve
d) amennyiben az elektronikus al4irdssal rendelkezé munkatars munkavégzése sziinetel,

69. A visszaallitasi igényt a kdzvetlen vezetdé — a szolgdlati it betartdsaval — kezdeményezi a
gazdasagi renddrfékapitany-helyettesnél, aki intézkedik a NISZ iranydba a tanusitvany
felfiggesztésének megsziintetéserdl, errdl a Szabdlyzat 1. mellékletének modositasa
¢rdekében tdjékoztatja a PRK iratkezelésének feliigyeletét ell4té vezetdjét,

A tanisitvany visszavonasa

70. A tanusitvany visszavondsat az elektronikus aldirassal rendelkezé munkatérs a kozvetlen
vezetdje Utjan kezdeményezheti, A visszavonassal a tanusitvany véglegesen érvényét
veszti, és a visszavont tantsitvany alapjén Iétrehozott elektronikus aldiras a tovébbiakban
dokumentum hitelesitésre nem alkalmas.

71. A tantsitvanyt vissza kell vonni:

@) a magankulcs kompromittdlodésa vagy annak gyantja esetén;

b) a magankulcsot véds jelszo vagy mtelligens chipkdrtya, illetve tokenhez tartozé jelszo
kompromittalodasa vagy annak gyanuja esetén;

¢) akuleshordozé eszkéz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitésa esetén;

d) a munkatéars nevében tértént valtozas esetén;

¢) a hitelesités-szolgaltaté adataiban tértént viltozasok esetén;

/) ahitelesités szolgaltaté szolgdltatdsdnak megsziintetése esetén;

&) a hitelesités szolgdltato magéankulesanak kompromittlodasa esetén;

h) az elektronikus alairdssal rendelkezé munkatars munkakérében tortént valtozas vagy
munkaviszonydnak megsziinése, tovabba kiadmanyozdsi vagy alairasi Joganak
megsziinése esetén,

Az aldirasi tantsitvany megiijitasa

72. A tanusitvanyt abban az esetben lehet megujitani:
@) amennyiben nem jért le az érvényessége, nem szerepel visszavondsi listaban, azaz nem
vontdk vissza, és nincs felfiiggesztett allapotban sem, tovibbé
b) a tantsitvanyban rogzitett adatok érvényességérdl és helyességérél a szolgaltatast
igénybe vevé frasban nyilatkozik, vagy azokat megfelelden aktualizalja.
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A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

Az elekironikus alairashoz kibocsatott tanisitvanyban régzitett adatok megvaltozasakor a
tanusitvény tulajdonosa kételes a kézvetlen vezet6jének ezt bejelenteni.

Az adatok valtozdsardl (visszavonas, megujitis, személyes adatok valtozasinak
kezdeményezése) a kozvetlen vezet - a szolgalati 0t betartdsaval - {rasban tajékoztatja a
gazdasagi rendorfSkapitany-helyettest, aki az adatok megvéltozdsardl tdjékoztatja a
NISZ-t. A gazdasagi rendorfokapitiny-helyettes a  Szabalyzat 1. mellékletének
modositdsa érdekében az adatok valtozasarsl tdjckoztatia a PRK iratkezelésének
feliigyeletét ellaté vezetéjét.,

A PRK szervezeti adatai megvaltozisanak kezelése

A PRK dltal alkalmazott elektronikus aldirashoz kibocsétott tanusitvanyban rogzitett

szervezeti adatok megvéltozasarol a gazdasagi rend6rfokapitiny-helyettes tdjékoztatja a
NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

Az elektronikus aldiras hasznalatra Jogosult munkatirs az elektronikus alafrasi
Jogosultsagat kizardlag a PRK hataskorébe tartozo eljarasok sordn, a PRK képviseletében
eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairas magancélra nem hasznalhaté fel.

Az clektronikus aldirds haszndlatira jogosult munkatirs kételes a részére kiadott
intelligens chipkartyat, illetve tokent biztonsdgos helyen tdrolni. A kértyéhoz tartozé
titkos jelszot illetéktelen személynek 4tadni vagy elérhetové tenni tilos.

Az intelligens chipkartya, illetve token elvesziése, illetve kompromittaldddsa, valamint az
ahhoz hozzatartoz6 jelszo elfeclejtése esetén a tanusitvany visszavondsa iigyében koteles a
munkatérs a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni,

X. ZARO RENDELKEZESEK

A PRK kiils6 szereplokkel folytatott elektronikus kommunikaciéjat rendezd jogszabalyok
esetleges mddositasara, illetve a technologia folyamatos fejlédése miatt az elektronikus
aldirdsi ¢és elektronikus bélyegzési megolddsokat biztosité eljarasok viltozasdra
figyelemmel a Szabélyzat feliilvizsgalatat a PRK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetéje
évente kételes elvégeztetni.

Amennyiben a jogszabélyi vagy technologiai valtozasok indokoljik, ugy a médositasokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil 4t kell vezetni. Az 1, egységes szerkezetbe
foglalt verzio hatdlyba 1épésével a korabbi verzié hatalyat veszti.
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A PRK iratkezelés feliigyeletét ellito vezetdje az elektronikus iigyintézési szolgaltatasok
nyljtisdra  hasznalhaté  elektronikus aldirishoz  és  bélyegzéhoz kapesolods
kévetelményekrél szolé 137/2016. (VL 13.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Szabdlyzatot és annak
elvalaszthatatlan részét képezé 1. mellékletét a Rendorség honlapjan kézzéteszi.

A Szabélyzat médosulasit kévetéen a PRK iratkezelés feligyeletét elldté vezetbje - az
NMRFK Hivatalon keresztiil - az ORFK Kommunikacids Szolgalat ttjdn gondoskodik a
Szabalyzat cseréjérol.
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