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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. Az Erdi Renddrkapitanysag (a tovabbiakban: kapitanysag) Masolatkészitési Szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett papiralapu kiildemények
hiteles elektronikus iratta torténé atalakitasara vonatkozo alapvetoé és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl
szolo 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt
kiildemények elektronikus irattad torténd atalakitasarol szold 3/2017. (I. 24.) BM utasitas
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a kapitanysagra érkezo
papiralapii dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és
miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan az kapitanysaghoz érkezett — a 335/2005. (XII. 29. ) Korm. rendelet
2. melléklete szerinti kivételi korbe nem tartozd6 — papiralapu dokumentumok hiteles
elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK
4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralaptit dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhaszndldsédval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapt kozokirat: papiralapii dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol sz6lo
1952. évi II1. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kdzokirat;

C) papiralapu, teljes bizonyito erejii maganokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Pp. 196.
§ (1) bekezdése szerinti teljes bizonyito erejii maganokirat;

d) papiralapt szamviteli bizonylat: papiralapi dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l sz6lo
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak megfelelden
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas
kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapt
dokumentumba foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotdl szarmazo idobélyeg
igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6™): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett dllomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan
részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolddo metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;



J) masolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forrés, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
k) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. A papiralapt dokumentumokrdl torténd elektronikus masolat készitését (szkennelését) a
kapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatdé személye
elvégezheti. Ezt kdvetden az elektronikus masolat hitelesitése az alabbi helyszineken
torténhet valasztas szerint:

a) az Erdi Renddrkapitanysag érkeztetd pontjain,

b) az elektronikus masolatot készit6 szervezeti egységnél, de egy masik ligykezel6 altal,

c) az ugyfélfogadasban kézremiikodo személy részvételével.

6.Az lgyintézési tevékenység sordn keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehoz6 iligyintézd készithet.

7.Az ligyintézo6i altal készitett papiralapt dokumentumrdl késziilt elektronikus masolatot az
iigyintézd szervezeti elem vezetdje altal erre munkakdri leirasdban kijelolt iigykezeldi
feladatokat ellatd személy — igy kiilondsen eldado, titkdrnd, tobb munkafolyamatot ellatd
tigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

8. A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltéré személyek
valésithatjak meg.

9. A feldolgozasi folyamatban a masolatkészitést végzo erre a feladatra kijelolt ligykezelési
tevékenységet ellatd személy, valamint az érkeztetd pont hitelesitést végzo ligykezeldje, illetve
az ugyfélfogadasban kozremiikodo személy vesz részt.

10. Az iratképz6 szervhez beérkez6 papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatardl szo6ld
59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas 91/A. pontjaban és 5. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

11. A masolatkészitést végz0 erre a feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatod személy
a papiralapu dokumentumrdél a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi
felbontasu, szines pdf formatumu allomanyt készit.

12. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

13. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.



14. Amennyiben a boriték tobb kiildeményt tartalmaz, gy a kiildeményekrdl kiilon-kiilon kell
az elektronikus masolatot elkésziteni.

15. A masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
tigyfeldolgozoé és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a
postabontasi adatokhoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

16. Az 5. pont szerinti, az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott tigykezeloket az 1.
melléklet tartalmazza.

17. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott ligykezelé megéllapitja a papiralapt
dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

18. A képi ¢és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

19. A mésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapti dokumentum tartalmi
¢s formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

20. Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot
torolni kell.

21. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott iigykezeld az elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet hitelesiti ¢s
befejezi a postabontasi miiveletet.

22. A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejiileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat
rendeli:

a) Papiralapti dokumentum megnevezése;

b) Papiralapu dokumentum fizikai méretei;

c) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) Masolatkészitd neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) Masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama;

h) Masolatkészités idépontja;

1) Hitelesités id6pontja;

) Irdnyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

23. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végzd személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegzét és az i1ddbélyeg
szolgaltatotol szarmazé idobélyeget.

24. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.



IV. ZARO RENDELKEZESEK
25. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

26. A Szabalyzatot a PMKRFK elektronikus normataraban és az intranet portdlon — barki
szamara elérhet6 modon — kozzé kell tenni. Amennyiben a 14. pont szerinti, a hiteles
masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozéas kovetkezik be, a szervezeti elem
vezetdje az adatokat soron kiviil koteles megkiildeni a hivatalvezetonek, aki gondoskodik a
melléklet megfelel6 modositasarol.

Erd, 2017. december 12.



Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

1. melléklet

$sz. | személy neve szolgalati helye munkakore
1. Varkonyi Istvanné Hivatal ugykezeld
2. Bukovszki Ildiko Hivatal tigykezelo
3. Nagy Barbara Hivatal ugykezeld
4. Adam Szilvia Biiniigyi Osztaly | tmf
Nyomoz6 Alosztaly
5. Nagy Andrea Biinligyi Osztaly titkarno
6.. | Simon Julianna Biiniigyi Osztaly Biiniigyi | tmf
Technikai és Helyszineld
Alosztaly
7. Lddiné Vilmos Hajnalka Vizsgalati Osztaly tmf
8. Kleiner Diana Vizsgalati Osztaly tmf
9. Derneiné Gulyban Edina r. | Vizsgalati Osztaly osztalyvezet6-helyettes
szdzados
10. | Koperda Tiborné Kozrendvédelmi Osztaly | tmf
11. | Gurubi Janos Kozrendvédelmi Osztaly | alosztalyvezetd
Jaror  és  Orszolgalati
Alosztaly
12. | Bogardi Gyongyi r. alezredes | Igazgatasrendészeti osztalyvezetd
Osztaly
13. | Wlachné Pasztor Henriett r. | Torokbalinti Rend6rors Orsparancsnok
Ornagy
14. | Pal Péter r. 6rnagy Tarnoki Renddrors drsparancsnok-
helyettes
15. | Fehérné Pogacs Bernadett ka. | Hivatal tigykezeld
16. | Trik6 Georgina ka. Hivatal tmf
17. | Gyurian Beata Erzsébet ka. Hivatal titkarnd
18. | dr. Szilagyi Nikoletta r. 6rnagy | Hivatal hivatalvezet6
19. | Erdélyi Csilla ka. Hivatal eléado
20. | Kisné Venczko Szilvia ka. Hivatal eléado




21. | Kiss Timea ka. Hivatal tmf

22. . ; Biiniigyi Osztaly mb.alosztalyvezetd
Gyulai Attila r.féhadnagy

23 | Hopka Janos c.r. alezredes Biniigyi Osztaly kiemelt fényomozo

24 | Juhasz Péter c.r. 6rnagy Biiniigyi Osztaly kiemelt fdnyomozo

25. | Szabdcsik Krisztian t. Biiniigyi Osztaly kiemelt fényomozé
fohadnagy

26 | Jozsa Robert c.r. torzszaszlos | Biniigyi Osztaly nyomozo

27. | Munkacsi Tamas c.r Biiniigyi Osztaly nyomozoé
torzszaszlos

28. | Péli Tamas r. fotorzsérmestet | Bliniligyi Osztaly nyomozo6

29. | Tapolczai Zsuzsanna c.r. Biniigyi Osztaly nyomozo
f6torzszaszlos

30. | Klemm Richard r. Biiniigyi Osztaly nyomozo
fotorzsOrmester

31. | Ivanka Attilar. Biniigyi Osztaly nyomozo
fotorzsérmester

32. | Rajnai Szilvia c.r. alezredes Biiniigyi Osztaly alosztalyvezetd

33. | Sothy Viktoria r. szdzados Biniigyi Osztaly fényomozo

34. | Sajben Mihaly c.r. szazados Biintigyi Osztaly fonyomozo

35. | Czifra Judit r. f6torzs6rmester | Biiniigyi Osztaly nyomozo

36. | Gyenes Balazsr. Biiniigyi Osztaly nyomozo
fotorzsérmester

37. | Csap¢ Istvan c.r. Biiniigyi Osztéaly nyomozo
fotorzszaszlos

38. | Szigetvari Ferenc c.r. Biiniigyi Osztaly technikus/biiniigyi/
fotorzszaszlos

39. | Toma Zoltan r. Biiniigyi Osztaly technikus/biiniigyi/
fotorzsérmester

40. | Szabo Janos r. f6torzsérmester | Blinligyi Osztaly technikus/biiniigyi/

41. | Fabian Ferenc c.r. torzszaszlos | Bliniligyi Osztaly technikus/biiniigyi/

42. | Kozma Gergo c.r. Biiniigyi Osztaly mb.technikus/biiniigyi/

torzsOrmester




43. | Kolozsvari Laszlo r. Biiniigyi Osztaly technikus/biiniigyi/
fotorzsérmester

44. | Csanitz Jozsef c.1. Biiniigyi Osztaly technikus/biiniigyi/
fotorzszaszlos

45. | Sési Zoltan c.r. zaszlos Biintigyi Osztaly technikus/biintigyi/

46. Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd
Tolnai I1diké r.6rnagy

mb .kapitanysagvezeto-
helyettes

47. | Derneiné Gulyban Edina Vizsgalati Osztaly osztalyvezet6-helyettes
r.szazados

48. | Nogulané Csubik Zsofia Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalod
c.r.szazados

49. | Gyulainé Csillag Ilona Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgalo
c.r.alezredes

50. | Zierer I1diko c.r.szazados Vizsgalati Osztaly kiemelt fOvizsgalo

51. | Angel lvett c.r. 6rnagy Vizsgalati Osztaly fovizsgalod

52. | Szatmariné Berczi Adrienn Vizsgalati Osztaly vizsgalotiszt
Doléresz c. r. szazados

53. | Pavlovics Kitti r. hadnagy Vizsgalati Osztaly vizsgalotiszt

54. | Molnar Akos r. hadnagy Vizsgalati Osztaly vizsgalotiszt

55. | Horvath Aniké Katalin r. Vizsgalati Osztaly Vizsgalotiszt
hadnagy

56. | Szilagyi Nataliar. Vizsgalati Osztaly Vizsgalo
fotorzsdrmester

57. | Molnar Szilard r. Vizsgalati Osztaly vizsgalo
fotorzsOrmester

58. | Juhaszné Németh Livia c.r Vizsgalati Osztaly vizsgalo
fotorzszaszlos

59. | Zubor Aniko¢ c.r. Vizsgalati Osztaly vizsgalod
fotorzszaszlos

60. | Dozsa Istvan r. zaszlos Vizsgélati Osztaly Vizsgalo

61. Vizsgalati Osztaly vizsgalo

Lakatos Nikolett r.
f6torzsOrmester
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62. | Lugosi Gabor . Vizsgalati Osztaly vizsgalo
fotorzsérmester

63. ) Vizsgalati Osztal izsgald
Hopkané Varga Moénika C.r. izsgatatl Lsztaly vizsgato
zaszlos

64. | Lodiné Vilmos Hajnalka ka. Vizsgalati Osztaly tmf.

65. | Cseh Tiinde ka. Vizsgalati Osztaly tmf.

66. | Nogula Tamas r. drnagy Kozrendvédelmi Osztaly | osztalyvezetd

67. | Kajari Péter r. torzszaszlos Kozrendvédelmi Osztaly | szolgalatparancsnok

68. | Sipos Zsolt r. torzszaszlos Kozrendvédelmi Osztaly | szolgalatparancsnok

69. | Kondor Mihaly r. térzszaszlos | Kozrendvédelmi Osztaly | szolgalatparancsnok

70. | Toth Sandor c.r. Kozrendvédelmi Osztaly | szolgalatparancsnok
fotorzszaszlos

71. | Tanai Attila r. torzszaszlos Kozrendvédelmi Osztaly | szolgéalatparancsnok

72. | Gurubi Janos r. szazados Kozrendvédelmi Osztaly | alosztalyvezetd

73. | Németh Bélint c.r. Kozrendvédelmi Osztaly | mb.szolgéalatparancsnok
fotorzsérmester

74. | Gilly Adrienn c.r. Kozrendvédelmi Osztaly | jarér
torzsOrmester

75. | Farkas Péter c.r. Kozrendvédelmi Osztaly | jarérvezetd
fotorzsérmester

76. | Juhay Attila c.r. torzsérmester | Kozrendvédelmi Osztaly | jarér

77. | Kucsera Csaba r.szdazdos Kozrendvédelmi Osztaly | alosztalyvezetd

78. Kozrendvédelmi Osztal korzeti bizott
Nagy Andras . Ozrendvédelmi Osztaly Orzeti megbizo
fotorzsdrmester

79. | Gajarszki Adam . Kozrendvédelmi Osztaly | korzeti megbizott
fotorzsérmester

80. | Andorko Tibor Gyular. Kozrendvédelmi Osztaly | korzeti megbizott
fotorzsérmester

81. | Kertész Balazs r. Kozrendvédelmi Osztaly | korzeti megbizott
fotorzsérmester

82. | Dorogi Viktor c.r. torzszaszlos | Kozrendvédelmi Osztaly | korzeti megbizott
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Kozrendvédelmi Osztaly

korzeti megbizott

Sipos Zsolt I1. r.

83. | fétorzsérmester

84. | Szigetvari Agnes c.r. Kozrendvédelmi Osztaly | segédeléadod
fotorzsérmester

85. | Wein-Nagy Zsuzsanna c.r. Kozrendvédelmi Osztaly | jaror
fotorzsdrmester

86. | Tomasevity Szandra c.r. Kozrendvédelmi Osztaly | jaror
torzsOrmester

87. | Banhalmi Csilla c.r. Kozrendvédelmi Osztaly | jaror
torzsOrmester

88. Kozlekedésrendészeti osztalyvezetd
Kiirti Istvan Tibor r. alezredes | Osztaly

89. Kozlekedésrendészeti alosztalyvezetd
Simon Krisztina r. szazados Osztaly

90. | Knyasko Lilla c.r. Kozlekedésrendészeti vizsgalo/baleseti/
fotorzszaszlos Osztaly

91. | Scherer Dorar. Kozlekedésrendészeti vizsgald/baleseti/
fotorzsdrmester Osztaly

92. | Pintér Orsolya Judit c.r. Kozlekedésrendészeti vizsgalo/baleseti/
torzszaszlos Osztaly

93. Kozlekedésrendészeti helyszineld/baleseti/
Botka Zsolt r. fétorzsdrmester | Osztaly

94. | Scherer Krisztian r. Kozlekedésrendészeti helyszineld/baleseti/
fotorzsdrmester Osztaly

95. Kozlekedésrendészeti helyszineld/baleseti/
Kis Zoltan c.r. f0torzszaszlos | Osztaly

96. Kozlekedésrendészeti helyszineld/baleseti/
Pap Lajos c.r. f8torzszaszlos Osztaly

97. | Kajariné Bod6 Eniké Kozlekedésrendészeti csoportvezetd
1.torzszéaszlos Osztaly

98. ) ) Kozlekedésrendészeti jarér/ellendrz6/
Nehézné Simon Klaudia c.r. , !

P Osztaly

fotorzsérmester

99. Kozlekedésrendészeti mb.

Jonas Zsolt c.r.torzsOrmester

Osztaly

helyszineld/baleseti/
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100. Kozlekedésrendészeti jaror/ellen6rzo,
Jakus Istvan c.r.zaszlos Osztaly motoros/

101. | Kovacs Zoltan Kozlekedésrendészeti jaror/ellenérzé/
c.r.torzsérmester Osztaly

102. Igazgatasrendészeti osztalyvezetd
Bogardi Gyongyi r. alezredes | Osztaly

103. Igazgatasrendészeti csoportvezetd
Piricsi Agnes c.r.szdzados Osztaly

104. Igazgatasrendészeti segédeldado
Prepog Anett c. r.torzszaszlo6s | Osztaly

105. | Bomba Beatrix c.r. Igazgatasrendészeti segédeldado
fotorzsdrmester Osztaly

106. | Abraham Péter c.r. Igazgatasrendészeti segédeldado
fotorzsdrmester Osztaly

107. Igazgatasrendészeti csoportvezetd
Hamar Kléra c.r. szdzados Osztaly

108. Igazgatasrendészeti segédeldado
Erds Tiinde c.r. zaszlos Osztaly

109. | Wlachné Pasztor Henriett r. Torokbalinti Renddrdrs mb. drsparancsok
Ornagy

110. | Klemm Gébor Zsolt C.r. Szazhalombatta nyomozo
torzszaszlos Rendorors

111. Szazhalombatta korzeti megbizott
Bana Janos c.r. f6torzszaszlos | Rendordrs

112. | Balogh Gabor c.r. Szazhalombatta korzeti megbizott
fotorzszaszlos Rendo6rors

113. | Majoros Marcell c.r. Szazhalombatta korzeti megbizott
torzsdrmester Rendorors

114. | Batyi L4szlo6 r. 6rnagy Tarnoki Renddrds Orsparancsnok

115. Tarnoki Rendords drsparancsnok-
Pal Péter c.r. 6rnagy helyettes

116. | Kovics Gébor c.r. torzszaszlos | Tarnoki Renddrds korzeti megbizott

117. ; . .+, | Tarnoki Rendords korzeti megbizott
Magyar Akos C.r. torzszéaszlos 8

118. | Somodi Sandor r. 6rnagy Di6sdi Rendords drsparancsnok
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119. | Gulacsik Balazs c.r. Dio6sdi Rend6rds nyomozoé
torzszaszlos

120. | Széles Marta Timea r. Di6sdi Rend6rds korzeti megbizott
fotorzsdrmester

121. Torokbalinti Rend6rors 6rsparancsok-helyettes
Grunda Tibor r.6rnagy

122. | Baling Mirjam c.r.zaszlos Torokbalinti Renddrors nyomozoé

123. | Kanti Péter c.r. f6torzszaszlos | Torokbalinti Rendoérors korzeti megbizott

124, Torokbalinti Renddrors korzeti megbizott
Vass Viktor r. fotérzsérmester

125. | Vas Péter Marton r. Torokbalinti Renddrdrs korzeti megbizott
fotorzsérmester

126. | Arnold LaszIo c.r. Torokbalinti Rendoérors korzeti megbizott
fotorzszaszlos

127. | Pallai Tamas c.r. Torokbalinti Renddrdrs korzeti megbizott
f6torzszaszlos

128. | Kovacs Csabarr. Torokbalinti Rendoérors korzeti megbizott
fotorzsérmeste

129. | Hanyiszk¢ Istvan c.r. Torokbalinti Renddrdrs korzeti megbizott
f6torzszaszlos

130. | Balogh David r. torzsérmester | Torokbalinti Rend6rors jardrparancsnok

131. Torokbalinti Renddrdrs jarérparancsok
Kocsis Istvan c.r.
torzsOrmester

132. | Kelemen Kristof Torokbalinti Renddrors jardrvezetd
c.r.torzsérmester

133. | Demeter Lajos Torokbalinti Renddrdérs | jarrvezetd
c.r.torzsérmester

134. | Orban Balazs c.r. Torokbalinti Rendoérors jarérvezetd
torzsOrmester

135. | Szilagyi Tamas r. drmester Torokbalinti Renddrdrs jérérvezetd
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136. | Lakatos Attila c.r. Torokbalinti Rendoérors jarérvezetd
torzsOrmester

137. | Nagy Mark Sandor r. 6rmester | Torokbalinti Rend6rdrs jaror

138. | Jonas-Gergelyfi Julianna r. Torokbalinti Rend6rdrs | jardr
Ormester

139. | Zsadanyi Zoltan r. 6rmester Torokbalinti Renddrdrs jérér

140. | Borcsok Laszlo Karoly c.r. Tarnoki Renddrors mb. nyomozd
torzsOrmester

141. | Maté Alex r. drmester Torokbalinti Rendoérors jaror

142. | Pindzsulya Robert r. drmester | Torokbalinti Rendordérs | jardr

143. | Milész Monika ka. Torokbalinti Rendoérors tmf.
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralaput dokumentumr6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovéabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat sordn két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizaléasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a mésolatkészitést az érkeztetés-postabontds folyamatiban targyalja.

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennelé klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumt fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitdisanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsdn az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. éabra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

111. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idobélyeg.

A Thitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosénak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az 1d6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idébélyegzés iddpontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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abra: Az RZS Signer hitelesités funkcioé rendszerszintli miitkodése
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3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii miikddése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirto
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az ¢lesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploalloménnyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
iddpontja és a muiveletet indit6 felhasznal6 azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az 4llami €és dnkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VIIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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