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FOGALOMTAR

Az Elektronikus Aliirasi és Elektronikus Bélyegzési Szabilyzat vonatkozdsiban:

Bt

Aliiras-létrehozo adat: olvan egyedi adat (jellemzden kriptogrifiai magdnkules), melyer az
alairo az elektronikus aldiris létrehozasahoz hosznal.

Abiiras-létrehozd eszkbz: olvan hardver vagy szoftver eszkdz, amelvnek segitségivel az
alairo az aldiris-létrehozo adatok felhasendlisdval az elektronikus aldirast létrehozza,

Aldird: az o termeszetes személy, aki az aldirds-létrehozd eszkdet birtokolja és sajat vagy mas
szemely nevében aldirasra jogosult, tovabba az a jogi személy vagy jogi személyiséy nélkiili
szervesel, amely az aliiris-1etrchozd eszkiozt birtokolja, €5 amelynek a nevében az 6t képviseld
természeies spemely (elektronikus aldirdssal twieénd hitelesitésre jogosult) az elektronikus
alairast ar elektronikus dokumentumon elhelyezi.

Alidird profil: olyan szabdlyok dsszessége, amely az aldirdk szamdra meghatirozza oz
elekironikus aldirdsi termékhez toriénd hozzaférds modjal és az elekironikus aldiris, valamint
az idobélves tipusal ¢s5 annak alkalmazasanak szlikségessdgér,

Alany: a hitelesités-srolpaltatd altal  kibocsatott  tandsitvanyban  azonositott  lermésretes
szemely, jogi személy, kizhiteles nyilvantartishan szerepld jogi seemélyiség nélkili szervezet,
ki, illetve amely a tanusitvanyban szerepléd nyilvanos kuleshoz tlanosd magankulesot
birtakolja.

Aldirdast ellendrza: az o személy vagy fellgyelt aldind automatizmus, aki, illetve amely az
aliirt  elektronikus  dohumentum  fogaddja, ¢s aki, illetve amely ellendrzi az  iizenet
sérietlensépét, azaz ar  elektronikusan  aldirt  elektronikus  {zenet  aldiriskon, illetve
ellentrzéskori tartalmit Gsszevetl, ovabbi az alaird személyét azonositja az lizenet, illetve a
hitelesités-szolgaltatd  altal kbezétett  aldivis-ellendrzd  adat, tandsitviny  visszavondsi
informaciok, valamint a tanositvany felhasenatasdval

Elektronikus aldirds: az elektronikus  dokumentumhoz  azonositast  célbol  logikailag
hozzirendelt, vagy azzal elvilaszthatatlanul dsszekapesolt elektronikus adatsor, mely minden
keétseget kizardan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességér, sérietlenségét, és aronositja
az alanyt, mint aldird szeméh, illetve bizonvitja az aldirds ténvét. Az elektronikus aldiras oz
aldiro {alany) magdnkulesaval késedl es kizardlag annak parjaval, a nyvilvanos kulccsal lehet
ellenorizni az alairas eredetiséget. az aliirt elektronikus dokumentum sérietlenséget,

Ervényességi lane: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon egymishoz
rendelheto informaciok sorozata (igy kidldndsen azon tandsitvanyok, a tandsitvanyokkal
kapesolatos informdciak, ae aldirds-ellendrzd adatok, a tanusitvany  aktudlis dllapotira,
visszavondsara vonatkozd  informdciok, wvalamint a2  tandsitvianyt  kibocsad  szolsiltat
aldiras-ellentrzd adatira &5 visszavonasima vonatkozd informaciok). melyek segitsépével
megallapithato, hogy a2 elektronikus dokumentumon elhelyezett fokozott bizstonsagh vagy
mindsitett  aldivds, illetve ddbélveg. valaminl az arzokhoz Kepesolodd lanusitvany  az
elektronikus aldiras, illetve az idobélyegzd elhelvezésének idopontiiban érvénves volt
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Felhasmmdld: aki. illetve amely @ szolgalagsok  Keretében  eltdlliton  kulesokat s
tanisitvinvokat, idobélvepeket rendeltetésitknek meglelelien hasznalja. Felhasznalo lehet ax
aldird vagy az aliirhst ellendrzo fél. Eszkdz vagy alkalmazas is lehet felhasznali.

Hitelesités-szolgdltatd: olvan természetes szemely, jogi szemcly vagy jogi szemdélyiscg
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a  hitelesités-seolgiltatas  keretéhen azonositin a
tantsitvanyt igényld személyét, részére wndsitvingt boesit ki nyilvantartasokat vezet, fogadja
4 tandsitvinyokkal kapesolatos valtozisok adatait, valamint nyilvinossigra  hozza a
tantsitvinyhoz tartozd szabdlyzatokat, az aldiris-ellendrzd adatokat és a tanbsitvany aktualis
dllapotira (killindsen esetleges visszavonasara) vonatkoza informacitkat.

. Hitelesitési rend: olvan szabialyovijtemény, amelyvben a szolgiltotd valomely tanisitviny

felhasendlisinak feliételeit eloina a szolgdliatist igénybe vevd szimara,

Idibélyegzés: ar o folyamat, melynek sorin ar elektronikus dokumentumhor olyan igazolds
(idéhélvegzi) rendelodik, amely taralmazza az idébélyegeés hiteles iddpontjat, &5 amely a
dokumentumhoz oly modon kapesolodik, hogy minden — az igazolis kiadisar kivetd —
madositis éraékelhetd.

. Idibélvegzd: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendell vagy azeal

logikailag Osszckapesolt olvan adat, amely igazolja, hogy az elekironikus dokumentum az
iddbelvegeds iddpontjiban valtozatlan formaban mir létezett.

. Idibélyegzés-szolgaltatd: olvan  hiteles ¢és nagy pontossigd  idoforrissal rendelkezo

szolgiltatd, amely az idobélyveger kérd clofizerd szamira az idobélveger Kiallia ¢s azt
elektronikusan aldint elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatihoz kapesolja,

Kompromitdlodas: olyan csemény, amely sordn az aliiris-létrehozd adat [magankules) vagy
az aldiras-létrehozd esekide hozrdférését korlatozd jelszd illetékiclenek birtokdba jut vagy
ismerilé valik, azaz a védendo adat vagy kod bizalmassiga séril.

Lenyomat: olyan meghatirozott hosszosiagn, az  elekironikes  dokumeniumhoz  rendelr
bitsorozat, amely egvértelmien szarmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbal, és
amelvbil elvirhatd  biztonsagi szinten feldl lehetséges az elektronikus  dokumentum
tartalminak meghatarozdsa vagy a tartalomm riénd kivetkeztetes.

Tandsitviny: a hitelesités-szolgilatd altal kibocsitont igazolis, amely a nyilvinos kulesot az
elektronikus aldirasral szold 1orvény szerint egy meghatirozott szemeélyvhes {az aldirchoz,
alanyhoz) kapesolja, azar parontilja a cimzett szdmira az aldind (alany) személyének,
moginkulesinak & nyilvanos kulesinok egymashoz tartozasat, os igazolja ¢ szemely
személvazonossagat vagy valamely mds tény feondllasat, ideértve o hatdsagi (hivatalos)
jelleget, Az aliirisi tandsitvany tartalmazza az aliiras-ellentrzd adatol (nyilviinos kules), az
aldird megnevezéset, és a tanisitvany kibocsatd hitelesites-szolgalatt elektronikus aldirisat.

Tanusitvany visszavonisi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfiggesztett, araz
ervényvielenitent  tandsitvanyok  azonositoil  tartalmazé  elektronikus  lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltatd bocsat ki, A tandsitvanyok dllapot informicidja valamely lista (CRL -
Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol) lekérdezésevel &s
elleniirzésével thriénhet meg.



19

21.

(]
]

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Ar Elcktronikus Aldirisi és Bélyegzési Szabilyzat célja

Az Elektronikus Aliirasi ¢s Elektronikus Bélyegzds: Szabalyzat (a tovibbiakban: Szabdlyzat)
meghatarozza a2 elektronikus aldiras és az elektronikus bélvegzd |&rehozasam és ellendrzésére
vonatkozd azon szabdlyokat, melyek alapiin az elektronikus aldiris és elektronikus bélvegzi
ervényesnck tekinthetd az aldird és ellendrzd felek sedmiirn, valamint a harmadik [6l el is.

. A Szabalyvzat céljn o Kaposvari Rendorkapitinysdgon (a tovibbiokban: Kaposvar RK) indult

hivatali és hatosigi eljirasok sorin

af a Raposviri RK  dokumentumainak hitelesitésére szolgile elektronikus aldirasok &
elektronikus bélvegzok alkalmasdsiarn, valamini

A) a Kaposvir RK altal elektronikus aldirissal és elekironikus bélyegzivel hitelesiten, és az
tgylelek vagy mas seervek réseére megkiildtt dokumentumok ellendradsére
vonatkozo szabalvok megdllapdtisa.

A Szabilyest bemutatja az clektronikus alfirisra vonatkosd jogszabalyi rendelkeréseket,
togalmakar ¢s felhasendldi eldirasokat, annak érdekében. hogy a Kaposvin RK elekironikus
aldirissal rendelkezd és elektronikus bélyepzo hasenalatara feljogositont munkatdrssi, valamint
a Kaposvan RK - val kapesolatba keriilo személvek. illetve szervezetek a Kaposviri RK altali
alkalmazds szabalvait és feltételeit megismerhessék.

. A Szabalyrat meghatirozza a Kaposviri BK hatiskiréhe tantozo eljardsok sorin o Kaposvari

BK dltal alkslmazhato elcktronikus aldirdsi & elekironikus bélyepeési mepoldisokat, a
hitelesités-szolgaltatoval &5 idibélvepréssel  kapesolatos  megkotéseket,  tovibba  az
clektronikusan  aliirt  vagy  elektronikusan  bélyepzett dokumentumok  elkildésének,
erielmezésenek ¢s ellendrzésének szabdlvail. A Szabdlveatnak az elektronikus aldirds és az
clektronikus  bélyeged  érvinyesitésére vonatkozd résre azokat a technikai & eljdrisi
kivetelményekel hatirozza meg. amelyek az elektronikus aldiras és elektronikus bélyegzd
létrehozas sorin az aliirora, az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegzd ellendrzése
sorin pedig az érvénvesség ellendrzdjére vonatkoznak,

I ASZABALYZAT HATALY A

- A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed a jogszabily, vagy a Kaposvir RK belsd szabilyzaja

altal sz elekironikus alairassal és elektronikus bélvegrdvel tinéno hitelesitésre felhatalmazott
szemelyekre, illetve ilyven automatizmusokra, valamint a Kaposvari RK alial elektronikusan
kézbesitett dokumentumol fogadd Gpylelekre és coyeh cimzent szervekre,

A Seabalyzat targyi hatdlya az alibbi tevékenysépekre vonatkozik;

al o kiadminyorisra vagy aldirisra jogosultak dltal a Kaposvari Rk hatiskdrébe tartoed
eljdrisok sordn az elektronikus  formaban  létrehozot, elektrontkus  aldirdssal  és
idobélvepgel, vagy elektronibus bBélyegzivel és idobélyepeel ellion dokumentumok
készitdsére;

hia Kaposviari Rk altal elektronikus alairassal vagy elekironikus bélvegzavel elldtott
kiildemények hivatali kapun keresziil, vagy egvéb elektronikus Gton t6riénd megkiildésére;
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¢) a Kaposvir Rk dltal az Ggyvfélnek. vagy mas szervnek megkiildin elektronikus aldirissal,
vagy elektronikus bélvegeovel ellatott dokumentumok hitelessépének ¢s sértetlenscpeének az
feyviel, vagy mis cimeett szery dltali ellendrzesere, valamint a killdd sremély azonositasar;

) az elektronikus aliirisnak és elektronikus bélvegzinek a Kaposvar Rk dlial whrolt &
elektronikus aldirassal ellaton dokumentumok hosszn tavi megtrzdsi kitelezetisége miatt
seliksépes archivalasara.

Fekintettel arra, hogy o Kaposvari Rk kiilsd  szereplikkel  folytaton  elekironikus
kommunikdciojat rendezd joszabdlyok moddosulbamak, illetve a technoldgia folyamatos
fejlodésével az elektronikus aliirisi és elektronikus bélyegzesi mepoldisokat  biztosito
cligrdsok folyamotosan valtonak, a Szabilyzat felilvizsgalatit az irstkezelés feliigyeletés
elliatd vezetd dvente kiiteles elvézertemi,

. Amennyiben a jogszabalyl vagy technologiai viltozasok indokoljik. dgy a mixlositazokal

haladékralanul, de legkésdbb 30 napon beliil it kell vereni. Az Uj, egységes szerkezetbe foglall
verzio hatilyba lépésével a koribbi verzid hatdlyit veszi,

A Kaposvard Rk iratkezelést feligyeld vezetGje a Korm, rendelet 13, § (5} bekezdeéschen
foglaliaknak megfielelden a Szabdlyzatot és annak elvilaszthatatlan részét képezo 1. mellekleten
a Bendiorség honlapjan kizzéteszi,

A Szabalveat modosulisat kivewbsen a Kaposvari R iratkezelést felligvelt vezetdje a
Kaposvar Rk Hivatala atjin pondoskodik a Seabdlyzat cseréjérol.
IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

A Szabilyzathan rilgzitett clvarisok jogi hitterét a kivetkezokben felsorolt jogszabalyok,
valamint 2 Rendorséy elektronikus dgyintézcsi rendjét meghatirozo szabdlyozdk adjak:

b a belsd piacon térténd elektronikus tranzakeiokhoz kapesolddo elektronikus azonositasrol es
bizalmi szolpaltatasokrdl, valaming az 19993EK iranvely hatalvon kiviil helvezdsenil
52010 a2 Europai Parlament és a Tandes 2004, jaliug 2341 91020147 EU rendelete;

hi az elektronikus Ggyintérés és hizalmi seolgaltatisok dltalanos szabalyairal szolo 2015, évi
COXXIL tarvény;

e} az elektronikus Geyintézési szolgaltatdsok nydjtisira haszndlhatd clektronikus altirishoz ¢s
bélyegzdhiiz kapesoladd kivetelményekrdl szald 137/2016, (VL. 13.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet);

o) az elektronikus gyintézés részletszabalyairol seolo 4512006, (XIL 19.) Korm. rendelet;

v} ar exyes, az clektronikus dgyintézéshez kapesolodd seervezetek kijeldlésérol szold 84/2012,
{1V, 21.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: 84/2012. Komm, rendelet);

/I a Rendirség lratkezelési Szabdlvzatirol szold 392008, (OT 31.) ORFEK wasiths (a
tovibbiakban: RISZ):

) a Kaposviri RendGrkapitanysig Masolisi Szabdlyzata.




V. SZEREPKOROK

Helsi szerephirik

Az aldirisra vagy kisdmdinyozdsra jogosult munkatirs

30, A Kaposvari Rk-n kisdmanyozdsi vagy aldivisi jogot az a munkatirs gyakorolhat, akinek ¢

3l.

joposultsigiat a Kaposviri Rk mindenkor hatilyban lévo Szervezeti és Mikddési Szabalyzata,
illetve szakterillet dgyrendje tartalmazza.

Az aldirasra vagy kKisdmanvordsra jogosult munkatirs

a) kizirdlag az slairism vagy kiadminyozisma vonatkozd belsd szabdlyzoknak megteleloen
vegezhet ilven tevékenvséget;

h) kizarolag intelligens chipkdrtya vagy token birtokaban €s a hozza tartozo  jelszo
megadasdval hozhat [etre mindsitett elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon;

¢f kizdrolag statikus tartalmu vagy PDF formatuma dokumentumot hitelesithet elektrontkus
(PAJES tipust) alafrissal  és mindsitett iddbélyegpel.

2. Az elektronikus aldirdsra és az clektronikus belvegsd husenilatara jogosult munkatarsak nevét

¢s tanusitvanyanak nyilvanos adatait az |, melléklet tartalmazza,

Az Adminis#trator

LER

Ar Adminisetritor a Somogy Megvei Rendor-tokapitinvsdg Goazdasdgi lgazgatosag cme a
feladatra kijelalt munkatarsa. Az (admimsztritor) elvege a kaposvar renddrkapitany
kepviseletében elektronikus aldirdsra jogosull munkatirshoz tartozd aldivis-létrehoed eszkiz
megszemélyesitését, a hozzd tartozd adatok (maginkules) pencralasat, valamint a nyilvanos
kulcsnak a felhaszndlohoz rendelésér,

Az adminisztrator az alairas-létrehord eszkiz mepszemélvesitését & a hozed lartozd adatok
imagankules) generdlisil az elekironikus aldirdssal rendelkezd munkatirssal kiszlisen végzi.
amely sordn a tandsitvanyban rigzitendd felhasznaldl adatok, valamint a kartvahoz tartozo, az
elektronikus  aldirds  felhaszndlasahozr sziksépes jelszd 15 beillitdsra keril, A wvédett
kimvezetben elkésezivett, aldinisi tanGsitvany iranti kérelemnek a hitelesités-srolgilatd réseére
thriénd  tovibbitisa, valamimt a  Kiadmanyozisra  jogosult munkatdrs személvénck a
hitelesités-szolgdltatd altali azonosithsa utan a tanusitvany nyilvinos kulesa kibocsatiasra keriil,
enneh a Kulesnak o felhassndlohoz rénd rendelése ae elekironikus aldddssal rendelkezd
munkatiirssal kdztsen 1driénik.

Kilsd szerephiirik

Az ligvfél




15, A Kaposviri Rk a hataskfrébe artezo eljirisok sordn természetes és jogi személvek, illetve
jopi személviség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban készitett és elektronikusan
alairt, vagy elektronikus bélyegaivel ellatoit dokumentumot tovabbit,

A hitelesitési szolgaltato

i, A Kaposviari Rk cljgrdsaiban  hasendlbatd  elekironikus  aldirisok  elddllitisahoz  a
kiirigazgatishan  vald  felhasendlisra alkalmas  aldivis-létrehozd adat (kuleg) és  aldirasi
tanusitvany — amely teljesiti 0 Korm. rendeletben rogatett tandsitvinvokra  vonatkord
elvirisokat — kizdrdlag az egves, az elekonikus Ggyintézéshez kapesolodd szervezetek
kijeldléséral szdlo B4/2012, {1V, 21.) Korm. rendelet 4. § g) alpontjaban foglalt szolgaliatotol,
a MNISZ Memzeti Infokommunikicios Szolgiltate Zrt-16] (o toviibhiakban: NISZ) igényelhetd,

37. A Kaposvari Rk képviseletében elektronikus alairassal t6riénd kiadmanyozasra jogosult
munkatirssal kapcsolatban végzett regisetracios eljards sormn a NISZ megbizonyosodik a
tanusitvany iranti  Kérelemben  megjeldlt  munkatirs — személyvazonossigirol &5 adatai
helvesséedrdl Enyképes lgazolviny sepitségével, valamint a kiadményvozisra vagy aldirdsra
vald jogosultsdgand] és az allinis letrehozd eszkdz birnoklisdrol,

3%, A Kaposvan Rk elcktronikus alairissal kindminyosisra vagy aldirsra jogosult munkatarsinak
kiadmanyvozisi vagy aldirdsi jopanak igazolisa a NISZ elétt a mindenkor hatilyos szervezeti és
mikddési szabalyvzat és deyvrend alapjan tbriénik.

39, A Kaposvarn Rk elektromkus bélvegzhjpének igenvldse a NISZ eljarmsrendjében. valamint a
Somogy Megyei Renddr-fGkapitdnysag &5 a NISZ  kizbi megkibn  seerziidésben
meghatirozott feltételek szerint torénik.

40. A NISZ eldallitia és a munkatars rendelkezésére bocsatja az elekironikus aldiras létrehozisihoz
szliksépes aldirdsi tandsitvanyt, amelvet sajat elektronikus aldirisaval lar el A NISZ a
kibocsatisra keriild tandsitvanvokat olvan aldird profillal és  hitelesitési rendre  thriénd
hivatkozissal hozza 1étre, amely Gsszhangban van a Kaposvin Rk elektronikus Ggvintézésél
meghatiaroed jogszabilvokkal.

41. A NISZ a srolgaltatast igénybe vevd munkatirs szamara kibocsitot alairdsi tantsitvanyanak
teljes cletciklusa alait gondoskodik az adatvaliozdsok  fogadisard] és feldolgozasarol, a
megjitisi kérelmek befogadisind] és feldolgozdsandl, valamint szilkség esctén a tantsitviny
lelfliggesztésértl vagy visszavonasdrol,

42. A NISZ, mim idobélyegaés-szolgaliatd a mir elekironikusan aliin dokumentumrdl készitett
lenvomatot togadja, majd elkessti és elvalasethatatloan modon ax elektromkus aldirshoz
kapesolja az iddbélyegel, azar a lenyomatot az akwadlis idoponttal egészin ki, végll az
iddbélveget sajin elektronikus alairasaval hitelesiti.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZ.O
ALKALMAZASA

43. A Kaposviari Rk a hatiskdrébe tartozd cljarasok soran a vonatkozd jogszabalyokban
risgziteticknek  megfeleloen  elekronikus Kérelembenyvijast,  illetve  elekironikus
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kapcsolattartast biztosithat, valamint amennyiben jogszabaly agy rendelkezik. tehet kitelezdveé
ngyfeler és mas szervek szamara,

Amennyiben ae adott eljards tekintetében erme lehetdsée van, o Kaposvar Rk elekironikus
formdban készit iratokat, és azokat elekironikus aldirissal, vagy elekironikus bélvegadvel és
iddbélvegzovel latja el.

A elekrontkus dokumentumok  hitelesitése elektronikus bélvegeivel tirténik, kivéve, ha
jopszabily Kifejeretten elekironikus aldirds alkalmazdsit ira eld, valamint akkor s, ha o
jogszabily a kiadmdnyozis vagy aldiris jogosultsigat személyhez rendeli. A kivételi kirben az
elektronikus aliirassal rendelkezd munkatars a kiadmanyozas vagy alairis sorin elektronikus
aldirast alkalmaz

A Kaposvarl Rk dintést nem tamalmazde dokumentumainak és nagy tomegben eldallitott
értesitéseinek, tajékortatoinak  hitelesitése minden esetben  elektromikus  bélvegzivel és
idibélvegeel torenik.

kizarolag statikus tartalmu vagy PDF formatumi dokumentumok hitelesithetok (PAAES
tipusi) elektronikus bélvegzdvel és minositett idobélveggel.

A Kaposvin RK kiadmanyoeas:, illetve aliirs: jogosultsageal rendefkest munkatarsar alial
haszndlt elektronikus aldirds és annak prafikus megjelenitése tartalmazea legaldbh;

i) A dokumentum személyes elektronikus aldirdssal hitelesitett™ seiiveget;
bi az alairds datumat (év, hd, nap, dra, perc pontossigeal )
o) a7 elektronikus sliirast letrehozd szemdély veretdk & uidnevét, valamint rendfokozatit,

A Kaposvari Rk elekironikus bélyvegen hasendlatira jogosult munkatarsai altal hasznalt
elekronikus bélveped és annak grafikus megjelenitése tartalmazea legalibb.

al Adokumentum elektronikus alairassal hitelesitett” sadveget:
i az aldirds datumdt (év, hd, nap, ora, perc pontossageal )
) az elekronikus aldirdst létrehozd személy vezeték és utdnevét, valamint rendfokoxatit,

A Kaposvan Rk altal elckwronikus formaban keszitett ¢s elektronikus aldirassal, vagy
elekironikus bélvegeivel ellatot, az Ggyvlél résedére elektronikus ton kézbesitésre kerfilo iratok
az dpviél rendelkesést nwilvantartasdban megjelGlt modon, vagy dgviélkapujan talathato
ertesitést tarhelvre Kertlnek megkildésne,

A Koposvin Rk dltal elekironikus formdban késritett &5 elektrombkus alafrassal, vagy
elektronikus bélvegzdvel ellatott, az Ugylél részére elekironikus don nem kézbesithetd
kiildeménvek a Magyar Posta hibnd szolgiltatdsival, vagy levélposiai kiildeménvként o
Magvar Posta atjan kerdinek megkildésre,

2. A Kaposvar Rk dltal clekironikus formaban késeitett & clektronikus alairassal, vagy

elektronikus bélyegeovel ellaton dokumentumait a KER rendszerbe bekapesolt résaére NOVA
SAEUSZ kiildesi maddal tovibhitja,

. A Kaposvan Rk altal elckwronikus formdban készitett & elekuronikus alamissal, vagy
elekronikus bélvegedvel ellatot dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapesolt szervek
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réseére — amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar Posta hibrid
seolgiliatisaval, hagyvominyosan a Magyar Posta atjan, a2 Allam Futirszolgalat, vagy kiilon
futdr. illerve kézbesitd wijan tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapi misolat készitése

Amennyiben az ligyvfel, vagy mis cimzett szerv részére a2 elektronikus aton kiadmdnyozott
dokumentum elektronikus Gton nem kildhetd meg - &5 annak tovabbi feltételei fennallnak -
azi a Kaposvari Rk a Kom, rendelet 4. § n) alpontja szerint kijelalt szolgaltatd, a Magyar
Posta Zrt. atjan hiteles paplrolapd irated alakittatja, vagy a 13772006, Korm. rendeletben
meghatirozott feltételek fenndiblasa esetén papiralapia iratta alakitja, és igy tovabbitja az Ggyél
reszére,

Az elektronikus irat hiteles papiralapa iratta (6nénd atalakitasanak szabalyait a Magvar Posta,
valamint a Kaposvir Rk Masolatkészitési Szabalveata tartalmazza.

Az elektronikus aliirassal és elektronikus bélyegeivel rendelkezd dokumentumolk hosszi
tivi megdreése (archivilisa)

. A Kaposvari Rk hataskdréhe tartoed eljirisok sorin létrehozott és elektronikus aldirdssal vagy

clektronikus  bélvegzivel hitelesitett  dokumentumok  tekintetében a  Somogy Megyer
Rendir-1Gkapitdnysae Gazdasagi lgazgatosag  veretbje gondoskoedik arrol. hogy a RISZ 1.
figgeleke szerinti Irattari Tervében meghatirozolt megdrzési ido lejartaig az azokban foglaltak
értelmezhetok (olvashatok) és visszakereshetOk maradjanak, valamint az elektronikus alaims
hitelessége bizonyithatd legyen.

A Kaposvin Rk hatiaskirébe tartozd eljirisok sorin Ktrehozott és elektronikus aldirassal vagy

elektronikus  bélvegzdvel hitelesitent  dokumentumok  tekintetében a  Somogy Megyer

Rendor-fikapitinysde  Gazdasagi  lgazgatosig igazgatdja o vonatkozd  jogszabdlvokban

rigzitetiekkel megegyesd madon gondoskodik a szikséges archivalisi teladatrdl a kfvetkezok

szerint:

a) vidi a dokumentumok bizalmassidgat €s integritasat, killdndsen jogsreritlen térlés, véletlen
megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hoesdaféreés ellen:

B Kizdrja az utolagos modositas lehetdséget;

o) amennyiben  @ibb  dokumentumon egy  elekironikus  alairas. vagy beélvegzo  keriilt
elhelyerésre, akkor a megirzési ido leteltiéig excket o dokumentumokat egyviitn keeeli
larchivalal;

dj az adott dokumentumnak a RISZ 1. fliggeléke szennti Irattiri Tervében meghatirozoft
meghreesi ideje alatt gondoskodik az elektronikus alairis hossed tivi ervényesitésehes
szilkseges nformaciok, azaz érviényességi lane beszerzésénd] ¢s megorzeéserol, valamimnt
seiikséy esetén idobélyegain helyez el az érvénvességn lancon;

) favelemmel kiséri az clekironikus aldirdssal & bélyegedvel kapesolatos biztonsigi
eldirasokal és szilkség esetén idobélyegzot helyer el a koribban elektronikus albirissal
ellatott dokumentumokon,

VI, AZ FLEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK
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Az elektronikus aliirdssal ellaton dokumentum cimezettiének a legnagyobb kiiriiliekintéssel kell
eljamia az elekironikus aldirds és az ahhor tartozd tandsitvany elfopadisa sordn, Ezéret az
elektronikusan atvett dokumentumon kiiteles elvégesni az elektronikus aldiras cllentrzését az
érvenyessegi lane vizsgalatival,

Az elektronikusan aldirt dokumentuim hitelességének ellendrzése soran ellendrizni kell:

) a dokumentum sértetlensérét (a dokumentum tartalma az aldirds Gta nem viltozott);

fit a tanusitvanyt (az aliirist az a személy vagy szerv készitette, oki vagy amely aldiroként meg
van jelilve}: valamint

c) az idobélyeget (a dokumentumol az idobélyeghen szerepld iddpontban ira ald ar aliird és
azdta annak tartalma nem viltozott meg).

Az elektronikus aldinis ¢s az ahhoz trtozo tanusitvany ¢llendrzése az alibbiakra terjed ki:

af az elektronikus aldinkshoz tartozd aldirdsi tandsitviny segitsepével azonositani kell az
aldiras: tnusitvinyt kiboesdto hitelesitési-szolgiltaton

B az alafrasi tandsitvanyt kiboesitd hitelesitési-szolgaltatd tandsitvinyanak segitségével mee
kell gyvdaddni az aldivisi anusitvany integritasarol;

o) az aldlrasi tanusitviiny es 7 azt kibocsatd hitelesites-szolgaltato tandsitvanyanak allapotit
{érvényességét) ellendrizni kell a tandsitvany visszavonasi listak alapjan;

o) meg kell vizsgalni az aldivdsi tandsitviny dsszes attribltumat, beleértve a hitelesitési rendet
is.

MNem fogadhato el az elektronikus aliiris, ha az clektronikus aldids, az aldirdsi tanOsitvany,
vagy az  ervenyessegi  lane  valamely tandsitvinyinak, wvalamely adata az  aldinis
erviényielenségdre utal,

Az elektronmikus alairas allapotara vonatkozo  ellendrzést és az  elektronikus  aldirdssal

kapesolatos egyvéb érvényvességi feltételek megtelelosségénck ipazolisit az aldirist ellenorzd
Fél szoftveres és webes eszkfedk alkalmazisival is clvégezheti,

Az idébelyegzi és az idobelyegzés-szolgaltats alkalmazdsdra vonatkozd cloirasek

- Az clektronikus aldiris iddbeli érvénvessépét ax elektronikus alairison elthelvezett iddbélveg

biztosija.  Amennyibe az  elektronikus  aldit vagy  elektronikus  bélvegzivel ellitoit
dokumentumon idobélveg is szerepel, akkor az aliind — skinek az aldirasi tanGsitvanya az
aliiirasban szerepel ~ személyén 10l bizonyithatd az is. hogy a dokumentum az idibélvegben
szereplt idipont elot kerlilt aldirisra és a dokumentum tartalma azota nem valtozott meg. lgy
amennyiben sz elektronikus alairasi vagy elektronikus bélyegeési tandsitvanyt az azt kibocsitd
MNISZ visszavonji, akkor is igazolhatd, hogy a tandsitviny visszavonasa elon készil alairisok
ervinvesek,

Az idobelveged ellendrzése sorin az elektronikus alairis vagy eclekironikus  bélyewsd
cliogaddjanak az alabbiak seerint seliksépes meggydzodnie arrdl, hogy az iddbélvegsi valdban
# lebelyegzent dokumentumhoz tartozik-¢. valamint az idobélvegher tarozd elektronikus
aliirds vagy elektronikus bélyeged, amelvet nz iddbélvegzd szolgiltatd  helvezeit el.
Crvenyes-¢.
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a) axonositani kell az idabélyegeés-szolgiliandl az idobélyegher tartozo aliivis vagy bélyegaes
tandsitvanyiban feltiintetett axonosito alapjin;

i) ellendrizni kell az idohélvegrés-szolgilato altal ar idobélvegen elhelvezett alairishoz vagy
bélvegzihiiz tartozd aldirasi vagy bélyegedsi mnisitvany érvényességét ar aliinisi vagy
bélyegeési tandsitvinyban megadott adatok alapyin, valamint az alafrasi vagy bélveprési
andsitvany  integritasat a kibocsatd  hitelesités-szolgaltatd seolgaltatdi tandsitvanyinak
sogitségével;

cf meg  kell  pvieddni  az  idobélveg-szolgaltatd  aldirisi  tandsitvimydat  kiboesitd
hitelesités-szolgaltad kiléérdl a kibocsatd hitelesités-szolgaltatd azonositoga alapjan;

d) ellendrizni kell a hitelesités-szolgilatd  aldirdsi tandsitvanyanak és az azt kibocsito
hitelesités-szolgaltatd szolpaltatisi tandsitvanyanak allapotit a tanositviny visszavondisi
listak felhasenalisdval.

. Nem fogadhato el az idébélyes. ha az idobélyepen elhelyezent elektronikus aldinis wvagy

clektronikus bélvegsd tanisitvinya vagy az érvényességi line tandsitvinyinak valomely adata
annak érvénytelenségére utal.

VIIL A KAPOSYARI RK Hl-ii_'ws: LETEBEN HAH:{:N.i LT ALAIRASI
TANUSITVANYOK ERVENYESSEGE

Az alfirasi tandsitviny  érvényielennek  tekintendd ¢s az  elektronikusan alairl  vagy

elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithato, ha:

al a lantsitvany érvényessegi lanca nem épithetd fel egy megbizhato hitelesités-szolgiltating,
illetve a hitelesités-szolgaltatd tandsitvinya kompromittalodott

b} a kiallitot idobélyegher tarozd szolgiliston andsitvny érvénvességi lanca nem ¢pitheto fel
egv megbizhaté  hitelesités-srolgaltatoig, illetve a  hitelesités-szolgaltatd  tanasitvinya
kompromittalodott;

¢ az aldiras létrehozd adat kompromittalodott;

d) az aldirishoz, vagy a bélvegrohdz, illetve az idobelveghez tanozd landsitvany a
hitelesités-srolgaltatd visszavonasi listajin szerepel;

¢ az aldiris ellendrzd sremély wdomasira jul. hogy az alairas-létrehord adat bizalmassaga
sériilt, vagy azzal visszaclés tortént,

fI az elektronikus alaicis alkalmazdsakor haszndlt algoritmusok nem megfeleloek vagy nem
hixtonsagosak:

gl az aliirds vagy bélvegzés egy olyan idopontban készilt, amikor sz aliirashor vagy
bélyegzdhiz, illetve idobélveghez tartoxd tandsitviny érvenyessége lejart. illetve a
tantsitviny még nem volt érvényes;

i) a tandsitvianyvhan szerepld adatok nem felelnek meg a valosignak,

i) ar aliirishoz vapy bélyegeohiz kibocsitot tandsitviny nem teljesiti a Korm. rendelethen
meghatdrozont kivetelmenyeket:

i a tantsitvanybol hidnyzik az aliind neve.

A tanisitviny felfliggesztése és visszavonisa

Abban ar esetben, ha az elektronikus aliirissal rendelkezd munkatirs az aldivis-létrehozd
csskizt vagy annak hasendlatdhoz sziiksépes jelszot elvesati, axt ellopjik, nyilvanossigra
kerill, illetve czek gvanaja felmerdil, kiteles amal haladékalanul - a szolgalati uf betartasaval -
a pazdasagi renddr-fokapitiny helvettesnek jelentést tenni,
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A paedosagn rendor-fokapitany  helvetes intézkedik a WIS iranyaban o tandsiivany
felRiggesetésére vagy visszavondsira.

A kiizvetlen vezetd — u szolgilan Ut betartasival — a pazdasigi rendor-fokapitiny helvettesné
kezdeményeri azon munkatirs  aldind-létrehozo  eszkieének  a visszavondsat, akinek
munkaviszonva megszinik. mas imiképed szervhez kerlll athelvezcsre, verénylésre, vagy
kindmanyozisi. illetve aliirsi jogosulisiga megszinik,

Az aliiras-létrehord eszkdz visszavondsirdl a gazdasigi rendor-fokapitany  helyettes a
visszavondssal egvidében tajékoratast ad az iratkezelést felegyeld vezetinek, aki imezkedik o
Szabilyzat 1. mellékletenek modositisar.

A tantsitvanyt fel kell Riggeszteni:

a) a maginkules kompromittalodasa vagy annak gvanija eseten;

b) o maginkulesot veédd jelsed vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavinak
kompromittalodasa vagy annak gyanija eseten;

¢ a kuleshordozd eszkiz eltulajdonitisa esetén; illetve

d) amennviben az elektronikus aldirassal rendelkezd munkatirs munkavégzése selinetel.

A visszaallithsi igényt a kizvetlen vezetd - a szolgalati Gt betartisival — kezdeményen a
pazdasigi renddr-fkapitiny helvettesnél. aki az ORFK Guadasagi Foigazgatosag Uzemeltetési
Foosztily dtjdn intézkedik a NISZ irdnydba a tandsitviny felfliggesztésénck megsziinetesénil,
errdl a Seabalyeat 1. mellékleidnek modositisa érdekében tjékostatja a Kaposviri Rh
iratkezelést feliizveld vezetdjét,

A tamisitviny visszavondsa

A tanusitviiny vissrzavonasal az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkotirs a koevetlen
vereth Gtjin kezdeményezheti. A visseavondssal a tandsitvany véglegesen érvényet veseti ¢5 a
visszavont tanasitvany alapjin létrehozont elektronikus aldiris a tovibbiakban dokumentum
hitelesitésre nem alkalmas.

A tandsitvinyt vissza kell vonni:

o) a maginkules kompromittalodass vagy annak gyani)a eseten;

B a maginkulesor védd jelsed vagy intelligens chipkarya, illetve tokenhez tarloso jelszo
kompromittiladdsa vagy annak gyanija esetén;

¢} a kuleshordozo eszgkiz (seoftveres vagy hardveres) eltulajdonitass esetén.

o) a munkatirs neveben tortént valtosds eseten;

¢} a hitelesités-szolgaliatd adataiban 16rient valtozasok tekintetéhen;

[ ahitelesités szolgiltatd szolgaltatasanak megsziintetése eseten;

) a hitelesités szolgaltatd magankulesanak kompromittilodasa eseién:

hiaz elektronikus aldirassal rendelkezd munkatirs monkakirében nént viliozds vagy
munkaviszonyinak megszinése, lovabbd kiadmanyozasi vagy aldirasi joganak megszimese
€selén,

Az aldirisi tandsitviny megijitisa

A tanisitvinyt abban az esetben lehet megdjitani:
a) amennyiben nem jart le az érvenyessége. nem srerepel visszavondsi listaban, azaz nem
vontiak vissza €s nines felfiggesatett dllapothban sem, tovibba
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bl a tanbsitvanyban riferitett adatok érvényességéril és helvességérol o szolgiltatast igénybe
vevd irsban nyilatkozik, vagy azokat megielelden akiualizilia,

A személyes adatok megvaltorisinak kezdeményezése

Az elektromkus alairashoz kiboesatoft tandsitvanyban rdgzitett adatok megvaltozasakor a
tandsitviny lulajdonosa Kiteles a kiizvetlen vezetojének ezt bejelenteni. Az adatok vdltozdsirsl
a kizvetlen vezetd irdsban lajékostatja a paxdasigi rendir-fokapitany helvettest, az adatok
megviltozisird] thjékoztatja a NISZ-t.

A Kaposviri RK szervezeti adatai megviltozisinak kerelése

A Kaposvan Kk altal alkalmazott elektronikus aldirashoz kibocsaton tanbsitvanvhan rigziten
seervesett adatok megviltozdsarol a Somogy Megvei  Rendor-fokapitinysig  Guedasagi
[pazgaldshy igargatoja  tajékostatja a NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

Az elektronikus aliirds hasendlatira jogosull munkatirs elekironikus aliirasi jogosultsigit
kizarolag a Kaposvin Rk hatiskdrébe tarozo eljarisok sorin, a Kaposviar Rk képviscletében
eljarva alkalmarhatja. Az elektronikus alairas magancélra nem hasznalhato fel.

Az elektronikus aldirds haszndlatdra jogosull munkatirs kiteles a részére kindott intelligens
chipkartyat, illetve tokent biztonsagos helyen tarolni. A kirtydhor tartosd titkos jelszol
illerékielen sremélvnek dradni, vagy elérhetdveé tenni tilos

Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittalddiasa, valamint az
ahhoz horslartosd jelsz6 elfelegiése esetén a tundsitvany visszavondisa lgvében kiteles a
munkatirs a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kivili intézkedést tenni.
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Valgyl Gabor Erisztidn

Varnagy Gdbor
Bakd Laszld
Magy Laszls
Kiraly Joza=f
Orczi Gabor
Szecsddi Tibor
Szabd Tibor
Ridics Esalt
Léczi David
Hardal Bences
Kiss BotCond
CZimmerman Aodor
Sipos GAbor
Pets Attila
Tath 2oltan
Térdk Tamis
Esalakd MAte
Fiildp MWandor
Molnar Laszld
Szabd EZoltban
Mogyvoroal Zoltdn
Fekete Gabor
Horvach Béter
Buchenauer Andris
Mowvak Janos
Zmalakd Gergely
BSdir LAszld
Edaregl Jbesef
Makai JGzeef
Varkomnyi Zsolb
Bgri Hikolestt
Kompa David
Tath Tamas
Kiga Zolitdn
Horvath Zsolt
ceiszar Arpad
Papp Tibor
Laszld artila
Zalamcn Anita
Kowvics Sdam
Orban Szabolcs
MoTics Matyas
Verebes Janos

Répasing Dr, Kovics Esuzsanna

Horvath Hajnalka

Tothné Karpdti Andrea

Sipos Tamis
Lassu dclbiin
Bankné Tath BEdie
Szepesl Judlt
FEocais Erisztina
Gail Gabor
Jezerli Laszloné
Horwath Ietwan

Horvith Eovace Eriszbina

Mowvilk Andras




140100707
140100772
14010080
140103099
1401032046
L40100853
140100856
141030TH
14010008
14010034 5
120100064
120100085
1afl0g3is
140100374
140100381
140100452
140100467
140100469
140100607
1401006148
140100680
140100637
140100717
140100814
1401430840
140103081
140103180
143100611
143100047
1431001%L
140100425
140100336
k40100558
140100532
140100614
140100757
140103040
120103048
140103073
14DL00E42
1401008413
140103025
1401033050

Eriscdf Gabor Lajos
Fekete Gabrislla
Boddnd Maretics angelika
Kovacsné Somogyvdri BEwva
Benke Eva

Molnar Zoltan
Gasparics MArk
Hegedils Janos

Volner EZsuzsanma
Horvdth Atcila
Ference Gyula

Wirba Zsolc

br. Hegedile GSbor
Takdcs Caaba

Gyurka Adridn
sdconyl Giabor
Fazekas Jozsel

Vizl Andras

Erdei Attila

Lazdr doltin
Zsambokl Balazs
Biiking Andrell Ivett
Domokos Jbzsef
Mohdacel Zita
Eemrekesnd Ferencsl Katalino
Foceis Eoltan

Kdpldr Ferenc

Dr. Markoosanyi Gdbor Tamas
Drahos Attila

Sipos Eoltan

Balikd Boltén

Eovécs Zoltan

Joblban PEter
Gerenceér Miklos
Bekefi Attila Zsolt
¥orekes Csaba Akos
Bodor Gabor

Papp Andris

Dobos EméSke

BArczy Tibor

Lengyel Ioltan
Bernath Péker

Dula Hindaor




