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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Elektronikus Aldirasi és Bélvegzesi Szabalyzat célja

Az Elektronikus Alfirdsi s Elektronikus Bélyegeési Szabdlyzal (a tovabbiakban:
Szabalyzat) meghatérorza az  elektronikus aldirds & az clcktronikus  bélvegzd
l¢trechozasdra €5 ellenbrzésére vonatkozd axon szabdlvokat, melyek alapjan  az
elektronikus alairas ¢s elektronikus bélyegzd drvényesnek tekinthetd az aldind s
ellentrzd felek szamara, valamint a harmadik fél elon is,

A Szabalyzat célja a Fonydd Rendbrkapitinysagon (a tovibbiakban: RK) indult hivatali

és hatosag eljarasok sordn

a) ax RK dokumentumainak hitelesitésére szolgild elektronikus alfirisok és elekironikus
bélvegzdk alkalmazisira, valamint

by az RK altal elektronikus aldirissal és elektronikus bélvegzdvel hitelesitett, és az
dpyfelek vagy mas szervek részére megktldsn dokumentumok ellendrzésére vonatkoz
seabdlvok megallapitisa,

A Szabdlyzat bemuiatja az elektronikus alirdsra vonatkozo jogszabaly: rendelkezéseket,
fopalmakat és felhasendldi eldirdsokat, annak érdekében, hogy az RK elektronikus
alairissal rendelkezo és elektronikus bélyepgzd hasznalatdra feljopositott munkatarsai,
valarmunt az RK-val kapesolatba kerllo személyek. illetve szervezetek az RK dlali
alkalmazis szabilyait & feltéeleit megismerhessék,

A Szabdlyzat meghatirozza az RK hatiskbrébe tartozé eljirisok sorén az RK éltal
alkalmazhato clektronikus alairast €s elektronikus bélyegzési megoldisokat, a hitelesitds-
szolgalatoval és 1ddbélyeprésse]l Kapesolatos megkotéseket, tovabbd az elektronikusan
aldirt vagy elektronikusan bélyvegzett dokumentumok elkildésének, értelmezésenck
ellenorzésének szabalyait. A Szabdlyvzatnak az elektronikus aldirgs és az elektronikus
bélvegzo érvényesitésére vonatkozo része azokat a technikai és eljirisi kiwvetelményeket
hatdrozea meg, amelvek az elektronikus alairas és elektronikus bélvepzd létrehoris sorin
az alairora, az elektronikus aldirds & az elektronikus bélvegzd ellendrzese soran pedig az
ervényessép ellenarziiére vonatkoznak.

1. FOGALOMTAR
Az Elektronikus Aliirdsi és Elcktronikus Bélyegzési Szabalyzat vonatkozasaban:

Aldirds-letrehozd adat: olyan egyedi adat (jellemzoen kriptografiai magankules), melyet
az aldiro az elektronikus aldirds létrehozasihoz hasendl.

Aldiras-letrehozo eszkiz: olyan hardver vagy szoftver eszkdez, amelynek segitsépével az
alaird az aldirds-létrehozd adatok felhasendlasdval az elektronikus alairast létrehozza,

Alaird: az a lermészetes szemely, aki az aliiris-1étrehozd eszkiizt birtokolja és sajin vagy
mids személy nevében aldirisra jogosult, tovibba az a jogi személy vagy jogi személyiség
nelkiili szervezet, amely az aldirds-létrehozd eszkbe birlokoljz, &5 amelynek a nevében az
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ot kepviseld természetes személy (elektronikus alairdssal thriénd hitelesitésre jogosult) az
elektronikus alairdst az elektronikus dokumentumeon elhelvezi.

Aldiré profil: olyan szabalyok dsszessége, amely az aliirok szdmdra meghatarozza az
elektronikus aldirdsi termékher 1irténd hozzaférds modjdt &5 az elekironikus aldirds,
valamint az idobélyeg tpusat és annak alkalmazisinak srikségessépél.

Alany: a hitelesites-szolgaltato altal kibocsatott tanusitvanyban aronositott lermeszetes
személy, jogi személy, kizhiteles nyilvantartiashan szerepld jogi személyiség nélkili
szervezel, aki, illetve amely a tandsitvinyban szerepld nyvilvanos kuleshor tarioed
magankulcsot birtokolja.

Aldirast ellenirzd: ar a sremély vagy feliigyelt aldird automatizmus, aki, illetve amely
az alair elektronikus dokumentum fogaddja, & aki, illetve amely ellendirzi az Orenct
s¢rictlenségét, azaz az elektronikusan aldint elektronikus dzenet aldirdskori. illetve
ellendrzéskon tartalmat Osszevetl, tovabbd az alairo sremélyét azonositja az lizenet,
illetve a  hitelesités-srolgaltato  dltal  kozzétett  alairds-ellendrzd  adat, tandsitvany
visszavonisi informaeidk, valamint a tandsitvany felhasendlisdval.

Elektronikus aliiras: az elektronikus dokumentumhoz azonositdsi c€lbol logikailag
hozzdrendelt, vagy azzal elvilaszthatatlanul Gsszekapesolt elektronikus adatsor, mely
minden keétséget Kizdroan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességet, séreflensépét,
€5 azonositja az alanyt, mint alfird személyt, illetve bizonyitja az aldiras tényét. Az
elektronikus aldiras az alaind (alany) magankulesaval késziil és kizardlag annak parjival,
a nyilvanos kulcesal lehet ellentnezni az aldirds eredetisépél, az alairt elekironikus
dokumentum séretlensépét.

Elektronikus bélyegzd: olyan elektromikus adatok, amelyeket mds eleltronikus
adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzdrendelnek, hogy biztositsak a kapesolt
adatok eredetét & séretlenséget,

Ervényességi linc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon
cgvmashoz mendelhetd informaciok sorozata (igy killdndsen azon tamisitvinyek, a
tandsitvinyokkal kapesolatos informaciok, az aldiras-cllenorzd adatok, a tandsitvany
aktoalis &llapotira, visszavondsara vonatkozd informdcidk, valamint a fanisitviny
kibocsatd szolgiltatd aldirds-ellendrzd adatira é3 visszavondsara vonatkozd informdcidk),
melvek segitsegevel megallapithatd, hogy az elekironikus dokumentumon elhelyvezeti
fokozott bizlonsagd vagy minositett aldiras, illetve wobélyeg, valaminl az arzokhoz
kapesolodo tanusitvany az elektronikus aldirds, illetve ar idibélyepzd elhelyezésének
idopontjaban érvényes volt.

Felhaszndlé: aki, illetve amely a szolgdliatisok kereiében eldalliton kulesokar és
tanusitvanyokat, idobélyegeket rendehtetésiiknek megfelelden haszndlja. Felhaszodld
lehet az alairo vagy az aldirast ellenbrzd fél. Eszkiiz vagy alkalmazas 1s lchet felhasznala.

. Hitelesités-szolgiltatd: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyviség

nelkih szervezet, aki, illetve amely a htelesités-szolgaliatas keretében azonositia a
tanusitvanyl génylo saemélvét, réseére tanusitvanyt bocsal ki, nyilvantartdsokat vezet,
fogadja a rantsitvinyokkal kapcsolatos valtozdsok adatait, valamint nyilvinossigra hozza
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a tanusitvanyhoz tartozd szabdlyzatokat, sz aldirds-cllendrzd adatokat €5 a tanusitvany
aktualis allapotara (kilonbsen esetleges visszavonisdra) vonatkozd informdcidkat,

Hitelesitési rend: olyan szabdlygyijtemény, amelvben a szolgdltatd  valamely
tanasitvany felhaszndlasanak feltételeit eldirja a szolgaltatdst igénybe vevo szamara.

Iddbélvegzés: az a folvamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolas (idobelyegzo) rendelddik, amely tartalmarza az idobélvegzés hiteles idépontjat,
¢4 amely a dokumentumhoz oly médon kapesolodik, hogy minden — az ipazolis kiaddsat
kivwetd — madositias érackelhetd,

ldobélyegzi: az elektronikus dokumentumhoz vépérvényesen hozzdrendelt vagy azzal
logikailag dsszekapesolt olvan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
idobélyegrés iddpontjaban valtozatlan formaban mar létezett.

Idibélyegzés-szolghltatd: olvan hiteles és nagy pontossdgd idoforrassal rendelkezi
seolgaltato, amely az idébélyeget kérd eltfizetd szimdra az idobélvegel kidlliga és axn
elektronikusan alain elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatihoz kapesolja.

. Kompromittilédds: olyan esemény, amely sordn az aldiris-léirehozo adat (magankules)

vagy az alairds-létrehozd eszkir hozzaférését korlitozd jelszd illetékielenek birtokdba ju
vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy kid bizalmassdga sérlll.

Lenyomat: olyan meghatirozon hosseosigs, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egvénelmien szirmaztathatd az adont elektronikus dokumentumbdl, és
amelybil elvarhatd biztonsagi szinten felill lehetséges az elekironikus dokumentum
tartalminak mepghatdrozdsa vagy a tanalomra (6nénd kvetkezteids,

Tanasitvany: a hitelesités-szolgiltatd dltal kibocsitott igazolds, amely a nyilvinos
kulesot az elektronikus aldirdsro] sz0l6 torvény szerint egy meghatdrozott személyhez (az
alairohoz, alanvhoz) kapesolja, azaz garantilja a cimzetl szimira az alaire (alany)
személvének, maginkulesinak & nyilvdnos kulesanak egymashoz tartozisdt, s igazolja
e személy személyazonossigdt vagy valamely més tény fenndllisdt, ideértve a hatdsig
(hivatalos) jelleget. Az aliirasi tandsitviany tartalmazza az aldirds-ellendrz0 adatot
(nyilvinos kules), az aldind megnevezését, & a tanisitviny kiboesdto hitelesités-
szolgilato elektronikus aldirdsdt,

. Tanisitvany visszavondsi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfiiggeszieit, azaz

érvénytelenitett tandsitvinyok azonositdit tartalmazd  elektronkus lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltatd bocsdt ki, A tandsitvanyok dllapot informacidja valamely lista
(CRL - Certificate Revocation List, OCUSP - Online Certificate Status Protocol)
lekérdezésével &5 ellendrzéaével tiriénhet meg.

111, A SZABALYZAT HATALYA

. A Bzabilvzat hatilva az eclekironikus alairassal ¢s elektronikus bélvegzovel torténd

hitelesitésre jogszabdly, vagy az RK belsd szabdlyzdia dltal az elektronikus aldirdssal ¢s
clektronikus bélyegzovel tirténd hitelesitésre felhatalmazott személvekre, illetve ilven
automatizmusokra terjed ki,



25

26,

A Szabdlvzat targyi hatalva az alabbi tevekenységekre vonatkozik:

al a kiadmanyozisra vagy aldirisra jogosultak iltal az RK hataskoréhe tartozo eljarasok
soran az elektronikus formdban létrehozott, elektronikus aldirdssal és iddbélvegpel,
vagy elektronikus bélvepzovel és idobélyeggel ellatott dokumentumok készitésére:

b ax RK alal elektronikus aldirissal vagy clektronikus bélvegzovel elldtott kiilldeményvek
hivatali kapun keresetiil, vagy egyéb elekiromikus dton tirténd megkiildésére;

¢/ az RK dltal az Gegyviélnek, vagy mis seervnek megktlditt elektromikus aldirdssal, vagy
clektronikus bélyegzdovel ellatoit dokumentumok hitelességének és sérietlensépének ar
iigylél, vagy mas cimzett szerv altali ellenfrzésére, valamint a kildd  személy
azonositasan;

df az elektronikus aldirhsnak és elektronikus bélyepzonek az RK dltal tarolt és
elektronikus alairassal elliton dokumentumok hosszd v meglrzési kinelezensége
miatt srilkséges archivaldsira,

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

A Szabélyzatban rogzitett elvarasok jogi hatterét a kbvetkezGkben felsorolt jogszabsdlyok,
valamint a Renddrsép elektronikus figvintézési rendjét meghatarozo szabalvozok adjak:

aja belsdh piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapesolddd  elektronikus
axonositasrol és bizalmi szolgaltatisokrdl, valamint az 1999/93/EK irdnvelv hatilyon
Kiviil helyverdséril szolo az Europai Parlament €5 a Tandcs 2014, jolius 23-1 9102014/
ELl rendelete;

by ax elektronikus Gigyintézés és hizalmi szolgéltatisok dltalinos szabdlvairdl szolo 2015,
évi CCXXIL tirvény;

c) az elektronikus {gyintézési szolpiltatdsok myvijtésdira hasendlhatd  elektronikus
aldirdghoz és bélyegrdhdz Kaposolodd kivetelményvekrol szold 13772016, (VI 13.)
Korm. rendelet (a tovibbiakban: Korm. rendelet);

d) az elektronikus (gyintézés részletszabalvairdl szold 45120016, (XIL 19)) Korm.
rendelef;

e} az egves, az elektronikus Ggyimézeéshez kapesolodo szervezetek Kijeltlésérdl sz010
8472012, (IV. 21.) Kom. rendelet (a tovabbiakban: 84/2012. Korm. rendelet);

M) a Renddrség lratkezelési Szabdlyzatardl szélé 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas (a

tovabbiakban: RISZ);

g} aFonydd Renddrkapitanysiag Misolatkészitési Szabilyzata,
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V. SZEREPKOROK
Bels szerepkiirik

Az aliirisra vagy kiadmanyozdsra jogosult munkatars

- Az REK-n kisdminyozasi vagy aldirdsi jogot ar a8 munkatars gyakorolhat, akinek e

joposultsagat az RK mindenkor hatdlyban lévd Ugyrendje tartalmazza,
Az aldirdsra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatirs

a) Kizardlag az aldirdsra wvagy kisdmanyozisra vonatkozd belsd  szabdlvedknak
megfelelden vépezhet ilven tevékenységet;

&) kizarolag intelhigens chipkartya vagy token birtokaban és a hozed tlarozd jelszo
megadasdval hozhat  léire mindsilett  elcktronikus  alairast az  elektronikus
dokumenturmon;

¢) kizarolag statikus tartalmi vagy PDF  formétwmd  dokumentumot  hatelesithet
elektromikus (PAJES tipusi) alairdssal €s mindsitett idobélyeggel.

Az elektronikus aldirasra és az elekironikus bélyegad haszndlatara jogosult munkatarsak
nevét és tanusitvanyvanak nvilvinoes adatait az 1. melléklet tartal mazes.

Kiilsi szerepkiirak
Az iigyiel

Az ORFK a hataskirébe tanozd eljdrdsok sorin természetes &5 jomi szemeélyek, illetve
Jjom  személyiség nélkilli szervezetek részére elektronikus formdban készitett és
elektronikusan alain, vagy clektronikus bélvepzivel ellitott dokumentumot tovabhbil.

A hitelesitési szolgdltata

Az RK eljarisaiban hasznalhpio elekironikus aldirasok eléallitisihoz a kizigazgatishan
vald felhaszndlisra alkalmas aldiras-létrehozo adat (kules) és aldirdsi tandsitvany - amely
teljesiti a Korm. rendelethen rigzitett tantsitvanyokra vonatkoed elvarasokat — kizardlag
ar egyes, az elektronikus (gyintézéshez kapesolddd szervezetek kijelilésérd] szold
B4/2012. (IV. 21.} Korm. rendelet 4. § g) alpontjaban foglalt szolgdltatdndl, a NISZ
Nemzeti Infokommunikdoids Szolgaltatd Zrt,-16] (& tovibbiakban: NISZ) igényelhetd.

Az RK  keépviseletében elektronikus alairassal tbriénd kiadmdnyozdsra  jogosult
munkatirssal kapesolatban végzett regisziracios eljaras soran a NISZ megbizonyosodik a
tandsitviny irdnti kérelemben megjeldll munkatirs sremélyazonossagirdl és adata
helyességerdl fénvképes igazolviny segitsépével, valamint a kKiadméinyozisra vagy
aldirders vald jogosullsagars] €s az alairis létrehozo eszkdz birtoklisiral.
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Az BK elektronikus aliirssal kiadmanvozasre vagy alairasra jogosult munkatarsanak
ktadmanyozasi vagy aldfrdsi jogdnak igarolisa a NISZ eldnt a mindenkor hatilyos
ugyrend alapydn torténik.

Az RK elektromikus belyepzojenck igenylese a NISZ clhiarasrendjeben, valamint az
ORFK és a NISZ kiizdll megkiitiil szerzidésben meghatdrozott feltételek  szerint
tortenik.

A NISZ eloallipa ¢5 a munkatdrs rendelkezésére bocsitia az clektronikus aldiras
létrehozisihor seiiksépes alairdsi tanisitvanyt, amelyet sajdt elektronikus alairasaval 14t
el. A NISZ a kibocsdtdsra Kerlld tandsitvinyokat olvan aldind profillal & hitelesitési
rendre tOriénd hivatkozdssal hozza létre, amely Osszhangban van az elektronikus
ingyintérését meghatarozd jogszabal vokkal.

A NISZ feladatkdrébe tartozik a seolgdliatdst igénvbe vevd munkatdrs sedmira
kibocsatott alairasi tandsitvanyinak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadisa és
feldolgnzasa, a megujitasi kérelmek befogadisa ¢s feldolgozasa, valamint szilkség esetén
a tandsitvany ﬁ:']ﬁ.'iggmtr&qp VARV VISSZEVORAs,

A NISZ, mint  idobélyegzés-szolgiltard  fogadja a mdr elekironikusan  aldin
dokumentumral készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvilaszthatatlan médon az
elekironikus aldirashor kapesolja az idobélyegel, azaz a lenvomatot az akwalis idéponttal
egésziti ki, vépil az idobélyeget sajit elektronikus aldicisdval hitelesiti.

Az Adminisziritor

Az admnisztrator a Hitelesités szolgaltate erre a feladatra kijelolt munkatirsa. Az
(admimiszirgior) clvégzi az RK képviscleiében  clektronikus  aldirdsra  jogosuli
munkatarshoz tartord aldiras-létrehozd eszkte megszemélvesitéset, a hozza tartozo
adatok (magankules) generalisdl, valaminl a nyilvinos kulesnak a felhassnilohoz
rendel ését.

Az adminisstrator az aldirds-létrehosd esekis megsremel vesitését és a hozza tartozo
sdatok (maginkulcs) generdlisit az elektronikus aldlrdssal rendelkezd munkatirssal
kbziisen végzi, amely sordn a tanusitvanyban rdgzitendo felhasznaldi adatok. valamint a
kiirtydhoz tartozo, az elektronikus aliiras felhasenilasahoz srikséges jelszo is bedllitasra
keriil. A védett kbDmyezetben elkészitett, aldirdsi tlandsitviny rdnti kérelemnek a
hitelesités-szolgdltalé részére 16riénd tovabbitasa, valamint a kiadminyozdsea jogosult
munkatirs sremeélvének a hitelesités-szolgiltatd altali azonositdsa utin a tandsitvany
nyilvinos kulesa kibocsdidsra kerdll, ennek a kulesnak a felhasmmalohoz tériénd rendelése
az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatirssal kéizisen tirténik.

VI. A7 ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

Az RK a haudskorébe tartoeo eljarisok soran a vonatkozo jogszabdlyokban rigzitetteknek
megfeleléen  elektronikus  kérelembenvijtast, illetve  elekironikus  kapesolanartis
biztosithat, valamint amennyiben jogszabdly gy rendelkezik, tehet kielezdvé lgyfelei
£s mas srervek srdmira.
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Amennytben az ndoft cljaras tekintetében erre lehetfség van, az RK clektronikus
formaban készit iratokat, és azokat clektronikus aldirissal, vagy elektronikus bélyepzivel
és idobélyegzivel lata el.

. Az elektronikus dokumentumok hitelesiiése elektronikus bélvegzdvel 1driénik, kivéve, ha

Jogszabaly kifejezetien elektronikus alirds alkalmazdsdn frja eld, valamint akkor is, ha a
jogszabily a kiadminyozas vagy alairds jogosulisigit személvher rendeli. A kiveételi
kirben az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatirs a kisdmdnvozds vagy aldirds
soran elektronikus aldirdst alkalmaz.

Az RK dontést nem tartalmazo dokumentumainak és nagy tomeghben clddlliton
értesitéseinek, tajékortatdingk hitelesitése minden esetben elekironikus bélyegadvel és
idobélyeppel thrénik

. Kizirdlap statikus tartalmi vagy PDF forméatumi dokumentumok hitelesithetok (PAJES

tipusi) elekironikus bélvegzovel és mindsitett idobélveggel.

Az RR kiadményozasi, illetve aldirdsi jogosultsiggal rendelkezd munkatirsa alal
hagznalt elektronikus alairas és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legaldbb:

a) A dokumentum sremélyes elektronikus aldirdssal hitelesitett™ sziveget;
b) az aliirds datumat (év, hd, nap, dra, perc pontossaggal);
¢ az clektronikus aldirast létrebozd személy vereték és utdnevét, valamint rendfokozatat,

Az RK elektromkus bélyeged haszndlatira jogosull munkatirsa altal  hasenalt
elektronikus bélvegzd és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

a) A dokumentum elektronikus aldirissal hitelesitett™ szivepet;
b} az aldiras ddtumat (év, hd, nap, ra, pere ponfossaggeal )
¢} az elektronikus alairdst létrehoed spemély vezeték & utdnevét, valamint rendfokozatat,

Az RK altal elektromikus formaban készitert és elektronikus alfirdssal, vagy elekironikus
bélyvegzivel ellitott, az dgylél részére clektronikus dton kézbesitésre kerfild iratok ax
igyfél rendelkezési nyilvintartisaban megjeldlt modon, vagy tgyfélkapujin taldlhato
ertesitesi tarhelyre keniilnek megkiildésre.

Az RK altal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairissal, vagy elekironikus
belyegeivel ellatott, az tgyfél részére elektronikus tlon nem kérbesithetd killdemények a
Magyar Posta hibnd szolgaltatasaval, vagy levélposiai kiildeményként a Magyar Posta
(itjan keriilnek megkiildésre,

Az RK dlral elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirassal, vagy elektronikus
bélyegzivel ellaton dokumentumait a KER rendszerbe bekapesolt szervek részére NOVA
SZEUSE kildési maddal tovibbitja.

Az RK dltal elektronikus formaban keszitett és elektronikus aldirassal, vagy elektronikus
bélvegrivel ellitont dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapesolt szervek részére -
amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyvar Posta hibrid
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szolgiltatisival, hagyomanyossn a Magyar Posta utjan, az Allami Futirszolgdlat, vagy
kalin futdr, illetve kézhesitd dijdn toviabbitja.

Az elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapd masolat készitése

Amennyiben az ugvfel, vagy mas cimzett szerv nészere az  elektronmikus  Oton
kiadmanyozotl dokumentum elektronikus Gton nem killdhetth meg - & annak tovibbi
feltételei fenndllnak - azt az ORFK a Korm. rendelet 4. § s/ alpontja szerint kijeldlt
seolgaltatd, a Magyar Posta Zrt. Ghdn hiteles papiralapl iratta alakitatja, vagy a
13772016, Korm, rendeletben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén papiralapo iratta
alakitja, ¢s gy tovabhitin ar Gpvfél részére,

Az elektronikus irat hiteles papiralapi irattd torténd atalakitasanak szabalvait a Magvar
Posta, valamint az KK Masolatkészitési Szabalyzata taralmazza,

Az clektronikus aliirissal ¢s elektronikus bélyvegeovel rendelkesd dokumentumok
hosszi tivid megireése (archivalisa)

Ar RK hatasktrébe tartord cljarasok soran létrehozott ¢s elektrombus alairassal vagy
elektronikus bélyepzdvel hitelesitet dokumentumaok tekintetében gondoskodni kell armdl,
hogy a RISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattiri Tervében meghatirozott megdrzési ido lejdrtiig
a7z azokban foglahak ¢rtclmezhetdk (olvashatok) ¢s visszakereshetdok maradjanak,
valamint az elektronikus alairas hitelessége bizonyithatd legyen.

Az RK hataskdréhe rartord eljrdsok sordn létrchozott és elektronikus aldirassal vagy
clektromikus  bélvegrdvel hitelesitett  dokumentumok  tekintetében a8 vonatkozd
jogszabdlyokban rigzitetiekkel megegverd mdidon pondoskodni kell a  sriiksépes
archivilasi feladairdl a kiwetkezdk szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassagat és integntasat, kilondsen jogszeritlen térlés,
véletien megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzdtéres ellen;

by kizarja az utdlagos modositds lehetbsépét;

¢) amennyiben tibb dokumentumon epy elektromikus alairas, vagy bélveged keriilt
elhelyezdsre, akkor a megdreési idd leteltéig exeket a dokumentumokat egyviitt keeeli
(archivalja);

dt az adott dokumentumnak a RISZ 1. fuggeléke szennt Irattan Tervében meghatarozoit
megdreési  ideje  alatt  gondoskodik 8z elektromikus  aldirds  hossgd v
érvényesiléscher srlkséges informacidk. araz érvényességi lanc beswerzdsérd] és
mepdrzéseérsl, valamint szdksép esetén idobélyepzit helyez el az érvénvességi lancon:

¢! figyelemmel kisén az elektronikus alairassal és bélvegzivel kapcsolatos biztonsagi
eloirasokal &4 szikség esetén idobelyvegait helyez ¢l a kordbban elektronikus aliirissal
elldott dokumeniumokon.



VIl. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ris BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aliiras és bélyegzi elfogaddjara (ellenbrzdjére, cimzettre), vonatkozo
szabilvok

53, Az elektronikus  alairdssal  ellatoit  dokumentum  cimeettiének & legnagyobb
kiriiltekintéssel kell eljinia az elektronikus aldirds & az ahhoz lanozd tandsitvany
clfopadasa soran, ezért az elekironikusan drvert dokumentumon az érvényességi lanc
virsgalataval, az  clektronikus aldirds cllendrzésének clvégzése a cimzett foleldsségi
kbrébe tartovik,

56, Az clektronikusan aldin dokumentum hitelességének ellendrzése magdban foglalja:

al o dokumentum sértetienségének (a dokumentum tartalma az alairas ota nem valtozort );

f) a tanbsitvinynak (o aldirast az a személy vagy szerv késgitetle, aki vagy amely
alairdként meg van jeldlve); valamint

¢ 4z idibelvegnek (a dokumentumot az idébélvegben szerepld idépontban irta ald az
aldird és azota annak tartalma nem valtozott meg) ellentrzésst,

57. Az elekironikus aldirds és az ahhoz rozo andsitviany ellendrzése az aldbbiakra terjed

ki:

a) az elektronikus aldirashoz tartozd aldirdsi tanusitvany segitségével azonositani kell az
aldirist tanlsitvanyt kibocsato hitelesitési-szolmiliatot;

b az aldirdsi tandsitvanyt kibocsatd hitelesitési-szolgdltatd tandsitvanyinak segitsépével
meg kell gydzodni az aldirési tandsitvany integritisarol;

cl az alairasi tanusitvany és az art kibocsatd hitelesités-szolpaltatd tanisitvinyanak
allapotat (ervényessegét) cllenomzni kell a tanasitvany visszavonasi listak alapjan;

d) meg kell vizsgdlm sz alfiras: tanusitvany osszes attobatumat, beleertve a hitelesitési
rendet is.

58. Nem fogadhato el sz elcktronikus alairas, ha az clcktronikus alairas, az aldirasi
tanasitviny, vagy az érvénvessém lanc valamely tanmdsitvanyanak, valasmely adata s
alairis érvénytelenseépére utal.

59, Az elektronikus alairas allapotdra vonatkozd ellendrzést és az elektromikus alairassal
kapcsolatos egyéb érvényessém feliételek megfelelbssépének igarolisdt ar albirdst
ellendrzo fél szoftveres és webes eszhizik allkalmazasaval 1s elvégezhet.

Az idibélvegza és az iddbélyegrés-szolgiltatd alkalmazisira vonathozd elbirisok

60. Az clektronikus alairas iddbeli érvénvességét az clektronikus alairason elhelyezett
idibélveg birtositia, Amennyvibe az elektronikus alaint vagy elektronikus bélyegziovel
elldtonn dokumentumon iddbélyeg is srerepel, akkor az alaind - akinek az aldirisi
tantsitvanya az alairdsban szerepel - személyén til bizonyithatd az is, hogy a
dokumentum az 1dobelyegben szereplo idopont elott keriilt alairisra ¢s a dokumentum
tartalma azdts nem wviltozott meg. lgy amennyiben az elektronikus aldirdst vagy
elektronikus  bélyegzési tanlsitvinyt az azt kiboesiatd NISZ visszavonja, akkor is
igazolhato, hogv a tanisitviny visszavondsa elon készilt alairasok érvénvesck.
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Az idobélyeged ellendrzése soran az elektronikus aldieds vagy elekronikus bélyepzi
ellogaddjanak az alabbiak szerini szilkséges meggytzddnie ammdl, hogy az idébélvepzi
valoban a lebélyepzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idobélveghez tartozd
clektronikus alalrds vagy elektronikus bélvegzd, amelyel az idobélvegzd szolgaltato
helvezett el, érvényes-e:

a) aronositam kell az idobelvegzés-szolgaliatot az 1dobélveghez tariozo aldiras vagy
bélyegzés tanbsitvinyaban feltiinteiett azonosito alapjan;

fii cllendrizni kell az idobélyvegaés-srolgalatd dlal az iddbélvegen elhelyvezett alairishoz
vagy belvegzohtiz tartozd aldlvisi vagy bélyegzési tanisiviny érvényessépél az
aldirasi vagy belyegzesi tamisitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az alairdsi
vagy bélyegzési tandsitvany integritasat a kibocsato hitelesités-szolgaltatd szolgdltatoi
tanusitvanyanak segitségével:

¢) meg kell gvbeddni az idobélyeg-szolgiltatd aldirisi tanisitvinyat kibocsaw hitelesités-
seolgaltato kilétérdl a kibocsato hitelesités-szolgaltatd azonositdja alapjan;

d) ellendrizni kell a hitelesités-szolgaltatd aldirdsi tandsitvinyanak és az azt kibocsato
hitelesités-szolgéitard  szolgiltatdsi  tandsitvinydnak  dllspotdt a  tanisitvany
visszavonasi listak felhasznalisdval.

Nem fogadhatd el ax idobélveg, ha az idabélvegen elhelvezett elektronikus aldfris vagy
elekironikus bélyeged tandsitvinya vagy az énvényességi line tandsitvanyénak valamely
adata annak érvényielenségére utal

VIIL. AZ RK KEPVISELETEBEN HASZNALT ALAIRASI TANUSITVANYOK

ERVENYESSEGE

Az aldirdsi landsitviny érvénytelennck tekintendo és az elektronikusan aldirt vagy
elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithato, ha:

a) & tanusitbviny érvényességi linea nem épithetd fel egy megbizhatd hitelesités-
szolgalatdig, illetve a hitelesités-szol giltato tanasitvinya kompromittaladott;

by a kiallitott idébélveghez tartord szolgaltatdi tanbsitvany érvénvességi lanca nem
épithetd fel egy megbizhatd hitelesités-szolgdltatdig, illetve a hitelesités-szolgdltatd
tandsitvanya kompromittaladott;

¢} az aldiras 1étrehozd adat kompromittalodott;

d} az alairashoz, vagy a bélyegzbhoz, illetve az idibélyeghez tantozo tanisitvany a
hitelesites-szolgaltatd visszavondasi listdjdn szerepel;

¢f az aldirds ellendrzd személy tudomdsira jut, hogy az aldiras-létrehozd  adat
bizalmassdpa sériill, vagy azzal visszaclés tortent;

i az clekironikus alairds alkalmazasakor hasznalt algoritmusok nem megfeleliek vagy

nem biztonsigosak;

g/ az aldirds vagy bélvegees egy olvan idopontban készilt, amiker az alairashoz vagy
bélyegzohdz, illetve idbbélveghez tartozd landsitvdny érvénvessege Icjart, illetve a
tandsitviny még nem volt érvénves:

it} a tandsitvanyban szereplo adatok nem felelnck meg a valosagnak:

i/ az alairashoz vagy bélvegzbhdz kibocsdtonl tanusitvany nem teljesiti @ Konm.
rendelethben meghatarozott kivetelménveket:

4 atandsitvanybal manyzik az alairo neve,
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A tanisitvany felfiiggesztése és visszavondsa

Abban az esetben, ha az elektronikus aldirissal rendelkezd munkatirs az aldirds-létrehozo
eszkizl vagy annak hasznalatahoz szlikseges jelszdn elveszii, azi ellopjik, nyilvinossigra
keriil, illetve ezek gyanOja felmeril, kiteles arrdl haladékralanul - a szolgdlati 01
betartisdval — a pazdasdgi rendirfokapitany-helvettesnek jelentést tenni.

- A pazdasim  rendor-fokapitdny  helvetes a Gapdasigi  Foigazgatosdg Miszaki

Foosadlyan keresztill intézkedik a NISZ irdnydban a tandsitvdny felfiggesziésére vagy
VisSZavondsara.

A kbzvetlen vezetd - a szolpilati ot betartdsaval — a gazdasagi rendérfokapitany-
helyettesnél kezdeménvezi azon munkatirs alaird-létrehord eszkbrének a visszavonasat,
akinek munkaviszonya megszinik, mas iratképzd  szervher  kerill  dthelyvezésre,
vezenylésre, vagy Kiadmanyozasi, illetve aldirasi joposultsaga megszinik.

Az alairas-létrehozd eszkdz visseavondsardl o gardasiyl orszapos rendor-fokapitany
helyeties a visszavonassal egyidiben tajékoztatast ad az iratkerelést feligyveld vezetonek,
aki intézkedik a Szabalyzat 1. mellekleténck modositasara.

A lamisitvanyt fel kell figgeszteni:

a) a maginkules kompromittalodasa vagy annak gyanija esetén;

b} a magankulesol védi jelszd vagy intelligens chipkartva, illetve token jelszavanak
kompromittalodasa vagy annak gyanija esetén;

¢} a kuleshordozd eszkoz cliulajdonitisa esetén; illetve

d) amennyiben sz elektronikus alairissal rendelkezd munkatirs munkavégedse sziinetel.

A visszaallitasi igényt a kizvetlen vezetd — a seolgalati Ot betartdsaval — kezdeményezi a
gardasagi rendorfokapitany-helyettesnél. aki az ORFK  Gazdasigi Foigazgatosag
Uzemeltetési Foosraly otjan intézkedik a NISZ iranydba a tanisitvany felfliggesziésének
megszilntetdsérdl, errdl a Szabilyzat 1. mellékletének modositiza érdekében tajékoztatja
az iratkezelést felligyeld vezetit

A tanusitviny visszavondsa

A tamisitvany visszavonasat az elektronikus aldirdssal rendelkest munkatars a kievetlen
vezeld Utjdn kezdeményezheti. A visszavonassal a tandsitviny véglegesen érvénydt veszti
&5 a visszavont tandsitviny alapjan létrehozott elektronikus aldirds a tovabbiakban
dokumentum hitelesitésre nem alkalmas.

A tantsitvanyt vissza kell vonni:

a) a maginkules kompromittalodasa vagy annak gvamia esetén;

B) a magankulesot védo jelszd vagy intelligens chipkdrtva, illetve okenhez tartozd jelszd
kompromittalodasa vagy annak gyanaja esetén,

) a kuleshordozd eszkiz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitisa esetén:

4} a munkatars nevében toriént valiozis esetén:

) a hitelesités-szolgaltato adataiban tortént valtozdzok tekintetében;

f1 & hitelesités szolgaltatd szolgiltatdsanak megsziintetése esetén;
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g} a hitelesités szolgdltatt maginkulesinak kompromittalodasa eseten,

k) az elektronikus alifrissal rendelkezd munkatdrs munkakorében tirtént valtozds vagy
munkaviszonydnak mepsainése, tovibbd kiadmdnyozdsi vagy aldirdsi jopdnak
megszinése caetén.

Az alairasi tanisitviny megijitisa
A tanusitvanyt abban az esetben lehet megujitan:

a) amennyiben nem jért le az érvényessége, nem szerepel visszavonasi listiban, azaz nem
vontak vissza €s nincs felflggesziett illapothan sem, tovdbha

f) a tanusitvanyban rogzitett adatok érvénvessépeértl és helvessépérdl a szolgaltatast
igénybe vevd irdshan nyilatkozik, vagy azokat megfelelben aktealizilja.

A szremélyes adatok megvaltozdsanak kezdemenyerése

Az elektrombkus alairishoz kibocsatott tanisitvanyvban rigritett adatok mepviltozisakor a
lanusitvany fulajdonosa kiteles a kozvetlen veretipének czt bepelenteni. Az adatok
vilwzisirdl a kizvetlen vezetd irdshban Wjékortatja a gaedasipl renddridkapitany
helvertest, aki az ORFK Gazdasipi Foigazpatdsdg Uzemeltetési Foosztalyon keresziill az
adatok megviltozasaro] tajekoztatja a NISZ-t. A kbzvetlen vezetd a Szabalyzat 1.
mellékletének madositasa érdekében az adatok valtozdsarol tajékortatja az iratherelést
feligyell vezetdi.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

Az elektronikus  alairds  haszndlatéra  jopgosult munkatirs  elekironikus  aldirasi
Jogosultsagar kizardlag az RF hatéskorébe tartozod eljarasok soran, az RK képviselel¢hen
eljirva alkalmazhatja. Az elekironikus aliirds magincéira nem hasynalhaw fel.

Az elektronikus aldiras hasznalatira jogosult munkatirs kiteles a részére kiadoti
intelligens chipkartyal, illetve tokent biztonsagos helven tiarolni. A karyihoz tartozd
titkos jelszot illetdkielen személynek dladni, vagy elérhetdvé tenni tilos.

. Az intelligens chiphkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittaloddsa, valamint az

ahhoz hozzitartoed jelszd elfelejiéae esetén a unisitviny visseavondsa Ggyében kiteles o
munkatirs a Szabdlyzathan foglaltak szerint soron kivili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

Az RK killsé szereplobkel folytatott elektronikus kommunikaciajat rendezd jogszabélyek
esetleges modositasdra, illetve a technologia folvamatos fejlodése miatt az elektronikus
plafrasi &3 elekironikus bélyegzési megoldisokal biziositd  eljdrdsok  viltozisira
figyelemmel a Szabalyzat fellilvizsgalatit az iratkezelés feligyeletét ellitd vezetd évente
kiteles elvégeztetni.
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Amennyiben a jogszabdlyi vagy technoligiai valiozdsok indokeljdk, ugy a modositdsokat
haladékialanul. de legkesobb 30 napon belll dt kell vezeini. Az ). egységes szerkezetbe
foglalt verzio hatalvba lépésével a koribbi verzio hatalvat veszti.

Az RK iratkezelést feligyeld vezetdje a 13772016, (VL.13.) Korm. rendelet 13, § (5)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden a Szabilyzatot és annak elvilaszthatatlan részét
képezd 1. mellékletét a Rendorsée honlapian. az SMRFK Hivatala atjan kizzéteszi.

A Szabdlyzal modosulasal kivetden az RK iratkezelest feliigyeld vezetdye az SMEFK
Hivatal Biztonsag-feligyeleti és Upykezelési Osetdly 0fjdn gondoskodik a Szabdlyza
cseréjérol.
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