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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Aldirasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

1. Az Elektronikus Aldirasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) meghatdrozza az
elektronikus aldirds €s az elektronikus bélyegz6 léirehozasara €s ellendrzésére vonatkozo azon szabdlyokat, amelyek
alapjan az elektronikus aldiras és elektronikus bélyegzd érvényesnek tekinthetd az aldird és ellendrzd felek
szamadra, valamint a harmadik fél elétt.

2. A Szabdlyzat célja a Bonyhidi Rendérkapitdnysagon (a tovabbiakban: Bonyhad Rk. ) indult hivatali és hatdsagi
eljarasok soran:

a) a Bonyhad Rk. dokumentumainak hitelesitésére szolgdlé elektronikus aldirasok és elektronikus bélyegzok
alkalmazasara, valamint
b) a Bonyhad Rk. dltal elektronikus alairdssal és elektronikus bélyegzdvel hitelesitett és az ligyfelek vagy mas szervek
részére megkiildstt dokumentumok ellendrzésére vonatkozé szabéalyok megallapitdsa.

3. A Szabilyzat Gsszefoglalja az elektronikus alairasra vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseket, fogalmakat és
felhasznaloi eléirasokat, annak érdekében, hogy a Bonyhad Rk. elektronikus aldirassal rendelkez$ és elektronikus
bélyegzd hasznilatira feljogositott munkatarsai, valamint a Bonyhad Rk-val kapesolatba keriild személyek, illetve
szervezetek a Bonyhad Rk. 4ltali alkalmazds szabalyait és feltételeit megismerhessék.

4. A Szabalyzat meghatdrozza:

a) a Bonyhad Rk. hatdskorébe tartozd eljardsok sorin a Bonyhiad Rk. altal alkalmazhatd elektronikus alairasi és
elektronikus bélyegzési megoldasokat;

b) a hitelesités-szolgaltatoval és iddbelyegzéssel kapcsolatos megkétéseket;

¢) az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elldildésének, értelmezésének és
cllendrzésének szabalyait;

d) az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegzd érvényesitésére vonatkozo részében azokat a technikai és eljarasi
kovetelményeket, amelyek az elektronikus aldirds és elektronikus bélyegzé létrehozds soran az aldirdra, az
elektronikus  aldirds és az elektronikus bélyegzé ellendrzése sordn pedig az érvényesség ellendrzGjére
vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

5. Aldirds - létrehozé adat; olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai magénkules), melyet az aldiré az elektronikus
alairas létrehozasahoz haszndl.

6. Aldirds - létrehozé eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az aldird az alairas-
Iétrehozé adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast létrehozza.

7. Aldiré: az a természetes személy, aki az alairas-létrehozo eszkdzt birtokolja és sajat vagy mas személy nevében
aldirasra jogosult, tovabbd az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkili szervezet, amely az aldiras-létrehozd
eszkdzt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képviseld természetes személy (elektronikus aldirassal torténd
hitelesitésre jogosult) az elektronikus aldirdst az elektronikus dokumentumon elhelyezi.

8. Aldiré profil: olyan szabdlyok Osszessége, amely az alairék szamara meghatdrozza az elektronikus aldirdsi
termékhez torténd hozzaférés modjat és az elektronikus aldfrds, valamint az idébélyeg tipusat és annak alkalmazasinak
sziltkségességet.

0. Alany: a hitelesités-szolgaltaté 4ltal kibocsétott tanusitvinyban azonositott természetes személy, jogi személy,
kdzhiteles nyilvantartasban szerepld jogi személyiség nélkiili szervezet, aki, illetve amely a tantisitvanyban szerepld
nyilvanos kulcshoz tartozd magankulesot birtokolja.

1G. Aldirast ellenérzd; az a személy vagy feliigyelt aliird automatizmus, aki, illetve amely az aldirt elektronikus
dokumentum fogadéja, €s aki, illetve amely ellendrzi az tizenet sértetlenségét, azaz az elekironikusan alairt elektronikus
iizenet aldiraskori, illetve ellendrzéskori tartalmat Gsszeveti, tovabba az alaird személyét azonositja az tzenet, illetve a
hitelesités-szolgaltatd altal koézzéteft alairas-ellendrzé adat, tanisitvany visszavonasi informacidk, valamint a
tanuisitvany felhasznalasaval.



11. Elektronikus aldirds: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag hozzirendelt, vagy azzal
elvalaszthatatlanul Osszekapcsolt elektronikus adatsor, mely minden kétséget kizdrdan bizonyitja a dokumentum
eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja az alanyt, mint alaird személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét, Az
elektronikus aldirds az alaird (alany) magankulcsaval késziil és kizardlag annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet
ellendrizni az alairas eredetiségét, az alairt elektronikus dekumentum sértetienségeét.

12. Elektronikus bélyegzi: olyan elekironikus adatok, amelyeket mds elektronikus adatokhoz csatolnak, illetve
logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsdk a kapesolt adatok eredetét és sértetlenségét.

13. Ervényességi linc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon egymashoz rendelhetd
informacidk sorozata (igy killéndsen azon tanisitvanyok, a tanisitvényokkal kapesolatos informéaciok, az alairds-
ellendrzé adatok, a tandsitvany aktualis allapotira, visszavonasira vonatkozé informéciok, valamint a tandsitvanyt
kibocsatd szolgiltatd aldirds-ellendrzé adatdra és visszavondsara vonatkozo informdciok),melyek segitségével
megallapithatd, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett fokozott biztonsagn vagy mindsitett aldiras, illetve
id6bélyeg, valamint az azokhoz kapcsolddé tandsitvany az elektronikus aléfrds, illetve az iddbélyegzé elhelyezésének
idépontjaban érvényes volt.

14. Felkasznild: aki, illetve amely a szolgiltatisok keretében eléallitott kulcsokat és tantsitvanyokat, idobélyegeket
rendeltetésiiknek megfelelden haszndlja. Felhaszndlo lehet az aldiré vagy az aldirast ellendrzé fél. Eszkdz vagy
alkalmazas is lehet felhaszndlé.

15. Hitelesités-szolgdltatd: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség nélkilli szervezet, aki,
illetve, amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a tanisitvanyt igényld személyét, részére tantisitvanyt
bocsat ki, nyilvantartdsokat vezet, fogadja a tanisitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossigra
hozza a tanisitvinyhoz tartozd szabalyzatokat, az aldirds-ellendrzd adatokat és a tanusitvany aktudlis allapotira
(kiildndsen esetleges visszavonasara) vonatkozé informaciokat.

16. Hitelesitési rend: olyan szabdlygyljtemény, amelyben a szolgdltatd valamely tanisitvany felhasznédldsdnak
feltételeit eldirja a szolgaltatast igénybe vevd szamadra.

17. Idébélyegzés: az a folyamat, melynek sordn az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolds (id8bélyegzd)
rendelédik, amely tartalmazza az idobélyegzés hiteles iddpontjat, és amely a dokumentumhoz oly médon kapesclddik,
hogy minden — az igazolds kiadasat kivetd — modosités érzékelhetd.

18. Idébélyegzd: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzdrendelt vagy azzal logikailag 6sszekapesolt
olyan adat, amely igazolja, hogy az clektronikus dokumentum az idébélyegzés iddpontjaban véltozatlan formaban mar
létezett.

19. Idébélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossdgh idbforrassal rendelkez$ szolgéltatd, amely az
iddbélyeget kérd el6fizetd szamara az idébélyeget kiallitja és azt elektronikusan aléirt elektronikus dokumenfumhoz
vagy lenyomatahoz kapesolja.

20. Kompromittalédds: olyan esemény, amely sorén az aldirds-létrehozd adat (magénkulcs) vagy az alairas-létrehozo
eszkiz illetéktelen személy altal torténé hozzdférését korlatozo jelszd illetéktelen személy birtokdba jut vagy ismertté
valik, azaz a védendd adat vagy kod bizalmassaga sériil.

21. Lenyomat: olyan meghatirozott hosszisagn, az elektronikus dokumentumhoz rendelt bitsorozat, amely
egyérielmilen szdrmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbdl, és amelybol elvirhaté biztonsagi szinten felil
lehetséges az elektronikus dokumentum tartalmanak meghatirozasa vagy a tartalomra torténd kovetkeztetés.

22, Taniisitvany: a hitelesités-szolgaltaté altal kibocsatoit igazolads, amely a nyilvanos kulcsot az elektronikus
alairasrdl sz6l6 térvény szerint egy meghatirozott személyhez (az aldirdhoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantilja a
cimzett szdmdra az aldiré (alany) személyének, maginkulcsinak és nyilvanos kulcsanak egymashoz tartozdsat, és
igazolja e személy személyazonossdgdt vagy valamely mds tény fenndllasat, ideértve a hatdosagi thivatalos) jelleget.
Az alairasi tantisitvany tartalmazza az aldirds-ellenérzé adatot (nyilvinos kulcs), az alairé megnevezését, és a
tanusitvany kibocsato hitelesités - szolgaltatd elekironikus aldirasat.

23. Tandsitvany visszavondsi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfiiggesztett, azaz érvénytelenitett
tanisitvanyok azonositéit tartalmazd elektronikus lista, amelyet a hitelesités-szolgaltatd bocsat ki. A tanusitvanyok



allapot informécidja valamely lista (CRL — Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Profocol)
lekérdezésével és ellendrzésével torténhet meg.

IIE. A SZABALYZAT HATALYA

24, A Szabdlyzat hatdlya az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzdvel torténd hitelesitésre jogszabaly
vagy a Bonyhad Rk. belsé szabalyzdja ltal felhatalmazott személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

25. A Szabalyzat targyi hatalya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadméanyozasra vagy aldirasra jogosultak dltal a Bonyhad Rk. hatdskorébe tartozo eljarasok sordn az elektronikus
formaban létrehozott, elektronikus alairdssal és idobélyeggel vagy elektronikus bélyegzdvel és iddbélyeggel ellatott
dokumentumok készitésére;

b) a Bonyhad Rk. altal elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzdvel elldtott killdemények hivatali kapun
keresztiil vagy egyéb elektronikus tton torténd megkiildésére;

¢) a Bonyhdd Rk. altal az figyfélnek vagy més szervnek megkiildsit, elektronikus aldirdssal, vagy elektronikus
bélyegzével ellatott dokumentumok hitelességének és sértetlenségének az iigyfél vagy mas cimzett szerv dltali
ellentrzésére, valamint a kiild$ személy azonositasara;

d) az elektronikus aldirdsnak és elektronikus bélyegzdnek a Bonyhad Rk. dltal térolt és elektronikus alairassal ellatott
dokumentumok hossza tavii megdrzési kotelezettsége miatt szilkséges archivélasara,

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

26. A Szabdlyzatban rdgzitett elvarasok jogi hétterét az alabbi jogszabalyok, valamint a Renddrség elektronikus
iigyintézési rendjét meghatarozo szabilyozdk adjak:

a) a belsd piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsolodd eleldronikus azonositasro! és  bizalmi
szolgdltatasokrol, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérél szol6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs
2014, julins 23-i 910/2014/ EU rendelete;

b} az elektronikus iigyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl sz4816 2015, évi CCXXIL. térvény;

c) az elektronikus {igyintézési szolgéltatisok nytjtdsira hasznalhaté elektronikus aldirashoz és bélyegzohoz
kapcsolodd kovetelményekrd! szold 137/2016. (VL 13.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 137/2016. (VL. 13.) Korm.
rendelet];

d) az elektronikus ligyintézés részletszabilyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet;

e) az egyes, az elektronikus iigyintézéshez kapcsolodéd szervezetek kijeldlésérdl szélo 84/2012. (IV. 21.) Korm.
rendelet [a tovabbiakban: 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet];

) a Rendérség Iratkezelési Szabalyzatardl szold 59/2008. (OT 31.) ORFK wtasitas (a tovabbiakban: RISZ);
£) a Bonyhadi Renddrkapitanysdg Masolatkészitési Szabalyzata.

V.SZEREPKOROK
Belsé szerepkiorok
Az aldirdsra vagy kiadmanyozisra jogosult munkatirs

27. A Bonyhad Rk. allomanyabol kiadméanyozasi vagy aldirdsi jogot az a munkatirs gyakorolhat, akinek ezen
jogosultsagat a Bonyhad Rk. ligyrendje meghatarozza.

28. Az alairasra vagy kiadmanyozisra jogosult munkatars:

a) kizarolag az aldirasra vagy kiadmanyozasra vonatkozé belsé szabdlyzoknak megfelelden végezhet ilyen
tevékenységet;

b) kizarélag intelligens chipkartya vagy token birtokdban és a hozza tartozé jelszé megaddsaval hozhat 1étre mindsitett
elektronikus alairast az elekironikus dokumentumon;

¢} kizardlag statikus tartalmi vagy PDF formatmi dokumentumot hitelesithet elektronikus (PAdES tipusi) alairassal
és mindsitett idébélyeggel.

29. Az elektronikus alairdsra és az elektronikus bélyegz8 hasznilatira jogosult munkatirsak nevét €s tanisitvanyanak
nyilvanos adatait az 1. melléklet tartalmazza.



Kiilsd szerepkorik
Az iigyfél

30. A Bonyhad Rk. hataskérébe tartozd eljarasok soran természetes ¢s jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili
szervezetek részére elektronikus formaban készitett és elektronikusan aldirt vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott
dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltato

31. A Bonyhadd Rk. eljdrdsaiban hasznalhato elektronikus aldfrdsok el6dllitisdhoz a kdzigazgatdsban valo
felhasznalasra alkalmas alairds-létrehozé adat (kulcs) és aldirasi tanisitvany — amely teljesiti a 137/2016. (VI. 13.)
Korm. rendeletben rdgzitett taniisitvanyokra vonatkozd elvarasokat — kizdrdlag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4.
§ g.) alpontjaban foglalt szolgaltatdtél, a NISZ Nemzeti Infokommunikdciés Szolgaltatd Zrt.-tdl (a tovabbiakban:
NISZ) igényelhetd.

32. A Bonyhad Rk. képviseletében elektronikus alairassal torténd kiadmanyozasra jogosult munkatarssal kapcsolatban
végzett regisziracios eljirds sordn a NISZ megbizonyosodik a tandsitvdany irdnti kérelemben megjelélt munkatérs
személyazonossagarol és adatai helyességér6l fénykeépes igazolvany segitségével, valamint a kiadmanyozasra vagy
alairasra vald jogosultsagarol és az aldiras létrehozo eszkdz birtoklasardl.

33. A Bonyhad Rk. elektronikus aldirdssal kiadmdnyozasra vagy aldirdsra jogosult munkatirsa kiadményozdsi vagy
alairasi joganak igazoldsa a NISZ elétt a Bonyhad Rk. figyrendje alapjan torténik.

34. A Bonyhéad Rk. elektronikus bélyegzojének igénylése a NISZ 4altal meghatirozott eljarasrendben, valamint a
Bonyhéd Rk. és a NISZ kdzott megkttdtt szerzddésben meghatarozott feltételek szerint torténik.

35. A NISZ éllitja el és bocsatja a munkatars rendelkezésére az elektronikus alairas létrehozdsihoz sziikséges alairdsi

tanasitvanyt, amelyet sajat elektronikus aldirasdval 1t el. A NISZ a kibocsdtasra kerill¢ tanisitvanyokat olyan aldird
profillal és hitelesitési rendre torténéd hivatkozassal hozza létre, amely Osszhangban van a Bonyhad Rk. elektronikus
iigyintézését meghatirozo jogszabalyokkal.

36. A NISZ feladatkrébe tartozik a szolgaltatist igénybe vevd munkatdrs szimara kibocsétott alairasi tantsitvanyanak
teljes életcikiusa alatt az adatvaltozasok fogadisa és feldolgozdsa, a megiyitasi kérelmek befogadasa és feldolgozasa,
valamint sziikség esetén a tanUsitvany felfiiggesztése vagy visszavonasa.

37. A NISZ, mint idébélyegzés-szolgaltato fogadja a mar elektronikusan alairt dokumentumrdl készitett lenyomatot,
majd elkésziti és elvalaszthatatlan modon az elektronikus aldirashoz kapcsolja az id6bélyeget, azaz a lenyomatot az
aktudlis id8ponttal egésziti ki, végiil az id6bélyeget sajat elektronikus aldirdsaval hitelesiti.

Az Adminisztritor

38. Az Adminiszirtor a Hitelesités szolgaltatd erre a feladatra kijeldlt munkatarsa. Az Adminisztrator végzi a Bonyhad
Rk. képviseletében elektronikus alairdsra jogosult munkatirshoz tartozd aldirds-létrehozd eszkdz megszemélyesitését,
a hozz4 tartozé adatok (magéinkulcs) generaldsat, valamint a nyilvanos kulcsnak a felhaszndlohoz rendelését.

39. Az Adminisztritor az aldirds-létrehoz6 eszktz megszemélyesitését és a hozza tartozd adatok {magankulcs)
generalasat az elekironikus alairdssal rendelkezé munkatirssal koziisen végzi, amely sordn a tanusitvinyban
rogzitendd felhasznaloi adatok, valamint a kértydhoz tartozd, az elektronikus aldiras felhasznalasdhoz sziikséges jelszo
is beallitasra keriil. A védett kérnyezetben elkészitett, alairasi tanfisitvany irdnti kérelemnek a hitelesités-szolgaltatd
részére torténd tovabbitasa, valamint a kiadményozésra jogosult munkatérs személyének a hitelesités-szolgaltats altali
azonositdsa utdn a tanusitvény nyilvanos kulesa kibocsatdsra kerill, ennek a kulcsnak a felhasznalohoz torténd
rendelése az elektronikus aldirassal rendelkezd munkatdrssal kozosen torténik.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALA{RAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

40. A Bonyhad Rk. a hataskérébe tartozé eljarasok sordn a vonatkozd jogszabdlyokban rogzitetteknek megfelelden
elektronikns kérelem benynjtast, illetve elektronikus kapcsolattartdst biztosithat, valamint — amennyiben jogszabaly



ngy rendelkezik — tehet kitelezdve ligyfelei és mas szervek szamara,

41. Amennyiben az adott eljaras tekintetében erre lehettség van, a Bonyhad Rk. elektronikus formaban készit iratokat,
és azokat elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzivel és idobélyegzdvel latja el

42. Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzdvel torténik, kivéve, ha jogszabidly kifejezetten
elektronikus aldiras alkalmazasat irja eld, vagy ha a jogszabaly a kiadmanyozéds vagy alairas jogosultsdgét személyhez
rendeli. A kivételi korben az elektronikus alairdssal rendelkez6 munkatirs a kiadmanyozas vagy aldirds sordn
elektronikus alairast alkalmaz.

43. A Bonyhad Rk. déntést nem tartalmazo dokumentumainak és nagy tomegben eldallitott értesiiéseinek |,
tdjékoztatdinak hitelesitése elekironikus bélyegzivel és iddbélyeggel torténik.

44, Szabad fajl formatumit (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusd), PDF formatumi dokumentumok
(PAdES tipusi), XML formatumi dokumentumok (XAdES tipusi) elektronikus bélyegzével és idobélyeggel
hitelesithettk.

45, A Bonyhad Rk. kiadmanyozasi, illetve aldirasi jogosultsaggal rendelkezé munkatdrsai dltal hasznalt elektronikus
aldirds és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:
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a) ,, A dokumentum személyes elektronikus alairdssal hitelesitett ” széveget;
b) az aldiras datumat (év, hé, nap, éra, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus aldirast létrehozo személy vezeték és utdnevét, valamint rendfokozatat.

46. A Bonyhad Rk. elektronikus bélyegzé haszndlatdra jogosult munkatarsai altal haszndlt elektronikus bélyegzé és
annak grafikus megjeleniiése tartalmazza legalabb:

R T LW s 4 P S
i drmAeprerly TRVT OR 0 18 49

g’"
e s o O Blercsek Séndorr e2d3 [SK] e H

a) ,, A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett  széveget;
b) az alairas datumat {€v, ho, nap, dra, perc pontossaggal);
c) az elektronikus alairast [étrehozo személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

47, A Bonyhad Rk. éltal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldfrassal vagy elektronikus bélyegzdvel
ellatott, az igyfél részére elektronikus tdton kézbesitésre kerlild iratok az tgyfél rendelkezési nyilvantartasiban
megjelslt modon vagy ligyfélkapujan taldlhaté értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.

48. A Bonyhad Rk, altal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzovel
ellatott, az iigyfél részére elektronikus uton nem kézbesitheté kilidemények a Magyar Posta hibrid szolgaltatasaval
vagy levélpostai kifldeményként a Magyar Posta Zrt. (itjan keriilnek megkiildésre.

49. A Bonyhad Rk. az elektronikus formaban készitett ¢s elektronikus alairdssal vagy elektronikus bélyegzovel elldtott
dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt részére NOVA SZEUSZ kiildési mbddal tovabbitja.

50. A Bonyhad Rk. altal elektronikus formdban készitett és elektronikus aldirassal vagy elekironikus bélyegzivel
ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt szervek részére - amennyiben rendelkezik hivatali kapuval
— hivatali kapun, a Magyar Posta hibrid szolgdltatasdval, hagyomdanyos médon a Magyar Posta Zrt. itjan, illetdleg
az Allami Futdrszolgalat vagy kiilsn futar, illetve kézbesité Otjan tovabbitja.



Az elektronikus dokumentumrdél hiteles papiralapi maselat készitése

51. Amennyiben az ligyfél vagy més cimzett szerv részére az elekironikus uton kiadmanyozott dokumentum
elektronikus iton nem kiildhetd meg, és annak tovabbi feltételei fenndllnak, azt az ORFK a 84/2012. (IV. 21.) Korm.
rendelet 4. § n.) alpontja szerint kijeldlt szolgaltatd, a Magyar Posta Zrt. tjan hiteles papiralapt iratta alakittatja, vagy
a 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendeletben meghatirozott feltételek fennallasa esetén papiralapu irattd alakitja, és igy
tovabbitja az ligyfél részére.

52. Az elektronikus irat hiteles papiralapl irattd torténé dtalakitdsanak szabdlyait a Magyar Posta Zrt., valamint a
Bonyhadi Renddrkapitanysédg Masolatkészitési Szabdlyzata tartalmazza.

Az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzivel rendelkezé dokumentumok
hosszil tavi megirzése (archivalisa)

53. A Bonyhad Rk. hataskdrébe tartozd eljarasok soran létrehozott €s elektronikus alairassal vagy elektronikus
bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a Tolna Megyei Gazdasdgi renddrfokapitdny-helyettes
gondoskodik arrdl, hogy a RISZ 1. fuggeléke szerinti Irattdri Terven meghatdrozott megbrzési idé lejartdig az
azokban foglaltak értelmezhetSk (olvashatdk) és visszakereshetdk maradjanak, valamint az elekironikus alairas
hitelessége bizonyithatd legyen, amennyiben az aldiras tartalmaz LTV (Long Term Validated - hosszi tawvi
érvényesitési) informacidkat.

54. A Bonyhad Rk. hataskorébe tartozéd eljardsok sordn létrehozott és elektronikus alafrassal vagy elektronikus
bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a Tolna Megyei Gazdasagi renddrfokapitiny-helyeftes a
vonatkozd jogszabédlyokban rogzitetiekkel megegyezd modon megteszi a szitkséges intézkedéseket az archivalasi
feladat ellatdsa érdekében a kovetkezdk szerint:

a}) védi a dokumentumok bizalmassagat és integritdsat, kiilonbsen jogszerfitlen torlés, véletlen megsemmisiilés,
megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b} kizérja az utdlagos modositis lehetdségét;
¢) amennyiben tobb dokumentumon egy elektronikus aldiras vagy bélyegzd keriilt elhelyezésre, aklkor a meg6rzési ido
leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli (archivalja);

d) az adott dokumentumnak a RISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattdri Tervében meghatdrozott megdrzési ideje alatt
gondoskodik az elektronikus alairas hosszi tavd érvényesitéséhez szitkséges informaciok, azaz az érvényességi lanc
beszerzésérol és meglrzésérdl, valamint szitkség esetén idobélyegzo elhelyezésérdl az érvényességi lancon;

e) amennyiben az elektronikus alairis érvényesitéséhez sziikséges informdciék (online tamisitvany-allapot és/vagy a
hiteles id6bélyeg) nem szerezhet6k be, igy az aldiré elddntheti, hogy ezek hidnyaban hitelesiti a dokumentumat, azaz
az online tandsitvany-dliapot és/vagy a hiteles id6bélyeg szolgaltatds kiesése esetén ezen informacidk elhagyhatdk;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus alairassal és bélyegzdvel kapcsolatos biztonsagi eldirasokat, €s szilkség esetén
gondoskodik idébélyegzd elhelyezésérdl a kordbban elektronikus alairassal ellatott dolkumentumokon.

VII. AZ ELEKTRONIKUS ALAiRAS‘ ES BEL_YEGZ(") ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aldiras és bélyegzi elfogadéjara (ellendrzdjére, cimzetire)
vonatkozd szabdlyok

55. Az elektronikus aldirdssal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb kériltekintéssel kell eljamia az
elektronikus aldirds és az ahhoz tartozo tanusitvany elfogadésa soran, ezért az elektronikusan atvett dokumentumon az
érvényességi lanc vizsgélataval az elektronikus aldirds ellenbrzésének elvégzése a cimzett feleldsségi korébe tartozik.

56. Az elektronikusan aldirt dokumentum hitelességének eilendrzése magaban foglalja:

a) a dokumentum sérletlenségének (a dokumentum tartalma az alairds ota nem valtozott);

b) a tanisitvanynak (az alairdst az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely alairéként meg van jellve);
valamint

¢) az idébélyegnek (a dokumentumot az idébélyegben szerepld idépontban irta ald az alair¢ és azdta annak tartalma
nem valtozott meg) az ellendrzesét.



57. Az elektronikus aldirds és az ahhoz tartozo tanasitvany ellendrzése az alabbiakra terjed ki;

a) az elektronikus aldirashoz tartozo alairdsi tandsitvany segitségével azonositani kell az aldirasi tandsitvanyt kibocsatd
hitelesitési-szolgaltatot;

b) az alairdsi tandsitvanyt kibocsatd hitelesitési-szolgaltatd tanisitvanydnak segitségével meg kell gy6z6dni az alairasi
tamisitvany integritasarol;

¢) az alairdsi tanisitvany és az azt kibocsitd hitelesités-szolgaltatd tandsitvanydnak allapotat (érvényességét)
ellenérizni kell a tandsitvany visszavondsi listak alapjan;

d) meg kell vizsgalni az aldirasi tanisitvany Osszes attriblitumat, beleértve a hitelesitési rendet is.

58. Nem fogadhato el az elektronikus alairas, ha az elektronikus alairas, az alairasi tandsitvany vagy az érvényességi
lanc valamely tanisitvanyinak, valamely adata az alairas érvénytelenségére utal.

59. Az elektronikus aldirds éllapotdra vonatkozd ellenérzést és az elektronikus aldirassal kapcsolatos egyéb
érvényességi feltételek megfeleloségeének igazolasat az alairdst ellendrzé fél szoftveres és webes eszkdzok
alkalmazasaval is elvégezheti,

Az idGbélyegzi és az id6bélyegzés-szolgaltaté alkalmazasara vonatkozo eldirasok

60. Az elektronikus alairds idébeli érvényességét az elektronikus aldirason elhelyezett id8bélyeg biztositja.
Amennyiben az elektronikus aldirt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumon idébélyeg is szerepel,
akkor az alair6 — akinek az aldirdsi tanisitvinya az alairasban szerepel — személyén tal bizonyithaté az is , hogy a
dokumentum az id8bélyegben szerepld idépont eldtt keriilt alirdsra és a dokumentum tartalma azéta nem valtozott
meg. Igy amennyiben az elektronikus alairasi vagy clektronikus bélyegzési tanusitvinyt az azt kibocsitd NISZ
visszavonja, akkor is igazolhatd, hogy a taniisitvany visszavonasa eldtt késziilt alairdsok érvényesek.

61. Az id6bélyegzd ellendrzése sordn az elektronikus alairds vagy elektronikus bélyegzé elfogadéja az alabbiak szerint
gydz6dhet meg arrdl, hogy az idobélyegz6 valdban a lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az id6bélyegzé
szolgaltato altal elhelyezett, az id6bélyeghez tartozo elektronikus aldiras vagy elekironikus bélyegz6 érvényes-e:

a) azonositani kell az idobélyegzés-szolgaltatdt az idébélyeghez tartozd alairds vagy bélyegzés tanisitvanyiban
feltiintetett azonositd alapjan;

b) ellendrizni kell az iddbélyegzés-szolgaltatd altal az id6bélyegen elhelyezett aldirashoz vagy bélyegz6hdz tartozé
aldirasi vagy bélvegzési tamisitvany érvényességét az aldirisi vagy bélyegzési tanisitvanyban megadott adatok
alapjan, valamint az alairasi vagy bélyegzési tanisitvany integritasat a kibocsatd hitelesités-szolgaltatd szolgaltatdi
tandsitvanyanak segitségével,

¢) a kibocsdto hitelesités-szolgéaltatd azonositéja alapjan meg kell gyéz6dni az idébélyeg-szolgaltatd aldirasi
tanusitvanyat kibocsatd hitelesités-szolgdltato kilétérdl;

d) a tanusitvany visszavonasi listak felhasznaldsaval ellendrizni kell a hitelesités-szolgaltato alairasi tanisitvidnyanak
és az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltato szolgaltatdst tantsitvinyanak llapotat.

62. Nem fogadhaté el az id6bélyeg, ha az id6ébélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzd
tanisitvanya vagy az érvényességi lanc tandsitvanyanak valamely adata annak érvénytelenségére utal.

VIIL A BONYHAD RK. KEPVISELETEBEN HASZNALT ALAIRASI TANUSITVANYOK
ERVENYESSEGE

63. Az aldirdsi tanisitviny érvénytelennek tekintendd és az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett
dokumentum visszautasithato, ha:

a)a tanusitvany €rvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhatd hitelesités-szolgaliatoig, illetve a hitelesités-
szolgdltatd tansitvanya kompromittalddott;

b) a kiallitott idébélyeghez tartozd szolgaltatoi tanisitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhatd
hitelesités-szolgaltatoig, illetve a hitelesités-szolgaltatd tandsitvanya kompromittalodott;

¢) az alairas létrehozo adat kompromittalodott;

d) az alairashoz vagy a bélyegzéhdz, illetve az iddbélyeghez tartozd tanisitvany a hitelesités-szolgaltatd visszavondsi
listajan szerepel;

e) az aldiras ellendrzd személy tudomasara jut, hogy az aldiras-létrehozd adat bizalmassaga sériilt, vagy azzal
visszaélés tortént;



f) az elektronikus alairds alkalmazasakor hasznalt algoritimusok nem megfeleléek vagy nem biztonsagosak;
g) az aldirds vagy bélyegzés egy olyan iddpontban késziilt, amikor az aldirashoz vagy bélyegzbhdz, illetve
idobélyeghez tartozo tandsitviny érvényessége lejart, illetve a tandsitvany még nem volt érvényes;

h) atandsitvinyban szerepld adatok nem felelnek meg a valésagnak;

i) az alairdshoz vagy bélyegzéhoz kibocsatott tandsitviny nem teljesiti a 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendeletben
meghatarozott kdvetelményeket;

j) a tandsitvanybdl hidnyzik az aldird neve.

A tanisitviny felfiiggesztése és visszavonisa

64. Abban az esetben, ha az elektronikus aldirdssal rendelkezé munkatirs az aldifras-létrehozé eszkGzt vagy annak
hasznalatahoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjak, nyilvanossagra kerill, illetve ezek gyaniija felmeriil, kételes amrol
haladéktalanul — a szolgalati 1t betartdsaval — a Tolna Megyei Gazdasédgi renddrfékapitany-helyettesnek jelentést tenni,

65. A Tolna Megyei Gazdasagi rend6érfokapitany-helyettes intézkedik a NISZ iranyaban a tanisitvany felfiiggesztésére
vagy visszavonasira.

66. A kozvetlen vezetd — a szolgdlati Gt betartasival — a Tolna Megvei Gazdasagi rendérfdkapitany-helyettesnél
kezdeményezi azon munkatars aldiro-létrehozo eszkdzének a visszavondsat, akinek munkaviszonya megsziinik, mas
iratképzd szervhez keriil athelyezésre, vezénylésre, vagy kiadmdanyozasi, illetve aldirasi jogosultsiga megsziinik.

67. Az alairis-létrehozd eszkdz visszavondsdrol a Tolna Megyei (Gazdasagi rendorfokapitiny-helyettes a
visszavonassal egy idSben tajékoztatdst a Bonyhad Rk. iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdjének, aki intézkedik a
Szabalyzat 1. mellékletének mdédositisara,

68. A tanusitvanyt fel kell fiiggeszteni:

a) a magankulcs kompromittalodasa vagy annak gyanuja esetén;

b) a magankulesot védd jelszd vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavanak kompromittilodasa vagy annak
gyanija esetén;

¢) a kulcshordozo eszkdz eltulajdonitisa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatirs munkavégzése sziinetel.

69. A visszadllitdsi igényt a kozvetlen vezetd — a szolgdlati it betartisaval - kezdeményezi a Tolna Megyei Gazdasagi
rendérfbkapitiny-helyettesnél, aki intézkedik a NISZ iranyaba a tantisitvany felfliggesztésének megsziintetésérol, errdl
a Szabalyzat 1. mellékletének modositisa érdekében tajékoztatja a Bonyhad Rk. iratkezelésének feliigyeletét ellato
vezet§jét.

A tamisitvdny visszavondsa

70. A tanusitviny visszavonasat az elektronikus aldirdssal rendelkezé munkatirs a kozvetlen vezetdje Utjan
kezdeményezheti. A visszavonassal a tanisitviny véglegesen érvényét veszti, és a visszavont tanuisitvany alapjan
[étrehozott elektronikus aldirds a tovabbiakban dokumentum hitelesitésre nem alkalmas.

71. A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankulcs kompromittdlédasa vagy annak gyantja esetén;

b) a magénkulcsot védd jelszd vagy intelligens chipkértya, illetve tokenhez tartozd jelszé kompromittaléddsa vagy
annak gyanija esetén;

¢) a kulcshordozo eszkiz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;

d) a munkatars nevében tértént valtozas esetén;

e) a hitelesités-szolgaltatd adataiban tortént valtozasok esetén;

f) a hitelesités szolgaltatd szolgaltatasanak megsziintetése esetén,

g) a hitelesités szolgéltatd magankulcsanak kompromittdlodésa esetén;

hYaz elektronikus aldirassal rendelkezé munkatirs munkakorében tortént valtozds vagy munkaviszonyanak
megsziinése, tovdbbd kiadmanyozéasi vagy aldirasi joganak megsziinése esetén.

Az aldiridsi tandsitviny megijitasa

72. A tantGsitvinyt abban az esetben lehet meghjitani:



a) amennyiben nem jart le az érvényessége, nem szerepel visszavonasi listdban, azaz nem vontdk vissza, és nirics
felfiggesztett allapotban sem, tovabbé
b) a tandsitvanyban rogzitett adatok érvényességérol és helyességérdl a szolgaltatast igénybe vev frasban nyilatkozik,
vagy azokat megfeleloen aktualizalja,

A személyes adatok megviltoziasinak kezdeményezése

73. Az elekironikus aldirashoz kibocsatott tanusitvanyban rogzitett adatok megvaltozasakor a tamisitviny tuiajdonosa
koteles a kdzvetlen vezet6jének ezt bejelenteni.

74. Az adatok valiozasardl (visszavonds, meg(jitas, személyes adatok valtozasdnak kezdeményezése) a kdzvetlen
vezetd irdsban tdjékoztatja a Tolna Megyel Gazdasagi renddrfkapitiany-helyettest, aki az adatok megvaltozasarol
tajékoztatja a NISZ-t tovabba a Szabalyzat 1. mellékletének modositisa érdekében az adatok valtozasardl tajékoztatja a
Bonyhad Rk. iratkezelésének feligyeletét ellato vezetfjét,

A Bonyhid Rk. szervezeti adatai megvaltozdsanak kezelése

75. A Bonyhad Rk. altal alkalmazott elektronikus aldirashoz kibocsatott tamisitvanyban régzitett szervezeti adatok
megviltozdsa esetén a Tolna Megyei Gazdasdgi renddrfdkapitany-helyettes gondoskodik a NISZ értesitésérdl.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

76. Az elektronikus aliirds haszndlatira jogosult munkatars az elektronikus aldirasi jogosultsagat kizarolag a Bonyhad
Rk. hatiskérébe tartozd eljarasok soran, a Bonyhad Rk. képviseletében eljirva alkalmazhatja. Az elektronikus aldirds
magdncélra nem hasznalhato fel.

71. Az elektronikus aldirds hasznalatira jogosult munkatirs koteles a részére kiadott intelligens chipkartyat, illetve
tokent biztonsagos helyen tdrolni. A kartydhoz tartozo titkos jelszot illetéktelen személynek atadni vagy elérhetdvé
tenni tilos.

78. Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittalodisa, valamint az ahhoz hozzitartozo
jelszo elfelejiése esetén a tantsitviny visszavondsa lgyében koteles a munkatars a Szabalyzatban foglaltak szerint
soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

79. A Bonyhad Rk. kilisé szereplokkel folytatott elektronikus kommunikiciojat rendezd jogszabdlyok esetleges
mddositasdra, illetve a technolégia folyamatos fejlédése miatt az elektronikus alairasi és elektronilus bélyegzési
megoldésokat biztositd eljardsok valtozasdra figyelemmel a Szabalyzat feliilvizsgalatat a Bonyhad Rk. iratkezelés
feliigyeletét ellato vezetdje évente koteles elvégeztetni.

80. Amennyiben a jogszabalyi vagy technologiai valtozasok indokoljak, tgy a mddositisokat haladéktalanul, de
legkéstbb 30 napon belul at kell vezetni. Az 0j, egységes szerkezetbe foglalt verzi6 hatalyba 1épésével a korabbi verzio
hatalyat veszti.

81. A Bonyhad Rk. iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdje a 137/2016. (VL. 13.) Korm. Rendelet 13. § (5)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen gondoskodik a Szabdlyzat és annak elvilaszthatatlan részét képezd 1.
mellékletnek a Rendérseég honlapjan torténd kozzétételérol.

82. A Szabdlyzat moédosulasat kévetden a Bonyhad Rk. iratkezelés feliigyeletét ellatdé vezetSje gondoskodik a
Szabalyzat cseréjérol.
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12. Horvath Gabor r.tzls. |Szolg.pk. X 32355%2?4
13. Rafai Mark r.tzls. |Szolg.pk. X 33355&15 '
14. éi%%:o-icgs. cht?iﬁ;gmés r. hdgy. |mb. alov. X 3§3§?gé§ 4
15, | KMB Alo. Frei Zsolt c.r. drgy.{ alov. 3 E;gfgcl;ﬂ
16. KiizAlizc.nd. Radd Roland r. szds. alov. X 3335?8&? §
17. |grend. Alo. Fazekas Maria r. szds. alov. X ’ ?g:;?clg *




