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A BARANYA MEGYEI RENDORFOKAPITANY

27/2017. (XII. 20.) RFK
INTEZKEDESE

a Baranya Megyei Rendor-fokapitinysig
Masolatkészitési Szabalyzatarol

Az elektronikus {igyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szold 2015. évi
CCXXII. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabélyairdl szolé 451/2016. (XII. 19.)
Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapi kiilldemények
elektronikus irattd térténé atalakitisarol sz6lé 3/2017. (I. 24.) BM utasités rendelkezéseinek
figyelembe vételével kiadom az aldbbi

intézkedést

|
Altalinos rendelkezések

1. Jelen intézkedés hatilya a Baranya Megyei Rendér-fokapitanysagra (a tovéabbiakban:
fokapitanysag) terjed ki.

1. Az intézkedés a vonatkozd jogszabalyokkal Gsszhangban tartalmazza a fékapitdnysagra
érkez6 papiralapti dokumentumrol, valamint az {igyintézési tevékenység soran keletkezett
hiteles papiralapi iratok (tovabbiakban egylitt: papiralapi dokumentum) hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

2. Az intézkedés alapjan az fokapitinysaghoz érkezett— kivételi korbe nem tartozd —,
valamint az ligyintéz0k altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus
iratta alakitdséra keriil sor.

3. Jelen intézkedés alkalmazasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szbéveg, szdmadatsor,
térkép, tervrajz, véazlat, kép vagy mds adat, amely barmely eszkoz felhasznaldsaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg €s tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabédlyban
meghatéarozott joghatas kivaltasira alkalmas elektronikus eszkéz utjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategyiittes;
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c) hitelesitett elektronikus madsolat: olyan elektronikus madsolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazé id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési ziradék (,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6™): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett dllomany, amely az elektronikus mésolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e} képi megfelelés: az elektronikus méasolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a
papiralapti dokumentum — joghatés kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetségét;

Jf) tartalmi megfelelés: az elektronikus maésolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a
hozza kapcsolédé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatds kivaltisa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, a masolatkészitési szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.

1I.
A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalinos szabalyok

Az érkezett papiralapli dokumentumrél elektronikus mésolatot a fokapitdnysag barmely
erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellaté személye készithet, ezt kovetden
az elektronikus mdsolat hitelesitése az elsddleges érkeztetd pont és az ligyfélfogadasban
kézrem(kodo személy részvételével torténik.

Az figyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot 1étrehozo iigyintézé készithet.

Az érkezett papiralapi dokumentumrd] késziilt elektronikus mdsolatot a fkapitinysig
érkeztetd pontjdnak tigykezeldi, valamint az tigyfélfogadasban k6zremiik6dd személyek
hitelesitik.

Az ligyintéz0i altal készitett papiralapt dokumentumrodl készilt elektronikus mésolatot az
ligyintézd szervezeti elem vezetdje éltal erre munkakori lefraséban kijelolt iigykezel6i
feladatokat ellaté személy — igy kiilondsen el6ado, titkarnd, t6bb munkafolyamatot ellatd
tigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

A miésolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat sordn az
elektronikus maésolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltérd személyek
valdsithatjadk meg,

Az iratképz$ szervhez beérkezd papiralapi kiildemények koziil el kell killdniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a RendOrség Iratkezelési Szabalyzatardl
sz0l6 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitis 91/A. pontjaban és 5. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.
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Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé erre a feladatra kijeldlt Ugykezelési tevékenyseget ellato
személy a papiralapi dokumentumrél a szkenner segitségével legalabb 200 dpi,
maximum 300 dpt felbontasy, szines .pdf formatumi dllomanyt készit.

A maésolatkészités sorian a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizérdlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmét tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett killdemény tébb kiilonalldé papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapit dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus madsolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzé az elektronikus mdsolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli,
tigyfeldolgozd és elektronikus iratkezelé rendszerben (a tovébbiakban: Robotzsaru
rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat
keletkeztetési papiralapi dokumentum esetén az iigyinditdshoz vagy az iigyirat soron
kovetkezo alszaméhoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

Az elektronikus maésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az elektronikus mdsolat hitelesitésére feljogositott személy megéllapitja a papiralapu
dokumentum és az elektronikus mésolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg €s oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megdllapithaté, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhet&sége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem 4llapithaté meg, a mésolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megéallapitdséra nem alkalmas
dokumentumot torélni kell.

A képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetéen az elektronikus méasolat

hitelesitésére feljogositott személy:

a) érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus mdésolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontési miiveletet,

b) sajat keletkeztetésti papiralapi dokumentum esetén az elektronikus madsolatot
hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a postabontisi mivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus mésolathoz az alabbi
metaadatokat rendeli:
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28.

a) Papiralapti dokumentum megnevezése;

b) Papiralapti dokumentum fizikai méretei;

c) Masolatkészit$ szervezet elnevezése;

d) Miésolatkészitd neve;

€) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve;
f) Masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) Masolatkészités id6pontja;

i) Hitelesités idépontja;

j) Irdnyad6 mdsolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazd
elektronikus bélyegzot €s az iddbélyeg szolgaltat6tdl szarmazod idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositia a 2. mellékletben foglalt miliszaki feltételek
szerint.

T,
ZARO RENDELKEZESEK

Az intézkedés 2018. januér 1. napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatalyit veszti a
Baranya Megyei Rend6r-fékapitinysag Mdsolatkészitési Szabalyzatardl széld 19/2017.
(VIL. 14.) RFK intézkedés.

A Masolatkészitési Szabdlyzat verzidszama: 2.0.

Az intézkedést a Rend6rség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kbzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérdl a
fokapitanysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje az ORFK
Hivatal Biztonsédg-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly Gtjan gondoskodik. Az eléz6
allapotot a honlapon 10 évig kell meg0rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetGje soron kiviil,
irasban t4jékoztatja a fGkapitdnysdg elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét
ellaté vezetdjét, aki az ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly utjan
gondoskodik a melléklet médositasarél és honlapon torténd cseréjérol.

A masolatkészitd rendszer miiszaki dokumentici¢jaban tOrtént vdltozas esetén a

fokapitanysdg Hivatal Biztonsdg-felligyeleti és Ugykezelési csoportvezetdje gondoskodik
rr . . . e ﬂﬂ““"“‘"w-‘b

a miiszaki dokumentacid cseréjérol. p ,g‘;{k\ 37 A
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1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Baranya Megyei Rendor-fokapitinysdg

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. [So6sné Gijer Andrea |RFK torzs eléado
2. |Batariné Frank Agnes | RFK torzs eldado
3. | Steib Norbert Hivatal Blfzthonsagfelugyeleu ©s csoportvezetd
Ugykezelési Csoport
4 Csondorné Kulcsar Hivatal Biztonsagfeliigyeleti €s iiovkezeld
" | Katalin Ugykezelési Csoport gy
5 Gadarné Kovics Hivatal Biztonsagfeliigyeleti €s iiovkezeld
" | Tiinde Ugykezelési Csoport gy
. . Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és . .
6. |Kis Anita Zsuzsanna Ugykezelési Csoport tigykezeld
7, |Lehmann-né Addm gy o6 Szolgdlat eléado
Anita
g. |Zsdliné Molnar Ellenérzési Szolglat féellendr
Timea r. Ornagy
9. |Banyai Andrea Bunu/gyl Igazgat6sag Gazdasagvédelmi iigykezeld
Osztaly
10. | Sz6sz Anita Bunu/gyl Igazgatdsag Gazdasagvédelmi férevizor
Osztaly
11, Llpovs/zky Doéra Bunu/gyl Igazgat6sag Gazdasagvédelmi f8nyomozd
c. r. szazados Osztaly
1. Szenytypah Andrea Bunu/gyl Igazgatdsag Gazdasagvédelmi kiemelt fényomoz6
c. r. Ornagy Osztaly
13. J O0zsa Marta c. r. Bunu/gyl Igazgatdsag Gazdasagvédelmi férevizor
drnagy Osztaly
14, Dr. Szab6 Erika c. r. Bunu/gyl Igazgat6sag Gazdasagvédelmi Kiemelt fényomozé
alezredes Osztaly
15. | Vicze Aniké Mariann Bunu/gyl Igazgatosig Elemz Ertekeld tigykezeld
Osztaly
16. | Ferenczi Eva Bunu,gyl Igazgat6sidg Elemzd Ertékeld el6ads
Osztaly
17. | Kotcian Ramoéna Biiniigyi Igazgat6sidg Biiniligyi Osztaly tigykezeld
Emddy Szilard o g Tygross ) ” .
18. - szazados Biiniigyi Igazgat6sidg Biliniligyi Osztaly féonyomoz6
19, Dr. Ambrus Zoltan c. Bunu/gyl Igazgatdsag Bliinmegel6zési osztdlyvezets
r. alezredes Osztaly
20. P4pai Balazsné Bunu/gyl Igazgat6sag Bliinmegel6zési Kiemelt féeléads
c. r. alezredes Osztaly
1 Bétori Szabina Edit r. | Blinligyi Igazgatdsag Biinmegel6zési f6eldads

szazados

Osztaly




Csirke Karoly

Biiniigyi Igazgat6sag Blinmegel0zé€si

22. r. féhadnagy Osztaly f6el6ado
Kovécs-Hegeds Biiniigyi Igazgat6sag Blinmegel6z¢€si
23. |Krisztian c. r. ,gy gazg & & segédeldado
i L Osztaly
fotorzszaszlos
2. Marton Lajos r. Bunu/gyl Igazgat6siag Biiniligyi Technikai osztdlyvezetd helyettes
alezredes Osztaly
25 | Fésiis Agnes Bunu,gyl Igazgat6siag Biiniligyi Technikai iigykezeld
Osztaly
26. | Tompo Borbala Biiniigyi Igazgatdsag Felderité Osztily titkos iigykezel®
27. |Hargitai Zs Tamara | Bliniligyi Igazgat6sag Felderitd Osztaly titkos iigykezeld
Albrecht Zsolt v A NT e AT . . PPy
28. o 1. alezredes Bliniigyi Igazgatdsag Vizsgalati Osztaly | kiemelt f6vizsgalo
29. | Také Anita Biiniligyi Igazgat6sidg Vizsgalati Osztdly | ligykezeld
Pusztainé Farkas Y L. Ty
30. Anita Rendészeti Igazgatosag féeldadd
Poszovacz Orsolya
31. | Eszter Rendészeti Igazgatosag segédeldado
c. r. fétérzsérmester
. . Rendészeti Igazgatosag . .
32. |Rideg Gabriella Teazgatdsrendészeti Osztdly tigykezeld
33. | Kotcidn Rajmundné | Rendeszeti lgazgatosig el6ado
Igazgatasrendészeti Osztaly
Lorinczné Borsos Rendészeti Igazgatosag . T IY
34 Ildik6 c. r. alezredes | Igazgatasrendészeti Osztaly Kiemelt foel0ado
Vasa Sandor Rendészeti Igazgatosag Kozrendvédelmi ) "
35. . osztalyvezetd
r. alezredes Osztaly
36, Bakonyi Jozsef Rend/eszetl Igazgatosag Kozrendvédelmi osztdlyvezetd-helyettes
c. r. alezredes Osztaly
37, Nevc?los Nora Rend/eszetl Igazgatosag Kozrendvédelmi Kiemelt féeldads
r. szazados Osztaly
L. . Rendészeti Igazgatosag Kozrendvédelmi tOb,b /rr‘l‘unkafoly/ar‘natot
38. |Bozsing Alida . ellato iigykezelési
Osztaly
alkalmazott
Turbokné Kneif Rendészeti Igazgatésag Hatarrendészeti . .
39. Marta Szolgalat ugykezel6
Buchmiillerné o s ‘s ) L
40. |Horvéth Andrea Rendészeti Igazgatosdg Hatdrrendészeti |y oie felsads
. Szolgalat
r. szazados
Kincsesné Németh Rendészeti Igazgatosag Hatarrendészeti . "
41. P tigykezeld
Zsuzsanna Osztaly
47, Ko,\'/a“cs lea ) Rend/eszetl Igazgat6sag Hatarrendészeti segédeléads
r. f6tOrzszasz1os Osztaly
Scheffer-Miiller o s (s p L
43. | Beatrix Rendészeti Igazgatosag Hatarrendészeti segédeldads

r. fotorzs6rmester

Osztaly




Kalmar Adam .

Rendészeti Igazgatdsag Idegenrendészeti

44. alezredes Osztdly osztalyvezetd
45, §zehg Gyongyi r. Rend/eszetl Igazgatosag Idegenrendészeti Kiemelt féeléadé
drnagy Osztaly
46. | Fillop Adrienn Rend/eszetl Igazgatosag Idegenrendészeti cl6adé
Osztaly
Szlauk6 Tibor Rendészeti Igazgatdsag . "
47 r. alezredes Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezeto
Ternéczky Zoltan Rendészeti Igazgatosag . Ty
43. c. r. alezredes Kozlekedésrendészeti Osztaly Kiemelt fGeldado
Lutz Géabor Rendészeti Igazgatdsag . TP
49. r. szazados Kozlekedésrendészeti Osztaly Kiemelt f6vizsgald
Bertané Wingert Y oz
, Rendészeti Igazgatdsag . RTIY
50. Erzsejbet Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt fGeldado
c. r. érnagy
Rendészeti Igazgatosa 16bb munkafolyamatot
51. |Fellegi Andrea i AN ellato iigykezelési
Kozlekedésrendészeti Osztaly
alkalmazott
. Rendészeti Igazgatosag . "
>2. | Kolat Irén Kozlekedésrendészeti Osztaly tgykezeld
. Rendészeti Igazgatosag
53. f%iifnett Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
] &y Forgalomellendrzd Alosztily
. 1z Rendészeti Igazgatosag
54. Boslay N/hkl(/)s Kozlekedésrendészeti Osztaly szolgdalatparancsnok
r. torzszaszlos P .
Forgalomellendrzé Alosztaly
N Rendészeti Igazgatosag tobb munkafolyamatot
55. Is(zlfﬁ, ei;erne Rick Kozlekedésrendészeti Osztaly ellaté tigykezelési
Forgalomellendrzd Alosztily alkalmazott
. . Rendészeti Igazgatdsag
56. Dr. Frick Tamds Kozlekedésrendészeti Osztily Autopalya |alosztalyvezetd
c. r. alezredes .
Alosztaly
. . Rendészeti Igazgatosag
57. Deh,Norman Vid Kozlekedésrendészeti Osztaly Autopalya |alosztalyvezetd-helyettes
r. szazados .
Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
58. | Wagner Szilvia Kozlekedésrendészeti Osztaly Autopalya |eléadd
Alosztaly
Mondom Attila o s ‘s . .
59. ¢ alezredes Rendészeti Igazgatosag TIK osztalyvezetd
Fischer Ildik6 o s (s . .
60. ¢ alezredes Rendészeti Igazgatosag TIK osztalyvezetd-helyettes
61 Bag)racsan Tibor Rende/sze‘tl Igazgat6sag Kapcsolattartasi alosztalyvezets
r. Ornagy Szolgalati Hely
62. |Pokorny Eva Rendészeti Igazgatsag TIK tigykezeld
63. ?Zﬁiﬁgﬁamly Baldzs Rendészeti Igazgatosig MEKTO MEALO | alosztalyvezetd
64. Perintfalvi Szilard Rendészeti Igazgatosig MEKTO MEALO | csoportvezetd

r. torzszaszlos




Ambrus Ede

65. Rendészeti Igazgatosig MEKTO KTALO |alosztilyvezetd
r. alezredes
66. Dr. Sz€l Attila Rendészeti Igazgatosaig MEKTO KTALO | kiemelt f6eléad6
c. r. alezredes
67. |Léhmann Livia Gazdasagi Igazgatdsag titkarno
Bénky Tibor L. L. . . ) . "
68. £ alesredes Gazdasagi Igazgatosag Miszaki Osztdly | osztalyvezetd
Miliczki Gyula L. s " . . )
69. r. f8hadnagy Gazdasagi Igazgatdsag Miiszaki Osztaly | csoportvezetd
70. | Szlipcsevics Monika | Gazdasigi Igazgatdsig Igazgatasi Osztily |ligyintézo
71. |Erddsi Vivien Gazdasagi Igazgatdsag Igazgatasi Osztaly |eléadd
L. L. o tobb munkafolyamatot
72. | Reisch-Nédasdy Livia | 92242s4gi Igazgat6sdg Informatikai elléto ligykezelési
Osztaly
alkalmazott
73 Krizsanné Kabdeb6 Gazd/asagl Igazgatdsag Informatikai f6eldads
Eszter Osztaly
74, | Féris Szilvia Gazd/asagl Igazgatosag Kozgazdasagi cl6adé
Osztaly
75. | Pélné Erdei Barbara | S22d3s481 Igazgatosig Kozgazdasigl eldads
Osztaly
76. | Angyal Gabriella Gazd,asagl Igazgat6sag Kozgazdasagi el6ads
Osztaly
Dr. Gaalné Egri L. L . . "y
7. Katalin Humanigazgatasi Szolgalat el6éado
78. | Harmati-Gregin Eva Humaénigazgatasi Szolgalat Egészségiigyi cl6adé

és Pszichologiai Alosztaly




2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Madsolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapd dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitisanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, iigyfeldolgoz6 és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus mésolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldés részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat sordn két esetben torténhet:

érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitisanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok timogatasét, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsin az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer 4ltal elérhet6 zart, biztonsidgos adatbizisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsol6dd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertélja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapd dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii

feldolgoz4si folyamata (mas az abra is)

IT1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1dobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabélyzatban foglaltaknak megfeleldek.

»Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” -

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.

sziikséges

Az elektronikus bélyegz0 hasznalatihoz

tanudsitvanyt a NISZ Nemzeti

Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6ébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar l1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zrt. idobélyegzés szolgéltatd
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatét, és az idObélyegzés idOpontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd

hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszintii miikodése
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abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikodése




IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkadlloméasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrdl  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagét a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a mivelet
idopontja és a miiveletet indit6 felhasznalé azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagardl sz616 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informécios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsigi osztilyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



