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A KOMLOI RENDORKAPITANYSAG VEZETOJENEK

3/2017. (XII. 27) SZAMU
INTEZKEDESE

a Komloi Renddérkapitanysag elektronikus alairasi
és elektronikus bélyegzési szabalyzatarol

A bels6 piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapesol6dd elektronikus azonositdsrdl és
bizalmi szolgaltatisokrdl, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz616
az BEurdpai Parlament és a Tanacs 2014. julius 23-i 910/2014/ EU rendelete, az elektronikus
igyintézés €s bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyair6l sz6l6 2015. évi CCXXIL. térvény,
az elektronikus ligyintézési szolgaltatasok nyujtasara hasznalhato elektronikus alairdshoz és
bélyegz6hoz kapcsolodd kovetelményekrdl szolé 137/2016. (VI 13.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet, az elektronikus {igyintézés
részletszabalyairdl szolé 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet, az egyes, az elektronikus
ligyintézéshez kapcsolddo szervezetek kijel6lésérdl szo16 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet], a Rend6rség Iratkezelési Szabélyzatardl
sz6l6 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: RISZ), valamint a Baranya Megyei
Rendér-fokapitanysdg Masolatkészitési Szabélyzata rendelkezéseinek figyelembe vételével
kiadom az alabbi

intézkedést

L
Altalanos rendelkezések

1. Jelen intézkedés hatdlya a Komloi Rendérkapitanysdg (a tovabbiakban: kapitinysig)
elektronikus alairassal és elektronikus bélyegz6vel torténd hitelesitésre jogszabaly vagy a
kapitdnysdg bels¢ szabéalyzdja 4ltal felhatalmazott személyekre, illetve ilyen
automatizmusokra terjed ki.

2. A Szabalyzat targyi hatdlya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:
a) akiadmanyozasra vagy alairasra jogosultak altal a kapitdnysag hataskorébe tartozo
eljarasok sordn az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus alairdssal és
1d6bélyeggel vagy elektronikus bélyegzével és id6bélyeggel ellatott dokumentumok

készitésére;
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b) a kapitanysag altal elektronikus aléirassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott
kiildemények hivatali kapun keresztill vagy egyéb elektronikus tton torténd
megkiildésére;

c) a kapitanysag altal az iigyfélnek vagy mds szervnek megkiildott, elektronikus
alairassal, vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumok hitelességének és
sértetlenségének az ligyfél vagy mas cimzett szerv altali ellenbrzésére, valamint a
kiildé személy azonositasara;

d) az elektronikus aldirasnak és elektronikus bélyegzének a kapitanysag éltal tarolt és
elektronikus aléirassal ellatott dokumentumok hosszi tavii megérzési ktelezettsége
miatt sziikséges archivaldsara.

Az Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési Szabdlyzat (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) meghatarozza az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegzd 1étrehozasara
€s ellendérzésére vonatkozd azon szabalyokat, amelyek alapjan az elektronikus alafras és
elektronikus bélyegzd érvényesnek tekintheté az alairé és ellendrzd felek széméra,
valamint a harmadik fél el6tt.

A Szabalyzat célja a kapitanysagon indult hivatali és hatdsagi eljardsok soran:

a) a dokumentumok hitelesitésére szolgald elektronikus aldirdsok és elektronikus
bélyegzok alkalmazasara, valamint

b) az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével hitelesitett és az tigyfelek vagy
mas szervek részére megkiildott dokumentumok ellenérzésére vonatkoz6 szabalyok

megallapitésa.

A Szabdlyzat 0&sszefoglalja az elektronikus alairdsra vonatkozO jogszabélyi
rendelkezéseket, fogalmakat és felhasznaloi el6irdsokat, annak érdekében, hogy a
kapitanysag elektronikus alairassal rendelkez6 és elektronikus bélyegzd hasznalatira
feljogositott munkatarsai, valamint az kapitanysiggal kapcsolatba keriil6 személyek, illetve
szervezetek a kapitanysag altali alkalmazas szabalyait és feltételeit megismerhessék.

A Szabalyzat meghatdrozza:

a) az kapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok alkalmazhatd elektronikus alafrdsi és
elektronikus bélyegzési megoldasokat;

b) ahitelesités-szolgaltatoval és idébélyegzéssel kapcsolatos megkitéseket;

¢) az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének €s ellenérzésének szabalyait;

d) az elektronikus alairas €s az elektronikus bélyegz6 érvényesitésére vonatkozd részében
azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus aldirds és
elektronikus bélyegz6 létrehozas soran az aldiréra, az elektronikus alairds és az
elektronikus bélyegzd ellendrzése sordan pedig az érvényesség ellendrzdjére
vonatkoznak.

Jelen intézkedés alkalmazasaban:

a) Alairas-létrehoz6 adat: olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai magankulcs), melyet
az alair6 az elektronikus alairas létrehozasahoz hasznal.;

b) Alairas-létrehozo6 eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszk6z, amelynek segitségével
az alair¢ az alairds-1étrehozo adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast 1étrehozza;

c) Alair6: az a természetes személy, aki az aldiras-1étrehozo eszkozt birtokolja €s sajat
vagy mas személy nevében alairdsra jogosult, tovabba az a jogi személy vagy jogi
személyiség nelkilli szervezet, amely az alairas-létrehozd eszkozt birtokolja, és
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amelynek a nevében az 6t képviseld természetes személy (elektronikus aldirdssal térténd
hitelesitésre jogosult) az elektronikus aldirast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.;
Alairé profil: olyan szabalyok Gsszessége, amely az alairok szdmara meghatérozza az
elektronikus alairasi termékhez torténd hozzaférés modjat és az elektronikus alairas,
valamint az idébélyeg tipusat és annak alkalmazasénak sziikségességét;

Alany: a hitelesités-szolgaltats altal kibocsatott tantsitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kozhiteles nyilvantartdsban szerepld jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a tantsitvanyban szereplé nyilvanos kulcshoz tartozd
magénkulcsot birtokolja; ’

Alairést ellenérzd: az a személy vagy feliigyelt alairdé automatizmus, aki, illetve amely
az alairt elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellendrzi az tizenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan aldirt elektronikus tizenet aldiraskori, illetve
ellendrzéskori tartalmat Gsszeveti, tovabba az alairé személyét azonositja az iizenet,
illetve a hitelesités-szolgaltatd Aaltal kozzétett aldirds-ellendérzd adat, tanusitvany
visszavonasi informécidk, valamint a tantsitvany felhasznalaséaval;

Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositdsi célbol logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvélaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizdréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét,
sértetlenségét, és azonositja az alanyt, mint alairé személyt, illetve bizonyitja az alairas
tényet. Az elektronikus alairds az alair6 (alany) magankulcsaval késziil és kizarolag
annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet ellendrizni az aldiras eredetiségét, az alairt
elektronikus dokumentum sértetlenségét;

Elektronikus bélyegz6: olyan elektronikus adatok, amelyeket més elektronikus
adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsék a kapcsolt
adatok eredetét és sértetlenségét;

Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon
egymashoz rendelheté informdcidk sorozata (igy kiilondsen azon tanusitvanyok, a
tanusitvanyokkal kapcsolatos informaciok, az alairds-ellen6rz6 adatok, a tantsitvany
aktudlis allapotéra, visszavonasara vonatkoz6 informaciok, valamint a tanusitvanyt
kibocsaté szolgaltatd alairds-ellen6rz6 adatira és visszavonasara vonatkozd
informaciok), melyek segitségével megéllapithatd, hogy az -elektronikus
dokumentumon elhelyezett fokozott biztonsagi vagy mindsitett alairas, illetve
idébélyeg, valamint az azokhoz kapcsol6do tantsitvany az elektronikus alairas, illetve
az 1d6bélyegzé elhelyezésének idépontjdban érvényes volt;

Felhasznal6: aki, illetve amely a szolgaltatdsok keretében eldéllitott kulcsokat és
tanusitvanyokat, idobélyegeket rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalja. Felhasznald
lehet az aldir6 vagy az alairast ellenérz6 fél. Eszkoz vagy alkalmazds is lehet
felhasznalo;

Hitelesités-szolgaltato: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a
tanusitvanyt igénylé személyét, részére tanusitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet,
fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvanossagra
hozza a tanusitvanyhoz tartozo szabalyzatokat, az alairas-ellenérzé adatokat és a
tanusitvany aktualis 4allapotara (kiilonésen esetleges visszavondsara) vonatkozo
informaciokat;

Hitelesitési rend: olyan szabéalygylijtemény, amelyben a szolgiltatd valamely
tanusitvany felhasznalasanak feltételeit el6irja a szolgaltatast igénybe vevd szdmara;

m) 1d6bélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan

igazolas (id6bélyegz6) rendelédik, amely tartalmazza az id6bélyegzés hiteles



idépontjat, és amely a dokumentumhoz oly moédon kapcsolédik, hogy minden — az
igazolas kiadasat kdvetd — modosités érzékelhetd,;

n) 1débélyegz6: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag 6sszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum
az id6bélyegzes idépontjaban valtozatlan formaban mar 1étezett;

o) Id6bélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles €s nagy pontossagti id6forrdssal rendelkezé
szolgaltatd, amely az id6bélyeget kérd el6fizetd szamara az idébélyeget kiallitja és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatéhoz kapcsolja;

p) Kompromittalodas: olyan esemény, amely soran az alairas-létrehozo6 adat (magéankulcs)
vagy az aldiras-létrehoz6 eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését
korlatoz6 jelszé illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd
adat vagy kod bizalmassaga seriil;

q) Lenyomat: olyan meghatarozott hossztisagu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmiien szarmaztathatd az adott elektronikus dokumentumboél,
és amelybol elvarhat6 biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatarozasa vagy a tartalomra torténd kovetkeztetés;

r) Tantsitvany: a hitelesités-szolgaltaté altal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos
kulcsot az elektronikus alairasrol szold térvény szerint egy meghatarozott személyhez
(az al&fréhoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantalja a cimzett szdméra az alair6 (alany)
személyének, magankulcsanak és nyilvanos kulcsanak egymashoz tartozasat, és
igazolja e személy személyazonossagat vagy valamely mas tény fennallasat, ideértve a
hatosagi (hivatalos) jelleget. Az alairasi tanusitvany tartalmazza az alairas-ellen6rz6
adatot (nyilvanos kulcs), az alairé megnevezését, és a tantsitvany kibocsato hitelesités-
szolgélaté elektronikus alairasat;

s) Tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfliiggesztett, azaz
érvénytelenitett tanusitvanyok azonositdit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a .
hitelesités-szolgaltaté bocsat ki. A tanusitvanyok allapot informacidja valamely lista
(CRL - Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol)
lekérdezésével €s ellenérzésével torténhet meg.

II.
SZEREPKOROK

Bels6 szerepkorok
Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars

A kapitdnysdg allomanyabdl kiadmanyozasi vagy aldirdsi jogot az a munkatars
gyakorolhat, akinek ezen jogosultsagat a kapitanysag Szervezeti és Mukodési Szabalyzata,
illetve az kapitanysag ligyrend kiadasara kotelezett szervezeti egységének vagy szervezeti
elemének ligyrendje meghatarozza.

Az aléirasra vagy kiadmanyozdasra jogosult munkatars:

a) kizarolag az alairasra vagy kiadmanyozéasra vonatkozd belsé szabalyzoknak
megfeleléen végezhet ilyen tevékenységet;

b) kizarolag intelligens chipkartya vagy token birtokdban és a hozza tartozo jelszd
megadasaval hozhat létre mindsitett elektronikus alairast az elektronikus
dokumentumon;

¢) kizarélag statikus tartalmi vagy PDF formatumt dokumentumot hitelesithet
elektronikus (PAdES tipusu) alairassal és mindsitett idobélyeggel.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Az elektronikus alairdsra és az elektronikus bélyegz6 hasznalatira jogosult munkatédrsak
nevet €s tandsitvanyanak nyilvanos adatait az 1. melléklet tartalmazza.

Kiilsé szerepkorok
Az iigyfél

A kapitanysag a hataskorébe tartozo eljarasok soran természetes és jogi személyek, illetve
jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus forméaban készitett és
elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltato

A kapitdanysdg eljardsaiban hasznalhatd elektronikus aldirdsok el6allitdsdhoz a
kozigazgatasban valé felhasznéldsra alkalmas alairds-létrehozé adat (kulcs) és alairasi
tandsitvany — amely teljesiti a 137/2016. (VL. 13.) Korm. rendeletben rogzitett
tantsitvanyokra vonatkoz6 elvarasokat — kizardlag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4.
§ g) alpontjéban foglalt szolgaltat6tol, a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd
Zrt.-t6] (a tovabbiakban: NISZ) igényelhetd.

A kapitanysag képviseletében elektronikus aldirassal torténé kiadményozdsra jogosult
munkatarssal kapcsolatban végzett regisztracios eljaras soran a NISZ megbizonyosodik a
tanusitvany irdnti kérelemben megjelolt munkatars személyazonossagarél és adatai
helyességérdl fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmanyozéasra vagy
alairasra vald jogosultsagar6l és az alairas létrehozo6 eszkodz birtoklasardl.

A kapitanysag elektronikus alairassal kiadmanyozasra vagy alairdsra jogosult munkatérsa
kiadmanyozési vagy alairasi joganak igazolasa a NISZ el6tt a kapitanysag Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata alapjan torténik.

A kapitinysag elektronikus bélyegzéjének igénylése a NISZ altal meghatdrozott
eljarasrendben, valamint a kapitinysidg és a NISZ kozott megkdtdtt szerzédésben

meghatarozott feltételek szerint torténik.

A NISZ 4llitja el6 és bocsatja a munkatars rendelkezésére az elektronikus aldiras
létrehozasdhoz sziikséges alairasi tanusitvanyt, amelyet sajat elektronikus alairasaval 14t el.
A NISZ a kibocsatésra kertiil§ tantisitvanyokat olyan alairé profillal és hitelesitési rendre
torténd hivatkozassal hozza létre, amely Gsszhangban van a kapitanysag elektronikus
igyintézését meghatarozo jogszabalyokkal.

A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevé munkatars szamara kibocsatott
alairasi tantsitvanyanak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadésa és feldolgozasa,
a megujitasi kérelmek befogadasa és feldolgozasa, valamint sziikség esetén a tanusitvany
felfiiggesztése vagy visszavonasa.

A NISZ, mint 1débélyegzés-szolgaltato fogadja a mar elektronikusan alairt dokumentumroél
készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan mdédon az elektronikus alairashoz
kapcsolja az id6bélyeget, azaz a lenyomatot az aktudlis iddponttal egésziti ki, végiil az
1dObélyeget sajat elektronikus alairasaval hitelesiti.
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Az Adminisztrator

Az Adminisztritor a Hitelesités szolgaltaté erre a feladatra kijeldlt munkatérsa. Az
Adminisztrator végzi a orszagos rendérfékapitany képviseletében elektronikus alairasra
jogosult munkatdrshoz tartozé alairds-létrehoz6 eszkG6z megszemélyesitését, a hozza
tartoz6 adatok (magankulcs) generalasat, valamint a nyilvanos kulcsnak a felhasznaléhoz
rendelését.

Az adminisztrator az alairas-1étrehozé eszkoz megszemélyesitését és a hozza tartozé adatok
(magénkulcs) generalasat az elektronikus aldirassal rendelkezé munkatarssal kozosen
végzi, amely sordn a tanusitvanyban rogzitendé felhasznaldi adatok, valamint a kartyghoz
tartozo, az elektronikus aldirds felhasznalasahoz sziikséges jelszé is beallitdsra keriil. A
védett kornyezetben elkészitett, aldirdsi tanusitvany irdnti kérelemnek a hitelesités-
szolgéltaté részére torténé tovabbitdsa, valamint a kiadmanyozasra jogosult munkatars
szemé€lyének a hitelesités-szolgaltato altali azonositasa utén a tanusitvany nyilvanos kulcsa
kibocsatasra keriil, ennek a kulcsnak a felhaszndlohoz torténé rendelése az elektronikus
alairassal rendelkez6 munkatarssal kdzdsen torténik.

II1.
AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

A kapitanysdg a hataskdrébe tartozd eljardsok sordn a vomatkoz6 jogszabalyokban
rogzitetteknek megfeleléen elektronikus kérelembenytjtast, illetve elektronikus
kapcsolattartast biztosithat, valamint — amennyiben jogszabdly gy rendelkezik — tehet
kotelezdvé ligyfelei és mas szervek szdmara.

Amennyiben az adott eljards tekintetében erre lehet6ség van, kapitanysag elektronikus
formaban készitenek iratokat, és azokat elektronikus alairdssal vagy elektronikus
bélyegzdvel és id6bélyegzdvel 1atjak el.

Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzével torténik, kivéve, ha
jogszabaly kifejezetten elektronikus alairas alkalmazasat irja el6, vagy ha a jogszabély a
kiadmanyozas vagy aldirds jogosultsagit személyhez rendeli. A kivételi kérben az
elektronikus alairassal rendelkez munkatars a kiadmanyozas vagy alafrds soran
elektronikus alairast alkalmaz.

A dontést nem tartalmazé dokumentumoknak és nagy tomegben eldallitott értesitések,
tajékoztatok hitelesitése elektronikus bélyegzdvel és id6bélyeggel torténik.

Szabad f4jl formatumu (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusu), PDF
formatumt dokumentumok (PAdES tipust), XML formatuma dokumentumok (XAdES
tipust) elektronikus bélyegzdvel és id6bélyeggel hitelesithetok.
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hasznalt elektronikus alairas és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:
cri ALK E SR SRS AARASSH TEESTETT

Kindmanyouta 20171124 17105 -
. Dr. Vaczi Istvanr. szds [SK] g MoV
a) ,,A dokumentum személyes elektronikus alairassal hitelesitett” szoveget;

b) az alairas datumat (év, ho, nap, 6ra, perc pontossaggal);

c¢) az elektronikus alairast 1étrehozo személy vezeték és utdénevét, valamint rendfokozatat.

A kapitanysag elektronikus bélyegz0 haszndlatara jogosult munkatirsai &ltal hasznalt
elektronikus bélyegz6 és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

& ACORUERTUM ELERTRONKUS AARASSAL HTeLegirer

C_.’ Kiadmanyozia 2017.12.01 08:29

neva aNemeth Szilveszter ¢ 1. alez [SK] 2

a) ,,A dokumentum elektronikus aldirassal hitelesitett” széveget;
b) az alairds datumat (év, ho, nap, 6ra, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus aldirést 1étrehozo személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

A kapitdnysdg altal elektronikus forméban készitett és elektronikus alairdssal vagy
elektronikus bélyegzdvel ellatott, az ligyfél részére elektronikus uton kézbesitésre kertild
iratok az lgyfél rendelkezési nyilvantartasdban megjelolt médon vagy ligyfélkapujan
talalhato értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.

A kapitanysdg 4ltal elektronikus forméban készitett és elektronikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzdvel ellatott, az ligyfél részére elektronikus Uton nem kézbesithetd
kiildemények a Magyar Posta hibrid szolgéltatasaval vagy levélpostai kiildeményként a
Magyar Posta Zrt. Gtjan keriilnek megkiildésre.

A kapitanysag az elektronikus forméaban készitett és elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel elltott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt részére
NOVA SZEUSZ kiildési méddal tovabbitja.

A kapitanysag Aaltal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirdssal vagy
elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt
szervek részére — amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar
Posta hibrid szolgéltatasaval, hagyomanyos mddon a Magyar Posta Zrt. Gtjan, illetdleg az
Allami Futarszolgalat vagy kiilon futér, illetve kézbesits Gtjan tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrél hiteles papiralapti masolat készitése

Amennyiben az ligyfél vagy mas cimzett szerv részére az elektronikus ton kiadmanyozott
dokumentum elektronikus uton nem kiildhet6 meg, €s annak tovabbi feltételei fennallnak,
azt a kapitanysag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § n) alpontja szerint kijelolt
szolgaltato, a Magyar Posta Zrt. ttjan hiteles papiralapu iratta alakittatja, vagy a 137/2016.
(VI. 13.) Korm. rendeletben meghatarozott feltételek fennallasa esetén papiralapt iratta
alakitja, és igy tovabbitja az tigyfél részére.

Az elektronikus irat hiteles papiralapt iratta torténé atalakitasanak szabdlyait a Magyar
Posta Zrt., valamint a kapitanysag Mdsolatkészitési Szabalyzata tartalmazza.



Az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével rendelkezé dokumentumok
hosszl tavii megorzése (archivalasa)

34. A kapitdnysag hataskorébe tartozé eljarasok soran létrehozott és elektronikus alairdssal
vagy elektronikus bélyegzdével hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasagi
orszagos renddrfokapitany-helyettes gondoskodik arrol, hogy a RISZ 1. fliggeléke szerinti
Irattari Terven meghatarozott megdrzési id6 lejartdig az azokban foglaltak értelmezhet6k
(olvashatok) és visszakereshet6k maradjanak, valamint az elektronikus alairas hitelessége
bizonyithat6 legyen, amennyiben az alairas tartalmaz LTV (Long Term Validated - hosszi
tava érvényesitési) informacidkat.

35. A kapitanysag hataskorébe tartozd eljarasok soran létrehozott és elektronikus alairassal
vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasagi
orszdgos rendOrfokapitany-helyettes a vonatkozd jogszabalyokban rOgzitettekkel
megegyezé moédon megteszi a sziikséges intézkedéseket az archivalasi feladat ellatasa
érdekében a kovetkezOk szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassigit és integritdsat, kiilondsen jogszer(tlen torlés,
véletlen megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizérja az utdlagos modositas lehetGségét;

¢) amennyiben tdbb dokumentumon egy elektronikus alairas vagy bélyegzé Kkeriilt
elhelyezésre, akkor a meg6rzési id6 leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli
(archivalja);

d) az adott dokumentumnak a RISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattari Tervében meghatarozott
megorzesi ideje alatt gondoskodik az elektronikus alairas hosszi tavi érvényesitéséhez
sziikséges informdacidk, azaz az érvényességi lanc beszerzésérdl €s megérzésérdl,
valamint sziikség esetén 1dobélyegzd elhelyezésérdl az érvényességi lancon;

e) amennyiben az elektronikus aléiras érvényesitéséhez sziikséges informaciok (online
tanusitvany-allapot és/vagy a hiteles idébélyeg) nem szerezhetbk be, ugy az aldird
eldontheti, hogy ezek hidnyéaban hitelesiti a dokumentumat, azaz az online tantsitvany-
allapot és/vagy a hiteles id6bélyeg szolgaltatds kiesése esetén ezen informacidk
elhagyhatok;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus alairassal és bélyegz6vel kapcsolatos biztonsagi
eldirdsokat, és sziikség esetén gondoskodik idobélyegzé elhelyezésérdl a korabban
elektronikus aléirassal ellatott dokumentumokon.

IV.
AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS E§ BELYEGZ(S ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aliiras és bélyegzé elfogaddjara (ellenérzdjére, cimzettre) vonatkozé
szabalyok

36. Az elektronikus alairassal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb kortltekintéssel
kell eljarnia az elektronikus alairas €s az ahhoz tartozoé tanusitvany elfogadasa soran, ezért
az elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc vizsgalataval az elektronikus
alairas ellendrzésének elvégzése a cimzett felel6sségi korébe tartozik.

37. Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellendrzése magaban foglalja:



38.

39.

40.

41.

42.

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az alairds 6ta nem valtozott);

b) a tantsitvanynak (az aldirdst az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely
alairoként meg van jel6lve); valamint

¢) az id6bélyegnek (a dokumentumot az id6bélyegben szereplé id6pontban irta ald az
alaird €s azota annak tartalma nem valtozott meg) az ellenérzését.

Az elektronikus alairas és az ahhoz tartoz6 tantsitvany ellendrzése az aldbbiakra terjed ki:

a) az elektronikus aldirashoz tartozd alairasi tantsitvany segitségével azonositani kell az
alairasi tanusitvanyt kibocsato hitelesitési-szolgaltatot;

b) az aléirési tanusitvanyt kibocsatd hitelesitési-szolgaltat6 tantisitvanyanak segitségével
meg kell gy6z6dni az alairési tantsitvany integritasardl;

c) az alairasi, tanusitvany és az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltatd tantisitvanyanak
allapotat (érvényességét) ellendrizni kell a tantsitvany visszavonasi listak alapjéan;

d) meg kell vizsgélni az alairasi tanusitvany Osszes attributumat, beleértve a hitelesitési
rendet is.

Nem fogadhaté el az elektronikus aldiras, ha az elektronikus aldiras, az alairasi tandsitvany
vagy az érvényességi lanc valamely tanusitvanyanak, valamely adata az alairas
érvénytelenségére utal.

Az elektronikus aldirds allapotara vonatkoz6 ellenérzést és az elektronikus alairassal
kapcsolatos egyé€b érvényességi feltételek megfelel6sségének igazolasit az alairast
ellendrz fél szoftveres €s webes eszk6z6k alkalmazasaval is elvégezheti.

Az idébélyegzo és az idobélyegzés-szolgaltato alkalmazasara vonatkozé eléirdasok

Az elektronikus aldirds id6beli érvényességét az elektronikus aldirdson elhelyezett
1d6bélyeg biztositja. Amennyibe az elektronikus alairt vagy elektronikus bélyegzdvel
ellatott dokumentumon iddbélyeg is szerepel, akkor az aldir6 — akinek az alairasi
tanusitvanya az alairasban szerepel — személyén tul bizonyithato az is, hogy a dokumentum
az id6bélyegben szerepld idopont el6tt keriilt alairasra és a dokumentum tartalma azdta nem
valtozott meg. gy amennyiben az elektronikus alairasi vagy elektronikus bélyegzési
tanusitvanyt az azt kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is igazolhatd, hogy a tanusitvany
visszavonasa el6tt késziilt alairasok érvényesek.

Az 1d6bélyegzd ellendrzése soran az elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzd

elfogaddja az aldbbiak szerint gyézddhet meg arrdl, hogy az id6bélyegz6 valdban a

lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az id6bélyegzé szolgéltatd altal

elhelyezett, az idébélyeghez tartozo elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegz6
érvényes-e:

a) azonositani kell az idobélyegzés-szolgaltatét az idobélyeghez tartozd aldirds vagy
bélyegzés tanusitvanyaban feltiintetett azonosito alapjan;

b) ellendrizni kell az idébélyegzés-szolgaltatd altal az id6bélyegen elhelyezett alairashoz
vagy bélyegz6hoz tartoz6 alairasi vagy bélyegzési tantisitvany érvényességét az alairasi
vagy bélyegzési tanusitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az alirdsi vagy
bélyegzési tanusitvany integritdsat a kibocsatd hitelesités-szolgéltaté szolgaltatéi
tanusitvanyanak segitségével;

c¢) a kibocsatd hitelesités-szolgaltatd azonositdja alapjan meg kell gy6zddni az
1d6bélyegszolgaltato alairasi tanusitvanyat kibocsato hitelesités-szolgaltato kilétérdl;
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d) a tanusitvany  visszavondsi listak  felhasznaldsdval ellen6rizni kell a
hitelesitésszolgaltatd alairasi tanvisitvanyanak és az azt kibocsato hitelesités-szolgaltato
szolgaltatési tanusitvanyanak allapotéat.

Nem fogadhat6 el az iddbélyeg, ha az iddbélyegen elhelyezett elektronikus alairds vagy
elektronikus bélyegz0 tandsitvanya vagy az érvényességi lanc tantisitvanydnak valamely
adata annak érvénytelenségére utal.

V.
A KAPITANYSAG KEPVISELET’EBEI’\I HASZNALT ALAIRASI
TANUSITVANYOK ERVENYESSEGE

Az alafrasi tanusitvany érvénytelennek tekintendé és az elektronikusan aldirt vagy

elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithatd, ha:

a) a tandsitvany érvényességi lanca nem épithet6 fel egy megbizhat6
hitelesitésszolgaltatoig, illetve a hitelesités-szolgaltato tanusitvanya kompromittéalodott;

b) a kidllitott id6bélyeghez tartozd szolgaltatoéi tanusitvany érvényességi lanca nem
épitheté fel egy megbizhato hitelesités-szolgaltatoig, illetve a hitelesités-szolgaltatd
tanusitvanya kompromittalodott;

¢) az alairas Iétrehoz6 adat kompromittalddott;

d) az aldirashoz vagy a bélyegzéhoz, illetve az idObélyeghez tartozd tanusitvany a
hitelesités-szolgaltaté visszavonasi listdjan szerepel,

e) azalairas ellenérz6 személy tudomaséra jut, hogy az alairas-1étrehoz6 adat bizalmasséga
sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;

/) az elektronikus alairas alkalmazéasakor hasznalt algorltmusok nem megfeleloek vagy
nem biztonsagosak;

g) az aldiras vagy bélyegzés egy olyan idépontban késziilt, annkor az aldirashoz vagy
bélyegz6hoz, illetve idObélyeghez tartozé tanusitvany érvényessége lejart, illetve a
tanusitvany még nem volt érvényes;

h) a tanusitvanyban szerepld adatok nem felelnek meg a val6sagnak;

i) az alairashoz vagy bélyegz6hoz kibocsatott tandsitvany nem teljesiti a 137/2016. (V1.
13.) Korm. rendeletben meghatarozott kovetelményeket;

j) atanusitvanybol hidnyzik az alair6 neve.

A tanftsitvany felfiiggesztése és visszavonisa

Abban az esetben, ha az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars az alairas-1étrehozo
eszkozt vagy annak hasznalatdhoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjak, nyilvanossagra
keriil, illetve ezek gyanuja felmeril, koteles arr6l haladéktalanul — a szolgélati 1t
betartdsdval — a fokapitdnysag gazdasagi rendérfékapitany-helyettesnek jelentést tenni.

A gazdasidgi renddérf6kapitany-helyettes a fokapitanysdg Gazdasagi Igazgatosag
Informatikai Osztdlyan keresztiil intézkedik a NISZ irdnydban a tantsitvany
felfiiggesztésére vagy visszavonasara.

A kozvetlen vezetdé — a szolgalati ut betartdsdval — a f6kapitinysag gazdasagi
rendérfékapitany-helyettesénél kezdeményezi azon munkatars alaird-1étrehozd eszkdzének
a visszavonasat, akinek munkaviszonya megsziinik, mdas iratképz6é szervhez keriil
athelyezésre, vezénylésre, vagy kiadmanyozasi, illetve alairasi jogosultsiga megsziinik.
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Az alairas-létrehoz6 eszkodz visszavonasarol a fokapitanysag gazdasagi rend6rfékapitany-
helyettese a visszavonassal egyidben tajékoztatdst ad a kapitanysdg iratkezelésének
feltigyeletét ellatd vezetdjének, aki intézkedik a Szabalyzat 1. mellékletének modositasara.

A tanusitvanyt fel kell fiiggeszteni:

a) amagankulcs kompromittdlédasa vagy annak gyantja esetén;

b) a magankulcsot véd6 jelszoé vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavdnak
kompromittalédasa vagy annak gyantja esetén;

¢) akulcshordozo eszkoz eltulajdonitisa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus alairassal rendelkezé munkatirs munkavégzése sziinetel.

A visszadllitasi igényt a kozvetlen vezet6 — a szolgélati it betartiséval — kezdeményezi a
f8kapitanysdg gazdasagi rendérfokapitany-helyettesénél, aki a fOkapitanysdg Gazdasagi
Igazgatésag Informatikai Osztaly utjan intézkedik a NISZ iranyaba a tandsitvany
felfliggesztésének megsziintetésérdl, err6l a Szabdlyzat 1. mellékletének modositasa
érdekében tajékoztatja a kapitanysag iratkezelésének feliigyeletét ellatd vezetdjét.

A tanusitvany visszavonisa

A tanusitvany visszavondsat az elektronikus aldirassal rendelkezd munkatars a kdzvetlen
vezet6je utjan kezdeményezheti. A visszavonassal a tantisitvany véglegesen érvényét
veszti, €s a visszavont tanusitvany alapjan 1étrehozott elektronikus alairas a tovdbbiakban
dokumentum hitelesitésre nem alkalmas.

A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a) a magénkulcs kompromittaloédéasa vagy annak gyanuja esetén;

b) a magankulcsot védo jelszé vagy intelligens chipkartya, illetve tokenhez tartozo jelszo
kompromittalodasa vagy annak gyantja esetén;

¢) akulcshordoz6 eszkdz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitdsa esetén;

d) a munkatars nevében tortént valtozas esetén;

e) a hitelesités-szolgaltatd adataiban tortént valtozasok esetén;

/) ahitelesités szolgaltatd szolgaltatasdnak megsziintetése esetén;

g) ahitelesités szolgaltaté magankulcsanak kompromittalodéasa esetén;

h) az elektronikus alairassal rendelkezé munkatars munkakorében tortént valtozas vagy
munkaviszonydnak megsziinése, tovabba kiadmanyozasi vagy alairdsi jogdnak
megszlinése esetén.

Az alairasi tanasitvany megijitasa

A tanusitvanyt abban az esetben lehet meguyjitani:

a) amennyiben nem jart le az érvényessége, nem szerepel visszavonasi listiban, azaz nem
vontak vissza, és nincs felfliggesztett allapotban sem, tovabba

b) a tanusitvanyban rogzitett adatok érvényességérdl és helyességér6l a szolgaltatast
igénybe vevd irasban nyilatkozik, vagy azokat megfelel6en aktualizalja.

A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

Az elektronikus alairashoz kibocsatott tantsitvanyban rogzitett adatok megvaltozasakor a
tanusitvany tulajdonosa koteles a kézvetlen vezet6jének ezt bejelenteni.
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55. Az adatok valtozasar6l (visszavonds, megujitds, személyes adatok valtozdsanak

56.

57.

38.

59.

60.

61.

62.

63.

kezdeményezése) a kozvetlen vezetd irasban tdjékoztatja a fokapitanysdg gazdasagi
rend6rfékapitany-helyettest, aki a fokapitanysag Gazdasagi Igazgatésag Informatikai
Osztalyon keresztlil az adatok megvaltozasarol tijékoztatja a NISZ-t. A fokapitanysag
Gazdasagi Igazgatdsdg informatikai osztidlyvezetdje a Szabalyzat 1. mellékletének
modositisa érdekében az adatok valtozasardl tdjékoztatja a kapitanysadg iratkezelésének
feltigyeletét ellatd vezet6jét.

A kapitanysag
szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése

A kapitanysag altal alkalmazott elektronikus alairashoz kibocsatott tanusitvanyban
rogzitett szervezeti adatok megvaltozasardl az fOkapitanysdg Gazdasagi Igazgatosag
informatikai osztalyvezetdje tajékoztatja a NISZ-t.

VL.
AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

Az elektronikus alédiras hasznalatdra jogosult munkatars az elektronikus alairasi
jogosultsagat kizarolag a kapitanysag a hatdskSrébe tartozé eljardsok soran, a kapitanysag
képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairds magancélra nem hasznélhaté
fel.

Az elektronikus alairas hasznélatara jogosult munkatérs koteles a részére kiadott intelligens
chipkartyat, illetve tokent biztonsdgos helyen tarolni. A kartydhoz tartozé titkos jelszot
illetéktelen személynek 4tadni vagy elérhet6vé tenni tilos.

Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittalodéasa, valamint az
ahhoz hozzéatartozo jelszd elfelejtése esetén a tanusitvany visszavonasa iigyében koteles a
munkatars a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

VIL
ZARO RENDELKEZESEK

Az intézkedés 2018. januar 1. napjan 1ép hatalyba.
Az elektronikus alairési és elektronikus bélyegzési Szabalyzat verzioszama: 1.1.

A kapitanysag kiilsé szereplokkel folytatott elektronikus kommunikiciéjat rendezé
jogszabalyok esetleges moddositasara, illetve a technologia folyamatos fejlédése miatt az
elektronikus aldirasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat biztositd eljarasok
valtozasara figyelemmel a Szabalyzat feliilvizsgalatdt a kapitdnysag iratkezelés
feltigyeletét ellatd vezetdje évente koteles elvégeztetni.

Amennyiben a jogszabalyi vagy technologiai valtozasok indokoljak, ugy a mddositasokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon belil at kell vezetni. Az 1), egységes szerkezetbe
foglalt verzi6 hatdlyba 1épésével a korabbi verzid hatalyat veszti.
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64. A kapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6je a 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet
13. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Szabalyzatot és annak elvalaszthatatlan
részét képezo 1. mellékletét a Rend6rség honlapjan kbzzéteszi.

65. A Szabalyzat mddosulasat kvetben a kapitanysag iratkezelés felligyeletét ellaté vezetdje
az ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly ttjan gondoskodik a
Szabalyzat cseréjérol.

¢ Vaczi Istvan r. ezredes
“kapitanysagvezetd
1







Komloi Renddrkapitanysag elektronikus aldirasi €s elektronikus bélyegzési szabalyzat

Kiadmanyoz6/Aldirdsi joggal

Elektronikus aldirds fajta

Elektronikus bélyegzd

Elektronikus alairas

Alairas ellenérzéséhez hasznalhaté cim

Visszavonas datuma

Felfiiggesztés ddtuma

Sorszam| Szervezeti egység rendelkez6 személy vezeték és Rendfokozat Beosztas e, , e .
tdneve elektronikus bélyegzo | elektronikus aliirds tanusitvanyanak szdma tanusitvanyanak szama
1. Dr. Vdéczi Istvan r. ezredes Kapitanysagvezetd X X 286384F 14E039E69 505C3F0184422718 http://gca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/search.xhtml
2. Hivatal Németh Szilveszter c. r. alezredes Hivatalvezetd X 286384F14E039E69
Hivatal Mann Attildné kozalkalmazott humanigazgatasi foeléado X 286384F14E039E69
3. Biiniigyi O. Vivéd Andor r. rmagy Osztalyvezetd X X 286384F14E039E69 3884527D8B8CCFDA7Y http://qca.hiteles.gov.hu/tanusitvanykereso/search.xhtml
4. Binagyi O. Nyomozo Alo. Barath Szabolcs r. szazados Alosztalyvezetd X 286384F14E039E69
5. Vizsgélati O. Havasi Edit r. dragy Osztalyvezeté X 286384F14E039E69
6. Vizsgélati O. Molnér Daniel Istvan r. szdzados Osztalyvezetd helyettes X 286384F14E039E69
7. Kézrendvédelmi O. . Csirke Csaba r. alezredes mb. Osztilyvezetd X 286384F14E039E69
8. Kozrendvédelmi O. Jardr- és QHorvath Roland r. szdzados Alosztélyvezetd X 286384F14E039E69
9. Kozrendvédelmi O. KMB Alo|Dr. Czéder Anita r. szazados Alosztalyvezet (kmb) X 286384F14E039E69
10.  |Kézlekedésrendészeti O. Horvath Attila r. drnagy Osztalyvezeté X 286384F14E039E69
11. jKozlekedésrendészeti O. Rumi'né Odor Izabella c. 1. alezredes Osztalyvezetd helyettes X 286384F14E039E69
12.  {Igazgatisrendészeti Alo. Vas Eva Erika c. r. alezredes Alosztalyvezeté X 286384F14E039E69
Igazgatisrendészeti Alo. Karacs Attia r. szézados kiemelt féel8ado X 286384F14E039E69
13.  |Séasdi R.6rs Zima Attila r. drnagy mb. Orsparancsnok X 286384F14E039E69
Sésdi R.6rs Rendészeti Alo.  |Beke Jozsef c. 1. alezredes mb. Alosztalyvezetd X 286384F14E039E69
14.  |Pécsvaradi R.6rs Sarosdi Péter r. 6rnagy Orsparancsnok X 286384F14E039E69
15.  [Pécsvaradi R.6rs Rendészeti A|Eskiidt Zoltan 1. szazados Alosztalyvezeté X 286384F14E039E69
16. |Hivatal Hofferné Lovrencsics Anna Maria  |kdzalkalmazott segédhivatalvezetd X 286384F14E039E69
17.  Hivatal Fiilopné Kénesi Barbara kozalkalmazott ugykezeld X 286384F14E0Q39E69
18. |Hivatal Bobaly Janosné kézalkalmazott iigykezeld X 286384F14E039E69
19. |Biinugyi O. Fehér Méria kozalkalmazott iigykezeld X 286384F14E039E69
20. [Biinugyi O. Nyomozé Alo. Horvith Barbara kozalkalmazott ugykezeld X 286384F14E039E69
21.  |Vizsgdlati O. Libai Krisztina kdzalkalmazott iigykezeld X 286384F14E039E69
22.  {Ké&zrendvédelmi O. Karsa-Németh Anita kozalkalmazott ligykezeld X 286384F14EQ39E69
23. [Kozlekedésrendészeti O. I11és-Pora Beata kozalkalmazott iigykezeld X 286384F14E039E69
24.  |lgazgatasrendészeti Alo. Téth Andrasné kézalkalmazott ugykezeld X 286384F14E039E69
25. |Igazgatasrendészeti Alo. Szalai Andrea kézalkalmazott eléado X 286384F14E039E69
26. |Sasdi R.6rs Géborné Fazekas Rendta kézalkalmazott ligykezeld X 286384F14E039E69
27. . |Sésdi R.6rs Bénfalvi Arpad c.r. fotorzszaszlos biintugyi csoportvezetd X 286384F14E039E69
28.  [Pécsvaradi R.6rs Udvardiné Braun Andrea kozalkalmazott igykezeld X 286384F14E039E69
29. |Pécsvaradi R.6rs Buzadi Zoltdn I. torzszaszlos biintigyi csoportvezetd X 286384F14E039E69
30.
31
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42,
43.
44,
45.
46.
47.

48.




