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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Szegedi Renddrkapitanysag (a tovabbiakban: kapitanysag) Masolatkészitési Szabalyzatanak
(a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozé -
papiralapt kiildemények, valamint a Renddrség iigyintézési tevékenysége soran keletkezett
hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt : papiralapti dokumentum) hiteles elektronikus
iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus {igyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szolo 2015. évi
CCXXII. torvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildemények
elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek
figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a kapitanysaghoz érkezett
¢és a kapitanysag iligyintézo6i altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett és a kapitanysag tigyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara kertil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrdl a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, ¢s a kiilon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhet6 adategyiittes, kivéve a
papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittest

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szarmazo
iddbélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomdny, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsoloddé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralaptt dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de nem biztositja
a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese.

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adatok
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altaldnos szabdlyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrél elektronikus masolatot a kapitanysag barmely erre a
feladatra kijelolt igykezelési tevékenységet ellatdé személye készithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehozo ligyintézo készithet.

Az érkezett papiralapi dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot a kapitanysag érkeztetd
pontjanak tigykezeldi hitelesitik.

A kapitanysag tligyintézoi altal készitett papiralapi dokumentumrol késziilt elektronikus
masolatot az ligyintéz6 szervezeti elem vezetGje altal erre a munkakori leirasban kijeldlt
tigykezel6i feladatokat ellatd személy — igy kiilondsen eldadd, titkarnd, tobb munkafolyamatot
ellato iigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

A masolatkészitést tigy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az elektronikus
masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltérd személyek valosithatjak meg.

Az iratképz0 szervhez beérkez6 papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Tratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.)
ORFK utasitas 91. pontjaban meghatarozott kivételi kdrbe tartozé iratokat.

Az elektronikus madsolat elkészitése

A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatd személy a
papiralapu dokumentumrdl a szkenner segitségével legalabb 200 dpi felbontast, fekete-fehér
vagy szines.pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapit dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonéallé papiralapt dokumentumot tartalmaz, tigy a
papairalapti dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzo az elektronikus madasolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezel rendszerben (a tovabbiakban: robotzsaru rendszer)
érkezett papiralapt dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii
papiralapu dokumentum esetén az iigyinditashoz vagy az iigyirat soron kdvetkezd alszdmahoz
csatolja.
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Az elektronikus madsolat hitelesitése

Az elektronikus mésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az celektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapt
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi
¢és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell ismételni,
valamint a képi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot t6rolni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kdvetden az elektronikus masolat hitelesitésére

feljogositott személy:

a) érkezett papiralapti dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet
hitelesiti €s befejezi a postabontasi miiveletet.

b) a sajat keletkeztetésli papiralapti dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesiti

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
€) Papiralapt dokumentum megnevezése;

d) Papiralapt dokumentum fizikai méretei;

e) Masolatkészitd szervezet megnevezése
f) Masolatkészité neve
0) Masolat képi vagy tartalmi egyezésért felelés személy neve,
h) Masolatkészité rendszer megnevezése
i) Masolatkészit$ szabalyzat megnevezése és verzioszama
J) Masolatkészités idopontja
K) Hitelesités idépontja
I) Tranyad6 masolatkészitési rend elérhetGsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végzé személy nevét tartalmazé az elektronikus bélyegzét és az idGbélyeg

szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6, valamint a

Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

25.

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.



26. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kdzzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl az
iratkezelést feliigyel6 vezet6 gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

27. Amennyiben az adott szervezeti elemnél hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban t4jékoztatja az
iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdt, aki gondoskodik a melléklet modositasardl és honlapon
torténd cseréjérol.

28. A masolatkészitd rendszer miiszaki dokumentacidjaban tortént valtozasrol a szakiranyitd
szervtdl beérkezo tajékoztatas alapjan, az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdé gondoskodik a
miiszaki dokumentacio cseréjérol.

Szeged, 2018. januar ,, ,,



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek Szegedi Rendorkapitinysdg

szolgdlati helyen
Neve: Rendfokozata: Munkakére:
Apr6 Levente r. fotdrzsdrmester | Vizsgald
Aradi Andrea c. r. 0rnagy Alosztalyvezetd
Baba Ordog Emese r. fétdrzsdrmester | Nyomozo
Bajusz Edit C. r. érnagy Kiemelt f6eléadd
Baldzs Adrienn r. fotdrzsérmester | Mb. vizsgalo
Balint Attila r. hadnagy Nyomozotiszt
Ballai Viktor r. hadnagy Elbado 1.
Baranyi Katalin r. érnagy Kiemelt fovizsgalo
Barkanyi Norbert r. fotdrzsérmester | Nyomozo
Barta Norbert Zoltan C.r.szdzados | FOvizsgald

Beliczay Istvanné

Tébb munkafolyamatot ellatod ligyviteli
alkalmazott

Benarik Maté Gabor

C. I tdrzszaszlos

Vizsgalo

Benarikné Miklos Szilvia Zsuzsanna

r. féhadnagy

Kiemelt fovizsgalo

Bencsik Istvan C. r. féhadnagy | Fényomozd
Berke Zoltan Tiborné C.r.szazados |El6ado 1.
Berta Dominika El6ado
Bir¢ Ildiké r. f6térzsérmester | Referens
Boldizsar Bettina Csoportvezetd
Boka Maria C. I. zaszlos Vizsgalo
Borcsok Imre Ugykezeld
Borcsok Zsoltné C. I. 6rnagy Kiemelt f6vizsgald
Buduczki Attila r. szazados Alosztalyvezetd
Csala-Pellek Borbala C. r. 6rnagy Fényomozo
Ugyintézo 1. (komplex nyomozati
Csanyiné Dr. Bozs6 Barbara tevékenységet ellato)
Csatlos Zsolt r. hadnagy Vizsgalotiszt
Csendesné Jonas Orsolya r. hadnagy Orsparancsnok-helyettes (osztaly jogallasi)
Cserfalvi Néra Ugykezeld
Cseszkoné Karsay Krisztina r. fétdrzsérmester | Vizsgald
C.T.
Csoti-Gyapjasné Fiilop Aranka Edit | f6torzs6rmester | Vizsgald
Dajka Imre r. szazados Orsparancsnok-helyettes (osztaly jogallasi)
Deak Zsolt C.I. 6rnagy Kiemelt fényomozo
Tébb munkafolyamatot ellato ligyviteli
Deme Beéta alkalmazott
Tébb munkafolyamatot ellato ligyviteli
Dob¢ Edit alkalmazott

Dr. Adam Zoltan

c. r. alezredes

Kiemelt f6vizsgalod

Dr. Ambrus Orsolya

Ugyintézé 1. (komplex nyomozati




tevékenységet ellato)

Dr. Ancsin Janos

Ugyintézo 1. (komplex nyomozati
tevékenységet ellato)

Dr. Bécsi Attila

r. alezredes

Osztalyvezetd

Dr. Béla Eva

r. alezredes

Osztalyvezetd

Dr. Borcsok Renata

Ugyintézé 1. (komplex nyomozati
tevékenységet ellato)

Dr. Dékany Henrietta

r. f6térzsOrmester

Nyomozdo

Dr. Dillmann Déra

c. r. alezredes

Alosztalyvezetd

Dr. Emddi Gabor

Ugyintézd 1. (komplex nyomozati
tevékenységet ellato)

Dr. Farkas Attila

C. r. fotorzszaszlos

Nyomozo

Dr. Farkas Laszlo r. Ornagy Orsparancsnok (osztaly jogallasi)
Dr. Kézér Timea r. hadnagy Fovizsgald
Dr. Kiss Noémi c. r. alezredes | Fényomozo
Dr. Kliment-Csatlos Krisztina Eniké r. hadnagy Alosztalyvezetd

Dr. Majorosi Eva

C. r. szazados

Kiemelt f6vizsgald

Dr. Makari Emese

Ugyintéz6 1. (komplex nyomozati
tevékenységet ellato)

Dr. Marton Il1diko

c. r. alezredes

Osztalyvezet6-helyettes

Dr. Miiller Eliza

r. szazados

Vizsgalod

Dr. Percsich Tamas

r. fotorzsérmester

Vizsgalo

Dr. Pojcsik Tiinde

Ugyintézé 1. (komplex nyomozati
tevékenységet ellato)

Dr. Péth Maté

Ugyintézé 1. (komplex nyomozati
tevékenységet ellato)

Dr. Pécze Tiinde C.I. 6érnagy Fényomozo
Dr. Rajki Andrea Katalin c.r. alezredes | Kiemelt féeléado
Dr. Szabéné dr. Velkei Judit r. hadnagy Fényomoz6
Ugyintézo 1. (komplex nyomozati
Dr. Szilasi-Szalma Adrian Oszkar tevékenységet ellato)
Dr. Toérok-Berta Zita r. szazados Osztalyvezet6-helyettes

Dr. Varga Gergely C.r. 8rnagy Kiemelt fonyomozo

Dr. Varga Judit C. I. Ornagy Fényomozd

Dr. Varga Zsolt

Ugyintézd 1. (komplex nyomozati
tevékenységet ellato)

Dr. Virag-Kovécs Zita Orsolya

c. r .alezredes

Alosztalyvezetd

Dr.Berezvai Arpad

r. zaszlos

Vizsgalo

Dr.Koncsag Katalin

Ugyintézé 1. (komplex nyomozati
tevékenységet ellato)

Farkasné Muranyi Andrea Ugykezeld
Fazekas Bernadett r. féhadnagy | Nyomozotiszt
Fazekas llona c. . féhadnagy | Nyomozotiszt
Ferenczi Istvan C.I. torzszaszlos | Vizsgalod

Figura I1diko

C.r. 8rnagy

Kiemelt f6vizsgalo

Fodor Henrietta

Tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli

alkalmazott

Forizs Antal

C. r. szazados

Nyomozotiszt




Fut6 Sandor C.r.szédzados | FOvizsgalo
Godats Krisztian Aurél r. hadnagy Fényomozo
Gonda Aniké Katalin C. . 6rnagy Fovizsgdlo
Gorog Andras C. I. torzszaszlos | Nyomozd
Grosz Attila Sandor r. hadnagy Nyomozotiszt
Gyo6ri Balazs r. hadnagy Fényomozd
Hajlik-Huszta Marianna C.r.szédzados | Vizsgalotiszt
Hatvani Nikolett r. fotorzsérmester | Referens
Hegediis Andras r. fotdrzsormester | Nyomozo
Herbacsek Gaborné C. I. f6torzszaszlos | Nyomozd

Herman Alexandra

Tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli
alkalmazott

Hevesi Robert c.r.alezredes | Kiemelt fényomozo
Hirsch Attila C. I. torzszaszlos | Vizsgald
Horvath Nora Margit r. drmester Mb. referens

Horvathné Cserfalvi Ibolya

c. 1. szazados

Kiemelt foeléadd

Hunvo6lgyi Endre

C. r. szazados

Nyomozotiszt

Jerneiné Erdei Gabriella

Ugyintézd 1. (igazgatasi szakreferens)

Jozsa Katalin c. r. féhadnagy | Févizsgald
Juhasz Attila C.r. 6rnagy Kiemelt f6vizsgald
Tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli
Kadar Mihalyné alkalmazott
Kakukné K6sz6 Agnes C.r. 6rnagy Fdeldadd
Kalman Laszlo C. I. zaszlos Nyomoz6
Kalman Maté r. szdzados Alosztalyvezetd
Tébb munkafolyamatot ellatod ligyviteli
Kavai Erzsébet alkalmazott
Kiss Balazs C. . 6rnagy Nyomozotiszt

Kiss Orsolya

Tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli
alkalmazott

Kissné Gyarmati Maria

Tébb munkafolyamatot ellato ligyviteli
alkalmazott

Komjati Janos

c. r. alezredes

Kiemelt fényomozo

Koénya Zsoltné r. f6térzsérmester | Referens
Kotrocz6 Balazs Péter C.r. féhadnagy | Fényomozd
Kovacs Tamas Arpad C. I. zaszlos Vizsgalod
K6rosi Orsolya Agnes r. f6torzsérmester | Vizsgalod

Krékity Ivan C.r.szazados | Vizsgalotiszt

Krizsanné Balint Eva

Tébb munkafolyamatot ellato ligyviteli
alkalmazott

Tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli

Kukné Hevesi Anita Zita alkalmazott
Kulcsar Flora r. hadnagy Nyomozdtiszt
Laczko6 Timea r. f6tdrzsérmester | Nyomozo

Lippai Péter C. I. fétorzszaszlos | Nyomozd
Lugasi Edina r. f6torzsérmester | Vizsgalod
Macsar Jozsef 1. Zaszl0s Nyomozo




Madaras Zsolt r. fétorzsérmester | Nyomozo
Magori Attila C. I. tdrzszaszlos | Nyomozo
Ugyintézo 1. (komplex nyomozati
Makadi Vilmos tevékenységet ellato)
Mari Balint r. hadnagy Vizsgalotiszt
Maro6tiné Gémes Marianna C. . 6rnagy Fovizsgdlo
C.I.
Marton Didna fotorzsdrmester | Referens
Martonosi Norbert c. r. alezredes | Kiemelt fényomozo
Matdk Laszlo C. r. féhadnagy | Nyomozdtiszt

Mészaros Andrea

Tébb munkafolyamatot ellato ligyviteli
alkalmazott

M¢szaros Gabor C. I. torzszaszlos | Vizsgalotiszt
Meészaros Gaborné Turdczki Renata C.r.szazados | Vizsgalotiszt
Miklosné Nagy Angéla C. 1. f6torzszaszlos | Nyomozo
Mityokné Balint Zsuzsanna C. I. torzszaszlos | Referens

Molnar Sandorné

Tébb munkafolyamatot ellato tigyviteli
alkalmazott

Miiller Bernadett

Ugykezelé

Nacsa Katalin

Tébb munkafolyamatot ellato ligyviteli
alkalmazott

Nagy Jozsef r. alezredes Alosztalyvezetd
Tébb munkafolyamatot ellato tigyviteli
Nagy Judit alkalmazott
Nagy-Fiilop Orsolya C. I. f6tdrzszaszlos | Vizsgald
Nagyné Marta Gabriella Ugykezel§

Nasztradi Judit

Tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli
alkalmazott

Négyokrt Dezs6 Tamas C. I f6torzszaszlos | Nyomozd
Németh-Komlés Anett r. f6torzsérmester | Vizsgalod
Nyitray Tamas C.r. 8rnagy Fovizsgald
Ocsko Balazs Ugykezel§
Papdi Adam C. I. z&szlos Nyomozd
Papp Robert C. 1. f6torzszaszlos | Nyomozd
Pataki Miklos c. r. féhadnagy | Févizsgald
Perei I1diko C. I. f6torzszaszlos | Vizsgald
Privéoczki 1ldikd r. hadnagy Vizsgalotiszt
Tébb munkafolyamatot ellato tigyviteli
Puskas Andrea alkalmazott
Puskas Ferenc Jozsef r. zaszlos Nyomozo
Radoszav Sztanko r. hadnagy Fonyomozo
Rajtikné Ban Judit r. Ornagy Alosztalyvezetd

Roényainé Sarkdzi Illona

Tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli
alkalmazott

Sebdk Gabor Zsolt

r. f6térzsOrmester

Vizsgalo

Serfozo Pal Bélané

Ugykezel

Serf6z6-Racz Bettina

Tobb munkafolyamatot ellato ligyviteli
alkalmazott
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Simon Aranka C.r.szazados | Vizsgélotiszt
Simon Tamas Sandor r. f6torzsérmester | Nyomozo
Sugér Attila r. fétorzszaszlos | Vizsgalo
Siidi Krisztian r. hadnagy Vizsgalotiszt
Szabd Antal C. I. torzszaszlos | Nyomozo
Szalai Roland r. f6tdrzsérmester | Nyomozo
Szalai Zsolt r. f6térzsdrmester | Nyomozd
Szalkainé Aradi Ilona Eldado
Szekeresné Szabd Andrea r. szdzados Alosztalyvezetd
Szilasiné Kiska Andrea Ugykezel
Szlics Marta Eldado
Tallér Szandra c. r. torzsOrmester | Segédeldado
Tancsik Judit C. I. zaszlos Nyomozo
Teiszl Gabor Barna r. fohadnagy | Alosztalyvezetd

Tichy-Racs Péter

C.r. 8rnagy

Kiemelt fényomozo

Tompainé Tanacs Zsuzsanna

C. r. szazados

Elgado L

Torony Laszl

r. fohadnagy

Kiemelt f6vizsgald

Téth Istvan r. hadnagy Nyomozotiszt
To6th Miklosné C. I. f6torzszaszlos | Vizsgald
To6th Zsolt C. I. f6torzszaszlos | Nyomozo

Toth-Fehér Brigitta

Tobb munkafolyamatot ellato tigyviteli
alkalmazott

Trényiné Reményfy Edit C.r.szazados | El6ado I.
Urban Richard Gyorgy r. f6térzsérmester | Vizsgalod
Valké Gabor r. fétdrzsdrmester | Nyomozo
Vandor Zsolt c. 1. 6rnagy Osztalyvezet6-helyettes
Varga Gabor r. f6térzsérmester | Referens
Varga Tamas c. r. féhadnagy | Nyomozotiszt

Vas Viola Edina

Tobb munkafolyamatot ellato ligyviteli
alkalmazott

Vighné Veres Zsuzsanna Ugykezel
Viragné Nagy Angelika r. 6rnagy Osztalyvezetd
Wittner Laszlo C.r.szdzados | Fbel6add
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapi dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO integralt iigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90 verzioja
(a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul
segitségével.

Az informatikai megoldés részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési leirasai
tartalmazzak.

Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)
az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
o ¢érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
e iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizélasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.
II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészité tevékenységét tamogato
informatikai kornyezet beallitdisdnak megfelel6 tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO rendszer
végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsén az elektronikus dokumentumokat egyedi azonositoval,
metaadatokkal kertlilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal
elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsoldodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozo
szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairds, és a metaadat
konverzio szerver oldalon torténik.

Az celektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. dbra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintl feldolgozasi
folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
o hitelesitési zaradék szovege;
e elektronikus dokumentum metaadatai;
o clektronikus bélyegzo;
o idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” — elhelyezésre
kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegz0 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.

Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki.
Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
idébélyegzes idopontjat, €s az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltatod hitelesiti sajat aldirasaval.



RZS NEOKkliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz.

NOVA Vezetéi Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

<« RZS Signer valasz

|d6bélyegzés szolgaltato

RZS NEO|

Aldirandd
dokumentum

6 bzerver

Aldirt
dokumentum

Elektronikus bélyegzé tanusitds
szolgaltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikddése
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3. abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd szoftver
miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és iddbélyeg
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biztositja.
Naplozas

Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.
A napl6 adatokbol visszakeresheto a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6pontja és
a miiveletet indité felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatdrozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsadgi osztdlyba ¢és Dbiztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd
kovetelményekrol szold 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

e Bizalmassag: 4. osztaly

o Sértetlenség: 4. osztaly

e Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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