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1)

2)

3)

4)

I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Heves Megyei Renddr-fokapitanysag (a tovabbiakban: HMRFK) Masolatkészitési Sza-
balyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a HMRFK-hoz érkezett papiralapu kiil-
demények, valamint a Rendérség iigyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hite-
les papiralapi iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elekt-
ronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghataro-
zasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo
2015. évi CCXXIL. térvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016.
(XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiilde-
mények elektronikus irattd torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasités rendel-
kezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a HMRFK-ra érkez6
¢s a HMRFK {igyintézdi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus
masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a HMRFK-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartoz6 — és a HMRFK
tigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alaki-
tasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapt kozokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol szolo
1952. évi II1. térvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;

C) papiralapq, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapu szamviteli bizonylat: papiralapti dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l sz616
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapii dokumentumrél a Szabalyzatnak megfele-
16en késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0, és a kiilon jogszabalyban meghataro-
zott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan értelmezhetd adategyiittes,
kivéve a papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bé-
lyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatdtol szar-
maz6 idébélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszt-
hatatlan részét képezi;



h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a papir-
alap dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai
elemeinek megismerhetségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum jog-
hatas kivaltasa szempontjabdl Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;

J) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, human-
erdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabilyok

5)

6)

7)

8)

9)

A HMRFK-hoz érkezett papiralapti dokumentumrdl torténd elektronikus masolat készité-
sét a HMRFK barmely erre a feladatra kijelolt igykezelési tevékenységet ellatd személye
is elvégezheti, ezt kovetben az elektronikus masolat hitelesitése a HMRFK érkezteté pont-
jain (Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési Csoport, Humanigazgatasi Szolgalat) és
a HMRFK Rendészeti Igazgatosag Igazgatasrendészeti Osztalyon az ligyfélfogadasban
kozremiikodo személy részvételével torténik.

A HMRFK iigyintéz0i altal készitett papiralapt dokumentumroél elektronikus masolatot a
HMRFK béarmely erre a feladatra kijeldlt igykezelési tevékenységet ellatdé személye ké-
szithet.

A HMRFK tigyintéz6i altal készitett papiralapti dokumentumrol késziilt elektronikus ma-
solatot az ligyintéz6 szervezeti elem vezetje altal erre munkakori leirasaban kijeldlt igy-
kezeldi feladatokat ellato személy — igy kiilondsen eléado, titkarnd, tobb munkafolyamatot
ellato tigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az elektro-
nikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltérd személyek valosithatjak
meg.

A feldolgozasi folyamatban a masolatkészitést végzo erre a feladatra kijeldlt tigykezelési
tevékenységet ellatdé személy, valamint az érkeztetd pont hitelesitést végzd ligykezeldje,
illetve az ligyfélfogadasban kdzremiikodo személy vesz részt.

10) Az iratképz6 szervhez beérkez6 papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM

utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Iratkezelési Szabalyzatardl sz616 40/2017.
(X11.29.) ORFK utasitas 91. pontjaban és 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe
tartozo iratokat.

11) A HMRFK Rendészeti Igazgatosag, Kozlekedésrendészeti Osztaly, Kali Autopalya Alosz-

talynak kiildott, de a HMRFK-ra érkez6 papir alapt kiildeményeket a HMRFK Hivatal



Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Csoport szkenneli és adja szignalasra a Kozlekedés-
rendészeti Osztaly vezetdjének. Allami Futarszolgalattal kiildemény — a kivételi korbe tar-
tozo kiildeményeken kiviil - az Autdpalya Alosztaly részére nem tovabbithato.

12) A HMRFK Rendészeti Igazgatosag, Kozlekedésrendészeti Osztaly, Kali Autopalya Alosz-
talyra érkezd papiralapt kiilldeményeket a Futarszolgalat utjan megkiildi a HMRFK Biz-
tonsagfeliigyeleti és Ugykezelési Csoport részére a szkennelési és hitelesitési feladatok
végrehajtasara, valamint a Kozlekedésrendészeti Osztaly vezetdje részére szignalasra.

Az elektronikus masolat elkészitése

13) A masolatkészitést végz0 erre a feladatra kijelolt igykezelési tevékenységet ellatd személy
a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi
felbontasu, .pdf formatumu allomanyt készit.

14) A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

15) Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

16) Amennyiben a boriték tobb kiilldeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekrol kiilon-kiilon kell
az elektronikus masolatot elkésziteni.

17) Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallé papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

18) A masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt tigyviteli, tigy-
feldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapi dokumentum esetén az ligyinditas-
hoz vagy az ligyirat soron kdvetkez6 alszamahoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

19) Az érkeztetd pontok és az ligyfélfogadasban részt vevd elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

20) Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapt do-
kumentum ¢€s az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

21) A képi és tartalmi megfeleléség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

22) A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus maso-
lat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

23) Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas doku-
mentumot térdlni kell.



24) A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat hitelesité-
sére feljogositott személy
a) érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi mel-
1ékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,
b) sajat keletkeztetésli papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitele-
siti.

25) A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejiileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi
metaadatokat rendeli:

a) Papiralapu dokumentum megnevezése;

b) Papiralapu dokumentum fizikai méretei;

c) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) Masolatkészitd neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) Masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) Masolatkészités idopontja;

1) Hitelesités idopontja;

j) Iranyad6 masolatkészitési rend elérhetosége.

26) A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az id6bélyeg szol-
galtatotol szarmazo idébélyeget.

27) Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzé, vala-
mint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

28) A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egy id6ben a 2017. julius 14-én kiadott,
A Heves Megyei Renddr-fokapitdnysag Masolatkészitési Szabalyzata hatalyat veszti.

29) A Szabalyzatot a Rend6rség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl az
HMREFK iratkezelés feliigyeletét ellatdo vezetéje a HMRFK Hivatala utjan gondoskodik.
Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

30) Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott szemé-
lyek korében valtozas kdvetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajé-
koztatja a HMRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki gondoskodik a melléklet
modositasarol €s a honlapon torténd cseréjérdl.

crer

solasi Szabalyzatanak modosulasat kovetden a HMRFK iratkezelés feliigyeletét ellato ve-
zetoje gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott iigykezeldk

1. melléklet a 10000/5605-3/2017.alt. szamu irathoz

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1 | Haraneozé Dezsdné HMRFK Hivatal ) ugykezel6/
' & Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési Csoport csoportvezetd
Qo . HMRFK Hivatal ; .
2. | Buczné Sziics Judit Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési Csoport igykezeld
. o HMRFK Hivatal . .
3. | Simon Natalia Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési Csoport igykezeld
— HMRFK Hivatal , p
4, |Bencze Andrésné Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési Csoport igykezeld
5. | Gal Dérar. alezredes HMRFK Hivatal hivatalvezet6
s . kiemelt foels-
6 ?gé Pér6 Albin c.r. alezre- |\ pek Hivatal ad6 (hivatali
jogi)
7. |Nagyné Szabo Katalin HMRFK Hivatal eléado
8. |Kovacs Emese HMRFK Hivatal foeléado
9. Seesrgelyl Szilviar. alezre- | ey Humaénigazgatasi Szolgalat szolgalatvezetd
Dr. Fejes Jozsef c. 1. alez- . L. , kiemelt f6el6-
10. redes HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat adé (fegyelmi)
11. |Parbczai Krisztina HMRFK Humaénigazgatasi Szolgalat eléado
12. |Jodéné Bir6 Maria HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat eléadd
13. | Vatai Sdndorné HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat eléadd
14. I”(akukne Toth Agnes . HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat k,l,en,],elt,
Orgy. foeldado
15. SSZch:Scskone Balog Klarar. HMRFK Humaénigazgatasi Szolgalat foeldado
16. Madardszné Kada Erzsé- HMRFK Humanigazgatasi Szolgalat k,l,en,],elt,
bet c. r. alez. féeléado
17, ggs Mor Katalin . alezre- | iR ek Ellendrzési Szolgalat szolgilatvezetd
18. Bahiczki Robert c. r. alez- HMRFK Ellenérzési Szolgalat kler,}lelt foel-
redes lenér
19. Farkas Tamads Péter c. r 6r- HMRFK Ellenérzési Szolgalat klerjqelt foel-
nagy lendr
20. ggsCzako Gergl r. szdza- HMRFK Ellenérzési Szolgalat csoportvezetd
21 Sebok Alexandra r. szaza- HMRFK Ellenérzési Szolgalat kler}’lelt foel-
dos lendr
tobb munkafo-
22. | Szitas Katalin HMRFK Ellendrzési Szolgalat lyamatot ellat6

igyviteli alkal-
mazott




tobb munkafo-
R . e . lyamatot ellato
23. |Bognar Jozsefné HMRFK Biiniigyi Igazgatosag iigyviteli alkal-
mazott
o4, Dr. Petrovics Andrés r. ez- HMRFK Bunl}gyl Igazgatosag osztélyvezetd
redes Biniigyi Osztaly
, HMRFK Biiniigyi Igazgatdsag . ,,
25. |Mor Csaba r. alezredes Biiniigyi Osztaly, Nyomozé Alosztaly alosztalyvezetd
o . megbizott vizs-
26. |Péter Kalman r. szazados H,M RFK Bunl}gyl Igazgf:ltogag , galati alosztaly-
Biniigyi Osztaly, Vizsgalati Alosztaly vezetd
s s HMRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyo-
27. | Salétli Kdroly r. alezredes Biiniigyi Osztaly, Nyomoz6 Alosztaly mozo
28 Sari Laszlo 1. HMRFK Biiniigyi Igazgatosag nvomozd
" | fotdrzszaszlos Biiniigyi Osztaly, Nyomoz6 Alosztaly Y
o HMRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt févizs-
29. |Rékasi Csabar. alezredes | gy iioi Ogzialy, Vizsgalati Alosztaly galo
. . HMRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fovizs-
30. | Dr. Sike Zsuzsanna r. rnagy Biiniigyi Osztaly, Vizsgalati Alosztaly galo
S , HMRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fovizs-
31. | Szuromi Déra r. szdzados Biiniigyi Osztaly, Vizsgalati Alosztaly galo
Ferenczné Fehérvari Livia | HMRFK Biiniigyi Igazgatosag o
32. r. Ornagy Biiniigyi Osztaly, Vizsgalati Alosztaly f6vizsgald
, . HMRFK Biiniigyi Igazgatosag , ,,
33. |Dorké Tamas r. alezredes Biiniigyi Osztaly, Gazdasdgvédelmi Alosztaly alosztalyvezetd
34 Dr. Benedek Ferenc r. alezre- | HMRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyo-
" | des Biiniigyi Osztaly, Gazdasagvédelmi Alosztaly | mozd
. . HMRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fényo-
35. | Bta Atilar. alezredes Biiniigyi Osztaly, Gazdasigvédelmi Alosztaly | mozé
, , HMRFK Biiniigyi Igazgatosag . 2
36. |Olah Tamas r. alezredes Felderitd Osztdly osztalyvezetd
37 Petrovics Krisztinar. alezre- | HMRFK Biiniigyi Igazgatdsag kiemelt fonyo-
" |des Felderit6 Osztaly mozo
38. | Bertok Albin. szazados | AMRF K Biniigyi Igazgatosig kiemelt fGnyo-
Felderit6 Osztaly mozo
tobb munkafo-
39 | Bak Szabina HMRFK Bum’lgyl Igazgatdsag {yamgtot' ellato
Biiniigyi Osztaly tigyviteli alkal-
mazott
tobb munkafo-
40. |Kovacs Nikolett HMRFK Bunl}gyl Igazgatosag {yam'fito‘F cllit
Biiniigyi Osztaly igyviteli alkal-
mazott
tobb munkafo-
41 | Gal Csilla HMRFK Biiniigyi Igazgatdsag lyamatot ellatd

Felderit6 Osztaly

igyviteli alkal-
mazott




tobb munkafo-
. HMRFK Biiniigyi Igazgatosag lyamatot ellato
42. |Mata Nikolett Elemzd-Ertékeld Osztaly figyviteli alkal-
mazott
tobb munkafo-
. HMRFK Biiniigyi Igazgatosag lyamatot ellato
43. | Pap Maria Elemz6-Ertékelé Osztaly igyviteli alkal-
mazott
, HMRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt
4. | Bak Istvan r. alezredes Biiniigyi-Technikai Osztaly fotechnikus
_ . pénziigyi
45. | Tamas Krisztina HMRFK G?Z.d asagl Igazrgatf.)sag csop.vez. f6el6-
Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi Csoport adb
- . HMRFK Gazdasagi Igazgatosag Py
46. | Szakdl Sandorné Kozgazdasagi Osztaly Pénziigyi Csoport cléads
47. |Juhaszné Oszi Erika HMRFK G?Z.d asagl Igazgatosag adminisztrator
Kozgazdasagi Osztaly
48. | Toéth Linda HMRFK G,az.d asagl 1gazgatosag adminisztrator
Kozgazdasagi Osztaly
_ .o tobb munkafo-
49. | Tothné Sebestyén Andrea HMRFK G?Z.d asagl Igazg’atos'ag. lyamatot ellato
Kozgazdasagi Osztaly Szamviteli Csoport cléads
50 | Bader Gina HMRFK GI Ko6zgazdasagi Osztaly Szamviteli foeléadsd
Csoport
tobb munkafo-
r w1 gs R HMRFK Gazdasagi Igazgatosag lyamatot ellatd
51 |Kddamé Csegdldi Agnes Informatika Osztaly ugyviteli alkal-
mazott
52. |Kal6 Erika HMRFK Gazdasdgi lgazgatosig eléadd
Informatika Osztaly
53. | Molnar Andrea H MRFK. Gazdas§g1 Igazgatosig eléado
Informatika Osztaly
54. |Szabados Tamas HMRFK.GaZdasz?gl Igazgatosig foeldado
Informatika Osztaly
55. |Prokajné Jand6 Beata HI\,,/IRFK. Gaz@asagl Igazgatosag eléadd
Miiszaki Osztaly
tobb munkafo-
56. |Tiszlaviczné Beik Rita HMRFK Gazdasagi Igazgatdsag lyamatot ellatd
ligyintézo
) tobb munkafo-
57. |Fejesné Kovacs Eva HMRFK Gazdasagi Igazgatosag lyamatot ellatd
ligyintézo
tobb munkafo-
1t s s HMRFK Rendészeti [gazgatosag lyamatot ellato
58. | Szkéné Villdnyi Zita Igazgatasrendészeti Osztaly igyviteli alkal-
mazott
Petranyi Andrea c. r. 6r- | HMRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt
59. , L B W 1n 12
nagy Igazgatasrendészeti Osztaly féel6ado
. , . HMRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt
60. | Csuhai Zoltan c. r. 6rnagy Igazgatasrendészeti Osztaly foeldadd
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Kovacs Eva Hajnalka

kiemelt f6eld-

61. r. alezredes HMRFK Rendészeti [gazgatosag add
62. Guba Katalin HMRFK Rendészeti [gazgatosag kle’melt fGelo-
c. r. alezredes ado
HMRFK Rendészeti Igazgatosag
63. |Nyilas Laszlo r. drnagy Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
Kali Autopalya Alosztaly
HMRFK Rendészeti Igazgatosag
64. | Adacsi Marta Kozlekedésrendészeti Osztaly eléado
Kali Autopalya Alosztaly
tobb munkafo-
65. |Balintné Kovacs Csilla HMRFK Rendészeti [gazgatosag {yam'fitoy cllato
ugyviteli alkal-
mazott
HMRFK Rendészeti Igazgatosag {Oz’gggfgﬁi‘t’o
66. | Kapuné Perger Ildiko Kozlekedésrendészeti Osztaly yamatot
igyviteli alkal-
mazott
tobb munkafo-
. , HMRFK Rendészeti Igazgatosag lyamatot ellatd
67. | Kovicsné Agdcs Bedta Kozrendvédelmi Osztaly igyviteli alkal-
mazott
tobb munkafo-
68. | Juhdsz Mariann HMRFK Rendészeti Igazgatosag lyamatot ellatd

Tevékenység-iranyitasi Kozpont

igyviteli alkal-
mazott




11

2. melléklet a 10000/5605-3/2017.alt. szamu irathoz

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralaptt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS

Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirdsai tartalmazzak.

Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-

szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok digitali-
zalasa.

Jelen melléklet a mésolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamatdban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészit6 tevékenységét
tamogato informatikai kdrnyezet beallitasanak megfelel6 tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok timogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azono-
sitoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO
rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,
Elektronikus mésolat

—== nitelesitése, zéradék, RZS alkalmazas
={#} elektronikus bélyegzs, _____SZever
N\ idsbelyeg, metaadatok . -

A

/ \ Erkeztetési szam

\J
A

| kézzelvalo rairasa — Hitelesitett,
—_—> = Hitelesités elektronikus masolat g g
— kérése
i
Papiralapu RZS Signer
kildemény

— Felhasznalok
e munkaallomasai

Dokumentum
szkennelése

i szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

111

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszint(i
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzd;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idébélyegzés idépontjat, és az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer valas

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer vélasz

RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

A

Alairando

Alairt
Id6bélyegzés szolgaltato dokumentum dokumentum
v
< [l
| |
| |
| |
| |
Elektronikus bélyegz§ tanusitas |
szolgéltato
RZS Signer

Visszavonadsi lista ellenérz§ szolgéltatds

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése



/ Meta XML :

PDF

[/

Ezyéb 4]l

Tobb 3l

Hibara fut z MS

konverter

3. abra— Az RZS Signer rendszerszintli mikddése
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IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mitkddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizeml kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriil-
nek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploalloméannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbodl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet ido-
pontja és a miiveletet indit6 felhasznalé azonositdja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informdacidbiztonsagarol sz6lo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
zokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé
kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre éllas: 4. osztaly
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