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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Aldirasi és Bélyegzési Szabalyzat célja
1. Az Elektronikus Aldirdsi és Elektronikus Bélyegzési Szabélyzat (a tovibbiakban:
Szabdlyzat) meghatirozza az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzd
Iétrehozasdra és ellendrzésére vonatkozé azon szabilyokat, amelyek alapjin az
elektronikus aldirds és elektronikus bélyegzd érvényesnek tekinthetd az aldiréd és
ellendrzé felek szamara, valamint a harmadik ¢l elétt,

2. A Szabslyzat célja az Erdi Rendérkapitanységon (a tovabbiakban: kapitanysdg) indult
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hivatali és hatoségi eljarasok sordn:

a) a kapitinysag dokumentumainak hitelesitésére szolgalé elektronikus alairasok és
elektronikus bélyegz8k alkalmazasara, valamint

b} a kapiténysag dltal elektronikus al4irassal &s elektronikus bélyegzével hitelesitett és az
tigyfelek vagy més szervek részére megkiitdstt dokumentumok ellentrzésére

vonatkoz6 szabalyok megéllapitasa.

A Szabédlyzat Gsszefoglalja az elekironikus aldirasra vonatkozd jogszabalyi
rendelkezéseket, fogalmakat és felhaszndléi eldirdsokat, annak érdekében, hogy a
kapitanysdg elektronikus alirassal rendelkezé és elektronikus bélyegzé hasznilatéra
feljogositott munkatarsai, valamint a kapitdnysdggal kapcsolatba keriilé személyek,
illetve szervezetek a kapitinysdg 4ltali alkalmazds szabalyait &s feltételeit
megismethessék,

A Szabilyzat meghatdrozza:
a) a kapitdnysdg hatdskorébe tartozd eljarisok soran a kapitdnysdg 4ltal alkalmazhatd
elektronikus aldirasi és elektronikus bélyegzési megoldésokat;

b) a hitelesités-szolgéltatéval és idBbélyegzéssel kapesolatos megkotéseket;

¢} az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabélyait;

d) az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzd érvényesitésére vonatkozé részében
azokat a.technikai és eljardsi kSvetelményeket, amelyek az elektronikus aldiras &s
elektronikus bélyegzd létrehozds sordn az aldiréra, az elektronikus aldirds és az
elektronikus  bélyegz8 ellendrzése sordn pedig az érvényesség ellendrzbjére
vonatkoznak.

1. FOGALOMTAR

Aldiras-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzéen kriptografiai magankulcs), melyet
az aldiro az elektronikus alirds létrehozasdhoz hasznal,

Aldivds-létrehoz6 eszkdz: olyan hardver vagy szoftver eszkéz, amelynek segitségével az
alaird az alirds-1étrehozo adatok felhasznalasaval az elektronikus aldirast létrehozza.

Aldiro: az a természetes személy, aki az aldirs-l1étrehozd eszkozt birtokolja és sajat vagy
més személy nevében alafrdsra jogosult, tovabbd az a jogi személy vagy jogi személyiség
nélkuli szervezet, amely az alairas-létrehozd eszkdzt birtokolja, és amelynek a nevében az
6t képviseld természetes személy (elektronikus aléiréssal t6rténé hitelesitésre jogosult) az
elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon elhelvezi.

Aldirg profil: olyan szabdlyok Gsszessége, amely az aldirok szamara meghatdrozza az
elektronikus aldirdsi termékhez t6rténd hozzaférés modjat €s az elektronikus alairés,
valamint az id6bélyeg tipusét és annak alkalmazasanak szikségességét.

Alany: a hitelesités-szolgdltatd dltal kibocsdtott tanDsitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, koézhiteles nyilvéntartidsban szerepld jogi személyiség néikiili
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10.

11.

12,

14.

15.

17.

szervezet, aki, ilietve amely a tanisitvanyban szerepld nyilvanos kulcshoz tartozd
magankulcsot birtokolja.

Alairast ellen6rzé: az a személy vagy feliigyelt alaird automatizmus, aki, illetve amely
az aldirt elektronikus dokumentum fogadoja, és aki, illetve amely ellenérzi az lizenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan alairt elekironikus tzenet aldirdskori, illetve
cllenbrzéskori tartalmét Osszeveti, tovabba az aldird személyét azonositia az iizenet,
illetve a hitelesités-szolgaliaté 4ltal kozzétett aldirds-ellendrzd adat, tanUsftvany
visszavonasi informdcidk, valamint a tantsitvany felhasznalasdval.

Elektronikus aldiris: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi cétbél logikailag
hozzérendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul Ssszekapesolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizdréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét,
¢s azonositja az alanyt, mint alaird személyt, illetve bizonyitia az aldiras tényét. Az
elektronikus aldirds az aldiré (alany) magankulcsdval késziil és kizérélag annak parjaval,
a nyilvdnos kulccsal Iehet ellenbrizni az alafras eredetiségét, az alairt elektronikus
dokumentum sértetlenségét,

Elektronikus bélyegzd: olyan elekironikus adatok, amelyeket mds elektronikus
adatokhoz csatoinak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt
adatok eredetét és sértetlenségét,

. Ervényességi linc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon

egymashoz rendelhetd informécidk sorozata (igy kilondsen azon tan(sitvanyok, a
tanUsitvdnyokkal kapcsolatos informécidk, az aldirds-ellendrzé adatok, a tanisitvany
aktudlis allapotdra, visszavondsdra vonatkozd informaciok, valamint a tanOsitvanyt
kibocséto szolgaltato aldiras-ellendrzé adatdra és visszavondsara vonatkozé informaciok),
melyek segitségével megallapithatd, hogy az elekironikus dokumentumon elhelyezett
fokozott biztonsdgil vagy mindsitett aldirds, itletve id6bélyeg, valamint az azokhoz
kapcsolodd tanasitvany az elektronikus aléfras, illetve az id6bélyegzd elhelyezésének
idGpontjaban érvényes volt.

Felhasznalé: aki, illetve amely a szolgéliatasok keretében eléallitott kulcsokat és
tanusitvanyokat, id6bélyegeket rendeltetésiiknek megfelelden haszndlja, Felhasznald
lehet az alaird vagy az alairdst ellendrzd fél. Eszk6z vagy alkalmazas is lehet felhasznalé.

Hitelesités-szolgaltatd: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a
tanusitvanyt igénylé személyét, részére tanusitvinyt bocsat ki, nyilvantartdsokat vezet,
fogadja a taniisitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvdnosségra hozza
a tandsitvanyhoz tartozd szabdlyzatokat, az aldiras-ellendrz6 adatokat és a tanusitvany
aktualis allapotara (kiiléndsen esetleges visszavonasdra} vonatkozo informaciokat.

. Hitelesitési rend: olyan szabalygyiijtemény, amelyben a szolgéltaté valamely

tannsitvany felhaszndlasanak feltételeit eldirja a szolgaltatist igénybe vevd szamara,

Idébélyegzés: az a folyamat, melynek sordn az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolés (id8bélyegzd) rendelddik, amely tartalmazza az idébélyegzés hiteles idSpontjat,
¢s amely a dokumentumhoz oly médon kapesolodik, hogy minden — az igazolds kiaddsat
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kévett — mddositas érzékelhetd.

Idébélyegzd: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag Bsszekapesolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
idobélyegzés idGpontjaban valtozatlan formaban mar létezett.

Iddbélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontosségh idéforrassal rendelkezd
szolgaltato, amely az idobélyeget kérd elifizeté szaméra az idSbélyeget kiallitia és azt
elektronikusan aléirt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

Kompromittdlédis: olyan esemény, amely sordn az aldiras-létrehozé adat (magéankulcs)
vagy az alairas-1étrehozo eszkoz illetékielen személy Altal torténd hozzaférését korlatozd
jelszd itletéktelen személy birtokdba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy
kdd bizalmassaga sériil.

Lenyomat: olyan meghatdrozott hosszlisagn, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmilen szdrmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbsl, és
amelybdl elvarhatd biztonsdgi szinten feliil lehetséges az elekironikus dokumentum
tartalmdnak meghatérozasa vagy a tartalomra torténd kivetkeztetés,

Tandsitvany: a hitelesités-szolgaltatd Altal kibocsitott igazolds, amely a nyilvanos
kulcsot az elekironikus alairdsrét sz616 térvény szerint egy meghatirozott személyhez (az
alairéhoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantilja a cimzett szamara az alaird (akany)
személyének, magankulesanak és nyilvanos kulcsanak egyméshoz tartozasat, és igazelja
¢ személy személyazonossagat vagy valamely mds tény fenndlldsat, ideértve a hat6sdgi
(hivatalos) jelleget. Az aldirdsi tandsitvény tartalmazza az aldirds-ellendrzé adatot
(nyilvanos kules), az aldird6 megnevezését, ¢€s a tanlsitvany kibocsaté
hitelesités-szolgdlatd elektronikus alafrasat.

Tanasitvany visszavondsi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfliggesztett, azaz
érvénytelenitett tandsitvanyok azonositdit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltatd bocsat ki. A tandsitvanyok éllapot informécidja valamely lista
(CRL — Certificate Revocation Lisi, OCSP — Online Certificate Status Protocol)
lekérdezésével és ellendrzésével térténhet meg.

III. A SZABALYZAT HATALYA

A Szabélyzat hatdlya az elektronikus aldirdssal és elektronikus bélyegzdvel toriénd
hitelesitésre jogszabdly wvagy a kapitdnysigra vonatkozd belsé szabilyzd  altal
felhatalmazott személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki,

A Szabdlyzat targyi hatdlya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadmanyozasra vagy aldirdsra jogosultak dltal a kapitdnysig hatdskorébe tartozo
eljardsok sordn az elektronikus formaban Iétrehozott, elektronikus aldirassal é&s
idébélyeggel vagy elektronikus bélyepzdvel és id6bélyeggel elidtott dokumentumok
készitésére;

b) a kapitinysdg 4ltal elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott
kildemények hivatali kapun keresztiil vagy egyéb elektronikus dton t8rténé
megkiildésére;
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¢) a kapitinysdg 4ltal az Ugyfélnek vagy méas szervnek megkiildstt, elektronikus
alairssal, vagy elekironikus bélyegzével ellatott dokumentumok hitelességének &s
sértetlenségének az iigyfél vagy més cimzett szerv dltali ellenérzésére, valamint a
kijldé személy azonositaséra;

d} az elektronikus alairasnak és elektronikus bélyegzének a kapitdnysag altal tarolt és
elektronikus aldirdssal elldtott dokumentumok hesszi tavi megérzési kitelezettsége
miaft szilkséges archivalasara,

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

A Szabilyzatban régzitett elvardsok jogi hatterét az alabbi jogszabdlyok, valamint a

Renddrség elektronikus figyintézési rendjét meghatdrozé szabalyozok adjék:

a} a belsé piacon t6rténé elektronikus tranzakciokhoz kapesolodé elektronikus
azonositasrél ¢s bizalmi szolgaltatasokrdl, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatalyon
kivill helyezésérdl sz616 az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2014, jilius 23- 910/2014/
EU rendelete;

b) az elektronikus tigyintézés és bizalmi szolgaltatasok 4ltalanos szabélyairél szolé 2015,
¢vi CCXXIL torvény;

c) az elektronikus Ugyintézési szolgdltatdsok nyijtasara hasznélhaté elektronikus
alairashoz és bélyegzohdz kapcsolédd kovetelményekrdl szélé 137/2016. (VI 13.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet];

d) az elektronikus figyintézés tészletszabalyairdl széldé 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet;

¢} az egyes, az elektronikus Ugyintézéshez kapcsolddd szervezetek kijeldlésérsl szold
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 84/2012. (IV. 21.) Korm.
rendelet];

f) a Rendorség Iratkezelési Szabalyzatdrdl szélé 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitds (a
tovdbbiakban: RISZ),

g) az Erdi Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabdlyzata.

V. SZEREPKOROK
Belsd szerepkiirok
Az aldirisra vagy kiadményozdsra jogosult munkatars

A kapitinysag dllomanydbol kiadmanyozdsi vagy aldirdsi jogot az a munkatérs
gyakorolhat, akinek ezen jogosultsagét a kapitanysdg ligyrendje meghatarozza.

Az alafrdsra vagy kiadmanyozdsra jogosult munkatars:

a) kizarblag az alalrdsra vagy kiadmdnyozésra vonatkozé bels6é szabalyzoknak
megfelelden végezhet ilyen tevékenységet;

b} kizardlag intelligens chipkdrtya vagy token birtokdban és a hozza tartozé jelszé
megadasdval hozhat létre mindsitett etektronikus aldirist az elektronikus
dokumentumon;

c) kizérélag statikus tartalmi vagy PDF formatumG dokumentumet hitelesithet
elektronikus (PAdES tipus0) alairassal és mindsitett idobélyeggel.

Az elektronikus alairasra és az elektronikus bélyegzé haszndlatara jogosult munkatérsak
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nevét €s tanOsitvanyanak nyilvanos adatait az 1. melléklet tartalmazza,

Kiils6 szerepkorok
Az iigyfél

A kapitdnysdg a hataskorébe tartozé eljarasok sordn természetes és jogi személyek,
illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban készitett és
elektronikusan aléitt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumot tovébbit.

A hitelesitési szolgdltat6

A kapitdnysdg eljardsaiban haszndlhaté elektronikus aldirasok el8allitasahoz a
kizigazgatasban valo fethasznilasra alkalmas alairds-1étrehozd adat (kulcs) és alairasi
tanisitvdny — amely teljesiti a 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendeletben régzitett
tantsitvanyokra vonatkozd elvarasokat — kizardlag a 84/2012, (IV, 21,) Korm. rendelet 4.
§ g/ alpontjaban foglalt szolgaltatdtol, a NISZ Nemzeti Infokommunikicids Szolgaltato
Zrt.-t6l (a tovabbiakban: NISZ) igényelhett.

A Kkapitdnysdg képviseletében elektronikus alairdssal tdrténd kiadmanyozdsra jogosult
munkatérssal kapesolatban végzett regisztracits eljards sordn a NISZ megbizonyosodik a
tanUsitvany irénti kérelemben megjelilt munkatirs személyazonossagarsl és adatai
helyességérdl fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmanyozdsra vagy
alairasra valo jogosultsagérol és az aléirs 1étrehozé eszkiz birtoklasardl.

A kapitanysag elektronikus alafrassal kiadméanyozésra vagy aldirdsra jogosult munkatirsa
kiadményozdsi vagy aldirdsi joganak igazoldsa a NISZ eldtt a kapitinysag figyrendje
alapjan tirténik,

A kapitanysag elektronikus bélyegztijének igénylése a NISZ 4altal meghatarozott
eliarasrendben, valamint a Pest MRFK és a NISZ kozott megkdtdtt szerzddésben
meghatérozott feltételek szerint térténik.

A NISZ dllitja eld ¢és bocsatja a munkatars rendelkezésére az elektronikus alairas
létrehozasdhoz sziikséges alairdsi tandisitvanyt, amelyet sajat elektronikus aldirasaval lat
el. A NISZ a kibocsatdsra keriild tantsitvanyokat olyan aldiré profillal és hitelesitési
rendre torténd hivatkozdssal hozza létre, amely Osszhangban van a kapitinysig
elektronikus ligyintézését meghatarozé jogszabalyokkal.

A NISZ feladatktrébe tartozik a szoigédltatdst igénybe vevd munkatérs szdmara
kibocsétott alairdsi tantsitvanyanak teljes életciklusa alatt az adatvéltozdsok fogadésa és
feldolgozésa, a meghjitasi kérelmek befogadasa és feldolgozésa, valamint szilkség esetén
a tanasitvany felfiiggesztése vagy visszavondsa.

A NISZ, mint idébélyegzés-szolgaltaté fogadja a mér elektronikusan aldirt
dokumentumrdl keészitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan modon az
elektronikus aldfrshoz kapcsolja az idébélyeget, azaz a lenyomatot az aktudlis id6ponttal
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egésziti ki, végll az idbélyeget sajat elektronikus aldirasdval hitelesiti,

Az Adminisztritor

Az Adminisztrator a Hitelesités szolgéltaté erre a feladatra kijeldlt munkatdrsa, Az
Adminisztrator végzi a kapitdnysagvezetd képviseletében elektronikus alairdsra jogosult
munkatirshoz tartozé aldirds-létrehozd eszkoz megszemélyesitését, a hozza tartozd
adatok (magankules) generaldsét, valamint a nyilvanos kulcsnak a felhasznaléhoz
rendelését,

Az adminisztritor az aldfrds-létrehozé eszkdz megszemélyesitését €s a hozzd tartozd
adatok (magankulcs) generaldsit az elektronikus aldfrdssal rendelkezé munkatarssal
kbzdsen végzi, amely sordn a tandsitvanyban rdgzitendé felhasznéloi adatok, vatamint a
kdrtyahoz tartozo, az elekironikus aldirss felhasznaldasahoz sziikséges jelsz6 is beallitasra
keriil, A védett kdrnyezetben eclkészitett, aldirasi tansitvany irdnti kérelemnek a
hitelesités-szolgaitatd részére t6rténé tovabbitisa, valamint a kiadmdnyozasra jogosult
munkatars személyének a hitelesités-szolgaltatd 4ditali azonositdsa utan a tanisitvany
nyilvanos kulcsa kibocséatasra keriil, ennek a kulcsnak a felhasznaldhoz torténd rendelése
az elektronikus alairdssal rendelkez6 munkatarssal kiizdisen tirténik,

VL. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

A kapitdnysdg a hatdskSrébe tartozd eljardsok sordn a vonatkozd jogszabalyokban
rogzitetteknek megfeleléen elektronikus  kérelembenyijtast, illetve elektronikus
kapesolattartast biztosithat, valamint — amennyiben jogszabély gy rendelkezik — tehet
kistelezévé ligyfelei és més szervek szamara.

Amennyiben az adott eljards tekintetében erre lehetdség van, a kapitdnysdg elektronikus
forméban készit iratokat, és azokat elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzivel
¢s idobélyegzovel latja el.

Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzdvel torténik, kivéve, ha
jogszabaly kifejezetten elektronikus alairas alkalmazasét irja eld, vagy ha a jogszabaly a
kiadmdnyozds vagy aldirds jogosultsdgdt személyhez rendeli. A kivételi kirben az
elektronikvs aldfrassal rendelkezé munkatdrs a kiadmanyozds vagy aldirds sorén
elektronikus alairast alkalmaz.

A kapitanysag déntést nem tartalmazé dokumentumainak és nagy $dmegben elééltitott
ertesitéseinek, tajékoztatdinak hitelesitése elekironikus bélyegzdvel és idébélyeggel
térténik.

Szabad f4jl formatumd (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusa), PDF
formdtumu dekumentumok (PAdES tipust), XML formitumi dokumentumok (XAdES
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45,

46.

47.

43.

49,

50.

tipusi} elektronikus bélyegzivel és iddbélyeggel hitelesfthetsk.

A kapiténysag kiadményozasi, illetve alairdsi jogosultsaggal rendelkezé munkatarsai 4ltal
haszndlt elektronikus alairds és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legaldbb:

a) ,,A dokumentum személyes elektronikus aldirassal hitelesitett” széveget;
b) az aldirds ddtumat (év, hd, nap, 6ra, perc pontossaggal);
c} az elektronikus aldirdst létrehoz6 személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

A kapitAnysag elektronikus bélyegzé hasznélatdra jogosult munkatirsai dltal hasznalt
elektronikus bélyegzé és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

a} A dokumentum elekironikus aldirassal hitelesitett™ sziveget;
b) az aldiras datumat (év, ho, nap, éra, perc pontossaggal);
¢) az elekironikus aldirdst létrehozd személy vezeték és utdénevét, valamint rendfokozatat,

A kapiténysag Altal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel ellétott, az ligyfél részére elekironikus Uton kézbesitésre keriild
iratok az {igyfél rendelkezési nyilvantartisdban megjelslt modon vagy iigyfélkapujan
talalhaté értesitési tarhelyre kertilnek megkiildésre.

A kapitdnysdg dltal elektronikus forméaban készitett és elektronikus alairdssal vagy
elektronikus bélyegzével ellétott, az ligyfél részére elektronikus dton nem kézbesithetd
kiildemények a Magyat Posta hibrid szolgéltatdsdval vagy levélpostai kiildeménykeént a
Magyar Posta Zrt. atjan keriilnek megkiildésre.

A kapitanysag az elektronikus formaban készitett és elekironikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzivel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapesolt részére
NOVA. SZEUSZ kiildési moddal tovabbitja.

A kapitdnysag altal elektronikus formaban készitett és elektronikus alairdssal vagy
elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt
szervek részére — amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar
Posta hibrid szolgaltatdsaval, hagyoményos modon a Magyar Posta Zrt. tjan, illetéleg az
Allami Futarszolgalat vagy kiilon futar, illetve kézbesit iitjan tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrél hiteles papiralapit masolat készitése, valamint az
archivildsa
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52,

33.

Amennyiben az ligyfél vagy més cimzett szerv részére az elektronikus tGton
kiadmanyozott dokumentum elektronikus GOton nem kiildhetd meg, & annak tovabbi
feltételei fenndllnak, azt a kapitanysag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § n)
alpontja szerint kijelslt szolgaltatd, a Magyar Posta Zit. fitjan hiteles papiralapt iratta
alakittatja, vagy a 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendeletben meghatirozott feltételek
fenndlldsa esetén papiralapn irattd alakitja, és fgy tovabbitja az ligyfél részére.

Az elektronikus irat hiteles papiralapy iratta torténé dtalakitisanak szabalyait a Magyar
Posta Zrt., valamint az Erdi Rendérkapitanysdg Masolatkészitési Szabilyzata tartalmazza,

A kapitinysdg hataskorébe tariozd eljdrdsok soran az elektronikus alirdssal és
elektronikus  bélyegzével rendelkezd dokumentumok hossz( tavk megbrzése
(archivdldsa) vonatkozdsédban az ORFK elektronikus aldfrdsi és elekironikus bélyegzési
szabdlyzataban foglaltak az iranyaddk.

VII. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS 1'«:§ BELY!EIGZ(") ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aldirds és bélyegzd elfogadéjara (ellendrzdjére, cimzettre) vonatkozo

54,

55.

56,

57.

szabalyok

Az elektronikus alairassal elldtott dokumentum cimzettiének a legnagyobb

koriltekintéssel kell eljirnia az elektronikus aldirds ¢s az ahhoz tartozd tandsitvany

elfogadésa sordn, ezért az elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc

vizsgalatdval az elektronikus aldirds ellendrzésének elvégzése a cimzett feleldsségi

kérébe tartozik,

Az elektronikusan alirt dokumentum hitelességének ellendrzése magdban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az aldiras 6ta nem véltozott);

b} a tandsitvinynak (az aldirdst az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely
aldiréként meg van jelslve); valamint

c) az iddbélyegnek (a dokumentumot az idSbélyegben szerepléd idGpontban irta ald az
alairé és az6ta annak tartalma nem véltozott meg)

az ellenérzését.

Az elektronikus aldirds és az ahhoz tartozd tanidsitvany ellendrzése az aldbbiakra terjed

ki:

a} az elektronikus alafrashoz tartozd aldirasi tanisitvany segitségével azonositani kell az
aldirasi tantsitvanyt kibocsatd hitelesitési-szolgaltatét;

b} az aldirési tanisitvanyt kibocsatd hitelesitési-szolgaltatd tanisitvinyanak segitségével
meg kell gy8z6dni az aldirasi tanOsitvany integritasarol;

c) az aldirasi tanOsitvany és az azt kibocsdtd hitelesités-szolgaltatd tandsitvénydnak
allapotat (érvényességét) ellendrizni kell a tanilsitvany visszavonasi listak alapjén;

d) meg kell vizsgalni az alairdsi taniisitviny Gsszes agtriblitumat, beleértve a hitelesitési
rendet is.

Nem fogadhaté el az elektronikus aldirds, ha az elektronikus aldirds, az aldirisi
tantsitvany vagy az érvényességi lanc valamely tanisitvinyanak, valamely adata az
alairas érvénytelenségére utal.
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38,

59:

60.

6l.

Az elektronikus aléirds dllapotara vonatkozo ellendrzést s az elektronikus aldirdssal
kapcsolatos egyéb érvényességi feltételek megfelelsségének igazolasat az aldirdst
ellendrzd fél szoftveres és webes eszkizok alkalmazésdval is elvégezheti.

Az idGbélyegz6 és az id6bélyegzés-szolgaltaté alkalmazasara vonatkezé eldirfsok

Az elektronikus aldirds idébeli érvényességét az elektronikus aldirdson elhelyezett
idobélyeg biztositja. Amennyiben az elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzével
eltatott dokumentumon idébélyeg is szerepel, akkor az alair6 — akinek az aldirasi
tandsitvinya az aldirdsban szerepel — személyén til bizonyithaté az is, hogy a
dokumentum az id6bélyegben szerepl$ idpont elétt keriilt alafrasra és a dokumentum
tartalma azéta nem véltozott meg. Igy amennyiben az elektronikus aldirdsi vagy
elektronikus bélyegzési tanisitvanyt az azt kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is
igazolhat6, hogy a tanGsitvany visszavonasa el6tt késziilt alairasok érvényesek.

Az id6bélyegzo ellendrzése sordn az elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzo

clfogaddja az alabbiak szerint gydz6dhet meg arrdl, hogy az id6bélyegzt valoban a

lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az id8bélyegzé szolgdltaté aital

clhelyezett, az iddbélyeghez tartozd elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzd
grvényes-e:

a) azonositani kell az idébélyegzés-szolgéltatét az idSbélyeghez tartozé aldirds vagy
bélyegzés taniisitvanydban feltiintetett azonosit alapjan;

b) ellendrizni kell az idébélyegzés-szolgaltato altal az idébélyegen elhelyezett aldirdshoz
vagy bélyegz6héz tartozd aldirdsi vagy bélyegzési tanlsitvany érvényességét az
alairési vagy bélyegzési tantisitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az alairssi
vagy bélyegzési tantsitvany integritisat a kibocsatd hitelesités-szolgdltaté szolgaltat6i
tanGsftvanydnak segitségével; _

¢) a kibocsaté hitelesités-szolgaltaté azonositdja alapjdn meg kell gy8z6dni az
idobélyeg-szolgaltatd aldirdsi tanlsitvanyat kibocsato hitelesités-szolgaltat6 kilétérsl;

d) a tanOsitvany visszavonasi listak felhasznalisdval ellenbrizni  kell a
hitelesités-szolgaltaté  aldirdsi  tandsitvinyfnak és az  azt  kibocsatd
hitelesités-szolgaltatd szolgdltatasi tandsitvanyéanak allapotat.

Nem fogadhat6 el az id8bélyeg, ha az idobélyegen elhelyezett elektronikus alairds vagy
elektronikus bélyegzé tanisitvanya vagy az érvényességi lanc tandsitvanyanak valamely
adata annak érvénytelenségére utal.

VIII. AZ ORFK KEPVISELETEBEN HASZNALT ALAfRASI TANUSITVANYOK

62.

ERVENYESSEGE

Az aldirasi tanlsitvdny érvénytelennek tekintendd és az elektronikusan aldirt vagy

elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithatd, ha:

a) a tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhat6
hitelesités-szolgaltatdig, illetve a hitelesités-szolgaltatd tanfisitvanya
kompromittalddott;

b} a kidllitott idobélveghez tartozd szolgaltatdi tantsitvany érvényességi linca nem
épithetd fel egy megbizhatd hitelesités-szolgaltatdig, illetve a hitelesités-szolgaltatd
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64,

65.

66.

67,

68.

tanfsitvanya kompromittalodott;

¢) az aldiras létrehozé adat kompromittalédott;

d) az alditashoz vagy a bélyegz6hbz, illetve az idébélyeghez tartozé taniisitvany a
hitelesités-szolgaltaté visszavonasi listdjan szerepel;

¢} az aldirds ellendrz8 személy tudomdsara jut, hogy az aldirds-létrehozé adat
bizalmassdga sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;

f) az elektronikus aléiras alkalmazdsakor hasznalt algoritmusok nem megfeieléek vagy
nem biztonsdgosak;

g) az alairds vagy bélyegzés egy olyan iddpontban késziilt, amikor az alairdshoz vagy
bélyegz6hoz, illetve idGbélyeghez tartozé tandsitvény érvényessége lejart, illetve a
tandsitvdny még nem volt érvényes;

h) a tantsitvnyban szerepld adatok nem felelnek meg a valésagnak;

i) az alairashoz vagy bélyegz6hdz kibocsatott tandsitviny nem teljesiti a 137/2016.
(VL 13.) Korm. rendeletben meghatarozott kvetelményeket;

Jj) atanOsitvanybdl hidnyzik az alairé neve.

A tanusitvany felfiiggesztése és visszavonasa

Abban az esetben, ha az elektronikus alairassal rendelkezé munkatérs az alairas-létrehozé
eszkozt vagy annak hasznélatdhoz szilkséges jelszot elveszti, azt ellopjak, nyilvanossdgra
kertil, illetve ezek pgyanGja felmeriil, koételes arrél haladéktalanul — a szolgdlati ut
betartdsdval — a Pest MRFK Hivatalvezet8jének jelentést tenni.

A Pest MRFK Hivatalvezetdje intézkedik a NISZ irdnydban a tanisitvany
felfliggesztésére vagy visszavonasira,

A kbzvetlen vezetd — a szolgilati it betartdsaval — a Pest MRFK Hivatalvezetjénél
kezdeményezi azon munkatirs aldird-létrehozo eszkézének a visszavondsat, akinek
munkaviszonya megsziinik, més iratképzé szervhez kerill dthelyezésre, vezénylésre, vagy
kiadmanyozasi, illetve alairdsi jogosultsdga megsziinik,

Az alAiras-létrehozd eszkéz visszavondsat kovet8en a kapitdnysdg hivatalvezetdje
intézkedik a Szabalyzat 1. mellékletének mddositdsara.

A tandsitvanyt fel kell flggeszteni:

a) a magankulcs kompromittalédasa vagy annak gyan(ja esetén;

b) a magankulcsot védd jelszé vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavénak
kompromittalédasa vagy annak gyantja esetén;

¢) akulcshordozé eszkdz eltulajdonitisa esetén; illetve

d} amennyiben az elektronikus aldirdssal rendelkezé munkatirs munkavégzése szlinetel.

A visszadllitasi igényt a kbzvetlen vezetd — a szolgdlati Ut betartiséval — kezdeményezi a
Pest MRFK Hivatalvezet6nél, aki intézkedik a NISZ irdnydba a tandsitvdny
felfliggeszidsének megsziintetésérdl, errdl a Szabalyzat 1. mellékletének modositasa
érdekében tdjékoztatja az kapitanysdg Hivatalvezetdjét.

A tantsitviny visszavonasa
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72.

73.

74.

A tanlsitvany visszavonasit az elekironikus al4irdssal rendelkez$ munkatérs a kzvetlen
vezetdje utjan kezdeményezheti. A visszavondssal a tanisitvany véglegesen érvényét
veszti, €s a visszavont tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus aldirds a tovabbiakban
dokumentum hitelesétésre nem alkalmas.

A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a} a magdnkulcs kompromittalédasa vagy annak gyanija esetén;

b} a magénkulcsot védo jelszd vagy intelligens chipkartya, illetve tokenhez tartozo jelszé
kompromittalodasa vagy annak gyan(ja esetén;

¢) a kulcshordoz6 eszkdz (szofiveres vagy hardveres) eltulajdonitdsa esetén;

d) a munkatirs nevében tirtént valtozas esetén;

€) a hitelesités-szolgaltatd adataiban tértént valtozasok esetén;

) a hitelesités szolgaltatd szolgdltatisanak mepszimtetése esetén;

g) a hitelesités szolgaltaté magankulcsdnak kompromittalédasa esetén;

h} az elektronikus alairassal rendelkezd munkatdrs munkakarében tértént valtozds vagy
munkaviszonydnak megsziinése, tovabba kiadmanyozisi vagy alairasi joganak
megsziinése esetén.

Az aldirdsi tandsitviny megujitisa

A fanusitvanyt abban az esetben lehet megujitani

a) amennyiben nem jért le az érvényessége, nem szerepel visszavonasi listaban, azaz nem
vontak vissza, és nincs felfiiggesztett dllapotban sem, tovabba

b} a tan(sitvdnyban rdgzitett adatok érvényessépérdl €3 helyessépérdl a szolgaitatdst
igénybe veve irasban nyilatkozik, vagy azokat megfelelben aktualizalja.

A személyes adatok megviltozasanak kezdeményezése

Az elektronikus aldirdshoz kibocsétott tandsitvanyban rdgzitett adatok megviltozédsakor a
tanGsitvany tulajdonosa kételes a kzvetlen vezettjének ezt bejelenteni.

Az adatok valtozdsardl (visszavonds, megljitds, személyes adatok valtozdsanak
kezdeményezése) a kizvetlen vezetd irdsban tdjékoztatia a Pest MRFK Hivatalvezettjét
aki — sziikség esetén tdjékoztatia a NISZ-t. A kbzvetien vezetd a Szabdlyzat 1.
mellékletének modositasa érdekében az adatok véltozasarol tajékoziatja a kapitinysdg
Hivatalvezettjét.

A kapitinysig szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése
A kapitanysag altal alkalmazoit elekironikus alairashoz kibocsatott tanGsitvanyban

rogzitett szervezeti adatok megvaltozasardl a Pest MRFK Hivatalvezetdje tajékoztatja a
NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA
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76.

7.

78.

79.

80.

81

Az clektronikus alairds haszndlatira jogosult munkatrs az elektronikus aldirdsi
jogosultsagat kizardlag a kapitdnysdg hataskbrébe tartozd eljarasok sordn, a kapitinysag
képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus aldirds magéncélra nem
hasznalhaté fel,

Az elektronikus aldirds hasznélatdra jogosult munkatdrs koteles a részére kiadott
intetligens chipkartyat, illetve tokent biztonsdgos helyen tarolni. A kartyahoz tartozd
titkos jelsz6t illetéktelen személynek dtadni vagy elérhetévé tenni tilos.

Az intelligens chipkértya, illetve token elvesztése, illetve kompromittétodasa, valamint az
ahhoz hozzatartozo jelszé elfelejtése esetén a taniisitvany visszavondsa Ugyében kételes a
munkatdrs a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni,

X. ZARO RENDELKEZESEK

A kapitanysig kilsd szereplOkkel folytatott elektronikus kommunikécidjat rendezo
jogszabalyok esetleges maédositisara, illetve a technologia folyamatos fejlédése miatt az
elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldisokat biztosité eljardsok
viltozésara figyelemmel a Szabalyzat felillvizsgilatit a kapitdnysag Hivatalvezetfje
évente kiteles elvégeztetni.

Amennyiben a jogszabdlyi vagy technolégiai valtozasok indokoljék, dgy a mddositasokat
haladéktalanut, de legkéstbb 30 napon beliil &t kell vezetni. Az ij, egységes szerkezetbe
foglalt verzid hatalyba 1épésével a korabbi verzid hatalyat veszti.

A kapitinysag Hivatalvezettje a 137/2016. (VL 13)) Korm. rendelet 13. § (5)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen intézkedik a Szabdlyzatnek ¢s annak
elvélaszthatatlan részét képezd 1. mellékletének a kapitanysag ,.Frd Kozis” meghajtdjén
val6 kijzzétételre.

A Szabéalyzat modosulasat kovetden a kapitdnysdg HivatalvezetSje gondoskodik a
Szabalyzat cseréjérél. '
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