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. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elekironikus Aldirasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

Az Elektronikus Alairdsi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat)
meghatarozza az elektronikus alafras ¢és az elektronikus bélyegzd létrehozasara és ellendrzésére
vonatkozé azon szabélyokat, amelyek alapjén az elektronikus aléiras és elektronikus bélyegzbd
érvényesnek tekinthetd az aldird és ellenérzd felek szamara, valamint a harmadik ¢l el6tt.

A Szabalyzat célja a Dunakeszi Rendérkapitanysagon indult hivatali €s hatosagi eljarasok

soran:

a) a Dunakeszi Rendorkapitanysag dokumentumainak hitelesitésére szolgald elektronikus
alafrasok és elektronikus bélyegz6k alkalmazasara, valamint

b) a Dunakeszi Rendérkapitanysdg altal elektronikus alafrassal és elektronikus bélyegz6vel
hitelesitett és az tigyfelek vagy mas szervek részére megkuldott dokumentumok ellendrzésére

vonatkozo szabdlyok megallapitasa.

A Szabalyzat 6sszefoglalja az elektronikus alairasra vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket,
fogalmakat és felhasznaldi eldirasokat, annak érdekében, hogy a Dunakeszi Rendérkapitnysag
elektronikus alairassal rendelkezé és elektronikus bélyegzé haszndlatara feljogositott
munkatérsai, valamint a Dunakeszi Rendérkapitinysaggal kapcsolatba keriilé személyek,
illetve szervezetek a Dunakeszi Rendbrkapitanysag altali alkalmazis szabalyait €s feltételeit
megismerhessék.

A Szabalyzat meghatarozza:

a) a Dunakeszi Rendérkapitdnysag hataskorébe tartozd eljarasok soran a Dunakeszi
Rendérkapitanysdg 4ltal alkalmazhat6 elektronikus aldirasi és elektronikus bélyegzesi
megoldasokat;

b) a hitelesités-szolgaltatoval és id6bélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket;

¢) az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabdlyait;

d) az elektronikus aldiras ¢és az elektronikus bélyegzé érvényesitésére vonatkozd részében
azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektrontkus alairas ¢s
elektronikus bélyegzd létrehozas soran az alairéra, az elektronikus alairds és az elektronikus
bélyegzé ellenbrzése sordn pedig az €rvényesscg ellenérzdjére vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

Alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemz6en kriptografiai magankulcs), melyet az
al4iré az elektronikus alairas létrehozasahoz hasznal.

Aldjras-létrehozé eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az
alairs az alairas-1étrehozo adatok felhasznaldsaval az elektronikus alairast létrehozza.

Aldiré: az a természetes szemdély, aki az alairas-létrehozé eszkozt birtokolja és sajat vagy mas
személy nevében alairdsra jogosult, tovibba az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkili
szervezet, amely az alairds-létrehozo eszkozt birtokolja, €s amelynek a nevében az 6t képviseld
természetes személy (elektronikus alafrassal torténd hitelesitésre jogosult) az elektronikus
al4irast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.
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Aldairé profil: olyan szabalyok Osszessége, amely az alairék szamara meghatirozza az
elektronikus alairasi termékhez torténd hozzaférés modjét ¢és az elektronikus aldfras, valamint
az idébélyeg tipusat és annak alkalmazasanak sziikségessegeét.

Alany: a hitelesités-szolgaltaté 4ltal kibocsatott tandsitvanyban azonositott termeészetes
személy, jogi személy, kozhiteles nyilvantartasban szerepld jogi személyiség nélkiili szervezet,
aki, illetve amely a tanusitvanyban szereplé nyilvanos kulcshoz tartozd magankulcsot
birtokolja.

Aldirast ellenérzé: az a személy vagy feliigyelt alairé automatizmus, aki, illetve amely az
alairt elektronikus dokumentum fogad6ja, ¢és aki, illetve amely ellendrzi az lzenet
sértetlenségét, azaz az elekironikusan aldirt elektronikus {iizenet aldfraskori, illetve
ellenérzéskori tartalmat dsszeveti, tovabba az alaird személyét azonositja az lizenet, illetve a
hitelesités-szolgaltaté 4ltal kozzétett aldiras-ellenérzé adat, tanusitvany visszavonasi
informaciok, valamint a tanGsitvany felhasznalasaval.

Elektronikus aldirds: az clektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag
hozzérendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul dsszekapesolt elektronikus adatsor, mely minden
kétséget kizéréan bizonyitja a dokumentumn eredetét, hitelességét, sértetlenscgeét, és azonositja
az alanyt, mint alafré személyt, illetve bizonyitja az aldirds tényét. Az elektronikus alairds az
alairé (alany) magankulcséval késziil és kizdrélag annak parjaval, a nyilvénos kulecsal lehet
ellendrizni az aldiras eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum sértetlenségét.

Elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve Jogikailag hozzarendelnek, hogy biztositsék a kapcsolt adatok eredetét €s
sértetlenségét.

Ervényességi lanc: az clektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon egyméshoz
rendelhetd informaciok sorozata (igy kiildndsen azon tanUsitvanyok, a tanusitvanyokkal
kapcsolatos informacick, az alairas-ellendrz$ adatok, a tan@sitvany aktudlis allapotdra,
visszavonasara vonatkozé informécidk, valamint a tantsitvanyt kibocsatd szolgaltaté alairas-
cllenérzé adatdra és  visszavonasara vonatkozd informdéciék), melyek segitségével
megéllapithatd, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett fokozott biztonsagu vagy
minésitett alairas, illetve id6bélyeg, valamint az azokhoz kapcsolédod tanusitvany az
elektronikus alairas, illetve az idébélyegzd elhelyezésének idépontjaban érvényes volt.

Felhasznilé: aki, illetve amely a szolgaltatdsok keretében eloallitott kulesokat &s
tantisitvanyokat, id6bélyegeket rendeltetésiiknek megfelelden haszndlja. Felhasznalo lehet az
alafro vagy az alairdst ellenérz6 fél. Eszkdz vagy alkalmazas is lehet felhasznalo.

Hitelesités-szolgaltaté: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatds keretében azonositja a
tantisitvanyt igényld személyét, részére tanisitvanyt boesat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja
a tanusitvanyokkal kapcsolatos véltozasok adatait, valamint nyilvanossigra hozza a
tantsitvanyhoz tartozéd szabélyzatokat, az alairds-ellen6rz6 adatokat és a tanusitviny aktualis
4llapotara (killondsen esetleges visszavondsira) vonatkozo informéciokat.

Hitelesitési rend: olyan szabalygylijtemény, amelyben a szolgiltaté valamely tanusitvany
felhasznalasanak feltételeit eldirja a szolgaltatast igénybe vevd szdmara.
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. Id6bélyegzés: az a folyamat, melynek sordn az elekironikus dokumentumhoz olyan igazolds

(id6bélyegzd) rendelddik, amely tartalmazza az idSbélyegzés hiteles id6pontjat, és amely a
dokumentumhoz oly moédon kapesolddik, hogy minden — az igazolds kiadasat kovetd —
modositas érzékelhetd.

Id6bélyegzé: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag Osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
idébélyegzés idépontjdban valtozatlan formaban mar [étezett.

Idébélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles é€s nagy pontossagh id6forrassal rendelkezé
szolgaltatd, amely az idébélyeget kérd eléfizeté szdmara az idébélyeget kiallitja és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatéhoz kapcsolja.

Kompromittalédas: olyan esemény, amely soran az aldiras-létrehozé adat (magankulcs) vagy
az alairds-létrehozd eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlatozd jelszd
illetéktelen személy birtokdba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy kéd
bizalmasséaga sériil.

Lenyomat: olyan meghatdrozott hosszusagn, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmilen szérmaztathaté az adott elektronikus dokumentumbél, és
amelybdl elvarhatd biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatarozasa vagy a tartalomra t6rténd kovetkeztetés.

Tanisitvany: a hitelesités-szolgéltatd altal kibocsatott igazolas, amely a nyilvanos kulcsot az
elektronikus aldirasrél szolo torvény szerint egy meghatarozott személyhez (az alairdhoz,
alanyhoz) kapcsolja, azaz garantdlja a cimzeft szdmdira az aldiré (alany) személyének,
magankulcsanak ¢és nyilvanos kulcsdnak egymashoz tartozasat, és igazolja e személy
személyazonossagat vagy valamely mas tény fennalldsat, ideértve a hatdésagi (hivatalos)
jelleget. Az alafrasi tanisitvany tartalmazza az alairds-ellenorzé adatot (nyilvanos kulcs), az
alaird megnevezését, és a tantsitvany kibocsaté hitelesités-szolgalaté elektronikus alairasat.

Tanusitvany visszavondsi lista: valamely okbol visszavont vagy felfliggesztett, azaz
érvénytelenitett tanfsitvanyok azonositdit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a hitelesités-
szolgaltatd bocsat ki. A tanusitvédnyok éllapot informacidja valamely lista (CRL — Certificate
Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol) lekérdezésével és ellenbrzésével
térténhet meg.

IIl. A SZABALYZAT HATALYA

A Szabélyzat hatélya az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzovel torténé hitelesitésre
jogszabaly vagy a Dunakeszi Rendérkapitanysagra vonatkozé belsé szabalyzo altal
felhatalmazott személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

A SzabAlyzat targyi hatdlya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadményozéisra vagy aldirasra jogosultak 4&ltal a Dunakeszi Rendérkapitdnysag
hataskorébe tartozod eljarasok sordn az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus
alairassal ¢és idébélyeggel vagy elektronikus bélyegzével és iddbélyeggel ellatott
dokumentumok készitésére;
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b} a Dunakeszi Rendérkapitanysag éltal elektronikus alairdssal vagy elektronikus bélyegzével
ellatott kiildemények hivatali kapun keresztiil vagy egyéb elektronikus uton torténé
megkiildésére;

¢) a Dunakeszi Rendérkapitinysig altal az tgyfélnek vagy mas szervnek megkiildstt,
elektronikus  aldirassal, vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumok
hitelességének és sértetlenségének az ligyfél vagy mas cimzett szerv altali ellenérzésére,
valamint a kiildé személy azonositisara;

d) az elektronikus aldirdsnak és elektronikus bélyegzének a Dunakeszi Rendérkapitanysag

altal tarolt €s elektronikus alirassal ellatott dokumentumok hosszii tava megdrzési

kotelezettsége miatt szitkséges archivalasara.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

A Szabélyzatban rogzitett elvardsok jogi hatterét az alabbi jogszabalyok, valamint a Rendérség

elektronikus lgyintézési rendjét meghatirozé szabélyozok adjak:

@) a belsd piacon t6rténé elektronikus tranzakeidkhoz kapcsolédd elektronikus azonositasrol és
bizalmi szolgdltatisokrol, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérél
2010 az Buropai Parlament és a Tandcs 2014, julius 23-1 910/2014/ EU rendelete;

b) az elektronikus iigyintézés és bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl szl6 2015. évi
CCXXIL torvény;

¢) az elektronikus tigyintézési szolgaltatdsok nyujtasira hasznalhaté elektronikus alairdshoz és
bélyegzohdz kapcsolodd kovetelményekrél szolé 137/2016. (VL. 13.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 137/2016. (VL. 13.) Korm. rendelet];

d) az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet;

e) az egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapesolodo szervezetek kijelolésérdl szolé 84/2012.
(IV. 21.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet];

/) a Rendorség Iratkezelési Szabalyzatarél szolo 59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas (a
tovdabbiakban: RISZ);

g) a Dunakeszi Rendérkapitanysdg Masolatkészitési Szabalyzata.

V. SZEREPKOROK
Belso szerepkorok
Az aldirdsra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars

A Dunakeszi Rendérkapitanysag allomanydb6l kiadmdnyozasi vagy alairdsi jogot az a
munkatars gyakorolhat, akinek ezen jogosultsagat a Dunakeszi Rendérkapitanység Szervezeti
¢s Mikodési Szabélyzata, illetve a Dunakeszi Rendérkapitanysag {igyrend kiaddsara kotelezett
szervezetl egységének vagy szervezeti elemének tigyrendje meghatarozza.

Az alairasra vagy kiadmanyozésra jogosult munkatdrs:

a) kizérdlag az aldirdsra vagy kiadméanyozasra vonatkozo belsé szabalyzéknak megfeleiSen
végezhet ilyen tevékenységet;

b) kizardlag intelligens chipkartya vagy token birtokdban és a hozz4 tartozé jelszd
megadasaval hozhat étre mindsitett elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon;

¢) kizér6lag statikus tartalma vagy PDF formatumi dokumentumot hitelesithet elektronikus
(PAES tipusn) alairassal és mindsitett idébélyeggel.
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és tanusitvanyanak nyilvanos adatait az 1. melléklet tartalmazza.

Kiils6 szerepkiorok
Az tigyfél

A Dunakeszi RendSrkapiténysig a hatdskorébe tartoz6 eljarasok sordn természetes €s jogi
személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban készitett
és elektronikusan alafrt vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltato

A Dunakeszi Rendérkapitanysag eljarasaiban hasznalhaté elektronikus aldirdsok eléallitasahoz
a kozigazgatisban valo felhaszndlasra alkalmas aldirds-létrehoz6 adat (kulcs) €s alairasi
tanusitvany — amely teljesiti a 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendeletben régzitett tanusitvanyokra
vonatkozo elvarasokat — kizardlag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § g) alpontjaban
foglalt szolgéltatotsl, a NISZ Nemzeti Infokommunikdciés Szolgaltaté Zrt.-t6l (a
tovabbiakban: NISZ) igényelhetd.

A Dunakeszi Rendérkapitinysag képviseletében  elektronikus  aldfrassal  (orténd
kiadmanyozasra jogosult munkatarssal kapcsolatban végzett regisztracios eljaras soran a NISZ
megbizonyosodik a tantsitvany irdnti kérelemben megjelslt munkatars személyazonossagarol
és adatai helyességérél fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmdnyozasra vagy
alairasra valé jogosultsagarol €s az alairds 1étrehozd eszkdz birtoklasarol.

A Dunakeszi Rendérkapitinysag elektronikus alairassal kiadméanyozisra vagy aldirasra
jogosult munkatérsa kiadményozasi vagy alairasi jogdnak igazoldsa a NISZ elétt a Dunakeszi
Rendérkapitanysag Szervezeti €s Miikddési Szabalyzata és a Dunakeszi Renddrkapitanysag
szervezeti egységeinek és szervezeti elemeinek tigyrendje alapjan torténik.

A Dunakeszi Rendo6rkapitanysag elektronikus bélyegzéjének igénylése a NISZ altal
meghatarozott eljarasrendben, valamint a Dunakeszi Rend6rkapiténysdg és a NISZ kdzott
megkdtott szerzédésben meghatdrozott feltételek szerint torténik.

A NISZ allitia elé és bocsatja a munkatirs rendelkezésére az elekironikus alairas
létrehozasahoz szilkséges aldirasi tanusitvanyt, amelyet sajat elektronikus alairasdval lat el. A
NISZ a kibocsatasra keriil$ tantsitvanyokat olyan alairé profillal és hitelesitési rendre trténd
hivatkozassal hozza létre, amely Osszhangban van a Dunakeszi Renddrkapitanysag
elektronikus tigyintézését meghatarozo jogszabalyokkal.

A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgaltatast igénybe vev$ munkatirs szdmdara kibocsatott
alairdsi tantsitvanyanak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadasa és feldolgozasa, a
megujitasi kérelmek befogadasa és feldolgozdsa, valamint sziikség esetén a tanusitvany
felfiiggesztése vagy visszavondsa.

A NISZ, mint id6bélyegzés-szolgaltatd fogadja a mar elektronikusan alairt dokumentumrél
készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan médon az elektronikus alairashoz
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 kapcesolja az idébélyeget, azaz a lenyomatot az aktualis id8ponttal egésziti ki, végil az

idébélyeget sajat elektronikus aldirasdval hitelesiti.

Az Adminisztrator

Az Adminisztrator a Hitelesités szolgaltaté erre a feladatra kijelolt munkatarsa. Az
Adminisztrator végzi a renddrkapitiny képviseletében elektronikus alairdsra jogosult
munkatérshoz tartozod aldirds-létrehozd eszkoéz megszemélyesitését, a hozza tartozd adatok
(magénkulcs) generaldsét, valamint a nyilvanos kulcsnak a felhasznalohoz rendelésct.

Az adminisztrator az alairds-létrehozé eszkoéz megszemélyesitését és a hozza tartozé adatok
(magankulcs) generaldsat az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatarssal kézosen végzi,
amely soran a tanusitvanyban rogzitendé felhasznaloi adatok, valamint a kartyahoz tartozo, az
elektronikus aldirds felhasznéldsdhoz szilkséges jelszd is beallitdsra kerill. A védett
kdmyezetben elkészitett, aldirasi tanGisitvany irdnti kérelemnek a hitelesités-szolgaltato részere
t6rténd tovabbitasa, valamint a kiadmanyozésra jogosult munkatérs személyének a hitelesités-
szolgaltaté altali azonositdsa utén a tanusftvany nyilvinos kulcsa kibocsatasra kerll, ennek a
kulesnak a felhaszndldhoz térténé rendelése az elektronikus alafrassal rendelkezé munkatérssal
kdzbsen torténik.

VI AZ ELEKTRONIKUS ALATRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

A Dunakeszi Rend6rkapitdnysag a hatiskorébe tartozé eljarasok soran a vonatkozd
jogszabédlyokban rogzitetteknek megfelelden  elektronikus  kérelembenyujtast, illetve
elektronikus kapcsolattartast biztosithat, valamint — amennyiben jogszabaly tgy rendelkezik —
tehet kotelezové iigyfelel és mas szervek szamara.

Amennyiben az adott eljaras tekintetében erre lehet6ség van, a Dunakeszi Rendérkapitanysag
elektronikus formaban készit iratokat, és azokat elektronikus alafrdssal vagy elektronikus
bélyegzbvel és idGbélyegzovel latja el.

Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzével torténik, kivéve, ha
jogszabaly kifejezetten elektronikus aldirds alkalmarzdsat irja el, vagy ha a jogszabaly a
kiadmanyozés vagy alairas jogosultsagét személyhez rendeli. A kivételi korben az elektronikus
alafrassal rendelkezé munkatirs a kiadményozas vagy aldirds soran elektronikus alairast
alkalmaz.

A Dunakeszi Rendérkapitdnysag dontést nem tartalmazé dokumentumainak és nagy tomegben
eldallitott értesitéseinek, tajékoztatdinak hitelesitése elektronikus bélyegzével és idébélyeggel
torténik.

Szabad f4jl formatumi (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipust), PDF
formétumt dokumentumok (PAdES tipust), XML formatumu dokumentumok (XAdJES tipusu)
elektronikus bélyegzivel és idébélyeggel hitelesithetdk.
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. A Dunakeszi Rendérkapitdanysag kiadmanyozasi, illetve alafrasi jogosultsiggal rendelkezd

munkatarsai altal hasznalt elektronikus alairas és annak grafikus megjelenitése tartalmazza
legalabb:

g T
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a) ,,A dokumentum személyes elektronikus alfrassal hitelesitett” szoveget;
b) az alairas datumét (év, ho, nap, ora, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus alairdst 1étrehozd személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

A Dunakeszi Rendérkapitanysag elektronikus bélyegz6 hasznalatra jogosult munkatérsai altal
hasznalt elektronikus bélyegzé és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:
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a) ,,A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett” szdveget;
b) az alairas datumét (év, ho, nap, 6ra, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus alairdst létrehozo személy vezeték €s utonevét, valamint rendfokozatat.

A Dunakeszi Rendérkapitanysag dltal elektronikus forméban készitett és eclektronikus
aldirassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott, az Ugyfél részére elekironikus ton
kézbesitésre keriilé iratok az tigyfél rendelkezési nyilvantartdsdban megjeldlt mdodon vagy
tigyfélkapujan talalhato értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.

A Dunakeszi Rendorkapiténysag altal elektronikus formaban készitett és elektronikus
aldfrassal vagy elektronikus bélyegzével elldtott, az ligyfél részére elektronikus tdton nem
kézbesitheté kiildemények a Magyar Posta hibrid szolgaltatsdval vagy levélpostai
kiildeményként a Magyar Posta Zrt. Gtjan keriilnek megkiildésre.

A Dunakeszi Rendérkapitdnysag az elektronikus forméban készitett és elektronikus alafrassal
vagy elektronikus bélyegzovel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt részére
NOVA SZEUSZ kiildési méddal tovabbitja.

A Dunakeszi Rendérkapitanysag Aaltal elektronikus forméban készitett és elektronikus
alafrassal vagy elektronikus bélyegzével elldtott dokumentumait a KER rendszerbe be nem
kapcsolt szervek részére — amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar
Posta hibrid szolgaltatdséval, hagyoméanyos mddon a Magyar Posta Zrt. utjan, illetbleg az
Allami Futarszolgalat vagy kiillon futdr, illetve kézbesitd Gtjan tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapi masolat készitése, valamint az
archivilisa
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. Amennyiben az tigyfél vagy mds cimzett szerv részére az elektronikus uton kiadmanyozott

dokumentum elektronikus uton nem kiildhets meg, és annak tovébbi feltételei fennallnak, azt a
Dunakeszi Rendérkapitanysdg a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § n) alpontja szerint
kijelslt szolgaltatd, a Magyar Posta Zrt. Gtjan hiteles papiralapu irattd alakittatja, vagy a
137/2016. (V1. 13.) Korm. rendeletben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén papiralapi
iratta alakitja, és igy tovabbitja az ligyfél részére.

Az elektronikus irat hiteles papiralapu irattd torténé atalakitdsanak szabalyait a Magyar Posta
Zrt., valamint a Dunakeszi Rendérkapitinysag Masolatkészitési Szabalyzata tartalmazza.

A Dunakeszi Rend6rkapitanysag hatdskorébe tartozé eljarasok sordn az elektronikus alairassal
és elektronikus bélyegzével rendelkezé dokumentumok hosszua tévi megérzése (archivaldsa)
vonatkozasaban a Pest MRFK elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatiban
foglaltak az irdnyadok.

VII. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus alairas és bélyegzé elfogaddjira (ellenérzdjére, cimzettre) vonatkozo
szabalyok

Az elektronikus alairassal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb koriiltekintéssel kell
eljarnia az elektronikus alairds és az ahhoz tartozd tandsitvany elfogaddsa soran, ezért az
clektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc vizsgalataval az elektronikus alairas
ellendrzésének elvégzése a cimzett feleldsségi korébe tartozik.

Az elektronikusan aldirt dokumentum hitelességének ellen6rzése magaban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az alairds 6ta nem valtozott);

b) a tanisitvanynak (az alairast az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely alairoként
meg van jellve); valamint

¢) az iddbélyegnek (a dokumentumot az idébélyegben szerepld id6pontban irta ald az alair6 ¢s
azbta annak tartalma nem valtozott meg)

az ellendrzését.

Az elektronikus alairds és az ahhoz tartozé tanusitvany ellentrzése az alabbiakra terjed ki:

a) az elektronikus alairashoz tartozé aldirdsi tanusitvany segitségével azonositani kell az
alairasi tantsitvanyt kibocsatd hitelesitési-szolgaltatot;

b) az alairasi tanusitvanyt kibocsaté hitelesitési-szolgéltatd tanusitvanydnak segitségével meg
kell gydzédni az alairdsi tandsitvany integritasarol;

¢} az alairasi tantsitvany €s az azt kibocsaté hitelesités-szolgaltaté tanusitvanydnak éallapotat
(érvényességét) ellendrizni kell a tantisitvany visszavonasi listdk alapjan;

d) meg kell vizsgalni az alairasi tanusitvany Ssszes attribitumat, beleértve a hitelesitési rendet
is.

Nem fogadhaté el az elektronikus aldirds, ha az elektronikus alairas, az alafrdsi tanusitvany
vagy az érvényességi ldnc valamely tandsitvanydnak, valamely adata az aldirds
érvénytelenségére utal.



58.

59.

60.

61.

Az elektronikus alairds Allapotira vonatkozd ellendrzést és az elektronikus aldirdssal
kapcsolatos egyéb érvényességi feltételek megfeleldsségének igazolsat az alairst ellenérzd
fél szoftveres ¢s webes eszkozok alkalmazasaval is elvégezheti.

Az idobélyegzo és az idobélyegzés-szolgaltaté alkalmazasara vonatkozd eléirasok

Az elektronikus alairas idébeli érvényességét az elektronikus aldirason elhelyezett idobélyeg
biztositja. Amennyiben az elektronikusan aldirt vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott
dokumentumon idébélyeg is szerepel, akkor az aldiré — akinek az aléirasi tanisitvanya az
alairasban szerepel — személyén tdl bizonyithaté az is, hogy a dokumentum az idébélyegben
szerepl6 idépont eldtt kertlt aldirdsra és a dokumentum tartalma azdta nem valtozott meg. fgy
amennyiben az elektronikus alairasi vagy elektronikus bélyegzési tantisitvanyt az azt kibocsatd
NISZ visszavonja, akkor is igazolhato, hogy a tanisitvany visszavonésa el6tt késziilt alairasok
érvényesek.

Az idObélyegzd ellenOrzése sordan az elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzd
elfogadéja az alabbiak szerint gy6zO0dhet meg arrdl, hogy az id6bélyegzd valoban a
lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idébélyegzd szolgaltato altal elhelyezett,
az idébélyeghez tartozd elektronikus aldiras vagy elektronikus bélyegzd érvényes-e:

a) azonositani kell az idébélyegzés-szolgaltatdt az idobélyeghez tartozé alairds vagy bélyegzés
tanusitvanyaban feltiintetett azonosit6 alapjan;

b) cllentrizni kell az 1d6bélyegzés-szolgaltatd altal az iddbélyegen elhelyezett alairashoz vagy
bélyegz6hoz tartozd alairasi vagy bélyegzési tanusitvidny érvényességét az alairdsi vagy
bélyegzési tanusitvinyban megadott adatok alapjan, valamint az alairasi vagy bélyegzési
tanusitvany integritdsat a kibocsatd hitelesités-szolgdltatd szolgaltatodi tantsitvanyanak
segitségével;

¢) a kibocsatd hitelesités-szolgaltaté azonositoja alapjan meg kell gy6zddni az 1dobélyeg-
szolgaltato alafrasi tantsitvanyét kibocsatd hitelesités-szolgéltatd kilétérdl,

d) a tanusitvdny visszavonasi listdk felhasznalasaval ellendrizni kell a hitelesités-szolgaltatd
aldirasi tanusitvanydnak és az azt kibocsaté  hitelesités-szolgaltatd  szolgéltatasi
tanusitvanyanak allapotat.

Nem fogadhaté el az id6bélyeg, ha az idébélyegen elhelyezett elektronikus alairds vagy
elektronikus bélyegz6 tantsitvanya vagy az érvényességi lanc tanusitvanyanak valamely adata
annak érvénytelenségére utal.

VIII. A PEST MRFK KEPVISELETEBEN HASZNALT ALATRASI TANUSITVANYOK

62.

ERVENYESSEGE

Az alairdsi tandsitvany érvénytelennek tekintendé és az elektronikusan alairt vagy

elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithato, ha:

a) a tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhaté hitelesités-szolgaltatoig,
illetve a hitelesités-szolgaltatd tanusitvanya kompromittalédott;

b) a kiallitott idébélyeghez tartozo szolgaltatoi tanisitvany érvényességi lanca nem épithetd fel
egy megbizhaté hitelesités-szolgaltatbig, illetve a hitelesités-szolgaltaté tanusitvanya
kompromittalodott;

¢) az alairds létrehoz6 adat kompromittaiodott;

d) az alairashoz vagy a bélyegzOhoz, illetve az idSbélyeghez tartozo tanusitvany a hitelesités-
szolgaltatd visszavonasi listajan szerepel,



¢) az aldirds ellenérzd személy tudoméséara jut, hogy az alairas-létrehozd adat bizalmassaga
sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;

#) az elektronikus alairds alkalmazésakor hasznalt algoritmusok nem megfeleléek vagy nem
biztonsagosak;

g) az alairds vagy bélyegzés egy olyan idSpontban késziilt, amikor az aldirashoz vagy
bélyegz6hoz, illetve id6bélyeghez tartozd tanusitviny érvényessége lejart, illetve a
tanusitvany még nem volt érvényes;

h) atantsitvanyban szerepl$ adatok nem felelnek meg a valdsagnak;

i) az aldirashoz vagy bélyegzohoz kibocsitott tansitvany nem teljesiti a 137/2016. (VL. 13.)
Korm. rendeletben meghatdrozott kdvetelményeket;

j) atanisitvanybdl hianyzik az alair6 neve.

A tanusitvany felfiiggesztése és visszavonisa

63. Abban az esetben, ha az elektronikus alairassal rendelkezd munkatars az alairas-létrehozo
eszkézt vagy annak hasznilatihoz szikséges jelsz6t elveszti, azt ellopjdk, nyilvanossagra
keriil, illetve ezek gyaniija felmeriil, kteles arrol haladéktalanul — a szolgélati Gt betartasaval —
a rendérkapitanynak jelentést tenni.

64. A rendérkapitany — szitkség esetén a Pest MRFK Gazdasagi Igazgatosig Informatikai
Uzemeltetési Osztalyan keresztiil — intézkedik a NISZ iranyaban a tantsitvany felfiiggesztéscre
vagy visszavonasara.

65. A kdzvetlen vezetd — a szolgalati Gt betartaséval — a rendérkapitanynal kezdeményezi azon
munkatars alair6-1étrehozé eszkdzének a visszavondsét, akinek munkaviszonya megsziinik,
mas iratképzé szervhez keriil athelyezésre, vezénylésre, vagy kiadményozasi, illetve aléirasi
jogosultsaga megsziinik.

66. Az aldirds-létrehoz6 eszkdz visszavondsarol a renddrkapitiny a visszavonassal egyidSben
tdjékoztatast ad a Dunakeszi Rendérkapitanysag iratkezelésének feltigyeletét ellato
vezetdjének, aki intézkedik a Szabalyzat 1. meliékletének médositasara.

67. A tanusitvanyt fel kell fliggeszteni:
a) a magankulcs kompromittalédasa vagy annak gyanija esetén;
h) a magankulcsot védd jelszo vagy intelligens chipkértya, illetve token jelszavanak
kompromittalédasa vagy annak gyanuja esetén,
¢) akulcshordoz6 eszkdz eltulajdonitasa esetén; illetve
d) amennyiben az elektronikus alairissal rendelkez6 munkatirs munkavégzése sziinetel.

68. A visszadllitasi igényt a kozvetlen vezetd — a szolgdlati Ut betartdsaval — kezdeményezi a
rendérkapitanynal, aki a Pest MRFK Gazdasagi Igazgatdsag Informatikai Uzemeltetési Osztaly
tjan intézkedik a NISZ irdnydba a tanUsitvany felfiiggesztésének megsziintetésérdl, errdl a
Szabalyzat 1. mellékletének modositisa  érdekében tajckoztatja a  Dunakeszi
Rendérkapitanysdg iratkezelésének felugyeletét ellatd vezetdjet.

A tanisitvany visszavonasa

69. A tanisitvany visszavondsat az elektronikus alairassal rendelkezé munkatars a kozvetlen
vezetdje Utjan kezdeményezheti. A visszavonassal a tandsitvany véglegesen érvényct veszti, €s
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a visszavont tanusitvany alapjén létrehozott elektronikus alairds a tovabbiakban dokumentum
hitelesitésre nem alkalmas.

A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankulcs kompromittalodéasa vagy annak gyanija esetén;

h) a magéankulcsot védo jelszo vagy intelligens chipkdrtya, illetve tokenhez tartozd jelszo
kompromittalodasa vagy annak gyanija esetén;

¢) a kulcshordozd eszkdz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;

d) a munkatars nevében tortént valtozas esetén;

e) a hitelesités-szolgaltaté adataiban tértént valtozasok esetén;

/) ahitelesités szolgaltatd szolgaltatdsanak megsziintetése esetén;

g) ahitelesités szolgaltaté magankulcsdnak kompromittalodasa esetén;

h) az elektronikus aldirdssal rendelkezé munkatirs munkakdrében tértént valtozas vagy
munkaviszonydnak megszlinése, tovabba kiadmanyozési vagy aldirdsi jogdnak megsziinése
esetén.

Az alairasi tandisitviny megujitasa

A tanusitvanyt abban az esetben lehet megtjitani:

a) amennyiben nem jart le az érvényessége, nem szerepel visszavondsi listdban, azaz nem
vontak vissza, és nincs felfiiggesztett allapotban sem, tovabba

b) a tanusitvanyban rogzitett adatok érvényességérél €s helyességérél a szolgéltatast igénybe
vev§ irasban nyilatkozik, vagy azokat megfelelden aktualizalja.

A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

Az elektronikus alairdshoz kibocsatott tanusitvanyban rogzitett adatok megvéltozasakor a
tanGsitvany tulajdonosa koteles a kézvetlen vezetdjének ezt bejelenteni.

Az adatok valtozdsarol (visszavonds, megujitds, személyes adatok valtozdsanak
kezdeményezése) a kozvetlen vezetd irasban tdjékoztatja a rendérkapitanyt, aki — sziikség
esetén a Pest MRFK Gazdasagi Igazgatésag Informatikai Uzemeltetési Osztalyon keresztiil —
az adatok megvaltozaséar6l tdjékoztatja a NISZ-t. A Dunakeszi Rendbrkapitinysag VezetSje a
Szabalyzat 1. mellékletének mddositasa ¢rdekében az adatok valtozasardl tijékoztatja a
Dunakeszi Rendérkapitanysag iratkezelésének felligyeletét ellatod vezetdjét.

A Dunakeszi Rendorkapitianysag szervezeti adatai megviltozisanak kezelése

A Dunakeszi Rendérkapitanysag altal alkalmazott elektronikus alairashoz kibocsdtott
tanusitvanyban rdgzitett szervezeti adatok megvéltozasardl a renddrkapitany — sziikség esetén a
Pest MRFK Gazdasagi Igazgatosag Informatikai Uzemeltetési Osztaly vezetbje atjdn —
tajékoztatja a NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

Az elektronikus alafras hasznalatara jogosult munkatars az elektronikus alairasi jogosultsigat
kizérolag a Dunakeszi Rendérkapitanysag hataskorébe tartozé eljardsok soran, a Dunakeszi
Rend6rkapitanysag képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus aldirds magéancélra
nem hasznalhat6 fel.
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. Az elektronikus alafrds hasznalatdra jogosult munkatars koteles a részére kiadott intelligens

chipkartyat, illetve tokent biztonsagos helyen tdrolni. A kartyahoz tartozo titkos jelszot
illetéktelen személynek atadni vagy elérhetévé tenni tilos.

Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittalodasa, valamint az
ahhoz hozzatartozo jelszo elfelejtése esetén a tanusitvany visszavondsa ligyében koteles a
munkatars a Szabalyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

A Dunakeszi Rendérkapitanysag kiilsd szereplékkel folytatott elektronikus kommunikacidjat
rendezd jogszabalyok esetleges mddositasara, illetve a technologia folyamatos fejlédése miatt
az elektronikus al4irasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat biztositd eljarasok valtozésara
figyelemmel a Szabdlyzat feliilvizsgdlatdt a Dunakeszi Rendérkapitanysag iratkezelés
feligyeletét ellatd vezetdje évente koteles elvégeztetni.

Amennyiben a jogszabalyi vagy technologiai valtozasok indokoljak, tigy a moédositasokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil at kell vezetni. Az 14y, egységes szerkezetbe foglalt
verzid hatalyba lépésével a korabbi verzid hatalyat veszti.

A Dunakeszi Rendérkapitinysag iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje a 137/2016. (VI. 13.)
Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen intézkedik a Szabélyzatnak €s
annak elvélaszthatatlan részét képezd 1. mellékletének a Rendérség honlapjan vald
kozzétételre.

A Szabilyzat modosuldséat kévetden a Dunakeszi Rendérkapitinysdg iratkezelés felligyeletét
ellatd vezetdje gondoskodik a Szabalyzat cseréjérol.
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hdgy. vizsgald Ce2 .hu
12. | Tatér Csabar. Dunakeszi Rk. igen 767AE6100B1F4 geczkocs@pest.police.h
zls. vizsgaio Cb2 u
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