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SZIGETVARI RENDORKAPITANYSAG
Szam: 02060-119/8/2017. alt

A SZIGETVARI RENDORKAPITANYSAG VEZETOJENEK
8/2017. ( XI1.21.) RK
INTEZKEDESE

a Szigetvari Rendérkapitanysag elektronikus aldirasi
és elektronikus bélyegzési szabalyzatarol

A belsd piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapesolddo elektronikus azonositasrél és
bizalmi szolgaltatdsokrol, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatélyon kiviil helyezésérél sz6lo
az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014. jtlius 23-i 910/2014/ EU rendelete, az elektronikus
ligyintézés €s bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyair6l sz6l6 2015. évi CCXXII. térvény,
az elektronikus tigyintézési szolgaltatasok nyjtdsdra hasznalhat6 elektronikus alafrashoz és
bélyegzOhéz kapcsolodd kovetelményekrdl szoldé 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 137/2016. (VL. 13.)) Korm. rendelet, az elektronikus {igyintézés
részletszabélyairdl szold 451/2016. (XIL 19.) Korm. rendelet, az egyes, az elektronikus
ligyintézéshez kapcsolodd szervezetek kijelolésérél szolo 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet], a Rendérség Elektronikus Ugyintézési és
Iratkezelési Szabalyzatarol sz6l6 ORFK utasitds, valamint a Szigetvari Rend6rkapitanysag
Masolatkészitési Szabalyzatarol szold 7/2017. (XII. 21.) RK intézkedés rendelkezéseinek
figyelembe vételével kiadom az aldbbi

intézkedést
I. Altaldnos rendelkezések

1. Jelen intézkedés hatalya a Szigetvari Rendérkapitdnysag teljes személyi allomanyara
terjed ki.

2. Az intézkedés targyi hatalya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) akiadméanyozasra vagy alairasra jogosultak altal a kapitanysag hataskoérébe tartozd
eljardsok soran az elektronikus formaban létrehozott, elektronikus aldirassal és
idébélyeggel vagy elektronikus bélyegzével ¢és idébélyeggel ellatott
dokumentumok készitésére;

b) a rendérkapitanysag altal elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel
ellatott kiildemények hivatali kapun keresztiill vagy egyéb elektronikus tton
torténd megkiildésére;
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¢) a renddrkapitdnysdg altal az iligyfélnek vagy mds szervnek megkiildott,
elektronikus aléirdssal, vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumok
hitelességének ¢és sértetlenségének az tigyfél vagy més cimzett szerv altali
ellendrzésére, valamint a kiildé személy azonositésara;

d) az elektronikus alafrasnak és elektronikus bélyegzének a rendérkapitanysag altal
tarolt és elektronikus alafrassal ellatott dokumentumok hosszi tava megérzési
kotelezettsége miatt sziikséges archivélasara.

3. Az Elektronikus Aléirdsi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) meghatdrozza az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzé
Iétrehozéasara és ellen6rzésére vonatkozé azon szabélyokat, amelyek alapjan az
clektronikus alairds és elektronikus bélyegzé érvényesnek tekinthetd az alaird és
ellenérzé felek szamara, valamint a harmadik fél elétt.

4. A Szabdlyzat célja a rend6rkapitanységon indult hivatali és hatésagi eljarasok soran:
a) a dokumentumok hitelesitésére szolgalé elektronikus alairdsok és elektronikus
bélyegzOk alkalmazasdra, valamint
b) az elektronikus alairdssal és elektronikus bélyegzével hitelesitett és az tigyfelek vagy
mas szervek részére megkiildstt dokumentumok ellendrzésére vonatkozod szabdlyok
megallapitasa.

5. A Szabalyzat 0Osszefoglalja az elektronikus aldirdsra vonatkozé jogszabalyi
rendelkezéseket, fogalmakat és felhasznaléi eldirdsokat, annak érdekében, hogy a
rend6rkapitdnysag elektronikus aldirdssal rendelkezd és elektronikus bélyegzs
haszndlatdra feljogositott munkatarsai, valamint a rendérkapitinysaggal kapcsolatba
kertild személyek, illetve szervezetek a rendérkapitanysag 4ltali alkalmazés szabélyait és
feltételeit megismerhessék.

6. A Szabélyzat meghatarozza:

a) a rendOrkapitanysdg hataskorébe tartozo eljarasok sordn alkalmazhatd elektronikus
aléirasi és elektronikus bélyegzési megolddsokat;

b) a hitelesités-szolgaltatdval és id6bélyegzéssel kapcesolatos megkotéseket;

¢) az elektronikusan aléirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabalyait;

d) az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegz6 érvényesitésére vonatkozé részében
azokat a technikai és eljarasi kdvetelményeket, amelyek az elektronikus alairds és
elektronikus bélyegz6 létrehozdsa soran az aldiréra, az elektronikus alairds és az
elektronikus bélyegzé ellenérzése sordn pedig az érvényesség ellenérzdjére
vonatkoznak.

7. Jelen intézkedés alkalmazéséaban:
a) Alairas-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzOen kriptografiai magankulcs),
melyet az alair6 az elektronikus alairas létrehozasahoz haszn4l.
b) Aldiras-létrehozd eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszk6z, amelynek segitségével
az alair6 az aldirds-létrehozé adatok felhasznalasdval az elektronikus alairast
1étrehozza.



d)

g)

h)

by

k)

Aléird: az a természetes személy, aki az alairds-létrehozo eszkozt birtokolja és sajét
vagy mas személy nevében aldirdsra jogosult, tovabbd az a jogi személy vagy jogi
személyiség nélkiili szervezet, amely az alairds-1étrehozd eszkozt birtokolja, €s
amelynek a nevében az 6t képviseld természetes személy (elektronikus alairdssal
torténd hitelesitésre jogosult) az elektronikus aléirast az elektronikus dokumentumon
elhelyezi.

Alairé profil: olyan szabalyok Osszessége, amely az alairdk szamdara meghatdrozza az
elektronikus alairasi termékhez torténd hozzaférés modjat €és az elektronikus alairas,
valamint az idébélyeg tipusat és annak alkalmazasénak sziikségességét.

Alany: a hitelesités-szolgaltato altal kibocsatott tanusitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kozhiteles nyilvantartasban szerepld jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a tanusitvanyban szerepld nyilvanos kulcshoz tartozd
magdankulcsot birtokolja.

Alairast ellendrz6: az a személy vagy felligyelt aldiré automatizmus, aki, illetve amely
az alairt elektronikus dokumentum fogadoja, és aki, illetve amely ellendrzi az lizenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan aldirt elektronikus tizenet aléiraskori, illetve
ellenérzéskori tartalmat dsszeveti, tovabbd az aldiré személyét azonositja az lizenet,
illetve a hitelesités-szolgaltatd altal kozzétett aldirds-ellenérzé adat, tanusitvany
visszavonasi informéciok, valamint a tantsitvany felhasznalasaval.

Elektronikus alairas: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbol logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvélaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizdréan bizonyitjia a dokumentum eredetét, hitelességét,
sértetlenségét, €s azonositja az alanyt, mint alairé személyt, illetve bizonyitja az alairas
tényét. Az elektronikus aldiras az alaird (alany) magankulcséval késziil és kizarolag
annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet ellenérizni az alairds eredetiségét, az alairt
elektronikus dokumentum sértetlenségét.

Elektronikus bélyegzs: olyan elektronikus adatok, amelyeket mads elektronikus
adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzérendelnek, hogy biztositsék a kapcsolt
adatok eredetét és sértetlenségét.

Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, €s azon
egymashoz rendelhetd informdacidk sorozata (igy killéngsen azon tanusitvanyok, a
tantsitvanyokkal kapcsolatos informdaciok, az alairas-ellendrzé adatok, a tantsitvany
aktudlis allapotéara, visszavonasara vonatkozd informacidk, valamint a tanusitvanyt
kibocsatd szolgéltaté aléiras-ellen6érz6 adatira és visszavondsara vonatkozo
informécidk), melyek segitségével megallapithatd, hogy az elektronikus
dokumentumon elhelyezett fokozott biztonsdgli vagy mindsitett alairas, illetve
idébélyeg, valamint az azokhoz kapcsolddé tanusitvany az elektronikus alairgs, illetve
az id6bélyegzd elhelyezésének idépontjaban érvényes volt.

Felhasznal6: aki, illetve amely a szolgaltatdsok keretében eldallitott kulcsokat és
tanusitvanyokat, idébélyegeket rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalja. Felhasznalo
lehet az alaird vagy az aldirast ellenérzé fél. Eszkoz vagy alkalmazas is lehet
felhasznalo.

Hitelesités-szolgaltatd: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi szem€lyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatds keretében azonositja a
tanusitvanyt igényld személyét, részére tanusitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet,
fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait, valamint nyilvdnossagra
hozza a tanuUsitvanyhoz tartozd szabalyzatokat, az aldiras-ellenérz6 adatokat és a
tanusitvany aktudlis éllapotéra (kiilongsen esetleges visszavonasdra) vonatkozo
informéciodkat.
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Hitelesitési rend: olyan szabalygy(ijtemény, amelyben a szolgaltaté valamely
tanusitvany felhasznalasanak feltételeit eldirja a szolgaltatast igénybe vevd szdmara.

m) Id6bélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elekironikus dokumentumhoz olyan

)]

Q)

igazolds (id6bélyegz6) rendelédik, amely tartalmazza az iddbélyegzés hiteles
id6pontjat, és amely a dokumentumhoz oly médon kapcsolédik, hogy minden — az
igazolas kiadasat kdvetd — modositas érzékelhetd.

Id8bélyegzé: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag 0Osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus
dokumentum az id6bélyegzés id8pontjaban valtozatlan forméaban mar létezett.
[dobélyegzés-szolgéltatd: olyan hiteles és nagy pontossagll idéforrassal rendelkezd
szolgaltato, amely az idobélyeget kéré eléfizetd szamdra az iddbélyeget kiallitja és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatdhoz kapcsolja.
Kompromittalodas: olyan esemény, amely sordn az aldiras-létrehoz6é adat
(magénkulcs) vagy az aldirds-létrehozd eszkoz illetéktelen személy altal torténd
hozzaférését korlatozo jelszo illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik,
azaz a védendo adat vagy kod bizalmassaga sériil.

Lenyomat: olyan meghatdrozott hosszisagu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmiien szarmaztathat6 az adott elektronikus dokumentumbol,
¢s amelybdl elvarhat6 biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatérozasa vagy a tartalomra térténé kovetkeztetés.

Tanusitvany: a hitelesités-szolgéltatd altal kibocsatott igazolds, amely a nyilvanos
kulcsot az elektronikus alairasrol sz616 térvény szerint egy meghatrozott személyhez
(az alairéhoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantélja a cimzett szdmara az aldiré (alany)
személyének, magankulcsanak és nyilvanos kulcsinak egymashoz tartozéasat, és
igazolja e személy személyazonossagat vagy valamely mds tény fennallasat, ideértve a
hat6sagi (hivatalos) jelleget. Az aldirdsi tanusitvany tartalmazza az alairas-ellenérz6
adatot (nyilvdnos kulcs), az aldird6 megnevezését, és a tanlsitvany kibocsato
hitelesités-szolgalaté elektronikus alairasat.

Tantsitvany visszavonasi lista: valamely okbol visszavont vagy felfliggesztett, azaz
érvénytelenitett tandsitvanyok azonositéit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltatd bocsat ki. A tanusitvanyok éllapot informéciéja valamely lista
(CRL - Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol)
lekérdezésével és ellendérzésével torténhet meg.

II. Szerepkorok
A) Belso szerepkorok

Az aldirasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars:

A rendSrkapitanysag allomanyabol kiadmanyozasi vagy alairdsi jogot az a munkatars
gyakorolhat, akinek ezen jogosultsagat a rendérkapitanyséag {igyrendje meghatarozza.

Az aldirasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars:
a) kizdrélag az aldfrdsra vagy kiadményozdsra vonatkoz6é belsd szabalyzoknak

megfeleléen végezhet ilyen tevékenységet;
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11.

12.

14.

15.

16.

b) kizarolag intelligens chipkartya vagy token birtokdban és a hozzi tartozd jelszo
megaddsaval hozhat 1étre mindsitett elektronikus alairdst az elektronikus
dokumentumon;

¢) kizarolag statikus tartalmi vagy PDF formatumi dokumentumot hitelesithet
elektronikus (PAdES tipusu) alairassal és mindsitett id6bélyeggel.

Az elektronikus aldirasra €s az elektronikus bélyegzd hasznalatra jogosult munkatarsak
nevét €s tanusitvanyanak nyilvanos adatait az 1. sz. melléklet tartalmazza.

B) Kiils6 szerepkorok
Az ligyfél

A rendérkapitdnysdg hatdskorébe tartozo eljarasok sordn az a természetes és jogi személy,
illetve jogi személyiség nélkiili szervezet, akinek részére elektronikus formaban készitett
¢s elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentum keriil
tovabbitasra.

A hitelesitési szolgaltato

A rendOrkapitanysdg eljarasaiban hasznalhato elektronikus alairdsok eldallitasahoz a
kozigazgatasban vald felhasznalasra alkalmas aldirds-létrehoz6 adat (kulcs) és aldirasi
tanusitvany — amely teljesiti a 137/2016. (VL. 13.) Korm. rendeletben rogzitett
tanusitvanyokra vonatkozé elvardsokat — kizérolag a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4.
§ g) alpontjéban foglalt szolgaltat6tdl, a NISZ Nemzeti Infokommunikéacids Szolgaltatd
Zrt.-t6] (a tovabbiakban: NISZ) igényelhetd.

. A renddrkapitanysédg képviseletében elektronikus alairdssal torténd kiadményozéasra

jogosult munkatdrssal kapcsolatban végzett regisztracids eljaras soran a NISZ
megbizonyosodik a  tanusitvany  irdnti  kérelemben  megjeldlt  munkatars
személyazonossagarol ¢s adatai helyességér6l fényképes igazolvany segitségével,
valamint a kiadmanyozéasra vagy alairasra val6 jogosultsagarol és az alairas létrehozd
eszkdz birtoklasardl.

A renddrkapitanysag elektronikus alairdssal kiadmanyozasra vagy aldirdsra jogosult
munkatarsa kiadményozasi vagy alairdsi joganak igazoldsa a NISZ el6tt a kapitanyséag
tigyrendje alapjan torténik.

A renddrkapitanysag elektronikus bélyegzéjének igénylése a NISZ éltal meghatarozott
eljarasrendben torténik.

A NISZ allitja elé és bocsatja a munkatars rendelkezésére az elektronikus aldirds
létrehozaséhoz sziikséges aléirdsi tantsitvanyt, amelyet sajat elektronikus alairdsaval 14t
el. A NISZ a kibocsatasra keriil6 tanusitvanyokat olyan aldiré profillal és hitelesitési
rendre torténd hivatkozassal hozza létre, amely Gsszhangban van a renddrkapitanysag
elektronikus tigyintézését meghataroz6 jogszabalyokkal.



17. A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgaltatist igénybe vevd munkatdrs szamaéra
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kibocsatott alairasi tantsitvanyanak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogaddsa és
feldolgozasa, a megujitasi kérelmek befogadésa és feldolgozasa, valamint sziikség esetén
a tanusitvany felfliggesztése vagy visszavonasa.

A NISZ, mint idébélyegzés-szolgaltatdé fogadja a mar elektronikusan alairt
dokumentumroél készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan médon az
elektronikus aldirashoz kapcsolja az id6bélyeget, azaz a lenyomatot az aktualis idéponttal
egésziti ki, végiil az idobélyeget sajat elektronikus aldirasaval hitelesiti.

Az Adminisztrator

Az Adminisztrator a Hitelesités szolgaltatdo erre a feladatra kijel6lt munkatirsa. Az
Adminisztrator végzi a renddrkapitany képviseletében elektronikus aldirdsra jogosult
munkatarshoz tartozé alairds-létrehozd eszkdéz megszemélyesitését, a hozza tartozd
adatok (magéankulcs) generaldsat, valamint a nyilvanos kulcsnak a felhasznélohoz
rendelését.

Az adminisztrator az alairds-létrehozd eszk6z megszemélyesitését és a hozza tartozo
adatok (magankulcs) generdldsat az elektronikus alairdssal rendelkezd munkatarssal
kozosen végzi, amely sorén a tanusitvanyban rogzitendd felhasznaldi adatok, valamint a
kartyédhoz tartozd, az elektronikus alairas felhasznaldsdhoz sziikséges jelszo is bedllitdsra
keriil. A védett kornyezetben elkészitett, aldirasi tanusitvany iranti kérelemnek a
hitelesités-szolgaltatd részére torténd tovabbitasa, valamint a kiadmanyozasra jogosult
munkatars személyének a hitelesités-szolgaltatd altali azonositdsa utan a tanusitvany
nyilvanos kulcsa kibocsétasra keriil, ennek a kulcsnak a felhasznalohoz torténd rendelése
az elektronikus aléirdssal rendelkezé munkatarssal koz6sen torténik.

IIl. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

A rendérkapitanysag a hataskoriikbe tartozé eljarasok soran a vonatkozo jogszabalyokban
rogzitetteknek megfeleléen elektronikus kérelembenyujtast, illetve elektronikus
kapcsolattartast biztosithat, valamint — amennyiben jogszabaly ugy rendelkezik — tehet
kotelezdvé tigyfelei és mas szervek szdmaéra.

Amennyiben az adott eljards tekintetében erre lehet6ség van, a renddrkapitdnysag
elektronikus formaban készit iratokat, €s azokat elektronikus alairdssal vagy elektronikus
bélyegzdvel és idobélyegzdvel 1atja el.

Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzdvel torténik, kivéve, ha
jogszabaly kifejezetten elektronikus alairas alkalmazésat irja eld, vagy ha a jogszabdly a
kiadméanyozéas vagy alairdas jogosultsagat személyhez rendeli. A kivételi korben az
elektronikus aldirassal rendelkezé munkatars a kiadmanyozas vagy aldirds soran
elektronikus alairast alkalmaz.
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A dontést nem tartalmazé dokumentumoknak és nagy témegben eléallitott értesitések,
tajékoztatok hitelesitése elektronikus bélyegzdvel és id6bélyeggel torténik.

Szabad fajl formatumt (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipust), PDF
formatumu dokumentumok (PAJES tipust), XML formatumi dokumentumok (XAdES
tipusu) elektronikus bélyegzdvel ¢s idébélyeggel hitelesithetok.

A renddrkapitanysag kiadmanyozasi, illetve aldirasi jogosultsaggal rendelkezo
munkatdrsai altal hasznalt elektronikus aldirds és annak grafikus megjelenitése
tartalmazza legalabb:

% ;- Maté Szabolcs 1. alez [SK] ¢ move
02060/213-307/2017 .alt.

a) ,,A dokumentum személyes elektronikus aléirassal hitelesitett” széveget;
b) az aldiras datumat (év, ho, nap, ora, perc pontossaggal);
c¢) az elektronikus alairast 1étrehozé személy vezeték és utonevét, valamint rendfokozatéat.

A renddrkapitanysag elektronikus bélyegzé hasznalatara jogosult munkatarsai altal
hasznalt elektronikus bélyegzd és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

DO ADCRUAENTA ELEXRONES ALARASSAL IELESITETE
= Kiadmanyozrta 2017.12 20 14:24

nova g Patakilstvan 1. alez [SK) &
02060/4537-2/2017 .4lt.

a) ,,A dokumentum elektronikus aldirassal hitelesitett” széveget;
b) az aldiras datumat (év, ho, nap, o6ra, perc pontossaggal);
¢) az elektronikus alairast 1étrehozo személy vezeték és uténevét, valamint rendfokozatat.

A rendérkapitanysag éltal elektronikus forméban készitett és elektronikus alairassal vagy
elektronikus bélyegzdvel ellatott, az ligyfél részére elektronikus uton kézbesitésre keriild
iratok az tgyfél rendelkezési nyilvantartasaban megjel6lt modon vagy tigyfélkapujan
talalhato értesitési tarhelyre kertilnek megkiildésre.

A rend6rkapitanysag elektronikus forméaban készitett €s elektronikus aldirdssal vagy
elektronikus bélyegzdvel ellatott, az iigyfél részére elektronikus uton nem kézbesithetd
killdemények a Magyar Posta hibrid szolgéltatasaval vagy levélpostai kiilldeményként a
Magyar Posta Zrt. utjan kertilnek megkiildésre.

. A rendérkapitanysag elektronikus forméban készitett és elektronikus alirassal vagy

elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt szervek
részére NOVA SZEUSZ kiildési méddal tovébbitja.

. A rendSrkapitanysag altal elektronikus forméban készitett és elektronikus alairassal vagy

elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt
szervek részére — amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar
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Posta hibrid szolgaltatdsdval, hagyomanyos médon a Magyar Posta Zrt. Gtjan, illetSleg az
Allami Futarszolgdalat vagy kulon futér, illetve kézbesitd titjan tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapi masolat készitése

Amennyiben az 1Ugyfél vagy mas cimzett szerv részére az elektronikus uUton
kiadmanyozott dokumentum elektronikus Uton nem kiildhetd meg, €s annak tovabbi
feltételei fennallnak, azt a kapitanysag - a 84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet 4. § n)
alpontja szerint kijelolt szolgaltatd, - a Magyar Posta Zrt. utjan hiteles papiralapt irattd
alakittatja, vagy a 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendeletben meghatdrozott feltételek
fennallasa esetén papiralapu iratta alakitja, és igy tovabbitja az tigyfél részére.

. Az elektronikus irat hiteles papiralapu irattd torténd atalakitasanak szabalyait a Magyar

Posta Zrt., valamint a reddrkapitanysag Masolatkészitési Szabdlyzata tartalmazza.

Az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzdvel rendelkezé dokumentumok
hosszu tdva megdrzése (archivilasa)

. A renddrkapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok soran létrehozott és elektronikus

alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a
gazdasagi orszagos rendérfokapitany-helyettes gondoskodik arrél, hogy a REUISZ 1.
fiiggeléke szerinti Irattari Terven meghatdrozott megdrzési id6 lejartaig az azokban
foglaltak értelmezheték (olvashatdk) és visszakereshetok maradjanak, valamint az
elektronikus alairas hitelessége bizonyithaté legyen, amennyiben az aldirds tartalmaz
LTV (Long Term Validated - hossz{ tAvu érvényesitési) informacidkat.

. A rend6rkapitdnysdg hataskorébe tartozo eljarasok soran létrehozott és elektronikus

alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a

gazdasagi  orszdgos rendérfékapitany-helyettes a  vonatkozd  jogszabalyokban

rogzitettekkel megegyez6 mddon megteszi a sziikséges intézkedéseket az archivaldsi
feladat ellatasa érdekében a kovetkezok szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassigat és integritasat, kiilongsen jogszeriitlen torlés,
véletlen megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizarja az utélagos mddositas lehetdségét;

¢) amennyiben tobb dokumentumon egy elektronikus aldiras vagy bélyegzd kertilt
elhelyezésre, akkor a megérzési id6 leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli
(archivélja);

d) az adott dokumentumnak a REUISZ 1. fliggeléke szerinti Irattari Tervében
meghatarozott megdrzési ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldirds hosszi tavi
érvényesitéséhez sziikséges informdaciok, azaz az érvényességi lanc beszerzésérdl és
megdrzésérdl, valamint sziikség esetén id6bélyegzd elhelyezésérdl az érvényességi
lancon;

¢) amennyiben az elektronikus alairds érvényesitéséhez sziikséges informaciok (online
tanusitvany-allapot €s/vagy a hiteles id6bélyeg) nem szerezheték be, ugy az alairé
eldontheti, hogy ezek hianydban hitelesiti a dokumentumdt, azaz az online



tanusitvany- allapot és/vagy a hiteles idObélyeg szolgdltatds kiesése esetén ezen
informécidk elhagyhatdk;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus alairdssal és bélyegzdvel kapcsolatos biztonsagi
eldirasokat, és sziikség esetén gondoskodik id6bélyegzé elhelyezésérél a korabban
elektronikus aléirassal ellatott dokumentumokon.

IV. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BEL)(EGZ(") ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aldiras és bélyegzé elfogadojara (ellendrzdjére, cimzettre) vonatkozo

40.
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szabalyok

. Az elektronikus alafrassal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb

koriltekintéssel kell eljarnia az elektronikus alairds és az ahhoz tartozd tanusitvany
clfogaddsa sordn, ezért az elektronikusan dtvett dokumentumon az érvényességi lanc
vizsgalataval az elektronikus alairas ellenérzésének elvégzése a cimzett felelésségi korébe
tartozik.

. Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellendrzése magéaban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az alairas 6ta nem valtozott);

b) a tanusitvanynak (az aléirdst az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely
alairoként meg van jeldlve); valamint

¢) az idébélyegnek (a dokumentumot az idébélyegben szereplé idépontban irta ala az
alaird ¢és azdta annak tartalma nem véaltozott meg) az ellendérzését.

. Az elektronikus alairas és az ahhoz tartozé tandsitvany ellendrzése az alabbiakra terjed ki:

a) az elektronikus alairashoz tartozo alairasi tanusitvany segitségével azonositani kell az
alairasi tanusitvanyt kibocsaté hitelesitési-szolgaltatot;

b) az alairasi tanusitvanyt kibocsato hitelesitési-szolgaltatd tanusitvanyénak segitségével
meg kell gy6zddni az aldirasi tanusitvany integritdsarol;

c) az alairasi tanusitvany és az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltatd tanusitvanyanak
allapotat (érvényességét) ellendrizni kell a tantsitvany visszavonasi listak alapjan;

d) meg kell vizsgalni az aldirasi tanusitvany dsszes attribitumat, beleértve a hitelesitési
rendet is.

. Nem fogadhaté el az elektronikus aldirds, ha az elektronikus aldirds, az aldirdsi

tanusitvany vagy az érvényességi lanc valamely tanudsitvanyanak, valamely adata az
alairas érvénytelenségére utal.

Az elektronikus alairds allapotara vonatkozé ellenérzést és az elektronikus aldirdssal
kapcsolatos egyéb érvényességi feltételek megfelelésségének igazoldsat az alairdst
ellenérzé fél szoftveres €s webes eszkozok alkalmazasaval is elvégezheti.

Az id6bélyegzé és az idobélyegzés-szolgaltaté alkalmazasara vonatkozo eldirasok

Az elektronikus alairds idobeli érvényességét az elektronikus aldirdson elhelyezett
idébélyeg biztositja. Amennyibe az elektronikus aldirt vagy elektronikus bélyegzdvel
ellatott dokumentumon idébélyeg is szerepel, akkor az alair6 — akinek az alairdsi
tandsitvanya az alairasban szerepel — személyén tul bizonyithato az is, hogy a
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dokumentum az idébélyegben szerepld idépont elétt keriilt alafrasra és a dokumentum
tartalma azota nem valtozott meg.

Igy amennyiben az elektronikus alairasi vagy elektronikus bélyegzési tanusitvanyt az azt
kibocsatdo NISZ visszavonja, akkor is igazolhatd, hogy a tanuUsitvany visszavondsa el6tt
késziilt alairdasok érvényesek.

Az id8bélyegzd ellendrzése sordan az elektronikus alairds vagy elektronikus bélyegzd

elfogaddja az alabbiak szerint gy6z6dhet meg arrol, hogy az id6bélyegzé valdban a

lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idébélyegz6 szolgaltato altal

clhelyezett, az id6bélyeghez tartozd elektronikus alairds vagy elektronikus bélyegz6
érvényes-e:

a) azonositani kell az idébélyegzés-szolgaltatot az idébélyeghez tartozd aldirds vagy
bélyegzés tantsitvanyaban feltiintetett azonosito alapjan;

b) ellendrizni kell az iddbélyegzés-szolgaltato altal az idébélyegen elhelyezett aldirashoz
vagy bélyegz6hoz tartozd aldirasi vagy bélyegzési tanusitvany érvényességét az
alairdsi vagy bélyegzési tanusitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az alairasi
vagy bélyegzesi tantsitvany integritdsat a kibocsato hitelesités-szolgéltatd szolgaltatoi
tanusitvanyanak segitségével,

c) a kibocsatd hitelesités-szolgaltatd azonositdja alapjan meg kell gy6z6dni az
id6bélyegszolgaltato alairasi tanusitvanyat kibocsato hitelesités-szolgaltatd kilétérdl,

d) a tantsitvany  visszavondsi listdk  felhaszndlasaval  ellendrizni  kell a
hitelesitésszolgaltatd alairasi tanusitvanyanak és az azt kibocsatd hitelesités-
szolgaltatd szolgaltatasi tantisitvanyanak allapotat.

Nem fogadhat6 el az idébélyeg, ha az idobélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy
elektronikus bélyegz6 tanusitvanya vagy az érvényességi lanc tanusitvanyanak valamely
adata annak érvénytelenségére utal.

V. A RENDORKAPITANYSAG KEPVISELE:FEBEN HASZNALT ALAIRASI
TANUSITVANYOK ERVENYLESSEGE

Az alairasi tanisitvany érvénytelennek tekintendé és az elektronikusan alairt vagy

elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithato, ha:

a) a tanusitvany érvényességi lanca nem  épitheté fel egy megbizhatd
hitelesitésszolgaltatdig, illetve a hitelesités-szolgaltatd tandsitvanya
kompromittalédott;

b) a kiallitott idébélyeghez tartozd szolgéltatdi tanusitvany érvényességi lanca nem
épithetd fel egy megbizhatd hitelesités-szolgaltatdig, illetve a hitelesités-szolgaltato
tanusitvanya kompromittalodott;

¢) az alairas létrehoz6 adat kompromittalédott;

d) az aladirashoz vagy a bélyegzOhoz, illetve az iddbélyeghez tartozd tanusitviny a
hitelesités-szolgaltato visszavondsi listajan szerepel,

¢) az alairas ellenérz6 személy tudomadsara jut, hogy az aléirds-létrehozd adat
bizalmassaga sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;

f) az elektronikus alairds alkalmazasakor hasznalt algoritmusok nem megfeleléek vagy
nem biztonsdgosak;

g) az alairas vagy bélyegzés egy olyan idépontban késziilt, amikor az aldirdshoz vagy
bélyegz6hoz, illetve idObélyeghez tartozd tanusitvany érvényessége lejart, illetve a
tandsitvany még nem volt érvényes;
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h) a tantsitvanyban szerepl® adatok nem felelnek meg a valdsagnak;

i) az alairashoz vagy bélyegz6hoz kibocsatott tantsitvany nem teljesiti a 137/2016. (V1.
13.) Korm. rendeletben meghatarozott kdvetelményeket;

j) atanusitvanybdl hianyzik az alair6 neve.

A tanusitvany felfiiggesztése ¢s visszavonasa

. Abban az esetben, ha az elektronikus alairassal rendelkezé munkatars az alairas-létrehozd

eszkozt vagy annak hasznélatdhoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjak, nyilvanossagra
keriil, illetve ezek gyantja felmeriil, koteles azt haladéktalanul — a szolgdlati ut
betartdsaval — a fékapitanysag gazdasagi rendérfokapitany-helyettesnek jelenteni.

A gazdasagi renddrfékapitany-helyettes intézkedik a NISZ irdnydban a tanusitvany
felfliggesztésére vagy visszavonasara.

A fokapitanysdg gazdasdgi rendérfSkapitany-helyettesénél kell kezdeményezi azon
munkatars  alairo-létrehozd  eszkdzének a visszavondsat, akinek munkaviszonya
megszinik, mas iratképzé szervhez kertil athelyezésre, vezénylésre, vagy kiadmanyozasi,
illetve aldirasi jogosultsaga megsziinik.

Az alairas-létrehozo eszkoz visszavonasardl a fokapitanysag gazdasagi rendérfokapitany-
helyettese a visszavonassal egyid6ben tajékoztatast ad a renddérkapitanysdg iratkezeléscrt
felelds vezetsjének, aki intézkedik a Szabalyzat 1. mellékletének médositasara.

A tantsitvanyt fel kell fliggeszteni:

a) a magankulcs kompromittalodasa vagy annak gyantja esetén;

b) a magankulcsot védd jelszo vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavanak
kompromittdlodasa vagy annak gyanuja esetén;

¢) akulcshordozé eszkoz eltulajdonitasa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus alairassal rendelkezé munkatérs munkavégzése sziinetel.

A visszadllitasi igényt a fokapitdnysag gazdasagi rendérfokapitany-helyettesénél kell
kezdeményezni, aki intézkedik a NISZ irdnyaba a tanusitvany felfliggesztésének
megsziintetésérdl, melyrdl a Szabalyzat 1. mellékletének modositdsa érdekeben
tajékoztatja a renddrkapitdnysag iratkezeléséért felelds vezetot.

A tanusitvany visszavonasat az elektronikus alairdssal rendelkezé munkatérs a kézvetlen
vezetSje Utjan kezdeményezheti. A visszavonassal a tandsitvany véglegesen érvényet
veszti, és a visszavont tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus alairds a tovdbbiakban
dokumentum hitelesitésre nem alkalmas.

A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankulcs kompromittalédésa vagy annak gyantja esetén;

b) a magankulcsot védo jelszé vagy intelligens chipkartya, illetve tokenhez tartozo jelszd
kompromittalodasa vagy annak gyanuja esetén,

¢) a kuleshordozo eszkdz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;

d) a munkatars nevében tortént valtozas esetén;

¢) a hitelesités-szolgaltatd adataiban tortént véltozasok esetén;

f) a hitelesités szolgaltatd szolgaltatasanak megsziintetése esetén;

o) a hitelesités szolgaltaté magankulcsanak kompromittalodasa eseten;
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h) az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars munkakorében tortént valtozas vagy
munkaviszonyanak megszlinése, tovabba kiadmanyozési vagy aldirasi joganak
megsziinése esetén.

Az aldirdsi tandsitvany megujitasa

. A tanusitvanyt abban az esetben lehet megujitani:

a) amennyiben nem jart le az érvényessége, nem szerepel visszavonasi listdban, azaz nem
vontak vissza, és nincs felfiiggesztett allapotban sem, tovéabba

b) a tanusitvanyban régzitett adatok érvényességérdl és helyességérél a szolgaltatast
igénybe vevd irdsban nyilatkozik, vagy azokat megfelelden aktualizilja.

A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

Az elektronikus alairashoz kibocsatott tanusitvanyban régzitett adatok megvaltozasakor a
tanusitvany tulajdonosa kételes a kézvetlen vezetéjének ezt bejelenteni.

. Az adatok valtozasarol (visszavonds, megujitds, személyes adatok valtozasanak

kezdeményezése) a kapitanysagvezets irasban tdjékoztatja a fokapitdnysag gazdasagi
renddrfékapitany-helyettest, aki az adatok megvaltozasarol tajékoztatja a NISZ-t, mely
alapjan a hivatalvezetd a Szabalyzat 1. mellékletének modositasat kezdeményezi az
adatok valtozasa okan.

A rendérkapitanysag szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése

. A rend6rkapitanysdag éltal alkalmazott elektronikus alafrashoz kibocsatott tantsitvanyban

rogzitett szervezeti adatok megvéltozasardl az iratkezelésért felelds vezetd soron kiviil
tdjékoztatjia a fOkapitanysag gazdasagi rendorfokapitany-helyettesét, aki intézkedik a
valtozas NISZ részére torténd tovabbitasarol.

VI. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

Az elektronikus alairds haszndlatdra jogosult munkatdrs az elektronikus alairasi
jogosultsagat kizarolag a kapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok sordn, a kapitnysag
képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus aldirds magdncélra nem
hasznalhat6 fel.

. Az elektronikus aldiras hasznalatara jogosult munkatars koteles a részére kiadott

intelligens chipkartyét, illetve tokent biztonsdgos helyen tarolni. A kartydhoz tartozd
titkos jelszot illetéktelen személynek atadni vagy elérhetévé tenni tilos.

Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittaléddsa, valamint az
ahhoz hozzatartozo jelszo elfelejtése esetén a tandsitvany visszavondsa ligyében koteles a
munkatars a Szabdlyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.
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VII. ZARO RENDELKEZESEK

Az intézkedés a kiadds napjan lép hatdlyba, melynek tartalmat a teljes személyi
allomannyal dokumentaltan kell ismertetni.

A Szabalyzatot a rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje évente koteles
feltlvizsgalni.

Amennyiben a jogszabalyi vagy technoldgiai valtozasok indokoljak, igy a modositasokat
haladéktalanul, de legkésobb 30 napon beliil at kell vezetni. Az 1], egységes szerkezetbe
foglalt verzi¢ hatalyba lépésével a korabbi verzid hatalyat veszti.

. A renddrkapitanysag iratkezelés feltigyeletét ellaté vezettje a 137/2016. (VI. 13.) Korm.

rendelet 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen intézkedik a Szabélyzat és
annak elvélaszthatatlan részét képezd 1. melléklet a Rendérség honlapjan torténd
kozzétételérol.

A Szabalyzat modosulasat kévetden a rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetdje a fokapitdnysag Hivatala Utjan gondoskodik a Szabalyzat cseréjérol.
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13 Lingli Szilvia o i 6 X 41338B32EE9CA34
14 Varga Mariann X 41338B32EE9CA34
15 |Kozrendvédelmi Osztily Pataki Istvan 1. alezredes osztilyvezetd X X 41338B32EE9CA34 40A7A4284008219B http://qca.hiteles.gov. html
16 Kriszt Csaba r. szds. alosztilyvezetd X 41338B32EE9CA34
17 Nagy Szabolcs c.ralezredes alosztilyvezetd X 41338B32EE9CA34
18 Biikkerti Gyula c.r.fizls. csoportparancsnok X 41338B32EE9CA34
19 Kiss Blint . tzls. csoportparancsnok X 41338B32EE9CA34
20 Csigeti Krisztidn . tzls. csoportparancsnok X 41338B32EE9CA34
21 Kupusz Zsofia r. brm. segédeldadd X 41338B32EE9CA34
22 Czéh Petra o i 6 X 41338B32EE9CA34
23 |Kozlekedésrendészeti Osztily Panni Andrea 1. alezredes osztilyvezetd X 41338B32EE9CA34
24 Rézmiives Gabor r. hdgy. elgado X 41338B32EE9CA34
25 Ferencz Lisz6 c. r.fzls. vizsgdld X 41338B32EE9CA34
26 Kiss Klaudia r. ft5rm vizsgdlo X 41338B32EE9CA34
27 Kovics Laszloné 5 i 6 X 41338B32EE9CA34
28  |Vizsgalati Osztily Kunecz Istvin r.alezredes osztélyvezetd X 41338B32EEICA34
29 Egerviri Zsolt c.r.szds. kiemelt fovizsgdlo X 41338B32EE9CA34
30 Krebsz Istvin r. hadnagy vizsgdlo X 41338B32EE9CA34
31 Kajtar Mria o i 6 X 41338B32EE9CA34
32 asrendészeti Alosztily Timér Bernadett c.ralezredes ily X 41338B32EE9CA34
33 Nagy-Bodzsir Melinda c.r.6magy. kiemelt foeldado X 41338B32EE9CA34
34 Schneider Norbert cr. hdgy. el6ado X 41338B32EE9CA34
35 Olih Zsuzsanna c.r. firm. segédeldadd X 41338B32EE9CA34
36 Géjer Bernadett kozalkalmazott elado X 41338B32EE9CA34
37 |Szentlérinci Rendérors Varga Zsolt r. drnagy Grsparancsnok X 41338B32EE9CA34
38 Dr. Bédis Gibor r. szds. biiniigyi alosztilyvezetd X 41338B32EE9CA34
39 Kovics Roland r. szds. rendészeti alosztilyvezetd X 41338B32EE9CA34
40 Novik Liszl6 r. brm. ljardr I X 41338B32EE9CA34
41 Kovics Miria r. ft5rm nyomozo X 41338B32EE9CA34
4 Sénta Istvin c.rzls. vizsgdlo X 41338B32EE9CA34
43 Végh Zoltin c.r.fizls. vizsg X 41338B32EE9CA34
44 Kocsi Liszl6 c.rzls. X 41338B32EE9CA34
X

45

Till Adrienn

41338B32EE9CA34




