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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Gyé6r-Moson-Sopron Megyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: MRFK)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az
MRFK-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozd — papiralapt kiilldemények,
valamint a Rendérség {igyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles
elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol sz6lo 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus {igyintézés
részletszabalyairol szo616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus irattd térténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza az MRFK-
ra érkezett és az MRFK iigyintézo6i altal keletkeztetett papiralapu dokumentumrol
hiteles elektronikus mésolat 4talakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabédlyzat alapjan az MRFK-hoz érkezett ¢s az MRFK {igyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara
kertil sor.

II. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rdgzitett minden olyan szoveg,
szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely
eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapu dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon
jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus
eszkdz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba
foglalt adategyiittes;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen
elektronikus bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett
idébélyeg szolgaltatotdl szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a
Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett alloméany, amely az
elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képimegfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja
a papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges —
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdségét;

/) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely
szerint az — a hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a
papiralapu dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi
elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;
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g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver,
szoftver, humaneré6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertetd adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapi dokumentumrol elektronikus masolatot az MRFK barmely
erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatdo személye készithet.

Az lgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrol
elektronikus masolatot a papiralapi dokumentumot létrehozo ligyintéz6 készithet.

Az érkezett papiralapu dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az MRFK
érkeztet pontjan, az igazgatosagokon, a szolgalatokon és az ligyfélfogadasban
kijelolt személyek hitelesitik.

Az lgyintézé altal készitett papiralaptt dokumentumrdl késziilt elektronikus
masolatot az {igyintéz6 szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirdsaban
kijelolt tigykezel6i feladatokat ellatdé személy - igy kiilondsen eldado, titkarnd,
tobb munkafolyamatot ellatd ligyviteli alkalmazott - hitelesiti.

A masolatkészitést gy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltérd
személyek valosithatjadk meg.

Az iratképz6 szervhez beérkez6 papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni
a BM utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol
sz0l6 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas 91. pontjaban és 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapti dokumentumrél a szkenner
segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontdsu, szines .pdf
formatumn allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarblag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapa
dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus
kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapi dokumentumot
tartalmaz, ugy a papiralapti dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.



15

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

. A masolatkészitést végz0 az elektronikus madasolatot a Robotzsaru integralt
ugyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban:
Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapit dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapii dokumentum esetén az tligyinditashoz
vagy az ligyirat soron kovetkezd alszamahoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a
papiralapti dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfelel6ség egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti
papiralapt dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége
biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a
masolatkészitést meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés
megallapitasara nem alkalmas dokumentumot térdlni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott személy:
a) érkezett papiralapu dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint
bontasi mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,
b) sajat keletkeztetésii papiralapt dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) apapiralapu dokumentum megnevezése;
b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;
¢) a masolatkészit szervezet elnevezése;
d) amasolatkészitd neve;
e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
/) amasolatkészitd rendszer megnevezése;
g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszdma;
h) amasolatkészités idopontja;
i) ahitelesités idépontja;
j) aziranyadd masolatkészitési rend elérhetdsége.
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A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi az elektronikus masolatot készit6, valamint a hitelesitést végzo személy
nevét tartalmazé elektronikus bélyegzét és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazod
idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansdgat az elektronikus
bélyegzd, valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt
miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhet6
modon — k6zzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be,
modositasarol és cseréjérdl az MRFK iratkezelést feliigyeld vezetdje az ORFK
Hivatal Biztonsig-feliigyeleti és Ugykezelési Osztily utjan gondoskodik. Az
el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megorizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron
kiviil, irasban tajékoztatja az MRFK iratkezelést feliigyeld vezetdjét, aki az ORFK
Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztily utjan gondoskodik a
melléklet modositasardl és honlapon torténd cseréjérol.

srer

MRFK gazdasagi rendérfokapitany-helyettes tajékoztatja az MRFK iratkezelést
feliigyeld vezetdjét, aki az ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési
Osztaly utjan gondoskodik a melléklet modositasarél és honlapon torténd
cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakéore
1. Hodoli Laszloné MRFK Hivatal Biztonsag- igykezeld
feliigyeleti és Ugykezelési Csoport
2. Vargané Fiizi Katalin MRFK Hivatal Biztonsag- igykezeld
feliigyeleti és Ugykezelési Csoport
3. Hauptmann Roébert Laszloné  |MRFK Hivatal Biztonsag- tigykezeld
feliigyeleti és Ugykezelési Csoport
4. Samodai Sandorné MRFK Hivatal Biztonsag- csoportvezetd
feliigyeleti és Ugykezelési Csoport
5. Szakovicsné Cseke Agnes MRFK Hivatal eléado
6. Groézné Végh Katalin MRFK Hivatal eléado
7. Horvath Ildiko MRFK Vezetdi Titkarsag eléado
8. Pintérné Hajner Anita MRFK Vezetdi Titkarsag eléado
9. Horvathné Hegyi Ménika MRFK Biiniigyi Igazgatosag féeldadod
10. Karolyi Zoltan r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd
Biiniigyi Osztaly
11. Moricz Péter r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag alosztalyvezetd
Biiniigyi Osztaly
12. Horvath Csaba c. r. ezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag alosztalyvezet
Biiniigyi Osztaly
13. Nagyné Csiszar I1diké c. r. MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo
alezredes Biiniigyi Osztaly
14. Siiveges Attila c.r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo
Biiniigyi Osztaly
15. Vidakovich Gabor r. alezredes |MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fdnyomoz6
Biiniigyi Osztaly
16. Kelemen Krisztina MRFK Biiniigyi Igazgatosag eléado
Biiniigyi Osztaly
17. Saly Gyorgy r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd
Gazdasagvédelmi Osztaly
18. Juhasz Sandor r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
Gazdasagvédelmi Osztaly
19. Manfai Péter c. r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fdnyomozo
Gazdasagvédelmi Osztaly
20. Kissné Siimegi Katalin MRFK Biiniigyi Igazgatosag eléado
Gazdasagvédelmi Osztaly
21. Delb6 Noémi MRFK Biiniigyi Igazgatosag igyintézo 1.

Gazdasagvédelmi Osztaly




22. dr. Timsina Istvan r. alezredes |MRFK Biiniigyi [gazgatosag osztalyvezetd
Vizsgalati Osztaly

23. Kovacs Gabor r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
Vizsgalati Osztaly

24. Nida Istvan c. r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomoz6
Vizsgalati Osztaly

25. Antoni Noémi MRFK Biiniigyi Igazgatosag eléado
Vizsgélati Osztaly

26. Kovacs Sandor r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd
Biinmegel6zési Osztaly

27. Szabé Csaba r. 6rnagy MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
Biinmegel6zési Osztaly

28. Erdés-Horvath Andrea r. MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt féel6adod

alezredes Biinmegel6zési Osztaly

29. Csere Adrienn MRFK Biiniigyi Igazgatosag igyintézo I1.
Biinmegel6zési Osztaly

30. Ravazdi Istvanné MRFK Biiniigyi Igazgatosag eléado
Biinmegel6zési Osztaly

31. Varga Beata r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd
Elemz6 és Ertékel Osztaly

32. dr. Csokan Csaba c. r. ezredes |MRFK Biiniigyi [gazgatosag osztalyvezeté-helyettes
Elemz6 ¢és Ertékelé Osztaly

33. Dittrichné Czingraber Anna MRFK Biiniigyi Igazgatosag eléado
Elemz6 és Ertékel6é Osztaly

34. Borvendég Janosné MRFK Biiniigyi Igazgatosag eléado
Elemz6 és Ertékelé Osztaly

35. Simon Csaba r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd
Biiniigyi Technikai Osztaly

36. Kis Szabolcs r. 6rnagy MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
Biiniigyi Technikai Osztaly

37. Paar Gaborné MRFK Biiniigyi Igazgatosag eléado
Biiniigyi Technikai Osztaly

38. Lendvai Péter c. r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd
Felderit6é Osztaly

39. Kiszeli Lajos r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
Felderitd Osztaly

40. Aranyos Gabor r.alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomoz6
Felderit6 Osztaly

41. Thaszné Olajos Andrea MRFK Biiniigyi Igazgatosag eléado
Felderitd Osztaly

42. Paradzsik Orsolya MRFK Rendészeti [gazgatosag eléado

43. Sziics Zsuzsanna c. r. alezredes |[MRFK Rendészeti Igazgatosag osztalyvezetd
Igazgatasrendészeti Osztaly

44. Edvi Szabolcs r. alezredes MRFK Rendészeti Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
Igazgatasrendészeti Osztaly

45. Natz Judit MRFK Rendészeti Igazgatdsag igyintézo 1.
Igazgatasrendészeti Osztaly

46. Horvath Natalia MRFK Rendészeti Igazgatosag eléado

Igazgatasrendészeti Osztaly




47. Stefanicsné Szabé Erika MRFK Rendészeti [gazgatosag eléado
Kozrendvédelmi Osztaly
48. Végso Attila r. alezredes MRFK Rendészeti [gazgatosag osztalyvezetd
Kozrendvédelmi Osztaly
49. Lérincz Attila r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
Kozrendvédelmi Osztaly
50. dr. Kovacs Péter c. r. alezredes |MRFK Rendészeti Igazgatosag osztalyvezetd
Hatarrendészeti Osztaly
S1. Kovacsné Lébényi Katalin r. MRFK Rendészeti [gazgatosag alosztalyvezetd
alezredes Hatarrendészeti Osztaly
52. Bed6 Katalin c. r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt fovizsgalod
Hatarrendészeti Osztaly
53. Siile Katalin c. r. alezredes MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt fovizsgald
Hatarrendészeti Osztaly
54. Havranné Szasz Anita c. r. MRFK Rendészeti [gazgatosag igykezeld
alezredes Hatarrendészeti Osztaly
55. Hegyi Jézsefné c. r. torzszaszlos [MRFK Rendészeti Igazgatosag vizsgalo
Hatarrendészeti Osztaly
56. Hostyanszki Laszlé c. r. MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6adod
alezredes Hatéarrendészeti Osztaly
57. Karoly Tibor r. zaszlés MRFK Rendészeti Igazgatdsag referens
Hatarrendészeti Osztaly
58. Nemes Gyula c. r. alezredes MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6ado
Hatarrendészeti Osztaly
59. Téth Attila r. féhadnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag foeldado
Hatarrendészeti Osztaly
60. Marfi Jozsefné MRFK Rendészeti [gazgatosag eléado
Hatarrendészeti Osztaly
61. Krieglerné Kovics Erika MRFK Rendészeti Igazgatdsag igyintéz6 I1.
Hatarrendészeti Osztaly
62. Horvath Szilard Jené c. r. MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6adod
alezredes Hatarrendészeti Osztaly
63. Bognar Attila c. r. MRFK Rendészeti Igazgatosag referens
fotorzszaszlos Hatarrendészeti Osztaly
64. Kézy Déra c. r. zaszlos MRFK Rendészeti Igazgatosag referens
Hatarrendészeti Osztaly
65. Perjamosy Istvan r. alezredes |MRFK Rendészeti Igazgatosag osztalyvezetd
Kozlekedésrendészeti Osztaly
66. Nagy Gabor c. r. alezredes MRFK Rendészeti Igazgatdsag alosztalyvezetd
Kozlekedésrendészeti Osztaly
67. Varga Richard r. érnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6ado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
68. Polgarfi Timea r. torzszaszlos |MRFK Rendészeti Igazgatosag csoportparancsnok
Kozlekedésrendészeti Osztaly
69. Halasz Sandor r. alezredes MRFK Rendészeti Igazgatosag alosztalyvezetd
Kozlekedésrendészeti Osztaly
70. Takacs Richard r. érnagy MRFK Rendészeti [gazgatosag kiemelt féel6ado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
71. Juhasz Attila r. torzszaszlos MRFK Rendészeti Igazgatosag szolgalatparancsnok

Kozlekedésrendészeti Osztaly




72. Dudasné Toth Ménika MRFK Rendészeti [gazgatosag eléado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
73. Molnarné Béda Ildiko MRFK Rendészeti Igazgatosag igyintézo I1.
Kozlekedésrendészeti Osztaly
74. Kovacs Andrea MRFK Rendészeti Igazgatosag eléado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
75. Toéth Anett MRFK Rendészeti Igazgatdsag eléado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
76. Pusztai Antal c. r. ezredes MRFK Rendészeti [gazgatosag osztalyvezetd
Orzott Széallas
77. Pusztai Akos r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
Orzétt Széllas
78. Laposa Moénika MRFK Rendészeti Igazgatdsag eléado
Orzott Szallas
79. Komlési Nikoletta r. MRFK Rendészeti Igazgatosag szolgalatparancsnok
torzszaszlos Orzétt Szallas
80. Farkas Andrasné MRFK Rendészeti Igazgatosag eléado
Tevékenység-iranyitasi Kozpont
81. Székely Gyorgy r. alezredes MRFK Rendészeti Igazgatosag osztalyvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
82. Toékozi Imre r. 6rnagy MRFK Rendészeti [gazgatosag osztalyvezeté-helyettes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
83. Péczi Krisztina c. r. torzszaszlos [MRFK Rendészeti Igazgatosag igyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
84. Asvényi Sandor r. rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag alosztalyvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
85. Kund David c. r. 6rnagy MRFK Rendészeti [gazgatosag foligyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
86. dr. Sz¢ll Eméke c. r. 6rnagy MRFK Rendészeti [gazgatosag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
87. Keresztes Attila r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
88. Hegediis Edina Teréz r. MRFK Rendészeti Igazgatdsag foiigyeletes
szazados Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
&9. Piller Robert c. r. fotorzszaszlés [MRFK Rendészeti Igazgatosag igyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
90. Varga-Tankovics Bernadett c. r.MRFK Rendészeti Igazgatosag iigyeletes
fotorzszaszlos Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
91. Frank Eszter r. szazados MRFK Rendészeti Igazgatdsag eléado
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
92. Kovacs Balint c. r. alezredes MRFK Rendészeti Igazgatosag foiigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
93. Végh Csaba c. r. alezredes MRFK Rendészeti Igazgatosag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kozpont
94. Toéth Tamas c. r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatdsag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
95. Varga Zita c. r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag foiigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
96. Iglodi Jolan r. szazados MRFK Rendészeti Igazgatosag fotigyeletes

Tevékenység-iranyitasi Kdzpont




97. Tirpak Istvan c. r. MRFK Rendészeti [gazgatosag igyeletes
fotorzszaszlos Tevékenység-iranyitasi Kozpont
98. Kénosiné Fischer Nora c. r. MRFK Rendészeti Igazgatosag igyeletes
fotorzszaszlos Tevékenység-iranyitasi Kézpont
99. Nagy Laszlo Sandor r. alezredes [MRFK Rendészeti Igazgatosag igyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
100. Toth Péter r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatdsag igyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kozpont
101. Karacsony Gabor r. 6rnagy MRFK Rendészeti [gazgatosag igyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
102. Bajacz Szilard r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag igyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
103. Balla Nikolett r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatdsag igyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
104. Palinkas Attila r. 6rnagy MRFK Rendészeti [gazgatosag ugyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
105. Szalay Anna MRFK Gazdasagi Igazgatdsag eléado
106. Kiraly Csilla MRFK Gazdasagi Igazgatosag eléado
107. Balogh Nora MRFK Gazdasagi Igazgatosag eléado
Igazgatasi Osztaly
108. dr. Galné Gregorits Livia MRFK Gazdasagi Igazgatdsag igyintézo 1.
Igazgatasi Osztaly
109. Gyéri-Bernath Mariann c. r. MRFK Gazdasagi Igazgatosag eléado
torzszaszlos Kozgazdasagi Osztaly
110. Boczké Balazs c. r. alezredes MRFK Gazdasagi Igazgatosag osztalyvezetd
Informatikai Osztaly
111. Szomszéd Ildiké c. r. alezredes |MRFK Gazdasagi Igazgatosag csoportvezetd
Informatikai Osztaly
112.  |Bacsiszta Andrasné MRFK Gazdasagi Igazgatosag t8bb munkafolyamatot ellatd
Informatikai Osztaly ligyviteli alkalmazott
113. Jozsa Péter Erné r. 6rnagy MRFK Gazdasagi Igazgatdosag kiemelt féel6adod
Informatikai Osztaly
114. Pongracz Tihamér senior r. MRFK Gazdasagi Igazgatdsag raktaros
alezredes Informatikai Osztaly
115. Abai Ilona MRFK Gazdasagi Igazgatosag segédeldado
Miiszaki Osztaly
116. Maké Zsuzsanna MRFK Gazdasagi Igazgatdosag tobb munkafolyamatot
Miiszaki Osztaly ellato tigyviteli alkalmazott
117. Kovacs Veronika MRFK Ellendrzési Szolgalat eléado
118. dr. Csordés Albert r. alezredes |MRFK Ellendrzési Szolgélat szolgalatvezet6
119. Bilekov Beata MRFK Humanigazgatasi Szolgalat |eléado
120. Vig Judit Katalin MRFK Humanigazgatasi Szolgalat |el6add
119. Sokorai Livia MRFK Humanigazgatési Szolgalat |eléado




120.

Toth Judit c. r. alezredes

MRFK Humanigazgatasi Szolgalat

kiemelt f6el6adod




2. melléklet
Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt ligyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

O érkeztetés-postabontés folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;

O iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a mésolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kertil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitdsat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositdval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az
RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas,
¢és a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



Kozponti adatbazis,

—| Elekienkusmasolat 76 g ikaimazas —
—==| hitelesitéso, zaradek, —=
=@ sloktronikus bslyagzs, _____ SZSWVEr E@
AW idobslyeg, metaadatok M
. % — Hitelesttett
Crkez-etési szam -_— < elekcronkus masolat
kézzel valo réirdsa 4 =
—_— = Hitelosités
= kérése
Pap'ralapl RZS Signer
kildemény

Fehasznalok
Dokumentum munkaglliomasai
szignalasra, iktatasra
Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

seqzinglése

Ugyintézé
munkadliomésa
hitelosiet!
alodtronikus
ésolat i<tatésa

Dokumentum
szkennelése

EIND

Szkennelt dokumentum (elektronikus Masolat)
csaiolasa a postabontasraz / ugyhoz
. hitelesfiésre felaénlas
Ugyintézés soran
kcletkeztetett hite cs
rap ralapu dekumentum A hitelesitest végzé
szamitogépe

Szkenner

1. abra: Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

O hitelesitési zaradék szovege;
O elektronikus dokumentum metaadatai;

O elektronikus bélyegzo; O idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szévege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.

Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti

Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar 1étezett.
Az id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés
szolgaltat6 allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett
dokumentum lenyomatat, és az idébélyegzés idopontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés
szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli miikodése
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3. ébra— Az RZS Signer rendszerszintli mikodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon ¢és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.



Az elektronikus dokumentumok megvadltoztathatatlansdga

A papiralapt dokumentumokroél késziilt hiteles elektronikus dokumentumok

megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg
biztositja.

Naplézds
Az RZS Signer sajat naploéallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakeresheto a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idopontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsdgi osztdlyba sorolds

Az éallami és dnkormdanyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagardl sz616 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozd kovetelményekrdl szol6 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

O Bizalmassag: 4. osztaly

O Sértetlenség: 4. osztaly

O Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK

A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett

O ADOKUENTUM ELEKTRONIKUS ALARASSAL TELESTETT (™
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