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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Balatonfiiredi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Renddrkapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Renddrkapitanysaghoz érkezett
papiralapt kiildemények, valamint a Rendérség igyintézési tevékenysége soran keletkezett
hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus
iratta torténd atalakitdsara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az
elektronikus iigyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6lo 2015. évi
CCXXILI. toérvény, az elektronikus iigyintézés részletszabalyairdl szold6 451/2016. (XI1. 19.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiilldemények
elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (tovabbiakban BM
utasitas) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Rendérkapitanysagra
érkezett és a Rendorkapitanysag ligyintézoi altal keletkeztetett papiralaptt dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a Renddrkapitanysaghoz érkezett és a Renddrkapitanysag iigyintézoi
altal keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

FocALMAK

A Szabalyzat vonatkozéasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kozokirat: papiralapu dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol sz616
1952. évi III. térvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kézokirat;

C) papiralapq, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapt szamviteli bizonylat: papiralapu dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l sz616
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak megfelelden
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z ttjan értelmezhet6 adategyiittes, kivéve
a papiralapu dokumentumba foglalt adategyittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6™): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvélaszthatatlan részét képezi;

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapu dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem
biztositja a képi megfelelést;
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10.

11.

12.

13.

J) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
k) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

A Rendorkapitanysaghoz érkezett papiralapi dokumentumrdl elektronikus masolatot a
Rendérkapitanysag barmely erre a feladatra munkakéri leirasban kijelolt iigykezelési feladatot
ellato személye készithet.

A Rendoérkapitanysag tigyintézdi altal készitett papiralapt dokumentumrol késziilt elektromos
masolatot az iigyintéz6 szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirasban kijeldlt
lgykezel6i feladatokat ellatd személy - igy kiilondsen az eldado, titkarnd, tobb
munkafolyamatot ellato tigyviteli alkalmazott - hitelesiti.

A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az elektronikus
masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltéré személyek valdsithatjak meg.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapti kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Rendérség Iratkezelési Szabalyzatardl szold
59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas 91/A. pontjaban és 5. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartoz6 iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo erre a feladatra kijeldlt tigykezelési tevékenységet ellatd személy a
papiralapt dokumentumrdl a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi
felbontasu, szines pdf. formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben a boriték tobb kiildeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekrdl kiilon-kiilon kell az
elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezel6é rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer)
a postabontasi adatokhoz csatolja.
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Az elektronikus masolat hitelesitése

A Rendorkapitanysaghoz papir alapon érkezett irat esetén legkésébb az érkezést kovetd, sajat
készitési irat esetén 5 (kiilondsen nagy mennyiségl iratnal 10) munkanapon beliil kell
elkésziteni a hiteles elektronikus masolatot, kivéve, ha az {igy intézési hatarideje ennél
rovidebb.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

Az clektronikus masolat hitelesitésére feljogositott tigykezelé6 megallapitja a papiralapu
dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsira nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott személy:
a) az érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolat, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,
b)  sajat keletkezésti papiralapti dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus

masolatot hitelesitési zaradékkal latja el és az elektronikus mésolathoz az alabbi metaadatokat

rendeli:

a) amasolatkészité szervezet megnevezése;

b) a masolatkészit személy neve;

c) masolat képi egyezéséért felelos személy neve;

d) a masolatkészit6 rendszer, illetve a masolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése €és
verzidszama;

e) amasolatkészités idépontja;

f) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végzé személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az idébélyeg
szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo, valamint a
Robotzsaru rendszer a 2. melléklet szerinti a miiszaki dokumentacio szerint biztositja.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK

24. . A Szabalyzat a rendorkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjének jovahagyasaval
valik érvényessé, a kiadas napjan 1ép hatalyba €s visszavondasig érvényes.

25. A Szabalyzatot a Rendorség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté modon — kzzé kell
tenni. Amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a webhelyen torténé modositasardl és
cseréjérdl a Rendorkapitanysag elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetdje az adatvedelem@orfk.police.hu elektronikus e-mail cimre térténé megkiildéssel
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

26. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik
be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja az iratkezelésért feliigyeld
vezetdt, aki gondoskodik a jelen Szabalyzat 1. sz. melléklet modositasarol és honlapon torténd
cseréjérol.

27. A masolatkészitd rendszer miszaki dokumentacidjaban tortént valtozasrol esetén a
Rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezeté gondoskodik a jelen Szabalyzat 2. sz.
melléklet sziikség szerinti modositasarol, illetdleg a honlapon torténd cseréjérol.

Balatonfiired, K.m.f.
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1. sz. melléklet

A Balatonfiiredi Renddérkapitinysdgra érkezett iratok hiteles elektronikus
mdsolat készitésére feljogositott iigykezelok

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakdre
, . T Y o , , ST, T6bb munkafol; tot ellatd
1. | Zelko Judit Balatonfiiredi Rendérkapitanysag /Renddrkapitanyi Kozvetlen ij;yvitr: 11: alﬁaﬁ:;gzo crato
. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag /Rendészeti Osztaly Tobb munkafolyamatot ellatd
2. | Czuczai Zsuzsanna /Igazgatasrendészeti Alosztaly iigyviteli alkalmazott
. . .. . . s . . . . Tébb kafol tot ellato
3. | Czere Sandorné Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly ﬁ;yvitrgl?gllia(l)n?:;;?to crato
. . T . s . b . T6bb munkafolyamatot ellato
4. | Gelencsér Nora Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly iigyviteli alkalmazott
. s ST " s ; PP . T6bb munkafolyamatot ellato
5. | Kovacs Krisztina Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biniigyi Osztaly iigyviteli alkalmazott
6 Szabo A Balatonfiiredi Rendérkapita 40/ Rendérkapitanvi Ko " T6bb munkafolyamatot ellato
. zabo Anna alatonfiiredi Renddrkapiténysag/ RendSrkapitanyi Kozvetlen | ;o el atkaimazott
Juhasz Aniko c. 1. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ . "
7. A . L . alosztalyvezetd
Ornagy Igazgatasrendészeti Alosztaly
8 Kovacs Krisztina c. r. | Balatonfliredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ engedélyiigyi kiemelt
" | 6rnagy Igazgatasrendészeti Alosztaly foeldado
‘s T . s . . . . T6bb munkafolyamatot ellato
9. | Jonas Zsuzsanna Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly tigyviteli alkalmazott
A Balatonfiiredi Rendérkapitanysag iigyintézoi dltal elodllitott papiralapu
dokumentumrdl készitett hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott
személyek
Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakéore
. . T . s . o TR, T6bb munkafolyamatot ellato
1. | Zelko Judit Balatonfiiredi Rendérkapitanysag /Renddrkapitanyi Kozvetlen tigyviteli alkalmazott
. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag /Rendészeti Osztaly Tobb munkafolyamatot ellatd
2. | Cauczai Zsuzsanna /Igazgatasrendészeti Alosztaly ligyviteli alkalmazott
3 C Sand . Bal fiiredi Rendérkapits 4o/ Rendé i Osztal T6bb munkafolyamatot ellato
. zere Sandorne alatonfured1 Rendorkapitanysag/ Rendeszet1 Osztaly figyviteli alkalmazott
. ; ST " s ; P . T&bb munkafolyamatot ellato
4. | Gelencsér Nora Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly figyviteli alkalmazott
. I .. s . s s . b . Tébb kafol tot ellato
5. | Kovacs Krisztina Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly ﬁgyvit?llilzllia(l)rr?:;g?to crato
. .. s P " . P Lot Tra Tobb munkafolyamatot ellatd
6. |Szab6 Anna Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendérkapitanyi Kozvetlen | . = -
ugyviteli alkalmazott
Juhasz Aniké c. r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ , A
7. . . . . alosztalyvezetd
Ornagy Igazgatasrendészeti Alosztaly
8 Kovacs Krisztina c. r | Balatonfiiredi Rend6érkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ engedélyiigyi kiemelt
" | 6rnagy Igazgatasrendészeti Alosztaly foeldado
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakéore
2 thnd ; Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/
Horvathné Karvalics ’ Rend nysag y
9. |Zsuzsannar. Igazgatasrendészeti Alosztaly segédeldado
fétorzsérmester
Vancsura Miklds r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly , B
10. brnagy osztalyvezetd
11 Kuzma Katalin r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ losztil B
" | szazados Kozlekedésrendészeti Alosztaly alosztalyvezeto
Balatonfiiredi Rendérkapitanysa észeti 4
12. |Karli Imre c. r. 6rnagy A?Ozz(il;l;lre i Rendbrkapitanysdg/ Rendészeti Osztdly/ KMB alosztalyvezetd
13 Rausz Fabian Monika | Balatonfiiredi Renddrkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ losztal B
" |c.r. 6rnagy Jar6rszolgalati Alosztaly alosztalyvezeto
14 Stumpf Attilar. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ el "
© | f8torzszaszlos Jardrszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
15 Simonyai Jozsef'r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ el K
| torzszaszlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
16 Krajcz Néandor r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ il K
| torzszaszlos Jar6rszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
17 Babos Tibor r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ Lol "
| torzszaszlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
18 Lukacs Tamas r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ Leal K
© | torzszaszlos Jarérszolgalati Alosztaly szolgalatparancsno
19 Bodi Attilar. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ szoledlatparancsnok
| torzszészlos Jar6rszolgalati Alosztaly gaiatp
Bujpal Tamas r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ KMB P .
20| trzszaszlés Alosztaly kbrzeti megbizott
21. gﬁzl;yal Agnes. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biniigyi Osztaly osztalyvezetd
29 Molnér Jézsefc. 1. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/Nyomozo losztal B
" |alezredes Alosztaly alosztalyvezetd
Vodenydk Szilveszter |Balatonfiiredi Rend6rkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly .
23. I. torzszaszlos technikus
i in C. 1. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biintigyi Osztal .
24. gleglrr:g;slswan “f e reaptianysag; Biey] ey fétechnikus
Fodor Laszlo r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/Nyomoz6 | . . " ,
25. szézados Alosztaly kiemelt fényomozo
Borbas Hugo c. r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/Nyomozo | . . , ,
26. alezredes Alosztly kiemelt f6nyomozo
97 Korom Norbert c. r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniligyi Osztaly/Nyomoz6 & )
" | 6rnagy Alosztaly 6nyomozd
28 Szatméri Gyodrgy c. r. | Balatonfiiredi Renddrkapitanysdg/ Biiniigyi Osztaly/Nyomozo p ,
" | szazados Alosztaly 0nyomozo
29 Szokoli Sandor r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniligyi Osztaly/Nyomozé ,
" | torzszéaszlos Alosztaly nyomozo
30 Szabd Szabolcs . Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniligyi Osztaly/Nyomozd ,
" | fétorzs6rmester Alosztaly nyomozo
dr. Szabo Gabriella Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biniigyi Osztaly/ . «
3L C.I. 6rnagy Vizsgalati Alosztaly alosztalyvezetd
Csanyi Veronikar. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biniigyi Osztaly/ . o,
32. szazados Vizsgalati Alosztaly kiemelt fovizsgalo
33 Bodi Tamas r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biliniigyi Osztaly/ Kiemelt fovizsgald

fohadnagy

Vizsgalati Alosztaly

Cim: 8230 Balatonfiired, Fiird6. u. 15. Pf: 340
Telefon: (87) 482-288; Fax: (87) 482-288 /44-51
E-mail: novakp@veszprem.police.hu




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakéore
Novak-Nasz Edina c. | Balatonfiiredi Rend6rkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/ 1,
34. r. féhadnagy Vizsgalati Alosztaly fGvizsgals
35 Varga Kingar. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Bliniigyi Osztaly/ Vizsedlo
" | hadnagy Vizsgalati Alosztaly &
Simon Laszlo r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biliniigyi Osztaly/ a1
36. R . vizsgald
hadnagy Vizsgalati Alosztaly
Megmondja Péter r. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Biiniigyi Osztaly/ s
37. L S , vizsgalo
74sz10s Vizsgalati Alosztaly
Horvath Zsolt c. 1. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Blinligyi Osztaly/ o
38. | .. A i . vizsgald
torzszaszlos Vizsgalati Alosztaly
39. I?Iovak-Nasz Péterr. Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Renddrkapitanyi Kozvetlen h,l,vaEa“ ’klemelt
Ornagy foeléadod
40. |Désy Agnes Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendérkapitanyi Kozvetlen | személytigyi foeléado
a1 Dudas Brigitta c. r Balatonfiiredi Rendérkapitanysag/ Rendészeti Osztaly/ megbizott
* | torzsérmester Kozlekedésrendészeti Alosztaly csoportvezetd
42 Rénkl Gerg® r. Balatonfiiredi Rend6rkapitinysag/ Rendészeti Osztily/ KMB | megbizott
" | hadnagy Alosztaly alosztalyvezetd
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2. 57. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasdnak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezel6 rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer
modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralap dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:
o ¢rkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;
e iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével
PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito tevékenységét tamogato
informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitdsait a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok timogatasat, a Rend6rség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy el6allitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tgyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldiras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapti iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintli feldolgozasi
folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
o hitelesitési zaradék szovege;

e elektronikus dokumentum metaadatai;
o clektronikus bélyegzo;
o id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szévege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” - elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegzd hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikécios
Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja
ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum lenyomatat, és
az idobélyegzés idopontjat, és az idObélyeget egy idObélyegzés szolgaltatdo hitelesiti sajat
alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli mikodése RZS
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3. abra — Az RZS Signer rendszerszinti miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élestizemii kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.
Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga.

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB. A naplo
adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet id6pontja és a
miveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrodl szo16 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

o Bizalmassag: 4. osztaly

o Sértetlenség: 4. osztaly

e Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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