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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Fiizesabonyi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Fiizesabonyi RK) Masolatkészitési Sza-
balyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Fiizesabonyi RK-hoz érkezett papiralapt
kiildemények illetve sajat készitésti papir alapii dokumentumok hiteles elektronikus iratta
torténo atalakitasara vonatkozo6 alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektroni-
kus {ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szo6l6 2015. évi CCXXII.
torvény, az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildemények elektronikus
iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe
vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Fiizesabonyi RK-ra
érkezo és sajat készitésii papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat at-
alakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Fiizesabonyi RK-hoz érkezett — kivételi kdrbe nem tartozo — papir-
alapu dokumentumok, tovabba a sajat készitésli papiralapti dokumentumok hiteles elektro-
nikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapu kozokirat: papiralapu dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol szolo
1952. évi 111 torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kdzokirat;

C) papiralapu, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyito erejii maganokirat;

d) papiralapti szamviteli bizonylat: papiralapti dokumentumba foglalt, a szamvitelr6l sz6l6
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapii dokumentumrol a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott jog-
hatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszk6z utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a
papiralapti dokumentumba foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bé-
lyegzét helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szarmazo
idébélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez$”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalasztha-
tatlan részét képezi;



h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsol6dd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatés ki-
valtasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de nem biztositja
a képi megfelelést;

) masolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, human-
er6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertetd adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabilyok

5. A kapitanysagra érkez6 papiralapti dokumentumokrdl torténd elektronikus masolat készitését

a Fiizesabonyi RK barmely erre a feladatra kijeldlt igykezelési tevékenységet ellatd szemé-
lye is elvégezheti, ezt kovetéen az elektronikus masolat hitelesitése a Fiizesabonyi RK ér-
keztetd pontjan (Segédhivatal) és a Fiizesabonyi RK Rendészeti Osztaly Igazgatasrendészeti
Alosztalyon az ligyfélfogadasban kozremiikodo személy részvételével torténik.
A kapitanysagon (és az illetékességi teriiletéhez tartozo szerveken) keletkezett papiralapu
dokumentumokrdl torténd elektronikus mésolat készitését a Flizesabonyi RK barmely erre a
feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személye is elvégezheti, ezt kvetden az
elektronikus masolat hitelesitése a papiralapu dokumentum készitdjének részvételével torté-
nik.

6. A masolatkészitést tigy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az elektroni-
kus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltérd személyek valdsithatjak meg.

7. A kapitanysagra érkez6 papir alapt kiildemények feldolgozasi folyamatdban a mésolatkészi-
tést végzo, erre a feladatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellatd személy, valamint az
érkeztetd pont hitelesitést végzo ligykezeloje, illetve az ligyfélfogadasban kdzremiik6do sze-
mély vesz részt.

A sajat készitésii papir alapu dokumentumok feldolgozasi folyamataban az adott szervezeti
elem tigykezelGje és az ligy el6adoja vesz részt.

8. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM uta-
sitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatarol szolo
59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas 91/A. pontjaban és 5. mellékletében meghatarozott kivé-
teli korbe tartozo iratokat.



Az elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzo erre a feladatra Kijelolt személy a papiralapu dokumentumrol a
szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi felbontésu lehetség szerint szi-
nes .pdf formatumu alloményt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

12. Erkez6 kiildemények esetén, amennyiben a boriték tobb kiildeményt tartalmaz, gy a kiil-
deményekrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus méasolatot elkésziteni.

13. Erkez6 kiildemények esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a Robot-
zsaru integralt tigyviteli, iigyfeldolgozoé és elektronikus iratkezel6 rendszerben (a tovabbiak-
ban: Robotzsaru rendszer) a postabontasi adatokhoz csatolja.

Sajat készitésii papir alapi dokumentumok masolatkészitésekor a masolatkészitést végzo a
masolatot a Robotzsaru rendszerben az adott fdszam alatt készitett alszamozott iigyirathoz
csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

14. Az érkeztetd pontok és az ligyfélfogadasban részt vevd elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott igykezelOket, valamint a sajat készitésti papir alapti dokumentumokrol késziilt
elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott iigyintézoket az 1. melléklet tartalmazza.

15. Az érkezett példanyrol készitett elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott tigykezeld,
a sajat készitési papir alapti dokumentumokrol késziilt elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott ligyintéz6 megallapitja a papiralapti dokumentum ¢és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelését.

16. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

17. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
¢és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

18. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsdra nem alkalmas dokumentu-
mot tordlni kell.

19. Erkezett kiildemények esetében a képi és tartalmi megfelelés megéllapitasat kovetéen az
elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott ligykezel6 az elektronikus masolatot, mint
bontasi mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet.

A sajat készitésii papir alapti dokumentumokrdl a képi és tartalmi megfelelés megallapitasat
kovetden az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott ligyintézo az elektronikus ma-
solatot, mint az {igyben alszdmhoz csatolt mellékletet hitelesiti.



20. A Robotzsaru rendszer a postabontasi, illetve a hitelesitési miivelet befejezésével egyidejli-
leg az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz
az alabbi metaadatokat rendeli:

a) Papiralapu dokumentum megnevezése;

b) Papiralapu dokumentum fizikai méretei;

¢) Masolatkészito szervezet elnevezése;

d) Masolatkészitd neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) Masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) Masolatkészités idopontja;

1) Hitelesités idopontja;

j) Iranyad6 masolatkészitési rend elérhetosége.

21. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végzo személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szolgal-
tatotol szarmazo idébélyeget.

22. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

24.A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egy idoben a 2017. jalius 13-an kiadott a
Fiizesabonyi Rendodrkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzata hatalyat veszti.

25. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
Fiizesabonyi RK iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdje a HMRFK Hivatala tjan gondos-
kodik.

26. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetke-
zik be, az érkeztetd pontot magaba foglald szervezeti egység vezetdje, soron kiviil, irdsban
tajékoztatja a Flizesabonyi RK hivatali feladatokat ellato kiemelt f6el6adojat, aki gondosko-
dik a melléklet modositasarol és a honlapon térténd cseréjérol.

srer

lasi Szabalyzatanak méodosulasat kovetden a Fiizesabonyi RK hivatali feladatokat ellato ki-
emelt féeldadoja gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.

Fiizesabony, 2017. november 15.
Kertesi Adrienn c. r. 6rnagy
kiemelt féeléado



1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott iigykezelok

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. |Kaposztas Andrasné Fiizesabonyi RK, Segédhivatal ugykezelo/seg,ed—
hivatal-vezetd
2. | Hudak Tiborné Fiizesabonyi RK, Segédhivatal igykezel6
3. | Szaboné Ferencz Kinga Flizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly Titkarsaga tigykezeld
4 | Balint Balazs F l}zesa}bonyl R’K, Rendészeti Osztaly, Igazgatasren- en'ged’elyugyl
dészeti Alosztaly eléado
tobb munkafo-
T Ao 1n . . 1 lyamatot ellato
5. |Karpati Laszloné Fiizesabonyi RK, Titkarsaga iigyviteli alkal-
mazott
tobb munkafo-
6. |Tothné Csaszar Monika Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, !.yamgtot. elldto
ugyviteli alkal-
mazott
7 | Gal Ernéne F gzesgbonyl R’K, Rendészeti Osztaly, Igazgatasren- tigykezeld
dészeti Alosztaly
8. | Ferenczné Siité Katalin Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Igazgatasren- figykezeld

dészeti Alosztaly

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott iigyintézok

Suszter Zsolt

Filizesabonyi RK

kapitanysagve-
zetd

kiemelt f6el6-

Kertesi Adrienn Flizesabonyi RK adé

Barta Istvan Flizesabonyi RK informatikus
Fiilep Csaba Fiizesabonyi RK, Bliniigyi Osztaly blinjelkezel6
Jonas Jozsef Fiizesabonyi RK, Biniigyi Osztaly biinjelkezeld
Zavarkd Tamas Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szenior

Hidas Gergely Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
Ebtvés Sandor Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd alosztélyvezetd

Alosztaly

Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Nyomozo

kiemelt fonyo-

Berdd Péter Alosztaly moz6

Horvath Krisztina Fuzesa})ony1 RK, Biiniigyi Osztaly, Nyomoz6 fényomozo
Alosztaly

Dr. Csontos-Kiss Angelika Fuzesa,bonyl RK, Biiniigyi Osztaly, Nyomoz6 fonyomozo
Alosztaly

Szabé Attila Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- alosztalyvezetd
osztaly

Toth Zoltan Fuzesa"bonyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderit6 nyomozé
Alosztaly

Szabo Krisztian Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd nyomozé

Alosztaly




Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Felderito

Szabo Péter Alosztaly nyomozo

Nyeste Attila Fuzesa‘ponyl RK, Biiniigyi Osztaly, Felderit6 nyomozé
Alosztaly

Soltész Csaba Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Nyomozo alosztalyvezets

Alosztaly

Széke Ferenc

Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd
Alosztaly

kiemelt fonyo-
mozo

Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Nyomozo

Ludman Katalin Alosztaly fényomozo
Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly, Nyomozo ,
Nagy Imre Alosztaly nyomozd
Bétky Kriszti4n Fuzesa})ony1 RK, Biiniigyi Osztaly, Felderitd nyomoz6
Alosztaly
J6n4s Tamas Fuzesa‘ponyl RK, Biiniigyi Osztaly, Nyomozo nyomozé
Alosztaly
Csorad Marcell Fuzesa!:;onyl RK, Biiniigyi Osztaly, Nyomozo nyomoz6
Alosztaly
Balogh Gergely Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly 522 tech. csop.
Pota Matyas Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly bii. technikus
Nyikes Laszlo Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly bii. technikus
Kissné Jancso Tiinde Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly bii. technikus
Kakuk Krisztian Fiizesabonyi RK, Biiniigyi Osztaly bii. technikus
Muréanyi Istvan Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly osztalyvezetd
Domanszky Dénes Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatpa-
rancsnok
Bodnar Péter Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatpa-
rancsnok
Kovacs Norbert Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatpa-
rancsnok
Besenyei Sandor Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatpa-
rancsnok
Betembuk Zarand Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgalatpa-
rancsnok
Andrassy Szabolcs Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly szolgdlatpa-
rancsnok
Simon Istvan Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al- alosztalyvezetd

osztaly

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-

korzeti megbi-

Valyon Attila osztaly -

Gal Roland Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al- | korzeti megbi-
osztaly zott

Csillag Andrés Fuz§sabony1 RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al- | korzeti megbi-
osztaly zott

Kozma Akos Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al- | kdrzeti megbi-

osztaly

zott

Jonas Sandor

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott




Nyikes Zsolt

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Nagy Attila

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Koroknai Istvan

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Szab6 Jozsef

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Zsak Laszlo

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Nagy Gabor

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Barta Norbert

Filizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Kormos Daniel

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

To6th Tamas

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Nagy Viktor

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Bagi Janos

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Boldizsar Balazs Borisz

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Oszkocsil Daniel

Filizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Princz Zoltan

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KMB Al-
osztaly

korzeti megbi-
zott

Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al-

Kriston Balint . balesetvizsgalo
osztaly

Kiss Zoltén Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- balesetvizsgald
osztaly

Zbiské Péter Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- balesetvizsgalo
osztaly

Vass Pél Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- balesetvizsgalo
osztaly

Szabé Rébert Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- balesetvizsgalo
osztaly

Molnar Jénos Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- balesetvizsgild
osztaly

Novéki Attila Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- balesctvizsgald
osztaly

Deli Karoly Adém Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- jarBr
osztaly

Fried Gerg® Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- jarr
osztaly

. , Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- |., ,
Ficsor Balazs Jaror

osztaly
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Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al-

Tosér Richard , jaror
osztaly

Lakatos Néra Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- jarér
osztaly

Knyaské Patricia Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- jarér
osztaly

Szabé Jozsef Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- jarr
osztaly

Németh Tamas Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- jarr
osztaly

, Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- |., ,

Doman Levente , jarér
osztaly

Ol4h Petra Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- ardr
osztaly

Veres Andras Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- jarér
osztaly

Pazméndi Balazs Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- jarér
osztaly

Rézsa Adam Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- jarBr
osztaly

Balogh Zsolt Fuze’sabonyl RK, Rendészeti Osztaly, KVK Al- T
osztaly

o .. | Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly, Igazga- , ,,

Mlinkoné Tézsér Gyorgyi tasrendészeti Alosztaly alosztalyvezetd

Balint Baldzs F’uzesab’onyl. RK, Re'ndeszetl Osztaly, Igazga- cléads
tasrendészeti Alosztaly

Szegedi Andrea F,uzesabonyl' RK, Re'ndeszetl Osztaly, Igazga- cléads
tasrendészeti Alosztaly

Hajdu Attila Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly \S/eZZECS €s0p-

Németh Daniel Fiizesabonyi RK, Rendészeti Osztaly eléado
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Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-
szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatéds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok digitali-
zalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito tevékenységét
tamogato informatikai kdrnyezet beallitasanak megfelel6 tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tAmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azono-
sitoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO
rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a fel-
dolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a
metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekertilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,
"] Elektronikus masolat

= e A RZS alkalmazas
—= hitelesitése, zéradek,
:@ elektronikus bélyegzs, szerver
AR idsbelyeg, metaadatok . =

— . o provegy| - —h
\ Erkeztetési szam ‘_
| kézzel valo rairasa Hitelesitett,
Hitelesites elektronikus mésolat
kérése
Papiralapi RZS Signer
kildemény

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kerese dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolésa postabontéshoz
hitelesitésre felajanls

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitogépe

1. abra: Papiralapt iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoéelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzd;

— idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegz0 biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. elektronikus tantisitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idOpontjat, és az idobélyeget egy idobélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens =

Felhasznaldi kliens kérés

< RZS Signer vélasz
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Felhasznaloi kliens kérés

< RZS Signer valas
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1d8bélyegzés szolgdltatd dokumentum dokumentum
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| |
| |
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Elektronikus bélyegzé tanusitds |
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RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikécios
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mitkodése

/ Meta XML ‘
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3. ébra— Az RZS Signer rendszerszintii miikodése

V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzéseét.

Az éleslizeml kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriil-
nek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mtivelet id6-
pontja és a miiveletet indité felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
zokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozd
kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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