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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Hatvani Rendorkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabaly-
zat) célja a Hatvani Renddrkapitanysaghoz érkezett papiralapu kiildemények, illetve sajat
készitésti papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonat-
kozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus tigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz616 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus tigy-
intézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szol6
3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a Hatvani Rendérka-
pitanysagra érkezo papiralapu dokumentumrol hiteles elektronikus masolat atalakita-
sanak, tovabba a sajat készitésli papiralapti dokumentumok eljarasi rendjét és miiszaki
feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Hatvani Renddrkapitanysaghoz érkezett — kivételi korbe nem tartozo
— papiralaptt dokumentumok, tovabba a sajat készitésti papiralapi dokumentumok hiteles
elektronikus irattd alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapii dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalésaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) papiralapt kdzokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol sz616
1952. évi IIL. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kdzokirat;

C) papiralapu, teljes bizonyito erejii maganokirat: papiralapti dokumentumba foglalt, a Pp.
196. § (1) bekezdése szerinti teljes bizonyito erejii maganokirat;

d) papiralapt szamviteli bizonylat: papiralapti dokumentumba foglalt, a szamvitelrél szolo
2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapti dokumentumrodl a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott jog-
hatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz ttjan értelmezhet6 adat egyiittes, kivéve a
papiralapii dokumentumba foglalt adat egyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bé-
lyegzdt helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotdl szarmazo
1dobélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez4”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalasztha-
tatlan részét képezi;



h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét;

i) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodo meta adatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum joghatas ki-
valtasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja
a képi megfelelést;

J) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, human-
erdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

k) meta adat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adatok.

111. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. A Hatvani Renddrkapitdnysagra érkezd papiralaptt dokumentumokroél torténd elektronikus
masolat készitését a Hatvani Renddrkapitanysag barmely erre a feladatra kijelolt tigykezelési
tevékenységet ellatd személye is elvégezheti, ezt kovetden az elektronikus masolat hitelesi-
tése a Hatvani Rend6rkapitanysag érkeztet pontjain (Hatvani Rendérkapitanysag Segédhi-
vatala, Hatvani Rendérkapitanysag, Rendészeti Osztaly, Igazgatasrendészeti Alosztaly és a
Hatvani Rendérkapitanysag Rendészeti Osztaly Igazgatasrendészeti Alosztalyon az iigyfél-
fogadasban kozremiikodo személy részvételével torténik.

A Hatvani Rendérkapitanysagon keletkezett, sajat készitésu papiralapt dokumentumokroél
torténd elektronikus masolat készitését a Hatvani Rendérkapitanysag barmely, erre a fel-
adatra kijelolt ligykezelési tevékenységet ellaté személye is elvégezheti, ezt kovetden az

elektronikus masolat hitelesitése a papiralapti dokumentum készitdjének részvételével torté-
nik.

6. A kapitanysagra érkezo papir alapu kiildemények feldolgozasi folyamataban a masolatkészi-
tést végzo, erre a feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellaté személy, valamint az
érkeztetd pont hitelesitést végzo tigykezeldje, illetve az ligyfeélfogadasban kozremiikodo sze-
mély vesz részt. A sajat készitésii papir alapu dokumentumok feldolgozasi folyamataban az
adott szervezeti egység tobb munkafolyamatot ellato tigykezeldje €s az iigy eldaddja vesz
részt.

7. A feldolgozasi folyamatban a masolatkészitést végzo erre a feladatra kijelolt iigykezelési
tevékenységet ellato személy, valamint az érkeztet6 pont hitelesitést végzé iigykezeldje,
illetve az uigyfélfogadasban kozremiikodo személy vesz részt.

8. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM uta-
sitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatardl szo6lo
59/2008. (OT 31.) ORFK utasitas 91/A. pontjaban és 5. mellékletében meghatarozott kivé-
teli korbe tartozo iratokat.

9. A Hatvani Rendérkapitanysagra érkez6 papir alapa kiildeményeket a Hatvani Rendérkapi-
tanysag Segédhivatala szkenneli €s adja szignalasra az osztalyvezetoknek, kivétel a Hatvani
Rendodrkapitanysag Igazgatasrendészeti Alosztalyara érkez6 papiralapa kiildeményeket, me-
lyeket az Igazgatasrendészeti Alosztaly ligykezeldi szkennelnek és tovabbitanak szignalasra.



Az elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végzo erre a feladatra Kijelolt ligykezelési tevékenységet ellato sze-
mély a papiralapt dokumentumrdl a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300
dpi felbontasu, fekete-fehér pdf formatumu allomanyt készit.

10. A mésolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

12. Erkez6 kiildemények esetén, amennyiben a boriték tobb kiildeményt tartalmaz, ugy a kiil-
deményekrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. Erkezé kiildemények esetén a mésolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a Robot-
zsaru integralt ligyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiak-
ban: Robotzsaru rendszer) a postabontasi adatokhoz csatolja.

Sajat készitésii papir alapi dokumentumok masolatkészitésekor a masolatkészitést végzo a
masolatot a Robotzsaru rendszerben az adott f6szdm alatt készitett alszamozott ligyirathoz
csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

14. Az érkeztetd pontok és az iigyfélfogadasban részt vevd elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott ligykezeldket, valamint a sajat készitésli papir alapi dokumentumokrodl késziilt
elektronikus mésolat hitelesitésére feljogositott ligyintézoket az 1. melléklet tartalmazza.

15. Az érkezett példanyrol készitett elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott ligykezeld,
a sajat készitésl papir alapti dokumentumokrol késziilt elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott ligyintézd megallapitja a papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelését.

16. A képi és tartalmi megfelel0ség egyedileg €s oldalanként kertil ellendrzésre.

17. A mésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum ¢€s az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti papiralaptt dokumentum tartalmi
¢s formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

18. Amennyiben a képi €s tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentu-
mot tordlni kell.

19. Erkezett killdemények esetében a képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetSen az
elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott ligykezeld az elektronikus masolatot, mint
bontasi mellékletet hitelesiti €s befejezi a postabontasi miiveletet.

A sajat készitésti papir alapi dokumentumokrol a képi és tartalmi megfelelés megallapitasat
kovetden az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott ligyintéz6 az elektronikus ma-
solatot, mint az ligyben alszdmhoz csatolt mellékletet hitelesiti.



20. A Robotzsaru rendszer a postabontasi, illetve a hitelesitési miivelet befejezésével egyidejii-
leg az elektronikus mésolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz
az alabbi meta adatokat rendeli:

a) Papiralapu dokumentum megnevezése;

b) Papiralapu dokumentum fizikai méretei;

¢) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) Masolatkészitd neve;

€) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) Masolatkészité rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama,

h) Masolatkészités idopontja;

1) Hitelesités idOpontja;

j) Iranyadd masolatkészitési rend elérhetdsége.

21. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végzd személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzdt és az idobélyeg szolgal-
tatotol szarmazé idébélyeget.

22. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

24. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba, ezzel egy id6ben a 2017. julius 13-an kiadott A
Hatvani Renddrkapitanysag Mésolatkészitési Szabalyzata hatalyat veszti.

25. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szadmara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és cseréjérdl az
Hatvani Renddrkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje gondoskodik. Az el6zd
allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

26. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetke-
zik be, az érkeztetd pont vezetdje soron kiviil, irdsban tdjékoztatja a Hatvani Renddérkapi-
tanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol
¢és a honlapon torténo cseréjérol.

crer

lasi Szabalyzatdnak modosuldsat kovetéen a Hatvani Renddrkapitanysag iratkezelés fel-
igyeletét ellato vezetdje gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.

Hatvan, 2018. februar 13.

Tomecesanyi Andrea r. szazados
kiemelt foel6ado



1. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore

1. |Juhész Janos r. alezr. Hatvan Rk Kapitanysagvezetd

o | Tomesanyi Andrea r. szds. | 4atvan Rk Kiemelt féel6ado

3. |Olah Tamas c. r. érgy. Hatvan Rk Kiemelt féeléadod

4, Arvai-Jozsa Anita ka. Hatvan Rk Segédhivatal vezetd
Deméné Farkas Zsuzsanna | Hatvan Rk

5. | kttv Személyzeti ligyintézo 1.

6. |Rozsa Edinaka. Hatvan Rk Ugykezeld

7 | Sipos Gabriella ka. Hatvan Rk Ugykezeld

g. |Eck Gaborn¢ c. r. alezr. Biiniigyi Osztaly Osztalyvezetd

9. |Nagy Péterné ka. Biiniigyi Osztaly Eldado

10. |Homyék Erzsébet ka. Biiniigyi Osztaly Eléado

Tobb munkafolyamatot

11. Biiniigyi Osztaly ellato tigyviteli alkalma-
Kiss Bertalanné zott

12. | Szabo Zoltan r. érgy. Vizsgalati Alosztaly Alosztalyvezetd

13. | Toth Gizella c. r. szds. Vizsgalati Alosztaly Févizsgalo

14. |Pusztai Zoltan r. ftérm. Vizsgalati Alosztaly Vizsgald

15. |Nagyvati Jozsefc. r. zls. | Vizsgalati Alosztaly Vizsgalo

16. |Balogh Gergely c.r. tzls. | Vizsgalati Alosztaly Vizsgalo

17. |Buzas Szilvia c. r. ftzls. Vizsgélati Alosztaly Vizsgalo

18. | Karpati Imre c. r. ftzls. Vizsgalati Alosztaly Vizsgalo

19 |Huczka Csabar. szds. Nyomozé Alosztaly Alosztalyvezetd
Zubaly-Zam Agnes c. r. Nyomozd6 Alosztaly

20. |szds. Kiemelt fényomozo

’1 Csernyanszki Csaba c.r. | Nyomozo6 Alosztaly

fhdgy.

Nyomoz6




Nyomozd6 Alosztaly Komplex nyomozati te-
oo | Szilvasiné Varga Déra Gi- Vélfenységet ellato tigyvi-
zella kttv. teli alkalmazott
23, |Sopronyi Timear. ftérm. | Nyomozd Alosztaly Nyomozd
o4 |Zubaly Robert c. . fizls. | Nyomozo Alosztaly Nyomozo
o5 | Hornyék Gabor c. r. ftzls. | Nyomozo Alosztaly Nyomoz6
Nagy-Toth Gabor c. r.
26. | ftzls. Biiniigyi-Technikai Csoport Technikus
27| Gellén Gabor r. ftérm. Biintigyi-Technikai Csoport Technikus
Darnyik Alexander Attila | Biniigyi-Technikai Csoport
28. |c.r. ftzls. Technikus
Koczka Konstantin Mark | Biiniigyi-Technikai Csoport
29. |c.r. tlzs. Technikus
30. |K6vago Sandor c. 1. zls. | Biinligyi-Technikai Csoport Technikus
31, | Kreban Gyorgy r. érgy. Rendészeti Osztaly Osztalyvezetd
Rendészeti Osztaly Szolgélatiranyito pa-
32. P4janos Gyorgy c.r .ftzls. rancsnok
Marta Anasztazia c. r. Rendészeti Osztaly Szolgalatiranyito pa-
33. | ft6rm. rancsnok
Rendészeti Osztaly Szolgélatiranyito pa-
34. | Nagy Endre c. . ftzls. rancsnok
Boézsvari Szabolcs c.r. Rendészeti Osztaly Szolgalatiranyité pa-
35. |ftzls. rancsnok
Rendészeti Osztaly Szolgélatiranyito pa-
36. | Nagy Istvan c. r. ftzls. rancsnok
Rendészeti Osztaly Szolgélatiranyito pa-
37. | Muranyi Gabor c. r. zls. rancsnok
Rendészeti Osztaly Tobb munkafolyamatot
38. ellato ligyviteli alkalma-
Buzés Katalin ka. zott
Rendészeti Osztaly Tobb munkafolyamatot
39. | Molnarné Bardocsi Aniko ellato tigyviteli alkalma-
ka. zott
40. | Barati Janos r. szds. Kérzeti Megbizott Alosztaly Alosztalyvezetd
41. |ROczey Gyorgy c. r. ftzls. |y 5,0ti Megbizott Alosztaly Csoportvezetd




Haller Istvan Zoltan c. r.

Korzeti Megbizott Alosztaly

Korzeti Megbizott

42. | zls.
43, | Kovécs LaszIo r. ftérm. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
44 |Hornyék Istvan c. r. ftzls. | Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
45, | Berencsi Istvan c. r. zs. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
46, | Vigh Istvan c. r. fizls. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
Pauer-Nagy Istvén c. r. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
47. | zls.
50. |Benko Tamas r. ftérm. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
51. | Cs6ke Istvan c.r. térm. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
Kelemen Krisztinar. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
52. | ftérm.
53, |Kazinci Péter c. r. zls. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
54. | Végh Szabolcs r. zls. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
55. | Szeremi Martin c. r. torm. | Kdrzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
56. | Kiss Attilac. r. tzls. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
57. | Hesz Zoltan c. r. ftzls. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
5g. |LoOvei Tamas c. r. zls. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
59, |Bérces David r. ftérm. Korzeti Megbizott Alosztaly Korzeti Megbizott
Javor-Szanyi Enikd r. Alosztalyvezetd
60. dray, Igazgatasrendészeti Alosztaly
Dr. Petrovics Petrac. r. Igazgatasrendészeti Alosztaly Féeldado
61. |szds.
62. | Golya Sandor c. r. ftzls. Igazgatasrendészeti Alosztaly Segédeldadod
Zilai Balint Gabor c. 1. Igazgatasrendészeti Alosztaly Segédeldado
63. |t6rm.
g4. | Deakné Balogh Csilla ka. | Igazgatasrendészeti Alosztaly Eldado
65. | Bognar Irén ka. Igazgatasrendészeti Alosztaly Eléado
66. |Hazi Robertné c. 1. zIs. Szabalysértési El0készitd Csoport Segédeldadod
67. | Sagi Anitar. térm. Szabalysértési El0készitd Csoport Segédeldadod
6g. |Javor Tamas c.r. szds. Kozlekedésrendészeti Alosztaly Alosztalyvezetd
69. | Seber Aron r. hdgy. Kozlekedésrendészeti Alosztaly Vizsgalotiszt
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Kozlekedésrendészeti Alosztaly

Helyszineld és baleset-

70. | Kasza LaszI6 c. r. ftzls. vizsgalo
Kozlekedésrendészeti Alosztaly Helyszinel6 és baleset-
71. | Kontra Zsolt c. . tzls. vizsgalo
Kozlekedésrendészeti Alosztaly Helyszineld és baleset-
72.

Nagy Andras c. r.térm.

vizsgalo

73.

Padar Péter c. r.t 6rm.

Kozlekedésrendészeti Alosztaly

Helyszinel6 ¢s baleset-
vizsgalod

74.

Csizi Janos c. r. tzls.

Kozlekedésrendészeti Alosztaly

Helyszineld és baleset-
vizsgalo

75.

Zombori Zoltan r. szds.

Kozrendvédelmi Alosztaly

Alosztalyvezetd

76.

Vargané Kovacs Gabriella

Hatvan Rk.

Tobb munkafolyamatot
ellato tigyviteli alkalma-
zott

Deme Csaba r. alezredes

7. Rendészeti Osztaly Szenyor
Patkoné Roczey Krisztina Szenyor

78. |t. alezredes Biiniigyi Osztaly

79. | Urban Béla r. zaszlos Biiniigyi Osztaly Szenyor
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészitées miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt igyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus mésolat készitése (a tovabbiakban: masolatké-
szités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontds folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizélésa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok digitali-
zalasa.

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségé-
vel PDF formatumu f3jlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészité tevékenységét
tdmogato informatikai kdrnyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azono-
sitoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS NEO
rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a fel-
dolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus aldiras, és a
metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének biz-
tonsagat a szerver oldali feldolgozés biztositja.
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Kozponti adatbazis,

=| Elektronikus masolat RZS alkalmazas
— hitelesitése, zaradék,
— elektronikus bélyegzé, Szerver
A W\ id6bélyeg, metaadatok —
- > =@
Vo <
S \\\ Erkeztetési szam >
| kézzelvald rairasa Hitelesitett,
Hitelesités [E— ° elektronikus masolat
kérése =
Papiralap(i RZS Signer
kildemény

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kérese dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzd
szamitégépe

1. éabra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

111. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,, Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatod Zrt. elektronikus tandsitvany szolgaltato allitja ki.

Az 1dObélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgéltatd Zrt. idébélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idébélyegzés idopontjat, és az idobélyeget egy idObélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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Felhasznaldi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul ORFK

RZS Signer valasz

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer valas

A

E

Id6bélyegzés szolgdltato

Aldirandd
dokumentum

RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver

A

Alairt
dokumentum

Elektronikus bélyegzd tanusitas
szolgdltaté

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikéacids
Szolgéltatd

RZS Signer

abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii mitkodése
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abra — Az RZS Signer rendszerszintli miikddése
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1VV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkadllomésokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenorzését.

Az ¢lesiizemil kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre kertil-
nek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt dokumentumokrol késziilt hiteles elektronikus dokumentumok megvaltoztatha-
tatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idobélyeg biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet 1d6-
pontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és onkormdnyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszko-
zokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrol szo616 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoro-
lasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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