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L. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1.

A Nyiregyhdzi Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak {a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja a Nyiregyhdzi Rendérkapitinysagra érkezett — kivételi kérbe nem
tartozd — papiralapl killdemények, valamint a Rendéirség ligyintézési tevékenysége soran
keletkeztetett hiteles papiralapi iratok (a tovabbiakban egy(tt: papiralapti dokumentum)
hiteles elektronikus iratta t0riénd dtalakitdsdra vonatkozo6 alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatisok A4ltaldnos
szabalyairdl sz0lé 2015, évi CCXXIL torvény, az clektronikus {igyintézés
részletszabalyairdl szold 451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapt killdemények elektronikus irattd torténd atalakitasardl
sz0lo 3/2017. (L 24.) BM utasitds (a tovébbiakban: BM utasftds) rendelkezéseinek
figyelembe vételével.

A Szabélyzat a vonatkozd jogszabdlyokkal Gsszhangban tartalmazza a Nyiregyhdzi
Rend&rkapitdnysdghoz érkezett és a Nyiregyhdzi Rendérkapitanysig ligyintézoi dltal
keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus mésolat atalakitdsanak
eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabélyzat alapjan a Nyiregyhdzi Renddrkapitanysdgra érkezett és a Nyiregyhdzi
Rendérkapitanysdg ligyintézdi altal keletkeztetett papiralapt dokumentumok hiteles
elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

II. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozdsaban;

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szbveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznilasaval
és barmely eljardssal keletkezett;

b) eleltronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabélyzatnak
megfelelen késziilt, azzal képileg &s tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatdrozott joghatds kivaltisara alkalmas elekironikus eszkdz utjan
értelmezhetd  adategylittes, kivéve a - papiralapl dokumentumba foglalt
adategyfittes;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzit helyeziek el, és amelynek iddponfjat mindsitett idébélyeg szolgaltatétol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) Thitelesitési zaradék (,,Az eredeti paplralapti dokumentummal egyezd™): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett 4llomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi,
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e} képl megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a
papiralapii dokumentum — joghatds kivaltdsa szempontjabol lényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdséget;

5 tartalmi megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonséga, amely szerint az —
a hozzd kapcsolodé metaadatokkal egylittesen — biztosiija a papiralapd
dokumentum joghatds kivaltisa szempontjdbdl lényeges tartalmi elemeinek
megismerhetfségét, de nem biztositja a képi megflelelést;

g} misolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforrés, jelen Szabélyzat, valamint ezek egylittese;

k) metaadat: a térolt dokumentumot lefré ismertets adatok.

II1. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

10.

11.

12.

Altalinos szabalyok

Az ¢rkezett papiralapt  dokumenturrol elektronikus méselatot a  Nyiregyhazi
Rend8rkapitinysdg barmely erre a feladatra kijelslt tigykezelési tevékenységet ellato
személye készithet.

Az ligyintézési tevékenység sordn keletkeztetett papiralapl dokumentumrdl elektronikus
méasolatot a papiralapi dokumentumot létrehozd igyintézd készithet,

Az érkezett papiralapi dokumentumrodl késziilt elektronikus mésolatot a Nyiregyhdzi
Renddrkapitanysag érkeztetd pontjdnak ligykezeldi hitelesitik.

Az gyintézdi altal készitett papiralapt dokumentumrd] késziilt elektronikus mésolatot
az ligyint¢zo szervezeti elem vezet§je dltal erre munkakéri lefrasaban kijeldlt igykezel6i
feladatokat ellatd személy — gy killdndsen el8ads, titkarnd, t8bb munkafolyamatot ellato
tgyviteli alkalmazott — hitelesiti,

A masolatkészitést tgy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat sorin az
elektronikus mdisolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltérd személyek
valdsithatjak meg,

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu killdemények koziil el kell kiiléniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekexdéseiben, valamint a Rendérség Iratkezelési Szabilyzatdrdl
szolé  59/2008. (OT 31.) ORFK utasitdis 91/A. pontjaban és 5. mellékietében
meghatarozott kivételi kérbe tartozd iratokat.

Az elektronikus masolat ellészitése

A mésolatkészitést végzd személy a papiralapl dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 200 dpi, maxinum 300 dpi felbontdst, szines pdf formatumi Alloményt készit,

A masolatkészités sordn a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.




13.

14.

15.

16,

17.

18.

19.

20.

21.

22.
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Kizarélag olyan elektronikus masoclat készithetS, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges mésolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett killdemény t3bb kijlénallé papiralapt dokumentumot tartalmaz,
Ggy a papiralapd dokumentumokrdl kiilén-kiilén kell az elektronikus masolatot
elkészitent.

A mésolatkészitést végzod az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
{igyfeldolgozé és elektronikus iratkezel rendszerben (a tovébbiakban: Robotzsaru
rendszer) érkezett papiralapli dokumentum esetén a postabontdsi adatokhoz, sajat

keletkeztetés(i papiralapt dokumentum esetén az tgyinditashoz vagy az ligyirat soron
kovetkezd alszdmdhoz csatolja.

Az elekironikus masolat hitelesitése

Az elektronikus mésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az elekironikus masclat hitelesitésére feljogositott személy megallapitja a papiralapd
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként keril ellenérzésre.

A mésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum &s az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megéllapithatd, azaz az eredeti papiralapl
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositots.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsira nem alkalmas
dokumentumot térélni kell.

A Kképi és tartalmi megfelelés megéllapitasat kbvetGen az elektronikus mdasolat
hitelesitésére feljogositott szemely:
a) érkezett papiralapy dokumentum esetén az elektronikus mésolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabentasi miiveletet,

b) sajit keletkeztetésli papiralapti dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus mésolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az aldbbi metaadatokat rendeli:

a) apapiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

¢) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) amasolatkészitd neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyvezéséért felelds személy neve;

#) amasolatkészit rendszer megnevezése;

g améasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idSpontja;
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J) az irinyadd mésolatkészitési rend elérhetdsége.

23. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot kész{ts, valamint a hitelesitést végz8 személy nevét tartalmazd
elektronikus bélyegzbt &s az 1d6bélyeg szolgaltatétdl szarmazé idéhélyeget.

24. Az elektronikus dokumentum megvéltoziathatatlansagdt az elektronikus bélyegzs,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV.ZARO RENDELKEZESEK
24. A Szabalyzat a kiads napjan 1ép hatalyba.

25. A SzabAlyzatot a Rend&rség hivatalos webhelyén — barki szdméra elérheté modon —
kézzé kell tenni, illetve amennyiben abban viltozas kévetkezik be, mddositasardl a
Nyiregyhdzi Rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetlje, cseréjérdl a
Nyiregyhdzi Renddrkapitanysag iratkezelés felligveletét ellatd vezetbje az MRFK
Hivatal Biztonsdgfeliigyeleti és Ugykezelési Csoport Gtjdn gondoskodik, Az el8z6
allapotot a honlapon 10 évig kell meg&rizni.

26. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek kérében véltozas kivetkezik be, a szervezeti elem vezet&je soron kiviil,
irasban tdjékoztatja az MRFK iratkezelésért felelds vezetGjét, aki az MRFK Hivatal
Biztonsagfeliigyeleti és Ugykezelési Csoport titjan gondoskodik a médositott melléklet
honlapon térténd cseréjérél.

27. A mdsolatkészits rendszer muszaki dokumentacidjaban tortént véltozasrdl az MRFK
hivatalvezetéje tajékoztatia a Nyiregyhazi Renddrkapitinysdg iratkezelésért felelds
vezet§jét, aki gondoskodik a miliszakd dokumentacid cserdjérdl.

1. sz melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. | Juhasz Katalin Nyh.Rk. Hivatal Ugykezelési csop. vez.
2. | Bunkoéezi Bedta | Nyh. Rk, Hivatal kézfoglalloztatott
3. | Holld Erzsébet Nvh, Rk, Hivatal kézfoglalkoztatott
4. | Kunkli Timea Nyh. Rk. Hivatal kézfoglalkoztatott




"

Neémetné Boros

Nyh. Rk, Hivatal

Nyh. Rk, Hivatal

> | csilla
6 Jurkéné Nagy | Nyh.Rk. Hivatal Ugykezel$
" | Monika
. Ujfalussy Nyh.Rk. Hivatal Hivatalvezetd
" | Ghbor
8. | Antal Laszléné | Nyh.Rk. Hivatal Ugykezeld
9. | Pal Istvanné Nyh.Rk. Hivatal Ugykezel6
10. | T6th Istvanné | Nyh.Rk. Hivatal Csop, vez. személyligy
11. | Pasztor Erika | Nyh.Rk. Hivatal F8elBadé
12. | Pristyak Ildiko | Nyh.Rk. Hivatal Ugykezeld
3 | Teremi Nyh.Rk. Hivatal Ugykezel6
Zsuzsanna
14. | Papp Janos Nyh.Rk. Hivatal Féelbadd
15. | Orosz Katalin | Nyh.Rk, Hivatal Ugykezel§
Lisovszkiné Nyh.Rk. Hivatal Ugykezel6
16. , .
Bordk Judit
17. | Lesku Enikd Nyh.Rk. Hivatal Elgade
18. | Kovécs Bélané | Nyh.Rk. Hivatal ElSado
19. | Takacs Zoltan | Nyh.Rk. Hivatal Biinjelkezeld
Horvath Nyh.Rk. Hivatal Ugykezels
20. .
Tibomeé
21. | Fényes Judit Nyh.Rk, Hivatal Foelbado
. Tornainé Maté | Nyh,Rk. Hivatal Kozfoglalkoztatott
Beata
23, | Bodnér Vivien Nyh.Rk. Hivatal Kozfoglalkoztatott
24. | Gebri Jozsefné | Nyh.Rk, Hivatal Munkavéllalé
Csengeri  Tibor | Nvh.Rk. Hivatal Ugykezeld
25. >
Andrésné
2%. Péter Istvan | Nyh.Rk. Hivatal Kozfoglalkoztatott
Jénos
7 Zelei  Tinde | Nyh. Rk, Igazgatdsrendészeti | El6ado
Margit Oszt.
" Dudas Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti | Oszt. Vez.
" | Sandorné Oszt.
29 Domokos Nyh. Rk. Igazgatisrendészeti | Rendészeti Alo. Vez.
1 Attila Oszt,
10, Csabai Timea | Nyh. Rk. Igazgatisrendészeti | Szabdlysértési Alo. Vez.
Oszt.
Il Dorogi Andrea | Nyh. Rk. Igazgatasrendészeti | Ugykezel$
Oszt.
1 Kovécs Andrea | Nyh. Rk. | Elado

Edit

Kbozlekedésrendészeti Oszt.




1 Morvai Nyh. Rk. | Oszt. Vez.
" | Szabolcs Kozlekedésrendészeti Oszt.
a4 Molnar Péter Nyh. Rk. | Oszt. vez.- helyettes
Kézlekedésrendészeti Oszt.
3. Ferenc Robert | Kdzrendvédelmi és | Kapitanysag Vez.-
Hatéarrendészeti Oszt. helyettes
P4ll Gabor Kézrendvedelmi és | Jarr-6s  Orszolg.  Alo.
36. Hatarrendészeti Oszt. Vez.
17 Vesztergombi | Kdzrendvédelmi és | Kozfoglalkoztatott
" | Annaméria Hatarrendészeti Oszt.
18 Balogh Miklés | Koézrendvédelmi ¢s | Szolgalatpk.
' Hatarrendészeti Oszt.
19 Sz6ll6si Ference | Kozrendvédelmi ¢s | KMB ALo. vez.
Hatarrendészeti Oszt.
10 Szaniszl6 Imre | Kdzrendvédelmi ¢és | Alo.vez.-helyettes
Hatérrendészeti Oszt.
a1 Szasz Gabor Kozrendvédelmi és | Szolgalatpk.
Hatérrendészeti Oszt.
42, Kovécs Attila | Kbézrendvedelmi és | Szolgalatpk.
Hatarrendészeti Oszt,
4 Bodnar Gébor | Kézrendvédelmi és | Szolgalatpk.
Hatarrendészeti Oszt. .
44 Kiss Gabor Koézrendvédelmi és | Szolgalatpk.
' Hatarrendészeti Oszt.
45 Simon Anita Kézrendvédelmi ~ és | Szolgélatpk.
Hatarrendészeti Oszt.
46 Dolonai Daniel | Kozrendvédelmi és | Szolgalatpk.
' Hatarrendészeti Oszt.
47 Szécsi Laszle | Kdzrendvédelini és | Szolgalatpk,
Hatarrendészeti Oszt,
13, Szondy Eva Kézrendvédelmi és | Szolgalatpk,
Hatarrendészeti Oszt.
Szabo Koézrendvédelmi é&s | Kozfoglalkoztatott
49, . :
Krisztina Hatarrendészeti Oszt.
50, Tuza Noémi Kozrendvédelmi és | Eldadd
Hatérrendészeti Oszt.
51, Németh Kézrendvédelmi &s | El6add
Tamasné Hatarrendészeti Oszt.
5 Majorné Zborai El6add
" | Katalin Nyh. Rk. Btiniigyi Oszt.
53. | lllgs Gybrgy Nyh. Rk. Blintigyi Oszt. Oszt. vez.
” Deék Janos Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Elet-6s  Ifjusagvédelmi

Alo.
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55 Koénya Laszlo | Nyh. Rk. Buniigyi Oszt. Betorési és
Jarmiifelderitési Alo.
56, Manajlo Em8 | Nyh. Rk, Biintigyi Oszt. Alt. Vagyonvédelmi Alo.
Vez,

57. | Sérosi Csaba Nyh. Rk. Biintigyi Oszt. Nyomozd

58. | Nagy Gabor Nyh. Rk. Biintigyi Oszt. Nyomozd

59. | Vida Levente | Nyh. Rk. Blinligyi Oszt. Felderitd csop. vez.

60 Lisovszki Nyh. Rk. Biiniigyi Oszt. Helyszineld Alo. vez.

" | Tibor

61. | Tolnai Jozsef | Nyh. Rk. Bliniigyi Oszt. csoportvezetd

62. | Vasko Tibor Nyh. Rk. Bilintigyi Oszt. fényomozé

63. | Fabidn Attila | Nyh. Rk. Biinligyi Oszt. Forrényom pk.

64. | Szentesi Zoltan | Nyh. Rk. Biinligyi Oszt. Forrényom pk.

65, Dr. Plosz | Nyh. Rk. Bilintigyi Oszt. Forronyom pk.
Emese

66, | Péter Henrietta | Nyh. Rk. Blinligyi Oszt. kézfoglalkoztatott

67. , , .
Illés Tamas Nyh. Rk, Vizsgalati Oszt. osztalyvezetd

6. Simon Nyh. Rk. Vizsgélati Oszt. alosztalyvezetd
Marianna

69. | Jackd Mihaly | Nyh. Rk. Vizsgélati Oszt. alosztalyvezetd

70, Jezernyiczky Nyh. Rk. Vizsgélati Oszt. alosztalyvezetd
Zoltan

- Laskay Gyula | Nyh. Rk. Vizsgdlati Oszt. nyomozo
Béla

- Antalné Laskay | Nyh. Rk. Vizsgalati Oszt. nyomozé
Krisztina

7 Potiné  Péter | Nyh, Rk, Vizsgélati Oszt. Eldado
Ménika

7, Nagy-Pil
Monika Nyh. Rk. Vizsgilati Oszt. ElGado

75. | Papp Sandor Nyh. Rk. Erkert Rérs Orsparancsnok.

76. | Kiss Levente | Nyh. Rk. Erkert Rérs Orsparancsnok-helyettes

- Sirané Janovics | Nyh. Rk. Brkert Rrs Eléadé

" | Lilla

78, Mohécsik Nyh. Rk. Erkert Rérs kozfoglalkoztatott
Fanni

70, Csegény Nvh. Rk. Ujfehértoé Rors Orsparancsnok
Szilvia .

50, Dr. Marjan | Nyh. Rk. Ujfehérté Rérs Orsparancsnok-helyettes
Péter

31,

Potor Janosné

Nyh. Rk. Ujfehértd Rérs

Eldadd
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%, Mile-Tatai Nyh. Rk. Ujfehérto Rérs kézfoglalkoztatott
Krisztina
8. Sz{ics Istvan Nyh. Rk. Tbrany Rérs Orsparancsnok
Dr. Balazs | Nyh. Rk. Ibrany Rérs Alosztalyvezets
84,
Roland
g5, Bene Nyh. Rk. Thrany Rérs Eléadd
Zsuzsanna
86. | Lengyel Rébert | Nyh. Rk. Nagyhaldsz Rérs Orsparancsnok
- Baraksoné Nyh. Rk. Nagyhalasz Rérs Eldadé
" | Szilagyi Margit
28, Mészaros Nyh. Rk. Rakamaz Rérs Orsparancsnok
Ferenc
20, Lebbenszki Nyh. Rk, Rakamaz Rérs Alosztalyvezetd
Viktor
90 Losonczki Nyh. Rk. Rakamaz Rérs EiSado
" | Laszléné
91 Koncz Lészlé | Nyh. Rk. Baktaléranthaza | Orsparancsnok
Roérs
9. Bajnai Kalmdn | Nyh. Rk. Baktaloranthdza | Alesztalyvezetd
Rérs
Jaczinané Nyh. Rk. Baktaldranthdza | El6ado
93. " . "
Pethd Bettina | Rérs
04, Ivanyi Agota Nyh. Rk. Baktaloranthaza | kozfoglalkoztatott
Roérs
95, Oléh Janos Nyh. Rk. Baktaléranthdza
Rors
96 Hajdia-Nagy Nyh. Rk. Baktaloranthaza | kdzfoglalkoztatott
" | Réka Rérs
97, | Témpe Sandor | Nyh. Rk. Nagykallé Rors Orsparancsnok
98. | Ivan Laszld Nyh. Rk. Nagykallé Rérs Alosztalyvezeté
99. | Mil6 Gyongyi | Nyh. Rk. Nagykalld Rors El6ado
100. | Orha Gy6rgy | Nyh. Rk. Balkdny Rors Orsparancsnok
Csernyik- Nyh. Rk, Balkany Rérs Eldadé
101. v .
Gédény Edina
102. | Nagy Jozsef Nyh. Rk. Demeeser Rors mb. Orsparancsnok
103. | Barath Janos Nyh. Rk. Demecser Rors Alosztalyvezet6
104. | Maksa Laszoné | Nyh. Rk, Demecser Rérs Kézfoglalkoztatott
105. | Németh Gabor | Nyh. Rk. Kemecse Rors Orsparancsnok
106, | Vamosi Baldzs | Nyh. Rk. Kemecse Rors Alosztalyvezeto
107. | Balogh Klara | Nyh. Rk. Kemecse Rérs kdzalkalmazott
108, Zakor Nyh. Rk. Kemecse Rérs kozfoglalkoztatott

Nikoletta
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2. s7. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

1. BEVEZETO

A papiralapi dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitisanak szabalyait
figyvelembe véve a Robotzsaru NEO infegralt tigyviteli, figyfeldolgozo &s elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90 verzidja (a tovébbiakban RZS NEO) képes hiteles
elektronikus mésolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldds részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és
telepitési leirdsai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus mésolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

—  érkeztetés-postabontas folyamata: bejév papiralapt kildemények digitalizaldsa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapa dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A miésoclatkészités a szkenneld klienseknél kezd6dik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatum f4jlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészité
tevékenységét timogatd informatikai kornyezet bedllitasanak megfeleld tarhelyen
kertil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozésat, hiteles elektronikus masolatta alakitdsat a RZS
NEQ rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatdsat, a Renddrség
Iratkezelési Szabdlyzatinak megfeleléen. FEnnck kapesan az  elektronikus
dokumentumokat egyedi azonositéval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy
eléallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer éltal elérhetd zart, biztonsagos
adatbézisba keriilnek letarolasra,

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapesolodo technikai folyamatokat.
Ennek eredményeképpen az Ugyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezo
dokumentumokat a feldolgoz6 szerver aldirt PDF dokumentumokkd konvertalja,
vagyis az elektronikus alafrds, és a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.
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Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé
bekeriilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. &bra: Papfralapt iraird] hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintd
feldolgozési folyamata

IH. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITEST FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— Thitelesitési zaradék szdvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegz6;

— id6bélyeg,

A hitelesitési zaradék szévege - ,,Az eredeti papiralap(i dokumentummal egyez8”
elhelyezésre kerill az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelelfek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositja az adott dokumentum lenyomatinak segitségével
a dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosénak
letagadhatatlansdgét. Az elektronikus bélyegz§ hasznalatdhoz szitkséges tantisitvanyt
a NISZ Nemzeti Infokommunikiciés Szolgéltaté Zrt. elektronikus tanusitvany
szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mdr
1étezett. Az idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikéciés Szolgdltatd Zrt.
1débélyegzés szolgaltatd allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az
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idébélyegzett dokumentum lenyomatat, és az idébélyegzés idGpontjat, és az
id8bélyeget egy id6bélyegzés szolgaltatd hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kllens

Felhasznaldl kliens kérés

RZS Signer vilasz

NOVA Vezetdi Modu! ORFK

Felhasznd|éi kliens kéré

” RZS Signervélasz
R2S NEO(Feldolgozd fzerver

3 y

Aldirandd
108balyegeds szolgditaté dokumentum dokumentum

Elektranfkus bélyeged tamisitds
sz lgéfeatd

RZS Signer

Visszavonast lista ellandrzé szolgaltatds

NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Serolgdltatd

2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszint(l miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A mésolatkészitést végz0 munkadllomdsokon és a feldolgozast végzd szervereken
virusirté szoftver mikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok
virusellendrzését.

Az élesiizem kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitésel folyamatosan
telepitésre kertilnek, naprakészek.

Az elekironikus dokumentumok megvaltoztathatatlansiga

A papiralapi dokumentumokrdl késziilt hiteles elektronikus dokumentumok
megvaltoztathatatlansigat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és
id8bélyeg biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploalloméannyal rendelkezik, melynek maximélis mérete 200
GB.

A napl6é adatokbdl visszakeresheté a hitelesitési modul altal végzett muvelet, a
miivelet idSpontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztialyba sorolds

Az allami és Snkorményzati szervek elektronikus informaciébiztonsagardl szo16 2013.
évi L. torvényben meghatérozott technolégial biztonsagi, valamint a biztonsigos
informaciés eszkdzokre, termékekre, tovabbé a biztonsdgi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkoz6 kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VIL 15.) BM rendelet
alapjan a rendszer jelenlegi besoroldsa:
— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4, osztaly
~ Rendelkezésre 4llas: 4. osztaly
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